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1. Uvod

Smyslem této publikace je poskytnout Vam — adatel m a p ifjemc m podpory z Opera niho
programu Lidské zdroje a zam stnanost (ddle OP LZZ) v ramci grantovych a individuélnich
projekt informace o publicit , jejim vyznamu p i realizaci VaSich projekt a mo nostech
vyu ivani jejich nastroj . P i realizaci projekt v ramci jednotlivych program Evropského
socialniho fondu (dale ESF) je teba pamatovat na dodrovani pravidel a povinnosti
spojenych s publicitou, zarove je vS8ak mo né publicity vyu it ve prosp ch Va3eho projektu
a pro inspiraci ostatnich. OP LZZ pro obdobi 2007-2013 disponuje velkym mno stvim
finan nich prost edk , které by byla Skoda vracet zp t do rozpo tu EU, a pro nevyu it
mo nosti, které nam nabizi v socialni oblasti, na trhu prace, v oblasti mezinarodni
spoluprace, adaptability izkvalit ovani slu eb ve ejné spravy a mistnich samosprav.

Poj me se podivat, pro je publicit v novana pozornost ?

Tim, e budete dodr ovat pravidla publicity OP LZZ:

informujete ve ejnost o VaSem projektu, o tom, co zajimavého a
uite ného realizujete a jakych vysledk jste dosahli

inspirujete a motivujete ostatni moné p edkladatele k realizaci
vlastnich projekt

informujete o tom, z  eho jste aktivity VaSeho projektu financovali a
uké ete tak ostatnim, kde je mo né finan ni prost edky ziskat

davate ur itou zaruku kvality 0 astnik m a U astnicim VaSeho projektu

nebudete mit problémy p i kontrolach a auditech
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2. Povinnosti adateleap ijemce

Po adavek na informovani ve ejnosti o projektech podpo enych z fond Evropské unie je
stanoven v Na izeni Evropské komise . 1828/2006. Na toto na izeni navazuji 3 d leité
manualy ur ujici pravidla informovani a propagace projektu.

P i propagaci projektu je p ijemce povinen dbéat pravidel stanovenych:

Manualem pro publicitu OP LZZ, ktery stanovuje povinné minimum publicity a vizualni
identity projekt podpo enych z OP LZZ;

Manuélem vizualni identity ESF v R, ktery ur uje zasady spravného pou ivani loga
ESF a vlajky EU;

Manualem vizualni identity OP LZZ, ktery ur uje zasady spravného pou ivani loga
OP LZZ.

VSechny tyto dokumenty jsou k dispozici na internetovych strankach www.esfcr.cz.

2.1 ADATEL A PUBLICITA

Pi piprav projektu by se m | kady adatel zamyslet nad tim, jakym zp sobem bude
informovat o realizaci projektu a jeho vysledcich. V adosti o finan ni podporu z OP LZZ je
jedna samostatna ast v novana popisu aktivit zaji$ ujicich publicitu projektu ( adatel nap .
popisuje, které komunika ni nastroje vyuije, jak bude spolupracovat s médii, jak bude
poskytovat informace nap . na webovych strankach apod.). V rdmci navrhu rozpo tu projektu
v adosti o finan ni podporu proto doporu ujeme vy lenit na tuto aktivitu samostatné
finan ni prost edky, které jsou zp sobilymi vydaji projektu, a zarove stanovit, kdo
Z projektového tymu se bude publicit a PR v novat (a ji se bude jednat nap . o
koordinatora projektu nebo samostatného PR pracovnika, i PR pracovnika na aste ny
Gvazek apod.). Stanoveni rozpo tu i personalni zajist ni publicity projektu musi vychazet
z popsanych aktivit a jejich rozsahu®.

Sou 4sti adosti o finan ni podporu z OP LZZ je nabidka komunika nich nastroj . Kady
nastroj odpovida ur ité cilové skupin , ur itému cili, velikosti projektu, finan nim mo nostem,
mi e efektivnosti atd. adatel musi vybirat nastroje o dpovidajici jeho projektu a popsat, pro
si dany nastroj zvolil.

2.2 P [JEMCI A PUBLICITA

Finan ni spolut ast EU a statniho rozpo tu R musi byt zd razn na b hem v3ech fazi
realizace projektu, p i jeho zahajeni, v pr b hu realizace, p edevSim v mist jeho realizace,
p i prezentaci v médiich, na internetu, ve vyro nich zpravach o realizaci projektu, b hem
konferenci a semina apod.

! Neplati pro grantové projekty vyu ivajici nep imé naklady, u nich jsou naklady spojené s publici tou
zahrnuty v nep imych nakladech.
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Na zéklad Na izeni Evropské komise . 1828/2006 je kady realizator projektu povinen
informovat p ijemce podpory a Sirokou ve ejnost o tom, e dany projekt je spolufinancovan
z Evropské unie (EU), Evropského socialniho fondu (ESF) a daného opera niho programu.
Informace o projektech jsou zve ej ovany prost ednictvim www.esfcr.cz.

op
LZZ

~Jakykoli dokument, v etn potvrzeni o U asti nebo jakékoli jiné potvrzeni, tykajici se takové
operace, musi obsahovat prohlaSeni o tom, e opera ni program byl spolufinancovan ESF
nebo p ipadn ERDF nebo Fondem soudr nosti.*

Dale z Na izeni 1828/2006 vyplyva povinnost pro realizatora projektu poskytnout souhlas se

za len nim nave ejn p istupny seznam p ijemc (to stvrzuje podpisem v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, u dvoustrannych pravnich akt bude pisemny souhlas sou asti Pravniho
aktu o poskytnuti podpory). Tento seznam bude obsahovat zakladni Udaje o p ijemci,
projektu (oblast podpory, stru ny obsah, cilové skupiny, dobu trvani projektu apod.) a
obdr enou finan ni astku. Zve ejn ni t chto informaci je rovn vy adovano usnesenim

vladdy R . 1580/2008°

Volba vhodnych nastroj pro zajist ni publicity projektu a jejich v cné a organiza ni zajist ni
zavisi na rozhodnuti ka dého p ijemce podpory. Konkrétni informa ni a propaga ni aktivity
realizované na urovni jednotlivych projekt musi byt uvedeny v p edkladané adosti o
podporu.

Jsou-li v cilové skupin VaSeho projektu nap . zrakov nebo sluchov posti eni, zohledn te
tuto skute nost pi vyb ru nastroj komunikace (viz kapitola Nastroje komunikace a
publicity).

V p ipad grantovych projekt vyu ivajicich nep imé naklady je publicita projektu za azena
do nep imych néklad , a neuvadi se proto do rozpo tu projektu®.

P i provad ni vSech informa nich a propaga nich aktivit jsou p ijemci podpory povinni
informovat cilové skupiny projektu o finan ni spolutl asti EU, o ESF a o OP LZZ i projektu,
a to prost ednictvim umist ni nasledujicich log a odkaz :

.Povinné minimum publicity OP LZZ*
a) logo Evropského socialniho fondu;

b) text ,Evropsky socialni fond“, text m e byt sou asti loga nebo m e byt

umist n samostatn ;
c) logo Evropské unie a textu ,Evropsk& unie*;
d) logo Opera niho programu Lidské zdroje a zam  stnanost;
e) prohldSenim ,Podporujeme vasi budoucnost;

f)  odkazu na oficialni webové stranky ESF: www.esfcr.c _ z.

% Na izeni Komise (ES) . 1828/2006, .8, odst. 4.

% Usneseni vlady eské republiky ze dne 16. prosince 2008 . 1580 o dal$im postupu p i p iprav
navrhu protikorup niho zakona pro ve ejné rozpo ty v souvislosti se zajist nim v tSi informovanosti o
dotacich a jinych podobnych vydajich z ve ejnych pen nich prost edk .

“ Bli e k problematice uvad ni vydaj na publicitu do rozpo tu viz p iru ku D5 Metodika zp sobilych
vydaj OP LZZ.
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Loga je mono stahnout z webovych stranek www.esfcr.cz. Jejich pouivani je dano
Manualem vizualni identity ESF v R a Manuélem vizualni identity OP LZZ.

Ka da akce spolufinancovana z prost edk OP LZZ musi byt uvedena informaci o tom, e je
financovana z prost edk ESF prost ednictvim Opera niho programu Lidské zdroje a
zam stnanost a statniho rozpo tu R.

VesSkeré materidly vztahujici se k projektu musi byt ozna eny v souladu s pravidly vizualni
identity ESF v R a OP LZZ. Vyjimku tvo i materialy, na které nelze loga z technickych
d vod vioit.

Materidly informa niho a propaga niho charakteru (nap . publikace, tiskoviny a propaga ni
p edm ty, certifikaty, pozvanky, program akci) musi byt ozna eny v souladu s body a) a f)
»Povinného minima publicity OP LZZ".

Smlouvy uzav ené vramci projektu, prezen ni listiny, veSkera pisemna korespondence
spojena s Vasim projektem, nap . dopisni/hlavi kovy papir apod. musi byt ozna eny vSemi
prvky povinného minima publicity OP LZZ.

Loga musi byt umist nanap ednistran tist nych material
Upozorn ni:

U drobnych propaga nich p edm t neni nutné dodr ovat povinnost vyplyvajici z
bod b), e)af).

Jednd se o drobné propaga ni p edm ty jako nap . propiska, bonbon, samolepka,
kli enka apod.

V8echny Skolici mistnosti (tedy mistnosti, které navst vuji G astnici projektu) musi byt
ozna eny v souladu s body a) a f) ,Povinného minima pub licity OP LZZ". Z&rove vSechny
v ci spolufinancované z ESF musi byt ozna eny samolepkou v souladu s body a) a f)
»Povinného minima publicity OP LZZ" , nebo musi byt v mistnostech alespo jasn viditelna
a itelna cedule s informaci, e vypo etni technika i za izeni v dané mistnosti jsou
zakoupeny z p islusného fondu a programu. Cedule rovn musi spl ovat vSechny body
povinného minima. Ni e uvadime p iklad, jak tato cedule m e vypadat.
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Technické vybaveni v této mistnosti je financovano z Evropského socialniho fondu
prost ednictvim Opera niho programu Lidské zdroje a zam  stnanost a ze statniho
rozpo tu R.

Zavazny bali ek provad ni propaga nich a informa nich aktivit

V ramci ka dého projektu podporovaného z OP LZZ mus i p fjemce zajistit spin ni alespo
néasledujicich minimalnich po adavk

1. dodr ovéani ,Povinného minima publicity OP LZZ*,

2. ozna eni Skolicich mistnosti projektu nebo ozna eni vSech v ci
spolufinancovanych z OP LZZ prvky povinného minima publicity OP LZZ;

3. vlo eni stru né prezentace projektu na webové stranky www.esfcr.cz.

Uvedeny vy et p edstavuje minimalni povinnou publicitu ka dého proj ektu, jeji dodr ovani
bude p edm tem kontrol. Nespln ni zavazného bali ku bude povaovano za zavané
nedodr eni pravidel publicity a poruseni rozpo tové kdzn a bude sankcionovano
ve smyslu p islusnych ustanoveni pravniho aktu o poskytnuti pod pory. P ilemce m e
v rdmci publicity projektu realizovat i dalsi aktivity v zavislosti na obsahovém zam eni
projektu a jeho velikosti. Doporu ujeme nap . vydani tiskové zpravy pro média p i zahajeni a
ukon eni projektu, zve ejn ni informaci o realizaci projektu na webovych strankach p ijemce,
pokud p ijemce provozuje vlastni webové stranky.

Typ: izena kopie elektronickd  Datum: 1. 1. 2011 Vydal: O OPLZZ
islo revize: 6 islo vydani: 1.6 Stranka: 9z 22




P iloha D4 Manual pro publicitu OP LZZ

3. Pouivaniloga ESF, EU a OP LZZ

Podrobné zasady pro pou ivani log ESF, EU a OPLZZ jsou stanoveny v Manualu vizualni
identity ESF v R a Manualu vizualni identity OPLZZ. Zejména je nutné respektovat spravné
azeni log, barevnost, odstupy, velikost, typ pisma. Ka dé logo se v dy pou iva jako celek a
je nep ipustné jakkoliv m nit jeho proporce a barevnost. VSechna loga jsou vb n
pou ivanych forméatech ke sta eni na www.esfcr.cz.

V p ipad pot eby Ize pou it anglickou verzi log, ktera je k nahl édnuti v Manualu vizualni
identity OP LZZ. Anglickou verzi log ke sta eni nal eznete na www.esfcr.cz.

3.1 AZENILOG

%

evropsky
socialni
fond v CR

EVROPSKA UNIE

OPERACNI PROGRAM

LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

S

(

evropsky
socialni
fond v CR EVROPSKA UNIE

Spolu slogem ESF v R, vlajkou EU a logem OP LZZ Ize na
materidlech vztahujicich se k projektu pou it pouze logo realizatora
projektu — p ijemce (X), p ipadn logo projektu (Y) (viz XY*
na obrazku).

Po adi log je p esn definovano takto: logo ESF v R s vlajkou EU a
napisem ,Evropska unie“, za nim (pod nim) logo OP LZZ, a nakonec
logo realizatora projektu. Logo ESF v R, vlajka EU a logo OP LzZZ
nesmi byt mensi ne logo realizatora projektu, poku d je sou 4sti této
ady. V dy musi byt dodr ena minimalni vzdalenost lo ga realizatora od
loga ESF v R (event. od vlajky EU) atd.

P ijlemce m e své logo, p ipadn logo projektu umistit i mimo takto
definovanou adu log.

P i pou ivani log nezapominejte na ostatni body ,Povi nného minima

ublicity OP LZzz" tedy text Evropsky socialni fond, motto
Podporujeme vaSi budoucnost a odkaz na webové stranky
www.esfcr.cz.

Trvate-li na uvedeni svého partnera i dodavatele , m ete tak
provést zminkou v textu.

” OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
:;mkv h LIDSKE ZDROJE X Y  VASIBUDOUCNOST
fond v CR EVROPSKA UNIE

A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

t
*
*

3-:
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Loga dodavatel se nesmi pou ivat! °

Vyjimku tvo i pouze loga poskytovatel socialnich slu eb, kte i jsou v rAmci individualnich

projekt dodavateli slueb. Pro mo nost uvedeni jejich log musi byt dodr eny nasledujici

podminky:
- dodr eni ,Povinného minima publicity OP LZZ";

»,Povinné minimum publicity OP LZZ" musi byt na tist nych materialech v dy

v horni &sti a miniméln na p edni stran t chto materiél ;

zarove bude pou ito ,Povinné minimum publicity OP LZZ" v§ ude tam, kde bude

pouito logo poskytovatele socialnich slueb (tzn. pokud bude na tiSt nych

materialech pou ito logo poskytovatele socialnich s lu eb na v3ech stranach, bude

na vSech stranch i ,Povinné minimum OP LZZ");

logo poskytovatele sociélnich slueb m e byt pouito u tist nych materiél

pouze v dolni asti materialu a nesmi byt v tSi ne ada log ,Povinného minima

publicity OP LZZ" (tzn. logo poskytovatele socialnich slu eb musi byt mensi ne

ada log ,Povinného minima publicity OP LZZ" nebo stejn velké jako ada log

~Povinného minima publicity OP LZZ");

logo poskytovatele socialnich slu eb u individuéln ich projekt se nesmi pou ivat

na propaga nich p edm tech.

3.2 BAREVNOST LOG ESF AEU

Logo ESF je zpracovano v barevné variant Pantone: Reflex Blue, Process Yellow a
Process Black. Logo ESF se pouiva spolu s logem EU a textem ,Evropska unie“. Logo
ESF nenahrazuje napis ,Evropsky socialni fond v R, tento népis musi byt uveden bu
spolu s logem dle Manudlu vizualni identity ESF 2007-13, nebo musi byt umist n jinde na
materialu.

P edem si rozmyslete, zda budete pou ivat logo barevn € nebo ernobilé. Rozhoduje v dy
logo uvedené na originalu. Pokud kopirujete ernobile, p edm tem kontroly bude spravnost
pou iti loga na originalu.

ernobilé logo ESF se uiva jen s ernobilou vlajkou EU. ernobila viajka EU m e byt
pou ivana pouze v ni e uvedené podob

* * x
%

* 4 %

*
* o K

EVROPSKA UNIE

Pokud je material cely ernobily, je nutné uvést logo ESF a vlajku EU v ernobilé variant .
Na tuto skute nost je t eba myslet p edevSim p i zadavéani inzerce do tisku, které jsou
uv tSiny p ipad ernobilé, a tak je t eba zaslat novindm ji rovnou ernobilé varianty log.

® Logo dodavatele u propaga nich p edm t neznamené logo vyrobce. Na propaga nim p edm tu
m e byt logo vyrobce p edm tu, ale nesmi tam byt logo dodavatelské firmy, ktera Vam produkt
zajistila.
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o

Vpipad , e chcete pouit negativni variantu na barevny po dklad, vdy se pouiva
ernobilé varianta log a pouze v bilé barv .

LZZ

OPERACNI’PROGRAM PODPORUJEME

:;;?;;;kv ﬂ LIDSKE ZDROJE VA$I BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

fond v CR EVROPSKA UNIE

Neni povoleno jakkoliv m nit proporce log. Vlajka EU musi vdy byt zobrazena tak, aby

pom r stran byl 2:3.
Ef ”
* *
* *
* *
* o x
(= 4 EVROPSKA UNIE

* ok
* *
4 EVROPSKA UNIE

3.3 BAREVNOST LOGA OP LZZ

Zakladnimi barvami loga OP LZZ jsou ervena a modra barva. V ernobilém provedeni je to
barva erna. Barvy jsou p esn ur eny vzornikem Pantone, soutiskovou Skalou CMYK, RGB
a barevnosti pro web. Text ,Opera ni program Lidské zdroje a zam stnanost* nebo zkratka
OP LZZ je nedilnou sou &sti loga.

5 K o gts

OPERACNI PROGRAM OPERACNI PROGRAM
LIDSKE ZDROJE LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST A ZAMESTNANOST

DalSi mo né varianty pro umist ni a uivani log jsou podrobn popsany v Manualech
vizualni identity. Odpov di na asté dotazy lze také ziskat na webovych strankach ESF
www.esfcr.cz v p islusné asti tykajici se publicity, konkrétni dotazy je mo né zasilat na e-

mailovou adresu esf@mpsv.cz.
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4. Nastroje komunikace a publicity

K propagaci projektu Vam doporu ujeme vyu it nasledujicich nastroj , které budou
odpovidat VaSim cilovym skupinam, aktivitam, velikosti a zam eni projektu. Nezapome te
pr b n po izovat fotodokumentaci zajimavych aktivit projektu — kvalitni fotografie I1ze vyu it
pro prezentaci projektu a p ipravu propaga nich material .

4.1 INTERNET

Zvate, zda bude pro Vas projekt p inosné, aby m | vlastni webové stranky (doporu ujeme
p edevSim u velkych projekt , které maji komplexni charakter). Finan n nenaro nou
variantou, jak prezentovat Vas$ projekt, je vyu iti webovych stranek své organizace, kde se
bude samostatnd astv novat projektu OP LZZ.

P ilemce ma povinnost sv j projekt prezentovat na centralnich webovych strankach ESF
v R www.esfcr.cz. Na t chto strankadch naleznete také informace kiji reali zovanym
projekt m z ESF.

4.2 TIST NE MATERIALY
nap . bro ury, informa ni letaky a plakaty, comicsy, pohlednice

nap . publikace, Skolici a informa ni materidly (vydavané jak za U elem informovani o

projektu, tak v rdmci projektu pro cilovou skupinu/klienty)
nap . titulni strany sylab p ednédSek a kurz , osv d eni o absolvovani kurzu

nap . b n pouivané tiskoviny: dopisni papir, obéalky, desky na dokumenty, interni

tist né dokumenty, prezen ni listiny, smlouvy...

TiSt né materidly pat i mezi nejzakladn jSiinforma ni nastroje. Zale i na V&s, zda chcete na
SV j projekt upozornit nap . v podob comicsu, pohlednice, bro ury, bloku apod.
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Evropsky socialni fond v CR
Podporujeme vasi budoucnost
www.esfcr.cz

P

4.3 AUDIOVIZUALNI MATERIALY
nap . nau né a propaga ni filmy ireporta e na videu, DVD i CD-ROM.

Instrukta ni filmy m ete vyu it jako vystup projektu a zarove jako prost edek k jeho
propagaci.

4.4 KOMUNIKACE S MEDII
tisk, televize, rozhlas

Informujte ve ejnost o d leitych aktivitach projektu pomoci tiskovych zprav, nap. pi
zahajeni projektu, o zajimavych meznicich v jeho pr b hu, ukon eni atd. Je to nejjednodussi
zp sob, jak komunikovat s médii, a navic za to neplatite.

K prezentaci informaci o projektu m ete také vyuit lank , inzerce, reportai, rozhovor

apod. Nezapominejte na zav re né zpravy projektu. V p ipad , e piSete vyro ni zpravy
Vasi organizace, m ete v novat jednu stranu také VaSemu projektu.

Dale Ize komunikovat prost ednictvim placenych PR lank nebo inzerce.

Pozornost médii k ESF v sou asné dob vzr std. Diky tomu Ize také vyu it mo nosti
reporta i do r znych regionalnich i celostatnich televizi, které mohou o Vasem projektu velmi

.....
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o VaSem projektu (dle typu p edavané informace a jejiho zam eni budou osloveny
relevantni instituce/organizace — denik, odborny asopis, rozhlas, televize apod.).

4.5 INFORMA Ni AKCE
nap . konference, semina e, Skoleni atd.
Vystupte se svym projektem na konferenci, kter4 se tykd daného tématu. M ete sami

zorganizovat konferenci nebo se zU astnit jiné, ktera se v nuje podobné oblasti.

Realizujte semind e, Skoleni o VaSem projektu. Ukate ostatnim, jaké jsou mo nosti ha
ziskani finan ni pomoci a jak se daji zrealizovat vilastni napady.

Nezapome te fotograficky zdokumentovat vizudlni identitu vasi akce (ozna eni mistnosti a
vybaveni dle pokyn na str. 6.)

Na webu ESF jsou pravideln wuve ej ovany akce po adané idicim organem a
Zprost edkujicimi subjekty. Tyto akce jsou po adané zdarma pro kadého, tak vyuijte
p ile itosti a ziskejte dalSi informace o mo nostech realizace projekt .

4.6 KULTURNI AKCE, VELETRHY, VYSTAVY

Kulturni akce, veletrhy, vystavy apod. Vam také mohou pomoci prezentovat V&S projekt.
Vyu ijte stanku s informacemi a informa nimi materidly a osobn oslovte zdjemce o Vas
projekt.

4.7 KAMPAN
nap . internet, billboardy, citylighty, televizni spoty, rozhlasové spoty

Kampan p edstavuji dalsi, avS8ak pom rn nakladny zp sob propagace VaSeho projektu.
M ete vyuit internet, televizni spoty apod. Tuto mo nost doporu ujeme spiSe pro
prezentaci v tSich projekt , nebo je administrativn naro n& a zpravidla vy aduje zapojeni
PR pracovnika.

4.8 PROPAGA NiP EDM TY

nap . bloky, desky, pera, tasky, samolepky, vlajky EU, loga ESF apod. dle zam eni a
a elu
Drobné propaga ni p edm ty jsou vhodnym dopl kovym néstrojem — jsou praktické,

finan N nenédro né a zarove se mohou dostat k Siroké ve ejnosti a podpo it tak VaSe
hlavni komunika ni aktivity.
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5. Kontrola publicity

Realizator projektu informuje o provedenych informa nich a propaga nich aktivitdch projektu
v monitorovacich zpravach , které jsou pravideln p edkladany vyhlaSovateli vyzvy.

Dodr ovani a provdd  ni publicity projektu dle stanovenych pravidel je v elmid leité a
bude p edm tem kontrol . P ijemce podpory je povinen uchovat veSkeré doklady
souvisejici s propagaci projektu pro pot eby kontroly.

P edm tem kontroly bude dodr ovani veSkerych podminek inf orma nich a propaga nich
opat eni souvisejicich s ESF uvedenych v projektové &do sti a v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Déale bude kontrolovano dodr ovani publicity projektu dle stanovenych pravidel
plynoucich z Na izeni Evropské komise . 1828/2006 — dodr ovani ,Zavazného bali ku
provad ni propaga nich a informa nich aktivit".

V8echny p edm ty a materidly si proto archivujte — uchovavejte si original i kopie lank |,
ve kterych se piSe o VaSem projektu, vystiky nebo kopie inzerat , letdky, informa ni
materialy, fotografie z akci k prezentaci projektu, prezenta ni listiny, kopie DVD atd.

Ponechte si alespo jeden vzorek od ka dého propaga niho materialu i p edm tu, ktery
jste v ramci projektu nechali vytvo it. Sou &sti kontrol budou také G etni doklady a faktury,
vyb rova izeni na dodavatele atd.
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6. Poskytovani informaci o OP LZZ

6.1 WEBOVE STRANKY WWW.ESFCR.CZ

Hlavnim komunika nim nastrojem mezi subjekty implementa ni struktury, adateli, p ijemci a
ve ejnosti jsou centralni webové stranky www.esfcr.cz. Na t chto strankach jsou
zve ej ovany veSkeré aktualni informace pro:
adatele o finan ni podporu z OP LZZ, tykajici se p edevSim vyzev k p edkladani
adosti o finan ni podporu, vysledk vyb ru projekt , pravidel publicity, termin
Skoleni a semind apod. a p edevsdim je zde uve ejn na aktuélni verze P iru ky pro
adatele a dalSi dopl ujici texty v rdmci tzv. ,Desatera OP LZZ."

p ijlemce z OP LZZ, tykajici se p edevSim aktualni verze P iru ky pro p ijemce,
Manualu pro publicitu OP LZZ a dalSi, které jsou sou asti ,Desatera OP LzZZ", déle
zadavacich izeni, termin Skoleni a semina , mo nosti prezentace projekt apod.

ve ejnost, jedna se o obecné informace o ESF, o jednotlivych opera nich programech,
realizovanych projektech z ESF, p ipravovanych konferencich, semina ich apod.

Na webu ESF naleznete informace vztahujici se k opera nim program m pro obdobi 2004—
2006 (OP Rozvoj lidskych zdroj , Jednotny programovy dokument pro Cil 3 regionu NUTS 2
hlavni m sto Praha a Program Iniciativy Spole enstvi Equal) a k sou asnému
programovému obdobi 2007-2013 (OP Lidské zdroje a zam stnanost, OP Vzd lavani pro
konkurenceschopnost, OP Praha — Adaptabilita).

Nat chto strankach naleznete také relevantni Na izeni (ES) a d le ité dokumenty vztahujici
se k ESF, prezentace realizovanych projekt , informace o p ijemcich finan ni podpory,
vyhldSena zadavaci izeni, formula e a dokumenty ke staeni, asto kladené otazky a
odpov di a dalsi.

Aktudlni informace o OP LZZ m ete také dostavat emailem, pokud se na webovych
strankach zaregistrujete v zalo ce ,Novinky e-maile m“. Na e-mailovou adresu vypln nou do
formuld e Vam bude odeslana informace jak aktivovat tuto slu bu.

6.2 VASE DOTAZY

V pipad dotaz se m ete obracet na subjekty implementa ni struktury podle charakteru
dotazu:

Dotazy tykajici se obecnych pravidel a postup OP LZz

Tyto dotazy, které pravideln zodpovidaji pracovnici idiciho organu, m ete zaslat
elektronicky do schranky esf@mpsv.cz. Sv j dotaz co nejvice konkretizujte.

N kdy je t eba konzultace s vice pracovniky, a proto se m e délka zpracovani odpov di
prodlouit. Vp ipad , e tedy neobdrite odpov obratem, prosime o pochopeni a
trp livost.

Dotazy v listinné podob pak zasilejte v dy na adresu instituce, které se t a ete. Seznam a
adresy instituci jsou uvedeny v P iru ce pro adatele.

Konkrétni dotazy k jednotlivym vyzvam pro oblasti p odpory OP LZZ
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V textu ka dé vyzvy jsou v dy uvedeny kontaktni ida je na vyhlaSovatele vyzvy, a to formou
skupinové e-mailové adresy nebo kontaktnich osob, které poskytuji adatel m podpory
konzultace k dané vyzv .

Jako p ijemce podpory se p i samotné realizaci projekt budete obracet na kontaktni osobu,
kterou bude v tSinou programovy i projektovy mana er daného vyhlaSovatele/poskytova tele
podpory (dotazy tykajici se realizace projektu, pravidel OP LZZ, pIn ni Pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ, zpracovavani monitorovacich zprav apod.).

6.3 SKOLENIi ASEMINA E

Vyznamnym nastrojem poskytovani informaci jsou konference a semina e pro:

potencialni adatele z OP LZZ
p ijemce z OP LZZ.

Skoleni a semina e jsou organizovany subjekty IS OP LZZ v celém obdobi realizace
programu a zvlast pi vyhlaSovani vyzev. Semina e pro adatele jsou organizovany
p edeviim Kk jednotlivym vyzvam. Mohou se po adat také velké konference, setkani
p ilemc apod. Na t chto akcich Ize ziskat nap . obecné informace o jednotlivych
opera nich programech ESF a dale na erpat inspiraci a zkuSenosti diky prezentacim ji
realizovanych Usp Snych projekt .
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7. Pou ité zkratky

ESF — Evropsky socialni fond

EU — Evropska unie

IS OP LZZ — implementa ni struktura Opera niho programu Lidské zdroje a zam stnanost
OP LZZ - Opera ni program Lidské zdroje a zam stnanost

OPPA - Opera ni program Praha — Adaptabilita

OP VK — Opera ni program Vzd lavani pro konkurenceschopnost

PR lanek — moderni forma propagace, obvykle s vysokou U innosti. Publikovanim PR
lanku méate mo nost nenasilnou, tivou formou upozornit na VaSi organizaci a p edstavit
VaSe zbo i a slu by Siroké ve ejnosti.

O - idici organ

ZS — Zprost edkujici subjekt
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8. Slovnik pojm

Cilovd skupina — skupina osob, na kterou jsou p imo i nep imo zam eny aktivity
realizovaného projektu nebo ktera ma z jeho realizovanych efekt uitek (nap . zam stnanci,
nezam stnani, skupiny obyvatelstva ohro ené socialnim neb o jinym vylou enim apod.). Do
cilové skupiny nejsou zahrnuty osoby, které se podileji na realizaci projektu (tj. zejména
realiza ni tym projektu). V pipad oblasti podpory zam enych na rozvoj instituci
poskytujicich slu by jednotlive m p edstavuji cilovou skupinu tyto instituce (nap . G ady
prace, subjekty poskytujici socialni slu by, obce a pod.). Cilové skupiny jednotlivych oblasti
podpory OP LZZ jsou definovany v Provad cim dokumentu.

Evropsky sociélni fond — jeden ze strukturdlnich fond Evropské unie, prost ednictvim
kterého jsou lenské zem finan n podporovany pro p edchdzeni nezam stnanosti a boj
proti ni, pro rozvoj lidskych zdroj a sociélni za le ovani na trh prace.

Implementa ni struktura — tvo i ji subjekty na r znych stupnich izeni, které zajis uji
realizaci OP LZZ. V obdobi 2007-2013 je tato struktura pouze dvoustup ova: idici organ —
zprost edkujici subjekt. P ijemce podpory je napojen p imo bu na idici organ i na jeden
ze zprost edkujicich subjekt .

Publicita projektu — p ijemce podpory ma povinnost informovat ve ejnost o tom, e jeho
projekt je spolufinancovan ze strukturalnich fond EU.

Projekt — soubor aktivit, jejich realizaci vur eném asovém ramci je dosaeno
po adovaného cile a které jsou realizované a financ ované prost ednictvim OP LZZ. Cilem
projektu je dosp t z vychoziho stavu do idealniho kone ného po adovaného stavu.

P ijemce — subjekty zodpov dné za zajiSt ni realizace projekt . P ijemci p ipravuji vlastni
projekty, které realizuji, a to bu vlastnimi silami, nebo ve spolupraci s partnery, nebo
prost ednictvim externiho dodavatele, p ipadn kombinacit chto variant.

idici organ — subjekt odpov dny za izeni a implementaci opera niho programu. V p ipad
OP LZZ je jim MPSV R. idici organ m e vykon n kterych innosti delegovat na
Zprost edkujici subjekty.

Strukturalni fondy — jsou nastrojem k dosahovani ekonomické a sociélni soudr nosti
(koheze) Evropské unie. Prost edky z t chto fond jsou ur eny na pomoc mén rozvinutym
region m, region m potykajicim se se strukturalnimi problémy a na podporu adaptace a
modernizace politik a systém vzd lavani, odborné p ipravy a zam stnanosti. Pro
programové obdobi 2007-2013 existuji 2 strukturalni fondy:

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF);
Evropsky sociélni fond (ESF) - ze kterého je spolufinancovan OP LZZ

Krom strukturalnich fond existuje jeSt Fond soudrnosti — ten je na rozdil od
strukturalnich fond ur eny na podporu rozvoje celych chudSich stat , nikoli region .
Podobn jako u ERDF jsou z n j podporovany investi ni (infrastrukturni) projekty, ale pouze
se zam enim na dopravni infrastrukturu v tSiho rozsahu a ha ochranu ivotniho prost edi.

Zprost edkujici subjekt — subjekt, na ktery idici organ deleguje vykon n kterych svych
innosti. Rozsah delegovanych innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi idicim
organem a zprost edkujicim subjektem. Zprost edkujicimi subjekty OP LZZ pro vybrané
oblasti podpory jsou: odbor implementace program ESF MPSV, odbor socialnich slueb a
socialniho za le ovani MPSV, Ministerstvo pr myslu a obchodu, Ministerstvo vnitra.

adatel - subjekt, ktery p edklada svou projektovou adost k hodnoceni za 4 elem ziskani
podpory ze strukturalnich fond , resp. z OP LZZ.
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9. Internetové zdroje informaci

Ministerstvo prace a socidlnichv ~ ci eské republiky
http://www.mpsv.cz

Ministerstvo pro mistni rozvoj eské republiky
http://mmr.cz

Evropsky socialni fond v R
http://www.esfcr.cz

Fondy Evropské unie
http://www.strukturalni-fondy.cz

Portal EU
http://europa.eu.int/index cs.htm

esky informa ni portalod niv EU — EurActiv.cz
http://www.euractiv.cz

Okno do sv ta strukturalnich fond =~ — Europeum.org
http://www.europeum.org/sf/default.asp

Regional Policy — Inforegio
(pouze v angli tin , francouzstin , Span IStin , italStin an m in )
http://ec.europa.eu/regional policy/country/commu/dessin_en.htm
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