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Mésto Kostelec nad Orlici, Palackého namésti 38, 517 41 Kostelec nad Orlici, IC 00274968
si Vas dovoluje vyzvat k podani cenové nabidky

PRO VEREJNOU ZAKAZKU malého rozsahu

dle Metodického pokynu pro zadavani zakazek OPLZZ, verze 1.8, nespadajici pod

ustanoveni zakona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach a dle Smérnice Rady mésta

&. VS/32, o zadavani vetfejnych zakadzek malého rozsahu s nazvem

»Podpora projektového fizeni vcetné software”

Tato vyzva byla schvalena Radou mésta Kostelec nad Orlici dne 11. 11. 2013
usnes.¢. RM 30/2013.

Zakézka je soufasti projektu ,Inovativni ufad ve mésté Kostelec nad Orlici”, reg. &
CZ.1.04/4.1.01/89.00020. Tento projekt pfispiva k napliiovani principti vladni strategie
,Efektivni vefejna sprava a pfatelské vefejné sluzby", zkvalitnéni a zefektivnéni Cinnosti
Mé&U Kostelec nad Orlici a je spolufinancovdna z Evropského socialniho fondu

prostfednictvim operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost.

1. Zadavatel:
Mésto Kostelec nad Orlici
1CO: 00274968
Sidlo zadavatele: Palackého namésti 38, 517 41 Kostelec nad Orlici
Statutarni zastupce zadavatele: Ing. Jifi Bartos, starosta mésta
Kontaktni osoba: Mgr. Jaroslav Brandejs, tajemnik
Telefon: +420494337111
Email: jbrandejs@muko.cz
Datova schranka: aj5bhbi

2. Pfedmét verejné zakazky:
Pfedmétem vefejné zakazky je poskytnuti odbornych sluzeb v oblasti projektového fizeni

véetné dodani a implementace podpurného software pro projektové fizeni.
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3. Ptedpokladani hodnota:
Predpokladana maximalni hodnota vefejné zakazky je 610.000,-- K¢ bez DPH.

4. Doba a misto plnéni
Zahajeni a ukonceni dila: leden 2014 aZ duben 2015.
Tato Ihiita je dana projektovym planem. Uchazeé bude koordinovat plnéni dila podle potieb
a kapacit interntho tymu v daném ¢asovém rozsahu od redlného za&atku projektu. Interni
realiza¢ni tym bude vyuZivat nabizené konzulta¢ni hodiny ¢lenti externiho tymu dle svych

potfeb a nutnych praci na projektu. Drivéjsi ukonceni realizace nebo zkraceni délky plnéni

zakazky neni pfipustné.
Misto pInéni: sidlo zadavatele

5. Kvalifika¢ni pfedpoklady dodavatele
Zadavatel poZaduje, aby dodavatel prokézal pfi podéni nabidky svou kvalifikaci pro pInéni
této vefejné zakazky ptredlozenim nasledujicich dokumentt:

Zikladni kvalifikaéni pfedpoklady:
Splnéni kvalifika¢nich pfedpokladii uchazeé prokazuje pfedloZenim Zestného prohlaseni (viz
pfiloha ¢. 3), z jehoz obsahu bude zfejmé, Ze dodavatel kvalifikadni pfedpoklady

pozadované zadavatelem spliiuje.

Profesni kvalifika¢ni pfedpoklady:

Splnéni kvalifika¢nich pfedpokladii uchazeé prokazuje pfedlozenim &estného prohlasent (viz
pfiloha), z jehoZz obsahu bude ziejmé, Ze dodavatel kvalifikadni pfedpoklady pozadované
zadavatelem spliiuje. Uchazeg, se kterym m4 byt uzavfena smlouva, je povinen pted jejim
uzavienim pfedloZit zadavateli originaly nebo tfedné ovétené kopie dokladti prokazujicich
splnéni kvalifikace.

Seznam kvalifikovanych a certifikovanych dodavateli
Pfedlozi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt ve lhiité pro
prokazani splnéni kvalifikace, nahrazuje tento vypis ze seznamu kvalifikovanych

dodavatelti prokazani splnéni:

a. Zakladnich kvalifika¢nich pfedpoklad

b. Profesnich kvalifika¢nich pfedpokladii v tom rozsahu, v jakém doklady prokazujici
spInéni téchto profesnich pfedpokladii pokryvaji pozadavky vefejného zadavatele na
prokazani spInéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladt pro plnéni vefejné zakézky.
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Zadavatel je povinen piijmout vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelti, pokud

k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, neni vypis ze seznamu

kvalifikovanych dodavatelt star$i nez 3 meésice.

Ekonomicka a finané¢ni zptisobilost:
Zadavatel poZaduje pfedloZeni cestného prohlaseni o ekonomické a finan¢ni zpusobilosti

splnit vefejnou zakazku (viz pfiloha ¢. 5).

Doklady nesméji byt ke dni podani nabidky starsi 90 kalendafnich dnt.
Originadly dokumentdi, které byly vnabidce dolozeny prostou kopii, predlozi vitézny

uchazec k podpisu smlouvy.

Technickeé kvalifikacni pfedpoklady:
e Seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech, tj.
2009-2012. Uchazec uvede 2 riizné sluzby podle nize uvedeného seznamu:
o 1 sluzba v objemu minimalné 450.000 K¢ bez DPH, jejimz cilem byla odborna
podpora a vytvofeni metodiky projektového vedeni.
o 1 sluzba v objemu minimalné 50.000 K¢ bez DPH spocivajici koncepéniho

nasazeni podptirného SW pro projektové fizeni.

Z textu bude patrny nazev akce, misto pInéni, doba pInéni a finan¢ni objem zakazky.
e Osoby odpovédné za poskytovani sluzeb (realizacni tym)

o nejméné 3 osoby, aby byla zajiSténa dostate¢na personalni kapacita pro
realizaci projektu, kde kazdy z clentt musi mit ukoncené vysokoskolské
vzdélani (doloZit kopii diplomu),

o vsichni clenové realizacniho tymu musi byt schopni komunikovat pisemné i
ustné v Ceském jazyce na urovni rodilych mluvdéich,

o pozadavky na osoby, které se budou podilet na plnéni zakazky s
pozadovanym zastoupenim téchto roli bez ohledu na to, zda se jedna o
zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu k dodavateli:

* Vedouci projektu
e VS
e Minimalné 5 let praxe s vedenim projekta
e Prakticka zkuSenost s fizenim alespon 3 projektu
e ZkuSenosti s nasazenim podptirného SW
= Senior konzultant
e VS
e minimalné 5 let praxe v oblasti projektového fizeni
e DPraktickd zkuSenost sfizenim projektd, Skolenim v oblasti

projektového fizeni
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* Ekonomicky konzultant pro vypoctové hodnoceni projektti

® VS ekonomického sméru

Clenové realizacniho tymu musi byt minimalné 3 rtizné osoby, nenf p¥ipustné slucovani rolj.
Alespori jeden é&len tymu bude mit zkuSenosti s projekty ICT. Konzultaéni hodiny téchto
0sob bude erpan v prubéhu projektu dle potfeb interniho tymu v soulady s nabidkou
uchazecde podle hodnoticiho kritéria »pocet konzultaénich hodin“.

tak, aby neobsahovala naklady investi¢niho charaktery.

7. Obsah nabidek

Nabidka bude predlozena v jednom vyhotoveni v pisemné formé v Seském jazyce.
Nabidka bude svazana & jinak zabezpedena proti manipulaci s jednotlivymi listy véetns
pfiloh. Nabidka a nivrh smlouvy musi byt podepsany osobou opravnénou jednat za

vyhledavani pro ucely hodnoceni nabidek.

Soucasti nabidky musi byt rovnéz:

® seznam statutdrnich organt nebo &lent statutarnich organt, kte¥{ v poslednich
3 letech od konce lhiity pro podani nabidek byli V pracovnépravnim, funkénim
¢i obdobném poméru u zadavatele,

* ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastniki akcil, jejich? souhrnng
jmenovitd hodnota pfesahuje 10 % zakladniho kapitélu, vyhotoveny ve Ihgte
pro podéani nabidek.

® prohldSeni uchazete o tom, Ze neuzavrel a neuzavie zakizanou dohodu podle

zvlastniho pravniho pfedpisu v souvislosti se zad4vanou vefejnou zakazkou.

Nabidky budou zpracovany s jednotnym &lenénim:
L. VypInény kryci list nabidky podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazece
2. Doklady prokazujici kvalifikaéni pfedpoklady dodavatele

* zakladni kvalifikaéni pfedpoklady
® profesni kvalifikaéni pfedpoklady
* ekonomické a finan¢ni kvalifikagn{ pfedpoklady
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3. Navrh reSeni

4. Podepsany navrh smlouvy na pfedmét plnéni zakazky dle piilohy, ktery nelze ze strany
uchazece ménit '

5. Ostatni

8. Lhuta a misto pro podani nabidek
Uchaze¢ mtize podat pouze jednu nabidku.
Lhita pro podani nabidek kon¢i dne 28. 11. 2013 v 9:30 hodin.

Nabidku lze odeslat doporucené postou na adresu zadavatele a to tak, aby byla dorucena
do konce vy3e uvedené Ihiity, nebo doruéit osobné na podatelnu M&U Kostelec nad Orlici,
Palackého namésti 38, Kostelec nad Orlici.

Obélka bude oznadena ,,Podpora projektového fizeni véetné software - NEOTVIRAT".

Nabidky dorucené po stanovené Ihiité nebudou otevieny a posuzovany.
Otevirani obalek se kona dne 28. 11. 2013 v 10:00 hodin v zasedaci mistnosti budovy A

MeéU Kostelec nad Orlici, Palackého namésti 38, Kostelec nad Orlici.

9. Popis predmétu zakazky

Pfedmétem zakazky je odborna podpora projektového fizeni MéU Kostelec nad Orlict:

e Vytvofeni metodiky a praktického navodu véetné vzorovych dokumenti pro
projektové fizeni pro M&U Kostelec nad Orlici

e  Zagkoleni 4 projektovych manaZerti organizace a metodické vedeni pfi fizeni
projektit mésta

e Dodéavka a implementace podpiirného software pro sledovani a fizeni projektti.

e Spoluprace na projektech mésta v ramci podpory projektovych manazerti véetné
dotovanych projektti

Po dohodé s kontakini osobou je mozné seznameni se s prostfedim na misté.

9.1. Soucasny stav

Ackoli mésto realizuje objemné projekty, neni oblast projektového fizeni systematiky fesena
a projekty jsou fizeny ad hoc vétSinou s vyuzitim externich sluzeb. Tento stav neumozniuje
meéstu dosdhnout plné kontroly nad fizenim projekti.

Chybi definice kompetenci projektového vedeni a ve funkciondlné fizené organizaci nejsou
jasné kompetence a priority projektového vedeni. Neni v tuto chvili ani ziejmé, jak urcit
projekty, které jsou vhodné pro projektové fizeni a jak sledovat, zda planovanych cili bylo
dosazeno.
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V této chvili je pouze systematizovano misto projektové manazerky ve smyslu dotacnich
projekttl, ktera pecuje o projekty z administrativni pozice.

9.2. Cile podpory projektového Fizeni

Progkoleni kli¢ovych zaméstnancti ufadu do projektového Fizeni a ovéfeni projektového
fizeni v praxi pod odbornym vedenim pfi spolupraci na projektech mésta formou nakupu
kapacit a pfedavani zkuSenosti.

Vytvoreni metodiky projektového fizeni a znalostni baze, ktera by obsahovala know-how v
ramci projektového vedeni v podminkich méstského tfadu. Daldim cilem projektu je SW
podpora projektového fizeni pro jednotlivé projektové manaZery tak, aby byli schopni
sledovat plnéni cilti projektu.

9.3. PInéni a vystupy
Ukolem dodavatele je vytvofeni metodiky projektového vedeni mésta Kostelec nad Orlici,
ktera bude jednotna pfes cely ufad, zajisti tspéch projektu podle zadani. Zavést metodiku
do béZné praxe fungovani tvorby a Fizeni projektu.
Metodika bude obsahovat rovnéz:
* Definici kompetenci a pravomoci projektového vedeni
¢ Definici organiza¢nich zmén
e Prakticky navod projektového Fizeni (jak si podinat v typizovanych situacich jako
jsou vybérova fizeni, jedndni o smlouvé, eskalace problému nebo tvorba
projektovych dokumentt jako podkladii pro z4dost o dotaci)
® Vzory projektovych dokumentii

Klicovou soucasti aktivity je proto prakticka pomoc s vedenim projektd, tj. smiSeni interniho
tymu a externtho tymu. Smyslem tohoto kroku je ptedani zkugenosti externich konzultant
internim zaméstnancim pf¥i praktické praci nad projekty, ale také porozuméni mezi
zplsobem uvazovani ve vefejné spravé a komeréni sféfe.

Soucasti plnéni bude osobni Gi¢ast externich projektovych vedoucich pfi plnéni projektu a
zavadéni metodiky projektového vedeni na vybraném projektu mésta. Cilem sluzby tedy je
vzorové vedeni projektu externim konzultantem za t&asti &lent: interniho tymu.

Minimalni pocet hodin pro projektové vedeni je 400 hodin osobnich konzultaci na mists
Cleny tymu s pozadovanou kvalifikaci.
Budou proskoleni 4 manaZefi pro projektové fizeni.

Dodavatel dodd a implementuje vhodny software kompatibilni s Microsoft Office 2010 a
vyse pro podporu projektového vedeni pro projektové manazery. Nakup software musi byt
realizovéan v rdmci neinvesti¢nich vydajii. Licence:

* 4 licence pro plnou editaci

® 60 licenci pro ¢teni

10. Lhita, po kterou jsou uchazeéi vazani svymi nabidkami
Uchazeci jsou vazani svymi nabidkami 120 dnit ode dne otevirani ob4lek.

11. Kritéria pro vyhodnoceni nabidek
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Vyhodnoceni nabidek provede hodnotici komise jmenovana radou mésta dne 11. 11. 2013.
Hodnoceni nabidek bude provedeno podle zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomické

* 4 %
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vyhodnosti nabidky bodovaci metodou v souladu s nasledujicimi diléimi hodnoticimi

kriterii:
C. | Dil& hodnotici kritérium Véhav %
1 | Nabidkova cena (ukazatel hodnoceni, dil¢i kritérium) 60
3 | Metodika realizace zakazky 40

Nabidkova cena
U tohoto dil¢iho hodnotictho kritéria bude hodnotici komisi hodnotit vy$i nabidkové ceny

bez DPH, pfiemZ nabidka s nejnizéi celkovou nabidkovou cenou zisk4 nejvyssi pocet bodt

dle vzorce:

svvs

y . _ 1
hataltong Nabidkovi cena hodnocené nabidky x 100

Vysledny pocet bodti bude vynasoben pfislusnou vahou tohoto dil¢tho kriteria v procentech.

Metodika realizace zakazky

V ramci tohoto dil¢tho kritéria bude hodnocena urover kvality uchazetem v nabidce
zpracovanych podrobnych podminek zabezpeceni fadného provedeni této vefejné zakazky
ve vztahu ke viem kli€ovym aktivitdim a zpusobu jejich garantovani véetné porozuméni

dané problematice uchazecem, to vse s ohledem na cile projektu a vefejné zakazky.

Hodnocen bude uchazefem navrhovany postup (metodologie) realizace zakazky zejména s
ohledem na:

1 | Vhodnost, modernost a interaktivnost navrzenych metod pfedavani zkusenosti, | 60%
individualni pfistup, aplikovatelnost do praxe s ohledem na cilovou skupinu,
pouzivané metodické postupy i sohledem na dotované projekty, vcetnd
schopnosti prace v internim prostfedi zadavatele. Lépe bude hodnocen postup
vhodny pro mistni podminky a specifika M&U.

2 | Dale bude uchazecem navrhovany postup realizace vefejné zakazky hodnocen s | 40%
ohledem na rozsah, vhodnost a kvalitu navrhovanych postupti realizace
zakazky. Lépe bude hodnoceno, pokud navrzené postupy na sebe budou
vhodné navazovat a povedou k fadnému splnéni zakazky u kazdé z aktivit
zakazky.

U tohoto dilctho kritéria hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné

vhodné a pfifadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodt za kazdé subkritérium a ostatnim nabidkam
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Pro celkové porfadi nabidek se pouZije soucet za jednotliva dil¢i subkritéria. lekane

hodnoceni se pak vynasobi vahou tohoto subkriteria v procentech. ‘ ~ 2|
Hodnoceni = 0,6 * Hodnoceni kritérial + 0,4 xH odnoceni kritéria 2
Pocet bodti je pak vypocten podle vzorce

5 . Hodnoceni dané nabidky
Pocet bodt = —— -x 100
Maximélni vySe hodnoceni

Celkovy pocet bodi
Celkovy pocet bodti jednotlivych nabidek pak bude sestaven dle vzorce:

Celkovy pocet bodi
= 0,6 * Polet bodi nabidkova cena + 0,4
* Potet bodti metodika realizace zakéazky

Jako nejvyhodnéjsi nabidka bude vyhodnocena nabidka s nejvyssim poctem bodi

12. Ostatni
Zadavatel si timto vyhrazuje, Ze rozhodnuti o vylouceni uchazede oznami uvefejnénim na
profilu zadavatele, pfi¢emZ v takovém piipad€ se rozhodnuti o vylouceni uchazece povaZuje

za dorudené okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si timto vyhrazuje, Ze oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uvefejni na
profilu zadavatele, pfi¢emZ v takovém pfipadé se oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
povazuje za dorulené viem dotéenym uchazeCtim okamZikem uvefejnéni na profilu

zadavatele.

V Kostelci nad Orlici, 11. 11. 2013
)

ng. Jifi Barto$

starosta mésta Kostelec nad Orlici



