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ZADAVACIi DOKUMENTACE PRO VYBER DODAVATELE

1 NAZEV ZAKAZKY

Jazykové vzdélavani zaméstnancl spole¢nosti PPL CZ s.r.o.

2 ZADAVATEL

Obchodni firma/nazev PPL CZ, s.r.o.

Pravni forma Spole¢nost s ru¢enim omezenym
Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele Ing. Pavel Horak

IC 2519 47 98

DIC Cz 25194798

Sidlo U vozovny 8/ 658, 108 00 Praha
Kontaktni osoba Petr Chvojka

E-mail pchvojka@ppl.cz

Telefon 725718 787

3 ZAKAZKA

3.1 Druh zakazky
Nakup sluzeb
3.2 Vymezeni predmétu zakazky

Pfedmétem zakazky je realizace nize uvedenych vzdélavacich aktivit v ramci projektu DalSi profesni
vzdélavani zameéstnancu spole¢nosti PPL CZ, s.r.o. (registracni Cislo CZ.1.04/1.1.02/35.00496).

Vzdélavaci aktivity budou vytvofeny na miru spole€nosti. Soucasti dodavky vzdélavacich aktivit bude
poskytnuti studijnich materialt vztahujicich se k uvedenym kurzdm vSem ucastnikiim kurz(.
Kurzy budou probihat ve Skolici mistnosti zadavatele v nasledujicich provozovnach:

depo 02 Ceské Budsjovice (Hlinska 2 , Ceské Budé&jovice PSC 37001)

depo 03 Plzen (Podnikatelska 32, Plzefi - Borska pole PSC 30100)

depo 04 Teplice (Katefinska 95 (CTPark Teplice), Nové Modlany PSC 41742)

depo 05 Hradec Kralové (Dvorska 161, Hradec Kralové PSC 50311)

depo 06 Brno (Dr¢kova 3, Brno - Lisert PSC 62800)

depo 07 Ostrava (Frant. a Anny Ry$ovych 1168/21, Ostrava Svinov - Dubi PSC 72100)
depo 08 Slugovice (Nové Dvory, Slusovice PSC 76315)

depo 09 Olomouc (Dolni Novosadska, VGP Park, Olomouc - Nemilany PSC 77900)
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depo 11 Liberec (Americka 363, Liberec - FrantiSkov PSC 46010)
depo 12 — Humpolec (Jifice 270, Humpolec PSC 3960)
depo 14 — Libeznice (Mélnicka 109, Libeznice PSC 25065)

Dodavatel zajisti na vSech kurzech, Skolicich materidlech a jim poskytovanych dokumentech
(prezenéni listiny, zpravy z kurzl, atd.) dodrzeni pravidel pro publicitu v souladu s pozadavky na
publicitu Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Zajisti studijni materialy pro vSechny
studenty a potfebné technické vybaveni a pomcky.

Dodavatel zajisti prezenéni listinu z kazdého jim organizovaného kurzu, ktera bude podepsana vSemi
ucastniky a lektorem. Original prezenénich listin pfeda zadavateli.

Dodavatel zajisti poskytnuti zpétné vazby. Po skonceni kazdého z kurz(i provedou zucastnéni
zaméstnanci zhodnoceni kurzu formou dotazniku. Od lektorl vzdélavacich kurz bude manazer
projektu oCekavat zpravu se zpétnou vazbou.

V zavéru projektu dodavatel vystavi kazdému absolventovi kurzu osvédceni ¢i certifikat o absolvovani
kurzu.

3.3 Popis arozsah vzdélavacich kurzt

Predmétem zakazky je realizace jazykovych kurzi anglického jazyka. Uéastniky kurzii budou
zaméstnanci spole¢nosti PPL CZ s.r.o.

Jazykové kurzy budou zajistény v nasledujicich urovnich pokrocilosti:

1. Anglicky jazyk - pokrocila urovern (First Certificate)
Kurz bude probihat prezenéni formou v délce 1,5 hod. (90 min)/tyden, po dobu 80 tydnud v ramci
projektu, tzn. celkem 120 hodin. U&astniky kurzu bude 40 zamé&stnancut spoleénosti (riizné pracovni
pozice), ktefi budou rozdéleni do 11 skupin.
Obsah kurzu bude zaméfen na odbornou terminologii v oblasti logistiky, pojiStovnictvi, financi a
obchodu a tomu odpovidajici gramatiku, slovni zasobu, poslech, konverzace a procvi¢ovani
probiraného jevu.
Vyuka bude probihat v jednotlivych odstépnych zavodech:
depo 02 Ceské Budsgjovice (Hlinska 2 , Ceské Budé&jovice PSC 37001
depo 03 Plzefi (Podnikatelska 32, Plzer - Borska pole PSC 30100)
depo 04 Teplice (Katefinska 95 (CTPark Teplice), Nové Modlany PSC 41742)
depo 05 Hradec Kralové (Dvorska 161, Hradec Kralové PSC 50311)
depo 06 Brno (Drekova 3, Brno - Lisert PSC 62800)
depo 07 Ostrava (Frant. a Anny RySovych 1168/21, Ostrava Svinov - Dubi PSC 72100)
depo 08 Slugovice (Nové Dvory, Slusovice PSC 76315)
depo 09 Olomouc (Dolni Novosadska, VGP Park, Olomouc - Nemilany PSC 77900)
depo 11 Liberec (Americka 363, Liberec - Frantiskov PSC 46010)
depo 12 — Humpolec (Jifice 270, Humpolec PSC 3960)
depo 14 — Libeznice (Mé&lnicka 109, Libeznice PSC 25065)

2. Anglicky jazyk - individualni vyuka
Kurz bude probihat prezenéni formou v délce 1,5 hod. (90 min)/tyden, po dobu 80 tydnl v ramci
projektu, tzn. celkem 120 hodin. Ugastniky kurzu bude 6 zamé&stnancl spole&nosti na manazerskych
pozicich. Kazdy u€astnik bude absolvovat kurz individualné, tzn. Ze bude 6 skupin po 1 osobé.
Obsah kurzu bude zaméfen na odbornou terminologii v oblasti logistiky, pojiStovnictvi, financi a
obchodu a tomu odpovidajici gramatiku, slovni zasobu, poslech, konverzace a procviCovani
probiraného jevu.
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Vyuka bude probihat v jednotlivych od$tépnych zavodech:

depo 02 Ceské Budsjovice (Hlinska 2 , Ceské Budé&jovice PSC 37001

depo 03 Plzefi (Podnikatelska 32, Plzer - Borska pole PSC 30100)

depo 04 Teplice (KateFinska 95 (CTPark Teplice), Nové Modlany PSC 41742)

depo 05 Hradec Kralové (Dvorska 161, Hradec Kralové PSC 50311)

depo 06 Brno (Dré¢kova 3, Brno - Liseri PSC 62800)

depo 07 Ostrava (Frant. a Anny Ry$ovych 1168/21, Ostrava Svinov - Dubi PSC 72100)

3. Anglicky jazyk - mirné pokrocila uroven
Kurz bude probihat prezenéni formou v délce 1,5 hod. (90 min)/tyden, po dobu 80 tydnl v ramci
projektu, tzn. celkem 120 hodin. Ugastniky kurzu bude 110 zamé&stnanc( spole¢nosti (rizné pracovni
pozice), ktefi budou rozdéleni do 11 skupin.
Obsah kurzu bude zaméfen na odbornou terminologii v oblasti logistiky, pojiStovnictvi, financi a
obchodu a tomu odpovidajici gramatiku, slovni zasobu, poslech, konverzace a procvi¢ovani
probiraného jevu.
Vyuka bude probihat v jednotlivych od$tépnych zavodech:
depo 02 Ceské Budsjovice (Hlinska 2 , Ceské Budé&jovice PSC 37001
depo 03 Plzefi (Podnikatelska 32, Plzen - Borska pole PSC 30100)
depo 04 Teplice (Katefinska 95 (CTPark Teplice), Nové Modlany PSC 41742)
depo 05 Hradec Kralové (Dvorska 161, Hradec Kralové PSC 50311)
depo 06 Brno (Dré¢kova 3, Brno - Lisert PSC 62800)
depo 07 Ostrava (Frant. a Anny Ry$ovych 1168/21, Ostrava Svinov - Dubi PSC 72100)
depo 08 Sluovice (Nové Dvory, Slusovice PSC 76315)
depo 09 Olomouc (Dolni Novosadskéa, VGP Park, Olomouc - Nemilany PSC 77900)
depo 11 Liberec (Americka 363, Liberec - Frantiskov PSC 46010)
depo 12 — Humpolec (Jifice 270, Humpolec PSC 3960)
depo 14 — Libeznice (Mé&lnicka 109, Libeznice PSC 25065)

4 VYMEZENi ULOHY ZADAVATELE PRI REALIZACI ZAKAZKY

» Zadavatel bezodkladné uzavie pisemnou smlouvu s vybranym uchazecem, a to v souladu se
zadanim a nabidkou. Vybrany uchazeC je povinen poskytnout soucinnost pfi uzavirani
smlouvy, tak aby tato smlouva byla uzaviena do 15 dnG ode dne doru€eni oznameni o
pfidéleni zakazky. V pfipadé&, Ze vybrany dodavatel odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu,
uzavie zadavatel smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako daldi v pofadi, popf. zvazi
moznost vyhlaseni nového vybérového Fizeni.

» Zadavatel zakazky provede vybér a rozdéleni zaméstnancl do jednotlivych vzdélavacich
kurzd. Po dohodé s vybranym dodavatelem stanovi zadavatel terminy jednotlivych Skoleni.
Vybrany subjekt bude respektovat ¢asovy harmonogram dohodnuty se zadavatelem.

» Zadavatel poskytne pro zajisténi kurz(i vzdélavaci prostory. Pokud bude pro dany kurz
vyzadovano jakékoli dalSi technické zafizeni nezbytné pro vyuku, zajisti je dodavatel na
vlastni naklady.

5 VYMEZENi ULOHY DODAVATELE A ZPUSOB PROVADENIi ZAKAZKY

» Zadavatel pripousti moznost zajiSténi zakazky formou sdruzeni nékolika dodavateld
nebo prostrednictvim subdodavatelu.
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Zadavatel nepfipousti variantni podani nabidky ¢i podani nabidky pouze na nékteré
kurzy. Nabidky musi byt podana na cely predmét zakazky.

Dodavatel navrhne znéni smlouvy o dodavkach vzdélavacich kurzd podle stanovenych
pozadavkul. Navrh smlouvy bude soucasti podané nabidky.

Dodavatel bude respektovat ¢asovy harmonogram zadavatele a plné se pfizpUsobi jeho
potfebam.

Dodavatel zajisti realizaci jednotlivych kurz( v souladu s nabidkou a smlouvou. Zajisti studijni
materialy pro vSechny studenty. Zajisti technické zafizeni na vlastni naklady.

Vybrany dodavatel umozni osobam opravnénym k vykonu kontroly projektul, z néhoz je
zakazka hrazena, provést kontrolu dokladld souvisejicich s plnénim zakazky, a to po
dobu danou pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zakon ¢&. 563/1991 Sb., o udetnictvi, a
zakon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).

Vybrany dodavatel poskytne zadavateli veSkeré doklady souvisejici s realizaci projektu a
plnénim monitorovacich ukazatell, které si vyzadaji kontrolni organy.

Dodavatel bude povinen oznaCovat veSkeré materidly, souvisejici s dodavkou, logem
Evropského socialniho fondu a vlajkou Evropské unie a pfipadné dalSimi logy, které budou
vyplyvat z povinnosti dodrzet vizualni identitu ESF a poskytovatele dotace. Potfebna loga
dodéa zadavatel zakazky.

6 KVALIFIKACNIi POZADAVKY NA DODAVATELE

Uchaze¢ predlozi:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Cestné prohlaseni o bezdluznosti viici pfisluSnému finanénimu Ufadu a pfisluSnému ufadu
socialniho zabezpeceni (original),

Cestné prohlaseni, ze neni v likvidaci a vici jeho majetku neprobiha insolventni fizeni
(original),

vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsén, €i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsan, ne starsi 90 dnu (original ¢i ovéfena kopie),

doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni &i licenci
(ovéfena kopie),

minimalné 3 vyznamné reference dodavatele dokladajici zkusenosti s jazykovym vzdélavanim
anglického jazyka za posledni 3 roky v minimalnim objemu 1 000 000 K¢& za 1 zakazku.
Uchazec€ uvede nazev zakazky, nazev spoleénosti, hodnotu zakazky, kontaktni osobu a
telefonni Cislo na kontaktni osobu,

zajisti lektorsky tym, ktery bude splfiovat odborné kvalifikaéni pfedpoklady pro vyuku jazyku
(jazykové zkousky a pedagogicka praxe)

7 NABIDKOVA CENA

Na =zakladé vymezeni predmétu zakdzky obsaZeného v kapitole 3. Zakézka této zadavaci
dokumentace uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu.

! Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky ucetni dvdr.
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Nabidkova cena bude stanovena v eské méné (CZK). Nabidkova cena bude zpracovana v lenéni
na:

= nabidkovou cenu bez dané z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH®),

= vySe DPH

= nabidkovou cenu véetné DPH.

ZpuUsob vypodétu ceny:
= zrozpisu musi byt jasna cena za 1 vyukovou hodinu (60 min) pro jednotlivé Urovné
pokrocilosti s DPH i bez DPH.
= celkova cenova nabidka se musi rovnat sou¢tu cen za nabizené kurzy

Nejvys§i mozna pripustna cena za celkovou dodavku ¢ini 1.792.000 K¢é bez DPH.

Platnost nabidkové ceny bude stanovena do konce realizace zakazky a musi obsahovat veSkeré
naklady na splnéni zakazky (jakékoliv vicenaklady v pribéhu realizace nebudou ze strany zadavatele
akceptovany).

Cena zahrnuije:

= pfipravu a realizaci vyuky;
Skolici materialy pro ucastniky;
naklady na lektora (mzda, doprava, ubytovani, aj.);
zajisténi technickych pomucek pro $koleni;
vystupy a zpétnou vazbu pro zadavatele;
osvédceni/certifikat o absolvovani kurzu;

8 PLATEBNIi PODMINKY

Zadavatel se zavazuje uhradit cenu ve splatkach na zakladé dil¢ich faktur dle skute¢ného pribéhu
Skoleni. Dodavatel v ramci své nabidky navrhne &etnost fakturace.

Soucasti faktur bude téz vykaz provedenych praci. Splatnost faktur bude 45 dnu od data jejich
vystaveni. Platby budou probihat vyhradné v CZK a rovnéz veskeré cenové udaje budou v této méné.

9 DELKA TRVANi ZAKAZKY, CASOVY HARMONOGRAM ZAKAZKY

Vzdélavaci kurzy zanou probihat od kvétna 2010. PInéni by mélo byt ukon¢eno nejpozdéji do unora
2012. Vybrany dodavatel bude pIné respektovat ¢asovy harmonogram sjednany se zadavatelem.

10 PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI A PREDLOZENI
NABIDEK

Déle popsané pozadavky povaZuje zadavatel za nedilnou sou€ast zadavacich podminek, a proto
jejich nesplnéni ze strany uchazece posoudi jako nespinéni pozadavk( zadavatele uvedenych v
zadavacich podminkach a to aZz s nasledkem vyfazeni takové nabidky.

1. Nabidku i doklady a informace k prokazani splnéni kvalifikace je uchaze& povinen podat pisemné v
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1 originale a v 1 kopii, v souladu se zadavacimi podminkami, a to v€etné pozadovaného fazeni
nabidky i doklad( a informaci k prokazani spinéni kvalifikace.

2. Nabidka, v€etné dokladu a informaci k prokazani splnéni kvalifikace, musi byt pfedloZzena v ¢eském
jazyce.

3. Nabidka i doklady a informace k prokazani spinéni kvalifikace musi byt, véetné veskerych
pozadovanych pfiloh, svazany do jednoho svazku.

4. Veskeré doklady &i prohlaseni, u nichz je vyZzadovan podpis uchazec€e, museji byt podepsany
osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazece. V pfipadé podpisu kteréhokoliv dokladu &i
prohlaSeni osobou opravnénou jednat za uchazece (tj. osobou povéfenou zastupovanim osoby
opravnéné jednat jménem uchazece), musi uchazec ve svazku predlozit pfisluSnou plnou moc v
originale ¢i v ufedné ovéfené kopii nebo jiny platny povéfovaci dokument.

5. Veskeré &asti nabidky musi byt kvalitnim zplisobem vytistény tak, aby byly dobfe gitelné. Zadna
¢ast nabidky nesmi obsahovat opravy a pfepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. Svazek
musi byt dostate¢nym zplsobem zajiStén proti manipulaci s jednotlivymi listy.

6. Uchazec jako soucast svazku predlozi nabidku v elektronické verzi na CD-R nebo DVD-R (jiné
nosice zadavatel nepfipousti). Tento nosi¢ uchazec¢ zfetelné oznaci svou obchodni firmou (nebo
jménem, je-li fyzickou osobou) a registraénim Cislem projektu.

7. Obalka musi byt opatfena témito nalezitostmi:

a) nazvem zakazky s registracnim &islem projektu

b) napisem ,ZADAVACI RIiZENi OP LZZ - NEOTVIRAT*
¢) nazvem/obchodni firmou uchazece

d) sidlem uchazece

e) nazvem/obchodni firmou pfijemce

8. Nabidka musi byt jednozna&na a nesmi o ni panovat Zadné pochybnosti. Zadavatel nepfipousti
variantni feSeni. Za po&etni nesrovnalosti a vzajemné si odporujici Udaje je zodpovédny uchazed.
Nabidky s odporujicimi si udaji budou vylou€eny.

9. Nabidka musi obsahovat tyto doklady a informace:
a. Kryci list nabidky (nazev zakazky, nazev uchazece)
b. Identifikaéni idaje uchazede v rozsahu:
= obchodni firma/nazev uchazece,
sidlo/misto podnikani, pfipadné misto trvalého pobytu,
pravni forma,
IC, bylo-li pfidéleno,
jméno a pfijmeni osob/y opravnénych/é jednat jménem nebo za uchazede,
telefon, a e-mail osob/y opravnénych/é jednat jménem nebo za uchazece,
jméno, pfijmeni, telefon a e-mail kontaktni osoby uchazece.
c. Doklady k prokazani kvalifikacnich predpokladi
d. Kompletni specifikace nabizené realizace zakazky (navrh obsahu a struktury kurzd, navrh
metod vyuky, navrh studijnich materiald, popis jakym zplsobem bude poskytovana
zpétna vazba Ucastnikim a zadavateli)
e. Navrh smlouvy o dilo, podepsany osobou opravnénou jednat jménem nebo za uchazece
f. DalSi dokumenty, které tvofi nabidku (€estna prohlaseni aj.)
g. Elektronicka verze nabidky na CD-R nebo DVD-R

Ad e.
V navrhu smlouv%/ o dilo bude dodavatel zavazan povinnosti umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu®, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladl souvisejicich s plnénim

2 Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky ucetni dvir.
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zakazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o
U€etnictvi, a zakon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).

Navrh smlouvy nesmi vylougit ¢i Zzadnym zplsobem omezovat opravnéni ¢i pozadavky zadavatele,
uvedené v této zadavaci dokumentaci, v opatném pfipadé bude nabidka uchazece vybérového fizeni
vyloucena.

11 PRUBEH ZADAVACIHO RIZENI

11.1 Termin a misto pro podani nabidky

Pfedpokladany datum uvefejnéni vybérového Fizeni na www.esfcr.cz je 10.3.2010.
Informace o vyzvé je mozné ziskat na strankach www.esfcr.cz.

Nabidky musi byt doru¢eny do 29.3.2010 do 10:00 hodin osobné anebo postou.
Nabidka bude doru¢ena postou nebo pfedana osobné na adresu: PPL CZ, s.r.o0., Petr Chvojka, U
Vozovny 658/8, 10800 Praha 10-MaleSice, v zalepené obalce opatfené nazvem a adresou

zadavatele, nazvem, adresou a IC uchazede a sdélenim ,ZADAVACI RIZENi OP LZZ - NEOTVIRAT*

Rozhoduje €as a datum doruceni nikoliv datum odeslani nabidky. Nabidky, které nebudou uplné,
budou vyfazeny a nebudou hodnoceny.

11.2 Ostatni

Jednotlivé nabidky budou posuzovany hodnotici komisi, ktera je jmenovana zadavatelem. Vybérova
komise bude mit 3 ¢leny.

Uchaze¢ bude o vysledcich vybéru informovan pisemné nejpozdéji do 30 dnu od otevirani obalek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny pfedloZzené nabidky, prdvo zménit nebo doplinit
soutéZni podminky, pravo zrusit soutéz, omezit rozsah pfedmétu zakazky a pravo neuzavfit smlouvu s
Zadnym s uchazedd. Zadny z uchazedl nema ani vtomto pfipadé narok na nahradu nakladd
spojenych s vypracovanim a podanim nabidky — na pfipadné namitky nevybranych uchaze&l nebude
reflektovano.

Vybérem nejvhodnéjsi nabidky nevznika pfisluSnému uchazedi pravni narok a zadavateli povinnost
beze zbytku pfijmout tento navrh smlouvy.

Z divodu povinné archivace se podané nabidky nevraci.

12 KRITERIA HODNOCENI NABIDKY

Kritériem vybéru je nejvyssi ekonomicka vyhodnost, coz je sumarizace kritérii:
1. kvalita nabizenych kurzd a studijnich materialt — vaha 40 %
2. vyhodnocovani vysledkd a poskytovani zpétné vazby — vaha 30 %
3. cena-—vaha 30 %

Metoda hodnoceni nabidek dle kritéria 1:

Hodnocen bude navrh obsahu a struktury kurzl, navrh metod forem vyuky, navrh pouzitelnych
materialt a u¢ebnich pomucek.
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Pocet bodii 1 bod 2 bod 3 body
Obsah a struktura kurzl dostadujici dobré vyborné
Forma vyuky dostadlujici dobré vyborné
Vyukové materialy a pomuicky dostadlujici dobré vyborné

Nabidky budou sefazeny podle poctu pfidélenych bodl. Nasledné bude pouzit vzorec:

pofadi nabidky - 1
(200 - x 100 ) x vaha vyjadiena v procentu
pocet hodnocenych nabidek

Metoda hodnoceni nabidek dle kritéria 2:
Hodnocen bude popis metod ovéfovani a vyhodnocovani vysledk(l G¢astnik(l, zplsob poskytovani
zpétné vazby.

Pocet bodii 1 bod 2 body 3 body
ZpUsob hodnoceni vystupll kurzl dostadujici dobré vyborné
ZpuUsob poskytovani zpétné vazby dostacujici dobré vyborné

Nabidky budou sefazeny podle poctu pfidélenych bod(. Nasledné bude pouzit vzorec:

poradi nabidky - 1
(200 - x 100 ) x vaha vyjadfena v procentu
pocet hodnocenych nabidek

Metoda hodnoceni nabidek dle kritéria 3:
Hodnocena bude kone¢na nabidkova cena bez DPH uvedena v nabidce.

vypoéteny pomérem:

nejvyhodnéjsi nabidka
( x 100 ) x vaha vyjadfena v procentu
cena hodnocené nabidky

Ing. Pavel Horak
jednatel
PPL CZ s.r.0.
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