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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
Výběrové řízení:  na služby „Vzdělávání v MoroSystems“ , vyhlášené dle Metodického pokynu pro zadávání zakázek v OP LZZ ve verzi 1.7
Zadavatel: MoroSystems, s.r.o., se sídlem Nová 147/14, Popůvky 664 41, IČ: 27704424, zastoupený Mgr. Tomášem Páralem, jednatelem.

Kontaktní osoba: Jan Rosenberg
+420 739 400 045, E-mail: jan.rosenberg@morosystems.cz
MoroSystems, s.r.o., Šumavská 33, 602 00 Brno

1. OBECNÁ USTANOVENÍ O ZADÁVACÍ DOKUMENTACI
Zadavatel zpracoval tuto Zadávací dokumentaci dle svých nejlepších znalostí a zkušeností s cílem zajistit transparentní, nediskriminační a hospodárné zadání zakázky. Zadavatel i přes nejlepší péči nemůže vyloučit, že budoucí názor orgánu dohledu na skutečnosti a procesy upravené v Zadávací dokumentaci, může být odlišný od názoru zadavatele. Zadavatel proto žádá uchazeče, aby neprodleně po převzetí této Zadávací dokumentace tuto podrobili vlastnímu přezkoumání a v případě nesouhlasu s jakoukoliv skutečností resp. procesem v ní obsaženém zaslali své připomínky zadavateli. Tyto připomínky budou písemně zaslány všem dalším uchazečům, kteří obdrželi Zadávací dokumentaci.
Zadavatel dále upozorňuje uchazeče na skutečnost, že Zadávací dokumentace je souhrnem požadavků zadavatele a nikoliv konečným souhrnem veškerých požadavků vyplývajících z obecně platných norem. Dodavatel se tak musí při zpracování své nabídky vždy řídit nejen požadavky obsaženými v Zadávací dokumentaci, ale též ustanoveními příslušných obecně závazných právních předpisů.
Případné odkazy v zadávací dokumentaci na jednotlivá obchodní jména a označení popisují a specifikují podmínky požadovaného plnění s tím, že zadavatel připouští i jiná kvalitativně a technicky obdobná řešení za podmínky, že nesmí dojít ke zhoršení požadovaných parametrů projektového řešení.
2. PŘEDMĚT ZAKÁZKY
Předmět zakázky je podrobně definován v příloze č. Příloha č 1 Vymezení předmětu zakázky.
3. MÍSTO PLNĚNÍ
V závislosti na kurzu a po dohodě s dodavatelem se budou jednotlivé kurzy realizovat v Brně, Praze a Hradci Králové. Bližší informace viz vymezení předmětu zakázky.
4. HARMONOGRAM PLNĚNÍ
Říjen 2013 - 31. března 2015
5. KVALIFIKACE DODAVATELŮ
5.1 Obecná ustanovení o kvalifikaci
Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace. Veškeré doklady požadované k prokázání splnění kvalifikace Mohou být předloženy v kopii. Nesplnění těchto podmínek posoudí zadavatel jako nesplnění kvalifikace s následkem vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení.
Dojde-li do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky k jakékoliv změně v kvalifikaci uchazeče, která by jinak znamenala nesplnění kvalifikace, je uchazeč povinen nejpozději do 7 dnů tuto skutečnost zadavateli písemně oznámit a současně předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace v plném rozsahu.
Povinnost podle předchozího odstavce se vztahuje obdobně na uchazeče, se kterým je v souladu s rozhodnutím zadavatele možné uzavřít smlouvu, a to až do doby uzavření smlouvy. V takovém případě musí uchazeč, s nímž zadavatel uzavírá smlouvu, předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace v plném rozsahu nejpozději při uzavření smlouvy.
Veškeré dokládané údaje týkající se uchazeče, se musí vztahovat výhradně k osobě uchazeče se současným identifikačním číslem nebo k osobě, která byla právním předchůdcem uchazeče a jejíž veškeré závazky převzal uchazeč.
5.2 Prokázání kvalifikace pomocí subdodavatele
Pokud není uchazeč schopen prokázat splnění určité části profesní kvalifikace požadované zadavatelem v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele. Uchazeč je v takovém případě povinen zadavateli předložit smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění zakázky dodavatelem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace. Uchazeč není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů.
5.3 Prokázání kvalifikace pokud podává nabídku více osob společně
Bude-li předmět zakázky plněn několika uchazeči společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z uchazečů povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesních kvalifikačních předpokladů v rozsahu předložení výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, v plném rozsahu. Splnění technické kvalifikace musí prokázat všichni uchazeči společně.
V případě, že má být předmět zakázky plněn společně několika dodavateli, jsou zadavateli povinni předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti se zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících ze zakázky. Požadavek na závazek podle věty první, aby dodavatelé byli zavázáni společně a nerozdílně, platí, pokud zvláštní právní předpis nestanoví jinak.
5.4 Prokazování kvalifikace v případě zahraničních osob
Pokud nevyplývá ze zvláštního právního předpisu jinak, prokazuje zahraniční uchazeč splnění kvalifikace způsobem podle právního řádu platného v zemi jeho sídla, místa podnikání nebo bydliště, a to v rozsahu požadovaném tímto zákonem a zadavatelem. Pokud se podle právního řádu platného v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního uchazeče určitý doklad nevydává, je zahraniční uchazeč povinen prokázat splnění takové části kvalifikace čestným prohlášením. Není-li povinnost, jejíž splnění má být v rámci kvalifikace prokázáno, v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního uchazeče stanovena, učiní o této skutečnosti čestné prohlášení.
Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá zahraniční uchazeč v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak; to platí i v případě, prokazuje-li splnění kvalifikace doklady v jiném než českém jazyce uchazeč se sídlem, místem podnikání nebo místem trvalého pobytu na území České republiky.
5.5 Prokazování kvalifikace pomocí výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů
Dodavatel může při prokazování své kvalifikace předložit zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, přičemž tento výpis nahrazuje prokázání splnění:
- základních kvalifikačních předpokladů a
- profesních kvalifikačních předpokladů 
5.6 Prokazování kvalifikace pomocí osvědčení ze systému certifikovaných dodavatelů
Dodavatel může při prokazování své kvalifikace předložit zadavateli certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných dodavatelů. Údaje v certifikátu musí být platné nejméně k poslednímu dni lhůty pro podání nabídek.
Certifikát za shora uvedených podmínek prokazuje, v rozsahu v něm uvedených údajů, splnění kvalifikace dodavatelem. Zadavatel neuzná kvalifikaci za prokázanou, pokud z předloženého certifikátu nebude vyplývat jasný a úplný rozsah splnění kvalifikace stanovené zadavatelem.
Zadavatel dále stanoví, že pokud z předloženého certifikátu nebude zcela vyplývat úplné splnění všech jednotlivých kvalifikačních předpokladů stanovených zadavatelem, dodavatel je povinen k certifikátu připojit další listiny, které jednoznačně prokazují, že předpokladem certifikace bylo právě splnění všech jednotlivých kvalifikačních předpokladů stanovených zadavatelem.
5.7 Kvalifikační předpoklady jsou vymezeny ve Výzvě
6. NÁVRH SMLOUVY
Dodavatel je povinen v nabídce předložit návrh smlouvy. Dodavatelem předložený návrh smlouvy musí po obsahové i formální stránce bezvýhradně odpovídat veškerým zadávacím podmínkám.
Návrh smlouvy musí rovněž akceptovat ustanovení obecně závazných právních předpisů, které se vztahují na provedení zakázky.
Návrh smlouvy musí být ze strany dodavatele podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele nebo osobou příslušně zmocněnou (originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění musí být v takovém případě součástí nabídky, podpisy na plné moci musí být notářsky ověřeny). 
Zadavatel si vyhrazuje právo měnit podmínky uvedené v návrhu smlouvy dodavatele, které nebyly stanoveny v této zadávací dokumentaci. Tyto změny budou provedeny vždy formou dodatku ke smlouvě.
V návrhu smlouvy uchazeč rovněž uvede následující text: „Dle § 2 e) zákona. č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě bude vybraný dodavatel osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly“ 
7. POŽADAVEK NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY
Nabídkovou cenou se pro účely zadávacího řízení rozumí celková cena bez daně z přidané hodnoty. Nabídková cena bude v CZK.
Nabídková cena bude uvedena v členění:
· Nabídková cena bez DPH
· Samostatně DPH 
· Nabídková cena včetně DPH
Nabídková cena bude v tomto členění rovněž uvedena v Návrhu smlouvy.
Zadavatel připouští překročení nabídkové ceny pouze v případě, pokud v průběhu provádění díla dojde ke změnám sazeb daně z přidané hodnoty. Nabídková cena musí obsahovat veškeré náklady uchazeče na plnění předmětu veřejné zakázky a krýt možná rizika.
8. OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY
Platební podmínky budou dohodnuty s vítězným dodavatelem. Splatnost faktur bude 30 dní.
9. DALŠÍ PODMÍNKY
· Dle § 2 e) zákona. č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě bude vybraný dodavatel osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. 
· Náklady uchazečů spojené s účastí v zadávacím řízení zadavatel nehradí.
· Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty pro podání nabídek, nebudou otevřeny. Zadavatel bezodkladně vyrozumí uchazeče o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.
· Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku, přičemž zadavatel připouští jen jedno variantní řešení nabídky. 
· Uchazeč, který podal nabídku v tomto zadávacím řízení, nesmí být současně subdodavatelem jiného uchazeče, který rovněž podal nabídku, jinak bude zadavatelem vyřazen. Dodavatel, který nepodal nabídku v tomto zadávacím řízení, může být subdodavatelem více dodavatelů v tomto zadávacím řízení.
· Zadavatel je oprávněn odmítnout všechny předložené nabídky. Zadavatel si rovněž vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit i bez udání důvodů.
· V předložené nabídce musí být v souladu všechny její části. 
· Předložením nabídky uchazeč potvrzuje svůj souhlas s podmínkami zadávací dokumentace a zavazuje se v případě úspěšnosti nabídky ke zhotovení předmětu zakázky.
· Zadavatel nenese žádnou odpovědnost ani nebude hradit žádné výdaje nebo ztráty, které uchazeči vzniknou v souvislosti s podáním nabídky.
· Uchazeči jsou zodpovědní za získání spolehlivých informací ohledně veškerých podmínek a povinností, které mohou jakýmkoli způsobem ovlivnit hodnotu či povahu nabídky nebo provádění zakázky. V případě, že bude uchazeč úspěšný, nebudou akceptovány žádné požadavky na změnu částky uvedené v nabídce z důvodu jeho chyb nebo opomenutí výše uvedených povinností.

10. FORMA A OBSAH NABÍDEK
Forma nabídek:
· Nabídka musí být předložena písemně (1 originál + 1 prostá kopie) dle formálních, obchodních a technických požadavků zadavatele.
· Podání nabídek emailem není umožněno.
· Nabídka, včetně veškerých požadovaných dokladů, bude předložena v uzavřené obálce do termínu a na místo uvedené Ve Výzvě. 
· Nabídka bude svázána či jinak zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy. 
· Nabídka bude potvrzena statutárním orgánem uchazeče, nebo osobou pověřenou zastupováním statutárního orgánu. V případě podpisu nabídky pověřenou osobou doloží uchazeč v nabídce příslušnou plnou moc, či jiný platný pověřovací dokument. 
· Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 
· Nabídka bude v českém jazyce.
· Uzavřená obálka s nabídkou musí být opatřena adresou zadavatele zakázky, adresou dodavatele a nápisem:  „Vzdělávání MoroSystem“ – výběrové řízení - NEOTVÍRAT“
· Všechna čestná prohlášení a návrh smlouvy musí být podepsány osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
Obsah nabídek:
Nabídka bude obsahovat následující dokumenty a údaje v předepsaném pořadí:
· Plná moc - pokud jedná jménem či za dodavatele zmocněnec na základě plné moci. Plná moc musí být originálem nebo úředně ověřenou kopií.
· Čestné prohlášení dodavatele, že se v plném rozsahu seznámil se zadávací dokumentací a soutěžními podmínkami, že si před podáním nabídky vyjasnil veškerá sporná ustanovení či nejasnosti, a že soutěžní podmínky a zadávací dokumentaci respektuje. 
· Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů dle Výzvy.
· Návrh smlouvy, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
· Ostatní údaje, které tvoří nabídku. Zde dodavatel může uvést další materiály, jako např. referenční listy, dopisy, apod.

11. PŘEDLOŽENÍ NABÍDEK, OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK A HODNOCENÍ
Předložení nabídek:
Nabídky budou doručeny osobně nebo prostřednictvím držitele poštovní licence v termínu a na místo uvedené ve Výzvě.
Otevírání obálek:
Otevírání obálek s nabídkami proběhne dne 23.9.2013
Nabídky budou otevřeny dle pořadí, ve kterém budou zadavateli doručeny a zkontroluje se jejich úplnost (zda je nabídka zpracována v požadovaném jazyku, zda nabídka obsahuje všechny části a dokumenty požadované zadavatelem v této Zadávací dokumentaci a zda je Návrh smlouvy a všechna ostatní prohlášení či doklady podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele dle pokynů v této zadávací dokumentaci). 
V případě, že nabídka nebude obsahovat všechny požadované podklady uvedené v této Zadávací dokumentaci, může být nabídka vyřazena z dalšího hodnocení a dodavatel může být z výběrového řízení vyloučen.

Posouzení a hodnocení nabídek:
V den otevírání obálek započne posouzení a hodnocení nabídek hodnotící komisí. Hodnotící komise bude 3 členná s 1 náhradníkem.
Základním kritériem pro zadání zakázky je ekonomická výhodnost nabídky, přičemž dílčí hodnotící kritéria jsou:
Nabídková cena bez DPH, váha 100 %.

Způsob výpočtu bodů při hodnocení nabídek
Kritérium: Nabídková cena – váha 100 %.
Hodnocen bude údaj cena za dílo jako celek v CZK bez DPH. Pro hodnocení nabídek v rámci kritéria nabídková cena použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100 bodů. Každé jednotlivé nabídce bude dle kritéria přidělena bodová hodnota, která bude odrážet úspěšnost hodnocené nabídky v rámci kritéria. Hodnocená nabídka získá bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce. (Nejvhodnější nabídkou v rámci daného kritéria se rozumí nabídka, která bude obsahovat nejnižší nabídkovou cenu.)  





[bookmark: _GoBack]Vzorec pro výpočet bodů kritéria:

	Počet                    Hodnota minimální nabídky          
bodů     =  100 * ________________________
kritéria                       Hodnota nabídky



Hodnotitelé vyhodnotí nabídky na základě této zadávací dokumentace tak, že každé nabídce přidělí počet bodů v rámci jediného hodnotícího kritéria. Celkové hodnocení je získáno sečtením hodnocení jednotlivých členů komise. Nejvhodnější nabídkou je ta, která získá nejvyšší celkový počet bodů.

12. DODATEČNÉ INFORMACE K ZADÁVACÍM PODMÍNKÁM
Dodavatel je oprávněn po zadavateli písemně požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemná žádost musí být doručena nejpozději 4 dny před uplynutím lhůty pro podávání nabídek. Žádost musí být podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. Zadavatel doručí dodatečné informace k zadávacím podmínkám do 4 pracovních dnů ode dne doručení žádosti dodavatele. Otázka a odpověď bude poté písemně odeslána také všem ostatním osloveným uchazečům. 

1

image1.jpeg
PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST




