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MESTO VLASIM, Jana Masaryka 302, 258 01 Vlasim, IC: 00232947

VYZVA VCETNE ZADAVACI DOKUMENTACE
(dle ust. § 44 zdkona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd. pfedpistl)

k podani nabidky ve zjednoduseném podlimitnim fizeni podle § 38 zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach (dale jen "ZVZ")

na verejnou zakazku s ndzvem
,,Optimalizace procesti MéU Vlagim*“
Preambule

Tato zaddvaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek uchazetd v ramci
zjednoduseného podlimitniho fizeni na dodavatele sluieb pro realizaci kliCovych aktivit Vytvofeni
mapy klicovych procesd MéU a Optimalizace kliovych procesti MéU projektu Pratelské mésto,
efektivni Gfad. Prava, povinnosti ¢i podminky v této dokumentaci neuvedené se Fidi zakonem
€. 137/2006 Sh., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen “ZVZ"). Podanim
nabidky v zaddvacim fizeni pfijima uchaze¢ pIné a bez vyhrad zaddvaci podminky, véetné viech pfiloh
a pripadnych dodatkd k témto zadavacim podminkam. Predpokldda se, ze uchazec pred podanim
nabidky peclivé prostuduje vsechny pokyny, formulare, terminy a specifikace obsazené v zaddvacich
podminkach a bude se jimi fidit. Pokud uchazeé neposkytne véas vsechny pozadované informace a
dokumentaci, nebo pokud jeho nabidka nebude v kazdém ohledu odpovidat zadavacim podminkdm,
muie to mit za disledek vyfazeni nabidky a nasledné vylouéeni uchazeée ze zadavaciho fizeni.

Zaddavana vefejna zakazka je realizovana v ramci projektu ,Pfatelské mésto, efektivni urad”, reg. ¢.
CZ.1.04/4.1.01/89.00057 spolufinancovaného Evropskou unii z Evropského socidlniho fondu
v ramci Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost (dale "OP LZZ"), Prioritni osy 4.4a —
Vefejna sprava a vefejné sluzby (Konvergence), Oblasti podpory 4.4a.1 — Posilovani institucionalni
kapacity a efektivnosti vefejné spravy. Zadavatel v ramci zaddvaciho fizeni rovnéZz postupuje
v souladu s pravidly tohoto programu.

1. Identifikacni udaje zadavatele

Nazev: Mésto VlIasim

Sidlo: Jana Masaryka 302, 258 01 Vlasim

IC: 00232947

DIC: €Z00232947

Statutarni zastupce zadavatele: Mgr. Ludék Jenista, starosta mésta
Kontaktni osoby: Miroslava Holanové, manazer projektu

mail: miroslava.holanova@mesto-vlasim.cz
mobil: 734 362 050

Projekt je spolufinancovadn z prostredkt Evropského socialniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
Cislo projektu: CZ.1.04/4.1.01/85.00057 1
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2. Predmét verejné zakdzky
2.1.  Klasifikace predmétu verejné zakdzky
CPV kody:

72260000-5 - Sluzby programového vybaveni
79411000-8 — Vieobecné podnikové poradenstvi
79420000-4 — Manazerské poradenstvi

80400000-8 — Vzdélavani dospélych a jiné vzdélavani
80511000-9 — Skoleni zaméstnanc

2.2. Vlymezeni pfedmétu plnéni verejné zakdzky

Predmétem plnéni vefejné zakazky je optimalizace kli¢ovych procesd M&U a souvisejici vzdélavani
politikt a ufednik(l. Konkrétné se jednd o:

A. Optimalizaci klicovych procest MéU skladajici se z téchto polozek:

a) Vytvoreni mapy proces(

b) Zpracovani analyzy elektronického obéhu dokumentt

c) Vytvofeni jednotné metodiky pro ekonomické fizeni

d) Navrh optimalizace procesu

e) Propojeni agend stavebniho Uradu a specidlnich stavebnich uUfadd s GIS
f) Pofizenf licence SW potfebného pro optimalizaci procesti MéU

B. Vzdélavani urednikd skladajici se z téchto poloiek:

a) Vzdelavani v oblasti procesniho fizeni v rozsahu 14 dnt
b) Vzdélavéni k optimalizovanym procestm v rozsahu 10 dnl

Jednotlivé polozky vefejné zakdzky budou zahrnovat:

A. Optimalizace Kli¢ovych procest M&U
a) Vytvoreni mapy procest
Mapa procest bude zahrnovat

identifikaci klicovych procest (Fidici, v(ici klientim, ostatni), popisy proces(
popisy vazeb mezi procesy
hledani duplicit

e analyzu moznosti spoluprace a sdileni procesu

V dokumentu bude popséno minimdlné 20 procest v rdmci MéU (proces minimdlné 8 ¢innosti).
Vystup bude zpracovan v tisténé i elektronické podobé ve formé vyvojového diagramu a popisné
tabulky pro kaidou ¢innost. Ddle budou poskytnuty metodické pomucky uréenym zaméstnancim
M&U pro moznou aplikaci procesniho Fizeni v ndvaznych procesech v organizaci. Optimalizace
klicovych procest MéU bude zpracovéna minimalné v rozsahu 75 MD (MD = Man Day = 8 hodin).

b) Zpracovani analyzy elektronického obéhu dokumentd

Prajekt je spolufinancovdn z prostredkt Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
Cislo projektu: €Z.1.04/4.1.01/89.00057 2
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Analyza elektronického obéhu dokument( bude navazovat na Mapu procest. Bude obsahovat
* analyzu podpory procest elektronickymi prostredky
e analyzu zodpovédnosti a kompetenci zaméstnanc MéU ve vztahu k elektronickému obé&hu
dokument
e analyzu bezpecnosti uzivani prostredkd IT

c) Vytvorenijednotné metodiky pro ekonomické rizeni
Bude zpracovana:jednotnd metodika pro ekonomické fizeni pfispévkovych organizaci Mésta v ramci
finanéniho odboru MéU. Metodika bude zahrnovat
e navrh jednotného fizeni ekonomiky PO prostiedky mésta
e navrh zajisténi bezpecnosti IT prostfedkl mésta v pripadé jejich vyuzivani PO
e stanoveni zodpov&dnosti a pFistupl pracovnikii M&U a PO v oblasti ekonomiky v ndvaznosti
na vyuzivani prostredkd IT Mésta

e navrh sledovani ekonomickych ukazatel jednotlivych PO

d) Navrh optimalizace procesu
Navrh optimalizace procestl bude vychazet z:
e Mapy procesl
e Analyzy elektronického obéhu dokumentu
Navrh bude obsahovat
e odstranéni duplicit a izkych mist v realizaci procest

zjednoduseni procest pfi zachovani jejich pozadovanych vystup(

e navrh zavedeni &&rovych kddii v €innosti MéU (prace s dokumenty, evidence majetku)

navrh kvalitativnich a kvantitativnich ukazatell pro méreni efektivity procesu

Navrh bude zpracovan obdobné jako Mapa procesl. Dodavatel déle zajisti metodickou podporu

zaméstnancim Mé&U pfi Gpravé internich smérnic (organizaéni, spisovy a skartaéni fad, zavedeni
jednotnych vzort dokumentt dle pozadavkd prislusnych zakonnych norem, bezpecnostni smérnice
pro praci s IT prostfedky). VSechny interni smérnice budou koncipovany tak, aby byly vychodiskem
pro vytvoreni plné elektronizovaného uradu.

e) Propojeni agend stavebniho Uradu a specialnich stavebnich Gradi s GIS
Tento usek zakdzky bude zahrnovat analyzu a navrh oboustranného propojeni agend stavebniho
uradu na GIS Mésta. Soucasti propojeni bude dodavka konektoru, ktery toto propojeni zajisti.

f) Pofizeni licence SW potfebného pro optimalizaci procesti M&U

Soutasti dodavky bude poskytnuti licenci k SW vhodného k naplnéni optimalizace procest MéU
minimalné v rozsahu rozhrani na Glozisté dat garantujiciho uloZeni vSech dat stanovenych zéakonem
¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonl ve znéni pozdéjsich
predpist, zamezeni ztraty dat a zabezpeceni prfistupu k datim pouze osobam s potfebnym
opravnénim. Rozhrani bude poskytovat nasledujici funkénosti

e Autentizace/autorizace (moznost pouZiti certifikatu)

e Zabezpeceni obsahu (kontrolni soucet, systémova znacka, Casové razitko, protokolovani

cinnosti)
e Administracni modul (konfigurace, opravnéni, ...)

Projekt je spolufinancovdn z prostredki Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
Cislo projektu: €Z.1.04/4.1.01/89.00057 3
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e Transak¢ni modul (monitorovani, vyhodnocovani, statistiky...)

o Klientsky modul (ukladani, validace, vyzvednuti, protokol, statistika, aviza, ...)
Veskery dodavany SW musi byt plné kompatibilni s IS uzivanym zadavatelem (IS Radnice VERA vietné
spisoveé sluzby)

B. Vzdélavani arednikd
v tom:

a) Vzdeélavani v oblasti procesniho fizeni v rozsahu 14 dnt
Obsahem vzdélavani bude seznameni Grednik( s principy a postupy procesniho Fizeni v prostredi
MéU — 7 skupin po dvou dnech

b) Vzdélavani Grednikl k optimalizovanym procestm v rozsahu 10 dnd
Vzdélavéani bude navazovat na ndvrh optimalizace procesu. Bude obsahovat
e seznameni rednikl s ndavrhem optimalizace procest a dopadem této optimalizace na
jednotlivé pracovni pozice v ramci MéU
e Skoleni k uzivani SW pofizeného v ramci projektu
e Skolenik uzivani portalu Urednika

2.3.  Predpokladand hodnota verejné zakazky
Predpoklédana hodnota celé verejné zakazky ¢ini 1.167.700,-K¢ bez DPH, v tom:
Optimalizace kli€ovych procesti M&U — 803.300,-Ké
Vzdélavani urednikl — 364.400,-K¢

2.4. Druh verejné zakazky

Podlimitni vefejna zakazka na sluZby.

3. Doba a misto plnéni verejné zakazky

3.1. Misto plneni

Méstsky urad Vlasim, Jana Masaryka 302, 258 01 Viasim
3.2. Doba plnéni verejné zakazky:

Predpokladany termin realizace zakazky:

Optimalizace kli¢ovych procest MéU bezprostfedné po podpisu Smlouvy
ukonceni nejpozdéji fijen 2014

Vzdélavani ufednikl zahdajeni zafi 2013
ukonceni nejpozdéji fijen 2014

Projekt je spolufinancovdn z prostiedkd Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
Cislo projektu: €Z.1.04/4.1.01/89.00057 4
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3.3.  Casovy harmonogram pinéni

Uchaze¢ jako soucast nabidky predloZi casovy harmonogram plnéni predmétu zakazky.
4. Pozadavky na kvalifikaci

4.1.  Kvalifikace uchazece

Ve smyslu § 51 qdst. 4 ZVZ, pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité ¢asti kvalifikace
podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) ZVZ v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim
rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen
verejnému zadavateli predlozit:

a) doklady prokazujici spinéni zakladniho kvalifika¢niho pfedpokladu podle § 53 odst. 1 pism. j) ZVZ
a profesniho kvalifikacniho predpokladu podle § 54 pism. a) subdodavatelem a

b) smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyvd zdvazek subdodavatele k poskytnuti
plnéni uréeného k plnéni vefejné zakazky dodavatelem ¢i k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude
dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakdzky, a to alespon v rozsahu, v jakém
subdodavatel prokézal spinéni kvalifikace. Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele
prokazat spinéni kvalifikace podle § 54 pism. a) ZVZ.

Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokdzat splnéni kvalifikace podle & 54
pism. a) ZVZ.

Uchaze¢ mize dolozit splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladl dle § 53 odst. 1, 2 ZVZ a
profesnich predpokladl v rozsahu dle § 54 pism. a) az d) ZVZ vypisem ze seznamu kvalifikovanych
dodavatell podle § 125 a nasl. ZVZ. Dale mulzZe prokdzat splnéni kvalifikacnich predpokladd
certifikdtem vydanym podle § 133 a nasl. ZVZ v rozsahu v ném uvedeném.

Ve smyslu § 51 odst. 5 ZVZ, v pfipadé, ie ma byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli
spole¢né a za timto ucelem hodlaji dodavatelé podat spolecnou nabidku, je kazdy z dodavateld
povinen prokazat splnéni zdkladnich kvalifikaénich predpokladi podle & 50 odst. 1 pism. a) a
profesniho kvalifika¢niho predpokladu podle § 54 pism. a) v plném rozsahu. Spinéni kvalifikace podle
§ 50 odst. 1 pism. b) az d) musi prokazat vsichni dodavatelé spole¢né. Dalsi povinnosti dodavateld,
ktefi podavaji nabidku spolecné, je predlozit v nabidce vefejnému zadavateli smlouvu, ve které je
obsaZen zavazek, Ze vsichni tito dodavatelé budou vici vefejnému zadavateli a tfetim osobdm z
jakychkoliv pravnich vztahQ vzniklych v souvislosti s verejnou zakdzkou zavazdni spoletné a
nerozdilng, a to po celou dobu plnéni vefejné zakdzky i po dobu trvani jinych zavazkl vyplyvajicich z
verejné zakazky.

Dle § 51 odst. 7 ZVZ, nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho pfedpisu jinak, prokazuje zahranicni
dodavatel spinéni kvalifikace zplsobem podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista
podnikdni nebo bydlisté, a to v rozsahu poZadovaném timto zakonem a vefejnym zadavatelem.
Pokud se podle pravniho fadu platného v zemi sidla, mista podnikdni nebo bydlisté zahrani¢niho
dodavatele urcity doklad nevydava, je zahrani¢ni dodavatel povinen prokazat splnéni takové Casti
kvalifikace Cestnym prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz splnéni ma byt v rdmci kvalifikace
prokazano, v zemi sidla, mista podnikéni nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele stanovena, ucini o

Projekt je spolufinancovdn z prostredk(i Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
Cislo projektu: CZ.1.04/4.1.01/89.00057 5
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této skutecnosti Cestné prohldseni. Doklady prokazujici spinéni kvalifikace predklada zahranicni
dodavatel v plvodnim jazyce s pfipojenim jejich Uredné ovéreného prekladu do ceského jazyka,
pokud zadavatel v zadavacich podminkdch nebo mezindrodni smlouva, kterou je Ceska republika
vdzana, nestanovi jinak; to plati i v pfipadé, prokazuje-li spinéni kvalifikace doklady v jiném nez
¢eském jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem trvalého pobytu na Gzemi Ceské
republiky. Povinnost pfipojit k dokladim Gredné ovéreny preklad do ceského jazyka se nevztahuje na
doklady ve slovenském jazyce.

V souladu s § 62 odst. 3 ZVZ ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni se splnéni kvalifikacnich
predpoklad( prokazuje pfedlozenim cestného prohldseni, z jehoz obsahu bude zfejmé, Zie dodavatel
kvalifikacni predpoklady pozadované zadavatelem splfiuje. Uchazec, se kterym ma byt uzaviena
smlouva podle § 82, je povinen pfed jejim uzavfenim pfedloZit zadavateli originaly nebo Ufedné
ovérené kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace. Uchazec v ¢estném prohladeni také uvede,
zda bude dany kvalifikaéni pfedpoklad splfiovat sam nebo prostfednictvim subdodavatele.

4.2.  Zdkladni kvalifikacni pfedpoklady (dle § 53 ZVZ)

Splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpoklad( prokaZe uchazeé v rozsahu § 53 odst. 1 ZVZ zptsobem
stanovenym v § 62 odst. 3 ZVZ, tedy Cestnym prohlasenim.

4.3.  Profesni kvalifikacni pfedpoklady (§ 54 ZVZ)

Uchaze¢ nebo zajemce prokdze splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladd pfedloZenim téchto
dokladi:

a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v
ni zapsan; vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano
spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dn(, pricemz listina bude dolozena v prosté kopii (§ 54
pism. a)

b) doklad o opravnéni k podnikéni podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci,
pficem? listina bude doloZena v prosté kopii (§ 54, pism. b)

4.4 Kvalifikacni pfedpoklad dle § 50, odst. 1, pism. ¢) ZVZ

Kvalifikacni pfedpoklad dle § 50, odst. 1, pism. ¢) ZVZ prokaze uchazec¢ predloienim ¢estného
prohlaseni o své ekonomické a finanéni zpUsobilosti splnit vefejnou zakazku.

4.5. Technické kvalifikacni pfedpoklady (§ 56 ZVZ)
Uchazeé prokaze splnéni technickych kvalifikaénich pfedpoklad( predlozenim téchto dokladi:

a) seznam minimalné 3 sluzeb stejného nebo obdobného typu jako je pfedmét plnéni vefejné
zakazky realizovanych dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim jejich finanénfho rozsahu a
doby plnéni s minimalni hodnotou zakazky 300.000,- K¢ za kazdou zakazku

Pfilohou seznamu musi byt:

Projekt je spolufinancovdn z prostiedku Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
Cislo projektu: CZ.1.04/4.1.01/89.00057 6
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a. osvédceni vydané ¢i podepsané vefejnym zadavatelem, pokud bylo smluvni pInéni poskytnuto
verejnému zadavateli

b. osvédéeni vydané jinou osobou, pokud bylo smluvni pInéni poskytnuto jiné osobé nez vefejnému
zadavateli

c. Cestné prohldseni dodavatele, pokud bylo smluvni plnéni poskytnuto jiné osobé nei vefejnému
zadavateli a neni-li sou¢asné mozné osvédceni podle bodu b) od této osoby ziskat z diivodil
spocivajicich na jeji strané.

b) seznam ¢len realizaéniho tymu
Zadavatel pozaduje, aby cleny realiza¢niho tymu byli minimalné:

- specialista pro procesni fizeni
- specialista pro ekonomické rizeni
- 2 osoby se zkuSenosti s praci lektora pro oblast verejné spravy

ZpUsobilost ¢len realiza¢niho tymu prokdze uchazec profesnimi Zivotopisy s uvedenim vyznamnych
zakazek, na kterych se tyto osoby podilely, véetné pracovnich pozic v téchto zakazkach.

Zadavatel ddle pozaduje, aby uchazec dolozil formou cestného prohldseni, Ze dodavany SW je plné
kompatibilni se stavajicim IS vyuzivanym méstem.

5. Uchazec nebo zdjemce ddle prediozi

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece (pfiloha ¢. 2 zadavaci
dokumentace).

6. Variantni reseni podle § 70 ZVZ

Zadavatel nepfipousti variantni feseni nabidky.

7. Obchodni a platebni podminky
7.1.  Obchodni podminky

Navrh smlouvy vymezujici budouci ramec smluvniho vztahu je nedilnou soucasti této zadavaci
dokumentace (pfiloha ¢. 2). Uchazeéi vyplni do ndvrhu smlouvy chybéjici tidaje. Navrh smlouvy je pro
uchazete zavazny, uchaze¢ neni opravnén v navrhu smlouvy ménit nebo pfidat jakykoliv tdaj i
ustanoveni. Uchazec doplni do ndvrhu smlouvy o dilo identifikacni a kontaktni Gdaje v poZzadovaném
rozsahu a dalsi idaje stanovené zadavatelem. Pokud nabidku podava vice osob spolecné (sdruzeni),
pfislusnym zplsobem tuto skutecnost zohledni v Uvodu (identifikace smluvnich stran) a v zdvéru
(podpisy smluvnich stran) navrhu smlouvy, jakoz i vloZzenim ustanoveni ve smyslu § 51 odst. 6 ZVZ.
Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazeCe podepsan osobou oprdvnénou jednat jménem ¢i za
uchazece nebo zastupcem zmocnénym k tomuto Ukonu podle pravnich pfedpisQ, plnd moc pak musi
byt soucasti nabidky v prosté kopii. Pokud navrh smlouvy nebude fddné podepsan, bude nabidka
povazovana za neuplnou. Nedilnou soucasti navrhu smlouvy bude ¢asovy harmonogram realizace

Projekt je spolufinancovdn z prostfedk( Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramei OP LZZ.
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projektu. | tento harmonogram musi byt ze strany uchazece podepsan statutarnim orgdnem
uchazece nebo jinou osobou k tomu opravnénou.

7.2.  Plnéni zakdzky formou subdoddvky

V pfipadé, Ze Cast zakdzky bude plnéna formou subdodévky, poZaduje zadavatel uvést v nabidce
uchazece, jaka Cast plnéni bude zadana tretim osobdam a které osoby to budou (u subdodavatele je
uchaze¢ povinen uvést jeho identifikacni Udaje dle § 17 pism. d) ZVZ).

7.3 Platebni podminky

Platebni podminky jsou podrobnéji vymezeny v navrhu smlouvy, ktery je nedilnou pfilohou této
zadavaci dokumentace. Cena za dilo bude hrazena na zakladé danovych dokladd, které budou
vystavovany dle skutecné provedenych praci, dodavek a sluzeb na zakladé objednatelem schvalenych
zjistovacich protokol( a soupisti provedenych praci, dodavek a sluieb. Prace budou fakturovany na
zékladé vzajemné odsouhlaseného soupisu provedenych praci a predavacich protokoll jednotlivych
casti dila schvalenych zadavatelem. Splatnost jednotlivych faktur bude 30 dni. Lhita zacind bézet od
prvniho dne doruceni faktury objednateli. Zadavatel neposkytuje zalohy.

8. PozZadavky na zpisob zpracovadni nabidky, véetné nabidkové ceny
8.1. Nabidkovad cena

Nabidkova cena bude uvedena v Ceské méné v clenéni cena bez DPH v K¢, sazba DPH v %, vyse DPH v
K¢ a cena vcetné DPH v K¢. Nabidkova cena v tomto clenéni bude uvedena na Krycim listu nabidky,
jako nedilnd soucast navrhu smlouvy o dilo v tabulce, ktera jsou pfilohou €. 3 této vyzvy. Uchazefem
navrzena cena je cenou pevnou, nejvySe pfipustnou a zahrnujici veSkeré ndklady nutné pro plnéni
zakazky. Nabidkovou cenu neni mozné prekrocit nebo ménit a dodavatel je vazan nabidkovou cenou
po celou dobu plnéni vefejné zakazky. Nabidkovou cenu je moZno prekrocit pouze z davodu zmény
zékona o DPH s dopadem na nabidkovou cenu.

8.2.  Zpracovani obsahu nabidky

Zalezitosti tykajici se obsahu nabidek upravuje § 68 ZVZ. Z divodu prehlednosti zadavatel
doporucuje, aby nabidka byla ¢lenéna do samostatnych casti, fazenych v nabidce za sebou a
oznacenych shodné s nasledujicimi pokyny:

Cést | - Prokdzani splnéni kvalifikace

1. Vyplnény formular "Kryci list nabidky" (pfiloha €. 1 zadavaci dokumentace)
2. Doklady, jimiz uchazec prokazuje splnéni kvalifikace — Cestné prohlaseni
2.1. doklady prokazujici spInéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd

2.2. doklady prokazujici spInéni profesnich kvalifikacnich predpokladi

2.3. cestné prohlaseni prokazujici splnéni kvalifikace dle § 50, odst. 1, pism. c) ZVZ

2.4. doklady prokazujici spinéni technickych kvalifikacnich predpoklad(

Projekt je spolufinancovdn z prostredkd Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
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Cést Il - Navrh Smlouvy o dilo

1. Navrh smlouvy vcetné vseobecnych obchodnich podminek, podepsanych oscbou opravnénou
jednat jménem Ci za uchazece

2. Polozkovy rozpocet dila, ktery musi byt nedilnou soucasti navrhu smlouvy o dilo

3. Casovy a finanéni harmonogram plnéni pfedmétu vefejné zakazky, ktery bude nedilnou souéasti
navrhu smlouvy o dilo

Cast IIl - Dal$i nedilné soudasti nabidky

1. Seznam statutarnich orgdnti nebo ¢len( statutarnich organt, ktefi v poslednich 3 letech od konce
Ihaty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru u zadavatele (§ 68,
odst. 3, pism. a) ZVZ)

2. Mé&-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastnik( akcii, jejichZ souhrnna jmenovita
hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve |h{ité pro podani nabidek (§ 68, odst. 3,
pism. b) ZVZ)

3. Prohlaseni uchazece o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu podle zvidstniho pravniho
predpisu v souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou (§ 68, odst. 3, pism. c) ZVZ)

V pripadé, ze uchaze¢ bude pfi realizaci zakazky vyuzivat subdodavatele, potom budou seznamy a
prohlaseni dle bod( 1., 2., 3. pfedloZeny i za kazdého subdodavatele.

4. Vyplnéna pfiloha ¢. 3 - Nabidkové cena pro jednotlivé polozky predmétu plnéni
S. Struénd informace o uchazedi (max. 1 stranka A4)

6 Popis nabizeného plnéni pfedmétu verejné zakazky se specifikaci metodiky feSeni s prihlédnutim
k mistnim podminkdm M&U jednotlivé pro body A, B, C, predmétu plné&ni.

7. Dalsi doklady poZadované nebo vyplyvajici ze zadavaci dokumentace jako je napf. plna moc, apod.

8. CD obsahujici navrh smlouvy o dilo v elektronické podobé vcetné jejich nedilnych pfiloh (ve
formatu *.doc.)

9. Zpusob poddni nabidky

Zalezitosti tykajici se podani nabidek upravuje § 69 ZVZ.
9.1. Misto a lhita pro poddni nabidky

Nabidky je mozno podavat:

- postou na adresu: Méstsky Urad Vlasim, Jana Masaryka 302, 258 01 Vlasim
- osobné na adresu: Méstsky Ufad Vlasim, podatelna, Jana Masaryka 302, 258 01 Vlasim

Lhata pro podani nabidek konci dnem 03.06.2013 v 11:00hod.
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Za véasné podani nabidky odpovidé uchazec. Zadavatel neuzndvé zdrzeni zavinéné postou, kuryrni
sluzbou ¢&i jinym pfepravcem nabidky. Za cas podani nabidky se povaiuje ¢as uvedeny na dokladu o
predani nabidky, tedy den a hodina pfedani nabidky na vySe uvedené adrese, nikoli den podani na
prislusném postovnim uradeé.

Viechny dorucené a pfijaté nabidky budou opatfeny poradovym cislem, datem a hodinou pfijeti a
budou zapsany do seznamu dorucenych a pfijatych nabidek. Nabidky, které budou doruéeny po
skonceni Ihaty pro podani nabidek, nebudou v souladu s § 71 odst. 6 ZVZ otevirany.

Obdrzi-li zadavatel ve Ihité pro podani nabidek pouze jednu nabidku, obdlka se neotevira; o této
skutecnosti zadavatel bezodkladné vyrozumi uchazece.

9.2.  Dalsi pozadavky na nabidku uchazece

Kazdy uchazec v souladu s § 69 ZVZ mUze podat pouze jednu nabidku. Uchazeg, ktery podal nabidku v
tomto zadavacim Fizeni, nesmi byt soucasné subdodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny uchaze¢ v
tomto zaddvacim fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud uchazec poda vice nabidek samostatné nebo
spolecné s dalsimi uchazeci, nebo je subdodavatelem, jehoz prostifednictvim jiny uchazec v tomto
zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky podané takovym uchazecem vyfadi
a vylouc¢i daného uchazece z ucasti v zadavacim Fizeni.

Nabidka uchazece musi byt podana pisemné a podepsana osobami oprdvnénymi zastupovanim
organizace podle vypisu z obchodniho rejstfiku. V pfipadé zmocnéni k podpisu dokladd jinym
zéstupcem uchazeée musi byt pisemné zmocnéni k tomuto Ukonu podepsané statutdrnim zastupcem
pfilozeno k nabidce. Nabidka bude dale obsahovat Uplnou obchodni adresu Gcastnika s pFipojenim
razitka spolecnosti a bude datovana. Nabidka bude svazana ¢i jinak zabezpecena proti manipulaci s
obsahem (vcéetné priloh). Jednotlivé listy nabidky vcetné pfiloh budou ocislovany vzestupnou
nepferusenou c¢iselnou fadou, pricemz listem ¢. 1 by mél byt "Kryci list nabidky" (viz pfiloha €. 1).
Poslednim listem svazku musi byt prohlaseni zajemce, v némz se uvede celkovy pocet list ve svazku.
Doporucena opatifeni maji slouzit na ochranu uchazece i zadavatele pfed neopravnénou manipulaci s
nabidkou.

Dodavatel predlozi Nabidku v jednom originale. Zadavatel doporucuje zpracovat a podat Nabidku téz
v jedné kopii (tj. 1 origindl a 1 kopie). Souéasti Nabidky bude CD s elektronickou verzi Nabidky ve
formdtu .pdf.

Nabidka musi byt dorucena v uzaviené neporusené obalce a oznacena timto textem:

Zjednodu$ené podlimitni Fizeni
Optimalizace procest MéU Vlasim
"NEOTEVIRAT DO UREDNIHO OTEVRENI"

Obdlka musi byt na uzavfeni opatfena razitkem, pfipadné jménem a podpisem uchazece. Dale musi
byt na obalce uveden nazev a adresa uchazece, na kterou je mozno zaslat oznameni podle § 71 odst.
6 nebo 7 ZVZ.

9.3. Délka zaddvaci lhity
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Zadavatel v souladu s ustanovenim § 43 ZVZ stanovuje délku zaddvaci Ihlty, po kterou je uchazec
vazan svou nabidkou, na dobu 90 dnl od okamziku ukonceni lhity pro podani nabidek.

9.4.  Elektronické poddni nabidky

Elektronické podani nabidky se neumoznuje.

10. Dodatecné informace

Zidosti o dodateéné informace doruéi uchazeéi v souladu s ust. § 49 odst. 1 ZVZ kontaktni osobé:
RNDr. Miroslava Holanova, Méstsky Urad Vlasim, Jana Masaryka 302, 258 01 Vlasim

mobil 734 362 050, email miroslava.holanova@mesto-vlasim.cz

Pfipadné dodatecné informace budou rovnéz zverejnény, stejné jako celd vyzva se zadavaci
dokumentaci a prilohami na profilu zadavatele mésta Vlasim.

11. Otevirdani obalek
11.1. Datum a cas otevirdni obdlek

Datum: 03.06.2013 Hodina: 13:00 hod.

11.2. Adresa mista otevirdni obdlek

Meéstsky urad Vlasim, Jana Masaryka 302, 258 01 Vlasim, zasedaci mistnost v pfizemi

11.3. Pribéh otevirdni obdlek

Pfi otevirani obdlek maji pravo byt pfitomni kromé zadavatele, ¢len( (nahradnik() komise a osob, u
kterych tak uréi zadavatel, také uchazeci, ktefi svou pfitomnost potvrdi na prezencni listiné. Uchazeci
se legitimuji priikazem totoznosti. Pokud se na otevirani obalek dostavi zastupce uchazece, ktery neni
statutarnim organem nebo ¢lenem statutdrniho organu, predloZi tento zastupce uchazece plnou moc
¢i povérfeni k ucasti na otevirani obalek za uchazece podepsané osobou (osobami), opravnénou za
uchazece jednat.

Obilky s nabidkami budou otevirany v pofadi, v jakém byly zadavateli doruceny. Po otevieni obélky s
nabidkou provede zadavatelem ustanovena komise kontrolu nabidky dle § 71 odst. 9 a sdéli
pfitomnym uchaze¢(m identifikacni Udaje uchazece, informaci o tom, zda nabidka splfiuje pozadavky
podle § 71 odst. 9 a vy$i nabidkové ceny. Obélky s nabidkami dorucené zadavateli po uplynuti lhdty
pro podani nabidek nebudou otevreny a budou zalozeny jako soucdst dokumentace verejné zakazky.

Zadavatel bezodkladné vyrozumi uchazece o skuteénosti, Ze jeho nabidka byla podéna po skonéeni
lhity.

Obsahové nekompletni nabidky, které neodpovidaji soutéinim, resp. zaddvacim podminkam, budou
vyfazeny z daldiho posuzovéni a hodnoceni, o emi zadavatel bezodkladné pisemné vyrozumi
uchazece.

Projekt je spolufinancovdn z prostredkii Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
Cislo projektu: €Z.1.04/4.1.01/89.00057 11



OPERACNi PROGRAM PODPORUJEME
swopaks ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST  www.esfcr.cz

= fond v CR EVROPSKA UNIE

Kvalifikaci nesplfiuje uchazed, ktery neposkytl udaje a informace o kvalifikaci v rozsahu stanoveném
zadavatelem, nebo poskytl Gdaje a informace o kvalifikaci vcetné dokladi pozadovanych
zadavatelem, které jsou neliplné nebo nepravdivé.

O otevirani obdlek sepise komise pro otevirani obalek v souladu s § 73 ZVZ "Protokol o otevirani
obalek", ktery podepisi viichni pfitomni ¢clenové komise. Jestlize komise zjisti, Zze nabidka neni Gpln3,
nabidku vyfadi. V pfipadé, Ze se nelplnost vztahuje k nedolozeni nékterého z dokladd prokazujicich
spinéni kvalifikace, rozhodne zadavatel, zda uplatni své pravo postupovat ve smyslu § 59 odst. 4 ZVZ.

12. Hodnoceni nabidek

12.1.  Zakladni hodnotici kritérium

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise jmenovana zadavatelem podle zéakladniho hodnoticiho
kritéria, kterym je ekonomicka vyhodnost nabidky, pricemz zohledni jednotliva dil¢i kritéria a jejich
vahu. Dilcim hodnoticim kritériim je pfifazena vaha, ktera cini:

Nabidkova cena vaha 40 %

Kvalita navrhu feseni zakézky vaha 60 %

12.2. Specifikace a zpusob hodnoceni jednotlivych diléich hodnoticich kritérii:

a) Vyse nabidkoveé ceny (kvantitativni kritérium)
Jednotlivym nabidkdam pfidéli hodnotici komise body (stupnice 1 — 100), pfi¢emz nejvyssi pocet bodu
obdrzi Nabidka s nejnizi nabidkovou cenou. Ostatnim nabidkam budou pfifazeny body dle vzorce:

s

pocet bodi = x 100
hodnocena nabidkova cena bez DPH v K¢

Hodnotici komise bude hodnotit celkovou nabidkovou cenu bez DPH.

b) Kvalita navrhu redeni

Dodavatel v nabidce predlozZi navrh FeSeni vefejné zakazky, v némz podrobné popise metodiku jejiho
plnéni a metody realizace zakdzky co do rozsahu, vhodnosti a kvality. Dodavatel podrobné popise
vyse uvedené skutecnosti u kazdé z aktivit zakazky, které jsou popsany v ramci pfedmétu verejné
zakazky:

A. Optimalizace kli¢ovych procest MéU skladajici se z téchto polozek:

a) Vytvoreni mapy procesl

b) Zpracovani analyzy elektronického obéhu dokumentd

c) Vytvoreni jednotné metodiky pro ekonomickeé fizeni

d) Navrh optimalizace procesl

e) Propojeni agend stavebniho (ifadu a specialnich stavebnich ufada s GIS
f) Pofizeni licence SW potfebného pro optimalizaci procest M&U

B. Vzdélavani ufednikd skladajici se z téchto polozek:

a) Vzdélavani v oblasti procesniho fizeni v rozsahu 14 dn(
b) Vzdélavani k optimalizovanym procesim v rozsahu 10 dn(

Projekt je spolufinancovan z prostiedkd Evropskeho socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
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Dodavatelem pfedlozeny navrh feSeni a ndvrh ovéfeni pfinosi realizace zakdzky bude hodnocen na
zakladé téchto skutecnosti:

° komplexnost navrhu feseni zakazky (zda dodavatel v rdmci metodiky feSeni zakazky popisuje
veskeré nutné postupy a procesy k naplnéni Gcelu zakazky u kazdé z aktivit); vdha subkritéria
20 %,

° jednoznacnost a vypovidaci hodnota navrhu feseni zakdzky (zda jsou u kazdé z aktivit zakazky

popisované postupy @ procesy popsany vystizné a dostatecné detailné, aby nevznikaly
nejasnosti o budoucim plnéni zakazky); vaha subkritéria 20%,

° rozsah, vhodnost a kvalita navrhovanych metod realizace zakazky (zda navrzené postupy a
procesy jsou zvoleny adekvatné ve vztahu k predmeétu zakéazky, tedy zda navriené postupy na
sebe logicky navazuji a povedou k fadnému splnéni zakédzky u kaidé z aktivit zakazky); vaha
subkritéria 20%,

® navrh feSeni zakazky pfi zohlednéni specifik zakazky s ohledem na dosazeni Ucelu realizace
verejné zakazky (zda se nejedna o pouhy rutinni pfepis pozadavk( zadavatele, ale dodavatel
navrhuje napf. uréitd vylepSeni, kterd povedou k efektivnéjsimu pinéni zakdzky u kaidé
z aktivit zakazky); vaha subkritéria 20%,

° kvalita osnov vzdélavéani (mira relevance osnov nabizenych vzdélavacich modula k zaméfeni
zakazky a pozadovanym vystupim.); vaha subkritéria 20%.

Dil¢i hodnotici kritérium ,Kvalita ndvrhu feseni” bude hodnoceno tak, Ze hodnotici komise sestavi
v kazdém subkritériu poradi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a prifadi nejvhodnéjsi
nabidce maximum mozZnych bodl (100) a kazdé nasledujici nabidce prifadi takové bodové
ohodnoceni, které vyjadfuje miru spinéni subkritéria ve vztahu k nejvhodné;jsi nabidce. Takto ziskané
poéty bod( budou nédsledné vynasobeny vahou subkritéria v procentech a secteny. Vysledny pocet
bodl bude udavat hodnotu dilciho kritéria.

Hodnotici komise naleZité odlvodni, pro¢ bylo nejvhodnéjsi nabidce udéleno u kritéria nejvice bodu a
v tem spatfuje, Ze jsou ostatni nabidky méné vhodné.

12.3.  Posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnotici komise stanovi pofadi nabidek podle vysledného hodnoceni ziskaného souctem hodnot
jednotlivych bodovych hodnoceni nabidky v dilcich kritériich vynasobenych vahou pfislusného
bude nabidka s nejvy$sim vyslednym hodnocenim). Pfed stanovenim poradi Uspésnosti nabidek
hodnotici komise posoudi nabidkové ceny podle § 77 ZVZ. Hodnotici komise bude posuzovat
primérenost nabidkové ceny ve vazbé na Uplnost uchazetem predanych cenovych podkladi a déle ve
vazbé na pozadovany a uchazecem nabizeny standard dodavek, zejména dodrzeni kvalitativnich
standardl a parametr(.

Pristup k pocetnim chybam v nabidce upravuje § 76 odst. 1 ZVZ tak, ze ke zjevnym pocetnim chybam,
zjisténym pfi posuzovani nabidek a které nemaji vliv na nabidkovou cenu, hodnotici komise nepfihlizi.

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci Ihita zacina bézet okamzikem skonceni
lhiity pro podani nabidek a kon¢i dnem doruceni ozndmeni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. Uchazec, jehoZz nabidka bude vybrana jako nejvhodnéjsi, je svou nabidkou vazan do doby
uzavieni smlouvy o dilo, nejvice vsak dalSich 30 dnd.

12.4. Nakladadni s nabidkami po hodnoceni
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Pfedané nabidky z(stanou archivovény minimalné 10 let u zadavatele jako doklad o pribéhu a
hodnoceni zadavaciho fizeni, vyfazené nabidky se uchaze¢im nevraci a stavaji se soucasti
dokumentace verejné zakazky.

13. Ostatni podminky zaddvaciho Fizeni
13.1. Zverejnovaniinformaci

Zadavatel si v souladu s § 81 odst. 4 ZVZ vyhrazuje uverejnit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
do 5 pracovnich dnl po rozhodnuti na profilu zadavatele; v takovém pfipadé se oznameni o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky povaZuje za dorucené viem dotéenym uchazec¢(im okamzikem uvefejnéni na
profilu zadavatele.

Zadavatel si v souladu s § 60 odst. 2 ZVZ a v souladu s § 76 odst. 6 ZVZ vyhrazuje pravo uverejnit
rozhodnuti o vylouceni uchazece na profilu zadavatele; v takovém pfipadé se rozhodnuti o vylouceni
uchazece povaZuje za dorucené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

13.2. Poskytnuti jistoty

Zadavatel nepozaduje, aby uchazeC k zajisténi svych povinnosti vyplyvajicich z Géasti v zaddvacim
fizeni poskytl jistinu ve smyslu § 67 ZVZ.

13.3. Opcni pravo
Zadavatel si nevyhrazuje opcni pravo.
13.4. Obchodni nézvy obsaZené v zaddvaci dokumentaci

V pfipadé, Ze zadavaci dokumentace obsahuje poZadavky ¢i odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo
jména a prijmeni, specificka oznaceni zboii a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, firmu nebo jeji
organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vyndlezy, uZitné vzory, primyslové vzory, ochranné
znamky nebo oznaceni plvodu, pripousti zadavatel ve smyslu znéni § 44 odst. 11 ZVZ i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feseni. VyuZije-li uchazet této moznosti, bude soucasti nabidky
jednoznacna specifikace vécna, technickd i financni takového feseni a popis pfipadné odlidnosti
navrhovaného feseni od zadavatelem uvedeného reseni v pfislusné casti zadavacich podminek.

13.5. Zména a uprava podminek stanovenych v zaddvaci dokumentaci

Zadavatel si vyhrazuje préavo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci,
a to bud na zaklade zadosti uchazecl o dodatecné informace k zadavacim podminkam, nebo z
vlastniho podnétu.

13.6. ZrusSeni zaddvaciho fizenf

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni v souladu s ust. § 84 odst. 2, 3 ZVZ. Pokud
zadavatel zrusi zadavaci Fizeni, nevznikd dodavateltiim v(ci zadavateli jakykoli narok.

13.7. Uhrada ndkladi spojenych s ucasti ve verejné zakdzce

Projekt je spolufinancovdn z prostredkl Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
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Uchaze¢ nema narok na nahradu naklad( spojenych s ucasti ve vefejné zakdzce. Zadavatel nebude
hradit Zadné vydaje nebo ztraty, které mohou uchaze¢tim vzniknout v souvislosti s jakymikoli aspekty
zadavaciho fizeni. Nabidky se uchazeclm nevraceji a zlistavaji zadavateli jako soucast dokumentace o
zadani vefejné zakazky.

14. Komunikace mezi zadavatelem a uchazeéem
14.1. Pisemnd forma styku

Veskeré ukony zadavatele v(i¢i uchazectim nebo ukony uchazecl vici zadavateli v zaddvacim fizeni
musi mit pisemnou formu a musi probihat v souladu s § 148 ZVZ. Je-li ikon ucinén elektronicky nebo
jinym zplsobem (napf. faxem), musi byt potvrzen (ustanoveni ¢l. 13.1 této zaddvaci dokumentace
timto neni dotceno).

14.2. Dorucovani pisemnosti
Pisemnosti v zadavacim Fizeni Ize doruéit pouze jednim z nésledujicich zpGsobu:

- osobné
- postou

15. Prilohy

Pfiloha €. 1 Kryci list nabidky
Pfiloha €. 2 Navrh Smlouvy o dilo

Pfiloha ¢. 3 Polozkovy rozpocet

Ve Vladimi dne 15.05.2013

dék Jenista "\J
starosta mésta Vlasim  *

Projekt je spolufinancovadn z prostfedki Evropského socidlniho fondu (ESF) v ramci OP LZZ.
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Ovérovaci doloZzka konverze do dokumentu obsazeného v datové zpravé

Oveétuji pod pofadovym Cislem 47527474-6263-130513111500, Ze tento dokument, ktery vznikl
pievedenim vstupu v listinné podob¢é do podoby elektronické, skladajici se z 15 listli, se doslovné
shoduje s obsahem vstupu.

Zjistovaci prvek: ufedni podpis a razitko

Ovétujici osoba: Hana Dittrichova
Vystavil: Mésto Vlasim

Ve VlaSimi dne 13.05.2013

C

47527474-6263-130513111500
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