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Veřejná zakázka malého rozsahu

Výzva k podání nabídky

na realizaci vzdělávání zaměstnanců a vedoucích provázané k jednotlivým dalším aktivitám projektu
,,Městský úřad Horažďovice – profesionalita s lidskou tváří“
CZ.1.04/4.1.01/89.00036
město Horažďovice

Mírové náměstí 1

341 01 Horažďovice
tel.: 376 547 522, fax: 376 547 529

Výzva k podání nabídky na realizaci vzdělávání zaměstnanců a vedoucích provázané k jednotlivým dalším aktivitám projektu
,,Městský úřad Horažďovice – profesionalita s lidskou tváří“

CZ.1.04/4.1.01/89.00036

podle § 12 zákona o veřejných zakázkách č. 137/2006 Sb., v platném znění (dále jen ZVZ) - veřejná zakázka malého rozsahu, zadávaná dle § 18 odst. 5) Obecné výjimky z působnosti zákona. 
Dle Metodického pokynu pro zadávání zakázek OP LZZ, verze 1.9, datum 01.01.2014 se jedná o veřejnou zakázku s předpokládanou hodnotou do 500.000 Kč, tj. zadávání zakázky se řídí postupy uvedenými v kapitole 2.1.1. uvedeného metodického pokynu 
	1.
	Zadavatel

	
	

	
	Název:  
            město Horažďovice

Sídlo:


Mírové náměstí 1, 341 01 Horažďovice
Zastoupené:

Mgr. Karlem Zrůbkem, starostou města 

Bankovní spojení:
ČS, a.s. Klatovy, č.ú. 27 – 821898399/0800

IČ, DIČ

00255513, CZ00255513





	2.
	Všeobecné podmínky 

	
	

	
	2.1.
	Zadavatel si vyhrazuje výběrové řízení zrušit, odmítnout všechny nabídky, neuzavřít smlouvu se žádným z uchazečů, v průběhu poptávky změnit nebo doplnit její podmínky.

	
	2.2.
	Zadavatel si vyhrazuje právo zadávaný rozsah změnit.

	
	2.3.
	Odevzdáním nabídky nevzniká uchazeči právní nárok na finanční odměnu za vypracování nabídky.


	3.
	Předmět veřejné zakázky

	
	

	
	3.1.
	Předmětem veřejné zakázky je realizace vzdělávání pro zaměstnance a vedoucí Městského úřadu Horažďovice provázané k dalším aktivitám projektu „Městský úřad Horažďovice – profesionalita s lidskou tváří“ v rozsahu daném
a) smlouvou o dílo,
b) textem „Specifikace předmětu veřejné zakázky“ dle odstavce 3.2.

	
	3.2.
	Předmět plnění není rozdělen na části.

	
	3.3.
	Jako podklad pro realizaci předmětu díla a pro podrobnější informace je k této výzvě přiložena příloha „Specifikace předmětu veřejné zakázky“ ze dne 25.12.2013 (příloha č. 3). Vzdělávání musí splňovat požadavky zadavatele tímto podkladem stanovené.

	
	3.4.
	Tento projekt je financován z prostředků ESF prostřednictvím Operačního programu lidské zdroje a zaměstnanost (OP LZZ) a státního rozpočtu.

	
	3.5.
	Klasifikace CPV: 

80000000-4
Vzdělávání a školení

	
	3.6.
	Předpokládaná cena zakázky je  428.670  Kč bez DPH. 


	4.
	Obchodní podmínky

	
	

	
	4.1.
	Zadavatel jako součást výzvy k podání nabídek předkládá Obchodní podmínky, které jsou v zadávací dokumentaci předloženy formou formuláře smlouvy o dílo (příloha č.2). 


	5.
	Doba a místo plnění

	
	

	
	5.1.
	Předpokládaná doba plnění veřejné zakázky je podmíněna zadáním zakázky.

	
	
	
	Termín zahájení plnění:
	Ihned po podpisu smlouvy

	
	
	
	Termín ukončení plnění:
	30.04.2015

	
	5.2.
	Místo plnění: Městský úřad Horažďovice, Mírové náměstí 1, 341 01 Horažďovice, podrobnosti k místu plnění jsou uvedeny v příloze č.3

	
	5.3.
	Prohlídka místa plnění: alternativně po telefonické dohodě s kontaktní osobou 


	6.
	Požadavky na prokázání kvalifikace

	
	

	
	6.1.
	Doklad o oprávnění k podnikání – např. živnostenský list či výpis z živnostenského rejstříku.

	
	6.2.
	Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán

	
	6.3.
	Čestné prohlášení o tom, že uchazeč není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek ( obdobně jako dle §53 odst. 1 písm. j zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů)

	
	6.4.
	Čestné prohlášení o tom, že subjekt nemá daňové nedoplatky, nedoplatky na pojistném či penále na veřejné zdravotní pojištění nebo na sociální zabezpečení nebo na příspěvku na státní politiku

	
	6.5.
	Přehled minimálně 2 uchazečem realizovaných projektů (aktivit) jejichž předmět je obdobný jako předmět této soutěže (za obdobný předmět plnění lze považovat prezenční vzdělávací aktivity, školící aktivity). V přehledu bude uveden název, stručný obsah vzdělávání/školení, název a sídlo objednatele, kontakt na oprávněnou osobu objednatele u které lze informace ověřit, datum provedení

	
	6.6.
	V níže uvedeném textu bodu 6.6. má pojem školitel stejný význam jako lektor.

Uchazeč předloží seznam školitelů jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky pro všechna témata definovaná v příloze této výzvy.  Jeden školitel může školit více témat.  Zadavatel požaduje předložení seznamu školitelů skládajícího se minimálně ze 2 školitelů, aby byla zajištěna dostatečná personální kapacita pro realizaci vzdělávacích aktivit, kdy každý ze školitelů musí být schopen komunikovat písemně i ústně v českém jazyce a musí mít praxi v lektorství minimálně 1 rok. 
Školitelé uvedení v seznamu musí mít praxi v plnění obdobného předmětu zakázky, t.j. účastnili se minimálně 2 zakázek obdobného charakteru (za zakázky obdobného charakteru lze považovat prezenční vzdělávací aktivity tzv. měkkých dovedností, nebo jiných školení uvedených v předmětu této zakázky). Tento kvalifikační předpoklad prokazují školitelé dohromady.
· Uchazeč v seznamu uvede u každého školitele přehled lektorské praxe s jednoznačným uvedením délky praxe, tj. praxe od-do, místo praxe a zda se jedná o zaměstnance či osobu v jiném vztahu k uchazeči
· Uchazeč dále v seznamu uvede informace o minimálně 2 zakázkách obdobného charakteru o rozsahu: název zakázky, doba realizace, kontaktní osoby objednatele a jméno lektora ze seznamu, který se podílel na plnění


	
	6.7.
	V případě pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části požadované kvalifikace, předloží doklady prokazující splnění kvalifikace prostřednictvím subdodavatele. V takovém případě uchazeč předloží identifikační údaje subdodavatele,výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm subdodavatel zapsán, čestné prohlášení subdodavatele dle bodu 6.3. a 6.4 a smlouvu mezi uchazečem a subdodavatelem (obdobně jako dle § 51 odst.4 písm. b) ZVZ)

	
	6.8.
	Uchazeč je oprávněn prokázat svou kvalifikaci výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů (obdobně podle § 127 ZVZ)

	
	6.9.
	Uchazeč je oprávněn prokázat svou kvalifikaci certifikátem vydaným v rámci systému certifikovaných dodavatelů (obdobně podle § 134 ZVZ).


	7.
	Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny

	
	

	
	7.1.
	Uchazeč zpracuje nabídkovou cenu za předmět plnění absolutní částkou v českých korunách bez DPH v členění dle smlouvy o poskytnutí vzdělávacích služeb a uvede ji do smlouvy.

	
	7.2.
	Uvedená nabídková cena musí obsahovat veškeré náklady spojené s realizací předmětu plnění zakázky, včetně dopravy do místa realizace, vzdělávacích a školících materiálů, prezentací a bude cenou nejvýše přípustnou. 


	8.
	Požadavky na obsah a způsob zpracování nabídky

	
	

	
	8.1.
	Nabídka bude zpracována v českém jazyce v listinné podobě 1x originál a 1x totožná kopie v elektronické podobě na CD nebo DVD (akceptovatelné formáty *pdf, *doc, *xls). V případě rozporu bude platná a posuzovaná listinná verze nabídky.
Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

	
	8.2.
	Veškeré doklady či prohlášení, u nichž je vyžadován podpis uchazeče, musí být podepsány statutárním zástupcem uchazeče oprávněným jednat za uchazeče dle Obchodního rejstříku či obdobné evidence nebo osobou oprávněnou jednat za uchazeče či osobou zplnomocněnou k těmto úkonům. V případě zplnomocnění bude nabídka obsahovat předmětnou plnou moc.

	
	8.3.
	Uchazeč může podat pouze jednu nabídku na celý předmět plnění.

	
	8.4.
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	
	8.5.
	Nabídka bude obsahovat 

	
	
	a)
	krycí list veřejné zakázky (příloha č. 1) - v přiloženém tiskopisu uchazeč doplní veškeré údaje a podepíše oprávněnou osobou,

	
	
	b)
	kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace dle čl. 6. této výzvy,

	
	
	c)
	návrh smlouvy o poskytnutí služeb - v přiloženém formuláři návrhu smlouvy uchazeč doplní údaje o dodavateli, cenu za dílo. Návrh smlouvy podepíše oprávněná osoba.

	
	
	d)
	orientační harmonogram (podrobnější požadavky uvedeny v příloze č.3 výzvy)

	
	
	e)  popis nabízených služeb. V popisu nabízených služeb uchazeč uvede ke každému vzdělávacímu tématu minimálně
- obsah nabízeného vzdělávání

- metody a formy výuky a zajištění přenosu získaných dovedností do praxe, ukázku ze závěrečného dotazníku
- příloha popisu nabízených služeb – uchazeč přiloží ukázky studijních materiálů, tj. k jednomu uchazečem vybranému tématu vzdělávání předloží alespoň 1 list názvu studijního materiálu/výkladu/prezentace a  kterýkoliv 1 list studijního materiálu/výkladu/ prezentace), ukázku osvědčení o absolvování vzdělávacího programu (1 list návrhu osvědčení)

	
	
	f)  seznam subdodavatelů – pokud bude využito 

	
	8.6.
	Zadavatel nepřipouští variantní řešení.


	9.
	Způsob a lhůta pro podání nabídek

	
	

	
	9.1.
	Nabídky musí být doručeny zadavateli v uzavřených obálkách označených jménem uchazeče a nápisem ,,Městský úřad Horažďovice – profesionalita s lidskou tváří, aktivita vzdělávání – NEOTEVÍRAT“  na adresu zadavatele nebo osobně na podatelnu Městského úřadu Horažďovice v pracovní době: pondělí, středa 07:00 – 17:00, úterý, čtvrtek, pátek 07:00 – 14:30. 

	
	9.2.
	Lhůta pro podání nabídek končí dne 19.02.2014 v 09.00 hod.

	
	9.3.
	Nabídku, která bude podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek, komise neotevře. Zadavatel si takovou nabídku ponechá a uchazeče vyrozumí o tom, že nabídka byla

podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. 


	10.
	Způsob hodnocení nabídek

	
	

	
	10.1.
	Nabídky budou hodnoceny podle ekonomické výhodnosti nabídky

Nabídky budou hodnoceny podle následujících hodnotících kritérií:
• Celková nabídková cena bez DPH (váha 60 %)
• Kvalita nabízených služeb (váha 40 %)

Dílčí hodnotící kritérium Nabídková cena:
Nabídky budou v tomto kritériu hodnoceny podle výše celkové nabídkové ceny bez DPH. Nejvýhodnější nabídkou je nabídka s nejnižší nabídkovou cenou bez DPH.
Hodnocení bude provedeno matematicky, přičemž nabídka obsahující nejnižší nabídkovou cenu obdrží 100 bodů. Každá další hodnocená nabídka obdrží počet bodů odpovídající poměru nejnižší nabídkové ceny a hodnocené nabídkové ceny vynásobeného 100.
100x (nejnižší cena / cena posuzované nabídky) x váha vyjádřená v procentech

Dílčí hodnotící kritérium Kvalita nabízených služeb:
V rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria se budou hodnotit tato subkritéria:
- subkritérium a): obsah
- subkritérium b) metody a formy výuky a zajištění přenosu získaných dovedností do praxe, závěrečný dotazník
- subkritérium c) ukázky studijních materiálů.
Vzhledem ke skutečnosti, že uvedené dílčí kritérium nelze vyjádřit číselně, provede hodnotící komise podrobné slovní hodnocení všech nabídek v rámci jednotlivých subkritérií a přidělí nabídkám body dle míry naplnění jednotlivých subkritérií, a to na základě následující bodovací stupnice, která představuje způsob ohodnocení jednotlivých činností:

Hlavními aspekty hodnocení dle subkritéria. a) tohoto dílčího hodnotícího kritéria jsou: obsah nabízených vzdělávacích (školících) aktivit, tj. splnění minimálních požadavků tématického obsahu uvedeného v příloze č.3 výzvy, kdy hodnotící komise přidělí nabídce uchazeče 1 – 40 pomocných bodů.  Maximum pomocných bodů v hodnocení dle subkritéria. a) získá nabídka, jejíž tématické obsahy jednotlivých vzdělávacích aktivit budou obsahovat všechny minimální požadavky uvedené v příloze č.3 této výzvy.
 
Hlavními aspekty hodnocení dle subkritéria. b) tohoto dílčího hodnotícího kritéria jsou: návrh metod výuky (školení), návrh forem výuky (školení) a zajištění přenosu získaných dovedností do praxe, kdy hodnotící komise přidělí nabídce uchazeče 1 – 40 pomocných bodů. Maximum pomocných bodů v hodnocení dle subkritéria . b) získá nabídka, ve které bude uveden interaktivní přístup výuky, praktická forma výuky, praktické zkoušky získaných dovedností, návrh formy závěrečného dotazníku 

 Hlavními aspekty hodnocení dle subkritéria c) tohoto dílčího hodnotícího kritéria jsou:  ukázky studijních materiálů, kdy hodnotící komise přidělí nabídce uchazeče 1 – 20 pomocných bodů. Maximum pomocných bodů v hodnocení dle písm. c) získá nabídka, která bude obsahovat ukázku studijních materiálů minimálně dle požadavků zadavatele uvedených v bodě  8.2. této výzvy a jejíž ukázkové materiály budou zpracovány v souladu s pravidly pro publicitu OP LZZ. 

Způsob hodnocení:
Nejvhodnější nabídka v daném subkritériu získá maximum pomocných bodů. Bodové hodnocení získané v rámci jednotlivých subkritérií bude sečteno a nejvhodnější nabídce (tj. s největším počtem pomocných bodů) bude přiřazena hodnota 100 bodů, 
ostatním body odpovídající porovnání s nejvhodnější nabídkou  v daném kritériu.
Počet bodů hodnocené nabídky x váha vyjádřená v procentech


	
	10.2.
	Celkové bodové hodnocení nabídek: jednotlivá bodová ohodnocení nabídky podle dílčích kritérií budou vynásobena příslušnou vahou kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty.

	
	10.3.
	V případě rovnosti celkových výsledných hodnot dvou či více nabídek rozhoduje o celkovém pořadí těchto nabídek pořadí v prvním dílčím hodnotícím kritériu – nabídková cena. 


	11.
	Jiné podmínky zadavatele

	
	

	
	11.1.
	Zadavatel požaduje, aby uchazeč v nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům a aby uvedl identifikační a kontaktní údaje každého subdodavatele a druh prací, které bude subdodavatel pro uchazeče realizovat a to formou seznamu. Přílohou seznamu pak budou v nabídce předložena prohlášení jednotlivých subdodavatelů podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za subdodavatele, v nichž subdodavatelé projeví souhlas podílet se na plnění veřejné zakázky ve specifikované části.

	
	11.2.
	V případě, že uchazeč nemá v úmyslu zadat určitou část veřejné zakázky jiné osobě (subdodavateli) doloží ve své nabídce písemné prohlášení, ve kterém tuto skutečnost uvede. V takovém případě však není oprávněn, za předpokladu, že mu bude veřejná zakázka zadána, žádnou část této veřejné zakázky jakémukoliv subdodavateli zadat k plnění.

	
	11.3.
	Dodavatel, v případě pokud bude jeho nabídka vybrána jako nejvhodnější a bude s ním uzavřena smlouva o plnění předmětu veřejné zakázky, souhlasí se zveřejněním obsahu smlouvy v návaznosti na povinnost zadavatele dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů. Dle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů, je vybraný dodavatel osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. Vybraný dodavatel bere na vědomí, že je povinen umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je hrazena zakázka, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci.

	
	11.4.
	Dodavatel je povinen po dobu 10 let od skončení plnění zakázky uchovávat doklady související s plněním zakázky a umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu (jedná se zejména o poskytovatele, MPSV, MF, NKÚ, EK, Evropský účetní dvůr), z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu těchto dokladů. Lhůta začíná běžet od 1. ledna následujícího kalendářního roku, ve kterém byla uhrazena dodavateli závěrečná platba.




	12.
	Lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni

	
	

	
	12.1.
	Uchazeči jsou vázáni obsahem svých nabídek po dobu 60 kalendářních dnů počínaje okamžikem uplynutí lhůty pro podání nabídek


	13.
	Zadávací dokumentace

	
	

	
	13.1.
	Zadávací dokumentace obsahuje:

	
	
	- příloha č. 1
	- krycí list veřejné zakázky určený k doplnění údajů uchazečem,

	
	
	- příloha č. 2
	- formulář smlouvy o poskytnutí služeb určený k doplnění údajů uchazečem,

	
	
	- příloha č. 3
	- Specifikace předmětu veřejné zakázky


	14.
	Kontaktní osoba

	
	

	
	14.1.
	Kontaktní osoba: Jitka Vokatá, tel: 371 430 573,  e-mail: vokata@muhorazdovice.cz


V Horažďovicích dne 04.02.2014









Ing. Ivana Dušková
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