SCA

ZADAVACI DOKUMENTACE

Vyzva k podani nabidek ¢. 01/2006

(pFi pfedpokladané cené zakazky od 2 000 000,- KC bez DPH, kdy zadavatel neni verej-
nym zadavatelem podle zéakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach)

Nazev zakazky

Zvyseni adaptability a dovednosti zaméstnanci a fir-
my SCA Packaging - podpora konkurenceschopnosti

Popis a presna identifikace
zakazky

Cilem zakazky je dodavatelské zajisténi vzdélavacich pro-
gramu, vedoucich k zvy$eni profesnich kompetenci, znalosti
a dovednosti zamé&stnancl zadavatele v mékkych a IT do-
vednostech.

Cilové skupiny:Zaméstnanci firmy SCA packaging:

- liniovy management (mistfi)

- obchodnici

- manazefi ( vrcholovy a stfedni management, key account
manazefi)

- asistentky

- z oblasti 8koleni v IT byly vybrani zamé&stnanci rdznych
profesi ( na zakladé analyzy) - cilova skupina ostatni

Specifikace zakazky

Zadavatel vymezuje predmét verejné zakazky podle refe-
rencni klasifikace platné pro verejné zakazky na zdakladé
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002
ve znéni Komise ¢. 2151/2003 takto:

kéd CPV: 74542000-0 Vzdélavani zamé&stnanc

Identifikacni Gdaje za-
davatele

SCA Packaging Ceska Republika, s.r.o.

- pravni forma

spolecnost s ruenim omezenym

- 1C 44222882

- DIC CZ44222882

- adresa Teplicka 109, Jilové 407 01

- kontaktni osoba Zdenék Molcan

- e-mail zdenek.molcan@sca.com
- telefon +420 412 595 330

Nazev projektu

Zvyseni adaptability a dovednosti zaméstnancl a firmy SCA
Packaging - podpora konkurenceschopnosti

- registracni Cislo projektu

CZ.04.1.03/4.1.15.3/0134

Vymezeni GUlohy zadava-
tele

Zadavatel bude vykonavat funkci organiza¢niho vedouciho
projektu, pficemz zadavatel stanovi realizacni tym, ktery
bude Uzce spolupracovat s tymem dodavatele sluzeb souvi-
sejicich se zavedenim pfedmétu dodavky.

Vymezeni Glohy dodava-
tele

Dodavatel doda sluzby v souladu s uzavienou smlouvou o

dilo. Struktura dodavanych sluzeb musi odpovidat svym
v v Ve n O . O 7

zamerenim cilum a popisum zakazky.

Stanoveni technickych
podminek zakazky

Vzdélavaci program pro Key Account manazery:
Polet Ulastnik(: 8
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Pocet skupin: 1
Pocet dni na skupinu: 12

Vzdélavaci program pro Key Account manazery zaméreny
na komunikaci (obecnég, s klienty, s podfizenymi i nadfize-
nymi a kolegy, atd..), prodejni dovednosti a péci o zakazni-
ka.

Napln :

- obchodni ¢innost a jeji funkce ve firmeé

- jak jednat s rGznymi typy lidi

- telefon jako komunikacni prostredek obchodnika
- obtizné situace v komunikaci pfi obchodni praxi
- prodejni techniky

- obchodni prezentace a feCnicka priprava

- psychologie Uspésného prodeje

- péce o zakaznika

Vzdélavaci program pro Obchodni zastupce:
Polet Ulastnik(: 20

Pocet skupin: 2

Pocet dni na skupinu: 12

Vzdélavaci program pro obchodni zastupce zaméreny na
komunikaci (obecnég, s klienty, s podfizenymi i
nadrizenymi a kolegy, atd..), prodejni dovednosti a péci o
zakaznika.

Napln :

- obchodni ¢innost a jeji funkce ve firmé

- jak jednat s rGznymi typy lidi

- telefon jako komunikacni prostfedek obchodnika
- obtizné situace v komunikaci pfi obchodni praxi
- prodejni techniky

- obchodni prezentace a feCnicka priprava

- psychologie Uspésného prodeje

- péce o zakaznika

Vzdélavaci program pro mistry:
Polet Ucastnik(: 30

Pocet skupin: 2

Pocet dni na skupinu: 6

Vzdélavaci program pro mistry, zaméreny na strategii a vize
spolecnosti, komunikaci, neverbalni komunikaci a doved-
nosti potiebné pro praci v tymu

Napln:

- Strategie a vize spolecnosti

- Firemni kultura

- Vztah manazera k organizaci

- Osobnost manazera - kdo je to manazer
- Komunikace

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM A
STATNIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY

2/11




* 1 S
* SCA

- Manazer a komunikace

- Komunikac¢ni dovednosti

- Identifikace komunikaénich stylG

- Problémovéa komunikace

- Konflikty

- Konflikt jako prilezitost

- Asertivita - nastroj efektivni komunikace
- Neverbalni komunikace

- Diskuse

- Vyjednavani

- Stres a tréma

- Osobnosti clenu tymu dle Drozdecka

- Dovednosti potfebné pro praci v tymu

- Poznavani tymu

- Co muze postihnout nas tym

- Role v tymu a vyvoj skupiny

- Motivace tymu - nastroj efektivniho vedeni

Vzdélavaci program zaméreny na prezentacni doved-
nosti:

Polet Gcastnikl: 40

Pocet skupin: 4

Pocet dni na skupinu: 2

Napln:

-Co je to prezentace

-cile prezentace

-pFiprava a struktura prezentace

-prostfedky sdéleni, vizualizace a styl prezentace
-specifikace posluchac&l

-prezentace a tréma

-vyhodnoceni prezentace

Vzdélavaci program "Zména":
Polet Ulastnik(: 35

Pocet skupin: 2

Pocet dni na skupinu:2

Vzdélavaci program "Zména", analyza a fizeni

Napln:

- Zména - zaklady pojmy

- Analyza vnéjsiho a vnitfniho prostredi
- Nastroje na zobrazovani zmény

- Rizeni zmény

- Rizeni konkrétni zmény

Vzdélavaci program zaméreny na pocitacové doved-
nosti:

Polet Ulastnik(: 60

Pocet skupin: 6

Pocet dni na skupinu: 3
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Napln:
Ms Word
- Uvod
- Formatovani
- Kresleni

- Odrazka, cislovani
- Korekturni nastroje
- Tabulka

- Zahlavi a zapati

- Tisk

- Automatické opravy
- Panely néastroju

MS Excel

- Uvod

- Format bunky

- Format Cisla

- Upravy sesitu, listu
- Vzorce

- Tisk

- Grafy

- Prace se seznamy
PowerPoint

- Prehled

- Hlavni snimek

- Animace

- Prace s textem

- Zahlavi a zapati

- Tisk

- Grafy a tabulky

- Prace s objekty

Stanoveni kvalifika¢nich
pFredpoklad(i dodavatele

Splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd prokaze
uchazeC podle § 54 a dale predlozenim Cestného prohlaseni
dle § 62 zakona pfi pouziti prilohy ¢. 3 — Cestné prohlaseni
o splnéni zakladnich kvalifikacnich kritérii.

1) Prokazani opravnéni k podnikani v oboru vzdéla-

vani, véetné predlozeni vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné
. v v o

evidence ne starsi nez 90 dnu

2) Zakladni kvalifikacni predpoklady:

- uchazec¢ neni v likvidaci

- proti uchazeci nebyl v uplynulych 3 letech prohlasen kon-
kurs nebo konkurs nebyl zruSen pro nedostatek majetku

- uchaze¢ neeviduje zadné danové zavazky po splatnosti
vU¢i statu

- uchazeg, resp. ¢lenové jeho statutarniho organu, nebyl
pravomocné odsouzen pro trestny Cin

- uchaze¢ nema nedoplatek na pojistném a na penale na
verejné zdravotni pojisténi, anebo na pojistném a na penale
na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku za-
meéstnanosti, s vyjimkou pFipadu, kdy bylo povoleno spla-
ceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim

splatek.
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3) Technické kvalifika¢ni predpoklady:

- prokazani odborné zplsobilosti

- prokazani zkuSenosti s obdobnym druhem kur-
z0/vzdélavani

- pfedloZeni profesni Zivotopis kazdého z lektorl

- prokazani pouzité metody a zplsobu vyhodnoceni kurzu
- predlozeni referenci

Nabidkova cena

V nabidkové cené musi byt uvedena cena za predmét plnéni
bez DPH a cena vCetné DPH. Nabidkova cena musi byt uve-
dena v ¢eské méné (CZK). Nabidkova cena bude defino-
vana jako nejvyse pripustna a musi obsahovat veske-
ré naklady nutné a uznatelné k realizaci predmétu
zakazky, pricemz celkova cena zakazky nesmi pre-
krocit 2 599 900 K¢ s DPH. Nabidkova cena bude také
uvedena v krycim listu nabidky.

Platnost ceny je do konce realizace zakazky a musi obsaho-
vat veskeré naklady na spinéni zakazky (jakékoliv vicena-
klady v pribé&hu realizace nebudou ze strany zadavatele
akceptovany). Soucasti ceny jsou i naklady souvisejici

s ubytovanim, stravnym, cestovnimi ndhradami atd.

Nabidkova cena je ¢lenéna na jednotlivé etapy zakazky (v
souladu se strukturou Stanoveni technickych podminek za-
kazky).

Platebni podminky

Dodavatel vystavi faktury do 30 kalendafnich dnd od zaha-
jeni kazdé etapy realizace zakazky (v souladu se strukturou
Stanoveni technickych podminek zakazky) se splatnosti 30
kalendarnich dnd. V8echny faktury v rdmci projektu musi
byt vystaveny na pFijemce finan¢ni podpory.

Délka trvani zakazky

Termin zahajeni realizace zakazky je leden 2007, konecny
termin ukonceni realizace zakazky je 30.6.2008.

Dil¢i terminy realizace zakazky jsou stanoveny v souladu se
strukturou Stanoveni technickych podminek zakazky.

Podminky a pozadavky
na zpracovani nabidek

1) Kazdy uchaze¢ mize predlozit pouze jedinou nabidku.
Nabidka bude predlozena v ¢eském jazyce, v jednom origi-
nalu v pisemné formé a jednou v elektronické podobé (na
CD), v uzaviené a neprlihledné obalce.

Obalka musi byt opatfena témito nalezitostmi:

a.) nazvem projektu a registracnim cislem projektu

b.o) népisem,,,ZADAVACI RIZENI/VZDELAVANI ZAMESTNAN-
CU - NEOTVIRAT"

c.) adresou uchazece s uvedenim nalezitosti dle odstavce
Specifikace data, ¢asu a mista otevirani obalek s nabidkami
d.) adresou zadavatele

Nabidky, jejichz obalka nebude obsahovat uvedené nalezi-
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tosti, budou z vybérového fizeni vylouceny.

2) Pro vypracovani nabidky je tfeba pouzit formulare, které
jsou pfilohou zadavaci dokumentace.

¢. 1 - Privodni list nabidky,

¢. 2 - Obsah nabidky,

¢. 3 - Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifika¢nich

kritérii.

Nabidky, které nebudou predlozeny na formulafich poskyt-

nutych v ramci zadavaci dokumentace, budou z vybérového
fizeni vylouceny.

3) Nabidka musi byt jednoznacna a nesmi o ni panovat
zadné pochybnosti. Zadavatel nepfipousti variantni Feseni.
Za pocetni nesrovnalosti a vzajemné si odporujici idaje je
zodpovédny uchazec. Nabidky s vyraznymi pocetnimi chy-
bami nebo s odporujicimi si idaji budou z vybérového fizeni
vylouceny.

4) V nabidce musi byt uvedeny identifikacni idaje uchaze-
Ce. Nabidka obsahuje navrh smlouvy o dilo podepsany oso-
bou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazece a prohlaseni
podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢i za ucha-
zeCe, z néhoz vyplyva, Ze je uchazec vazan celym obsahem
nabidky po celou dobu b&hu zadavaci Ihity a dale obsahuje
ustanoveni o povinnosti dodavatele umoznit osobam oprav-
nénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je zakazka hra-
zena, provést kontrolu dokladd souvisejicich s plnénim za-
kazky, a to po dobu deseti let po skonceni plnéné zakazky.
Nabidky, které nebudou obsahovat podepsany navrh
smlouvy o dilo, anebo navrh smlouvy nebude obsahovat
vySe uvedené ustanoveni o povinnosti umoznéni kontroly,
budou z Fizeni vylouceny. Navrh smlouvy nesmi vyloucit Ci
74dnym zpldsobem omezovat opravnéni &i pozadavky zada-
vatele, uvedené v této zadavaci dokumentaci, v opacném
pripadé bude nabidka uchazece vybérového fizeni vylouce-
na.

Pribéh zadavaciho fize-
ni

1) Povinnost oznamit nejasnosti v zadavaci dokumentaci.
Obsahuje-li zaddvaci dokumentace podle nazoru uchazece
jakékoliv nejasnosti, musi zadavatele neprodlené pred ode-
vzdanim nabidky o této skutecnosti pisemné informovat a
upozornit jej na ni.

2) Zadavatel pripousti moznost zajistit plnéni zakazky pro-
stfednictvim daldich dodavatel(. Subdodavatelé musi pro-
kazat Opravnéni k podnikani a musi splfiovat Zakladni kvali-
fikacni kritéria, kterd jsou platna pro dodavatele.

Specifikace data, ¢asu a
mista otevirani obalek s
nabidkami

1) Nabidky musi byt doruceny do 9.1.2007 do 10:00
hodin osobné anebo postou. Rozhodujicim je ¢as do-
ruceni a nikoli odeslani nabidky.

Mistem osobniho doruceni nabidky je kancelar p. Zdenka
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Molcana (v pripadé nepritomnosti je mistem doruceni na-
bidky kancelai XXXXXX) v sidle zadavatele, a to v pracovni
dny od 8:00 - 14:00 hod. (9.1.2007 pouze do 10:00 ho-
din), anebo doporucené postou s uvedenim lokace sekreta-
riat persondlniho reditele ve druhém radku adresy. Ve
dnech 27.12., 28.12. a 29.12.2006 se osobné dorucené za-
silky nepfijimaiji.

2) Termin otevirani obalek: 9.1.2007 v 11:00 hodin

3) Misto otevirani obalek: sidlo zadavatele

Zastupci zajemcd, ktefi podali nabidku do konce Ihdty pro
podani nabidek, jsou opravnéni byt pfi otevirani obalek. Tito
zastupci se prokazi prokazatelnym zplsobem, Ze jsou

v pracovné-pravnim vztahu u uchazece a jsou opravnéni o
nabidce jednat.

Vzhledem k rezimu ostrahy a vstupu do objektu se zastupci
zdjemcd, ktefi se hodlaji U¢astnit otevirdni obalek, dostavi
dne 9.1.2007 v dobé od 10:30 do 10:50 hodin na vstupni
recepci v sidle zadavatele na adrese Teplicka 109, Jilové u
Décina. Odtud budou zastupcem zadavatele doprovazeni na
misto otevirani obalek.

Komise otevira obalky postupné podle pofadového dCisla a
kontroluje Uplnost nabidky, tedy zda:
a.) je nabidka zpracovéna v pozadovaném jazyce
b.) jsou navrh smlouvy a prohlaseni uchazece dle §
68 odst. 2 zakona podepsany osobou opravnénou
jednat jménem Ci za uchazece a
c.) nabidka obsahuje vSechny soucasti pozadované
zakonem Ci zadavatelem v zadavacich podminkach.
Po provedeni kontroly Uplnosti kazdé nabidky sdéli komise
ptitomnym uchaze¢im identifikaéni Gdaje uchazeée a in-
formaci o tom, zda nabidka splfiuje pozadavky.

5) Zadavaci dokumentace bude pristupna na www.esfcr.cz
a ha www.scapackaging.cz.

Hodnoceni nabidek

1) Hodnotici komise v poétu péti ¢lend pfezkouma kazdou
jednotlivou nabidku, zda je zpracovana v souladu se zada-
vaci dokumentaci. Dale hodnotici komise provede hodnoceni
nabidek dle stanovenych kritérii a sestavi potadi uchazeld
sestupné podle poc¢tu bodl, které obdrzely jejich nabidky.
Hodnotici komise o vysledku vybérového procesu poridi
zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, ve které uvede
jmenovité slozeni komise, termin konani posouzeni nabidek,
podrobné zdokumentuje sv{j postup pfi posuzovani nabi-
dek, vzniklé problémy, zpUsob jejich fedeni a konené sta-
novisko o vybéru. Zprava bude podepsana vsemi Cleny
hodnotici komise.

Vyhodnoceni vysledki Fizeni bude provedeno do
10.1.2007 do 20:00 hodin a vybrany dodavatel zakazky
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bude vyrozumén v souladu s § 81 odst. 2 Zakona 137/2006
Sb. Vysledek bude také uverejnén na www.esfcr.cz a na
www.scapackaging.cz. Rizeni je neverejné.

2) Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s vybranym ucha-
zecem. V pripadé, ze vybrany uchazec¢ odmitne uzavfit se
zadavatelem smlouvu, uzavre zadavatel smlouvu s uchaze-
¢em, ktery se umistil jako dalsi v poradi.

3) Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky
uchaze&im.

4) Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni bez
udani divodu a odmitnout viechny pfedloZzené nabidky.

Zptisob hodnoceni nabi-
dek

Nabidka bude hodnocena podle ekonomické vyhodnosti, a
to podle dil¢ich hodnoticich kritérii v nasledujicim sestup-
ném poradi dlleZitosti:

- zkuSenosti uchazece

- kvalita nabizenych sluzeb

- kvalita a zkuSenosti lektorského tymu
- reference

- cena

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM A
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Prilohy

Priloha ¢. 1

KRYCI LIST NABIDKY

Nazev zakazky

Zvyseni adaptability a dovednosti zaméstnanci a fir-
my SCA Packaging - podpora konkurenceschopnosti

Identifikac¢ni Gdaje za-
davatele

SCA Packaging Ceska Republika, s.r.o.

- pravni forma

spolecnost s ruenim omezenym

- 1C 44222882

- DIC CZ44222882

- adresa Teplicka 109, Jilové 407 01

- kontaktni osoba Zdenék Molcan

- e-mail zdenek.molcan@sca.com
- telefon +420 412 595 330

Nazev projektu

Zvy$eni adaptability a dovednosti zaméstnancl a firmy SCA
Packaging - podpora konkurenceschopnosti

- registracni Cislo projektu

CZ.04.1.03/4.1.15.3/0134

Identifikacni adaje do-
davatele

- pravni forma

-1C

- DIC

- Spisova znacka
v obchodnim rejstriku

- Osoba opravnéna jednat
za uchazece

- Adresa

- Kontaktni osoba

- E-mail

- Telefon

Nabidkova cena CZK bez
DPH

Nabidkova cena CZK vc¢.
DPH

Podpis statutarniho organu
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Priloha ¢. 2

OBSAH NABIDKY

Nazev zakazky

Zvyseni adaptability a dovednosti zaméstnanci a fir-
my SCA Packaging - podpora konkurenceschopnosti

. Kryci list nabidky
. Obsah nabidky (s

. Cenova nabidka

aua b wWN =

0N O

uvedenim &isel kapitol, &isel stranek, resp. listd)

. Nabidka sluzeb zakazky - Podrobny popis a specifikace nabizeného plnéni
. Rozpocet zakazky v ¢lenéni dle technickych podminek zakazky
. Prokdazani opravnéni k podnikani

. Prokdzani zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd
. Prok&zani technickych kvalifikaénich predpokladd

9. Ostatni dokumenty, které tvofi nabidku
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Priloha €. 3

CESTNE PROHLASENI O SPLNENI ZAKLADNICH KVALIFIKACNICH KRITERII

Nazev zakazky Zvyseni adaptability a dovednosti zaméstnanci a fir-
my SCA Packaging - podpora konkurenceschopnosti

Prohlasuji timto, ze:

a) uchazec neni v likvidaci,

b) proti uchazeci v uplynulych 3 letech nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zru-
Sen pro nedostatek majetku,

c) uchaze¢ nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,

d) uchazec, resp. jeho statutarni organ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cin,

e) uchaze¢ nema splatny nedoplatek na pojistném a na penale na verejné zdravotni po-
jiSténi anebo na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni poli-
tiku zaméstnanosti, popf. bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se spla-
cenim splatek.

Podpis statutarniho organu:

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM A
STATNIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY
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