Zadavaci dokumentace

Nazev zakazky: Rekvalifikacni kurzy

Zadavatel: Sdruzeni pro rodinu a déti-Cesky Krumlov

Sidlo: Satlavska 140, Cesky Krumlov

Kontaktni a postovni adresa: U Cihelny 330, Cesky Krumlov
ICO: 70857997

DIC: CZ70857997

Kontaktni osoby opravneéné jednat za zadavatele:

Lenka Belcherova, projektovy manazer, tel.777 204 433
Michaela Sklafova, vzdélavaci manazer, tel.777 204 028

Kontaktni e-mail: zena.ck@seznam.cz

Zakazka souvisi s realizaci projektu:

Ndzev projektu: ,Rekvalifikaéni kurzy pro Zeny a matky v Ceském Krumlové a blizkém
okoli*

Cislo a ndzev opatieni: OPRLZ 2.2. Podpora rovnych piilezitosti Zen a muzi na trhu prace
Cislo projektu: CZ.04.1.03/2.2.15.3/0093

Datum zahdjeni realizace projektu: 1.1.2007

Datum ukonceni realizace projektu: 31.8. 2008

Predmeét zakazky: Nékup sluzeb od dodavatele, ktery zajisti vzdélavani zajemkyn v rdmci
projektu ,,Rekvalifikaéni kurzy pro Zeny a matky v Ceském Krumlové a blizkém okoli“
v obdobi od 1.1.2007 do 31.8. 2008. Jeden dodavatel nemusi dodat vSechny nize

specifikované kurzy.
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Strucny popis predmétu zakazky:

Zamérem realizace projektu je formou dlouhodobého programu zenam uvedenych cilovych
zenam pecujicim o malé déti, nabidnout rekvalifikacni program skladajici se z vybranych
akreditovanych kurzil, které odpovidaji specifickym pozadavkim Ceského Krumlova ve
smyslu uplatnéni se na mistnim trhu prace, ¢i v dobrovolnickych a asisten¢nich sluzbach
socialnich péce.

Cilovou skupinou jsou :

matky s malymi détmi

matky samozivitelky

zeny, vracejici se na trh prace

zacinajici podnikatelky

zeny ohrozené nezaméstnanosti

Specifikace zakadzky:

e Priivodce cestovniho ruchu
Opréavnéni: Zkouska jazykova a odborna pro "Privodce cestovniho ruchu Ceské republiky,
ktera plati pro vSechny cestovni kancelare v oblastech domaciho cestovniho ruchu a
zahrani¢niho cestovniho ruchu a osvédceni o zkousce dle vyhlasky ¢. 295/2001 Sb., které je
nezbytnou podminkou pro vykon privodcovské ¢innosti a je podkladem pro vydani
Zivnostenského listu.
Tématicky plan:
historie a déjiny uméni,
geografie cest. ruchu,
technika a ekonomika cest. ruchu,
psychologie a metodika prace pruvodce,

e aktualni spolecenské déni.
Rozsah: 56 hodin

o Pecovatel pro socialni sluZzbu
Opravnéni: Kurz musi byt akreditovan MSMT a svoji obsahovou naplni musi byt vhodny pro
naprosté zac¢ate¢niky v oblasti socialni péce.
Tématicky plan:
zakladni popis a funkce lidského téla
vysvétleni USP v CR a jejich naplit
provadéni hygienické péce v riznych podminkach
provadéni upravy ruznych druhti lazek a polohovani v nich nemocnych podle typu
onemocnéni
- psychologie rozbor osobnosti, psychologie nemocnych, komunikace s nimi, relaxace atd.
- razné zpusoby podavani 1€ki
- péce o umirajici a zemielé
Rozsah: 223 hodin
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e Masér pro regeneracni a sportovni masaze
Opréavnéni: Zavérecné zkousky jsou slozeny z teoretické ¢asti formou pisemného testu a
praktické ¢asti. Kurz musi byt akreditovan MSMT.
Tématicky plan:

Teoreticka cast :

Zaklady anatomie (se specidlnim pfihlédnutim k soustavam kosterni, svalové, ob&hové,
nervoveé a kozni)

Zaklady fyziologie.

Teorie masazi.

Hygiena s pfihlédnutim k hygien¢ masazi .
Teorie a nacvik prvni pomoci.

Vybrané kapitoly z aplikované psychologie.
Organizace prace a pravni minimum.
Prakticka cast -nacvik jednotlivych sestav :
Maséz zad

Masaz hrudniku

Maséz bficha

Masaz zadni strany dolni koncetiny

Maséz ptedni strany dolni koncetiny

Masaz horni koncetiny

Maséz Sije

Masaz pro povzbuzeni lymfatického systému
Aplikace klasické maséze do masaze sportovni,
Automasaz

Zavére¢na zkouska pisemna a prakticka
Rozsah: 150 hodin

e Ziklady podnikani a uicetnictvi
Opravnéni: Kurz musi byt akreditovan MSMT a ukonéen osvédéenim, které absolventy
opraviiuje k ziskani beziiro¢ného tvéru u CMZRB a.s.
Tématicky plan:
PRAVNI NORMY V CR
Obecny tvod o pravu
Zivnostensky zakon
Obchodni zdkonik + pravni formy podnikani
Obcanské pravo
Pracovni pravo
Zdravotni pojisténi
Socialni pojisténi
Pojisténi podnikatelskych rizik
Ekonomika a dan¢
Danova soustava
Obchodni marketing
BOZ
Zdravotni a socialni pojisténi
Pojisténi podnikatele
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Psychologie v praxi podnikatele

Psychologie prodeje

Komunikaéni dovednosti

Asertivita

Finan¢ni zdroje a podpory malého a stfedniho podnikani
Podnikatelé v EU

Podpora MSP

Struktura podnikatelského planu

Obecné podminky pro zpracovani podnikatelského zaméru
Rozsah: 120 hodin

e Zaklady obsluhy poditace
Opravnéni: Kurz musi byt akreditovan MSMT a svoji obsahovou naplni musi byt vhodny pro
naprosté zac¢ate¢niky v oblasti vypocetni techniky.
Tématicky plan:
Hardwar PC:
- pocitac — skiinl pocitace, pamét, karty, pevny disk, pruzny disk, CD-ROM
- vstupni zafizeni — kldvesnice, mys, scanner
- vystupni zatizeni — monitor, tiskarny
- zafizeni pro komunikaci — modem
MS Windows:
Windows — pracovni plocha a jeji nastaveni, hlavni panel, spusténi programu pomoci nabidky
Start, sloZky a soubory — vytvéfeni, pojmenovani, pfejmenovani, odstranéni; okna — otevieni,
zavieni, Uprava velikosti, pfepinani.
MS Word
Prace s textovym editorem MS Word — postupy pfi zpracovani standardni dokumentace.
MS Excel
Prace s tabulkovym procesorem MS Excel — nastroje pro praci s tabulkami, vepisovani udaji
do bunék, vypracovani tabulky.
Internet Explorer
Vznik a struktura internetu, druhy pfipojeni, pfehled poskytovanych sluzeb, pouzitit WWW,
vyhledavani informaci, ptijimani a odesilani elektronické posty.
Rozsah: 62 hodin

Casovy harmonogram jednotlivych kurzii:
Dle aktualni potfeby mtize byt harmonogram po vzajemné dohodé pozménén.

e Priivodce cestovniho ruchu
Termin: 11.3.2007-20.5. 2007
Realizace ve dnech :nedéle
Planované terminy: 11.3.,25.3., 15.4.,22.4., 6.5, 20.5.+1 den zkouska
Doba vyucovani 9-12 a 14- 17
PocCet dni : 7
Pro pocet uchazeci: 15
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e Masér pro regeneracni a sportovni masaze

Termin: 5.4.-21.6.2007

Realizace ve dnech : ¢tvrtek a sobota

Planované terminy: duben 5.,7.,14.,19.,21.,28
kvéten 3.,5.,12.,17.,19.,24.,26.,31
cerven. 2.,7..9.,14.,16.,21.6.2007

Doba vyucovani 9-12 a 14- 17

Pocet dni :20

Pro pocet uchazeci: 15

e Pecovatel pro socidlni sluzbu
Termin: 14.9.2007- 30.1.2008 (Pa-Ne)
Realizace ve dnech: patek aZ nedéle
Planované terminy:14-16.9.; 12-14.10.,26.10; 2.11.;9.11.;23.-25.11.; 7.-9.12.2007,
4.-6.1.2008; praxe 21-25.1.2008, zkousky 30.1. 2008
Pocet dni : 24 dni
Pro pocet uchazeci: 15

o Zaklady podnikani a ucetnictvi

Terminy: I. 14.3.- 20.6.2007, 1I. 12.3.-18.6.2008
Realizace ve dnech : stieda
Planované terminy:

I. Biezen — Cerven

14.,21.,28.3.; 11.,18.,25.4.; 2..9.,16.,23.,30.5; 6.,13.,20.6.2007
I1. biezen — Cerven

12.,19.,26.3; 2.,9.,16.,23.,30.4.;7.,14.,21.,28.5.;4.,11.,18.6.2008
Pocet dni: 15
Doba vyucovani: 9-12 a 14- 17
Pro pocet uchazect v kurzu: 10

e Zaklady obsluhy poditace
Planované terminy:
1.17.-28.9.2007
11.15.10.-26.10.2007,
111.12.-23.11.2007,
1V.03.03.-14.03.2008
Realizace ve dnech: pondéli az patek
Pocet dni: 10
Doba vyucovani - 8:00 - 13.20 hodin denné
Pro pocet uchazect v kurzu: 6

Misto plnéni dodavky- realizace :

Cesky Krumlov, SRD- Komunitni vzdélavaci a volno¢asové centrum Svétlo Slunce , Vlasky
dvir €.p. 32, nebo ve vyjimeéném zdivodnitelném ptipad¢ v minimalni vzdalenosti od tohoto
centra, aby matky, které maji zajiSténo po ¢as kurzu hlidani mohli mit své déti v co nejkratsi
mozné vzdalenosti.
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Kvalifikacni piedpoklady:

opravnéni k podnikani v oblasti vzdélavacich sluzeb —realizace rekvalifika¢nich kurz
(original nebo ovétena kopie),

vypis z trestniho rejstiiku statutarniho orgéanu (original nebo ovérend kopie),

vypis z obchodniho rejstiiku ne starsi 90 ti dnd, ke dni podani nabidky ( original nebo
ovétena kopie),

Cestné prohlaseni statutdrniho organu dodavatele, Ze na jeho majetek nebyl vyhlaSen
konkurz nebo exekuce, Ze nema nedoplatky na pojistném a na penéle na vefejné
zdravotni pojiSténi nebo nedoplatky na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni
a na prispevku na statni politiku zaméstnanosti,

¢estné prohlaseni o bezdluznosti vici ptislusnému finan¢nimu ufadu,

uchazec prokaze, ze disponuje kvalifikovanymi lektory,

uchaze¢ dolozi podklady o zplsobilosti k vydavani akreditace, osvédceni atd.,

uchaze¢ uvede piehled o technickém a technologickém vybaveni, kterym bude
disponovat pii poskytovani sluzeb,

uchazec prokaze napt. seznam realizovanych skoleni, pro které pracoval, vzdélavacich
kurzt pro cilovou skupinu atd.

uchazec¢ predlozi konkrétni obsahovou nabidku jednotlivych kurzi.

Nabidkova cena:

Uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu podle ¢lenéni zakdzky a za celé plnéni zakdzky. V
nabidkové cené musi byt uvedena cena za predmét plnéni bez DPH a vcetné DPH v ceské
méné (CZK). Neuplné nebo nepiehledné zpracovani cen bude diivodem k vyrazeni nabidky
z hodnoceni.

v

Nejvyssi pripustna nabidkova cena za dil¢i ¢asti zakazky (1 kurz) v plnéni zakazky : 270 000
K¢ vcetné DPH.
Nejvyssi pripustna nabidkova cena za cely predmét plnéni zakazky: 640 450 K¢ véetné DPH.

Dalsi zadavaci podminky pro uchazece:

Nabidku lze podat na jednotlivé ¢asti zakazky.

Nabidky budou zpracovany pisemnou formou v ¢eském jazyce v jednom originale a
dvou kopiich, vyrazné oznaceny slovem kopie a original.

Nabidky nemohou byt zaslany v elektronické podobé.

Nabidka musi byt v uzaviené obdlce, opatfena na uzavére razitky zdjemce a vyrazné
oznadené — ,,ZAKAZKA — Dodavka sluZeb: pro projekt Rekvalifikaéni kurzy pro
Zeny a matKy v Ceském Krumlové a blizkém okoli“— NEOTEVIRAT !

Vsechny nabidky budou pevné svazany, ocislovany a zajiStény proti neopravnéné
manipulaci s nimi.

Povinnost dodavatele:

Umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, znéhoz je zakazka
hrazena, provést kontrolu dokladi souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu 10 let
po skonceni plnéni zakazky a fidit se pravidly publicity ESF.

Zadavatel si vyhrazuje:

Pravo na zruseni zadavaciho fizeni, nejpozdéji vSak do podpisu smlouvy s vybranym
uchazeCem a pravo nevybrat zadného uchazece.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ulozit pokutu v piipad¢ nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy a podané nabidky nevracet.

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNiM FONDEM A STATNiM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY.
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Uchaze¢ nemé narok na uhradu nakladu, které vznikly v souvislosti s ti¢asti v soutézi.
Lhiita pro poddni nabidek:

- Musi byt pisemné doruceny na kontaktni adresu zadavatele uvedené v zahlavi, a to do
10.00 hodin dne 5.3.2007, osobné nebo doporucené.

- Osobn¢ nabidku lze odevzdat v pracovni dny od pondéli do patka od 9- 14 hodin po
ptedchozi telefonické domluvé s kontaktnimi osobami uvedné v zahlavi.

- Otevieni obalek bude v 10.15 hodin 5.3.2007.

Kritéria hodnoceni nabidek:

Vyse nabidkové ceny (bez DPH)... 25 %
Kvalita nabizené sluzby, reference... 20 %
Kvalita realiza¢niho tymu ...25 %
Vyukové materialy... 15 %
e Casové kritérium, flexibilita... 15 %
Hodnoceni nabidek bude zaviset pievazné na kvalit¢ nabizenych sluzeb, jejich rozsahu, flexibilité
dodavatele vzhledem k pottebam cilovych skupin, zejména Zen s malymi détmi, zkuSenostmi v daném
oboru a v neposledni fad¢ na cen¢ kurzu, ktera ovlivni konecny vybér.
Uchazeéi budou informovani pisemné o vysledku, ktery bude zvefejnén na strankach www.esfcr.cz.

Slozeni hodnotici komise:

Lenka Belcherova, projektovy manazer
Michaela Sklarova, vzd€lavaci manazer
Lida Marsikova, vzdélavaci manazer
Lenka Zemanova, partner projektu

Ivana Haladov4, partner projektu

Vymezeni ulohy zadavatele:
Zadavatel bude monitorovat,organizovat,fidit a hodnotit projekt prostfednictvim projektového

tymu sdruZeni a partnera projektu.

Vymezeni ulohy dodavatele:

Dodavatel zrealizuje kurzy, véetné ptfipravy studijnich materialii, dale je povinnen poskytnout
podklady pro monitorovaci zpravy projektu. Dodavatel je povinnen na vSechny dokumenty a
doklady umistit logo ESF spolu s vlajkou EU a logo realizatora projektu. Soubory s logy a
vlajkou budou dodavateli poskytnuty pti podpisu smlouvy.

V Ceském Krumlové dne 9.2.2007
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