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1. Predmét plInéni, cile pInéni

Pfedmétem pinéni vefejné zakazky je zajisténi publicity projektu ITP — Institut trhu prace.

Ceska republika - Ministerstvo prace a sociélnich véci realizuje prostfednictvim ESF - Evropského socialniho
fondu, operacéniho programu Rozvoj lidskych zdrojli — Priorita 1 Aktivni politika zaméstnanosti, opatfeni Cislo 1.2 —
Modernizace vefejnych sluzeb zaméstnanosti, projekt ,Institut trhu prace, podplrny systém sluzeb
zaméstnanosti“. V jeho ramci se podle klicové aktivity €islo 13 - Publicita pfedpoklada vytvoreni medialni
kampané na podporu prezentace a zviditelnéni projektu, vytvofeni postoji vefejnosti k projektu, zajisténi
nezbytnych propagacénich pfedmétll a informacnich material( a zabezpeceni odbornych konferenci, seminart a
workshopU v ramci projektu povinnymi identifikaénimi znaky ESF a CR. Tato oblast realizace je vyznamna pro
cely projekt, protoze se jedna o kliovou aktivitu.

Projekt Institut trhu prace — podplrny systém sluzeb zaméstnanosti (dale jen ITP) je doplnénim a rozsifenim
stavajicich kapacit sité vefejnych sluzeb zaméstnanosti. Pfedstavuje systémové propojeni nabidky ufadu prace a
poptavky zaméstnavatel(l v daném regionu, které bude smérovat k naplnéni aktualnich potfeb trhu prace.

Projekt feSi rozvoj systému sluzeb zaméstnanosti zvySenim kvality (s ddrazem na respektovani pozadavkl na
odlinosti a individualni pfistup ke klientim) a zlepSenim dostupnosti poskytovanych sluzeb pro klienty na trhu
prace. Podstatou projektu je zvy$eni kapacity Ufadi prace a zejména zapojeni spolupracujicich organizaci
podilejicich se na poskytovani sluzeb zaméstnanosti. Tim bude mozné rozSifit rozsah poskytovanych sluzeb
jednotlivym cilovym skupinam a vyrazné se zaméfit na jejich kvalitu.

2, Vymezeni predmétu verejné zakazky

2.1. Predmét verejné zakazky

Pfedmétem pInéni vefejné zakazky je zabezpeceni informovanosti Siroké vefejnosti vEetné vytvareni pozitivnich
postojl vl¢i projektovym aktivitam prostfednictvim vhodné koncipovaného medialniho planu, s vyuzitim vhodnych
komunikaénich nastroju (graficka i obsahova Uprava informacnich brozur, letakd, vyuziti masmédii — tisku,
rozhlasu, televize, internetu, vyroba reklamnich prfedmétl, propagacnich tiskovin atd.), dale zabezpedeni
grafického feSeni i koncepce a vyroby podplrnych reklamnich prostfedkd na pouzivanych tiskovinach pfi styku
s vefejnosti a vnitfnim prostfedim kone¢ného pfijemce a partnerli, koncepcni feseni drobnych propagacnich
predmétl pro prezentaci a zviditelnéni projektu ITP a v neposledni fadé vyrobu dalSich materiald nesoucich
povinné identifikaéni znaky ESF.

2.2. Vécné vymezeni

2.21 Specifikace obecného cile

Cilem je uvést Institut trhu prace jak do obecného povédomi, tak zaroveri oslovit i konkrétni cilové skupiny s tim,
Ze se jedna o projekt, ktery vyrazné pozitivné ovliviiuje situaci na trhu a doplfiuje existujici sluzby zaméstnanosti
chybé&jicimi prvky. Uvedeni ITP do povédomi cilovych skupin na uroveri nejméné 40 %.

2.2.2 Specifikace konkrétnich ¢innosti
Verejna zakazka je rozdélena do ¢tyf okruhl planované publicity projektu:
A) Kreativni tvorba medialni kampané projektu:

Cilem je vytvoreni kompletni komunikacni strategie projektu prostfednictvim vhodnych komunikaénich nastroju,
vCetné reklamy v celoplo$né i regionalni televizi, radiu, tisku a internetu a styku s vefejnosti/médii. Soucasti
medialni kampané bude technicka podpora pfi pofadani workshopUl, eventd, tiskovych konferenci, seminafrd
apod. a spoluprace na tvorbé tiskovych zprav a press roomu internetovych stranek projektu.

 propagace projektu na TV kanalech: ukolem dodavatele sluzeb bude zajisténi vyroby a nasledného odvysilani
TV spotl na celoplo$nych TV stanicich. Délka jednotlivych vstupl bude odpovidat standardim a nebude kratsi
nez 30 s. (vyjimecné 20 s.) Jednotlivé reklamni vstupy budou uvedeny ve sledovanych vysilacich ¢asech a u
vhodnych program.
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 propagace projektu v jednotlivych radiich (celoploSnych i regionalnich) formou radiovych spotl &i jinou vhodnou
formou.

» propagace projektu v tisténych médiich. Dodavatel sluzeb zajisti vyrobu a uvefejnéni inzerce a PR ¢&lankd
v celostatnim i regionalnim tisku.

- propagace projektu na internetu. Dodavatel sluzeb zajisti vyrobu a uvefejnéni banneru projektu (shodného s
webovymi strankami a vizualni identitou projektu) na nejméné 5 specializovanych internetovych
portalech a 5 frekventovanych vyhledavacich. Dodavatel dale zaijisti v internetovych médiich
uvefejnéni PR &lankl k projektu. Frekvence jednotlivych ¢lankd uvedenych v internetovych médiich
nebude niz8i nez 5x mésicné.

B) Informacni prostiedky
(vyroba a distribuce)

Informacni letaky, publikace apod.

C) Reklamni predméty:
vyroba a distribuce)

Kalendare, diare, propisovaci tuzky, tasky, hrnky, klic¢enky atp. dle grafického manualu

D) Podpuirné propagacni prostredky — materialy pro Skoleni, seminare a pisemny styk:
(vyroba, distribuce)

Certifikaty, bloky, slozky na spisy, vlaje¢ky, samolepky, stojany, atp. dle grafického manualu

2.3. Cinnosti souvisejici s naplnénim cilti projektu

Zpracovani medialni kampané projektu ITP (dale jen MK ITP), na jejimz zakladé dojde k
- osloveni maximalniho poctu pFijemcd marketingového sdéleni obsahujiciho pfedstaveni projektu Institut
trhu prace (dale jen ,ITP*) a ginnost pracovist ITP, a to s dirazem na 5 pilotnich kraji CR - Ustecky,
Moravskoslezsky, Pardubicky, Zlinsky a Vysoc€ina.
- prohloubeni povédomi o hlavni myslence projektu - efektivniho snizovani nezaméstnanosti v CR.

Cilové skupiny projektu:
Primarni:
o Organy sluzeb zaméstnanosti a jejich pracovnici
o  Spolupracujici organizace a jejich pracovnici
Sekundarni:
o Siroka vefejnost, uchazegi a zajemci 0 zaméstnani (v&etné absolventd a studenttl)
o Zaméstnavatelé, pfedevSim mali a stfedni podnikatelé

Soucasti zpracovani MK ITP musi byt:

1. Navrh celkové komunikacni strategie (medialniho mixu) pomoci vhodnych komunikacnich nastroji a zpusob
osloveni cilovych skupin.

2. Nastin scénare realizace kampané.

3. Zpusob a periodicita zajisténi medialni komunikace — asovy harmonogram medialni kampané.

4. Forma a zpusob medialni prezentace, navrh pfipadnych medidlnich partnera.

5. Hruby polozkovy rozpocet.

6. Definice dalSich medialnich aktivit.

2.4. Cinnosti, pozadované po dodavateli zadavatelem v souvislosti s fizenim a realizaci vefejné

zakazky

Zadavatel vymezuje nasledujici pozadavky na obsah medialni kampané
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Zpracovani komunikacni strategie

Koncepce osloveni cilovych skupin

Specifické cile odvozené od obecného cile

Postupné kroky vedouci k dosazeni téchto cilll

RozloZeni planovanych vydajl

Planovany zplsob vyhodnoceni efektivity navrhovaného feseni
Navrzeni dalSich reklamnich, marketingovych a PR aktivit

O O O O O O

Medialni komunikace

o Navrzeni medialni strategie
o Medialni plan

Konkrétni navrh kreativniho reSeni

o Vizualni podoba feSeni MK ITP
o Cenova kalkulace realizace navrhovaného fe$eni, véetné ramcového polozkového rozpoctu dle
pfiloh 1 -4 ZD

DalSi marketingové aktivity

o Predlozeni zplsobu feSeni reklamnich a propagacnich predméta zajistujicich vizualizaci
projektu (v souladu s grafickym manualem projektu)

241 Praibézné zpravy

Dodavatel bude pomoci prabéznych a zavéreénych zprav poskytovat expertnimu tymu, sloZzenému ze zastupcu
zadavatele a nezavislych (pfizvanych) expertl, informace o pribéhu a vysledcich plnéni dodavky, vhodné pro
zpétnou vazbu a pro zhodnoceni dosavadniho postupu, pfip. korekci navaznych postup(.

Zprava se musi tykat realizace zakazky za pfislusné obdobi, kterym je jeden kalendafni mésic. Zprava bude
obsahovat popis a shrnuti prdbéhu realizace za pfislusné obdobi, pokrok v naplfiovani harmonogramu, pokrok
v napliiovani stanovenych cild, popis i zpUsob naplfovani stanovenych vystupll, srovnani o¢ekavanych a
dosazenych vysledkl a rozpoctovych detailll vefejné zakazky. Ke zpravé musi byt pfipojen plan &innosti pro
nasledujici obdobi realizace.

Zadavatel dale pozaduje, aby dodavatel predkladal zadavateli pribézné zpravy o ukonéenych aktivitach.
Prabézné zpravy po ukonéeni kazdé aktivity budou odevzdany nejdéle do 10. kalendafniho dne nasledujiciho po
ukonéeni dané aktivity — obsahem by mél byt popis pribé&hu ukonéené aktivity a vystup ukonéené aktivity. Zpravy
budou zasilany v listinné a soucasné v elektronické podobé.

3. Doba a misto pInéni verejné zakazky

3.1. Doba plInéni verejné zakazky:

Uchazec€ je povinen zahdjit plnéni neprodlené po uzavieni smlouvy se zadavatelem. Smlouva bude uzaviena na
dobu ur¢itou do 31. 08. 2008.

Cast zakazky fesici publicitu projektu bude zajistovana pribézné do konce trvani projektu, tj. do 31. 8. 2008.

- Reklamni pfedméty: FeSeni designu zajisténo do 2 tydnd od uzavieni smlouvy. Dodavka bude
realizovana ve dvou €asovych intervalech: 70 % objemu planované dodavky do 6 tydn(i od uzavfeni
smlouvy. DalSich 30 % v prvnim tydnu r. 2008.

- Podpurné propagacni prostfedky: feseni designu zajisténo do 2 tydnd od uzavieni smlouvy, dodavka
uskute€néna ve dvou €asovych intervalech: 70 % objemu planované dodavky do 6 tydnd od uzavreni
smlouvy. DalSich 30 % v prvnim tydnu r. 2008.

- Propagaéni materialy: dodany jednorazové do 1-2 mésict od uzavieni smlouvy.
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Pozadovany harmonogram realizace této vefejné zakazky v bodé musi uchaze¢ rozpracovat na predpokladanych
10 mésicl. VSechny Ihlity a terminy v harmonogramu musi byt vztazeny k podpisu smlouvy. V pfipadé, Ze dojde
ke zdrZeni procesu zadavaciho fizeni a nebo ke zdrZeni pfi uzavirani smlouvy a tim i k pozdé&jSimu zahgjeni
plnéni (nez listopad 2007), musi byt harmonogram realizace v uzaviené smlouvé upraven tak, aby bylo zajisténo
dokonceni pInéni celého pfedmétu vefejné zakazky nejpozdéji do 31. 8. 2008 (podminka ze strany Evropského
socialniho fondu).

3.2 Misto pInéni verejné zakazky:

Mistem plnéni vefejné zakazky je MPSV, Na Pofiénim pravu 376/1, Praha 2, Utady prace 5 pilotnich regiond,
pripadné dalSi pracovisté zajistujici rozvoj sluzeb zaméstnanosti.
Jednotlivé dodavky budou doru€eny dle rozpisu dodaného zadavatelem vefejné zakazky na nasledujici mista
dodani:

a) MPSV, Kartouzska €. 4, Praha 5 - Smichov

b) Narodni vzdélavaci fond, Opletalova 25, 110 00, Praha 1

c) Hospodarska komora, Freyova 82/27, 190 00, Praha 9

d) povéfené ufady prace v 5 pilotnich krajich: Usteckém, Pardubickém, Moravsko-slezském, Zlinském a

v kraji Vysocina.

4. Realiza¢ni tym dodavatele

Na realizaci pfedmétu VZ se bude podilet realizaéni tym dodavatele.

Pozadované slozeni tymu dodavatele:

Dodavatel musi zajistit sloZzeni tymu odpovidajici potfebam realizace VZ, tj. min.:
1) vedouci tymu
2) odborni pracovnici pro jednotlivé oblasti

Realiza¢ni tym bude zodpovidat za zpracovani jednotlivych vystupl VZ, zajisténi pozadovanych sluzeb
v odpovidajici kvalité a pfedavani zprav dle kapitoly 1.3 této ZD.

5. Kvalifikace uchazecu

Kvalifikagni dokumentace je uvedena v pfiloze zadavaci dokumentace (pfiloha &.. 1 zadavaci dokumentace)

6. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Zadavatel poZaduje zpracovat nabidkovou cenu v souladu se zasadami uvedenymi v této zadavaci dokumentaci.
V nabidkové cené poZaduje zadavatel uvedeni jednotkové a celkové ceny za pfedmét plnéni bez DPH a vCetné
DPH. Nabidkova cena v této skladbé bude uvedena v jednotlivych pfilohach €. 1 — 4 zadavaci dokumentace.
Cena musi byt uvedena v ¢eské méné. Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré naklady spojené s plnénim
predmétu vefejné zakazky (v€etné pripravy pro tisk a grafického zpracovani, vlastni vyroby, dopravy do mista
dodani atd.).

Zadavatel deklaruje, Ze v souvislosti s finanénimi prostfedky, které ma k dispozici pro tuto vefejnou zakazku,
predpoklada, ze

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky 15500 000 ,- KE bez DPH, tj. 18 445 000,- K& vCetné DPH.
Pfedpokladana hodnota se sklada z nasledujicich &asti:

o nabidkova cena za plnéni tykajici se medialni kampané
o nabidkova cena za pInéni tykajici se informacnich materiald
o  nabidkova cena za pInéni tykajici se reklamnich pfedmétd

o nabidkova cena za plnéni tykajici se podplrnych propagacnich prostiedku
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V pfiloze €. 6 bude uvedena celkova cena za jednotlivé ¢asti pinéni pfedmétu verejné zakazky.

Podminky prekroceni celkové vyse nabidkové ceny:
Celkovou vysi nabidkové ceny je mozné prekrocit pouze v souvislosti se zménou danovych predpisu tykajicich se
DPH.

Jednotlivé dil¢i nabidkové ceny a celkova cena za komplexni pInéni pfedmétu zakazky musi byt stanoveny jako
ceny konecné, tj. zahrnujici vSechny pfipadné dodate¢né naklady dodavatele souvisejici s poskytovanim
smluvenych sluzeb, nepfekrocitelné a v navrhu smlouvy jako ceny smluvni.

7.1  Objektivni podminky, za nichz je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny

Zadavatel nepfipousti pfekro¢eni nabidkové ceny vyjma zmény sazeb DPH.

7. Platebni podminky

Objednatel poskytuje platby v prabéhu realizace kampané vzdy po ukonéeni diléi aktivity a odevzdani prabézné
zpravy o ¢innosti.

Fakturovany a proplaceny mohou byt pouze uskute€¢néné, predané popf. dolozené €asti plnéni vefejné zakazky
obvykle podle struktury nabidkovych cen uvedenych v kap. 7 této ZD.

Ve faktufe budou uvedeny ceny v K& bez DPH, DPH a véetné DPH.

Zadavatel provede kontrolu dolozeného pfedmétu pinéni a predlozené faktury nejpozdéji do 15 dnU ode dne
jejiho prokazatelného prevzeti od dodavatele a pfi nejasnostech Ci chybgjicich
nalezitostech bezodkladné vyzve dodavatele kodstranéni nedostatki. Lhata splatnosti  faktury
nesmi byt kratS§i nez 30 kalendafnich dnd od doruceni faktury zadavateli tato IhGta mudze byt
prodlouzena pouze v pfipadé nutnosti doplnéni jejich nalezitosti. V pfipadé, ze faktura nebude
mit odpovidajici ndlezitosti, je zadavatel opravnén =zaslat ji ve Ih(té splatnosti zpét uchazeci
k doplnéni ¢i Upravé, aniz se tak dostane doprodleni se splatnosti; |hata splatnosti pocina
bézet znovu od opétovného zaslani nalezité doplnéného &i opraveného dokladu.

Faktura musi obsahovat naleZitosti dafiového dokladu podle platné danové legislativy.

Fakturace musi probihat oddélené pro kazdé dil¢i Cinnosti / pfedmét pInéni.

Faktura musi obsahovat vSechny nalezitosti Fadného ucetniho a danového dokladu ve smyslu §28 odst. 2 zakona
€. 235/2004. V pfipadé, ze faktura nebude mit odpovidajici nalezZitosti, je zadavatel opravnén zaslat ji ve Ih(té
splatnosti zpét uchazedi k doplnéni i Upravé, aniz se tak dostane do prodleni se splatnosti; lhata splatnosti

pocina bézet znovu od opétovného zaslani nalezité doplnéného €i opraveného dokladu.

Platby budou probihat vyhradné v K& (CZK), rovnéz veSkeré cenové udaje budou v této méné.

8. Obchodni podminky

A) Predmét plnéni vefejné zakazky bude realizovan na zakladé uzaviené obchodni smlouvy, ktera bude
obsahovat mj.:

- vymezeni pfedmétu plnéni pIné v souladu se vSemi podminkami vymezenymi v zadavaci dokumentaci a
jejich pfFilohach; a s odkazem na zadavaci dokumentaci a nabidku vybraného uchazede v pfipadé rozporu,

- v8echny rozhodujici obchodni podminky (tj. min: misto plnéni, harmonogram, ceny, platebni podminky,
sankce dodavatele, podminky pfedani a prevzeti, zaruéni podminky, prava a povinnosti smluvnich stran,
soucinnost smluvnich stran, autorska a majetkova prava, pfedani projektové dokumentace, podminky
odstoupeni od smlouvy aj.), které nesmi byt v rozporu s podminkami vymezenymi v zadavaci dokumentaci
a jejich pfilohach;
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B) V pfipadé, Ze ¢ast VZ bude pInéna formou subdodavky (prostrednictvim tfeti osoby), pozaduje zadavatel uvést
v nabidce (v pfiloze navrhu smlouvy), jaka &ast (s odkazem na plnéni vymezené v kapitole 1 zadavaci
dokumentace) VZ bude provadéna tfeti osobou (subdodavatelem) a pokud je to mozné, identifikovat tyto tfeti
osoby (uchaze€ je povinen u subdodavatele uvést jeho identifikani udaje dle § 44 odst. 6 zakona). Zména
subdodavatele v prabéhu pInéni VZ je mozna pouze po predchozim pisemném souhlasu zadavatele.

C) Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazee o VZ podepsan statutarnim organem nebo osobou k tomu
statutarnim organem zmocnénou v souladu se zplusobem jednani jménem uchazece o VZ; original ¢i Gfedné
ovéfena kopie zmocnéni musi byt v takovém pfipadé souc€asti navrhu smlouvy uchazee o VZ. Predlozeni
nepodepsaného navrhu smlouvy, popfipadé nepredlozeni zmocnéni dle pfedchozi véty neni predlozenim
fadného navrhu pozadované smlouvy a nabidka uchazece je v takovém pfipadé neuplna.

D) Uchaze¢ o VZ musi v navrhu smlouvy akceptovat vedle poZadavkl zadavatele v této zadavaci dokumentaci
rovnéz ustanoveni zakona, obchodniho zakoniku a dalSich pravnich predpisu, které se vztahuji k pinéni této VZ.

E) PInéni této VZ musi byt zajisténo dostatenym poctem kvalifikovanych a specializovanych osob (specialistt),
pficemz uchazec je povinen vzdy zajistit, aby ¢innost vyzadujici urcitou kvalifikaci &i specializaci byla vykonavana
vzdy takovymi fyzickymi osobami, které kvalifikaci &i specializaci maji.

F) Kazda ze stran nese odpovédnost za zplisobenou Skodu v ramci platnych pravnich predpisu.

G) Pro pfipad nedodrzZeni Ihtt uvedenych v harmonogramu plnéni vefejné zakazky musi byt v navrhu smlouvy o
plnéni vefejné zakazky uvedeny jednoznacné sankce pro uchazece (dodavatele) minimalné ve vysi 0,5 % z dilci
ceny, a to za kazdy zapoc€aty den zpozdéni dil€iho pInéni.

H) Omezeni vySe nahrady $kody v jakémkoliv sméru se nepfipousti.

1) Zadavatel je opravnén odstoupit od smlouvy v pfipadé prodleni dodavatele s plnénim VZ, a to pouze v pfipadé
prokazatelného zavinéni na strané dodavatele.

J) Zadavatel je opravnén odstoupit od smlouvy v pfipadé, Zze uchaze€ je v prodleni s plnénim povinnosti ze
smlouvy po dobu del$i 14 dnd nebo je opakované v prodleni s pInénim povinnosti ze smlouvy v pridbéhu 1
mésice. Naroky zadavatele na odstoupeni od smlouvy dle ustanoveni obchodniho z&koniku upravujici podminky,
za kterych je smluvni strana opravnéna od smlouvy odstoupit, tim nejsou dotéeny. Zadavatel je opravnén
odstoupit i jen od samostatné ¢asti plnéni.

K) Zadavatel je opravnén ukoncit tuto smlouvu i pisemnou vypovédi bez udani dlvodu ve dvoumési¢ni
vypovédni Ih(té, pfiCemz tato poc€ina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doru¢eni vypovédi uchazedi.

L) Uchaze€ je opravnén pfed€asné ukoncit smlouvu pouze v pfipadech predvidanych zakonem, kterym se fidi
smlouva.

N Jakost a uzitné vlastnosti reklamnich pfedmétd musi byt pro véci takového druhu obvyklé a musi odpovidat
Gcelu, pro ktery se tyto predméty obvykle pouzivaji. Zaruku za jakost reklamnich pfedmétl poskytne dodavatel
v rozsahu zaruc¢nich Ih{t stanovenych zakonem.

0) Logo ITP spolu s grafickym manualem a dal$i relevantni informace budou dodavateli pfedany pfi podepsani
smlouvy.
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P) Uchazec¢ je povinen informovat zadavatele na jeho Zadost o plnéni zavazkl ze smlouvy a predkladat zpravy, a
to ve formé a terminech pozZadovanych zadavatelem.

Q) Uchaze¢ je povinen akceptovat pravo zadavatele na provadéni monitoringu a kontroly realizace VZ z pohledu
naplfiovani cill projektu. V ramci monitoringu a kontrol je uchaze¢ povinen umoznit pfistup ke vdem dokladim
souvisejicim s realizaci VZ.

R) Uchaze€ je povinen uchovat veSkeré doklady souvisejici s pInénim dle této smlouvy i po dobu 10 let od
ukonéeni projektu, kterého se tykaji. Tato povinnost musi byt uvedena v navrhu smiouvy.

Zadavatel uvadi, Zze vySe uvedené obchodni podminky na obsah obchodni smlouvy, kterou uchaze€ je povinen
predlozit ve své nabidce jsou podminkami absolutnimi. Zadavatel déle uvadi, Ze v8echny podminky a poZzadavky
zadavatele vymezené zadavacimi podminkami budou soucasti navrhu smlouvy, takZe navrh smlouvy bude
odpovidat zadavacim podminkam a nabidce uchazele. V pfipadé, Ze navrh smlouvy nebude odpovidat
zadavacim podminkam a ostatnim ¢astem nabidky uchazece, bude tato skute¢nost divodem pro vyfazeni
nabidky a vylou€eni uchazece ze zadavaciho fizeni.

9. Pokyny pro zpracovani nabidky

Nabidka musi byt sestavena dle téchto pozadavku:
Stanoveni rozsahu a vécného obsahu dila

Nabidka musi obsahovat vécné ¢&lenéni dila v€etné jeho rozsahu. Uchaze¢ uvede zpusob feSeni medialni
kampané prostfednictvi masmédii i pisemnych materiald dle této zadavaci dokumentace. Uchaze¢ dale predlozi
ukazky nejméné dvou realizovanych medialnich kampani (plan medialni kampanég, pfiklady informacnich
materialll, TV spotl apod.) a popiSe dosazené vysledky - miru jeji U¢innosti.

Nabidka bude obsahovat ramcovy harmonogram prabéhu realizace vefejné zakazky, tzn. terminy prabéhu
medialni kampané a dodani planovanych propagacnich predmétli (Casovy plan dodavek).

10.2.1. Cenova nabidka

Cenova nabidka musi byt strukturovana dle kapitoly 7 zadavaci dokumentace a musi obsahovat tyto udaje:
- uvedeni jednotkové a celkové ceny za pfedmét plnéni bez DPH a v€etné DPH v eské narodni méné
- zpusob vypoctu ceny — popis kalkulace ceny
- platebni podminky.

Uchaze¢ musi predlozit nabidku na cely rozsah pInéni vefejné zakazky. Zadavatel uzavie pouze jednu smlouvu
na zabezpeleni celé vefejné zakazky s jednim uchaze€em, ktery bude vybran v zadavacim fizeni. Zadavatel
nepfipousti dil¢i plnéni zakazky mezi nékolik dodavateld.

10.1.3. Nabidka musi byt zpracovana v 5 vyhotovenich (tj. 1 original a 4 kopie) v pisemné formé& v ¢eském
jazyce na papiru formatu A4. Vytisk €. 1 nabidky bude oznacen jako ,Original“. Vytisky €. 2 az €. 5 budou
obsahové uplnou kopii vytisku €. 1 a budou oznaceny jako ,Kopie €. 1%, az ,Kopie €. 4“. Nabidka nebude
obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Nabidka bude pfedlozena v fadné
uzaviené obalce,na niz bude uvedena adresa uchazece a oznaceni ,Dodavka sluzeb pro publicitu
projektu Institut trhu prace — podpuirny systém sluzeb zaméstnanosti“.

10.1.4. VSechny listy nabidky (v€etné vSech pfiloh) budou Fadné ocislovany vzestupnou ¢&iselnou Fadou
zacinajici €islem 1. Vyjimka z povinnosti €islovat listy se vztahuje pouze na Ufedni doklady, resp. jejich
Uredné ovérené kopie, které nemuseji byt oCislovany, musi v8ak v nabidce byt odkaz na jejich pocet a
nazev (napf. v obsahu nabidky). VSechny listy nabidky v€etné vSech pfiloh museji byt svazany nebo
jinak zabezpeceny proti manipulaci s jednotlivymi listy. Poslednim listem nabidky musi byt prohlaseni
uchazece, potvrzené statutarnim organem, ktery stanovi celkovy pocet listd v nabidce.
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10.1.5 Zadavatel pozaduje jako soucast nabidky pfedlozeni veSkeré textové a tabulkové ¢asti nabidky
(s vyjimkou ufednich dokladl) v elektronické formé navhodném médiu (nejlépe CD) ve
formatech .doc, .xlIs, .pdf, nebo .html. Elektronickd forma a obsah nabidky musi byt v plné
shodé s listinnou formou nabidky. Elektronicka forma (CD) musi byt v originalnim vyhotoveni nabidky,
v kopiich byt maze. Za original nabidky bude povaZzovana pouze listinna forma nabidky oznacena jako
L,Original®.

10.1.6 VSichni uchazeCi podavaji své nabidky bezplatné, =z podani nabidky nevznikaji uchazedi
vlcCi zadavateli zadné naroky. Nabidky jednotlivych uchaze€l nebudou vraceny, ale zadavatelem
archivovany (vSechny jeji ¢asti).

10.1.7 Uchazec je povinen urcit ve své nabidce kontaktni osobu s kontaktnimi udaji.

10.1.8 Nabidka musi byt zpracovana mj. i v souladu s ustanovenimi § 68 zakona, tj. v nabidce musi byt mj.:
- uvedeny identifikaéni udaje uchazece;

- navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece (statutarnim organem
uchazece nebo v pfipadé fyzické osoby fyzickou osobou);

- prohlaseni podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece, z néhoz vyplyva, ze je
uchazec vazan celym obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci Ih(ty;

- dalSi dokumenty poZzadované zédkonem ¢i zadavatelem;

Uchaze¢ zavazné pouzije pofadi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokynd pro
zpracovani nabidky:

e Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim Cisel stranek u jednotlivych oddilu
(kapitol), k €emuz uchaze¢ vyuzije pfilohu €.4 - Obsah nabidky (vzor).

o Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu uchaze¢ zavazné pouzije pfilohu €.2 - Kryci list
nabidky (vzor). Na krycim listu budou uvedeny nasledujici Udaje: nazev vefejné zakazky, zakladni
identifikacni Udaje zadavatele a uchazece (véetné osob zmocnénych k dal§im jednanim), nejvyse
pfipustnd nabidkova cena v €lenéni podle zadavaci dokumentace, datum a podpis osoby
opravnéné za uchazece jednat.

e Navrh smlouvy. Navrh smlouvy musi po obsahové strance odpovidat Udajim uvedenym
v zadavacich podminkach a obsahu nabidky uchazece. Navrh smlouvy je zavazny, V pfipadé, ze
navrh smlouvy nebude odpovidat zadavacim podminkam a ostatnim Castem nabidky uchazece,
bude tato skute¢nost divodem pro vyfazeni nabidky a vylou¢eni uchazece ze zadavaciho Fizeni.

Pokud jedna jménem ¢i za uchazeCe zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce za navrhem
smlouvy pfedloZena platna plna moc v originale nebo v Ufedné ovéfené kopii.

e Ostatni doklady vztahujici se k pfedmétu plnéni vefejné zakazky (daldi zadavatelem
pozadované pfilohy a dokumenty).

e Doklady k prokazani kvalifikace. PoZzadavky na kvalifikaci a zplsob jejiho prokazani jsou
stanoveny ve Kvalifikaéni dokumentaci, ktera tvofi pfilohu €. 1 zadavaci dokumentace.

10. Kritéria hodnoceni nabidek

Zakladnim kritériem hodnoceni je:
¢ Ekonomicka vyhodnost nabidky.
Hodnoceni bude provedeno nasledujicim zplsobem:

Pro hodnoceni nabidek pouZzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100. Kazdé jednotlivé nabidce
je dle dil¢iho kritéria pfidélena bodova hodnota, ktera odrazi uspésSnost pfedmétné nabidky v ramci dil€iho
kritéria.
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Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria, napfiklad doba
zaruky, vySe smluvni pokuty, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi
nabidka minimalni hodnotu kritéria, napfiklad cena nabidky, doba provadéni, ziskd hodnocena nabidka bodovou
hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodné;jsi nabidky k hodnocené nabidce.

Pro kritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné, sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od nejvhodné&jsi k nejméné
vhodné a pfifadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodu a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové ohodnoceni,
které vyjadfuje miru splnéni dil€iho kritéria ve vztahu k nejvhodné&jsi nabidce.

Bude-li hodnotici komise povazovat hodnotu jiného dil¢iho kritéria, nez je cena, za zjevné nepfimérenou, vyse
uvedeny postup nepouzije a nabidce v ramci tohoto kritéria pfifadi 0 bodd. Tento postup je hodnotici komise
povinna odlvodnit ve zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Jednotlivym dil&im kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle jejich dllezitosti pro konkrétni
zadavaci fizeni tak, Ze jejich soucet je celkem 100.

Hodnotici kritéria Vahy

1. | Kvalita zpracovani komunikaéni strategie s ohledem na cilovou skupinu 40 %
2. | Celkova nabidnuta cena 40 %
3. | Zpusob vyhodnocovani efektivity 20 %
Celkem 100 %

Hodnoceni podle uvedenych hodnoticich kritérii provede zadavatel nasledovné:

Kriterium - Zpracovani komunikacéni strategie s ohledem na cilovou skupinu

V ramci tohoto hodnoticiho kritéria bude hodnocen zpusob osloveni konkrétnich cilovych skupin, celkova
strategie medialni kampané, jakoz i dal$i udaje obsazené v navrhu, vyjma planovaného zplsobu vyhodnoceni
efektivity navrhovaného feSeni. Dale bude hodnocena odborna uroven zpracovaného navrhu a prakticka
proveditelnost navrhu.

Zadavatel uvadi, Ze v ramci hodnoceni tohoto kritéria bude za nejvyhodné&jsi komunikaéni strategii povazovana
nabidka, ktera zvoli takové komunikacni nastroje, diky kterym se podafi oslovit co nejvétsi pocet cilovych skupin
stanovenych v projektu.

Kriterium - Zpisob vyhodnocovani efektivity

V ramci tohoto hodnoticiho kritéria bude zohlednén zplsob (jeho podrobny popis), jakym bude ug&astnik
vyhodnocovat efektivitu komunika&ni kampané s ohledem na cile projektu a zasazeni (ovlivnéni) cilovych skupin.

11. Variantni reSeni

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.

12. Dotazy k zadavaci dokumentaci

Dotaz k zadavaci dokumentaci je mozno podat pouze pisemné na adresu povéfené osoby, tj. Vendula Knizova,
GORDION, s.r.o., CR, Kolméa 6, 190 00 Praha 9 - Vyso€any, e-mail: knizova@gordion.cz, a to nejpozdé&ji do
29.11.2007.

13. Lhata pro podani nabidek

Lhata pro podani nabidek konéi dne 11.12.2007 Nabidky budou pfijimany po dobu Ihity pro podani nabidek
v pracovnich dnech od 9:00 do 15:00 hod. na adrese uvedené v oznameni zadavaciho fizeni, ti. GORDION, s.r.o.
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Nabidka musi byt podana v jedné, uzaviené a neporusené obdlce ¢i jiném vhodném obalu oznaéeném Uplnou
adresou zadavatele, ndzvem VZ — ,Dodavka sluzeb pro publicitu projektu Institut trhu prace — podpurny
systém sluzeb zaméstnanosti‘ a eviden¢nim Cislem VZ, pod kterym byla zvefejnéna V Informaénim systému.
Na obalce musi byt dale uvedena adresa uchazece odpovidajici idajim uvedenym v Obchodnim rejstfiku nebo
v obdobném registru. Na obalku je nutno uvést — Neotvirat.

14. Termin otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 12.12.2007 v 9:00 hodin na adrese Kartouzska 4, Praha 5, 150
00. Otevirani obalek se muze zuc€astnit jeden &i dva zastupci uchazece, ktery podal nabidku do konce Ihdty pro
podani nabidek. Zastupce uchazec€e se prokaze plnou moci U€astnit se jednani podepsanou osobou opravnénou
za uchazece jednat.

15. Prilohy zadavaci dokumentace

Pfilohy, jejichZ pouziti povaZuje zadavatel pro uchazece jako zavazné:
e pfiloha&. 1 - Kvalifikaéni dokumentace
e pfiloha&. 2 - Kryci list (vzor)
e priloha&. 3 - Cestné prohlaseni o spinéni zakladnich kvalifikagnich predpokladi (vzor)
e priloha¢. 4 - Obsah (vzor)
e pfiloha&.5 - Seznam osob, s jejichZ pomoci uchaze€ pfedpoklada realizaci zakazky (vzor)
e pfiloha &. 6 - Vzor stanoveni nabidkové ceny

e pfiloha €. 7 — Obchodni podminky (vzor)

16. Zadavaci lhata (lhata, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani)

Délka zadavaci Ihaty: Zadavaci Ihlta, po kterou jsou uchaze€i vazani svou nabidkou je do 31.3.2008.

Zadavaci IhGta zacina bézet okamzikem skonceni Ihity pro podani nabidek a kon&i dnem doruceni oznameni
zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky. Zadavaci Ihlta se prodluzuje uchaze€im, s nimiz mize zadavatel v
souladu s timto zakonem uzavfit smlouvu, az do doby uzavieni smlouvy podle § 82 odst. 3 nebo do zruseni
zadavaciho Fizeni.

Jsou-li podany namitky, zadavaci lhita nebézi. Béh zadavaci |haty pokraduje dnem doruéeni rozhodnuti
zadavatele o namitkach dodavateli. Zadavaci Ihita nebézi rovnéz po dobu, ve které zadavatel nesmi uzavfit
podle tohoto zakona smlouvu.

Je-li podan navrh na prezkoumani ukonu zadavatele Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze (dale jen ,,Urad"),
zadavaci Ihiita neb&zi. B&h zadavaci lhity pokraduje dnem nasledujicim po nabyti pravni moci rozhodnuti Uradu
o takovém navrhu. To plati obdobné i pro pfipad, je-li spravni fizeni o pfezkoumani Ukonu zadavatele zahajeno
Uradem z moci Gfedni; v takovém pFipadé& nebé&zi Ihiita ode dne zahajeni spravniho Fizeni. Zadavaci Ih(ita neb&zi
rovnéz po dobu, ve které ma zadavatel podle rozhodnuti Ufadu uginit napravné opatteni podle § 118 zakona; o
této skutec€nosti je zadavatel povinen informovat dot¢ené uchazece a zajemce.
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