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1. ZAKLADNI INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

Vytvoreni jednotného standardu metodiky

Nazev verejné zakazky: . o .
! y projektového Fizeni

Predmét vetejné zakazky: Sluzby
Dle ptedpokladané hodnoty: vetejnd zakazka malého rozsahu
Nazev zadavatele: Ceska republika — Ministerstvo kultury
Sidlo zadavatele: Maltézské nameésti 471/1, Praha -Mala Strana 11811
ICO zadavatele: 00023671
Pravni forma zadavatele: 325 - Organizacni slozka statu
Mgr. Andrea Volfova, feditelka Odboru projektového

Zadavatele zastupuje: o
fizeni

2.  ZAKLADNI INFORMACE O VYBEROVEM RIiZENI

Druh vybérového fizeni: vetejna zakazka malého rozsahu mimo rezim zakona
Zahajeni vybérového fizeni: 5.12.2014
Lhata pro podani nabidek: 19.12. 2014 do 10 hodin

Adresa elektronického trzisté: https://www.tendermarket.cz/Z00000374.profil

Dalsi informace lze ziskat: u kontaktni osoby vybérového fizeni

3. KONTAKTNI OSOBA VYBEROVEHO RIZENI

Kontaktni osoba: Alexander Michailidis
Telefon: 257 085 525
E-mail: alexander.michailidis@mkcr.cz

Veskera komunikace uchazece smétujici k zadavateli bude probihat prostiednictvim elektronického
trzisté¢  https://www.tendermarket.cz/Z00000374.profil nebo prostfednictvim kontaktni osoby
vybérového fizeni.
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4. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

4.1. PREDMET ZAKAZKY

4.1.1. Predmétem této vetejné zakazky je zavedeni projektové kancelaie (dale jen ,,PK*),
tedy poskytovani sluzeb spocivajicich ve vytvofeni a nastaveni jednotnych pravidel
projektového fizeni Ministerstva kultury (dale jen ,,MK*).

4.1.2. Popis predmétu zakazky:

PK bude zajistovat metodickou a koordinacni pomoc pro projekty resortu MK a jim
ztizenych pfispévkovych organizaci a jinych osob, a to nejen pro projekty
financované ze strukturdlnich fondi EU, ale také pro projekty financované
z vlastnich zdroji MK. Vysledna projektova kancelat bude poskytovat asistenci,
poradenstvi a odborné znalosti v§em skupindm zainteresovanych na projektech
instituce a resortu. Bude také poskytovat informace o zdrojich financovani projekta
z fondt EU, a to formou internetového portalu projektového fizeni, ktery PK bude
spravovat a aktualizovat. Zaroven bude slouzit jako znalostni misto, metodologicka
zakladna, kde budou dostupné informace o jiz realizovanych projektech a
zkuSenostech z nich. Na zaklad€ znalosti o probihajicich a planovanych projektech
bude analyzovat navaznosti projekti a jejich vystupli a pfinost. Zaroven bude od
realizator projektl ziskavat zpétnou vazbu pro zlepSeni fungovani metodické
zakladny.

PK by se méla stdit mistem, kde mohou vedouci jednotlivych projekta (feditelé
odborti, vedouci oddéleni, fadovi zaméstnanci, zéstupci ptispévkovych organizaci
apod.) ziskat podporu pro feSeni svych probléml s fizenim projektd. PK muze
zajistovat koordinaci v projektech piesahujicich plisobnost jednoho ttvaru. Soucasné
bude postup v jednotlivych projektech koordinovan zplisobem, aby dochéazelo k
optimalnimu a efektnimu vyuziti nejen lidského faktoru, ale i finan¢nich prostiedki.
Napomuize realizaci projekti diky ndvaznosti na postupy v souvislosti se zakonem ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist, a pozadavky
gestorli operacnich programi. PK bude sdruzovat data spolecnd pro vice projekta,
¢imz vytvoii potencidl pro systematické nastaveni schvalovacich postupli a urychli a
zefektivni reporting, kontrolu a rozhodovaci procesy o dil¢ich projektech na trovni
vedoucich pracovnikil i vedeni MK. V ramci realizace celé aktivity bude realiza¢ni
tym projektu aktivné spolupracovat s cilovymi skupinami, sbirat podnéty a informace
a zajiStovat zpétnou vazbu a implementaci podnéti do realizovanych vystupl
projektu.
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Ditlezitym cilem PK je ,demokratizace* projektového fizeni, tzn. umoznéni
kterémukoli zaméstnanci MK (selektivné 1 pfispévkovych organizaci) stat se
projektovym manazerem. Toto bude zajiSténo formou uzivatelsky pftistupného
manudlu projektového tizeni v podob¢ internetového portalu, ktery srozumitelné
vede uzivatele vSemi fdzemi projektového fizeni od pfipravné faze po samotnou
realizaci az k ukonceni projektu a monitoringu v dobé udrzitelnosti a v klicovych
mistech jej odkaze na pfipravené Sablony projektového fizeni nebo zadavacich
podminek, legislativu, popi. metodiku ptislusSnych financ¢nich titult.

Zaroven internetovy portal nabidne slovni¢ek pojmu, ptiklady dobré praxe (best
practises), lessons learned, FAQ nebo informace o aktudlnich vyzvach fondi EU
relevantnich pro MK a resort v¢. metodického poradenstvi pro tuto oblast. Jakékoli
odkazy na internetovém portalu budou aktivni a vedou uZzivatele pfimo k jejich
prohliZeni nebo stazeni. Internetovy portal umozni komunikaci mezi uZzivateli a PK a
zdrovenl mezi samotnymi uzivateli tak, aby byla zajiSténa zpctnd vazba pro
zlepSovani metodik i funkcionality internetového portalu. PK poskytne vytipovanym
realizatorim projekti v ramci MK a pfispévkovych organizaci resortu Skoleni
v zédkladech projektového fizeni a v pouzivani internetového portalu. Realizatofi
projekti budou provedeni vSemi fazemi projektového fizeni dle internetového
portalu a vSemi dal§imi funkcionalitami. Skoleni prob&hne prezenéni formou a
ucastnikim bude potvrzeno jeho absolvovani. Pfiprava a realizace portalu bude
probihat v izké komunikaci s vybranymi zastupci realizatort projektd MK a PO tak,
aby v maximdlni mife naplnil ptfedstavy uzivateli o jeho sprdvné a efektivni
funkcnosti.

Vytvofeni a nastaveni jednotnych pravidel projektového fizeni a zavedeni jednotného
systému fizeni projektd bude realizovano pomoci nasledujicich dil¢ich soucasti
pfedmétu plnéni zakazky:

a) Analyza zralosti projektového Fizeni a integrace projektového, programového

a portfolio managementu
Predmétem této dil¢i soucasti pfedmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s nize uvedenymi oblastmi ¢innosti:

e analyza souCasného stavu fizeni projektd v ramci resortu MK, posouzeni
organiza¢niho uspofadani, souc¢innosti, odpovédnosti, kapacity

e procesni analyza agend napojenych na projektové fizeni
e analyza workflow zivotniho cyklu dokumentt a popis jednotlivych ¢asti

e analyza stavu implementace fizeni projektli v ramci piikazli, smérnic a
organizac¢ni struktury MK
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e doporuceni ze zavérl analyzy, argumentacné¢ podlozeny a vnitiné
kategorizovany seznam kritickych oblasti projektového tizeni MK, jez
bude nasledn¢ vyuzit v ramci navazujici navrhové casti

e obecny popis smért, ndvrhu procesti a volby nastrojit budouci projektové
kancelate

e obecny navrh definice projekti a jejich fizeni v rdmci resortu MK

e obecny popis parametrii funkcionalit efektivniho SW pro podporu ¢innosti
projektového fizeni MK a centralizaci dokumentového ulozisté projekti
(DMS):

o zajisténi podpirného SW nastroje pro podporu ¢innosti projektovych
tymu (komunikace, planovani aktivit, workflow, apod.)

o planovany softwarovy nastroj umozni efektivni a uZivatelsky pfistupné
planovani a fizeni projektl a Cinnosti projektovych tymi, sledovani
termint, pfifazovani zdrojii a sledovani jejich vyuziti, vypocet kritické
cesty, tymové planovani, finan¢ni fizeni, podporu komunikace a sdileni
informaci nejen v rdmci tymu ad.

o tento nastroj je urCeny pro potieby resortu MK; SW bude primarné
pouzivan ¢leny PK a realizatory projekt v ramci resortu MK

o zékladni funkcionality SW (pfedpoklad):

e podpora projektového fizeni (interni a externi fizeni pozadavkl
a ukolit)

e cvidence a kategorizace projektii

e sledovani stavu projektu a feSeni pozadavki

e harmonogram projektu

e komunika¢ni matice projektu

e workflow management

e fizeni rizik

e vedeni projektového tymu

¢ neustale dostupné informace pro tym pies webové rozhrani

e tkoly podle priorit, roli, terminti dokonceni

e sledovani a vyhodnocovani kapacit

e podpora pro klientsky servis a helpdesk

e sdileni komunikace, informaci a dokumentii v tymu

e reporting a statistiky stavu plnéni projektu

e reporting a statistiky stavu plnéni projektového portfolia

o fulltextové vyhledavani, filtrovaci néstroje

o presna specifikace funkcionalit bude upfesnéna v ramci dokumentu,
ktery mé byt vystupem této dil¢i soucasti zakazky
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o predpokladand hodnota zakédzky na SW feSeni dle rozpoctu projektu:
500 000 K¢ v¢. DPH

Vystupem této dil¢i ¢asti bude: dokument ,,Analyza zralosti projektového prostiedi
MK* (pisemna i elektronicka podoba v editovatelné formée). Pilohou ¢. 1 tohoto
dokumentu bude Technické specifikace, kterd bude komplexnim podkladem pro

zadavaci fizeni vetejné zakazky ,,SW technologie projektového fizeni®.

b) navrh procesti, nastroji a usmérnéni projektové Kkancelafe a integrace
postupt

Predmétem této dil¢i soucasti predmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s nize uvedenymi oblastmi ¢innosti:

definice projektové kanceléfe a roli jejich Clenti na zékladé vysSe uvedené

analyzy

finalni névrh definice projektl a jejich fizeni v rdimci MK a resortu

navrh efektivni metody implementace projektového fizeni v ramci agend

detailni

navrh funkcionalit efektivniho SW pro podporu cinnosti

projektového fizeni MK a centralizaci dokumentového ulozisté projekta

(DMS):

o plénovany systém pro spravu dokumentll je ureny pro spravu
elektronickych dokumentd a zdigitalizovanych papirovych dokumenti
souvisejicich s projekty; tato standardizovanéd forma nahradi dosavadni

praxi nejednotné formy spravy a archivace dokumentace jednotlivymi

projektovymi tymy - komponent je zcela nezbytny pro fadné fizeni
projektl a pro prenositelnost informaci

o tento nastroj je uréeny pro potieby MK nikoli celého resortu
(licencovani piesahuje financni parametry projektu)

o zakladni funkcionality SW (ptfedpoklad):

rucni, davkoveé nebo pravideln¢ automatizované formy vstupu
pfehled - moZnosti organizace dokumentli do piehledné
struktury nebo pomoci definovanych metadat

ukladéani - funkce pfedvypliiovani formulaii a detekce chyb ve
formulatich

verzovani - automatickd tvorba a fizeni verzi a revizi dokumenti
historie - evidence historie prace s dokumenty

tymova spolupriace - podpora prace vice uzivatelll s jednim
dokumentem

vyhledavani - néstroje s vyuzitim kontextovych filtrii a efektivni
vyhledavani uvniti dokumentt
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e piistupovd prava a vytvafeni dynamickych pohledi na
dokumenty

e piistup z terénu - offline pfistup k obsahu na serveru pro praci
mimo kancelat

e workflow - podpora elektronického schvalovani a uvoliiovani
dokumentt

e sprava Sablon dokumentti, podpora vytvareni standardizovanych
dokumentt

e portalové publikace dokumentl na intranet ¢i extranet

o digitalizace - podpora pievodu papirovych dokumentli na
elektronické

e divéryhodna archivace - auditované feSeni v souladu s platnou
legislativou

o DMS muze byt implementovan samostatné nebo jako soucast
softwarové aplikace pro fizeni projekti — presnd specifikace
funkcionalit bude upfesnéna vramci dokumentu, ktery ma byt
vystupem této dil¢i casti zakazky

o predpokladanad hodnota zakazky na DMS feSeni dle rozpoctu projektu:
421900 K¢ v¢. DPH
e popis integrace s dal§imi piipadnymi podplrnymi néstroji

Vystupem této dil¢i soucasti bude: dokument ,,Navrh procesii a néstroji Projektové
kancelare MK* (pisemna i elektronicka podoba v editovatelné form¢). Piilohou €. 1
tohoto dokumentu bude Technicka specifikace, ktera bude komplexnim podkladem
pro zadavaci fizeni vetejné zakazky ,,.SW centralizace dokumentového uloZisté
projekta
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¢)

d)

f)

vytvoreni smérnice projektové kanceliare
Predmétem této dil¢i soucasti pfedmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s nize uvedenymi oblastmi ¢innosti:

e pevné a zavazné zakotveni procesti a ¢innosti PK v rdmci organizacni
struktury, agend, smérnic a dokumentl spojenych s fizenim projektl
resortu MK

e popis definice a kategorizace projekti, zivotniho cyklu projektu,
organizacni struktury, fizeni projektové dokumentace, samotné ptisobnosti
projektové kancelafe, rozsahu metodické podpory, spravy projekti a jejich
kontroly

Vystupem této dil¢i soucasti bude: dokument ,,Smérnice Projektové kancelare MK*
(pisemna i elektronicka podoba v editovatelné form¢).

vytvoreni priruc¢ky projektové kancelare
Predmétem této dil¢i soucasti pfedmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s nize uvedenymi oblastmi ¢innosti:

e vytvofeni zivazného dokumentu c¢innosti PK obsahujici mimo jiné
nasledujici ¢asti — koncepce fizeni projektu, organy fizeni, procesy fizeni
(iniciace, planovani, realizace, zakonceni), fizeni rizik, definice zékladni
sady Sablon a pravidla vedeni projektové dokumentace

Vystupem této dil¢i soucasti bude: dokument ,,Pfirucka Projektové kancelaire MK*
(pisemna 1 elektronickd podoba v editovatelné formé).

definice struktury elektronického manuilu ve formé internetového portalu
Predmétem této dil¢i soucasti pfedmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s nize uvedenymi oblastmi ¢innosti:

e vytvofeni detailniho navrhu struktury vychéazejiciho z pfirucky, ktery ji
roz§ifuje o interaktivni prvky a navazujici dokumenty ¢i dalsi informacni
zdroje

e predpokladand hodnota zakazky na vyrobu internetového portalu dle
rozpoctu projektu: 350 000 K¢ v¢. DPH

Vystupem této dil¢i soucésti bude: dokument ,,Struktura elektronického manuélu
Projektové kancelafe MK (pisemna i elektronickd podoba v editovatelné formg).
Dokument bude zpracovan ve formé Technické specifikace, kterd bude podkladem
pro zadavaci fizeni vefejné zakdzky ,,Internetova stranka projektového fizeni MK*
na vytvoreni internetového portalu.

vytvoreni $ablon projektového Fizeni
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Predmétem této dil¢i soucasti predmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s nize uvedenymi oblastmi ¢innosti:

e vytvofeni strukturovanych dokumentl zavazné pro fizeni projektd
dostupnych také v rdmci internetového portalu

Vystupem této diléi souc¢asti bude: Sablony a vzory (elektronickd podoba
v editovatelné formg¢).

g) navrh optimalnich typi $koleni ¢lenii projektové kancelare

Predmeétem této dilci soucasti predmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s nize uvedenymi oblastmi ¢innosti:

e navrh dal$iho vzdélavani ¢lent projektové kanceléie
e navrh dalSiho vzdélavani realizatort projektl resortu MK

Vystupem této dil¢i soucasti bude: dokument ,,Doporuceny seznam optimalniho
typu Skoleni clenti Projektové kancelare™ (pisemna i elektronicka podoba
v editovatelné form¢).

h) projektovy dohled na implementaci SW technologii a naplni a funkcionality

internetového portalu projektové kancelare
Predmétem této dil¢i soucasti pfedmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s nize uvedenymi oblastmi ¢innosti:

e projektova a administrativni podpora nad implementaci SW technologii a
naplni internetového portalu

e dohled nad vécnym stavem a postupy technické realizace zakazky,
soucinnost pfi testovani a akceptacnim fizeni

Vystupem této dil¢i soucasti bude: poskytovani konzulta¢nich sluzeb projektového
a technického dozoru, tcast na jednani, €ast pfi testovacim a akceptacnim fizeni.

i) ostatni konzultacni sluzby spojené s realizaci zakazky

Predmétem této dil¢i soucasti predmétu zakazky je poskytovani sluzeb spojenych
zejména s niZze uvedenymi oblastmi ¢innosti:

e ostatni sluZzby spojené s optimalizaci projektového fizeni resortu MK

Vystupem této dil¢i soucasti bude: poskytovani konzultacnich sluzeb.

Vyse uvedené jednotlivé aktivity povedou k nastaveni jednotného standardu
metodiky projektového fizeni, které budou v souladu s metodikou PRINCE2 a na ni
zalozenymi internimi postupy v ramci resortu MK. Realizace téchto opatfeni umozni
jednotny pfistup k fizeni projektovych praci.
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4.1.5.

Zadavatel pro uplnost uvadi, Ze ma ustaveny vlastni odborny tym pro fizeni celého
projektu ,,Vytvofeni a implementace jednotné resortni metodiky projektového fizeni
Ministerstva kultury* (déle jen ,,projekt™). Projektové fizeni projektu proto neni
pfedmétem této zakazky. Zadavatel proto také navrhne a obsadi vlastni Cleny
hlavniho tymu pro projektové fizeni této zakazky.

Jsou-li v zaddvaci dokumentaci nebo jejich piilohach uvedeny konkrétni odborné,
obchodni ¢i technické nazvy, jedné se pouze o vymezeni pozadovaného standardu a
zadavatel umoznuje 1 jiné technicky a kvalitativné srovnatelné feSeni. V piipadé, ze
tato vyzva a zadavaci dokumentace, véetné vSech ptiloh, obsahuje pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a ptijmeni, specifickd oznaceni zbozi
asluzeb, které plati pro urcitou osobu, popiipadé jeji organizani slozku za
pfiznacné, patenty na vyndlezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky
nebo oznaceni plivodu, jednd se pouze o vymezeni pozadovaného standardu a
zadavatel umozni pro plnéni zakézky pouziti 1 jinych, kvalitativné a technicky
obdobnych feseni.

Vyjimku tvofi pouze nastaveni jednotného standardu metodiky projektového fizeni,
kde Zadavatel vyzaduje soulad s metodikou PRINCE2, a to z divodu zajisténi
efektivniho, Gcelného a interné jednotného a vzijemné kompatibilniho nastaveni
standardu, pricemz plati, ze dilezitd ¢ast internich postupt je jiz dle této metodiky
nastavena a néktefi zaméstnanci Odboru projektového fizeni prosli, ptipadné projdou
certifikacnim Skolenim PRINCE2.

Tato vetejna zakazka neni rozdélena na ¢asti. Uchaze¢ podava jen jednu nabidku na
cely pfedmét této vetejné zakazky.
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4.1.8. Rozsah a termin pInéni:

Seznam poloZek ,,pevnych® ¢innosti

Nazev ¢innosti

Doba trvani

do 28.2.2015
Analyza zralosti projektového fizeni a integrace
projektového, programového a portfolio managementu
. i do 31.3.2015
Navrh procest, nastrojii a usmérnéni projektové kanceléfe a
integrace postupll
. . do 30. 6. 2015
Vytvoteni smérnice projektové kancelare ©
. do 30. 6. 2015
Vytvoreni ptirucky projektové kancelare ©
Definice struktury elektronického manudlu ve formé do 31.3.2015
internetového portalu
. do 30. 6. 2015
Vytvoteni Sablon projektového fizeni ©
do 31.3.2015

Névrh optimalnich typt Skoleni ¢lent projektové kancelare

Seznam poloZek dohledovych ¢i ,,ad hoc* ¢innosti

Nazev ¢innosti Doba trvani

Piedpoklad rozsahu v

¢lovékohodinach
Projektovy dohled nad implementaci
SW technologii a néplni internetového do 31.12. 2015 80
portalu projektové kancelare
thned po podpisu
Ostatni konzulta¢ni sluzby spojené smlouvy - do 31. 12. 160
s realizaci zakazky 2015

str. 12 228




Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace k vefejné zakazce ,,Vytvoreni jednotného standardu metodiky projektového fizeni

Rozsah sluzeb v kategorii ,,Projektovy dohled nad implementaci SW technologii a ndplni
internetového portalu projektové kancelare™ a ,,Ostatni konzultaéni sluzby spojené s realizaci
zakazky* bude Cerpan pribézné¢ béhem uvedené doby trvani, vzdy na vyzadani a dle potieb
zadavatele. Zadavatel upozornuje, ze shora uvedeny rozsah poskytovanych sluzeb
v ¢lovékohodinach je pouze predpokladanym rozsahem. Zadavatel bude opravnén podle
svych potieb Cerpat vétsi ¢i mensi rozsah poskytovanych sluzeb v ¢lovékohodinach. Cena za
celkovy rozsah poskytovanych sluzeb vSak nesmi piekrocit c¢astku odpovidajici
piedpokladané hodnoté této vetejné zakazky.

Reakéni doba ze strany uchazece/dodavatele je 1 pracovni den, béhem niz je povinen
uchazec/dodavatel ptijmout pozadavek na poskytovani sluzeb a zah4jit jeho realizaci. Reakéni
doba zacind bézet od doby odeslani vyzvy zaslané zadavatelem emailem na helpdesk
uchazece/dodavatele ¢i na jiny uvedeny kontakt.

4.2. MIiSTO PLNEN]{
4.2.1. Hlavni mésto Praha — kod NUTS CZ010
42.2. Praha 1 -kod ZUJ 500054

4.2.3. Mistem plnéni vetejné zakazky je sidlo zadavatele, ptipadné jeho pobocky nebo dalsi
mista specifikovand zadavatelem v Praze. Uchaze¢ je opravnén poskytovat sluzby,
které mohou byt poskytovany pomoci prosttedkti vzdaleného pfistupu nebo
obdobnym déalkovym zptuisobem, i mimo sidlo zadavatele v ptipadech, které jejich
povaha tento zptisob podporuje.

4.3. DOBA PLNENI

4.3.1. Zahjjeni: ihned po podpisu smlouvy (pifedpokladané zahdjeni plnéni: 1. 1. 2015).

4.3.2.  Dokonceni: do doby ukonceni projektu (pfedpokladané ukonceni plnéni: 31. 12.
2015), ptipadné do vy€erpani maximalni ¢astky.

5. KLASIFIKACE DLE CPV A PREDPOKLADANA
HODNOTA

5.1. CPV

5.1.1. 72222300-0 - Sluzby informacnich technologii

5.1.2.  72224000-1 - Poradenské sluzby v oblasti fizeni projektt
5.1.3. 72246000-1 - Systémov¢ poradenstvi

5.1.4. 72413000-8 - Navrh webovych (www) stranek
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5.2. PREDPOKLADANA HODNOTA

5.2.1. Ptedpokladanéd hodnota vetejné zakazky je 826.446,- K¢ bez DPH. Zadavatel uvadi,
ze predpokladana hodnota verejné zakazky je zaroven nejvyssi pripustnou hodnotou
a nejvyssi ptipustnou cenou plnéni predmétu veiejné zakazky.

5.2.2. Predpokladand hodnota je hodnotou maximalni a nepiekrocCitelnou. Piekroceni
predpokladané hodnoty v nabidkové cené uchazeCe bude znamenat nesplnéni
zadavacich podminek stanovenych zadavatelem. Takova nabidka bude vyfazena.

6. POSKYTOVANI ZADAVACi DOKUMENTACE

6.1.1. Kompletni zadavaci dokumentace, vcetné vSech pfiloh, je wuvefejnéna na
elektronickém trzisti https://www.tendermarket.cz/Z00000374.profil.

7.  PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE

7.1. ZAKLADNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

7.1.1.  Zadavatel pozaduje prokazani splnéni zdkladnich kvalifikacnich ptredpokladi
dodavatele analogicky dle ustanoveni § 53 odst. 1 pism. a), b), ¢), d), e), 1), g), h), j)
a k) zékona.

7.1.2.  Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady spliiuje dodavatel,

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny c¢in spachany ve prospéch

organizované zlocinecké skupiny, trestny €in ucasti na organizované zlocinecké
skuping¢, legalizace vynosl ztrestné cinnosti, podilnictvi, pfijeti uplatku,
podplaceni, nepiimého uplatkarstvi, podvodu, tivérového podvodu, véetné piipadd,
kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na takovém trestném ¢inu, nebo
doSlo k =zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného cinu; jde-li o
pravnickou osobu, musi tento predpoklad spliiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji
statutarni orgdn nebo kazdy €len statutdrniho organu, a je-li statutdrnim organem
dodavatele ¢i €lenem statutarniho organu dodavatele pravnickd osoba, musi tento
predpoklad spliovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy
¢len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i zadost o Gcast
zahraniéni pravnickd osoba prostfednictvim své organizaéni sloZzky, musi
ptedpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci
této organizacni sloZky; tento zakladni kvalifika¢ni ptredpoklad musi dodavatel
spliiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani ¢i bydliste,
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7.2.
7.2.1.

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich piedpisti nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachéani takového trestného ¢inu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tuto podminku spliiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutdrni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutdrnim organem dodavatele
¢i Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad
splnovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni orgdn nebo kazdy Cclen
statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i zadost o ucast
zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizaéni slozky, musi
predpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci
této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel
spliiovat jak ve vztahu k tuzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani ¢i bydliste,

¢) ktery v poslednich ttech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze
formou podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu,

d) vi¢i jehoz majetku neprobihd nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo
insolven¢ni fizeni, v némz bylo vydédno rozhodnuti o upadku nebo insolvenéni
navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k thradé nékladii insolvenéniho
fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, ze majetek byl zcela nepostacujici nebo
zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich ptredpist,

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny datiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni ¢i bydlist¢ dodavatele,

g) ktery nemd nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojiSténi, a to
jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni ¢i bydlisté¢ dodavatele,

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni a
piispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

J) ktery neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vetejnych zakéazek a

k) kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni
vykonu nelegalni prace podle zvlaStniho pravniho piedpisu.

Zpusob prokazani zékladnich kvalifikacnich pfedpokladi v nabidce:

Zakladni kvalifikacni predpoklady prokazuje dodavatel predloZzenim cestného
prohldSeni. Z Cestného prohlaSeni musi vyplyvat, Ze dodavatel spliuje vSechny
uvedené zakladni kvalifikaéni predpoklady. Cestné prohlaseni musi byt podepsano
osobou opravnénou jednat za uchazeCe. Uchazec¢i k prokazani splnéni zakladnich
kvalifika¢nich ptedpoklady pouziji vzor €estného prohlaseni, ktery je Ptilohou €. 2
této vyzvy a zaddvaci dokumentace.

PROFESNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

Zadavatel pozaduje prokazani splnéni nasledujicich profesnich kvalifikanich
ptedpokladli dodavatele, a to analogicky v rozsahu dle ustanoveni § 54 pism. a) a b)
zakona.
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7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.3.

7.3.1.

74.

7.4.1.

Splnéni profesnich kvalifika¢nich ptedpokladt dle § 54 pism. a) zédkona prokdze
dodavatel ptfedloZzenim vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i
vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan.

Splnéni profesnich kvalifika¢nich predpokladti dle § 54 pism. b) zakona prokaze
dodavatel predlozenim zivnostenského opravnéni pro predmét Cinnosti relevantni
s pfedmétem tohoto vyberového fizeni, ptipadné vypisu ze zZivnostenského rejstiiku,
z kterého toto opravnéni vyplyva.

Zpusob prokazani profesnich kvalifika¢nich ptedpokladl v nabidce:

Profesni kvalifikacni pfedpoklady prokazuje uchaze¢ piedlozenim kopii pfisluSnych
doklad.

EKONOMICKA A FINANCNI ZPUSOBILOST

Zadavatel pozaduje predlozeni Cestného prohlaseni dodavatele o jeho ekonomické
a finan¢ni zplsobilosti splnit vefejnou zakdzku, a to analogicky dle ustanoveni § 50
odst. 1 pism. c¢) zdkona, podepsan¢ho osobou opravnénou zastupovat uchazece. Pro
tyto ucely uchazeci vyuZziji vzor Cestného prohlaseni, ktery je Ptilohou &. 2 této
vyzvy a zaddvaci dokumentace.

TECHNICKE KVALIFIKACNI PREDPOKLADY
Seznam vyznamnych sluZeb

Zadavatel pozaduje prokdzani splnéni technickych kvalifika¢nich ptedpokladi.
Splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladi prokadze dodavatel piedlozenim
seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 5 letech.
Seznam vyznamnych sluzeb musi obsahovat minimdlné¢ cenu a dobu provadéni
sluZeb a kontaktni osobu pfislusného objednatele, osvédceni objednatelem a musi byt
podepsan osobou opravnénou jednat za uchazece.

Z ptedloZeného seznamu vyznamnych sluZzeb musi vyplyvat, Ze uchaze¢ v uvedeném
obdobi realizoval:

e minimalné 2 vyznamné zakazky, jejichz pfedmétem byly sluzby zavedeni
jednotného systému projektového fizeni (projektové kanceléfe),
realizovanych uchaze¢em v poslednich tfech (3) letech. Finan¢ni rozsah
kazdé z téchto vyznamnych zakazek musel ¢init minimalné 350.000,- K¢
bez DPH.

e minimaln¢ 2 vyznamné zakazky, jejichz predmétem byly sluzby
projektového fizeni (iniciace, planovani, realizace, monitorovani, uzavieni
projektu), realizovanych uchazeCem v poslednich tfech (3) letech. Financni
rozsah kazdé z téchto vyznamnych zakdzek musel C¢init minimélné
300.000,- K¢ bez DPH.
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e minimalné 1 vyznamna zakazka, jejimz pfedmétem byly sluzby analyzy ¢i

auditu procesti organizace, realizované uchazecem v poslednich tfech (3)
letech. Financni rozsah této vyznamné zakazky musel ¢init minimalné
100.000,- K¢ bez DPH.

Seznam ¢lenti odborného tymu

Uchaze¢ prokdze splnéni tohoto kvalifikacniho pfedpokladu piedlozenim seznamu
¢lenti odborného tymu v minimalnim poctu 4 osob, kteti se budou podilet na plnéni

vefejné zakazky, a to bez zfetele na to, zda jsou zaméstnanci uchazece nebo v jiném
vztahu k uchazeci. Uchaze¢ splni tento technicky kvalifika¢ni pozadavek, pokud

prokaze, ze ma k dispozici pro plnéni verejné zakazky:

e Minimalné¢ 1 Senior projektovy manazer, ktery spliuje nasledujici

podminky:

@)
®)
@)

(@]

ukoncené vysokoskolské vzdelani,

minimalné pét (5) let praxe v oblasti fizeni projekti,

vlastnici alespon jeden certifikat projektového fizeni (napt. PRINCE2,
PMI nebo IPMA),

realizoval v poslednich tfech (3) letech alesponn 2 projekty, jejichz
pfedmétem byly sluzby komplexniho projektového fizeni, a alesponi 1
projekt, jejichz ptedmétem byly sluzby zavedeni projektového fizeni.

e Minimalné dalsi 1 ¢leny tymu, ktefi splituji ndsledujici podminky:

@)
®)

o

o

ukoncené vysokoskolské vzdelani,

minimdlné¢ 5 let praxe v oblasti fizeni projektd implementace
informacnich systémd,

vlastnici alesponl jeden certifikat projektového fizeni (napi. PRINCE2,
PMI nebo IPMA),

realizoval v poslednich tfech (3) letech alespont 1 projekt, jehoz
pfedmétem byly sluzby komplexniho projektoveho tizeni.

e  Minimalnég dalsi 1 ¢len tymu, ktery splituje nasledujici podminky:

o

realizoval v poslednich tfech (3) letech alesponn 1 zakazku, jejimz
predmétem byly sluzby analyzy ¢i auditu procest organizace.

e  Minimalng dalsi 1 ¢len tymu, ktery splituje nasledujici podminky:

o

realizoval v poslednich tfech (3) letech alespon 1 zakazku, jejimZz
pfedmétem byly sluzby projektového dohledu/technicky dozor na
implementaci SW technologii.

Zpisob prokazani:

Dodavatel prokaze splnéni tohoto technického kvalifikacniho predpokladu

predloZenim strukturovaného profesniho Zivotopisu. Zaroven uchaze¢ doloZzi ptipadné
pozadované certifikaty v cesting, pfipadné v origindlnim jazyce vcetné ovéfeného

ptrekladu do cestiny.

str. 17 228



Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace k vefejné zakazce ,,Vytvoreni jednotného standardu metodiky projektového fizeni

7.5.

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.6.

7.6.1.

7.6.2.

Strukturovany zivotopis musi obsahovat Cestné prohlaseni, ze kterého bude vyplyvat,
ze vsechny udaje uvedené v zivotopise jsou pravdivé, podpis doty¢né osoby, a musi
byt zpracovany minimaln¢ v tomto rozsahu a struktufe:

e jméno a piijmeni Clena realizacniho tymu;

e daj o zaméstnavateli, popi. ICO ¢lena tymu;

e oznaceni pozice v realizaCnim tymu;

e podrobny popis ¢innosti ¢lena tymu na plnéni vetejné zakazky;

e piehled profesni praxe a jeji délky v relevantni oblasti vztahujici se k
pfedmétu plnéni vetejné zakazky;

e Cestné prohlaSeni o pravdivosti udaju;

e vlastnorucni podpis ¢lena realiza¢niho tymu, o jehoz zivotopis se jedna;

e kopii dokladu o vzdélani.

PROKAZOVANI SPLNENI KVALIFIKACE V NABIDCE

K prokéazani splnéni kvalifikace ptedkladd dodavatel kopie dokladt. Zadavatel je
opravnén pozadovat pred uzavienim smlouvy originaly nebo ovétené kopie doklada
prokazujicich splnéni kvalifikace od uchazece, se kterym ma byt uzaviena smlouva.

Doklady prokazujici splnéni zdkladnich kvalifikaénich piedpokladi a vypis
z obchodniho rejstiiku nesméji byt ke dni podani nabidky starsi 90 kalendainich dnd.

Uchaze¢, se kterym ma byt uzaviena smlouva podle, je povinen pied jejim
uzavienim predlozit zadavateli origindly nebo ufedné¢ ovétené kopie dokladi
prokazujici splnéni kvalifikace. Nesplnéni této povinnosti ze strany vybraného
uchazece se povazuje za neposkytnuti soucinnosti k uzavieni smlouvy a smlouvu by
nebylo mozné uzaviit.

PROKAZOVANI SPLNENI KVALIFIKACE VICE DODAVATELI ZAROVEN

Ma-1i byt predmét vetejné zakazky plnén nckolika dodavateli spole¢né a za timto
ucelem podaji spole¢nou nabidku, je kazdy z dodavateld povinen prokéazat splnéni
zakladnich kvalifikacnich pfedpokladii analogicky podle § 50 odst. 1 pism. a) zdkona
a profesniho kvalifika¢niho ptredpokladu podle § 54 pism. a) zdkona v plném
rozsahu. Splnéni kvalifikace analogicky podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) zdkona musi
prokazat vSichni dodavatelé spolecné.

V piipadé, ze ma byt pfedmét vefejné zakdzky plnén spole¢né nékolika dodavateli,
jsou vetfejnému zadavateli povinni pfedlozit soucasné s doklady prokazujicimi
splnéni kvalifikacnich predpokladi smlouvu, ve které je obsazen zdvazek, Ze vSichni
tito dodavatelé¢ budou vici vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv
pravnich vztahli vzniklych v souvislosti s vefejnou zakézkou zavazani spolecné a
nerozdilné, ato po celou dobu plnéni vefejné zakazky ipo dobu trvani jinych
zavazkl vyplyvajicich z vefejné zakazky. Tato smlouva musi byt podepsana (ve
vSech castech k podpisu urcenych) osobami opravnénymi zastupovat vSechny
dodavatele.
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7.7.

7.7.1.

7.7.2.

7.8.

7.8.1.

7.8.2.

PROKAZOVANI{ SPLNENI KVALIFIKACE PROSTREDNICTVIM SUBDODAVATELE

Pokud neni dodavatel schopen prokdzat splnéni urcité ¢asti kvalifikace pozadované
zadavatelem analogicky podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) zdkona v plném rozsahu, je
opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat prostfednictvim
subdodavatele. Dodavatel je v takovém piipadé povinen vefejnému zadavateli
predlozit:

- doklady prokazujici splnéni zakladniho kvalifika¢niho predpokladu dle § 53 odst.
1) pism. j) zdkona a profesniho kvalifika¢niho piedpokladu dle § 54 pism. a)
zakona subdodavatelem, a

- smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele
k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni vefejné zakdzky dodavatelem ¢i k
poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci
plnéni vetejné zakéazky, a to alespoil v rozsahu, v jakém subdodavatel prokézal
splnéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) zédkona.

Dodavatel neni opravnén prostiednictvim subdodavatele prokéazat splnéni kvalifikace
podle § 54 pism. a) zékona.

DALSI ZPUSOBY PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho ptredpisu jinak, prokazuje zahrani¢ni dodavatel
splnéni kvalifikace zpisobem podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista
podnikéni nebo bydlisté, a to v rozsahu pozadovaném timto zidkonem a vetfejnym
zadavatelem. Pokud se podle pravniho fadu platného v zemi sidla, mista podnikani
nebo bydlist¢ zahrani¢niho dodavatele urcity doklad nevydéavéa, je zahrani¢ni
dodavatel povinen prokéazat splnéni takové ¢asti kvalifikace cestnym prohlaSenim.
Neni-li povinnost, jejiz splnéni ma byt v ramci kvalifikace prokazéno, v zemi sidla,
mista podnikani nebo bydliSt¢ zahranicniho dodavatele stanovena, ucini o této
skutecnosti Cestné prohlaSeni. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace ptedklada
zahrani¢ni dodavatel v plivodnim jazyce s pripojenim jejich uredné ovéreného
prekladu do &eského jazyka, pokud mezindrodni smlouva, kterou je Ceska
republika vazana, nestanovi jinak; to plati 1iv pfipadé, prokazuje-li splnéni
kvalifikace doklady v jiném neZz ceském jazyce dodavatel se sidlem, mistem
podnikédni nebo mistem trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky. Povinnost
ptipojit k dokladiim ufedné ovéfeny pieklad do Ceského jazyka se nevztahuje na
doklady ve slovenském jazyku.

Ptedlozi-li dodavatel vefejnému zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelt dle § 127 zékona ve lhiité pro prokazani splnéni kvalifikace, nahrazuje
tento vypis prokazani splnéni

a) zékladnich kvalifikac¢nich pfedpokladii stanovenych analogicky podle § 53 odst. 1
nebo 2 zadkona a
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7.8.3.

b) profesnich kvalifikacnich piedpokladii stanovenych analogicky podle § 54 zakona
v tom rozsahu, v jakém doklady prokazujici splnéni téchto profesnich
kvalifika¢nich pfedpokladli pokryvaji pozadavky vefejného =zadavatele na
prokazani splnéni profesnich kvalifika¢nich piedpokladii pro plnéni vetejné
zakazky.

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateli nesmi byt k poslednimu dni, ke
kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, starSi nez 3 mésice.

Predlozi-li dodavatel vefejnému zadavateli certifikdt vydany v ramci systému
certifikovanych dodavatelu, ktery obsahuje nalezitosti stanovené v ustanoveni § 139
zakona, ve lhuté pro prokazani splnéni kvalifikace a udaje v certifikatu jsou platné
nejméné k poslednimu dni lhity pro prokdzani splnéni kvalifikace (§ 52 zakona),
nahrazuje tento certifikat v rozsahu v ném uvedenych tdaji prokézani splnéni
kvalifikace dodavatelem.

OBCHODNI A PLATEBNI PODMINKY

Zadavatel stanovil obchodni, platebni a technické podminky pro realizaci verejné
zakazky, a to formou textu smlouvy o dilo obligatorniho charakteru, jejiz nedilnou
soucasti jsou uvedené podminky. Zavazny text smlouvy je piilohou této zadavaci
dokumentace. Uchaze¢ vyplni v textu smlouvy udaje, které jsou urceny k vyplnéni, a
tutéz smlouvu pouzije jako soucast nabidky. Smlouva bude podepsana (ve vSech
¢astech k podpisu urcenych) osobou opravnénou zastupovat uchazece. Nepodepsana
smlouva je nepodepsanou nabidkou ve smyslu zdkona a je proto prdvné netcinna.
Nabidka, ktera bude obsahovat nepodepsanou smlouvu nebo bude obsah smlouvy
pozménén mimo mista uréend k vyplnéni, bude ze soutéZe vyrazena a uchaze¢ bude
vylou€en pro nesplnéni podminek zadani. Uchaze¢ je povinen podat jediny navrh
smlouvy pokryvajici cely pfedmét plnéni vetejné zakazky.

ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Uchaze¢ je povinen stanovit nabidkovou cenu ve struktufe dle tabulek nabidkové
ceny uvedenych niZze v bodu 9.1.2. Nabidkova cena bude platna po celou dobu plnéni
vetejné zakazky.

Uchaze¢ uvede celkovou nabidkovou cenu v nasledujicim ¢lenéni: cena v Ceskych
korunach bez DPH, sazba DPH, cena v ¢eskych korunach s DPH. Celkova nabidkova
cena bude uvedena v ndvrhu smlouvy a na krycim listu nabidky, a to v nasledujici
podobe:
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Tabulka A: Nabidkova cena — Projektovy dohled na implementaci SW technologii a naplni
internetového portalu projektové kancelare

Polozka Cenav K¢ | VySe DPH | VysSe DPH Cena v K¢
bez DPH (v %) v K¢ véetné DPH

Nabidkova cena za 1 [DOPLNI [DOPLNI | [DOPLNI [DOPLNI
&lovékohodinu UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]

Nabidkova cena za 80 [DOPLNI | [DOPLNI | [DOPLNI [DOPLNI
&lovékohodin UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]

Tabulka B: Nabidkova cena — Ostatni konzultaéni sluzZby spojené s realizaci zakazky

Polozka Cenav K¢ | VySe DPH | Vyse DPH Cena v K¢
bez DPH (v %) v K¢é véetné DPH
Nabidkova cena za 1 [DOPLNI [DOPLNI | [DOPLNI [DOPLNI
&lovékohodinu UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
Nabidkova cena za 160 [DOPLNI [DOPLNI | [DOPLNI [DOPLNI
&lovékohodin UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
Tabulka C: Celkova nabidkova cena
Pok. & Dil¢i soucast Cena v K¢ VySe DPH | VySe DPHv | Cena v K¢
predmétu zakazky bez DPH v %) K¢ véetné DPH
Analyza zralosti
projektového tizeni
| arl(‘;.t:g §§§ho [DOPLNI [DOPLNI | [DOPLNf [DOPLNI
| P o UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
programového a
portfolio
managementu
Navrh procest,
nastroju a
, | usmémeni [DOPLN{ [DOPLN{ [DOPLN{ [DOPLNI
" | projektové UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
kancelare a
integrace postupti
3 Vryt.Viie?, SMEMICE | 1poPLNf | [DOPLNI | [DOPLNI [DOPLN{
+ | Projexiove UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
kancelare
A Vrf.veﬁzmépnm"ky [DOPLNT{ [DOPLNi | [DOPLNI [DOPLNT{
P | ProjeRtov UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
kancelare
Definice struktury | ' popy N | [DOPLNI | [DOPLNI | [DOPLNI
5 elektronického - ~ - -
: UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]

manualu ve formé

str. 21 z 28




Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace k vefejné zakazce ,,Vytvoreni jednotného standardu metodiky projektového fizeni

internetového
portalu
6 Vytvoieni $ablon [DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI
) projektového fizeni | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
Navrh optimalnich
. typt skoleni &lenti [DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI
' projektové UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
kancelare
Projektovy dohled
na implementaci
SW technologii a
naplni
o | memetoveho | [DOPLNi | [DOPLNi | [DOPLNi | [DOPLNi
- | portalu projekiove | yyegazEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
kancelate
v celkovém
predpokladaném
rozsahu 80
¢lovékohodin
Ostatni konzultacni
sluzby spojené
o f/rce;if)i‘gnfak”ky [DOPLNi | [DOPLNI | [DOPLN} [DOPLN{
' y 1 UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
predpokladaném
rozsahu 160
¢lovékohodin
Seﬂly“’_vgovuﬁet Ezll’:;le‘l‘(’ve [DOPLNI [DOPLNI | [DOPLNI [DOPLNI
L aso. UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC] | UCHAZEC]
Nabidkova cena uvedend v tabulce C. za plnéni uvedené pod polozkami 1. az 7. bude
stanovena jako pevnd a konecnd za pfislusSné plnéni. Nabidkovd cena uvedena
v tabulce C. za plnéni uvedené pod polozkami 8. a 9. bude stanovena jako modelova
pro ucely ur€eni celkové nabidkové ceny. Nabidkova cena uvedena v tabulce C. za
plnéni uvedené pod polozkami 8. a 9. bude odpovidat souinu ceny za jednu
¢lovékohodinu pfislusného plnéni nasobenou piredpokladanym rozsahem plnéni
vymezeného v ¢lovékohodinach. Rozsah plnéni v ¢lovékohodinéch je u ¢innosti pod
polozkami 8. a 9. vymezen jako odhadovany, a to pro ucely urceni celkové
nabidkové ceny. Skutecny rozsah plnéni se muze liSit v zavislosti od skutecnych
potieb zadavatele.
9.1.3. Zadavatel upozornuje, Ze celkova vyse nabidkové ceny odpovidajici souctu polozek

1. az 9. dle Tabulky C — Celkova nabidkova cena dle bodu 9.1.2, nesmi piekrocit

pfedpokladanou hodnotu vetejné zakazky stanovenou v ¢l 5.2 zadavaci
dokumentace. Navrhne-li uchaze¢ ve své nabidce nabidkovou cenu, ktera svou vysi
tako prekro¢i predpokldadanou hodnotu vetejné zakazky, bude nabidka takového

uchazece vyrazena a uchaze¢ bude z vybérového fizeni vyloucen.
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9.1.4.

9.1.6.

Nabidkovd cena musi obsahovat veskeré naklady uchazece (dodavatele) nutné
k fadnému a v€asnému poskytnuti sluzeb. Nabidkova cena obsahuje i ptedpokladany
vyvoj kurzl ¢eské koruny k zahraniénim ménam az do konce platnosti smlouvy.

Zadavatel zaroven upozoriiuje uchazeCe, ze povérena hodnotici komise bude
posuzovat vysi nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu ptislusné zakazky, tj. bude
posuzovat, zda podana nabidka neobsahuje mimotadné nizkou nabidkovou cenu ve
vztahu k pfedmétu zakéazky. Jestlize hodnotici komise dospéje k zavéru, ze nabidka
uchazece obsahuje mimotfadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k predmétu
zakazky, vyzada si od uchazece pisemné zduvodnéni téch Casti nabidky, které jsou
pro vysi nabidkové ceny podstatné, a bude dale postupovat analogicky v intencich
§ 77 ZVZ.

Nabidkovd cena musi byt zpracovana v souladu s podminkami zadavaci
dokumentace.

Ptekroceni nabidkové ceny je mozné za podminek definovanych v obchodnich
a platebnich podminkach. Cenu lze ménit pisemnym dodatkem ke smlouvé na
zaklad¢ dohody smluvnich stran pouze v souvislosti se zménou daniovych predpist
tykajicich se DPH.

10.

HODNOTICI KRITERIA

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

Zadavatel stanovil pro zadani vetejné zakazky zdkladni hodnotici kritérium, kterym

v v

cvwr

hodnotit modelovou celkovou nabidkovou cenu v K¢ bez DPH odpovidajici souctu
polozek 1. az 9. dle Tabulky C — Celkova nabidkova cena dle bodu 9.1.2. uvedenou
v navrhu smlouvy a na krycim listu nabidky.

Zadavatel provede hodnoceni vySe nabidkovych cen tak, ze nabidky setadi podle
vyse celkové nabidkové ceny, pficemz jako nejvhodnéjsi bude hodnocena nabidka
s nejnizsi celkovou nabidkovou cenou bez DPH.

v

vitézny uchaze¢ vybran pomoci ndhodného vybéru. Vybér bude v takovém piipadé
proveden co nejtransparentnéjSim zplisobem, uchazeci, kterych se takovy vybér tyka,
se budou moci tohoto vybéru zucastnit, ptipadné¢ muze byt takovy vybér proveden
jeSté za ucasti notafe. Zadavatel zajemclim umozni zkontrolovat pted zahdjenim
nahodného vybéru zatizeni a prostiedky k nému slouzici.

Uchazeci predlozi ve svych nabidkach nasledujici tidaje a doklady, které budou
slouzit zadavateli pro posouzeni nabidek podle vySe uvedeného kritéria:

a) uchazeCem vyplnéné udaje v navrhu smlouvy;
b) uchazeCem vyplnény kryci list nabidky.
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11. DALSI POZADAVKY ZADAVATELE

11.1. DOKLAD O OPRAVNENI OSOBY, KTERA PODEPSALA NAVRH SMLOUVY

11.1.1. Soucasti nabidky bude doklad o opravnéni osoby, kterd podepsala navrh smlouvy,
zastupovat uchazece (napt. vypis z obchodniho rejstiiku v prosté kopii, vypis
z obchodniho rejstiiku v prosté kopii + plna moc, ktera musi byt dolozena vzdy
v originale nebo v ovétené kopii).

11.2.  DALSi POVINNE SOUCASTI NABIDKY

11.2.1. Zadavatel pozaduje, aby uchazecCi ve své nabidce piedlozili Cestné prohlaseni
uchazece, jehoz soucasti bude:

a) seznam statutdrnich organti nebo ¢lent statutarnich organii, ktefi v poslednich 3
letech od konce lhity pro podéni nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i
obdobném pom¢éru u zadavatele,

b) ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastnikd akcii, jejichz
souhrnna jmenovita hodnota pfesahuje 10 % zékladniho kapitalu, vyhotoveny ve
lhiit€ pro podani nabidek,

¢) prohlaseni uchazefe o tom, ze neuzaviel a neuzavie zakdzanou dohodu podle
zvlastniho pravniho ptedpisu v souvislosti se zaddvanou vetejnou zakazkou.

Pro tyto ucely mohou uchazeci vyuzit vzor ¢estného prohlaseni, ktery tvoti Ptilohu €.
4 této vyzvy a zadavaci dokumentace.

11.3. SEZNAM SUBDODAVATELU

11.3.1. Uchaze¢ je povinen v nabidce dale uvést, které casti vefejné zakdzky ma v umyslu
zadat jednomu ¢i vice subdodavatelim a uvést identifikaéni udaje kazdého
subdodavatele (seznam subdodavatelll). Pokud dodavatel nema v timyslu pfi plnéni
vetejné zakazky vyuzit subdodavatelti, uvede tuto skutecnost rovnéz v nabidce
(prohléaseni, ze zakazka nebude plnéna subdodavatelsky).

12. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

12.1.  OBECNE POZADAVKY

12.1.1. Uchaze¢i jsou povinni do nabidky zapracovat vSechny poZadavky zadavatele
vyplyvajici ze zadavacich podminek.

12.1.2. Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce.

12.1.3. Zadavatel nepfipousti variantni nabidky.

12.1.4. Uchaze¢ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, a to vcetné

kontaktni adresy, telefonu a e-mailové adresy. Tato kontaktni osoba bude uvedena
v krycim listu dle zdvazného vzoru.
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12.1.5. Nabidka bude podédna v elektronické podobé prostfednictvim elektronického trzisté
https://www.tendermarket.cz/Z00000374.profil.
12.1.6. Za cas podani nabidky odpovida uchazec.
12.1.7. VSechny dorucené a piijaté nabidky budou zadavatelem opatieny pofadovym c¢islem,
datem a hodinou pfijeti a budou zapsany do seznamu podanych nabidek.
12.1.8. Nabidky, které¢ budou doruceny po skonceni lhity pro podani nabidek, nebudou
otevirany.
12.1.9. Nabidka musi byt opatfena elektronickym podpisem uchazece nebo osoby opravnéné
jednat za nebo jménem uchazece.
12.2. STRUKTURA NABIDKY
12.2.1. Nabidka se do elektronického trzist¢ vklada ve tiech krocich. V prvnim kroku
uchaze¢ do prislusného okénka vlozi celkovou vysi nabidkové ceny v K¢ bez DPH.
V druhém kroku uchaze¢ vlozi prvni soubor, ktery bude obsahovat doklady
k prokazani kvalifikace. Ve tfetim kroku uchaze¢ vlozi druhy soubor, ktery bude
obsahovat ostatni dokumenty nabidky.
12.2.2. Prvni soubor bude obsahovat:
- Doklady k prokazani zakladnich kvalifikacnich ptedpokladi (€estné prohlaseni)
- Doklady k prokazani profesnich kvalifikacnich ptedpokladi
- Cestné prohlaseni o ekonomické a finanéni zptisobilosti plnit zakazku
- Doklady k prokazani technickych kvalifika¢nich predpoklada.
12.2.3. Druhy soubor bude obsahovat:
- Kryeci list nabidky
- Doklad o opravnéni osoby, kterd podepsala navrh smlouvy, zastupovat uchazece
- Navrh smlouvy vcetné ptiloh
- Cestné prohlaseni k povinnym soucéastem nabidky dle P¥ilohy &. 4
- Seznam subdodavateli nebo prohldseni, ze =zakdzka nebude plnéna
subdodavatelsky
- Ptipadné dal$i dokumenty.
12.3. PRILOZENE SOUBORY
12.3.1. Pfilohou €. 1 smlouvy budou nésledujici vystupy:
»Metodika zavadéni projektového fizeni® z diivéjsi skutené realizované zakazky
uchazecem v poslednich 5 letech.
13. LHUTY, OTEVIRANI OBALEK
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13.1.1.

13.1.2.
13.1.3.

Lhiita pro podani nabidek kon¢i dne 19. 12. 2014 v 10.00 hod. Nabidky se podavaji
elektronicky prostednictvim elektronického trziste na adrese
https://www.tendermarket.cz/Z00000374.profil.

Otevirani obalek je nevetejné.

Zadavaci lhita trva 90 dni. Zadavaci lhitou je lhita, po kterou jsou uchazeci svymi
nabidkami vazani.

14.

DODATECNE INFORMACE

14.1.1.

14.1.2.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo upravu podminek stanovenych
v zadavaci dokumentaci, a to bud na zakladé¢ zadosti uchazeci o dodatecné
informace k zadavacim podminkam, nebo z vlastniho podnétu.

Zadosti o dodateéné informace ze strany dodavateli musi byt zadavateli doru¢eny
pies elektronické trzist¢ zadavatele TENDERMARKET, www.tendermarket.cz.
Ustni dotazy ¢&i konzultace nejsou piipustné.

15.

DALSI INFORMACE A VYHRADY

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

Verejna zakazka je zadavéana v ramci projektu ,,Vytvoreni a implementace jednotné
resortni metodiky projektového fizeni Ministerstva kultury”, podpoteného
z Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost (vyzva: C7, prioritni osa: 4
Vefejnd sprava a vetejné sluzby, oblast podpory: 4.1 Posilovéni institucionalni
kapacity a efektivnosti vefejné spravy). Projekt je evidovan pod registracnim ¢islem
CZ.1.04/4.1.00/C7.00002.

Zadavatel upozoriiuje, ze toto vybérové fizeni neni zaddvacim fizenim dle zakona
¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi. Pokud je
v této vyzveé a zadavaci dokumentaci uzito odkazu na konkrétni ustanoveni tohoto
zakona, jedna se pouze o nazorny odkaz. V zadném piipadé to neni projevem vile
smétujicim k zdvaznému postupu dle tohoto zékona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych touto
vyzvou a pravo provadét zmeny ¢i doplnéni, zejména opravit chyby nebo opomenuti
v této vyzve a zadavaci dokumentaci ve lhiité pro podani nabidek.
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15.1.4.

15.1.5.

15.1.6.

15.1.7.

15.1.8.

15.1.9.

Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbyteCného odkladu, pokud: (a) nebyly ve
stanovené lhité podany zadné nabidky, nebo (b) nebyly ve stanovené 1hit¢ podany
zadné nabidky splilujici pozadavky zadavatele na predmét plnéni zakazky, resp. byly
vSechny nabidky vyrazeny, nebo (c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby
v oznameni o zah4ajeni vybérového fizeni, resp. vyzve, zadavaci dokumentaci, nebo
(d) odmitl uzavtit smlouvu i1 uchazec¢ tieti v poradi, s nimz bylo mozné smlouvu
uzavrtit. Zadavatel mize zruSit vybérové fizeni bez zbytecné¢ho odkladu, pokud: (a)
v prub¢hu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho zfetele, pro které nelze
na zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokraCoval, nebo (b) vybrany
uchazec, popiipad¢ uchaze¢ druhy v poradi, odmitl uzavtit smlouvu nebo neposkytl
zadavateli k jejimu uzavieni dostatec¢nou soucinnost.

Uchaze¢ nema pravo na nahradu ndkladd spojenych s icasti ve vybérovém fizeni.
Nabidky se uchazecim nevraceji a zastavaji zadavateli jako soucast dokumentace o
vetejné zakazce.

V ptipadé, Ze dojde ke zméné udaji uvedenych v nabidce uchazece do doby uzavieni
smlouvy s vybranym uchazeCem, je pfislusny uchaze¢ povinen o této zméné
zadavatele bezodkladné pisemné informovat. V pfipadé, Ze do doby rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky prestane dodavatel spliiovat kvalifikaci, je dodavatel
povinen nejpozdéji do 7 pracovnich dnti tuto skute¢nost zadavateli pisemné oznamit.
Dodavatel je povinen piedlozil potiebné dokumenty prokazujici splnéni kvalifikace
v plném rozsahu do 10 pracovnich dni od ozndmeni této skutecnosti zadavateli.
Zadavatel miize na zadost dodavatele tuto lhiitu prominout.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce uchazece u ttetich
0sob.

Vybrany uchaze¢ je rovné€Zz povinen poskytnout zadavateli veSkeré podklady
souvisejici s realizaci projektu a plnénim monitorovacich ukazateld vyzadanych
kontrolnimi organy.

Vybrany uchazec€ je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefené spravé a o zmeéné nékterych zakonl, ve znéni pozdé¢jSich
predpisti, osobou povinou spoluptisobit pii vykonu finan¢ni kontroly provadéné
v souvislosti s thradou zboZi nebo sluZzeb z vetejnych vydaji. Dodavatel je povinen
poskytnout pozadované informace a dokumentaci zaméstnancim nebo zmocnénclim
CRR CR, MMR, Ministerstva financi, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho tfadu, pfislusného OFS a dalSich opravnénych organii statni
spravy a vytvofit uvedenym organiim podminky k provedeni kontroly pfedmétu dila
a poskytnout jim soucinnost. Toto spoluptsobeni je povinen zajistit i u svych piip.
subdodavateli.
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15.1.10.

15.1.11.

15.1.12.

Vybrany uchazec je povinen archivovat originalni vyhotoveni smlouvy, jeji dodatky,
origindly cetnich dokladii a dalSich dokladii vztahujicich se k realizaci pfedmétu
této smlouvy po dobu 10 let od zaniku zavazku vyplyvajiciho ze smlouvy. Po tuto
dobu je vybrany uchaze¢ povinen umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly
projektii provést kontrolu dokladt souvisejicich s plnénim této smlouvy.

Vybrany uchazec je povinen vSechny pisemné zpravy, pisemné vystupy a prezentace
opatfit vizualni identitou projekti dle Manudlu pro publicitu Opera¢niho programu
Lidské zdroje a zaméstnanost 2007-2013 v aktudlnim znéni  (viz
http://www.esfcr.cz/07-13/oplzz/prirucka-d4). Vybrany uchazec prohlasi, ze ke dni
nabyti G¢innosti smlouvy je s témito pravidly seznamen. V pfipadé, ze v prib&hu
plnéni smlouvy dojde ke zméné téchto pravidel, je zadavatel povinen o této
skute¢nosti vybraného uchazece bezodkladné¢ informovat.

Vybrany uchaze¢ je povinen opatfit kazdy origindlni ucetni doklad informaci, zZe se

jedna o projekt OP LZZ a to v podobé véty v pfesném znéni ,,Tento projekt je
financovan z OP LZZ, registra¢ni ¢islo projektu: CZ.1.04/4.1.00/C7.00002*.

16. OBSAH ZADAVACI DOKUMENTACE
16.1.1. Piiloha ¢. 1 — Kryci list

16.1.2. Piiloha &. 2 — Cestné prohlaseni — kvalifikaéni predpoklady
16.1.3. Piiloha &. 3 — Cestné prohlaseni o subdodavatelich

16.1.4. Piiloha ¢. 4 — Cestné prohlaseni k povinnym soucastem nabidky
16.1.5. Ptiloha €. 5 — Navrh smlouvy
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