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Smlouva o dílo 

I.

Smluvní strany

1. Městská část Praha 4
se sídlem:
Antala Staška 2059/80b, 140 00  Praha 4
zastoupen:
Pavel Caldr, starosta
IČ:
00063584
DIČ:
CZ00063584
Kontaktní osoby: 

V záležitostech věcných: 

………………., odbor ……………, 
e-mail: ……………., tel. ………………,
V záležitostech finančních a organizačních:

-----------------------, odbor …………………..,
e-mail: ………………., tel. ………………….
(dále jen „objednatel“)

a

2. (obchodní firma/název/jméno a příjmení uchazeče) 
se sídlem/místem podnikání: 
……..........…  (doplní uchazeč)
jednající/zastoupená: 


……..........…  (doplní uchazeč)
IČ: 
……..........…  (doplní uchazeč)
DIČ: 
……..........…  (doplní uchazeč)
Bankovní spojení: 


……..........…  (doplní uchazeč)
Číslo účtu:
 ……..........…  (doplní uchazeč)
Registrace: 

 ……..........…  (doplní uchazeč)
(dále jen „zhotovitel“)
II.

základní ustanovení

1. Smluvní strany prohlašují, že údaje uvedené v čl. I této smlouvy a taktéž oprávnění k podnikání jsou v souladu s právní skutečností v době uzavření smlouvy. Smluvní strany se zavazují, že změny dotčených údajů oznámí neprodleně písemně druhé smluvní straně. V případě změny účtu zhotovitele je zhotovitel povinen rovněž doložit vlastnictví k novému účtu, a to kopií příslušné smlouvy nebo potvrzením peněžního ústavu. Při změně identifikačních údajů smluvních stran včetně změny účtu není nutné uzavírat ke smlouvě dodatek. Strany prohlašují, že osoby podepisující tuto smlouvu jsou k tomuto úkonu oprávněny.

2. Účelem smlouvy je:

· zefektivnění plánování a řízení hospodaření objednatele prostřednictvím zavedení nových prvků finančního řízení do praxe objednatele;
· nastavení systému řízení správy majetku.
Uvedené činnosti jsou nezbytné pro realizaci projektu: „Optimalizace finančního řízení a zavedení strategického plánování v oblasti bezpečnosti na Praze 4“, číslo projektu CZ.1.04/4.1.01/89.00027 (dále jen „projekt“), který byl podpořen z Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost (dále jen „OP LZZ“). Projekt je financován z Evropského sociálního fondu a ze státního rozpočtu České republiky.

3. Zhotovitel se zavazuje dodržovat při plnění předmětu této smlouvy obecně závazné právní předpisy Evropské unie, technické specifikace a normy, zásady a metodické pokyny platné pro projekty spolufinancované ze strukturálních fondů Evropské unie v rámci OP LZZ, požadavky v oblasti plnění politik Evropských společenství, tj. zejména pravidla hospodářské soutěže a veřejné podpory, principy udržitelného rozvoje a prosazování rovných příležitostí.

III.

Předmět smlouvy

1. Předmětem této smlouvy je závazek zhotovitele provést pro objednatele dílo spočívající v zavedení nových prvků finančního řízení do praxe objednatele a dále v nastavení systému řízení správy majetku objednatele. Předmět smlouvy (rozsah díla) je blíže specifikován v Příloze č. 1 této smlouvy. Objednatel se zavazuje zaplatit zhotoviteli za řádně a včas provedené dílo níže sjednanou cenu.

2. Cena díla je stanovena v čl. VII. této smlouvy. 

3. Součástí díla je i předání dokladů, které se k dílu vztahují včetně dokumentace v českém jazyce. 

4. Smluvní strany prohlašují, že předmět smlouvy není plněním nemožným a že smlouvu uzavřely po pečlivém zvážení všech možných důsledků.

IV.

MÍSTO PLNĚNÍ

Místem plnění je budova Úřadu městské části Praha 4, Antala Staška 2059/80b, 140 64  Praha 4. 
V.

Doba plnění

1. Zhotovitel se zavazuje provést celé dílo dle přílohy č. 1 této smlouvy a předat jej objednateli nejpozději do 15.7.2014. 
2. Zhotovitel je povinen provést celkové dílo postupně v jednotlivých etapách (dílčích plnění) uvedených v harmonogramu plnění, který tvoří přílohu č. 2 této smlouvy.  
VI.

ZPŮSOB PŘEDÁNÍ DÍLA

1. Dílo (resp. jeho dílčí část) je splněno jeho řádným provedením, ukončením a jeho předáním a převzetím objednatelem na základě protokolu o předání a převzetí díla (dále jen „protokol“) vyhotoveném ihned po ukončení díla (jeho části). O předání a převzetí díla zhotovitel vyhotoví předávací a po kontrole obsahu díla akceptační protokol, který za objednatele podepíše k tomu pověřený zástupce, kterým je pověřený zaměstnanec objednatele. 

2. Zhotovitel je povinen v protokolu uvést minimálně:

a) označení předmětu díla, resp. jeho dílčí části (etapy),

b) označení objednatele a zhotovitele,

c) číslo smlouvy o dílo a datum jejího uzavření,

d) název projektu „Optimalizace finančního řízení a zavedení strategického plánování v oblasti bezpečnosti na Praze 4“, číslo projektu CZ.1.04/4.1.01/89.00027,

e) podrobný rozpis realizovaných činností a případně i dodaných materiálů a jiných podkladů,

f) datum zahájení a dokončení prací na díle (jeho části), včetně podrobného rozpisu práce na díle/jeho jednotlivých částech,

g) prohlášení objednatele, že dílo (etapu) přejímá (nepřejímá),

h) datum a místo sepsání protokolu,

i) jména a podpisy zástupců objednatele a zhotovitele.
Zhotovitel odpovídá za to, že informace na protokolu odpovídají skutečnosti. Nebude-li protokol obsahovat údaje uvedené v tomto odstavci, je objednatel oprávněn převzetí díla odmítnout, a to až do předání protokolu s výše uvedenými údaji. Vyhotoveny budou 3 stejnopisy protokolu, přičemž 1 vyhotovení zůstane zhotoviteli, 1 vyhotovení pověřenému zástupci dle odst. 1 tohoto článku a 1 vyhotovení přiloží zhotovitel jako přílohu faktury.

3. Zhotovitel je při zpracovávání díla, příp. jeho částí (dílčích výstupů) povinen dodržovat pravidla publicity OP LZZ a při zpracování a umístění log na všech dokumentech a písemnostech souvisejících s projektem se řídit Manuálem pro publicitu, Manuálem vizuální identity OP LZZ v aktuálním znění a „Příručkou pro příjemce finanční podpory z OP LZZ“ v aktuálním znění. 

4. Pověřený zástupce objednatele dle odst. 1 tohoto článku smlouvy při převzetí díla, resp. jeho dílčí části, provede kontrolu veškeré dokumentace vztahující se k dílu, zejména úplnosti protokolů včetně souvisejících dokumentů. 
5. V případě zjištění vad díla (částí díla) pověřený zástupce objednatele dle odst. 1 tohoto článku odmítne dílo převzít, a to až do doby odstranění vad. Vady díla (částí díla) specifikuje pověřený zástupce objednatele v samostatném protokolu, který bude předán zhotoviteli.

VII.

cENA

1. Smluvní strany se dohodly na následující ceně díla stanovené dle jednotlivých etap (dílčích plnění):
	Etapa (dílčí plnění)
	Cena v Kč bez DPH
	DPH
	Cena v Kč vč. DPH

	Oblast nastavení finančního řízení
	
	
	

	Oblast kvality, přesnosti a správnosti vedení finančního účetnictví
	
	
	

	Oblast přípravy podkladů pro sestavování rozpočtu 
	
	
	

	Oblast využívání finančních ukazatelů pro řízení  
	
	
	

	Oblast výstupů z účetnictví pro kontrolu a řízení
	
	
	

	Oblast rozborů a reportingu
	
	
	

	Oblast příprava školení zástupců zadavatele
	
	
	

	Celková cena díla
	
	
	


2. Sjednaná cena podle odst. 1 tohoto článku smlouvy zahrnuje veškeré náklady zhotovitele spojené s provedením díla dle této smlouvy. Cena včetně DPH uvedená v odst. 1. tohoto článku smlouvy je dohodnuta jako cena nejvýše přípustná a platí po celou dobu platnosti smlouvy.

3. Zhotovitel odpovídá za to, že sazba daně z přidané hodnoty bude stanovena v souladu s platnými právními předpisy. V případě, že dojde ke změně zákonné sazby DPH, je zhotovitel k ceně bez DPH povinen účtovat DPH v platné výši. V případě změny ceny v důsledku změny sazby DPH není nutno ke smlouvě uzavírat dodatek.

VIII.
PLATEBNÍ PODMÍNKY

1. Zhotoviteli vzniká nárok na uhrazení ceny za dílčí plnění (etapu) po jejím převzetí objednatelem na základě potvrzeného předávacího a následného akceptačního protokolu.  

2. Podkladem pro úhradu sjednané ceny bude vystavená faktura, která bude mít náležitosti daňového dokladu dle zvláštních právních předpisů (dále jen „faktura“). Přílohou faktury bude podepsaný předávací a akceptační protokol na příslušnou dílčí část díla (etapu).

3. Lhůta splatnosti faktury činí 30 kalendářních dnů ode dne jejího doručení objednateli. Faktura bude doručena doporučenou poštou nebo osobně pověřenému zaměstnanci objednatele proti písemnému potvrzení. Stejná lhůta splatnosti platí i při placení jiných plateb (smluvních pokut, úroků z prodlení, náhrady škody apod.).

4. Povinnost zaplatit cenu je splněna dnem odepsání příslušné částky z účtu objednatele.

5. Nebude-li faktura obsahovat některou povinnou nebo dohodnutou náležitost nebo bude chybně vyúčtována cena nebo DPH, je objednatel oprávněn fakturu před uplynutím lhůty splatnosti vrátit druhé smluvní straně k provedení opravy s vyznačením důvodu vrácení. Zhotovitel provede opravu vystavením nové faktury. Vrácením vadné faktury zhotoviteli služby přestává běžet původní lhůta splatnosti. Nová lhůta splatnosti běží ode dne doručení nové faktury objednateli.

IX.

PROVÁDĚNÍ DÍLA

1. Zhotovitel je zejména povinen:

a) provést dílo řádně a včas za použití materiálu a postupů odpovídajících platným právním předpisům; smluvní strany se dohodly na I. jakosti díla,

b) provést dílo na svůj náklad a na své nebezpečí,

c) řídit se při provádění díla pokyny objednatele,

d) odstranit zjištěné vady a nedodělky na své náklady.

2. Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli nezbytnou součinnost nutnou k provedení díla (zejména ediční povahy). Zhotovitel se zavazuje provést dílo v souladu s požadavky uvedenými v příloze č. 1 této smlouvy – Specifikace díla.
3. Objednatel upozorní neodkladně zhotovitele na všechny změny i jiné okolnosti, které se dotýkají plnění díla, zejména jedná-li se o plnění díla dle požadavků uvedených v Příloze č. 1 této smlouvy a harmonogramu uvedeného v Příloze č. 2 této smlouvy. Veškeré změny, např. oproti podmínkám zadání, musí být oznámeny písemně a odsouhlaseny objednatelem.

4. Objednatel je oprávněn kontrolovat provádění díla a zhotovitel je povinen poskytnout při kontrole provádění díla nezbytnou součinnost. Zjistí-li objednatel, že zhotovitel provádí dílo v rozporu s jeho pokyny nebo s touto smlouvou, je oprávněn provádění díla pozastavit a nedojde-li k nápravě, je oprávněn od smlouvy odstoupit. 

5. Zhotovitel se zavazuje nezveřejňovat a nepředávat třetím osobám jakékoliv informace a podklady získané při realizaci díla bez písemného souhlasu objednatele. Zhotovitel je povinen zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se v souvislosti s plněním předmětu smlouvy dozvěděl. Závazek zůstává v platnosti i po ukončení této smlouvy.

X.
POVINNOSTI ZHOTOVITELE

1. Zhotovitel se zavazuje písemně informovat objednatele o skutečnostech majících vliv na plnění smlouvy, a to neprodleně, nejpozději následující pracovní den poté, kdy příslušná skutečnost nastane nebo zhotovitel zjistí, že by nastat mohla.
2. Na základě pozvánky objednatele učiněné písemně nebo e-mailem se zhotovitel zúčastní všech jednání týkajících se realizace díla.
3. Zhotovitel je povinen objednatele pravidelně (písemně či elektronicky emailem), každých 14 dní informovat o postupu prací na díle.
4. Zhotovitel je povinen poskytnout oprávněným osobám veškeré nezbytné informace a dokumentaci týkající se plnění závazků vyplývajících z této smlouvy za účelem kontroly ze strany státních orgánů, Evropské komise a jiných oprávněných orgánů (zejména poskytovateli, MPSV, MF, NKÚ, EK, Evropskému účetnímu dvoru), umožnit jim vstup do svých objektů a na svoje pozemky, zajistit dostupnost všech dokladů o průběhu dodávky díla pro účely inspekce, uchovávat všechny doklady vztahující se k předmětu této smlouvy a archivovat veškeré účetní a jiné doklady související s Projektem, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).
5. Zhotovitel je povinen po celou dobu trvání smlouvy disponovat kvalifikací, kterou prokázal v rámci zadávacího řízení před uzavřením této smlouvy a na požádání jí objednateli kdykoli bezodkladně doložit. V případě porušení tohoto ustanovení má objednatel právo na smluvní pokutu ve výši dle čl. XI. odst. 4 této smlouvy a rovněž právo od smlouvy odstoupit.

6. Případná změna osob podílejících se na plnění závazků zhotovitele dle této smlouvy, které byly zhotovitelem uvedeny v rámci zadávacího řízení před uzavřením této smlouvy v seznamu subdodavatelů, je možná pouze po předchozím písemném souhlasu objednatele. V případě porušení tohoto ustanovení má objednatel právo na smluvní pokutu ve výši dle čl. XI. odst. 4 této smlouvy a rovněž právo od smlouvy odstoupit.

7. V případě, že dílo dle této smlouvy bude naplňovat znaky autorského díla ve smyslu zákona č. 121/2000 Sb., autorský zákon, je zhotovitel povinen objednateli poskytnout neomezené výhradní licence k tomuto dílu. Cena za poskytnutí licencí dle předchozí věty je zahrnuta v celkové ceněn díla sjednané v čl. VII. smlouvy. Zhotovitel odpovídá objednateli za to, že disponuje veškerými oprávněními nutnými k realizaci plnění a poskytnutí licence k dílu.
XI.

SANKCE

1. Nesplní-li zhotovitel dílo ve lhůtách uvedených v čl. V této smlouvy, je povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 0,25 % z ceny díla, včetně DPH, a to za každý i započatý den prodlení.

2. Pro případ prodlení se zaplacením ceny sjednávají smluvní strany úrok z prodlení ve výši stanovené občanskoprávními předpisy.

3. V případě porušení některé z povinností uvedených v čl. IX, odst. 5 a v čl. X, odst. 1. této smlouvy je zhotovitel povinen objednateli uhradit smluvní pokutu ve výši 10.000,-Kč za každý zjištěný případ.
4. V případě porušení některé z povinností uvedených čl. X., odst. 2 a 3 této smlouvy je zhotovitel povinen objednateli uhradit smluvní pokutu ve výši 2.000,-Kč za každý zjištěný případ.

5. Smluvní pokuty se nezapočítávají na náhradu případně vzniklé škody, kterou lze vymáhat samostatně vedle smluvní pokuty, a to v plné výši.

XII.

ZÁNIK SMLOUVY

1. Tato smlouva zaniká:

a) písemnou dohodou smluvních stran,

b) jednostranným odstoupením od smlouvy pro její podstatné porušení druhou smluvní stranou s tím, že podstatným porušením smlouvy se rozumí zejména:

· nesplnění díla (dílčí části) v době plnění dle této smlouvy, 

· pokud v průběhu realizace nebyly splněny všechny podmínky stanovené touto smlouvou,

· vykazuje-li dílo nebo jeho část v průběhu jeho provádění opakovaně vady, za opakovaný výskyt vad se považuje, vyskytne-li se vada díla nejméně 2x,

· je-li služba nebo její část poskytována opakovaně s nedostatky nebo vadami, za opakovaný výskyt nedostatků nebo vad se považuje, vyskytne-li se nedostatek nebo vada nejméně 2x, 

· nezúčastní-li se zhotovitel nejméně dvou jednání, jež byly svolány objednatelem dle čl. X odst. 2 smlouvy,

· neuhrazení sjednané ceny objednatelem po druhé výzvě zhotovitele služby k uhrazení dlužné částky, přičemž druhá výzva nesmí následovat dříve než 30 dnů po doručení první výzvy.

2. Pro účely této smlouvy se pod pojmem „bez zbytečného odkladu“ rozumí „nejpozději do 7 dnů“.

XXIV.

závěrečná USTANOVENÍ

1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami.

2. Doplňování nebo změnu této smlouvy lze provádět jen se souhlasem obou smluvních stran, a to pouze formou písemných dodatků, které budou vzestupně číslovány, výslovně prohlášeny za dodatek této smlouvy a podepsány oprávněnými zástupci smluvních stran.

3. Zhotovitel nemůže bez souhlasu objednatele postoupit svá práva a povinnosti plynoucí ze smlouvy třetí straně.

4. Smluvní strany shodně prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podepsáním přečetly, že byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich pravé a svobodné vůle a že se dohodly na celém jejím obsahu, což stvrzují svými podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve 4 stejnopisech s platností originálu, přičemž objednatel obdrží tři a zhotovitel jedno její vyhotovení.

6. Nedílnou součástí smlouvy jsou přílohy:

příloha č. 1 – Specifikace díla
příloha č. 2 – Harmonogram plnění (etapy dílčího plnění)

	V Praze dne
	
	V                dne

	
	
	

	za objednatele
	
	za zhotovitele 


Příloha č. 1 – SPECIFIKACE DÍLA
1. Optimalizace nastavení systému finančního řízení a kontrolních mechanizmů

Hlavním cílem této aktivity je zefektivnění plánování a řízení hospodaření objednatele. Dosažení tohoto cíle spočívá v zavedení nových prvků finančního řízení do praxe objednatele.

Aktivita bude realizována v rámci těchto oblastí:

· Nastavení finančního řízení projekt finančního z externích zdrojů

Činnosti v oblasti:

· analýza současného stavu

· identifikace možných zdrojů fundraisingu v období 2014+

· návrh systému finančního řízení projektů financovaných z externích zdrojů (např. fondy EU) 
· aktualizace směrnic v souladu s navrženými opatřeními

· Kvalita, přesnost a správnost vedení finančního účetnictví

Činnosti v oblasti:

· posuzování výsledků zjištěných během přezkumu hospodaření (auditu)

· posuzování kontrolních zjištění v rámci finančních řídících kontrol a interního auditu

· kontrola nápravných opatření zjištěných nedostatků

· porovnání vztahu účetních dat k aktuálnímu (platnému) rozpočtu (kontrola plnění rozpočtu)

· posouzení časových řad vedení účetnictví v průběhu 5 let

· Způsob přípravy podkladů pro sestavování rozpočtu

Činnosti v oblasti:

· Analýza směrnic rozpočtového procesu

· Návrh aktualizace těchto směrnic pro dílčí procesy (návrh rozpočtu, projednání rozpočtu, schvalování rozpočtu, rozpočtová opatření)

· Návrh jednotných podkladů pro sestavení rozpočtu
· Analýza návaznosti rozpočtového procesu na dlouhodobé koncepce MČ
· Způsob využívání finančních ukazatelů pro řízení

Činnosti v oblasti:

· Definice a nastavení základní ekonomických ukazatelů, které budou výchozím identifikátorem kvality řízení MČ
· Aplikace ekonomických ukazatelů v procesu rozpočtování a střednědobého plánování
· Výstupy účetnictví pro kontrolu a řízení

Činnosti v oblasti:

· Budou využívány závěry z předcházejících dílčích aktivit

· Definice obsahu a zaměření kontrolních výstupů

a) Plnění závazných ukazatelů

b) Plnění příjmové části rozpočtu

c) Plnění provozních výdajů

d) Plnění investičních výdajů

· Výstupy pro řízení – budou zaměřeny na porovnání časových řad a využití nadefinovaných ekonomických ukazatelů

· Sestavení rozpočtového výhledu

· Rozbory a reporting

Činnosti v oblasti:

· Analýza potřeb pro jednotlivé zainteresované skupiny

a) Pro vedoucí zaměstnance

b) Pro zastupitelstvo objednatele
c) Pro radu objednatele
d) Pro management (vedení) objednatele
e) Pro občany

· Návrh struktury a četnosti reportů pro výše nadefinované skupiny

V rámci těchto oblastí budou aplikovány postupy, které by měly představovat návrhy pro zavádění inovací ve finančním řízení objednatele a vyhodnocení efektivity stávajících procesů ve financování a finančním řízení objednatel za účelem návrhu aplikace optimalizace procesů ekonomického/finančního řízení.

· Příprava školení zástupců objednatele
Činnosti v oblasti:

· Zpracování školících materiálů

Výstupem aktivity bude:

· Analýza stávajících směrnic objednatele, týkající se rozpočtového procesu, controlingu a oběhu účetních dokladů

· Posouzení vedení účetnictví, nejen jako takového, ale i s vazbou na rozpočet

· Návrh změn, případně vytvoření nových směrnic v oblasti ekonomické a controlingu

· Nastavení rozpočtového procesu a plánování

· Návrh finančních ukazatelů a jejich implementace do ekonomických procesů, včetně krátkodobého a střednědobého plánování

· Návrh výstupů pro rozbory hospodaření a plánování
· Sestavení rozpočtového výhledu 
· Zpracování školících materiálů 
Příloha č. 2 – HARMONOGRAM PLNĚNÍ (DÍLČÍ ETAPY PROVÁDĚNÍ DÍLA)
	Etapa (dílčí plnění)
	Termín realizace 

(lhůta pro předání dílčího plnění)

	Oblast nastavení finančního řízení
	30.4.2014

	Oblast kvality, přesnosti a správnosti vedení finančního účetnictví
	30.4.2014

	Oblast přípravy podkladů pro sestavování rozpočtu 
	30.4.2014

	Oblast využívání finančních ukazatelů pro řízení  
	30.4.2014

	Oblast výstupů z účetnictví pro kontrolu a řízení
	30.5.2014

	Oblast rozborů a reportingu
	30.5.2014

	Oblast přípravy školení zástupců zadavatele
	30.5.2014
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