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1.

Identifikaéni uidaje zadavatele, dalsi informace

1.1. Zakladni adaje

nazev: Méstska ¢ast Praha 4
sidlo: Antala Staska 2059/80b, 140 00 Praha 4
IC: 00063584

1.2.Opravnéna osoba zadavatele

Osobou opravnénou k ¢inéni pravnich tkont souvisejicich s touto vefejnou zakdzkou
malého rozsahu (déle jen ,vefejnd zakizka™) je Pavel Caldr, starosta.

1.3.Kontaktni osoba zadavatele

Kontaktni osobou zadavatele ve vécech souvisejicich se zadavanim této verejné
zakdzky je spolecnost Euroidea s.r.o., sidlem Praha 8 - Karlin, Kfizikova 53/52,
PSC 186 00, IC: 24759864, e-mail: sula@clas.cz, tel.: +420724141881. Kontaktni osoba
zajistuje veskerou komunikaci zadavatele s dodavateli, neni-li dale stanoveno jinak.

Pfedmét verfejné zakazky

2.1.Pfedmét plnéni verejné zakazky

Predmétem plnéni vefejné zakazky jsou ¢innosti souvisejici s optimalizaci nastaveni
systému financniho fizeni a kontrolnich mechanismti na MC Praha 4. Soucasti pfedmétu
plnéni vefejné zakazky je analyza soucasného stavu zahrnujici zejména:

e Kvalitu, pfesnost a spravnost vedeni financniho tcetnictvi;

e Zptisob pfipravy podkladi pro sestavovani rozpoctu;

e Zptsob vyuzivani finanénich ukazatel(i pro sestavovani rozpoctu;
e Zptisob vyuZzivani financnich ukazateld pro fizeni;

e Vystupy ucetnictvi pro kontrolu a fizeni;

e Rozbory a reporting.

Soucasti predmétu pnéni vefejné zakdzky je dale zpracovani prehledové procesni
mapy, tykajici se oblasti financ¢niho fizeni, kterd bude obsahovat strukturovany pfehled
procest a vymezeni odpovédnosti organizacnich jednotek na vykonavani
identifikovanych procesti. Dale dojde kndvrhu opatfeni pro optimdlni nastaveni
finanéniho fizeni a také k ndvrhu kontrolnich mechanismi finanéniho fizeni vcetné jejich
zapracovéni do stavajicich procesit MC Praha 4.

V ramci pfedmétu plnéni vefejné zakazky bude provedeno:

e Vytvofeni navrhu optimalniho systému nakupovani materidlu a sluzeb v¢.
komplexniho posouzeni aktudlniho stavu;

e Vytvofeni akéniho planu pro zavedeni navrhovanych opatfeni do praxe MC Praha 4
v¢. stanoveni oblasti, které je mozné vramci MC Praha 4 realizovat s pouzitim
externich dodavately;

e Pfiprava skolicich materidl{i pro pracovniky zadavatele.



Vefejnd zakdzka je spolufinancovand z Operac¢niho programu Lidské zdroje a
zaméstnanost (déle jen ,OP LZZ") v rdmci projektu ,,Optimalizace finanéniho fizeni a

zavedeni strategického pldnovani v oblasti bezpecnosti na Praze 4“ (déle jen ,Projekt”).

Blizsi vymezeni pfedmétu plnéni vefejné zakazky je uvedeno v zavazném navrhu
Smlouvy o dilo, ktery tvofi Pfilohou ¢. 1 této zadavaci dokumentace.

2.2.Ptedpokladana hodnota vefejné zakazky
Predpokladana hodnota vefejné zakazky ¢ini 578000,- K¢ bez DPH.

2.3.Pravni rezim vybérového fizeni

Zadavatel vyslovné upozoriuje uchazele, Ze pfedmétnd vefejnd zakazka neni
s poukazem na ust. § 18 odst. 5 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach, ve znéni
pozdéjsich predpisili, zaddvdna v zaddvacim fizeni podle uvedeného zdkona. Za ucelem
dodrzeni obecnych zdsad zaddvéani vefejnych zakdzek vSak zadavatel postupuje

primérené dle uvedeného zdkona.

Misto plnéni vefejné zakdzky

Mistem pInéni vefejné zakazky je sidlo zadavatele.

Doba plnéni vefejné zakazky

Smlouva na realizaci vefejné zakdzky bude s vybranym uchazeéem uzaviena
bezprostfedné po skonceni vybérového fizeni, v némz zadavatel rozhodl o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky. Celkovy rozsah vefejné zakazky musi byt zrealizovan nejpozdéji
do 15.7.2014. Blize viz harmonogram plnéni, ktery je soucasti zavazného navrhu
Smlouvy o dilo uvedené v Pfiloze ¢. 1 této zaddvaci dokumentace.

Pozadavky zadavatele na kvalifikaci

5.1.Kvalifikacni pfedpoklady

Prokazani splnéni kvalifikace je pfedpokladem ucasti dodavatele ve vybérovém
fizeni. Kvalifikaci splni dodavatel, ktery splnéni niZe uvedenych pozadovanych
kvalifika¢nich poZzadavkt (pfedpokladit) prokaze tim, ze predlozi:

5.1.1. Cestné prohlaseni podepsané opravnénou osobou dodavatele, znéhoz bude
vyplyvat nasledujici:

a) dodavatel nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch
organizované zlocinecké skupiny, trestny c¢in tucasti na organizované
zloc¢inecké skupiné, legalizace vynost z trestné cinnosti, podilnictvi, pfijeti
uplatku, podplaceni, nepfimého tplatkafstvi, podvodu, tvérového podvodu,
vcetné piipadd, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém
trestném ¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového
trestného ¢inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad spliiovat jak



b)

d)

f)

8)

h)

tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho
organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho orgdnu
dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad spliiovat jak tato
pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu
této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o ucast zahraniéni
pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad
podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizacni slozky; tento zdkladni kvalifika¢ni pfedpoklad musi dodavatel
spliiovat jak ve vztahu k tizemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté;

dodavatel nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova
podstata souvisi s predmétem podnikani dodavatele podle zvlaStnich
pravnich predpisti nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového
trestného c¢inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat jak
tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni orgdn nebo kazdy clen statutarniho
organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i ¢lenem statutdrniho organu
dodavatele pravnickd osoba, musi tento pfedpoklad spliovat jak tato
pravnickd osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu
této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢ Zadost o ucast zahranicni
pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad
podle tohoto pismene splnovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel
spliiovat jak ve vztahu k tizemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani ¢i bydliste;

dodavatel v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé
soutéze formou podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu,

viéi majetku dodavatele neprobihd nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo
insolvenéni fizeni, v némz bylo vyddno rozhodnuti o tupadku nebo
insolvenéni ndvrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k tthradé
nakladt insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek
byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucend sprava podle zvlastnich
pravnich predpist,

dodavatel neni v likvidadi,

dodavatel nema v evidenci dani zachyceny darové nedoplatky, a to jak
v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani & bydlisté dodavatele,

dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni
pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢
bydlisté dodavatele,

dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

dodavatel nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestan c¢i
mu nebylo pravomocné uloZeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich
predpist,



j)  dodavatel neni veden v rejsttiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek,

k) dodavateli nebyla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za
umoznéni vykonu nelegalni prace podle zvlastniho pravniho predpisu.

5.1.2. Prostou kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném dodavatel zapsan, ¢i
vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan.

5.1.3. Prostou kopii dokladu o opravnéni k podnikdni podle zvlastnich pravnich
predpisti v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky.

5.1.4. Seznam poskytnutych sluzeb formou cestného prohlaSeni podepsaného
uchazecem, resp. osobou opravnénou jednat za uchazece, ze kterého bude
vyplyvat, Ze uchazec¢ v poslednich 3 letech poskytnul alespon:

e 3 vyznamné sluzby zoblasti optimalizace financnich procestt a
kontrolingu, prficemz alesponi jedna =z téchto sluzeb byla v objemu
minimalné 500.000 K¢ bez DPH, a dale

e 2 vyznamné sluzby zoblasti zefektivnéni procesti kratkodobého a
sttednédobého planovani.

5.1.5. Seznam technik{i, jeZ se budou podilet na plnéni vefejné zakazky, pricemz
zadavatel pozaduje alespon dale uvedené osoby (¢leny realizacniho tymu):

e Vedouci projektu — VS vzdélani ekonomického nebo technického zaméfeni
a praxi v oblasti optimalizace finan¢nich procesti nebo zefektivnéni procesti
kratkodobého a strednédobého planovani min. 5 let;

e Zastupce vedouciho projektu - VS vzdélani, praxe v oblasti optimalizace
finanénich procest nebo zefektivnéni procesti kratkodobého a
sttednédobého planovani min. 3 roky (alternativné je mozné SS vzdélani a
praxe v oblasti optimalizace finan¢nich procesti nebo zefektivnéni procesti
kratkodobého a stfednédobého planovani mni. 5 let);

e Specialista finanéniho kontrolingu - VS vzdélani, praxe v oblasti
finanéniho kontrolingu min. 5 let (alternativné je mozné SS vzdélani a
praxe v oblasti finanéniho kontrolingu min. 7 let);

Za tcelem splnéni shora uvedenych predpokladii (v rdmci pozadavku na cleny
realiza¢niho tymu) predlozi dodavatel zadavateli strukturované profesni
zivotopisy jednotlivych technickych pracovniki odpovédnych za plnéni
vefejné zakazky, ze kterych bude vyplyvat splnéni pozadavkii zadavatele na
odbornou kvalifikaci téchto osob. Pfredklddané Zivotopisy musi byt podepsany
ze strany piislusnych technickych pracovniki. Zadavatel nepfipousti
obsazeni vice roli jednou osobou.

5.2.Spolecna ustanoveni ke kvalifikaci

Zadavatel stanovi, ze k prokdzani splnéni kvalifikace postacuje pfedlozeni prostych
kopii ptislusnych dokladii v nabidce uchazede, které vsak musi byt v pripad€, pokud o to
zadavatel/hodnotici komise pozada, doloZeny origindlem (v pfipadé ¢estnych prohldseni
a_seznamu vyznamnych doddvek je vzdy vyzadovan podpis opradvnéné osoby

dodavatele).




6. Obchodni a platebni podminky

6.1.

6.2.

6.3.

Uchazec je povinen podat navrh smlouvy pokryvajici cely pfedmét plnéni vefejné
zakdzky. Navrh smlouvy nesmi vyloudit ¢i Zddnym zptisobem omezovat opravnéni
zadavatele uvedend v této zadavaci dokumentaci; v opacéném pripadé nabidka
nesplnuje zadavaci podminky a bude vyfazena.

Zavazny navrh smlouvy o dilo tvofi pfilohu ¢. 1 této zaddvaci dokumentace. Uchaze¢
je povinen tento zdvazny navrh smlouvy zcela respektovat. Uchaze¢ neni opravnén
¢init zmény ¢i doplnéni zdvazného navrhu smlouvy o dilo, vyjma tdaji, u nichz to
vyplyva z obsahu navrhu smlouvy o dilo (vynechand mista). V pfipadé nabidky
podavané spolecné nékolika dodavateli je uchaze¢ opravnén upravit ndvrh smlouvy
toliko s ohledem na tuto skutecnost.

Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazece podepsan statutdrnim organem nebo
osobou prokazatelné opravnénou zastupovat uchazece; v takovém piipadé dolozi
uchazec toto opravnéni v origindlu ¢i v ufedné ovérené kopii v nabidce.

7. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

7.1.

Zakladni pozadavky zadavatele na zpracovani nabidkové ceny

Celkova nabidkova cena bude v nabidce stanovena jako nejvyse pfipustna castka za

plnéni predmétu verejné zakdzky dle odst. 2.1. zadavaci dokumentace.

7.2.

Dalsi pozadavky zadavatele na zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel predlozi nabidkovou cenu v nasledujici struktufe:

Tabulka ¢. 1:

Nabidkova cena Cena v K¢ bez DPH Cena v K¢

DPH vé. DPH

Oblast nastaveni finan¢niho fizeni

Oblast kvality, pfesnosti a spravnosti vedeni finanéniho
Ucetnictvi

Oblast pripravy podkladt pro sestavovani rozpoctu

Oblast vyuzivani finan¢nich ukazatelli pro fizeni

Oblast vystupti z ticetnictvi pro kontrolu a fizeni

Oblast rozbori a reportingu

Oblast priprava skoleni zastupct zadavatele

Celkova nabidkova cena

Celkova nabidkova cena bude uvedena v krycim listu nabidky. Uchaze¢ rovnéz vyplni
jednotkové ceny u specifikace plnéni uvedené v Pfiloze ¢. 1 zadavaci dokumentace.

Zadavatel vyslovné upozorniuje, Ze celkova nabidkova cena nesmi vzhledem
k rozpoctu projektu prekrocit predpokladanou hodnotu vefejné zakazky uvedenou
v odst. 2.2. zaddvaci dokumentace. V opacném pripadé bude nabidka uchazece pro
rozpor se zadavacimi podminkami vyfazena.

7.3.

Podminky pro pfekroceni vyse nabidkové ceny

Nabidkovou cenu je mozné piekrocit vyluéné v souvislosti se zménou danovych




predpisti tykajicich se DPH, a to nejvyse o ¢astku odpovidajici této legislativni zméné.

8. Hodnotici kritéria

8.1.

Hodnotici kritéria

Hodnoceni nabidek bude provadéno podle zdkladniho hodnoticiho kritéria

ekonomicka vyhodnost nabidky, a to podle nasledujicich dilc¢ich hodnoticich kriterii:

Dil¢i hodnotici kritérium Véha
8.1.1. | Celkova vySe nabidkové ceny v K¢ bez DPH 60 %
8.1.2. | Metodika plnéni vefejné zakazky 40 %

Vramci dilétho kritéria dle odst. 8.1.1. ,Celkova vySe nabidkové ceny” bude

zadavatel hodnotit celkovou vysi nabidkové ceny v K¢ bez DPH za plnéni vefejné

zakdazky, tj. ¢astku stanovenou postupem uvedenym v odst. 7.2. zaddvaci dokumentace.

Nabidkova cena musi byt uvedena v nabidce (krycim listu) a rovnéz v navrhu smlouvy

V ramci diléiho kritéria dle odst. 8.1.2. ,,Metodika plnéni vefejné zakazky” bude

zadavatel zptisob plnéni vefejné zakazky dle déale uvedenych hodnoticich subkritérii:

a)

b)

Komplexnost zptisobu realizace vefejné zakazky — vaha subkritéria 30%

V ramci tohoto subkritéria bude zadavatel hodnotit uchaze¢em navrhovany zptisob
realizace verejné zakazky z hlediska jeho celkové komplexnosti a ucelenosti, a to

zejména ve vztahu kjeho potencidlu kvalitné realizovat veskery rozsah vefejné
zakdzky. Komplexnost zptisobu realizace vefejné zakdzky bude rovnéZz posuzovana
z hlediska implementace pravnich predpisi a odbornych norem souvisejicich
s pfedmétem plnéni vefejné zakazky.

Lépe bude vtomto subkritériu vyhodnocena nabidka, vniz uchaze¢ navrhne
kompaktnéjsi a komplexnéjsi zptlisob realizace vefejné zakazky.

Vhodnost zpiisobu realizace vefejné zakazky — vaha subkritéria 30%

V rdmci tohoto subkritéria bude zadavatel hodnotit uchaze¢em navrhovany zptisob
realizace vefejné zakdzky z hlediska vhodnosti a smysluplnosti navrhovanych metod,
a to vzhledem k zajiSténi vSech pozadovanych vystupli v ramci pfedmétu plnéni
vefejné zakazky.

Lépe bude v tomto subkritériu vyhodnocena nabidka, v niz uchaze¢ navrhne metodu
nebo kombinaci metod, které zajisti realizaci pfedmétu plnéni vefejné zakazky
s ohledem na nejvyssi miru ti¢innosti a ticelnosti.

Navaznost a posloupnost jednotlivych ¢innosti v ramci zptisobu realizace zakazky

—vaha subkritéria 20%

V ramci tohoto subkritéria bude zadavatel hodnotit uchaze¢em navrhovany zptisob
realizace vefejné zakdzky zhlediska vzdjemné provdzanosti a posloupnosti
jednotlivych aktivit (dilé¢ich plnéni) vymezenych v pfedmétu plnéni vefejné zakazky.




Lépe bude vtomto subkritériu vyhodnocena nabidka, vniz uchaze¢ lépe a
podrobnéji popiSe vzdjemnou provazanost a navaznost jednotlivych aktivit (dil¢ich
plnéni) v ramci plnéni pfedmétu verejné zakazky.

d) Systém fizeni realizace vefejné zakazky — vaha subkritéria 20%
V ramci tohoto subkritéria bude zadavatel hodnotit uchaze¢em navrhovany systém
fizeni realizace vefejné zakdzky.

Lépe bude vtomto subkritériu vyhodnocena nabidka, vniZ uchaze¢ prehledné
stanovi systém fizeni realizace zakdzky vzhledem Kk poZadovanym ulohdm
(detailnost zpracovani, srozumitelnost, popis roli ¢lent realiza¢niho tymu, popis jak
bude postupovano pri realizaci zakazky) v souladu se zdsadami projektového fizeni.

Uchaze¢ je povinen uvést ve své nabidce dokument “Metodika plnéni verfejné
zakazky” (Komplexni feSeni) pro ucely hodnoceni nabidek dle tohoto dil¢iho kritéria.
Metodika plnéni vefejné zakazky musi obsahovat maximdlné podrobné udaje ke
kazdému subkriteriu, které ma byt pfedmétem hodnoceni.

Udaje uvedené v piedlozené metodice jsou pro uchazece zavazné i z hlediska plnéni
prfedmétu verejné zakazky.

8.2. Zpusob hodnoceni nabidek

Jednotlivym dil¢im kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle
jejich dulezitosti pro konkrétni zaddvaci fizeni tak, ze jejich soucet je celkem 100.

Pro hodnoceni nabidek pouZije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az
100 boditi. Kazdé jednotlivé nabidce bude dle dil¢iho kritéria pfidélena bodova hodnota,
kterd odrazi uspésnost pfedmétné nabidky v ramci dilc¢iho kritéria.

Hodnoceni dil¢itho hodnoticiho kritéria Nabidkova cena bez DPH:

Toto kritérium bude hodnoceno tak, Ze nabidce s nejnizsi hodnotou dil¢iho kritéria
bude pfifazeno 100 bodi. Ostatni nabidky obdrzi pocet bodi podle nasledujiciho vzorce:

100 x nejnizsi nabidkova cena

hodnocena nabidkova cena
Hodnoceni dil¢iho hodnoticiho kritéria Metodika plnéni vefejné zakazky:

V rdmci tohoto kritéria bude zadavatel hodnotit celkovou koncepci feSeni a vhodnost
navrzenych postupi a metodologie. Pfi hodnoceni zadavatel posoudi informace
poskytnuté uchazecem. Kritérium se bude hodnotit s ohledem na vhodnost navrzeného
feSeni pro naplnéni potieb zadavatele a také vhodnost navrzenych postupli a
metodologie, uchazeéem navrhovand struktura vystupli, postup realizace zakazky a
efektivnost forem navrzené spoluprace uchazece a zadavatele (viz odst. 8.1.2. zadavaci
dokumentace).



Pro dil¢i hodnotici kritérium Metodika plnéni vefejné zakdzky ziskd hodnocend
nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a pomérem hodnoty nabidky k
hodnoté nejvhodnéjsi nabidky.

100 x hodnocena nabidka

nejvhodnéjsi hodnocend nabidka

V ramci hodnoceni jednotlivych subkritérii bude v zavislosti na naplnéni shora
uvedenych hledisek sestaveno poradi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné.
Maximalni pocet dosaZenych bodt v ramci kazdého subkritéria je 100. Nejvyhodnéjsi
nabidce bude prifazeno 100 bodt a kazdé nasledujici nabidce bude pfifazeno takové
ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni daného subkritéria ve vztahu k nabidce nejlépe
spliujici dané subkritérium. Pocet bodi za dil¢i hodnotici kritérium Metodika plnéni
vefejné zakazky bude dan souctem bodul za jednotliva subkritéria.

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise tak, Ze jednotlivda bodova ohodnoceni
nabidek dle dil¢ich kritérii vyndsobi pfislusnou vahou daného kritéria. Na zakladé
souc¢tu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi porfadi

vvvvv

dosahla nejvyssi hodnoty.

V piipadé rovnosti bodi se poradi nabidek hodnoti podle bodt ziskanych v ramci
hodnoceni dil¢iho kritéria Nabidkova cena bez DPH

Zavaznost zadavaci dokumentace a dodateéné informace k zadavacim podminkdm

9.1. Zavaznost pozadavkii zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych céastech této zaddvaci dokumentace a
v priloze zadavaci dokumentace vymezuji zdvazné pozadavky zadavatele na plnéni
vefejné zakazky. Tyto pozadavky je dodavatel povinen plné a bezvyhradné respektovat
pri zpracovani své nabidky.

9.2. Dodate¢né informace

Dotazy k zaddvacim podminkdm miize uchazec zasilat elektronicky k rukdm osoby
uvedené v odst. 1.3. této zadavaci dokumentace (na email: sula@clas.cz), a to nejpozdéji
do 5 pracovnich dnti pfed uplynutim lhiity pro podani nabidky.

V Zadosti o poskytnuti dodate¢nych informaci musi byt uvedeny identifika¢ni
a kontaktni udaje uchazece andzev vefejné zakazky. Zadavatel doruci dodatecné
informace k zaddavacim podminkdm (elektronicky) uchazeci nejpozdéji do 4 pracovnich
dntt ode dne doruceni zddosti. Zadavatel je opravnén poskytnout uchazeci dodatecné
informace k zaddvacim podminkdm i bez predchozi zadosti. Zadavatel rovnéz
uvefejnéni dodate¢né informace kzadavacim podminkdm na svych internetovych
strankach.



10. Podminky a pozadavky na zpracovani a podani nabidky

11.

12.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Nabidka se podava pisemné v uzaviené obalce, oznacené ndzvem verejné zakdazky
a s uvedenim vijzvy ,Neotevirat”. Na obalce musi byt uvedena adresa, na niz je
mozné zaslat uchazeéi vyrozuméni o tom, Ze jeho nabidka byla podana po
uplynuti Ihiity pro podani nabidek (a tudiZ nebude posuzovana).

Nabidka musi byt zpracovana vyhradné v ¢eském jazyce (vyjimku tvori odborné
nazvy a udaje) a podepsana osobou opravnénou jednat jménem c¢i zastupovat
uchazece. Je-li osoba opravnéna jednat ¢i zastupovat uchazece na zakladé
povéreni, musi byt soucasti nabidky rovnéz original nebo ufedné ovérena kopie
tohoto povéreni.

Uchaze¢ je povinen podat nabidku osobné nebo dorucit na adresu sidla
zadavatele: Méstska cast Praha 4, Antala Staska 2059/80b, 140 00 Praha 4,
nejpozdéji do 4.3.2014. Za vcasné podani nabidky nese odpovédnost uchazec.
V pfipadé osobniho doruceni nabidky je uchaze¢ povinen respektovat pozadavek
zadavatele na doruceni nabidky v pracovni dny mezi 9.00 az 12.00 hodinou a 13.00
az 16.00 hodinou.

Veskeré soucasti nabidky musi byt poskytnuty vjedné obdlce. VSechny listy
nabidky budou navzdjem pevné spojeny ¢i seSity tak, aby byly dostatecné
zabezpeceny pfed jejich vyjmutim z nabidky ¢i jinou neopravnénou manipulaci.
Vsechny vytisky budou fadné ¢itelné, bez Skrtt a prepisti.

Uchaze¢ v nabidce vyslovné uvede jednu kontaktni adresu pro pisemny (i e-
mailovy) styk mezi uchazecem a zadavatelem.

Nabidka musi obsahovat:
e kryci list nabidky (v¢. identifikacnich tidajti uchazece a nabidkové ceny),
e obsah nabidky s uvedenim cisel stran kapitol nabidky (doporucujici),
e doklady prokazujici spInéni kvalifikace,
e nabidkova cena v pozadovaném c¢lenéni,

e navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazece ¢i
jej zastupovat.

Formalni pozadavky na strukturu nabidky maji doporucujici charakter.

Otevirani obalek

Otevirdni obélek s nabidkami, jejich posouzeni a hodnoceni je nevefejné. O vysledku

uvedenych postupti budou uchazedi pisemné vyrozuméni.

Dalsi podminky a prava zadavatele

12.1.
12.2.
12.3.

Néklady spojené s casti ve vybérovém fizeni nese uchazec sam.
Uchazec je opravnén podat pouze jednu nabidku.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo dodatecné zmeénit ¢i doplnit zaddvaci podminky,
popt. kdykoliv do uzavieni smlouvy vybérové fizeni zrusit, a to bez ndhrady.




12.4.

12.5.
12.6.

12.7.

Prilohy

Zadavatel si vyhrazuje pravo dale o podminkach plnéni vefejné zakazky s
uchazedi jednat i po podani nabidky (pfipadné pravo jednat pouze s vybranym
uchazecem), bude-li to povaZovat za vhodné.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZené v nabidce uchazece u
tretich osob a uchaze¢ je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou
potfebnou soucinnost.

Uchaze¢ podanim nabidky udéluje zadavateli sv(ij vyslovny souhlas se
zvefejnénim podminek jeho nabidky v rozsahu a za podminek vyplyvajicich
z ptislusnych pravnich predpisti (zejména zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisit).

Priloha €. 1 — zadvazny navrh smlouvy o dilo

Priloha €. 2 — kryci list

V Praze dne 17.2.2014

Meéstska cast Praha 4
Pavel Caldr, starosta



