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Piiloha ¢. 1

Z.adavaci dokumentace

ve smyslu § 6 v navaznosti na § 18 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vetejnych zakazkach, v platném znéni

pro zpracovani nabidky k vefejné zakdzce malého rozsahu na sluzby s ndzvem:

»Poradenské ¢innosti pro Urad prace
v Pardubicich 11

Zadavatel veiejné zakazky: Ceska republika - URAD PRACE
V PARDUBICICH, se sidlem BoZeny Vikové - Kunétické 2011, Zelené
Piredmésti, 530 02 Pardubice
I1C 00655040
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Identifikacni udaje zadavatele a kontaktni osoby

Nazev verejné . . . i L «
»Poradenské ¢innosti pro Urad prace v Pardubicich 11

zakazky:

Zadavatel

Nazev: Ceska republika — organizacni slozka statu, URAD PRACE
V PARDUBICICH

1C: 00655040

Adresa sidla: Bozeny Vikové - Kunétické 2011, 530 02 Pardubice I — Zelené
Predmésti

Osoba opravnéna za ] )

, Ing. Nadézda Cerna
LSO ST OS(TloF) Tel: +420 950 144 322
zadavatele: .
E-mail: nadezda.cerna@pa.mpsv.cz

. , Mgr. Oxana Jirouskova
f::;“g;%‘;ggg‘gm Tel: +420 950 144 442
y ’ E-mail: oxana.jirouskova@pa.mpsv.cz

Preambule

Zadavatel ve smyslu ustanoveni § 18 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdgjsich predpisi (dale jen ,,zakon*) a v souladu s Prikazem feditele ¢.5/2009 zadava timto vefejnou
zakazku na sluzby, ktera spociva v zajisténi poradenskych ¢innosti pro uchazee o zaméstnani a
zajemce o zamé&stnani v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti,
V platném znéni.

Toto zadéavaci fizeni je realizovdno mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach. Piipadné pouzivani
podobnych pojmi uvedenych v zakon€ neznamena, Ze by zadavatel hodlal postupovat nékterym ze
zpusobil zadavacich fizeni uvedenych v zakoné.

Tato zadavaci dokumentace obsahuje souhrn vSech udaji a informaci nezbytnych pro fadné
zpracovani a podani nabidek.

Uchaze¢ je povinen piedlozit veskeré dokumenty pozadované v této textové c¢asti zadavaci
dokumentace a dale blize specifikované v Piehledu ¢asti vefejné zakazky a pozadavkd zadavatele (viz
Priloha €. 2). Uchaze¢ je dale povinen plné respektovat zadavaci podminky a neni opravnén v nich
provadét zaddné zmény. Nabidky, které nebudou splilovat pozadavky stanovené v zadavaci
dokumentaci, budou ze zadavaciho fizeni vytazeny.
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Predmét plnéni verejné zakazky

Pifedmétem plnéni vefejné zakazky je uzavieni ramcové smlouvy s jednim uchazeéem na kazdou
jednotlivou ¢ast této vefejné zakazky specifikované v pfiloze ¢. 2. Dodavatelé, se kterymi budou
uzavieny ramcové smlouvy, budou pro Ufad prace v Pardubicich (dale téz jen zadavatel)
komplexné zajiStovat poradenské ¢innosti pro uchazece o zaméstnani a zdjemce o zaméstnani.

Piedmét vefejné zakazky je rozd€len na 4 nize uvedené Casti:
e (ast 1: Motivacni kurz s bilan¢ni diagnostikou

e Cast 2: Skoleni k vyuzivani Portalu MPSV
e (Cast 3: Finanéni gramotnost
e (Cast 4: Kombinovany poradensky program ,,Hleddm zaméstnani*

Uchaze¢ o vefejnou zakazku se muze piihlasit do jedné nebo vice libovolnych &asti vefejné
zakéazky, v nichz splni pozadavky zadavatele uvedené v zadavaci dokumentaci a dale vymezené v
priloze ¢. 2. Kazda cast vefejné zakazky bude mit svého vitézného uchazece, se kterym turad
prace uzavie ramcovou smlouvu.

Podrobnéjsi pozadavky na plnéni, véetné dalSich podkladl, jsou uvedeny V pfiloze ¢. 2 a
v obchodnich podminkach (zavazném textu navrhu ramcové smlouvy), které jsou ptilohou ¢. 3.

Nazev jednotlivych poradenskych programii je orientacni, dodavatel musi dodrzet pocet hodin

uvedeny u kazdého jednotlivého poradenského programu a pozadovany obsah (napli) u kazdého
jednotlivého poradenského programu (viz pfiloha €. 2).

Pozadavky zadavatele na plnéni verejné zakazky

Vybrany dodavatel ma povinnost mit k podpisu ramcové smlouvy uzavieno pojisténi pro piipad
odpovédnosti za skodu na zdravi ucastnikli zptisobenou pii poradenské Cinnosti dle ust. §105
odst. 3 pism. e) zak. ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdé&jsich predpisi. Dodavatel je
povinen byt pojistén po celou dobu Géinnosti této ramcové smlouvy s minimalni vys$i pojistného
plnéni 1.000.000,- K¢. Zadavatel je opravnén si danou skutecnost na misté realizace vefejné
zakazky ovérit. Dodavatel je v takovém piipadé povinen poskytnout potiebnou soucinnost.
Naklady na toto pojisténi zahrne dodavatel do Kalkulace nakladd poradenské ¢innosti dle ust. §
23 odst. 2 pism. b) vyhl. ¢. 518/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 435/2004 Sb., o
zaméstnanosti, v platném znéni).

PInéni vSech ¢asti této vetejné zakazky musi byt zajisténo dostatecnym poctem kvalifikovanych a
specializovanych osob, pti¢emz dodavatel je povinen vzdy zajistit, aby ¢innost vyzadujici uréitou
kvalifikaci ¢i specializaci byla vykonavana vzdy takovymi subjekty (fyzicka/pravnicka osoba),
které kvalifikaci ¢i specializaci maji. Zadavatel je opravnén si danou skute¢nost na misté ovéfit a
dodavatel je povinen v takovém piipadé poskytnout uc¢innou soucinnost. Zadavatel vyzaduje, aby
uchaze¢ o zakazku ve své nabidce uvedl jména osob, které budou realizovat odbornou
poradenskou ¢innost a dolozil jejich vzdélani a praxe (blize ve specifikaci v ¢l. VIII. Pozadavky na
prokazani kvalifikace uchazece o zakdzku, bod 2.3 Technické kvalifikacni predpoklady a pripadné
specifikované v priloze ¢. 2).
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3. Zadavatel pozaduje realizaci poradenskych ¢innosti v dopolednich i odpolednich hodinach (v
dobé od 8.00 do 16.00 hodin).

4. Poradenska Cinnost bude realizovana denni formou, dle svého typu prostfednictvim skupinové a
individualni prace; skupinova prace bude max. 8 vyucovacich hodin denné.

5. Délka jedné vyucovaci hodiny pro piisluSnou cast vetejné zakdzky je blize specifikovana
Vv ptiloze €. 2.

6. Maximalni kapacita jedné skupiny uchazecu je blize specifikovana v pfiloze ¢. 2.

7. Dodavatel zajisti podpis ucastnikli poradenské ¢innosti na prezencni listin€ za kazdy den vyuky.

8. Dodavatel zajisti, aby kazdy ucastnik poradenské Cinnosti Vramci zpétné vazby vyplnil po
skonCeni poradenské cCinnosti (mozno anonymné) dotaznik hodnoceni poradenské cCinnosti.
Dotazniky budou dodavatelem doruceny pii piedani dokumentace k ukoncené poradenské

éinnosti zadavateli.

9. Dodavatel dolozi po ukonceni dané poradenské ¢innosti doklady, které jsou uvedeny v ptiloze ¢.
2, dale dolozi originaly dochazkovych listi, piipadné dal§i dokumenty dle pozadavkl zadavatele.

I11. Doba trvani verejné zakazky

Doba trvani zakazky zacina pro jednotlivé ¢asti dnem podpisu ramcové smlouvy a kon¢i dosazenim
piedpokladaného celkového objemu, tj. celkové ceny plnéni kazdé jednotlivé ¢asti zakazky nebo dnem
31.12.2011 (pficemz do 15. 12. 2011 musi byt nejpozdé&ji provedena fakturace).

IV. Casovy harmonogram plnéni zakazky

Predpokladany termin zahajeni vefejné zakazky v jednotlivych Castech:

e (Cast 1: Motiva¢ni kurz s bilanéni diagnostikou — éinor 2011

e Cast 2: Skoleni k vyuZivani Portalu MPSV — tfinor 2011

e Cast 3: Finanéni gramotnost — iinor 2011

e Cast 4: Kombinovany poradensky program , Hleddm zaméstnani“ — kvéten 2011

Pozadované terminy konani budou zadavatelem pribézné upiestiovany s ohledem na situaci na trhu
prace, pocet a strukturu uchazect a zdjemct o zaméstnani a jejich zajem 0 poradenské Cinnosti. Vyzva
k realizaci pozadovaného terminu konani poradenské ¢innosti bude zadavatelem ucinéna elektronicky
— e-mailovou zpravou. Dodavatel potvrdi pfijeti vyzvy nejpozdéji do tfi pracovnich dnd. Jednotlivé
béhy poradenské cinnosti budou realizovany na zékladé uzavieni Dohod o provedeni poradenské
¢innosti.
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V. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH

Piedpokladana celkova hodnota vetejné zakazky je 1.520.000,- K¢ bez DPH (tj. 1.900.000,- K¢
s DPH). Blizsi specifikace piedpokladané ceny plnéni jednotlivych ¢asti zakazky je uvedena V ptiloze
¢. 2.

Zadavatel ma pravo snizit finan¢ni objem zakazky nebo jejich jednotlivych ¢asti v ptipadé zmén
rozpoctu, které by mély dopad na financovani zakazky.

V1. Misto plnéni verejné zakazky

Mistem plnéni se rozumi misto realizace poradenskych cinnosti. Zadavatel pozaduje realizaci
v Pardubicich, ptip. v Prelouc¢i a Holicich — viz specifikace v ptiloze ¢. 2. Misto bude dohodnuto
spolecné s terminy konkrétnich behii poradenské ¢innosti.

VI1I. Pozadavky na pisemnou formu nabidky

Zadavatel pozaduje podani samostatné nabidky v ¢eském jazyce na kazdou jednotlivou ¢ast zakazky, o
kterou se uchaze¢ uchéazi. Uchazed je povinen K nabidce doloZit vSechny doklady specifikované
V priloze €. 2. Dale pozaduje, aby kazda nabidka obsahovala nize uvedené doklady:

1. KRYCI LIST NABIDKY (viz ptiloha &. 4). Na kryci list hiilkovym pismem uved'te nasledujici
udaje:
- nazev Casti vetejné zakazky, na niz uchaze¢ nabidku podava
- zakladni identifika¢ni udaje uchazece,
- nabidku jednotkové ceny plnéni,
- nabidku minimalniho poctu ucastnikti jedné skupiny v jednom béhu poradenské Cinnosti (behy
poradenské ¢innosti = konani poradenské ¢innosti v konkrétné¢ dohodnutych terminech),
- datum a podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece.

2. Vyplnéné formulate NABIDKA PROVEDENI PORADENSKE CINNOSTI a KALKULACE
NAKLADU PORADENSKE CINNOSTI pro jednotlivé poradenské programy uvedené
v priloze ¢. 2.
Pozadované formulaie jsou k dispozici na: http://portal. mpsv.cz/sz/zamest/kestazeni.

3. Formulaie NABIDKA PROVEDENI PORADENSKE CINNOSTI a KALKULACE NAKLADU
PORADENSKE CINNOSTI budou na &ast vefejné zakazky ¢ 1 Motivacni kurz s bilancni

diagnostikou a ¢. 4 Kombinovany poradensky program , Hleddm zaméstndni* dodany 1x
vV ti§téné podobé v originalnim vyhotoveni, vyhotoveni bude sesito.

4.  Formulife NABIDKA PROVEDENI PORADENSKE CINNOSTI a KALKULACE NAKLADU
PORADENSKE CINNOSTI budou na &ast vefejné zakézky ¢ 2 Skoleni k vyuzivini Portdilu
MPSV a ¢ 3 Financni gramotnost dodany pro oba typy poradenskych programti uvedenych
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V priloze ¢. 2 Prehled casti verejné zakazky a pozadavkii zadavatele 1x v tisténé podobé
v originalnim vyhotoveni, vyhotoveni bude seSito (#. samostatny formuldii NABIDKA
PROVEDENI PORADENSKE CINNOSTI a KALKULACE NAKLADU PORADENSKE
CINNOSTI pro poradensky program Skoleni k vyuZivani Portilu MPSV — pro zacdtecniky.
Samostatny formuldi NABIDKA PROVEDENI PORADENSKE CINNOSTI a KALKULACE
NAKLADU PORADENSKE CINNOSTI pro poradensky program Skoleni k vyuzivini Portdlu
MPSV — pro pokrocilé. Samostatny formuldi NABIDKA PROVEDENI PORADENSKE
CINNOSTI a KALKULACE NAKLADU PORADENSKE CINNOSTI pro poradensky program
Financni gramotnost I (pro uchazece se zdkladnim vzdélanim a vyucené). Samostatny formuldr
NABIDKA  PROVEDENI ~PORADENSKE CINNOSTI a KALKULACE NAKLADU
PORADENSKE CINNOSTI pro poradensky program Financni gramotnost II (pro uchazece se SS
a VS vzdélanim).

5. Formulat NABIDKA PROVEDENI PORADENSKE CINNOSTI bude podepsan osobou
opravnénou jednat jménem uchazece o zakdzku (v pfipad€ jednani na zakladé plné moci dodat
original Ci Gfedné ovéfenou kopii zmocnéni) a bude opatien razitkem uchazece o zakazku.
Ptedlozeni nepodepsané nabidky, poptipadé nepiedlozeni plné moci, ¢i povereni dle ptedchozi
véty neni pfedlozenim f4dné nabidky dodavatele a ta je v takovém piipadé neuplna.

6. Formulaf KALKULACE NAKLADU PORADENSKE CINNOSTI bude vyhotoven na jednoho
ucastnika poradenského programu, bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem uchazece o
zakédzku (v pfipadé jednani na zakladé plné moci dodat original ¢i Gfedné ovéfenou kopii
zmocnéni) a bude opatien razitkem uchazece o zakazku.

7. Uchaze¢ o veiejnou zakizku doplni do formulife NABIDKA PROVEDENI PORADENSKE
CINNOSTI (viz polozka Néklady na jednoho iicastnika (v K¢) - Dalsi tidaje (zavislost vyse
nakladii na celkovém poctu ucastnikii, zpiisob snizeni vyse ndkladit pri nedokonceni poradenské
cinnosti ucastnikem apod.) zplsob snizeni ceny za ucastnika poradenské Cinnosti, ktery tuto
poradenskou ¢innost nedokon¢i. Dodavatel bude pfi stanoveni ceny na faktuie vychazet z tohoto
vypoctu.

8. Uchazeg o vefejnou zakazku doplni hillkovym pismem do NAVRHU RAMCOVE SMLOUVY
(viz piiloha &. 3) chybéjici udaje (v zdhlavi a v ¢l. I Uvodni ustanoveni nazev &asti vefejné
zakazky, na kterou podava nabidku. Uchaze¢ o zakdzku Cast 2: Skoleni k vyuzivani Portdlu
MPSV a Cast 3: Financni gramotnost uvede hidkovym pismem ndzev piislusného typu
poradenského programu, V ¢l. II Predmét smlouvy specifikace poradenské ¢innosti a dale udaje v
¢lanku VI. Cena, termin plnéni celkovou piedpokladanou maximalni cenu vSech plnéni
stanovenou pro konkrétni ¢ast vetejné zakazky, piipadné pfislusny typ poradenského programu,
na néhoz je podavana nabidka (tato Castka je uvedena Vv ptiloze ¢. 2 u pfislusné ¢asti vefejné
zakazky). Pii vypliiovani udaji budou uchazecem o zakazku respektovany pozadavky stanovené
v ptiloze €. 1 a v priloze €. 2.

9. Uchaze¢ o zakazku neni opravnén v tomto zavazném textu navrhu ramcové smlouvy vyplnovat
jina ustanoveni, nez ta, kterd jsou urCena a vyznacena k vyplnéni (vyznacena vyteckovanim). V
ptipadé, Ze uchaze¢ o zakazku v navrhu rdmcové smlouvy jinak vyplni, zméni ¢i upravi zavazny
text navrhu ramcové smlouvy, nez jak je umoznéno zadavatelem, bude nabidka uchazece
vyfazena a tento uchaze¢ bude vyloucen z dalsi ucasti v zadavacim fizeni.
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10. Navrh ramcové smlouvy (pifiloha ¢. 3) bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem
uchazece o vefejnou zakézku (v pfipadé jednani na zéklad€ plné moci dodat original ¢i ufedné
oveéfenou kopii zmocnéni). PredloZzeni nepodepsaného navrhu ramcové smlouvy, popfipadé
nepfedlozeni plné moci, ¢i povéteni dle piedchozi véty neni pfedlozenim fadného navrhu
ramcové smlouvy a nabidka uchazece je v takovém ptipadé€ neuplna.

11. V navrhu ramcové smlouvy uvede uchazec misto a datum podpisu tohoto navrhu.

12. Hodla-li uchaze¢ o zakazku nékterou z poradenskych ¢innosti realizovat prostifednictvim jinych

0sob (subdodavatell), uvede kterou ¢innost a v jakém rozsahu (specifikuje ¢ast zakazky, kterou
ma v umyslu zadat subdodavateli). V takovém ptipad¢€ je uchazeC¢ o zakazku povinen uvést
identifika¢ni udaje subdodavatele a pfedpokladany rozsah plnéni, ktery bude subdodavatel na
misto dodavatele realizovat. Subdodavka mize tvofit maximalné 30 % z celkovych néakladl
jednoho b&hu jednotlivych poradenskych Cinnosti.
Uchaze¢ o zakdzku dolozi do nabidky SEZNAM SUBDODAVATELU s uvedenim
identifikacnich udaji kazdého jednotlivého subdodavatele a urCenim Casti plnéni, které bude
prislusny subdodavatel pro dodavatele =zajistovat. Dodavatel mulze prostiednictvim
subdodavatell plnit pouze Casti poradenského programu (napi. subdodavatelské zajisténi lektort
¢i psychologt, piipadné prostor).

Nabidka bude podepsana osobou opravnénou (osobami opravnénymi) tyto ukony cinit nebo
zastupcem zmocnénym k tomuto ukonu podle pravnich pfedpist, plnd moc pak musi byt soucasti
nabidky.

Nabidka, vcetné ptipadnych pfiloh, bude opatfena bezpeCnostnimi prvky, které ji zajisti proti
poskozeni a proti manipulaci s jednotlivymi listy tak, aby byla vylou¢ena moznost jejich neopravnéné
zamény. Zadavatel doporucuje jako jeden z bezpeCnostnich prvkll pouziti provazku a prelepek
opatfenych podpisem statutarniho organu a jeho razitkem.

Nabidka nebude obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Pokud uchazec o zakdazku nesplni vySe uvedené poZadavky uvedené pod clankem VII., bodem 1 -
12, bude jeho nabidka posouzena jako nabidka nevuplna a bude to ditvodem k vyi‘azeni jeho nabidky
Z dal§iho hodnocent.

VI1Il. Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazeée o zakazku

Prokazani splnéni kvalifikace je pfedpokladem posouzeni a hodnoceni nabidky uchazece.

Uchaze¢ je povinen prokazat svoji kvalifikaci nejpozdéji do lhiity stanovené pro podani nabidek.
Uchazed, ktery nesplni kvalifikaci v poZadovaném rozsahu, musi byt verejnym zadavatelem vyloucen
z ucasti v zaddvacim ¥izeni. V takovém piipad¢ zadavatel bezodkladné pisemné ozndmi uchazeci o
vetejnou zakazku své rozhodnuti o jeho vylouceni z G¢asti v zadavacim fizeni s uvedenim divodu.



= | MP) e operacNiPrOGRAM PODPORUJEME
owopsy | %, NY ﬂ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
-y fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

Cestnad prohlaseni musi byt doloZena v originale a podepsana osobou (osobami) opravnénou

(opravnénymi) jednat jménem Ci za uchazece.

Kvalifikaci splni uchaze¢ o zakazku, ktery prokaze splnéni:

2.1 zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladi,
2.2 profesnich kvalifika¢nich ptedpokladd,
2.3 technickych kvalifika¢nich predpokladu.

2.1

2.2.

2.3

Zakladni kvalifikacni predpoklady:

Zakladni kvalifika¢ni predpoklady spliuje uchazec¢ o zakazku, ktery predlozi:

a)

CESTNE PROHLASENI pro splnéni kvalifikaénich predpokladi u vefejné
zakazky malého rozsahu (ptiloha €. 5).

Profesni kvalifika¢ni predpoklady:

Profesni kvalifika¢ni pfedpoklady spliiuje uchaze¢ o zakazku, ktery predlozi:

a)

b)

Gfedné ovéienou kopii VYPISU Z OBCHODNIHO REJSTRiIKU NEBO
JINEHO OBDOBNEHO DOKLADU o pravni subjektivits, ktery nesmi byt
star$i nez 3 mésice,

Gfednd ovéfenou kopii dokladu 0 OPRAVNENI K PODNIKANI podle
zvlastnich prévnich predpist V rozsahu odpovidajicim predmétu vetejné zakazky,
zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenské opravnéni ¢i licenci,

uchazec o zakazku prokaze splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladii
predlozenim nasledujicich dokladii:

ad a) vypis z obchodniho rejstriku, Zivnostenského rejstriku, rejstiiku
obecné prospésnych spolecnosti nebo jiného obdobného rejstiiku, pokud je
Vném uchaze¢ zapsan. V pripade, Ze uchazec¢ neni zapsan v zddném
takovem rejstiiku nebo z vypisu neni ziejmé, kdo je statutarnim orgdanem
uchazece, je povinen predlozit vypis z registru ekonomickych subjektii
vedeného Ceskym statistickym tiradem, zakladaci listinu (napr. stanovy) a
dale doklad o volbé/jmenovani clenii statutarniho organu tak, aby byla
osvédcena pravni subjektivita uchazece a osob opravnénych jednat jeho
Jjménem

ad b) zZivnostenské opravneni pro Zivnost volnou

Technické kvalifikaéni predpoklady:

Technické kvalifika¢ni predpoklady spliiuje uchazec o zakazku, ktery predlozi:

a)

doklad obsahujici jména osob (SEZNAM LEKTORU), které se budou podilet
na plnéni pfislusné dil¢i ¢asti vetejné zakazky spolu s doloZenim jejich
vzdélani a praxe apod.

- Uchazec o zakdazku dolozi, Spolu s dokladem obsahujici jména osob, které se
budou podilet na plnéni prislusné cdsti verejné zakdzky, prostou kopii dokladu o
nejvyssim ukonceném vzdelani lektora/lektorii. Praxi lektora/lektorii dolozi
vlastnorucné podepsanym profesnim zivotopisem, Z nehoz bude zrejma
praxe, vztahujici se k plnéni prislusné dilci casti verejné zakazky.
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Pozadavky zadavatele na splnéni Stupne a druhu vzdeélani a urcitého poctu
let praxe jsou blize specifikovany v priloze ¢. 2 u prislusné casti verejné
zakazky.

b) SEZNAM NEJMENE 3 REALIZOVANYCH BEHU poradenskych &innosti
stejného nebo obdobného obsahu plnéni s uvedenim doby poskytnuti a poctu
zatazenych klientl. Pfilohou tohoto seznamu budou:

a) prosté kopie osvédceni (= potvrzeni) vydané vefejnym zadavatelem, pokud
byly sluzby poskytovany vetejnému zadavateli nebo

b) prosté kopie osvédéeni (= potvrzeni) vydané jinou osobou, pokud byly sluzby
poskytovany jiné osob¢ nez vetejnému zadavateli nebo

c) Cestné prohlaSeni uchazede, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli a neni-li sou¢asn¢ mozné osvédceni podle ptfedchoziho
odstavce od této osoby ziskat z dlivodl spocivajicich na jeji strang.

) uchazed o zakazku cdst 2: Skoleni k vyuzivini Portdlu MPSV dolozi CESTNE
PROHLASENI O LEGALNOSTI SOFTWARE pouzitého v poradenském
programu (pfiloha ¢. 6),

d) uchaze¢ o zakazku cast 2: Skoleni k vyuzivini Portalu MPSV dolozi POPIS
SOFTWAROVEHO VYBAVENI - v samostatné piiloze,

e) uchaze¢ o zakazku cast 1. Motivacni kurz s bilancni diagnostikou dolozi POPIS
VYBAVENI PROSTORU pro provedeni poradenského programu, piip.
fotodokumentaci — v samostatné piiloze,

f) uchaze¢ o zakazku cdast: 2 Skolent k vyuzivani Portalu MPSV , cast: 3 Financni
gramotnost a cast: 4 Kombinovany poradensky program ,, Hledam zaméstnani*
dolozi POPIS VYBAVENI PROSTORU (napf. seznam nastroji & pomicek,
které bude mit dodavatel pii plnéni vefejné zakazky k dispozici, apod.) Pozadavek
na minimalni materialné technické vybaveni ucebny je specifikovan pro jednotlivé
Casti vetejné zakazky v priloze ¢. 2, ptip. fotodokumentaci — v samostatné piiloze,

g) CESTNE PROHLASENI s uvedenim mista konani (adresa u¢ebny) a informace,
Ze popisované prostory (misto kondni) uchaze¢ o zakdzku vlastni nebo mé predem
projednano jejich pronajmuti. Pfed uzavienim ramcové smlouvy predlozi
uzavienou smlouvu (sta¢i smlouva o smlouvé budouci) se subjektem, u kterého
ma uchaze¢ o zakazku popisované ucebny pronajaty.

h) podrobnéjsi specifikace poZzadavki zadavatele na prokazani kvalifikace a
predloZeni patricnych dokladu je uvedena v piiloze ¢. 2 U prisluSné casti
veiejné zakazky!

Veskera prohlaseni budou podepsana osobou opravnénou (osobami opravnénymi) tyto tkony Cinit
nebo zastupcem zmocnénym k tomuto tkonu podle pravnich pfedpist, plnd moc pak musi byt soucasti
nabidky.
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IX. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

1. Nabidkovou cenou se rozumi celkové ndklady na jednoho ucastnika poradenské cinnosti
(jednotkova cena).

2. Nabidkova cena (jednotkova cena) bude uvedena ve formatu: cena bez DPH, DPH, cena véetné
DPH.

3. Nabidkova cena (jednotkova cena) bude zpracovana pro pfislusnou Cast vefejné zakazky ve
formulati "Kalkulace nakladi poradenské ¢&innosti". U vefejné zakazky cdst 2: Skoleni
K vyuzivani Portalu MPSV a cast: 3 Financni gramotnost bude zpracovana "Kalkulace nakladu
poradenské cinnosti" pro kazdy typ poradenské Cinnosti zvlast (tj. samostatny formuldar
"Kalkulace ndkladii poradenské ¢innosti" pro poradensky program Skoleni k vyuzivini Portdilu
MPSV — pro zacatecniky. Samostatny formuldir "Kalkulace ndkladii poradenské cinnosti" pro
poradensky program Skoleni k vyuzivini Portilu MPSV — pro pokrocilé. Samostatny formuldr
"Kalkulace nakladii poradenské cinnosti" pro poradensky program Financni gramotnost I (pro
uchazece se zdkladnim vzdélanim a vyucené). Samostatny formular "Kalkulace ndkladii
poradenské cinnosti" pro poradensky program Financni gramotnost II (pro uchazece se SS a VS

vzdélanim).

4. Nabidkova cena (jednotkova cena) bude uvedena na krycim listu nabidky, ktery je ptilohou ¢. 4.

5. Nabidkova cena (jednotkova cena) bude stanovena jako cena "nejvyse pfipustna" a musi v ni byt
zahrnuty veskeré naklady dodavatele spojené s realizaci pfedmétu vefejné zakazky. Zadavatel
vyslovné upozoriiuje, Ze za jednotkové ceny uvedené v nabidce bude dodavatel povinen
poskytovat ptislusné poradenské ¢innosti po celou dobu trvani ramcové smlouvy.

X. Hodnotici kritéria

a. Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani vetejné zakazky je ekonomicka vyhodnost.
b. Nabidky se budou hodnotit podle dvou kritérii:

PORADI | VAHA | KRITERIUM

1 70% | jednotkova cena plnéni na ucastnika

2 30% | minimalni pocet ucastniki v 1 béhu poradenské cinnosti (pfi
dodrZeni jednotkové ceny)

Pro ucely hodnoceni nabidek bude vZdy pouZita cena véetné DPH.
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Xl. Metody hodnoceni kritérii

Kritérium €. 1:

nejvyhodnéjsi nabidka,
tzn. nejniz$i nabidnuta jednotkova cena plnéni

100 x memm x vaha 70 %
jednotkova cena plnéni hodnocené nabidky

Kritérium €. 2:

nejvyhodnéjsi nabidka,
tzn. nejnizsi nabidnuty minimalni pocet ucastnikti v 1 béhu poradenské
¢innosti
100 X =-=-mmemmmeememememeeeees x vaha 30 %
minimalni pocet tcastnikii hodnocené nabidky

Vysledkem vyhodnoceni obou vySe uvedenych kritérii bude pfislusny pocet bodi. Nabidka
S nejvyssim poctem bodti bude nabidkou vitéznou.

Veiejna zakazka ¢ast 2: Skoleni k vyuzivani Portalu MPSV bude hodnocena jako celek = rozhodujici je
soucet bodi z obou typt poradenskych programu (tj. ziskané body ze vSech dil¢ich hodnoticich kritérii

se sectou).

Vefejna zakazka ¢ast 3: Financni gramotnost bude hodnocena jako celek = rozhodujici je soucet bodt
Z obou typil poradenskych programi (tj. ziskané body ze vsech dil¢ich hodnoticich kritérii se sectou).

V ptipad¢ vice nabidek se stejnym poctem bodu se vit€¢zna nabidka vylosuje.

XIl. Realizace zakazky

1. Na zaklad¢ vybérového fizeni bude uzaviena ramcova smlouva (viz pfiloha €. 3) S vybranym
dodavatelem na kazdou jednotlivou ¢ast této vetejné zakazky specifikovanou V ptiloze ¢. 2. Na
zakladé této ramcové smlouvy budou uzavirany dil¢i smlouvy ,,Dohody o provedeni poradenské
¢innosti“ (podle §105 odst. 2 a 3 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, v platném znéni).
Soucasti Dohody o provedeni poradenské Cinnosti bude vzdy seznam ucastnikd poradenské
¢innosti. Uzavieni rdmcové smlouvy s dodavatelem nezakladd pro dodavatele zZadny narok na
plnéni, které bude realizovano vzdy az na zakladé konkrétnich Dohod o provedeni poradenské
¢innosti - dil¢ich plnéni.

2. Pozadované terminy konani budou zadavatelem pribézné upiesiiovany s ohledem na situaci
na trhu prace, pocet a strukturu uchazect a zajemcii o zaméstnani a jejich zajem 0 poradenské
¢innosti. Vyzva k realizaci pozadovaného terminu konani poradenské ¢innosti bude zadavatelem
ucinéna elektronicky — e-mailovou zpravou. Dodavatel potvrdi pfijeti vyzvy nejpozdé€ji do tri
pracovnich dni. Pozadovana lhita pro zahajeni daného beéhu dané poradenské ¢innosti od vyzvy
zadavatele dodavateli je uptesnéna v priloze ¢. 2

3. Poradenské programy budou financovany z prostfedki uréenych zadavateli na realizaci projektt
v ramci Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ) a dale pak z ptidélenych
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finan¢nich prostfedkti narodni aktivni politiky zaméstnanosti (APZ). Podminkou realizace
zakéazky je schvaleni uvedenych prostfedkii. Dle zdroje financovani bude pouzit pfislusny typ
Dohody o provedeni poradenské Cinnosti, ktery je standardizovanym a pro zadavatele zavaznym
formulafem schvalenym a vyhlasenym MPSV.

4. Vetejna zakazka nesmi byt plnéna zcela prostiednictvim subdodavatell. Subdodavka muize tvofit
maximalné 30% zcelkovych ndkladii jednoho bchu jednotlivych poradenskych cEinnosti.
Dodavatel mize prostfednictvim subdodavatelti plnit pouze ¢asti poradenského programu (napf.
subdodavatelské zajisténi lektora ¢i psychologt, piipadné prostor).

5. Smluvni strany maji informacni povinnost podle platného Manualu pro publicitu Operacniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost 2007 — 2013, identifikacni ¢islo: MAD 94, ptiloha OM
OP LZZ: D4 (ke stazeni z www.esfcr.cz), tj. loga ESF, EU a OP LZZ a prohlaseni ,,Podporujeme
Vasi budoucnost™.

6. Smluvni strany maji povinnost po dobu 10 let od skonceni plnéni zakdzky uchovavat doklady
souvisejici s plnénim zakdzky a umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu
(zejména se jednd o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky uéetni dvir), z n¢ho
je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu. 10leta lhita zacind bézet od 1. ledna
nasledujiciho kalendafniho roku, ve kterém byla projektu uhrazena zavérecna platba.

7. Umoznit osobam povéfenym zadavatelem provést kontrolu dodrzovani sjednanych podminek
Dohody o provedeni poradenské Cinnosti a provadét monitorovani a kontrolu realizace vefejné
zakdzky z pohledu napliiovani cild programu. V ramci téchto kontrol je dodavatel povinen
umoznit kontrolu vSech dokladti souvisejicich s realizaci vefejné zakazky a umoznit vstup na
mista realizace aktivit projektu a do sidla dodavatele osobam povéfenym kontrolou a
monitorovanim, které mohou provadét krome pracovnikl zadavatele i pracovnici dalSich organt
CR (MPSV, MF, NKU, UOHS) a EU.

XIIl. Lhuta a zpusob podani nabidky

Lhuta pro podani nabidek konéi 7. 2. 2011 v 14.00 hod.

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ o zakazku podal pisemnou nabidku (v 1 = jednom vyhotoveni
v listinné podob&) na kazdou cast vefejné zakdzky samostatné - v fadné uzaviené obalce
zabezpecené na pielepu proti otevieni. VSechny listy nabidky budou navzajem pevné spojeny ¢i seSity
tak, aby byly dostatecné zabezpeCeny pred vyjmutim z nabidky. VSechny dolozené doklady budou
radné Citelné, bez Skrth a prepisti. VSechny stranky nabidky budou oc¢islovany vzestupnou kontinualni
fadou; neni tfeba Cislovat originaly ¢i Gfedné ovéfené kopie pozadovanych dokumentt. V ptipadé€, ze
uchaze¢ zpracuje nabidky na vice ¢asti vetfejné zakazky, zadavatel pozaduje, aby tyto nabidky byly
podany samostatné v samostatné, fadné uzaviené obalce. Kazda obalka bude oznacena dle specifikace
uvedené nize.

Nabidka musi byt doruCena v ftadn¢ uzaviené¢ obalce oznacené identifikaci uchazeCe o zakazku,

nazvem vefejné zakazky, vC. nazvu prislusné casti vefejné zakazky avyraznym napisem
»NEOTVIRAT!*
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NEOTEVIRAT!
VEREJNA ZAKAZKA
,Poradenské ¢innosti
pro Ufkad prace v Pardubicich 11«
CASt eeierreeeeeiieeerrieeerenanns

a) postou na adresu zadavatele: Ufad prace v Pardubicich, Bozeny Vikové - Kunétické &.p.
2011, 530 02 Pardubice, nebo
b) osobné v tiednich hodinach do podatelny na stejné adrese v 1. patie, ¢. dv. 45.

Vsechny dorucené a piijaté nabidky budou opatfeny potadovym c¢islem, datem a hodinou pfijeti a
budou zapsany do seznamu dorucenych a piijatych nabidek.

Za Cas podani nabidky odpovida uchaze¢. Zadavatel neuznava zdrzeni zavinéné posStou, kuryrni
sluzbou ¢i jinym pfepravcem nabidky. Rozhodujici je datum a cas pfijeti nabidky podatelnou

zadavatele.

Nabidky dorucené po uvedené lhiit€ komise neotevira - nebudou zatazeny do hodnoceni. Zadavatel o
této skutecnosti bezodkladné vyrozumi uchazece.

XI1V. Postup po predloZeni nabidky

1. Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni bez zbytecnych odkladti po skonceni lhiity k podani
nabidek. Jelikoz se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, na kterou se nevztahuji postupy
urcené zakonem o vetrejnych zakazkach, neumoznuje zadavatel ptitomnost zastupci uchazecu
0 zakazku na aktu otevirani obalek.

2. Zadavatel ma pravo vyzadat si dopliiujici informace k nabidkam jesté pted zahajenim hodnoceni.
Ucini tak zejména, pokud zjisti zjevny rozpor v dolozenych dokumentech nebo pokud jsou
informace v uvedenych dokumentech nejasné.

3. Posouzeni tplnosti a hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise zadavatele a o vysledcich
budou uchazeci o zakazku pokud mozno bezprostiedné informovani pisemnou formou. Bude jim

sdéleno, zda byli/nebyli pro realizaci vefejné zakazky vybrani. Vyse nejvyhodnéjsi jednotkové
ceny nebude zvetejnéna.

XV. Platebni podminky

1. Platby bude provadét Utad prace v Pardubicich na zakladé faktur vystavenych dodavatelem za
plnéni poskytnuta na zaklade jednotlivych Dohod o provedeni poradenské ¢innosti.

2. Dodavatel provede fakturaci do 14 kalendainich dnti po ukonceni poradenské Cinnosti, pficemz
do 15.12.2011 musi byt nejpozdéji provedena posledni fakturace).
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3. Lhuta splatnosti faktury bude stanovena minimalné 21 kalendainich dnti po prokazatelném
doruceni faktury zadavateli.

4. Cena plnéni, tj. cena za jednoho ucastnika poradenské ¢innosti, nebude dodavatelem v priabéhu
realizace zakézky valorizovéna.

5. Zadavatel neposkytuje zalohy.

6. Podrobné platebni podminky jsou uvedeny v zdvazném navrhu Rdmcové smlouvy.

XVI. Ostatni ujednani

1. Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit, pipadné
vyjasnit informace deklarované uchazeci v nabidkach.

2. Zadavatel nepiipousti podani namitek v tomto poptavkovém fizeni.

3. Nabidky, kopie ani jednotlivé soucasti nabidek uchazect ¢i vyloucenych uchazeci nebudou
vraceny.

4. V ptipadé, Ze z jakychkoli divodl na strané zadavatele nebude mozné dodrzet piredpokladany

termin zahajeni plnéni, je zadavatel opravnén termin plnéni posunout na jinou dobu.

5. Ptipadné dotazy k zakéazce pfijimame pouze v pisemné podobé adresované kontaktnim osobam,
odpovédi budou zveiejnény na webovych strankach tradu.

XVII. Opravnéni zadavatele

Zadavatel je opravnén zrusit zaddvaci fizeni bez udani davodu.
Zadavatel nepiipousti varianty feSeni.

V Pardubicich dne 17.1. 2011 schvalil:

Ing. Petr Klimpl
teditel Utadu prace v Pardubicich
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