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Příloha č. 16
Dílčí část Veřejné zakázky č. 16 Rekvalifikační kurzy v oblasti Administrativa
	Typ rekvalifikačního kurzu
	Minimální rozsah kurzu bez zkoušek (počet hodin)
	Minimální počet účastníků
	Jednotková cena plnění bez DPH (Kč/osoba)
	Váha jednotkové ceny (%)
	Váha x jednotková cena/100

	Administrativní pracovník/ce
	100
	
	
	30
	

	Administrativní pracovník/ce
	700
	
	
	70
	

	
	
	
	
	            součet:
	 

	   Průměrný minimální počet účastníků:
	
	
	
	Součet / počtem kurzů   =

	
	                                                               Průměrná jednotková cena plnění:
	


	Lhůta k plnění (v pracovních dnech):
	


Minimální obsahová náplň:

Administrativní pracovník/ce  (v rozsahu 100hodin)
Základy obsluhy osobního počítače, komunikační a prezentační dovednosti, obchodní korespondence, právní problematika, základní pracovně právní vztahy

Administrativní pracovník/ce  (v rozsahu 700 hodin)
Základy obsluhy osobního počítače, komunikační a prezentační dovednosti, obchodní korespondence, právní problematika, základní pracovně právní vztahy + řízená praxe v podnikatelských subjektech nebo v  organizacích státní správy a samosprávy v rozsahu nejméně 600 hodin.
     

Kurz bude zakončen závěrečnou zkouškou. Výstupním dokladem pro úspěšné absolventy bude osvědčení o rekvalifikaci. 
Organizace výuky: výuka maximálně 8 hodin denně, minimálně 3 x týdně. Celková délka kurzu Administrativní pracovník/ce  (v rozsahu 100hodin) bude maximálně 2 měsíce včetně závěrečných zkoušek a kurzu Administrativní pracovník/ce  (v rozsahu 700hodin) bude maximálně 6 měsíců včetně závěrečných zkoušek.
Místo konání kurzů: 
Administrativní pracovník/ce  (v rozsahu 100hodin): Plzeň

Administrativní pracovník/ce  (v rozsahu 700hodin): 


teorie -  Plzeň 


řízená praxe - primárně v okrese místa bydliště uchazeče, se souhlasem ÚP i                                                 

                                                jiné vhodné místo v rámci Plzeňského kraje
Veřejná zakázka je financována z ESF a státního rozpočtu ČR 
prostřednictvím Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost.
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