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ZADAVACI DOKUMENTACE

k vybérovému fizeni

~Zvysovani kvalifikace a profesionality zaméstnancu*

Identifikacni udaje zadavatele

Nazev zakazky: Vybeérove fizeni na dodavatele vzdélavacich sluzeb pro
spolecnost Romotop spol. sr.o.

Zadavatel: Romotop spol. s r.o.

Sidlo: Komenského 325, Suchdol nad Odrou, 742 01

IC/DIC: 47678186/CZ47678186

Osoba opravnéna jednat za

Zadavatele: Ing. Josef Hein, reditel spole¢nosti

Kontaktni osoba: Ing. Romana Pensimusova

Kontaktni telefon: 731 627 396

Kontaktni e-mail: pensimusova.romana@romotop.cz

Predmeét zakazky

Zakazka je zameérfena na vzdélavani skupiny pracovnikl v téchto pracovnich pozicich a
oblastech:

a) Top management
b) Stredni management
c) KliCovi zaméstnanci
d) Vedouci tymu

e) Mistri

f) Obchodnici

g) Jazykové vzdélavani
h) PC kurzy
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Speclf' kace vzdelavacich klicovych aktivit

a) vzdélavani Top managementu

Nazev kurzu PocCet | PoCet | PoCet | Cena

osob | skupin | dnu bez

DPH

Time management 8 1 1

Zvladani stresu, psychohygiena 8 1 1

Vedeni lidi, motivace a hodnoceni 8 1 1

Koucink 8 1 1

ZlepSovani procesu 8 1 2

Rizeni zmén a rovné prilezitosti 8 1 2

Celkem

Predpokladana maximalni cena za klicovou aktivitu a) vzdélavani Top managementu je

191 200,- KC.

b) vzdélavani Stredniho managementu

Nazev kurzu PoCet | PoCet | PoCet | Cena
osob skupin | dnu bez

DPH

KoucCovani 10 1 1

Techniky rozhodovani 10 1 1

Vedeni porad, meetingu a workshopu 10 1 1

Time management 10 1 2

Manazerské dovednosti a rovné prilezitosti 10 1 2

Celkem

Pfedpokladana maximalni cena za klicovou aktivitu b) vzdélavani Klicovi zaméstnanci je

167 300,- KC.

c) vzdélavani Klicovych zaméstnancu

Nazev kurzu Pocet | PoCet | PocCet | Cena
osob | skupin | dnu bez

DPH

Asertivita 10 1 1

Emocni inteligence 10 1 1

Typologie osobnosti 10 1 2

Tymove role 10 1 2

Zvladani zatéze a stresu, psychohygiena 10 1 2

Celkem

Predpokladana maximalni cena za klicovou aktivitu c) vzdélavani Interni lektori je

191 200,- K¢.
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d) vzdélavani Vedoucich tymu

Nazev kurzu PocCet | PoCet | Pocet | Cena
osob | skupin | dnu bez

DPH

Kontrola kvality 10 1 2

Manazerské a komunikacni dovednosti, 10 1 2

reseni konfliktu

Priprava, fizeni a planovani vyroby, 10 1 2

environment

Procesni rizeni 10 1 2

Tymova spoluprace 10 1 2

Celkem

Predpokladana maximalni cena za klicovou aktivitu d) vzdélavani Projektovi vedouci je
239 000,- K¢.

e) vzdélavani Mistii

Nazev kurzu PocCet | PocCet | PoCet | Cena
osob | skupin | dnu bez

DPH

Zvladani zatéze a stresu, psychohygiena | 14 1 2

Hodnotici pohovory a hodnoceni 14 1 2

Priprava, fizeni a planovani vyroby a 14 1 2

environment

Personalni rizeni v roli mistra 14 1 2

Celkem

Predpokladana maximalni cena za kli¢ovou aktivitu e) vzdélavani Mistfi je 191 200,- K&.

e) vzdélavani Obchodniku

Nazev kurzu PocCet | PoCet | PocCet | Cena
osob | skupin | dnu bez
DPH

Efektivni telefonovani 13 1 1
Projektové fizeni 13 1 1
Psychologie prodeje a nakupu 13 1 2

Obchodni dovednosti a jednani 13 1 2
Prezentacni dovednosti 13 1 2

Jednani v obtiznych obchodnich situacich 13 1 2

Celkem

Predpokladana maximalni cena za kliCovou aktivitu e) vzdelavani Mistri je 239 000,- K¢.
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f) Jazykové vzdélavani

3

Nazev kurzu Celkem | PocCet | Pocet Cena
osob skupin | hodin/tyden | bez
| DPH

Anglicky jazyk 25 . 1,5 hod/42

tydnu
Nemecky jazyk 30 6 1,5 hod/42

tydnu
Francouzsky jazyk 5 1 1,5 hod/42

tydnu
Rusky jazyk o 1 1,5 hod/42

tydnu
Celkem 65 13

Predpokladana maximalni cena za klic¢ovou aktivitu f) Jazykove vzdélavani je 294 840,- KC.

g) PC kurzy
Nazev kurzu Pocet | Pocet | PoCet | Cena
osob | skupin | dnu bez

DPH

Word, Excel, Powerpoint (Stredni 10 1 2

management)

Word, Excel, Powerpoint (KliCovi 10 1 2

zameéstnanci)

Celkem

Predpokladana maximalni cena za klicovou aktivitu g) PC kurzy je 32 000,- Kc.

Rozsah a termin plnéni zakazky

Termin pInéni zakazky: Skoleni bude zahajeno v listopadu 2010 a bude probihat
do kvétna 2012.
Skoleni bude probihat po celou uvedenou dobu. Na
zakladé aktualnich potreb zadavatele bude minimaine 1
meésic doprfedu oznamen a domluven termin konani
seminare.

Misto pinéni zakazky: Skolici prostory zajisti zadavatel

Predpokladana maximaini

cena zakazky bez DPH: 1.545.740,- K&
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Zpracovani nabidkové ceny

Verejna zakazka je rozdélena na cCasti podle kliCovych aktivit a dodavatel muze podat
nabidku na jednu Cast (kliCovou aktivitu), a nebo na vice &asti, pfipadné na v8echny ¢asti
(klicove aktivity).

UchazeC uvede v nabidce celkovou nabidkovou cenu za predmét zakazky, souhrnné ceny
za nabizene klicoveé aktivity (a - g) a rozklad ceny za jednotlivé klicové aktivity na jednotlivé
polozky (seminare). Nabidkova cena bude stanovena jako cena pevna, nejvyse pripustna,
bez moznosti pozdéjSich zmén nebo uprav.

Soucasti ceny za seminar jsou studijni materialy (manual, a nebo cvi¢ebni sesit) a dopravné
pro lektora.

Délka seminare je 8,5 hodiny vCetné prestavky na obéd.

Uchazec€i mohou podat pouze jednu nabidku a varianty nabidky se nepripoustéji.

Pozadavky na zpracovani nabidky:

Predlozena nabidka bude obsahovat nasledujici doklady a dokumenty:

1) Kryci list nabidky (identifikacni udaje uchazece, identifikaci rozsahu kli¢ovych aktivit
a) — g) v predlozené nabidce v€etné souhrnné ceny bez DPH za jednotlivou kli¢ovou
aktivitu a) — g) a soucCtovou cenu za vsechny nabizené kliCove aktivity.

2) Reference uchazece o uspésnéem provedeni vzdélavacich aktivit totozného zaméreni
a obdobného rozsahu (minimalné dvé reference).

3) Zavazek zhotovitele, ze doda:

a) pro ucastniky sSkoleni potrebna skripta resp. skolici manualy, publikace, pfip.
materialy v elektronicke podobeé na CD, DVD cCi USB C¢i jiné podklady pro
skoleni — bude specifikovano v nabidce,

b) rozsahu a forme skoleni odpovidajici poznamkove sesity,

c) certifikat o absolvovaném skoleni a to pro kazdy kurz kazdému ucastnikovi.

4) Popis nabizeného reseni (viz. tabulky kliCovych aktivit), specifikace navrzené
metodiky Skoleni (vzdélavaci proces, analyza vzdélavacich potreb, oduvodnéni
vyuziti vybranych metod vyuky, hlavni pfinosy a posouzeni metod vyuky z pohledu
obsahu seminaru, vyhodnoceni), specifikace navrzené metodiky zpétné vazby
(metodika zavéreCné zpravy ze seminare, metodika vyhodnoceni ucinnosti
realizovaného seminare, vystupy ze seminare a navrhy pro nasledujici seminare),
popis prfipadné dokumentace, popis konkurencnich vyhod.

5) Seznam vyucujicich lektoru v€etné jejich profesniho zivotopisu.

6) Specifikace obsahu jednotlivych témat seminaru (obsahova napln seminaru véetné
skolenych témat).

7) V pripade, ze uchazecC poskytuje ,bonusove hodiny (konzultace, koucink)“, konkretni
specifikace jejich obsahu, mnozstvi a moznosti vyuziti.

8) Podepsany navrh smlouvy, ktera bude zohlednovat pozadavky a podminky
zadavatele stanovene ve vyzve, a ktery musi byt podepsan osobou opravnenou
jednat j/ménem Ci za uchazecCe. Udaje uvedené v navrhu smlouvy se nesmi liSit od
udaju uvedenych v jiné ¢asti nabidky uchazece.
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9) Podepsané Cestné prohlaseni uchazece, ze nema v evidenci dani zachyceny danové
nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté
dodavatele.

10) Podepsané Cestné prohlaseni uchazeCe, ze nema nedoplatek na pojistném a na
penale na verejne zdravotni pojisténi nebo na socialni zabezpeceni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté dodavatele.

11) Doklady k prokazani kvalifikace a opravnéni provedeni predmeétu nabidky, vypis
z obchodniho rejstriku (pokud je zapsan), a nebo zivhostensky list.

12) Predlozena nabidka musi splnovat informacéni povinnost dle Manualu pro publicitu
OP LZZ (tj. loga ESF, EU a OP LZZ a prohlaseni ,Podporujeme vasi budoucnost")
13) Kontaktni osobu(y) uchazeCe ve véci této zakazky a to vCetné kontaktni adresy,

telefonického spojeni a e-mailoveé adresy.

Kryci list nabidky bude podepsan statutarnim zastupcem uchazece resp. osobou
opravnenou jednat a podepisovat v této veci.

Neuplnost nabidky je duvodem k vyfazeni nabidky z hodnoceni.

Nabidka musi byt vyhotovena v Ceském jazyce, pisemné a v tisténé podobé v jednom
originale a jedné kopii. Nabidka bude predlozena v uzaviené obalce, ktera bude

opatfena napisem:

»Vybérové fizeni na dodavatele vzdélavacich sluzeb pro spolecnost
Romotop spol. s r.0.“ — NEOTEVIRAT

Lhuta a misto pro podani nabidky

Lhuta pro podani nabidky: koncCi dnem 14. 10. 2010 v 15:00 hod.
Misto pro podani nabidky:: Komenského 325, Suchdol nad Odrou, 742 01

Nabidku |ze podat osobné na adresu zadavatele v pracovni dny od 8:00 — 15:00 hod. na
recepci spolec¢nosti. Rozhodujici je datum doru€eni nabidky, ne datum podani na postu.

Kritéria hodnoceni nabidek

Uplné nabidky budou hodnoceny podle nasledujicich kritérii, které maiji riznou vahu:

1. Celkova nabidkova cena bez DPH

- vaha 40% (nejlépe hodnocena nabidka bude s nejnizsi nabidkovou cenou).
100 x (nejvhodnéjsi nabidka — tzn. nejnizsi cena) / (nabidkova cena dané nabidky) x 0,50 (véha vyjédiené v %)

2. Doba splatnosti faktur
- vaha 10% (nejlépe hodnocena nabidka bude nabidka, ktera nabidne nejdelsi dobu

splatnosti faktur ve dnech).
100 x (hodnota hodnocené nabidky) / (hodnota nejvyhodnéjsi nabidky) x 0,10 (vaha vyjadrena v %)

3. Navrzena metodika skoleni
- vaha 30% (nejlépe hodnocena nabidka bude podle navrhu vzdelavaciho procesu, metod a

forem vyuky).
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4. Navrzena metodika zpétné vazby
- vaha 20% (nejlépe hodnocena nabidka bude, ktera zajisti kvalitni zpé&tnou vazbu ze
seminaru — navrzena metodika zavérec¢né zpravy ze seminare, metodika vyhodnoceni
ucinnosti realizovaného seminare, vystupy ze seminare a navrhy pro nasledujici seminare).

Metoda pro hodnoceni ostatnich kritérii — tj. kritérii ¢. 3 a 4:

Pro hodnoceni subjektivnich (ne€iselnych) kritérii se pouzije bodova stupnice 1-10.
Bude sestaveno pofadi od nejvhodnéjsi nabidky k nejméné vhodné a pak se body spogitaji
podle bodovaci metody.

Predlozena nabidka muze ziskat maximalni pocet bodu a to v pfipadé, Ze bude ve vsech
Kriteriich nejlepsi.

Zadavatel bude vyhodnocovat jednotlivé nabidky zvlast za kazdou klicovou aktivitu — a), az
g), tzn. Ze pro kazdou kli€ovou aktivitu muze byt vybran jiny uchazeé (dodavatel). V pfipadé,
Zze vSechny kategorie vyhraje jeden uchaze¢ (dodavatel) bude vyhradnim a jedinym
dodavatelem.

Na kazdou klicovou aktivitu bude uzaviena smlouva s vitéznym uchazeéem.

Dalsi podminky a ujednani

1) Uchazeci zhotovi a predlozi nabidky na své vlastni naklady a nemaji pravo na Uhradu
nakladu spojenych s uc€asti v zadavacim fizeni.
2) Predlozené nabidky se uchazeum nevraci.

V Suchdolu nad Odrou dne 13. 9. 2010

Podpis statutarniho zastupce: .............:

3) UchazeC (dodavatel) je povinen umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly
projektu, znéhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladli souvisejicich
s plnénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi pfedpisy CR k jejich archivaci
(zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a zakon ¢. 235/2004 Sb. O dani z pfidané
hodnoty).

4) Vramci této zadavaci dokumentace se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona &.
137/2006 Sb.

5) Komunikace rozhodna pro toto fizeni probiha prokazatelnou formou, za tu se
povazuje | komunikace elektronickou postou (e-mailem) s doruéenkou na
elektronickou adresu zadavatele email a elektronickou adresu zadanou uchazecem.

l[t()ha()]FC)F)spDLa r.0.

Komenského 325
742 01 Suchdol nad Odrou
i!COt 47678186




