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Číslo výzvy:
ÚPKA/OSP/21/2010
Výzva k předložení nabídky pro zakázku malého rozsahu 
Nejedná se o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.

Výzva je vydána v souladu s Metodickým pokynem pro zadávání zakázek OP LZZ, MAD 99, verze 1.3, zveřejněným na: http://www.esfcr.cz/files/clanky/6224/D9_Metodicky_pokyn_pro_zadavani_zakazek.pdf

Název veřejné zakázky: 

“ Rekvalifikační kurzy v oblasti svařování “

Zadavatel veřejné zakázky:  Česká republika – Úřad práce v Karviné

se sídlem: Tř. Osvobození 1388, 73506 Karviná – Nové Město
IČ: 00560791

zastoupený: Ing. Radkem Foldynou, ředitelem ÚP 

Kontaktní osoba zadavatele:
Stanislava Gorecká, vedoucí oddělení rekvalifikací

Mgr. Jana Hamplová, vedoucí odboru speciálního poradenství

Telefon
E-mail

950 126 323
stanislava.gorecka@ka.mpsv.cz
950 126 322
jana.hamplova@ka.mpsv.cz
Lhůta a způsob podání nabídky, požadavky na formu nabídky:

Každý uchazeč podá pouze jednu variantu nabídky. 

Nabídka musí být doručena nejpozději 5.1.2011  do 17:00 hod. osobně na podatelnu Úřadu práce v Karviné, 4. patro nebo doporučeně poštou na adresu:
Úřad práce v Karviné, Tř. Osvobození 1388/60a, 735 06 Karviná – Nové Město.
Nabídka bude zaslána v českém jazyce v tištěné podobě v řádně uzavřené obálce označené názvem rekvalifikace, na kterou uchazeč nabídku podává. Obálka bude zabezpečená na přelepu proti otevření, bude na ní uvedená adresa uchazeče a výrazný nápis „neotevírat“:
	NEOTEVÍRAT!
Název VZ: Rekvalifikační kurzy v oblasti svařování 



Tato výzva je rovněž zadávací dokumentací k této veřejné zakázce.
1. Předmět veřejné zakázky

1.1. Obecný popis předmětu veřejné zakázky

a. Předmětem veřejné zakázky je provedení rekvalifikačních kurzů v souladu s podmínkami uvedenými v této zadávací dokumentaci. Rekvalifikační kurzy budou financovány z Evropského sociálního fondu, z národních prostředků a z  přidělených finančních prostředků aktivní politiky zaměstnanosti (APZ). 

b. Základním cílem zadávacího řízení je uzavření rámcové smlouvy s jedním dodavatelem. Návrh rámcové smlouvy je přílohou této výzvy. Jednotlivé běhy rekvalifikačních kurzů budou realizovány postupně uzavíráním Dohod o provedení rekvalifikace (dle ust. § 108 odst. 7 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů) na základě objednávky zadavatele dle jeho požadavků a potřeb.
c. Dobu trvání rámcové smlouvy stanoví zadavatel maximálně do 31. 12. 2011. Rámcová smlouva může být ukončena také vyčerpáním předpokládané celkové hodnoty zakázky, tj. 1 650 000,- Kč bez DPH, a to jednostranným prohlášením zadavatele o ukončení smlouvy doručeném dodavateli. 

d. Dodavatel je povinen ve všech případech zadavateli nabídnout pro plnění konkrétní veřejné zakázky alespoň takové podmínky, na jejichž základě s ním byla rámcová smlouva uzavřena

1.2. Podrobný popis předmětu veřejné zakázky

a. Předmětem zakázky je provedení rekvalifikačního kurzu v oblasti svařování za podmínek specifikovaných v příloze č. 1.  
b. Rekvalifikační kurzy smí provádět pouze zařízení s akreditovaným vzdělávacím programem, zařízení s akreditovaným vzdělávacím programem podle zvláštního právního předpisu, škola v rámci oboru vzdělání, který má zapsaný v rejstříku škol a školských zařízení a zařízení se vzdělávacím programem podle zvláštního právního předpisu v souladu s ustanovením § 108 odst. 2 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů, s tím, že bude dodržen minimální počet hodin výuky. 

c. Název jednotlivých rekvalifikačních kurzů je orientační. U rekvalifikačních kurzů musí být dodržena doporučená obsahová náplň a doporučené minimální počty hodin výuky, mimo závěrečných zkoušek uvedených v příloze č. 1 této Výzvy. U rekvalifikačních kurzů, které jsou realizovány dle zvláštních právních předpisů, dodrží dodavatel rozsah rekvalifikačního kurzu dle příslušné právní normy. 

d. Součástí každého rekvalifikačního kurzu budou závěrečné zkoušky a vydání odpovídajících dokladů o úspěšném ukončení rekvalifikace.

e. Rekvalifikační kurzy nesmí být plněny zcela prostřednictvím subdodavatele/ů. Subdodávka může tvořit maximálně 30% celkových nákladů rekvalifikace. Dodavatel může prostřednictvím subdodavatelů plnit pouze části rekvalifikačního kurzu (např. provedení závěrečné zkoušky nebo subdodavatelské zajištění lektorů či zkušebních komisařů, případně prostor). 

f. Dodavatel je povinen mít uzavřené pojištění pro případ své odpovědnosti za škodu na zdraví účastníků způsobenou při rekvalifikaci. Náklady na toto pojištění může rekvalifikační zařízení zahrnout do kalkulace nákladů rekvalifikace (§2 odst. 2 písm. c) vyhl. č. 519/2004 Sb., o rekvalifikaci uchazečů o zaměstnání a zájemců o zaměstnání a o rekvalifikaci zaměstnanců, v platném znění). 
g. Plnění předmětu veřejné zakázky musí být zajištěno dostatečným počtem kvalifikovaných a specializovaných osob, přičemž dodavatel je povinen vždy zajistit, aby činnost vyžadující určitou kvalifikaci či specializaci, byla vykonávána vždy takovými osobami, které kvalifikaci nebo příslušnou specializaci mají.
h. Realizace konkrétních kurzů bude probíhat na základě písemných nebo e-mailových objednávek zadavatele, jejichž přijetí potvrdí dodavatel max. do 4 pracovních dnů e-mailem, nebo faxem. Kurz musí být zahájen nejpozději do 15 pracovních dnů od doručení objednávky, pokud nebude v objednávce stanoveno jinak.
1.3. Závazné požadavky zadavatele na podmínky a průběh rekvalifikace: 

a. Dodavatel musí podat nabídku na všechny požadované rekvalifikační kurzy.
b. Vítězný dodavatel předloží před podpisem rámcové smlouvy v „NABÍDCE ZABEZPEČENÍ REKVALIFIKACE“ učební plán kurzu, jehož obsahem je seznam vzdělávacích předmětů s určenou hodinovou dotací, s celkovým součtem hodin výuky rozčleněným na počet hodin teoretické přípravy, počet hodin praktické přípravy a počet hodin zkoušek. Dále zde uvede způsob zabezpečení účastníků kurzu ochrannými pracovními prostředky, pokud jsou nutné pro konání kurzu. Seznam ochranných prostředků uvede uchazeč ve formuláři „KALKULACE NÁKLADŮ REKVALIFIKACE“.
c. Prostory pro realizaci rekvalifikací v místě plnění dle specifikace veřejné zakázky je povinen zajistit dodavatel. Dodavatel je povinen zajistit, aby byly rekvalifikace realizovány v odpovídajících prostorách, které vyhovují hygienickým a bezpečnostním předpisům.
d. Zadavatel požaduje, aby práce s Integrovaným portálem MPSV byla zahrnuta do všech typů rekvalifikačních kurzů, ve kterých bude k výuce použita výpočetní technika a jejichž obsahem bude práce s internetem.
e. Součástí rekvalifikace budou příslušné závěrečné zkoušky a vydání odpovídajících dokladů o úspěšném ukončení rekvalifikace.
f. Maximální počet účastníků rekvalifikace (jednoho běhu kurzu) bude stanoven na počet  12 osob. Minimální počet je upřesněn v příloze č. 1 - Technické podmínky a specifikace místa plnění zakázky.

g. Uchazeč o zakázku zabezpečí realizaci kurzů převážně dopoledne, upřesnění doby výuky je uvedeno v příloze č. 1 - Technické podmínky a specifikace místa plnění zakázky. Výuka bude probíhat max. 8 vyučovacích hodin denně. Časová dotace a délka rekvalifikace bude vždy v souladu s podmínkami, uvedenými v akreditačním rozhodnutí, příp. v souladu s platnými normami a osnovami.

h. Délka teoretické vyučovací hodiny je 45 minut. Délka vyučovací hodiny u odborné praxe je 60 minut. Rozložení praxe bude uspořádáno v souladu se zákoníkem práce a s ohledem na podmínky zaměstnavatele, u něhož bude praxe zajištěna. 

i. Počet rekvalifikačních kurzů bude závislý podle situace na trhu práce. Ve formulářích NABÍDKA ZABEZPEČENÍ REKVALIFIKACE budou uvedeny termíny nabízených činností „dle potřeb Úřadu práce a situace na trhu práce“. 
j. Dodavatel zajistí, aby každý účastník kurzu v rámci zpětné vazby vyplnil po skončení kurzu dotazník hodnocení kurzu. Dotazníky budou dodavatelem doručeny při předání dokumentace k ukončenému kurzu úřadu práce. Hodnocení kurzu provede vždy i dodavatel jako součást závěrečného protokolu.
k. Dodavatel zajistí evidenci docházky účastníků kurzu v třídní knize za každý den výuky, v případě nepřítomnosti účastníka kurzu ihned informuje úřad práce. Třídní knihu dodavatel předloží při případné kontrole úřadem práce, nebo jiným kontrolním orgánem. 
l. Dodavatel doloží po ukončení rekvalifikačního kurzu tyto doklady: závěrečný protokol, docházkový list (je-li kurz delší než měsíc, bude dodavatel výkaz docházky zasílat měsíčně, příp. dle potřeb úřadu práce) vzor osvědčení, případně další dle požadavků zadavatele.
m. Zadavatel nepřipouští variantní řešení.
2. Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny

a. Jednotkovou cenou se rozumí cena na rekvalifikační kurz daná v české měně na jednoho účastníka bez DPH, tj náklady rekvalifikačního kurzu na jednoho účastníka.
b. Nabídkovou cenou se rozumí částka oceněná za celou zakázku. Způsob výpočtu Nabídkové ceny celkem za zakázku (bez DPH): Celkový předpokládaný počet účastníků x Jednotková cena plnění bez DPH (Kč/osoba) = Nabídková cena (bez DPH) kurzu. Součtem všech nabídkových cen za jednotlivé kurzy získáme nabídkovou cenu zakázky celkem.
c. Nabídková cena bude stanovena jako cena „nejvýše přípustná“ a musí v ní být zahrnuty veškeré náklady dodavatele, spojené s realizací předmětu veřejné zakázky.

d. Nabídková cena bude uvedena v tabulce přílohy č. 1 a shodně v hodnotící tabulce. Tato cena bude předmětem hodnocení.

3. Předpokládaná hodnota zakázky

a. Maximálně přípustná hodnota zakázky je 1 650 000,- Kč (bez DPH).
b. Zadavatel si vyhrazuje právo realizovat zakázku v nižším objemu a to z důvodů přidělení nižšího objemu finančních prostředků v rámci zdrojů financování z ESF a státních prostředků na aktivní politiku zaměstnanosti (APZ) a s ohledem na situaci na trhu práce a na potřeby účastníků, zejména uchazečů o zaměstnání.  

4. Místo plnění veřejné zakázky

Místem konání rekvalifikací bude zejména okres Karviná.  Zadavatel stanoví detailně místo plnění v  příloze č.1.
5. Lhůta dodání, časový harmonogram plnění, doba trvání zakázky

a. Předpokládaný termín plnění rámcové smlouvy je leden 2011 – prosinec 2011.

b. Jednotlivé dohody o provedení rekvalifikace budou uzavírány podle počtu potřebných klientů Úřadu práce v Karviné a situace na trhu práce.

c. Rámcová smlouva končí 31.12.2011 nebo vyčerpáním předpokládaného objemu finančních prostředků nebo může být vypovězena bez udání důvodu s 2 měsíční výpovědní lhůtou.
d. Uzavření smlouvy s dodavatelem nezakládá pro dodavatele žádný nárok na plnění, které bude realizováno vždy až na základě konkrétních Dohod o provedení rekvalifikace - dílčích plnění.

6. Kvalifikační dokumentace

6.1. Splnění kvalifikace

Kvalifikaci splní uchazeč, který prokáže splnění

· základních kvalifikačních předpokladů 
· profesních kvalifikačních předpokladů 
· ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů 

· technických kvalifikačních předpokladů 

6.2. Základní kvalifikační předpoklady

Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením „čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů“ o bezúhonnosti, solventnosti, bezdlužnosti vůči příslušnému finančnímu úřadu a příslušnému úřadu sociálního zabezpečení, a že nemá nedoplatek na pojistném a penále na veřejné zdravotní pojištění, jehož vzor je uveden v příloze č. 2. 
6.3. Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů doloží dodavatel předložením:

a) kopie výpisu z obchodního rejstříku nebo jiného obdobného dokladu o právní subjektivitě. Jestliže z tohoto výpisu není patrné, že jedním z předmětů činnosti je poskytování vzdělávacích služeb, doloží tuto skutečnost živnostenským listem nebo výpisem ze živnostenského rejstříku (doklady nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů)
b) kopie akreditací MŠMT ČR či jiných oprávněných institucí pro rekvalifikace uvedené v předmětu zakázky. Jsou-li rekvalifikace zabezpečovány vzdělávacím zařízením podle zvláštních právních předpisů, uveďte tento právní předpis a pověření příslušného orgánu k výkonu těchto činností. Akreditace musí být platná po celou dobu trvání rekvalifikace. Zadavatel je kdykoli v průběhu trvání rámcové smlouvy oprávněn požádat dodavatele o prokázání platnosti akreditace. Vyplněné formuláře Nabídka zabezpečení rekvalifikace a Kalkulace nákladů rekvalifikace předloží až před podpisem rámcové smlouvy.  Formuláře jsou k dispozici na internetové adrese http://portal.mpsv.cz/sz/zamest/kestazeni,
6.4. Ekonomické a finanční předpoklady
Splnění ekonomických kvalifikačních předpokladů doloží dodavatel předložením: 

a) kopie platné pojistné smlouvy, jejímž předmětem je pojištění pro případ odpovědnosti dodavatele za škodu na zdraví způsobenou při rekvalifikaci dle ZoZ na pojistnou částku minimálně ve výši odpovídající pojistné částce min. 500.000,- Kč;  
6.5 
Technické kvalifikační předpoklady
Splnění technických kvalifikačních předpokladů doloží dodavatel předložením:

a) čestného prohlášení, že uchazeč realizoval v posledních 3 letech alespoň 5 zakázek obdobného charakteru a rozsahu (reference dokládá čestným prohlášením s uvedením kontaktů).
b) popisu technického vybavení učebny (příp. učeben) pro teoretickou přípravu, čestné prohlášení, že popisované prostory dodavatel vlastní nebo má uzavřenu smlouvu (stačí smlouva o smlouvě budoucí) s organizací, u které má dodavatel popisované učebny pronajaty. 
c) seznam lektorů s uvedením vzdělání a praxe v oboru, která úzce souvisí s předmětem výuky
Pokud uchazeč nesplní výše uvedené požadavky zadavatele, je to důvodem k vyřazení jeho nabídky z dalšího hodnocení
7. Hodnotící kritéria
Hodnocení a výběr nabídek provádí hodnotící komise. 
a. Základním kritériem hodnocení pro zadání veřejné zakázky je nejnižší nabídková cena

b. Nabídky všech uchazečů o zakázku, které splní formální požadavky, věcné požadavky a požadavky na prokázání kvalifikace, budou seřazeny podle výše celkové nabídkové ceny plnění bez DPH uvedené v příloze č 1.

c. S uchazečem, jehož nabídka bude nejvýhodnější, tzn s nejnižší nabídkovou cenou, bude sepsána rámcová smlouva. 

8. Formální požadavky na zpracování nabídky
Nabídka bude předložena v jednom originále v písemné formě, v českém jazyce a musí být podepsána osobou (osobami) oprávněnou (oprávněnými) jednat jménem dodavatele. Pokud za uchazeče jedná zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce přiložena plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.

Veškeré doklady či prohlášení, u nichž je vyžadován podpis uchazeče, musí být podepsány statutárním orgánem uchazeče nebo osobou oprávněnou jednat za uchazeče. 
8.1 Zadavatel požaduje, aby každá nabídka obsahovala:
a) Vyplněný krycí list včetně vyplněné tabulky v  příloze č. 1 této výzvy.

b) Veškeré doklady prokazující splnění kvalifikace dle čl. 6 této zadávací dokumentace. Technické kvalifikační předpoklady uvést samostatně (bod 6.5 a – c), nikoli ve formulářích Nabídka zabezpečení rekvalifikace. 
c) Vyplněný a podepsaný návrh rámcové smlouvy v tištěné podobě. Vyplněný návrh rámcové smlouvu doloží uchazeč i na elektronickém médiu (CD nebo DVD).

Pokud uchazeč nesplní výše uvedené požadavky uvedené pod bodem 8.1. písm. a),b),  a c), bude jeho nabídka posouzena jako nabídka neúplná a bude to důvodem k vyřazení jeho nabídky z dalšího hodnocení.
8.2 Členění nabídky 
Nabídka musí být strukturována následujícím způsobem: 

a) Vyplněný krycí list včetně vyplněné tabulky uvedený v příloze č. 1 

b) Veškeré doklady prokazující splnění kvalifikace dle čl. 6 této zadávací dokumentace.

c) Technické kvalifikační předpoklady – popis učeben, seznam pracovišť, Čestné prohlášení o dosavadních aktivitách v oblasti vzdělávání (REFERENCE), seznam lektorů s uvedením vzdělání a  praxí v oboru, který úzce souvisí s předmětem výuky
d) Vyplněný a podepsaný návrh rámcové smlouvy 

9.
Platební podmínky
a. Platby bude provádět Úřad práce v Karviné na základě faktur vystavených dodavatelem za plnění poskytnutá na základě jednotlivých dohod o provedení rekvalifikace. 

b. Dodavatel bude fakturovat do 14 kalendářních dnů po ukončení rekvalifikačního kurzu, v případě delšího rozsahu bude možno v dohodě o provedení rekvalifikace sjednat jiný způsob fakturace.

c. Splatnost faktur bude minimálně 21 kalendářních dnů po prokazatelném doručení faktury na Úřad práce v Karviné.

d. Zadavatel neposkytuje zálohy. 
10.  Zvláštní povinnosti dodavatele

a. Povinnost po dobu 10 let od skončení plnění zakázky uchovávat doklady související s plněním zakázky a umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu (zejména se jedná o poskytovatele, MPSV, MF, NKÚ, EK, Evropský účetní dvůr), z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu těchto dokladů. Lhůta začíná běžet od 1. ledna následujícího kalendářního roku, ve kterém byla uhrazena dodavateli závěrečná platba.

b. Každá akce spolufinancovaná z prostředků OP LZZ musí být uvedena informací o tom, že je financována z prostředků ESF prostřednictvím Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost a státního rozpočtu ČR. 

c. Veškeré materiály vztahující se k projektu musí být označeny v souladu s pravidly vizuální identity ESF v ČR a OP LZZ. 

d. Materiály informačního a propagačního charakteru (např. publikace, tiskoviny a propagační předměty, certifikáty, pozvánky, program akcí) musí být označeny v souladu s body a) až f) „Povinného minima publicity OP LZZ“. Smlouvy uzavřené v rámci projektu, prezenční listiny, veškerá písemná korespondence spojená s projektem, např. dopisní/hlavičkový papír apod. musí být označeny všemi prvky povinného minima publicity OP LZZ. Loga musí být umístěna na přední straně tištěných materiálů. 

e. Ve všech školících místnostech (tedy místnostech, které navštěvují účastníci kurzu) musí být všechny věci spolufinancované z ESF označeny samolepkou s body a) až f) „Povinného minima publicity OP LZZ“, nebo alespoň musí být v místnostech cedulka s informací, že výpočetní technika či zařízení v dané místnosti jsou zakoupeny z příslušného fondu a programu. Cedulka musí splňovat všechny body povinného minima. Bližší informace jsou uvedeny v Manuálu pro publicitu OP LZZ 2007 - 13 http://www.esfcr.cz/files/clanky/6219/ D4_Manual_pro_publicitu.pdf, Manuálu vizuální identity ESF v ČR na období 2007 – 13 http://www.esfcr.cz/files/clanky/6468/esf_manual-2007-13.pdf  a na  www.esfcr.cz .

f. Dodavatel je povinen umožnit osobám pověřeným zadavatelem provést kontrolu dodržování podmínek dohody; dodavatel je zároveň „osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly“ ve smyslu § 2, písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.  

11. Ostatní ujednání

a. Zadavatel nehradí uchazečům náklady vzniklé z účasti v řízení.

b. Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídkách.

c. Nabídky, kopie ani jednotlivé součásti nabídek uchazečů či vyloučených uchazečů nebudou vráceny.

d. Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení do uzavření smlouvy, a to i bez udání důvodu.

e. Veškeré informace týkající se zakázky budou zveřejněny na webových stránkách Úřadu práce v Karviné: http://portal.mpsv.cz/sz/local/ka_info.

f. Případné dotazy k zakázce přijímáme v písemné podobě nebo e-mailem adresované kontaktním osobám, odpovědi budou zveřejněny na webových stránkách úřadu.

g. V případě, že z jakýchkoli důvodů na straně zadavatele nebude možné dodržet termín zahájení plnění, je zadavatel oprávněn termín plnění posunout na jinou dobu.
V Karviné dne: 15.12.2010

 Ing. Radek Foldyna

 ředitel ÚP v Karviné
Výzva k předložení nabídky č. ÚPKA/OSP/21 /2010         
Projekt je financovaný z prostředků ESF prostřednictvím OP LZZ a ze státního rozpočtu ČR

