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PREAMBULE

Projekt je spolufinancovén ze zdrojéi Evropské unie z Evropského socidlniho fondu v CR v rdmci
Operacniho programu lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ) vramci vyzvy ¢. 89 - Vyzva pro
predkladani GP, Prioritni osa 4, oblast podpory 4.1 Posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti
verejné spravy.

Registracni ¢islo projektu CZ. 1.04/4.1.01/89.00048
Nazev projektu ,,Dobré fizeni Méstského uradu Boskovice”

Tato zaddvaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek uchazecl k vyse
uvedené verejné zakazce malého rozsahu zadané mimo rezim zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, vplatném znéni (dale jen zakon) vsouladu sust. § 6 zdkona vsouladu s
aktudlnim Metodickym pokynem pro zadavani zakdzek OP LZZ.

Informace a Udaje obsaZené v jednotlivych castech zaddvaci dokumentace vymezuji zavazné
pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky. Témito pozadavky je uchazec povinen fidit se pfi
zpracovani své nabidky. V pripadé, Ze uchaze¢ nema jistotu ve stanoveni zakladnich technickych nebo
obsahovych podminek, ma moznost si vyjasnit veskera sporna mista, a to formou pisemného dotazu
adresovaného zadavateli.

Zadavatel rozhodl o rozdéleni verejné zakazky na casti. Uchazeci mohou podavat své nabidky ke
kazdé c¢asti. Nabidky budou podavany vidy ke kazdé jednotlivé ¢asti samostatné, tzn. samostatnou
nabidkou v uzaviené obdlce dle podminek uvedenych v této zadavaci dokumentaci. Uchazec je
opravnén podat nabidku na vSechny ¢asti ¢i jen na nékteré ¢asti.

Jednotlivé ¢asti této vefejné zakdzky jsou oznaceny a vedeny pod nazvy:

Cast |. - Good Governance —zvyseni transparentnosti a otevienosti
Cast Il. - Finanéni Fizeni
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1. Vymezeni predmétu verejné zakazky

Pfedmétem verejné zakdzky je realizace doddvek a sluzeb v rdmci dvou casti:

) Cést |. - Good Governance —zvyseni transparentnosti a otevirenosti

. Cast II. - Finanéni Fizeni

Zadavatel poZaduje uzavfit Smlouvy na jednotlivé ¢asti samostatné, nepfipousti moznost uzavfit
jednu smlouvu na vice ¢asti, prestozZe by byla uzaviena s jednim stejnym dodavatelem.

Dodavany software, v rdmci obou ¢asti, musi splfiovat charakter neinvesticniho majetku.

Nabizené fesSeni musi byt plné kompatibilni se stavajicim informaénim systémem nebo musi byt
podobného charakteru pfi zachovani ekonomické vyhodnosti a principu hospoddarnosti pro
zadavatele.

1.1 [ cast- Good Governance - zvySeni transparentnosti a otevirenosti

Pfedmétem této oblasti je poskytnuti odbornych poradenskych sluzeb véetné dodavky podptirného
software a jeho implementace. Soucasti predmétu plnéni je i spoluprace sinternim tymem
Zadavatele vcetné fizeni diskusnich workshop( a brainstormingu.

Soucasny stav:

Mésto Boskovice vyuzZivd systém GINIS jako paterni systém pro ekonomické i ucetni agendy a
spisovou sluzbu, ktery byl pofizen v predchozich letech, a to jak z rozpoctu mésta, tak i z dotacnich
tituld (napf. IOP — vyzvy €. 06), se kterym musi byt dodavany SW kompatibilni. Zdmérem mésta
Boskovice je tedy rozsireni tohoto stavajiciho informacniho systému o nové funkcionality.

Pozadované feseni:

Redeni zakdzky se zaméfi na adaptaci dobrych zkusenosti a dobré praxe do mistnich podminek,
realizaci opatfeni na zlepSeni komunikace s uZivateli sluZeb Ufadu, zvySovani transparentnosti
¢innosti viech sloZek uradu.

Hlavnim cilem projektu je otevienost uUfadu, kterd se docili predevsim c¢astym zvefejiiovanim
aktualnich stéZzejnich materiald, které tak budou predmétem verejné kontroly, a to jak ze strany RM,
ZM, ale i obcana.

Pfedmétem plnéni bude:

- ndvrh optimalizace komunikace s klientem

- implementace dodavaného SW, customizace a nutnd Uprava webu
- dodani pozadovaného SW

Zadavatel stanovil maximalni hodnou za realizaci této ¢asti zakazky ve vysi 325.000,00 K¢ bez DPH.

A) Navrh optimalizace komunikace s klientem:

Dodavatel na zdkladé své predbézné analyzy navrhne moZnosti nasazeni pozadovaného SW a
nasledné bude spolupracovat na vytvoreni interni metodiky pro pouzivani doddvaného SW s internim
tymem zadavatele.



B) Implementace dodavaného SW, customizace a nutnd Uprava webu:

V rdmci implementace dodavaného SW dodavatel pfipravi stavajici server na platformé Windows
Server 2008 R2 (nainstalovani potrebnych aktualizaci a softwarovych doplnkl véetné otestovani této
konfigurace). Dale naistaluje dodavany SW a provede jeho ostestovani funkénosti (vytvoreni
testovaci databaze a zadani testovacich dat).

Dodavatel provede v ramci customizace nasledujici ¢innosti:

. Navriené definované procesy promitnout i do administrace stdvajiciho informacniho systému
— optimalizace pfistupd, tiskovych sestav, Upravy funkénosti

. Upravy a doplnéni tiskovych sestav do nového i stavajiciho SW

. Nastaveni el. procesu

. Upravy a doplnéni pozadovaného SW (Ufedni deska, elektronicka evidence pohledavek,

priprava podkladli pro RM a ZM) v souladu s navrZzenou metodikou pro pouZivani doddvaného SW.

Vradmci Upravy webu provede dodavatel Upravy stavajicich webovych stranek zadavatele, které
budou po Upravé umoZnovat:

e Utedni deska — automatizace a elektronizace Gredni desky

e Evidenci pohledavek, které ma obcan ke svému méstu

¢ VVefejnou kontrolu rozpoctu

e Publikaci podklad(i do ZM a vystup(l z jednani RM a ZM

e Publikaci pozitivnich vysledk( prace

e \/ytvoreni tiskovych vystupt pro klasicka média (zpravodaj, regionalni tisk apod.)
PFi upravé webu musi dodavatel vyuZivat licence spisové sluzby nakoupené z vyzvy IOP 06 na
zkvalitnéni prijmu elektronickych podani

C) Dodani pozadovaného SW

Pfedmétem plnéni vramci dodani poZadovaného SW bude rozsifeni stavajictho informacniho
systému a webovych stranek, které bude umoziiovat:

.) Ufedni deska - automatizace a elektronizace Gfedni desky

Reseni automatizované Gredni desky musi splfiovat nasledujici pozadavky:

e Ufedni deska musi byt zabezpe&ena proti zneuziti a napadeni

e Musi umoZiovat prokdzani zverejnénych informaci

e Zajisténi prlkazné zpétné vazby na vyuZivani Gredni desky obcany (detail na historii
dokumentu)

*  Prezentace rozsifenych informaci ze stavajici spisové sluzby

e Rizeni stavu zvefejnénych dokumenttl (ndvrh, vyvé$eno, sejmuto, zru$eno)

e MozZnost automatického zverejnéni i sejmuti dokumentu v uréené dny

I.) Elektronicka evidence pohledavek

e Webové feSeni bez nutnosti instalace na pocitadi klienta

e Webovy portdl, ktery poskytne externim subjektim prehled o stavu jejich dluht, evidovanych
v ekonomické agendé stavajiciho informacniho systému

e  MozZnost uzZivatele poddavat zadosti na zménu udajl pohledavek

e MozZnost objednani elektronické notifikace (zménové upozornéni na e-mail klienta)




lIl.) Pfiprava podklad(i do RM a ZM

e Resit agendu pfipravy jedndni a vytvoreni usneseni organti mésta

e  Umoznit prikladat pfilohy v riznych formatech

e UmoiZnit evidovat jak usneseni informativniho charakteru, tak usneseni obsahujici konkrétni
ukoly pro odpovédné fesitele véetné ukold terminovanych.

e  Z hlediska zpGsobu ulozeni dat a pfistupu k datim systém musi vyhovovat zakonu 101/2000
Sb., o ochrané osobnich tdajl, ve znéni pozdéjsich predpist

e  Generovani sestav s podklady pro jedndani, pozvanky, zapisy, usneseni atd.

e  Pfipravu podklad, jejich shromazdovani, kompletace a doplfiovani dle pozadavki predpist
mésta pracovniky ptipravujicimi podklady

1.2 II. cast - Financni rizeni

Pfedmétem druhé oblasti je poskytnuti odbornych poradenskych sluzeb véetné dodavky podplirného
software a jeho implementace v oblasti finan¢niho fizeni pro zajiSténi pozadavkd popsanych nize.
Soucasti predmétu plnéni je i spoluprace sinternim tymem Zadavatele vcetné fizeni diskusnich
workshopU a brainstormingu.

Hlavnim cilem je planovani a fizeni hospodafeni pomoci rozpoctovani, v jehoz ramci se vytvari
rozpocCtové vyhledy, vytvari se a schvaluji se rozpocty na konkrétni rok a provadi se kontrola plnéni
rozpoCtu Uradu a méstem zfizovanych organizaci. Vystupem aktivity tedy bude analyza tvorby a fizeni
rozpocCtu véetné dodani a customizace prislusného SW.

Tato oblast zahrnuje:

- Finan¢ni analyzu

- SW pro podporu finan¢niho fizeni

- Customizaci (ptizplsobeni mistnim podminkam) SW pro podporu financniho fizeni v souladu s
finan¢ni analyzou

- Skoleni finanéni fizeni

Zadavatel stanovil maximalni hodnou za realizaci této ¢asti zakazky ve vysi 670.000,00 K¢ bez DPH.

A) Finanéni analyza:

Ukolem dodavatele bude poskytnuti poradenstvi, definice risk managementu, pravidla
controllingu hospodareni a vynakladani prostfedk(i, metodika obéhu faktur, navrh novych metod
kontroly hospodareni prispévkovych organizaci, spolupracovat na reSeni sinternim tymem
Zadavatele.

Dodavatel v rdmci financni analyzy zajisti:
- analyzu ekonomickych proces(, finan¢ni analyzu, definici zplsobu financniho fizeni;
- ndvrh novych metod kontroly hospodareni.

V navrhové casti by analyza méla systematizovat kontrolu smluv a z nich vyplyvajici hrozeb skod
nebo koncicich zarucnich lh{t, systematizovat vymahani pohledavek, nalézt unikajici prostiedky
a ziskat vyssi kontrolu nad hospodareni svych pfispévkovych organizaci.

Navrhova ¢ast bude dale obsahovat:

e Zmapovani schvalovacich procest a pracovnich postupl organizace v ramci analyzy a jejich
promitnuti do administrace systému SW pro financni fizeni

e Reseni osobni zodpovédnosti a dokladani procest pro potteby interniho i externiho auditu

e Navrh Upravy postupl, pfistupovych prav, kontrolnich mechanism( ve stavajicim SW
zadavatele



e Navrh nastroje pro optimalizaci a kontrolu hospodareni s ohledem na maximalni vyuziti
stavajicich investic

e Potrebné role pracovnikil a jejich pravomoci a povinnosti v oblasti financniho fizeni

e Analyzu a navrh propojeni evidence smluv s jejich ekonomickym profilem — zajisténi blokovani
prostfedkll, kontrola neprecerpani prostfedk( a zajisténi stanoveni optimalniho rozpoctu
v souladu s hospodarenim mésta po celou dobu platnosti smlouvy

e Dalsi potfebné provazani a vyuZivani stavajicich zdroji informaci vramci informacniho
systému zadavatele, pfedevsim vazba na aktualni stav ¢erpdani rozpoctu

e Navrh zplsobu feSeni rozpoctového vyhledu

e Navrh optimalizace vedeni evidence majetku mésta, inventarizace apod.

e Navrh kontroly nad poskytovanim a finan¢nim plnénim dotaci

Zadavatel poZaduje minimalni hodinovy rozsah uréenych pro konzultaci vsech ¢len( realizaéniho
tymu dodavatele na misté vramci této aktivity vrozsahu 200 hodin. Uchaze¢ je opravnén

nabidnout vétsi rozsah, tento Udaj je predmétem hodnoceni.

B) SW pro financni fizeni

Hlavnim cilem SW pro financni fizeni je feSeni predbéziné financni kontroly jako fizeného
schvalovaciho procesu ve stdvajicim informacnim systému.

Pfi predbéiné kontrole se posuzuje, zda planované a pripravované operace odpovidaji
stanovenym ukolim organizace a jsou v souladu s pravnimi predpisy, schvalenymi rozpocty,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s prostredky
organizace.

Pozadované funkcionality SW:

e Schvalovani, podepisovani, posuzovani dokument( v elektronické podobé

e MoiZnost e-mailové avizace

e SW musi umoznit zpracovateli dokumentu poslat nékolik Zadosti nékolika riznym vedoucim
(po jednom nebo skupiné osob)

e Moznost vyuZit jak fizeny (je definovana zavislost jednotlivych krokl schvalovaciho procesu)
tak nefizeny schvalovaci proces (jednotlivé Zadosti se vyfizuji nezavisle na ostatnich)

e Schvalovaci postupy predbéziné finanéni kontroly v SW se fidi zdkonem ¢.320/2001 Sh., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a provadéci vyhlaskou ¢.416/2003 Sbh. (novelizace od
1.7.2012).

e  Systém musi umoznit definovani téchto roli a opravnéni:

o Ptikazce operace povéreny k nakladani s vefejnymi prostiedky

o Spravce rozpoctu odpovédny za spravu rozpoctu
(operace v SW musi byt v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb. o rozpoc¢tovych pravidlech a v
souladu se schvalenym rozpocétem).

o Hlavni ucetni odpovédny za vedeni ucetnictvi
(operace v SW musi byt v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sh. o ucetnictvi)
o pfipadné dalsi role vyplyvajici z analyzy napf. Schvalujici, Auditor, Kontrolo, apod.

e Systém v souladu scili celkového zaméru musi mit vazbu na konecné podepsani smlouvy
popf. proplaceni faktur v jednotlivy modulech stavajictho informacniho systému, které
zadavatel vyuZiva.

e Moznost vytvoreni Sablon, podle kterych bude moZno nastavit povinnost jednotlivych krokda.
Sablona obecné popisuje schvalovaci proces daného typu dokumentu:

o urcuje, které role se Ucastni procesu;
o jejich poradi;



o jakou ¢innost ma kazda role vykonat (podepsat/ schvilit apod.);
o zda schvadleni danou roli je povinné pro celkové schvaleni dokumentu, atd.

e Vprlibéhu schvalovani umoznit otevrit detail schvalovaného prvotniho dokumentu (faktura,
apod.) z prostfedi schvalovaciho programu

¢ UmoZnit zaznamenani historie a vSech souvisejicich dokladd k danému pripadu.

e Generovani a tisk sestav souvisejicich se schvalovacim procesem

e VyuZiti el. podpisu

e MozZnost kladného i zaporného vyfizeni Zadosti. U zaporného je potreba uvést divod popfr.
komentafr.

e UmozZnit provazanost se stavajici spisovou sluzbu, el. pfilohy a elektronické obrazy
dokumentd.

B) Customizace SW pro financ¢ni fizeni:

Dodavatel provede v ramci tohoto bodu plnéni nasledujici ¢innosti:

e Navrzené definované procesy promitnout i do administrace stavajiciho informacniho systému
— optimalizace pfistupdq, tiskovych sestav, Upravy funkcénosti

e Upravy a doplnéni tiskovych sestav do nového i stavajiciho SW

e Nastaveni el. procesi

e Upravy a doplnéni fidicich soubor stavajiciho informaéniho systém (tcetni rozvrh, &iselniky,
apod.) vsouladu snavrienou metodikou sledovani nakladd v souvislosti s vykonem
konkrétnich ¢innosti a v souvislosti s mérenim kvality téchto Cinnosti; strukturované sledovani
prijmU a vydajd a to nejen ve vztahu se strukturou vydajq, ale i se strukturou pfijma ve formé
vlastnich prijmQ, statniho rozpoctu, grantd EU atp., sledovani disponibility jednotlivych
rozpoctovych kapitol a prabézné sledovani planu i skutecnosti cerpani rozpocta jako celku a
dalSich pozadavka, které vyplynou z analyzy.

Zadavatel poZaduje minimalni hodinovy rozsah uréenych pro konzultaci vsech clen(l realizacniho
tymu dodavatele na misté vramci této aktivity vrozsahu 70 hodin. Uchaze¢ je opravnén

nabidnout vétsi rozsah, tento Udaj je predmétem hodnoceni.

D) Skoleni finanéni fizeni:

Dodavatel zajisti Skoleni minimalné 5 pracovnikl zadavatele v rozsahu 10 dn (tj. 80 hodin celkem
za vsechny oblasti) v nasledujicich oblastech:

e Obsluha dodaného SW pro financni fizeni a jeho specifickych vlastnosti upravenych na zakladé
analyzy pro konkrétni feseni zadavatele

e Metodické postupy a metody kontrol hospodafeni definovanych analyzou v souvislosti
s obecné platnymi predpisy a legislativnimi normami

e Skoleni administrator( systému

2. Doba a misto plnéni verejné zakazky, spolecné pro obé casti
PInéni verejné zakazky se predpoklada v téchto terminech:

Pfedpokladany termin zahajeni plnéni vetejné zakazky: prosinec 2013
Termin ukonceni plnéni verejné zakazky: 30. duben 2015



Vzhledem k moZnostem kapacit realizacniho tymu pfijemce dotace, ktery bude spolupracovat
s externim dodavatelem, bude realizace projektu primarné rozloZzena do celé planované doby
realizace projektu. Harmonogram plnéni bude nasledné upravovan podle moZnosti realiza¢niho
tymu. Zkraceni harmonogramu neni pfipustné.

Uchazec jako soucdst nabidky predlozi financni a ¢asovy harmonogram plnéni predmétu verejné
zakazky. Minimalni podrobnost obou harmonogrami jsou mésice.

Mistem pInéni vefejné zakazky: MéU Boskovice, budova 1 — Masarykovo nam. 4/2, a budova 2 —
nam. 9. kvétna.

3. Pozadavky na kvalifikaci

Zadavatel stanovil nasledujici kvalifikacni predpoklady pro plnéni verejné zakazky.

Splnéni kvalifikacnich predpokladli dodavatel prokazuje obdobné jako dle § 62 odst. 3 zakona
predlozenim cCestného prohlaseni, zjehoz obsahu bude ziejmé, Ze dodavatel kvalifikacni
predpoklady stanovené zadavatelem spliiuje. Cestné prohlaseni bude podepséno osobou
opravnénou jednat jménem ci za uchazece.

Vybrany uchazec, se kterym ma byt uzaviena smlouva je povinen pred uzavienim smlouvy doloZit
zadavateli originaly nebo Ufedné ovérené kopie dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace, pficemi
u zakladnich kvalifikacnich predpokladii postaci doloZeni cestného prohlaseni. Nesplnéni této
povinnosti se povaZuje za neposkytnuti soucinnosti k uzavieni smlouvy.

Pokud neni dodavatel schopen prokdazat splnéni urcité ¢asti kvalifikace poZzadované v odst. 3.1 az 3.4,
vyjma vypisu z obchodniho rejstfiku, v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim
rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele. Dodavatel je v takovém ptipadé povinen
verejnému zadavateli predlozit cestné prohldseni, Ze neni veden v rejstfiku osob se zdkazem plnéni a
zaroven musi doloZit vypis z obchodniho rejstfiku a smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz
vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni &i k poskytnuti véci i prdv, snimiz bude
dodavatel oprdvnén disponovat v ramci pInéni zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel
prokazuje kvalifikaci.

3.1 Zakladni kvalifikacni predpoklady, spolecné pro obé cCasti
9.2.1 Zadavatel pozaduje, aby dodavatel splrioval zakladni kvalifikacni predpoklady v rozsahu
stanoveném v priloze ¢. 3 zadavaci dokumentace.

3.2 Profesni kvalifika¢ni piredpoklady, spolecné pro obé casti
3.3.1 Zadavatel poZaduje, aby dodavatel splfioval nasledujici profesni kvalifika¢ni predpoklady:
- Vypis z obchodniho rejstfiku pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan ne starsi 90 dn( ke dni podani nabidky;
- Zivnostensky list nebo vypis ze Zivnostenského rejstiiku pro obor &innosti vztahuijici
se k predmétu této verejné zakazky.



3.3 Ekonomicka a finan¢ni zpusobilost plnit verejnou
zakazku, spolecné pro obé casti
3.3.1 Zadavatel poZaduje doloZeni ¢estného prohlaseni dodavatele, Ze je ekonomicky a financné
zpGsobily plnit verejnou zakazku. Cestné prohlaseni bude podepsdno osobou opravnénou jednat
jménem i za uchazece.

3.4 Technické kvalifikacni predpoklady pro I. ¢ast - Good

Governance - zvySeni transparentnosti a otevirenosti
3.4.1 Zadavatel poZaduje, aby dodavatel prokazal, Ze v poslednich 3 letech realizoval minimalné 3
zakazky obdobného charakteru. Za zakazku obdobného charakteru se povaZuje zakazka, jejimz
pfedmét bylo doddni a instalace SW v oblasti zvySeni transparentnosti a otevienosti, a to napf.
dodavka a instalace elektronické uredni desky, evidence pohleddvek, verejné kontroly rozpoctu,
pfiprava podkladl pro jednani apod. v souhrnném finanénim objemu minimalné 0,9 mil. K¢ véetné
DPH, z nichz alespori jedna reference musi byt z oblasti verejné spravy (obec/mésto/kraj).

Vybrany dodavatel doloZi seznam téchto vyznamnych sluZzeb s uvedenim rozsahu a doby poskytnuti;
pfilohou seznamu musi byt:

1. osvédceni vydané verejnym zadavatelem

2. osvédcéeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez verejnému
zadavateli nebo

3. smlouvu sjinou osobou a doklad o uskutecnéni plnéni dodavatele, neni-li sou¢asné mozné
osvédceni podle bodu 2 od této osoby ziskat z divodu spocivajicich na jeji strané

3.4.2 Zadavatel pozaduje, aby dodavatel prokazal, Ze na plnéni predmétné verejné zakazky se bude
min. podilet nasledujici 3 ¢lenny tym, ktery bude predevsim zabezpecCovat doddvku a instalaci
nabizeného SW, bez ohledu na to, zda se jedna o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném
vztahu k dodavateli s témito minimalnimi pozadavky:

a) Vedouci realiza¢niho tymu (minimalné 1 osoba):
minimalné stfedoskolské vzdélani, minimalné 5 let praxe svedenim projektl, prakticka
zkuSenost s fizenim alespon 2 projektu v oblasti predmétu verejné zakazky.

b) Implementator (min. 2 osoby)
minimalné stredoskolské vzdélani, praktickd zkusSenostimplementaci obdobného SW
predmétu zakazky na min. 1 projektech

Vybrany dodavatel pfed podpisem smlouvy doloZi jména ¢lenl projektového tymu véetné dokladu
prokazujici vzdélani vSech ¢lenl realizacniho tymu a profesni Zivotopisy vsech clenl realizaéniho
tymu.



3.5 Technické kvalifikacni predpoklady pro II. ¢ast - Financni
rizeni
3.5.1 Zadavatel poZaduje, aby dodavatel prokazal, Ze v poslednich 3 letech realizoval minimalné 3
zakdzky obdobného charakteru. Za zakdzku obdobného charakteru se povaZzuje zakazka, jejimz
predmét bylo dodani, instalace a customizace SW pro finanéni fizeni v souhrnném finanénim objemu
minimalné 0,8 mil. K¢ véetné DPH, z nichz alespon jedna reference musi byt z oblasti verejné spravy
(obec/mésto/kraj).

Vybrany dodavatel doloZi seznam téchto vyznamnych sluzeb s uvedenim rozsahu a doby poskytnuti;
pfilohou seznamu musi byt:

1. osvédceni vydané verejnym zadavatelem

2. osvédcéeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez vefejnému
zadavateli nebo

3. smlouvu sjinou osobou a doklad o uskutecnéni plnéni dodavatele, neni-li sou¢asné mozné
osvédceni podle bodu 2 od této osoby ziskat z divodu spocivajicich na jeji strané

3.5.2 Zadavatel poZaduje, aby dodavatel prokazal, Ze na pInéni pfedmétné verejné zakazky se bude
min. podilet nasledujici 3 ¢lenny tym, ktery bude predev$im zabezpecovat instalaci a customizaci
nabizeného SW, bez ohledu na to, zda se jedna o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu
k dodavateli s témito minimalnimi pozadavky:

a) Vedouci realizacniho tymu (minimalné 1 osoba):
minimalné stfedoskolské vzdélani, minimalné 5 let praxe svedenim projektl, prakticka
zkusenost s fizenim alespon 2 projektl v oblasti predmétu verejné zakazky.

b) Analytik (minimalné 1 osoba)
minimalné vysokoskolské vzdélani technického zaméreni, minimdlné 3 roky praxe v oblasti
analytickych praci.

c) Implementator (min. 1 osoba)
minimalné stredoskolské vzdélani, praktickd zkusSenostimplementaci obdobného SW
predmétu zakazky na min. 2 projektech

Vybrany dodavatel pfed podpisem smlouvy doloZi jména ¢lenl projektového tymu véetné dokladu
prokazujici vzdélani vsech ¢lend realizacniho tymu a profesni Zivotopisy vSech clenl realiza¢niho
tymu.

4. Obchodni podminky, vcetné platebnich podminek a podminek,
za nichZ je moZno prekrocit vysi nabidkové ceny, spole¢né pro
obé casti

4.1 Obchodni podminky

Obchodni podminky vymezujici budouci ramec smluvniho vztahu a jsou nedilnou soucasti této
zadavaci dokumentace.



Tyto obchodni podminky zadavatel zpracoval ve formé ndvrhu smlouvy na plnéni této verejné
zakdzky. Zadavatel poZaduje, aby uchazecéi obchodni podminky obligatorné v plném rozsahu
akceptovali a po doplnéni je pouzili jako navrh smlouvy, ktery predlozi jako soucast své nabidky.
Podepsany navrh smlouvy uchazece nesmi obsahovat dalsi ustanoveni odliSnd od obchodnich
podminek.

Uchazec je povinen podat jediny ndvrh smlouvy pokryvajici cely predmeét plnéni verejné zakazky.

Uchazec¢ doplni do ndvrhu smlouvy identifikacni a kontaktni Udaje v poZadovaném rozsahu a dalsi
Udaje stanovené zadavatelem (Udaje v textu vyznacené udajem [Doplnit]). Pokud nabidku podava
vice osob spolecné (sdruzeni), pfislusnym zplisobem tuto skutecnost zohledni v Uvodu (identifikace
smluvnich stran) a v zavéru (podpisy smluvnich stran) navrhu smlouvy.

Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazece podepsan statutarnim orgdnem uchazece nebo jinou
osobou k tomu opravnénou, pficemz toto opravnéni musi vyplyvat z nabidky. Pokud navrh smlouvy
nebude radné podepsan, bude nabidka povazovana za neuplnou.

4.2 Informace o subdodavatelich

V pripadé, Ze bude néktera cast zakazky plnéna formou subdodavky (prostfednictvim treti osoby),
musi uchazec ve své nabidce uvést, jakou ¢ast plnéni verejné zakazky bude zadana tretim osobam, a
které osoby to budou (u subdodavatele je uchazec povinen uvést jeho identifikacni udaje). U¢ini tak
prohlasenim, k némuz vyuzije pfilohu ¢. 5 zaddvaci dokumentace, v némz popiSe subdodavatelsky
systém spolu s uvedenim, jakou ¢ast verejné zakazky bude konkrétni subdodavatel realizovat s
uvedenim druhu doddavek nebo sluzeb a s uvedenim financ¢niho podilu na verejné zakazce.

Uprava ¢&i doplnéni seznamu subdodavatel(l v prib&hu plnéni verejné zakazky jsou moiné pouze na
zakladé pisemné dohody smluvnich stran. Pokud vSak uchazec prokdazal splnéni ¢asti kvalifikace
pomoci subdodavatele, je opravnén ho nahradit pouze subdodavatelem, ktery spliiuje poZadovanou
Cast kvalifikace ve stejném nebo vétsim rozsahu.

4.3 Platebni podminky

Platebni podminky jsou vymezeny v Obchodnich podminkach, které jsou nedilnou soucasti této
zadavaci dokumentace.

4.4 Podminky, za nichZ je moZno zménit vysi nabidkové ceny
Cenu dila v priibéhu realizace stavby je mozné zménit pouze v pfipadé, Ze dojde v pribéhu realizace
dila ke zménam danovych predpistd upravujicich vysi DPH, o tomto jsou v tomto pfipadé smluvni
strany povinny uzavfit dodatek ke smlouvé.

5. Pozadavek na varianty nabidek spolecné pro obé casti

Zadavatel nepfipousti Zadné varianty nabidek.



6. Pozadavek na zptisob zpracovani nabidkové ceny, spolecné pro
obé casti

Uchaze¢ je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ceskych korunach bez DPH
v ndvrhu smlouvy.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, kterou neni moziné prekrocit nebo
zménit, pokud to vyslovné neupravuje tato zaddvaci dokumentace.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady uchazece (dodavatele) nutné k realizaci dila
vymezeného v zaddavacich podminkach této verejné zakazky. Soucasti nabidkové ceny musi byt
naklady na kompletni integraci nabizeného feseni.

Nabidkova cena obsahuje predpokladany vyvoj cen v daném oboru aZz do konce jeji platnosti, rovnéz
obsahuje i predpokladany vyvoj kurz( c¢eské koruny k zahrani¢nim ménam az do konce jeji platnosti.

7. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky spolec¢na pro obé
casti

Z dlvodu prehlednosti doporucuje zadavatel, aby nabidka byla ¢lenéna do samostatnych casti,
fazenych v nabidce za sebou (jedno zda kazdé v samostatné sloze nebo spole¢né v jedné sloze)
a oznacenych shodné s nasledujicimi pokyny:

CAST 1 — PROKAZANI SPLNEN{ KVALIFIKACE

a) Vyplnény formulaf ,KRYCi LIST NABIDKY“, kde jsou uvedeny identifika¢ni Gidaje uchazece,
opattfen podpisem osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece

b) DolozZeni splnéni kvalifikacnich pfedpokladd (doloZeni cestného prohlaseni, z jehoz obsahu bude
zfejmé, Ze dodavatel kvalifikacni pfedpoklady stanovené zadavatelem spliuje), a to:
b.1. zakladnich kvalifikacnich predpoklad
b.2. profesnich kvalifikac¢nich predpoklad
b.3. ekonomickych a financnich kvalifikacnich predpokladi
b.4. technickych kvalifikacnich predpokladt

CAST 2 — NAVRH SMLOUVY

a) Navrh smlouvy o dilo podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

b) Navrh feseni realizace zakazky, ze kterého bude vyplyvat splnéni poZzadavku zadavatele na
realizaci zakazky, obsahujici mimo jiné pocet konzultacnich hodin pro ucely hodnoceni
nabidek v rdmci hodnoticiho kritéria Konzultacni hodiny (plati pro ¢ast Il.) a obsahujici zplisob
feSeni integrace nabizeného plnéni se stavajicim informacnim systémem zadavatele ne delsi

20 stran A4.
c) Casovy harmonogram a finanéni harmonogram plnéni predmétu veiejné zakdazky.
d) Vyplnény formuldfr pro prokazani osob, s jejichz pomoci hodld dodavatel verejnou zakazku

splnit (subdodavatelé).



CAST 3 — DALSI NEDILNE SOUCASTI NABIDKY

a) Dalsi doklady poZzadované nebo vyplyvajici ze zadavaci dokumentace Ci zdkona, jako plna
moc, smlouva mezi dodavatelem a subdodavatelem apod.

b) CD obsahujici ndvrh smlouvy v elektronické podobé véetné jejich nedilnych pfiloh.

8. Podani nabidky

Zadavatel neumoznuje podani nabidek v elektronické podobé.
Uchazeci podavaji své nabidky pouze v listinné podobé v uzaviené obalce oznacené:
Pro c¢ast I. - Neotvirat — ,GOOD GOVERNANCE"
Pro &ast Il. Neotvirat — ,FINANCN/ RIZENI“
Na obdlce musi byt uvedena adresa uchazece.

Nabidku podd uchazec v jednom vyhotoveni. Nabidka a veskera prohlaseni budou podepsany osobou
opravnénou (osobami opravnénymi) tyto ukony cinit nebo zdstupcem zmocnénym k tomuto Ukonu
podle pravnich predpist, plnd moc pak musi byt soucasti nabidky v prosté kopii.

Uchaze¢ miZe podat pouze jednu nabidku.

Nabidky je moZné podavat osobné ¢i poStou na adresu sidla zadavatele. V pfipadé osobniho podani
se nabidky podavaji na podatelnu zadavatele na Masarykové nam. 4/2, 680 18 Boskovice, a to v
Urednich dnech pondéli a stfeda od 07:45 hodin do 17:00 hodin a v nedfednich dnech Utery, ¢tvrtek
a patek od 07:45 hodin do 14:00 hodin.

Dne 18. 11. 2013 je mozZné podat nabidku od 07:45 hodin do 11.00 hodin, timto datem a hodinou
konci Ihita pro podani a prijeti nabidky.

Za Cas poddani nabidky odpovidd uchazec. Zadavatel neuzndva zdrieni zavinéné postou, kuryrni
sluzbou ¢i jinym prepravcem nabidky. Za ¢as podani nabidky se pfitom povaZuje ¢as uvedeny na
dokladu o predani nabidky.

VSechny doruéené a pfijaté nabidky budou opatfeny porfadovym cislem, datem a hodinou pfijeti a
budou zapsany do seznamu dorucenych a pfijatych nabidek.

Nabidky, které budou doruéeny po skonceni lhlty pro podani nabidek, nebudou otevirany.



9. Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich Kritérii

9.1 Zpisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich Kritérii pro
cast I - Good Governance - zvySeni transparentnosti a
otevirenosti

Zadavatel stanovil pro zadani této casti verejné zakdzky zdkladni hodnotici kritérium, kterym je

evvs

Pro ucely hodnoceni bude brana celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH za kompletni realizaci zakazky
uvedené v navrhu smlouvy. Hodnoceni bude probihat tak, Ze hodnotici komise seradi jednotlivé

evvs

evvs

9.2 Zpisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich Kritérii pro
cast II - Financ¢ni rizeni

Zadavatel stanovil pro zadani této casti verejné zakdzky zdkladni hodnotici kritérium, kterym je
ekonomicka vyhodnost nabidek a stanovil nasledujici dil¢i hodnotici kritéria, kterd se vztahuji k
nabizenému plnéni vefejné zakazky a vyjadruji vztah uzitné hodnoty a ceny. K jednotlivym kritériim
stanovil zadavatel vahu vyjadienou v procentech takto:

Nazev hodnoticiho kritéria Vahav %
Celkova nabidkova cena 75
Konzultaéni hodiny 25
9.2.1 Udaje uchaze¢i k diléim hodnoticim Kritériim

Uchazeci predlozZi ve svych nabidkach k jednotlivym diléim hodnoticim kritériim nasledujici Udaje,
které budou slouzZit zadavateli pro hodnoceni nabidek podle zdkladniho hodnoticiho kritéria
ekonomicka vyhodnost nabidky.

Celkova nabidkova cena - nabidkova cena uvedend uchaze¢em v ndvrhu smlouvy.

Konzultaéni hodiny — uchazecem zpracovany navrh feSeni realizace zakazky, ze kterého bude vyplyvat
splnéni poZadavku zadavatele na realizaci zakazky, obsahujici mimo jiné pocet konzultacnich hodin
pro ucely hodnoceni nabidek v ramci hodnoticiho kritéria Konzultacni hodiny a obsahujici zpUsob
feSeni integrace nabizeného plnéni se stavajicim informacnim systémem zadavatele ne delsi 20 stran
A4,

9.2.2 Udaje uchaze¢i k diléim hodnoticim Kritériim
Pro hodnoceni nabidek pouzije zadavatel bodovaci stupnici v rozsahu 1 az 100. Nejvhodnéjsi nabidce
je pridéleno bodové hodnoceni 100. Kazdé dalsi jednotlivé nabidce je dle dil¢iho kritéria pfidélena
bodovd hodnota, kterda odrdzi Uspésnost predmétné nabidky v ramci dil¢iho kritéria vzhledem
k nejvhodnéjsi nabidce. Bodové hodnoceni bude stanoveno pro jednotliva kritéria takto:




Kritérium Celkova nabidkova cena:

Zadavatel bude hodnotit nabidkovou cenu v K¢ bez DPH, a to podle jeji absolutni vyse stanovené v K¢
bez DPH za kompletni realizaci predmétu verejné zakdzky. Zadavatel pouZije pro hodnoceni bodovaci
metodu a bodové hodnoceni vypocte podle vzorce:

Nejnizsi nabidkovi cena

Pocet bodii = 100
ocet boatt Nabidkovi cena hodnocené nabidky x

Takto vypoctené hodnoceni bude stanoveno v bodech na 2 desetinnd mista a bude dale nasobeno
vahou hodnoticiho kritéria.

Kritérium Konzultacni hodiny:

V ramci hodnoceni tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria bude hodnocena vyse poctu hodin vsech ¢lent
realizacniho tymu dodavatele pro konzultace na misté v souctu za jednotlivé aktivity. Minimalni
hodnota parametru konzultaci na misté je uvedena u pfrislusnych aktivit. Nabidka nesplAujici
stanovené minimalni hodnoty bude vyloucena z dalSiho hodnoceni. Konzultace musi byt provadény
¢leny tymu dodavatele s kvalifikaci uvedenou v poZadavcich na kvalifikaci vtéto zadavaci
dokumentaci a zdména hodin za jiné méné kvalifikované cleny tymu neni ptipustnd. Tyto hodiny
budou ¢erpany dle poZadavku interniho realizac¢niho tymu v prabéhu celého projektu.

Pocet hodin hodnocené nabidky

Pocet bodi =
Nejvyssi pocet hodin

Celkovy pocet bodt:

Vysledné bodové hodnoty v ramci kazdého dil¢iho kritéria budou vynasobeny vahou daného dil¢iho
kritéria a nasledné secteny.

Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka je nabidka s nejvyssim poctem bodu.

10. DalSi podminky a jiné pozZzadavky zadavatele na plnéni
verejné zakazky
10.1 Dodatecné informace

Uchaze¢ je opravnén poZadovat dodatecné informace k zaddvacim podminkam, a to formou
pisemného dotazu.

Zadosti o dodate¢né informace doruéi uchazedi v pisemné formé na kontaktni osobu zadavatele:
Bc. Lucie Kolafova nebo na e-mail: kolarova.mu@boskovice.cz, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnl

pred uplynutim Ih{ty pro podani nabidek.
10.2 Prohlidka mista plnéni

Zadavatel neorganizuje prohlidku mista plnéni.



10.3 Prava zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje prdvo zrusit zadavaci fizeni, a to i bez udani dlvodu.

Nabidky se uchazeclim nevraceji a z(stavaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani verejné
zakazky.

10.4 Prava a povinnosti uchazece
Uchaze¢ nema pravo na nahradu nakladli spojenych s Ucasti ve verejné zakazce.

V pfipadé, Zze dojde ke zméné Udajli uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym
uchazecem, je pfislusny uchazec povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat.

V pripadé, Ze c¢ast zakazky bude plnéna formou subdodavky (prostfednictvim treti osoby), musi byt
tyto informace o subdodavatelich uvedeny v pfiloze ¢. 5 této zadavaci dokumentace a musi byt
doloZena smlouva s timto subdodavatelem v souladu s touto zaddvaci dokumentaci.

Uchaze€ se zavazuje k soucinnosti pfi vykonu finanéni kontroly dle § 2e) zakona ¢. 320/2001Sb., o
finan¢ni kontrole zakazek hrazenych z verejnych zdroji. UmoZni osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladli souvisejicich s plnénim
zakazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zdkon ¢&. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, a zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).

Uchaze¢ bude uchovavat origindly ucetnich doklad( a dalsich doklad( vztahujicich se k realizaci
predmétu této smlouvy po dobu 10 let od zaniku této smlouvy, minimalné vsak do roku 2025.

Ucetni doklady (faktury) budou obsahovat identifikaci projektu (Nazev projektu a &islo projektu) a
Udaj, Ze projekt je spolufinancovan z ERDF, OP LZZ.

Uchazec zajisti publicitu - opatti pisemné zpravy, pisemné vystupy a prezentace vizudlni identitou
projektd dle ¢l. 9 nafizeni Komise (ES) ¢.1828/2006 a Pravidel pro provadéni informacnich a
propagacnich opatteni projektu vyzvy ¢. 89 OPLZZ.

Uchazec v ramci své ¢innosti obecné bude pfi pInéni respektovat pravidla rovnych pfilezitosti a bude
zachovdvat pravidla Setrného pfistupu k Zivotnimu prostredi.

11.  Prilohy

Priloha ¢. 1 - Obchodni podminky (Smlouva o dilo)
Pfiloha €. 2 - Zakladni kvalifikaéni predpoklady (Cestné prohlaseni)
Pfiloha €. 3 - Kryci list nabidky

Priloha ¢. 4 - Subdodavatelé





