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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY 

DO ŘÍZENÍ NA ZADÁNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU 

dle § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen 

„ZVZ“) a Metodického pokynu pro zadávání zakázek OP LZZ, v platném znění (dále jen 

„Metodický pokyn“) 

s názvem:  

ŠKOLENÍ DOVEDNOSTÍ ICT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nejedná se o zadávací řízení dle ZVZ. 
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1. SPECIFIKACE ZADAVATELE  

1.1  Zadavatel 

Název:    Veolia Transport Praha s.r.o. 

Sídlo:    U Seřadiště 9, Praha 10 - Vršovice, PSČ 101 40 

IČ:    26730448 

DIČ:    CZ26730448 

Jejímž jménem jedná: Petr Čihák, jednatel 

Kontaktní osoba:  Łukasz Ernst Kokotek  

Tel.:    605 704 964 

E-mail:    lukas.ernst.kokotek@seznam.cz     

 (dále jen „Zadavatel“) 

 

2. PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

Druh veřejné zakázky:  Služby 

Charakteristika veřejné zakázky: Veřejná zakázka malého rozsahu, tj. 

předpokládaná hodnota této veřejné zakázky 

nedosahuje hodnoty 2.000.000,- Kč bez DPH. 

Zadání zakázky malého rozsahu je v souladu s § 

18 odst. 3 ZVZ vyjmuto z působnosti ZVZ s tím, že 

Zadavatel je povinen dodržet zásady uvedené v § 

6 ZVZ a Metodickém pokynu. 

2.1  Předmět veřejné zakázky 

Předmět této veřejné zakázky je poskytování služeb v oblasti školení ICT (MS Office) a 

školení ICT (komunikační technika v dopravě), dle Přílohy č. 1, která je nedílnou 

součástí této výzvy. 

2.2 Variantní řešení nabídky 

Zadavatel nepřipouští varianty nabídky. Zadavatel rovněž nepřipouští nabídky pouze 

na část poptávaného plnění. 
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2.3 Doba a místo plnění veřejné zakázky 
Předpokládaný termín plnění bude od okamžiku uzavření smlouvy mezi Zadavatelem 

a vybraným dodavatelem do okamžiku proškolení příslušných zaměstnanců 

Zadavatele (předpokládaná doba plnění je specifikována v Příloze č. 1). 

Místo plnění veřejné zakázky – provozovny zadavatele:  

a) Příbram - Březové hory, Podlesí 540, 261 01 Příbram  

b) Neratovice, Ke Spolaně 1457, 277 11 Neratovice 

 

3. PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky bez DPH nepřesáhne: 736.000,- Kč  

 

4. KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 

4.1 Splnění kvalifikace 

 Splněním kvalifikace se rozumí prokázání splnění kvalifikace dodavatele v rozsahu 

 stanoveném Zadavatelem a je předpokladem posouzení a hodnocení nabídky 

 dodavatele. 

 Zadavatel stanovuje následující kvalifikační požadavky: 

a) Základní kvalifikační předpoklady (viz. čl. 4.4 této výzvy) 

b) Profesní kvalifikační předpoklady (viz. čl. 4.5 této výzvy) 

c) Technické kvalifikační předpoklady (viz. čl. 4.6 této výzvy) 

4.2 Prokázání kvalifikace prostřednictvím subdodavatele, v případě podání společné 

 nabídky a zvláštní způsoby prokázání kvalifikace 

Pokud není dodavatel schopen v plném rozsahu prokázat splnění určité části 

 kvalifikace týkající se požadavků na jeho technickou způsobilost, je oprávněn splnění 

této kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele za 

přiměřeného použití ustanovení § 51 odst. 4 ZVZ. 

Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně, a za tímto 

účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen 

prokázat splnění kvalifikace v plném rozsahu za přiměřeného použití ustanovení § 51 

odst. 5 a 6 ZVZ. 
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Předloží-li dodavatel Zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ve lhůtě 

pro prokázání splnění kvalifikace, Zadavatel tento doklad jako způsob prokázání 

kvalifikace uzná v tom rozsahu, v jakém pokrývá požadavky stanovené Zadavatelem 

na prokázání kvalifikace za přiměřeného použití ustanovení § 127 ZVZ. 

Předloží-li dodavatel ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace Zadavateli certifikát 

vydaný v rámci systému certifikovaných dodavatelů obsahující náležitosti stanovené v 

ustanovení § 139 ZVZ, a budou-li údaje v certifikátu platné nejméně k poslednímu dni 

lhůty pro prokázání splnění kvalifikace, nahrazuje tento certifikát prokázání splnění 

kvalifikace dodavatelem v rozsahu v něm uvedených údajů. Platnost certifikátu se 

posuzuje dle § 140 ZVZ. 

4.3  Pravost a stáří dokladů prokazujících splnění kvalifikace a další požadavky 

Dodavatel prokazuje splnění kvalifikace prostými kopiemi požadovaných dokumentů. 

Nabídka musí obsahovat prohlášení dodavatele, že veškeré kopie dokumentů 

sloužících k prokazování splnění kvalifikace jsou věrnými kopiemi originálů těchto 

dokumentů. V případech, kdy Zadavatel v rámci prokázání kvalifikace požaduje 

předložení prohlášení dodavatele, musí takové prohlášení obsahovat Zadavatelem 

požadované údaje a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou jednat 

jménem či za dodavatele. Pokud za dodavatele jedná zmocněnec na základě plné 

moci, musí být zároveň předložena plná moc. 

Výpis z obchodního rejstříku (viz čl. 4.5 této výzvy) nesmí být k poslednímu dni, ke 

kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. 

Pokud jsou jakékoli dokumenty sloužící k prokazování splnění kvalifikace předkládány 

v jiném než českém či slovenském jazyce, budou takové dokumenty v nabídce 

doplněny o jejich překlad. Zadavatel nevyžaduje, aby se v takovém případě jednalo o 

úředně ověřený překlad. V případě použití překladu, který není úředně ověřeným 

překladem, však nabídka musí obsahovat prohlášení dodavatele, že veškeré překlady 

dokumentů sloužících k prokazování splnění kvalifikace jsou úplnými a věrnými 

(přesnými) překlady originálního znění těchto dokumentů a tyto překlady nejsou 

v jakémkoli ohledu zavádějící.     
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4.4  Základní kvalifikační předpoklady 

4.4.1 Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel 

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch 

organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované 

zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání 

úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, 

včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém 

trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového 

trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat 

statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním 

orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická 

osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen 

statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast 

zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí 

předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž 

vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí 

dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého 

sídla, místa podnikání či bydliště, 

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata 

souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů 

nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o 

právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý 

člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem 

statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad 

splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické 

osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba 

prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto 

písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační 

složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve 

vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či 

bydliště,  

c) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé 

soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu, 
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d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo 

insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční 

návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů 

insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela 

nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních 

předpisů, 

e) který není v likvidaci,  

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České 

republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,  

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní 

pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či 

bydliště dodavatele,  

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a 

příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v 

zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, a  

i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu 

nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních 

předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím 

odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, 

vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby, 

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek,  

k) který předloží seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, 

kteří v posledních 3 letech pracovali u Zadavatele a  

l) který, má-li formu akciové společnosti, předloží aktuální seznam akcionářů s 

podílem akcií vyšším než 10 %. 

4.4.2 Prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů 

Dodavatel prokazuje splnění všech základních kvalifikačních předpokladů podle čl. 

4.4.1 této výzvy předložením čestného prohlášení. 

4.5 Profesní kvalifikační předpoklady 

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží 

doklady uvedené v ustanovení § 54 písm. a) a b) ZVZ. 

Profesní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, který předloží: 
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a) výpis z obchodního rejstříku či z jiné obdobné evidence, pokud je zde dodavatel 

zapsán, 

b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 

odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 

živnostenské oprávnění či licenci. 

V případě podání společné nabídky více zájemci, požaduje Zadavatel splnění profesní 

kvalifikace uvedené v předchozím odstavci od každého ze subjektů, kteří podávají 

společnou nabídku. Zadavatel rovněž nepřipouští prokázání splnění profesní 

kvalifikace uvedené v předchozím odstavci prostřednictvím subdodavatele. 

4.6 Technické kvalifikační předpoklady 

4.6.1 Požadavek na předložení dokladů prokazujících zkušenost dodavatele se zakázkami 

 obdobného charakteru 

 Rozsah požadovaných informací a dokladů: 

Dodavatel předloží seznam vybraných významných zakázek spočívajících 

v poskytování služeb (i) odborného školení počítačových dovedností, zejména 

aplikační sady Microsoft Office (ii) odborného školení v oblasti komunikačních 

technologií v dopravě, realizovaných dodavatelem v posledních třech letech 

s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí; přílohou tohoto seznamu musí být: 

• osvědčení vydané zadavatelem veřejných zakázek či objednatelem v předchozím 

odstavci uvedených služeb; 

• čestné prohlášení dodavatele, není-li možné od zadavatele veřejných zakázek 

nebo objednatele služeb osvědčení získat z důvodů spočívajících na jeho straně 

(v takovém případě musí být důvod nemožnosti vysloveně v čestném prohlášení 

uveden). 

 Způsob prokázání splnění kvalifikačního požadavku: 

Dodavatel prokáže splnění technického kvalifikačního požadavku předložením výše 

specifikovaných dokumentů tj. seznamu významných zakázek a jeho příloh, z nichž 

bude zřejmé splnění níže vymezené úrovně kvalifikačního požadavku. 

Vymezení minimální úrovně kvalifikačního požadavku odpovídající druhu, rozsahu a 

složitosti předmětu plnění veřejné zakázky: 

Dodavatel splní minimální požadavky na technickou způsobilost dle tohoto bodu 

4.6.1 výzvy, prokáže-li (tj. v seznamu významných služeb uvede a dle bodu 4.6.1 této 

výzvy doloží) splnění níže uvedených požadavků:  
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•  dodavatel realizoval alespoň tři (3) zakázky, které spočívaly v odborném školení 

počítačových dovedností, zejména aplikační sady Microsoft Office, v minimálním 

rozsahu 16 školicích hodin (jedna školicí hodina = 60 minut) a současně 

v minimálním počtu 90 školených osob v rámci jedné zakázky.  

•  dodavatel realizoval alespoň tři (3) zakázky, které spočívaly v provedení 

odborného školení v oblasti komunikačních technologií v dopravě v minimálním 

rozsahu 8 školicích hodin (jedna školicí hodina = 60 minut) a současně v 

minimálním počtu 80 školených osob v rámci jedné zakázky.  

(takovéto zakázky dále jen „Významné zakázky“).  

 

Dodavatel v nabídce (v rámci seznamu Významných zakázek) přehledným způsobem 

(např. formou tabulky) zidentifikuje splnění požadavku dle předchozího odstavce. 

 

5. ZPŮSOB A PODMÍNKY HODNOCENÍ NABÍDEK 

5.1  Hodnocení nabídek 

Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky s těmito dílčími 

kritérii: 

 dílčí kriterium Váha 

i) Nabídková cena bez DPH 80% 

ii) Kvalita návrhu školení 20% 

 

Ad i) Prvním dílčím kritériem pro hodnocení nabídky je nabídková cena bez DPH. 

Na základě porovnání nabídkových cen bez DPH všech dodavatelů, bude 

dodavateli s nejnižší nabídkovou cenou bez DPH přiděleno 100 bodů, ostatní 

nabídky získají počet bodů odpovídající poměru nejnižší nabídkové ceny bez 

DPH k nabízené (tj. hodnocené) nabídkové ceně bez DPH vynásobenému stem 

zaokrouhlenému na celé jednotky. (např. pokud by uchazeč X nabídl 

nabídkovou cenu bez DPH ve výši 50 Kč a tato nabídková cena bez DPH by byla 

nejnižší, získal by uchazeč X 100b, jestliže by dodavatel Y nabídl nabídkovou 

cenu bez DPH ve výši 60 Kč, pak by dodavatel Y získal počet bodů odpovídající 

50/60*100 tedy 83b).  
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Ad ii) Druhým dílčím kritériem pro hodnocení nabídky je kvalita návrhu školení.  

 Uchazeč předloží jako součást nabídky návrh školení, který bude v souladu 

s článkem 8.4 této výzvy nedílnou součástí nabídky uchazeče (tento návrh 

odborného školení dále jen „Návrh školení“).  

 Návrh školení bude mimo jiné obsahovat:  

• Navrhovaný obsah školení respektující požadavky zadavatele uvedené 

v Příloze č.1 této výzvy 

• Použité metody školení 

• Způsob využití e-learningové aplikace v procesu vzdělávání 

• Způsob vyhodnocení výsledků školení a zpětné vazby účastníků  

• Vzorek školících materiálů, přip. výukových pomůcek   

Hodnocení v rámci tohoto dílčího kritéria bude probíhat tak, že osoba 

oprávněná jednat jménem Zadavatele, referentka vzdělávání, přidělí Návrhu 

školení dodavatele počet bodů v rozpětí 1 až 100 (100 bodů znamená nejlepší 

nabídku; přidělené body mohou být pouze celá čísla). Body budou přiděleny 

podle toho, zda Návrh školení odpovídá druhu, harmonogramu a rozsahu 

školení dle požadavků Zadavatele stanovených v Příloze č. 1 této výzvy a do 

jaké míry, zejména po obsahové stránce, zvolenými metodami a navrhovanou 

organizací školení, mírou a způsobem využití e-learningu, kvalitou a vhodností 

školicích materiálů a výukových pomůcek a způsobem vyhodnocení výsledků 

školení splňuje předmět veřejné zakázky s ohledem a důrazem na předmět 

podnikání Zadavatele, tj. poskytování služeb v oblasti dopravy.  

Získané body v příslušném dílčím kritériu budou vynásobeny stupněm významu 

(váhou). Součet takto upraveného počtu bodů za obě dílčí kritéria určuje pořadí 

dodavatele v celkovém hodnocení nabídek (nejvyšší počet bodů znamená nejlépe 

hodnocenou nabídku). 
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6. NÁVRH SMLOUVY 

6.1  Požadavky na návrh smlouvy 

Dodavatel musí do návrhu smlouvy zapracovat níže uvedené požadavky a náležitosti: 

• Identifikační údaje stran smlouvy, 

• předmět plnění dle čl. 2.1 této výzvy a Přílohy č. 1 k této výzvě, plnění bude 

poskytováno v souladu s Návrhem školení (viz bod ii) čl. 5.1 výše.  

• cenu s DPH a sazbou DPH (příp. informaci, že dodavatel není plátcem DPH), 

• harmonogram plnění zakázky, 

• místo plnění zakázky, 

• závazek, že dodavatel je povinen umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly 

projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu všech dokladů vztahujících se 

k této veřejné zakázce, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci 

(zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané 

hodnoty), 

• postup školení, jeho obsahová náplň, kvalita, metodologie, rozsah a délka, 

personální zajištění a technické vybavení dle Návrhu školení, 

• platby za realizaci předmětu veřejné zakázky budou hrazeny na základě faktur 
vystavených dodavatelem, přičemž každá faktura bude splatná do 30 dnů ode  dne 
jejího doručení do sídla Zadavatele. Fakturováno bude teprve po ukončení celého 
školení v plném rozsahu dle Přílohy č. 1 této výzvy. Fakturovaná částka bude 
považována za uhrazenou dnem odepsání částky z účtu Zadavatele, 

• každá faktura musí splňovat všechny náležitosti daňového dokladu ve smyslu 
platných právních předpisů, zejména pak zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané 
hodnoty, v platném znění a musí obsahovat ve vztahu k plnění věcně správné údaje. 
Zadavatel bude mít po obdržení dokladu 10 dní na posouzení, zda faktura splňuje 
veškeré požadované náležitosti, a v případě, že nikoliv, bude zadavatel oprávněn v 
této lhůtě fakturu dodavateli vrátit. Vrácením chybného dokladu se doba určená 
pro splatnost přerušuje a po dodání opraveného dokladu začíná běžet nová, 

• závazek dodavatele dodržovat po celou dobu plnění veřejné zakázky platné právní 
předpisy a provádět veškerá plnění v souladu s platným právním řádem, 

• souhlas dodavatele se zveřejněním smlouvy v souladu s povinnostmi Zadavatele 
podle právních předpisů zaručujících svobodný přístup k informacím, 

• vzájemná ochrana informací s možnostmi sankcí v případě jejich porušení, 
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• závazek dodržovat podle zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v 
platném znění povinnost zachovávat mlčenlivost o osobních údajích a o 
bezpečnostních opatřeních, jejichž zveřejnění by ohrozilo zabezpečení osobních 
údajů. Povinnost mlčenlivosti bude trvat i po ukončení platnosti smlouvy, a to bez 
omezení, 

• dodavatel je povinen dodržovat povinnost mlčenlivosti o všech  skutečnostech, o 
kterých se dozví v souvislosti s plněním veřejné zakázky, 

• možnost odstoupení od smlouvy z důvodu neschválení či omezení rozpočtových 
prostředků Zadavatele, 

• dodavatel bude dle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., zákon o finanční 
kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v 
souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů, s čímž souhlasí a takové 
kontrole se podrobí a bude spolupůsobit při výkonu takové finanční kontroly, 

• dodavatel je povinen zajistit splnění všech kvalifikačních předpokladů dle této  výzvy 
rovněž po celou dobu plnění veřejné zakázky, 

• dodavatel odpovídá za jakoukoliv škodu, kterou neodborným výkonem služeb  či v 
důsledku prodlení s plněním služeb způsobí Zadavateli, 

Nabídka dodavatele včetně Návrhu školení bude tvořit nedílnou součást smlouvy. 

7. OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK A POSUZOVÁNÍ NABÍDEK 

7.1 Otevírání obálek 

Otevírání obálek provede Zadavatel prostřednictvím Blanky Nalevajkové, dle 

Metodického pokynu. 

Uchazeči nemají právo být přítomni otevírání obálek.  

7.2 Posuzování nabídek 

Posouzení nabídek z hlediska prokázání splnění kvalifikace, posouzení nabídek 

z hlediska splnění zadávacích podmínek a požadavků Zadavatele a hodnocení nabídek 

provede Zadavatel, resp. Blanka Nalevajková, dle Metodického pokynu. 

Nabídka uchazeče, který nesplní kvalifikační požadavky Zadavatele, nebo v níž 

uchazeč nesplní požadavky Zadavatele stanovené na předmět a plnění veřejné 

zakázky, nebude hodnocena. 
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8. DALŠÍ ZADÁVACÍ PODMÍNKY ZADAVATELE 

8.1  Podepisování jménem či za uchazeče 

V případech, kdy Zadavatel v rámci prokázání kvalifikace nebo na jiném místě v 

nabídce požaduje předložení prohlášení uchazeče, musí takové prohlášení obsahovat 

Zadavatelem požadované údaje a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou 

jednat jménem či za uchazeče. Pokud za uchazeče jedná zmocněnec na základě plné 

moci, musí být v nabídce předložena plná moc. 

8.2  Požadavky na formu zpracování nabídky a dokladů k prokázání splnění 

 kvalifikačních předpokladů 

Nabídku je uchazeč povinen podat písemnou formou v tištěné podobě v 1 originále a 

2 kopiích v českém jazyce v souladu se zadávacími podmínkami. 

Veškeré doklady musí být vytištěny kvalitním způsobem tak, aby byly dobře čitelné. 

Žádný doklad nesmí obsahovat opravy a přepisy, které by Zadavatele mohly uvést 

v omyl. 

Každý výtisk nabídky musí být na první straně příslušně označen, zda se jedná o 

„Originál“, nebo zda je to “Kopie“. 

Každý výtisk nabídky včetně veškerých příloh musí být dostatečným způsobem 

zajištěn proti manipulaci s jednotlivými listy. Použité bezpečností prvky musí být 

dostatečně jedinečné tak, aby byla vyloučena možnost jejich neoprávněného 

nahrazení.  

8.3 Zadávací lhůta 

Zadavatel stanovuje zadávací lhůtu, tj. lhůtu, po kterou je uchazeč vázán celým 

obsahem své nabídky, do 90 kalendářních dnů od uplynutí lhůty pro podání nabídek. 

Podáním nabídky uchazeč akceptuje výše uvedenou vázanost svým návrhem po 

stanovenou dobu. 

8.4 Požadavky na jednotné uspořádání nabídky  

Zadavatel požaduje níže uvedené řazení jednotlivých částí/dokumentů v rámci 

nabídky: 

1) Titulní stránka nabídky s označením této veřejné zakázky a identifikačními údaji 

dodavatele, dále identifikační údaje osob, které jsou pověřeny jednáním za 

dodavatele v tomto řízení (včetně telefonického, faxového a e-mailového 

spojení). Na titulní straně rovněž uvede uchazeč svůj souhlas se všemi 
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zadávacími podmínkami dle této výzvy a k tomuto souhlasu přiloží svůj podpis, 

resp. podpis osoby oprávněné za něj jednat; 

2) Obsah nabídky s uvedením názvů kapitol, stran a počtu příloh; 

3) Doklady k prokázání splnění kvalifikace v následujícím pořadí: 

a) Základní kvalifikační předpoklady dle článku 4.4 této výzvy; 

b) Profesní kvalifikační předpoklady dle článku 4.5 této výzvy; 

c) Technické kvalifikační předpoklady dle článku 4.6 této výzvy; 

d) Čestné prohlášení ve vztahu k prostým kopiím dokumentů sloužících 

k prokazování splnění kvalifikace, pokud je takové prohlášení relevantní 

(viz článek 4.3 této výzvy); 

e) Čestné prohlášení ve vztahu k překladům dokumentů sloužících 

k prokazování splnění kvalifikace, pokud je takové prohlášení relevantní 

(viz článek 4.3 této výzvy);  

4) Návrh školení (vypracován dle zadání obsaženého v článku 5. Ad ii) této výzvy a 

způsobem stanoveným v článku 5. Ad ii) této výzvy); 

5) Cenová nabídka vypracovaná v souladu s Přílohou č. 1 této výzvy; 

6) Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem nebo za 

uchazeče (vypracovaný v souladu s článkem 6. této výzvy). Pokud za uchazeče 

podepisuje zmocněnec, bude připojen též originál či ověřená kopie plné moci;  

7) V případě použití čl. 4.2 této výzvy, identifikační údaje subdodavatelů, kteří se 

budou přímo podílet na plnění předmětu veřejné zakázky, a to s uvedením 

konkrétních částí plnění předmětu veřejné zakázky, na kterých se budou 

subdodavatelé podílet a smlouvy se subdodavateli. Spolu s tímto také 

dokumenty prokazující splnění kvalifikačních předpokladů subdodavateli; 

v případě, kdy podává nabídku více dodavatelů současně, smlouva prokazující 

solidární odpovědnost dodavatelů, kteří podávají společnou nabídku, vůči 

Zadavateli a třetím osobám; 

8) Prohlášení uchazeče o celkovém počtu listů v nabídce. 

Výše uvedené části nabídky budou zřetelně označeny předělovými, nejlépe barevnými 

listy. Všechny listy nabídky budou navzájem pevně spojeny či sešity. Všechny stránky 

nabídky budou očíslovány vzestupnou kontinuální řadou; není třeba číslovat originály 

či úředně ověřené kopie požadovaných dokumentů.  
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Veškeré doklady musí být kvalitním způsobem vytištěny tak, aby byly dobře čitelné. 

Žádný doklad nesmí obsahovat opravy nebo přepisy, které by Zadavatele mohly uvést v 

omyl. 

Veškeré doklady či prohlášení musejí být řádně podepsány statutárním orgánem 

uchazeče; v případě podpisu jinou osobou musí být originál nebo úředně ověřená 

kopie jejího zmocnění doložena v nabídce. 

8.5 Zadavatel si vyhrazuje právo 

• změnit, doplnit nebo upřesnit podmínky této výzvy během trvání lhůty pro podání 

nabídek; 

• zrušit tuto výzvu a řízení na zadání této veřejné zakázky dle pravidel obsažených 

v Metodickém pokynu; 

• v průběhu zadávacího řízení si vyžádat od dodavatelů další doplňující informace; 

• odmítnout všechny nabídky; 

• neuzavřít smlouvu se žádným z uchazečů; 

• odmítnout variantní řešení nabídky a odmítnout nabídku pouze na částečné plnění 

veřejné zakázky; 

• jednat s uchazeči (především vybraným uchazečem) o detailních podmínkách 

realizace veřejné zakázky (rozhodne-li se Zadavatel tohoto práva využít, podmínky 

případného jednání budou stanoveny ve výzvě k jednání). 

Veškeré náklady spojené s vypracováním nabídky a účastí v zadávacím řízení jdou 

k tíži uchazeče. 

Zadavatel oznámí všem uchazečům o veřejnou zakázku (pokud podají nabídku na 

veřejnou zakázku) výsledek zadávacího řízení (tj. zda uspěli či nikoli). 
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9. DALŠÍ INFORMACE K ZADÁVACÍMU ŘIZENÍ 

9.1  Dodatečné informace k zadávacím podmínkám 

Zájemce je oprávněn po Zadavateli písemně (preferována je forma emailu) požadovat 

dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemné žádosti o dodatečné 

informace je možné zaslat panu Łukaszowi Ernst Kokotkovi, 

lukas.ernst.kokotek@seznam.cz, nebo případně se ústně informovat na čísle 

+420 605 704 964. Písemné žádosti o dodatečné informace k zadávacím podmínkám 

mohou být doručeny e-mailem (preferováno), nebo poštou nejpozději 3 dny před 

uplynutím lhůty pro podání nabídek.  

Zadavatel může poskytnout dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez 

předchozí žádosti. 

9.2 Lhůta a místo pro podání nabídek 

Lhůta pro podání nabídek končí dne 31.5.2011 ve 12:00 hodin. Podáním nabídky se 

rozumí doručení nabídky Zadavateli. Za včasné doručení odpovídá dodavatel.   

Nabídky se doručují následujícími způsoby: 

a) Zasílají se doporučeně na adresu Zadavatele:  

Veolia Transport Praha s.r.o.  
U Seřadiště 9, PSČ 101 40, Praha 10 

 

b) Nabídky lze podat rovněž osobně na výše uvedené adrese Zadavatele, Veolia 

Transport Praha s.r.o., U Seřadiště 9, PSČ 101 40, Praha 10 v provozní době od 

8:00 do 16:00 hodin.  

Nabídka musí být podána nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek stanovené 

výše.  

Obálka bude řádně uzavřena (v uzavřené obálce či obalu zajištěné proti 

neoprávněnému předčasnému otevření nabídky a neoprávněnému seznámení se 

s jejím obsahem), označena: “VEŘEJNÁ ZAKÁZKA“ s uvedením „NÁZVU VEŘEJNÉ 

ZAKÁZKY“ a s poznámkou „NEOTEVÍRAT“. Na obálce musí být uvedena adresa 

uchazeče, na níž je možné odeslat oznámení o případném doručení po uplynutí lhůty 

pro podání nabídek.  

 V  případě osobního doručení uchazeč společně s nabídkou doručí ve dvou 

provedeních „Protokol o osobním doručení nabídky k veřejné zakázce“.  Na oba 
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výtisky pracovník Zadavatele přijímající nabídku vyznačí datum a čas podání nabídky a 

potvrdí převzetí nabídky. Jeden výtisk zůstává Zadavateli. 

 9.3 Povinnost dodavatele umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu 

 provést kontrolu 

Dodavatel je povinen umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, 

z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu všech dokladů vztahujících se k této 

veřejné zakázce, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 

563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).  

 

V Praze dne 17.5. 2011                       

 

____________________________________ 

Pavel Čihák, Veolia Transport Praha, s.r.o. 
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Příloha č. 1 

1. PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

Předmět veřejné zakázky bude poskytován v rámci projektu Zelená je vaše i naše 

spokojenost, reg. Č. CZ 1.04/1. 1.02/35.001143 (dále jen „projekt“). Předmět veřejné 

zakázky bude financován či spolufinancován z Operačního programu Lidské zdroje a 

zaměstnanost. Předmětem veřejné zakázky je poskytnutí služby spočívající v provedení 

odborného školení komunikačních dovedností v níže uvedených tematických oblastech a 

v uvedeném minimálním rozsahu, včetně e-learningové aplikace sloužící k ověření 

získaných znalostí a k opětovnému použití – pravidelné testování – aplikace musí umožnit 

přístup pro všech 179 účastníků:  

Školení aplikací Windows a MS Office 

- Provozovna Příbram 70 osob 

- Provozovna Neratovice 15 osob 

Tematická oblast Rozsah 
(školicí hodina 
= 60 minut) 

Metoda Způsob 
ověření 

a. Používání a správné ovládání OS 
Windows (funkce a nastavení 
systému) 

1,5 školicí 
hodiny 

Prezenční školení 
s využitím simulací 

Testování 

b. Základy práce s MS Word  6 školicích 
hodin 

Praktický nácvik Testování 

c. Základy práce s MS Excel 6 školicích 
hodin 

Praktický nácvik Testování  

d. Základy práce s MS Outlook 2 školicí hodiny Prezenční školení Testování  

e. Použití webových prohlížečů 
s důrazem na Internet Explorer 

0,5 školicí 
hodiny 

Praktický nácvik Testování 

CELKEM 16 školicích 
hodin 
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Školení komunikační techniky v praxi řidiče osobní přepravy 

- Provozovna Příbram 60 osob 

- Provozovna Neratovice 34 osob 

Tematická oblast Rozsah 
(školicí hodina 
= 60 minut) 

Metoda Způsob 
ověření 

Zdokonalovací školení v oblasti komunikační 
techniky v praxi řidiče osobní přepravy  
Zadavatel využívá následující řešení:  

- Obslužný program USVC 
- Aplikaci BUS 06 MP2 
- Editor GBUSE, vytvoření HEX souborů 
- Program pro přenos dat - AbusView – A 
- Program pro přenos dat - FTPClient – 

Telmax 
- Microsoft Virtual PC 

 

2 školicí 
hodiny 

Praktický 
nácvik 

Testování 

CELKEM 2 školicí 
hodiny 

  

V případě potřeby bude uchazečům umožněna konzultace o verzi, rozhraní a funkcích 

komunikační techniky a technologického řešení používaného zadavatelem.  

  

Realizace školení proběhne v rozmezí červen 2011 – prosinec 2011, dle vytíženosti cílové 

skupiny školených zaměstnanců zadavatele a dle jeho požadavků. Cílovou skupinou školení 

jsou řidiči dvou provozoven zadavatele, zaměření by mělo odpovídat každodenní zátěži 

kladené na tuto pracovní pozici.  

 

Školení ve výše uvedeném rozsahu  pro každou školenou osobu proběhnou v místě plnění 

dle bodu 2.3 písm. a) této výzvy, tj. jak v provozovně zadavatele v Příbrami, tak v provozovně 

v Neratovicích, a to ve skupinách po 10 až 15 školených osobách, vždy v přestávkách mezi 

výjezdy skupin řidičů (max. 2 školicí hodiny), nebo formou jednodenních kurzů (1 den = 8 

školicích hodin).    
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2. ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY 

Uchazeč ve své nabídce uvede ve formě níže uvedené tabulky dílčí nabídkové ceny a 
celkovou nabídkovou cenu za realizaci celé veřejné zakázky, jež bude součtem dílčích 
nabídkových cen. Vzhledem k tomu, že Zadavatel nemá zájem na poskytování pouze dílčího 
plnění, pro účely této veřejné zakázky je tak rozhodná pouze celková nabídková cena.  
 

Struktura cenové nabídky:  

Kurz Dílčí nabídková cena bez DPH 

Školení dovedností ICT (MS Offfice)  

Školení dovedností ICT (komunikační 
technika v dopravě)  

 

E-learningová podpora školení 
(předpokládaná maximální cena aplikace pro 
179 účastníků 36.000,- Kč) 

 

Celková nabídková cena bez DPH   

DPH  

Cena včetně DPH  

 


