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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY

(ZADÁVACÍ PODMÍNKY)  

	Název veřejné zakázky:
	Audit regionálních individuálních projektů ÚP – KrP Plzeň

	Forma veřejné zakázky:
	Zakázka malého rozsahu

	Název zadavatele:
	Úřad práce České republiky 

	Sídlo zadavatele:
	Karlovo náměstí 1359/1, 128 01  Praha 2

	Oprávněná osoba:
	Ing. Zdeněk Novotný, ředitel krajské pobočky v Plzni

	IČ:
	72496991

	Kontaktní osoba:
	Dana Žákovcová
tel.: 950 148 413, e-mail: dana.zakovcova@.mpsv.cz, 


1. Popis předmětu zakázky 
Provedení auditu a vydání zprávy auditora k níže uvedeným regionálním individuálním projektům spolufinancovaným z prostředků Evropského sociálního fondu prostřednictvím Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost a státního rozpočtu ČR, které realizuje Úřad práce ČR – krajská pobočka v Plzni (dále také „ÚP-KrP Plzeň“):
Projekt „Využijme zkušeností v Plzeňském kraji“, reg. č. CZ.1.04/2.1.00/70.09
· Celkový rozpočet projektu: 23.626.000,- Kč


· Předpokládaný termín ukončení projektu: 14. 09. 2014


Projekt „Portfolio absolventa v Plzeňském kraji“, reg. č. CZ.1.04/2.1.00/70.00010
· Celkový rozpočet projektu: 25.610.000,- Kč


· Předpokládaný termín ukončení projektu: 14. 9. 2014
Projekt „Máte šanci v Plzeňském kraji“, reg. č. CZ.1.04/2.1.00/70.00030
· Celkový rozpočet projektu: 33.513.000,- Kč


· Předpokládaný termín ukončení projektu: 31. 7. 2015

Projekt „Alternativní práce v Plzeňském kraji“, reg. č. CZ.1.04/2.1.00/70.00055
· Celkový rozpočet projektu: 18.602.385,- Kč


· Předpokládaný termín ukončení projektu: 31. 8. 2015

Projekt „Odborné praxe pro mladé do 30 let v Plzeňském kraji“, reg. č. CZ.1.04/2.1.00/70.00059
· Celkový rozpočet projektu: 39.615.611,- Kč


· Předpokládaný termín ukončení projektu: 31. 8. 2015

Projekt „Vzdělávejte se pro růst v Plzeňském kraji“, reg. č. CZ.1.04/1.1.00/82.00007
· Celkový rozpočet projektu: 37.612.000,- Kč


· Předpokládaný termín ukončení projektu: 31. 5. 2014

Projekt „Vzdělávejte se pro růst v Plzeňském kraji II“, reg. č. CZ.1.04/1.1.00/B1.00001
· Celkový rozpočet projektu: 31.947.000,- Kč


· Předpokládaný termín ukončení projektu: 31. 8. 2015

Cílem těchto projektů je realizace aktivit pro cílové skupiny projektů, které přispějí k jejich lepší situaci na trhu práce. Aktivitami pro klienty projektu jsou především poradenství, motivační kurzy, různé druhy rekvalifikací, zprostředkování zaměstnání, vytváření pracovních míst, poskytování odborných praxí. Část těchto aktivit je prováděna vlastními prostředky ÚP, další část žadateli o podporu a část je nakupována formou služeb prostřednictvím vyhlášených veřejných zakázek. V projektech se také poskytuje tzv. přímá podpora pro klienty projektu mimo jiné formou proplácení jízdného na aktivity projektu, hlídání dětí, stravné, zdravotní prohlídky, mzdové příspěvky na nově vytvořená pracovní místa a společensky účelná pracovní místa, příspěvky na zabezpečení jiných výdajů spojených s projektem. 
Na všechny tyto projekty se vztahují podmínky uznatelnosti Evropského sociálního fondu. Dokumentace projektů je zčásti archivována v prostorách ÚP-KrP Plzeň a zčásti u dodavatelů či žadatelů o podporu. Zahrnuje výstupy jednotlivých aktivit projektů – např. prezenční listiny, osvědčení, faktury, vyúčtování přímé podpory (stravenky, jízdenky, doklady ke zdravotním prohlídkám, hlídání dětí), doklady k vytvořeným pracovním místům (dohody, potvrzení bezdlužnosti, výplatní pásky…), žádosti o podporu včetně všech náležitostí, apod. 

S vybraným dodavatelem bude uzavřena rámcová smlouva (viz příloha č. 4). Dílčí plnění služeb bude realizováno na základě dílčích smluv k auditům v rámci jednotlivých regionálních individuálních projektů. Tyto dílčí smlouvy budou uzavřeny nejpozději 7 měsíců před plánovaným ukončením projektu a budou zcela v souladu s rámcovou smlouvou a těmito zadávacími podmínkami.  

Audity budou provedeny podle zákona č. 93/2009 Sb., o auditorech a o změně některých zákonů (zákon o auditorech), ve znění pozdějších předpisů (dále také jen „zákon o auditorech“), případně podle právního předpisu, který nahradí uvedený zákon o auditorech. Audit bude dále proveden v souladu se všemi relevantními předpisy a rovněž také v souladu s požadavky uvedenými v „Příručce pro příjemce finanční podpory z OP LZZ“ v aktuální platné verzi vztažené k termínu provádění auditu (dostupné na www.esfcr.cz). 
Audity musí být provedeny výhradně auditorem nebo auditorskou společností zapsanými v seznamu auditorů vedeném Komorou auditorů ČR podle zákona o auditorech.

V současnosti platná „Příručka pro příjemce finanční podpory z OP LZZ“ (vydání 1.8 z 1. 10. 2013) definuje charakter ověřování a požadavky na vydávanou zprávu auditora:
Charakter ověřování: 
Ověření bude prováděno v souladu se standardem ISAE 3000 Ověřovací zakázky, které nejsou audity ani prověrkami historických finančních informací. 

Předmětem ověření je dodržení konkrétních podmínek stanovených v příslušném právním aktu o poskytnutí podpory. Prováděné ověření tudíž obvykle zahrne (dle podmínek právního aktu): 

· Ověření toho, že v souvislosti s projektem byla vedena oddělená analytická evidence; 

· Ověření toho, že byly zaúčtovány pouze způsobilé výdaje; 

· Ověření toho, že vykázané způsobilé výdaje byly ve stanoveném období uhrazeny v souladu s podmínkami právního aktu; 

· Ověření toho, že případné příjmy projektu byly zaúčtovány v souladu s českými účetními předpisy a vykázány v oddělené analytické evidenci; 

· Ověření toho, že veřejné zakázky byly zadány v souladu s právním aktem a se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, je-li příjemce veřejným zadavatelem; 

· Ověření toho, že předmět dotace odpovídal schválenému plnění; 

· Ověření toho, že byly dodrženy ostatní relevantní podmínky právního aktu. 

Ověřování se provádí na vzorku relevantních položek (například konkrétních položek výdajů, příjmů, veřejných zakázek, zaměstnanců apod.) Při výběru vzorku auditor použije přiměřeně relevantní auditorské předpisy.
Při ověřování auditor pracuje s hladinou významnosti (materiality) stanovenou v souladu s relevantními přepisy. 

Auditor provede ověření poskytující přiměřenou jistotu o tom, zda byly ve všech významných ohledech splněny podmínky použití dotace.
Zpráva auditora: 
Auditor vydá zprávu, která bude obsahovat náležitosti stanovené standardem ISAE 3000, tedy: 

· Název zprávy 

· Identifikaci příjemce 

· Určení předmětu zakázky 

· Název a číslo projektu 

· Auditovaný subjekt (příjemce, event. partnery) 

· Auditovaná částka a období 

· Určení kritérií 

· Popis přirozených omezení 

· Případná omezení použití zprávy 

· Rozsah provedených prací 

· Popis odpovědnosti auditora 

· Popis odpovědnosti účetní jednotky 

· Prohlášení o použití standardů 

· Přehled provedených prací 

· Závěr auditora 

· Datum vydání zprávy 

· Identifikaci auditora nebo auditorské společnosti 

Auditor ve zprávě vymezí příslušnou část smlouvy obsahující ověřované podmínky tak, aby bylo zřejmé, které podmínky byly předmětem ověřování. 

Auditor formuluje svůj závěr pozitivní formou, tedy zdali byly ve všech významných ohledech splněny podmínky použití dotace stanovené v právním aktu. 

V případě zjištění významných nesprávností či neschopnosti získat významné důkazní informace auditor modifikuje svůj výrok. Přitom použije přiměřeně ustanovení relevantních auditorských standardů.
2. Doba PLNĚNÍ zakázky

S vybraným dodavatelem bude uzavřena rámcová smlouva s dobou platnosti do 31. 10. 2015. 
Dílčí plnění rámcové smlouvy budou realizována na základě jednotlivých smluv uzavřených vždy nejpozději 7 měsíců před plánovaným ukončením projektu na základě výzvy zadavatele, přičemž platí, že uzavření dílčí smlouvy na provedení auditu konkrétního projektu je právem zadavatele a nikoliv jeho povinností.
3. MÍSTO PLNĚNÍ ZAKÁZKY

Místem plnění bude Úřad práce ČR – krajská pobočka v Plzni, Kaplířova 2731/7, 320 73 Plzeň.

4. PŘEDPOKLÁDANÁ CENA

Nejvýše přípustná nabídková cena za audity všech 7 projektů a vydání zpráv auditora nesmí překročit částku 280.000,- Kč bez DPH a zároveň 40.000,- Kč bez DPH za audit jednoho projektu.
5. PLATEBNÍ A OBCHODNÍ PODMÍNKY
viz přiložená rámcová smlouva
6. POŽADAVKY NA PROKÁZÁNÍ KVALIFIKACE UCHAZEČE

Splnění kvalifikace je podmínkou pro zařazení nabídky do hodnocení. Kvalifikaci splní uchazeč, který prokáže splnění:

· základních a finančních kvalifikačních předpokladů

· profesních kvalifikačních předpokladů
· technických kvalifikačních předpokladů
Základní a finanční kvalifikační předpoklady uchazeč doloží:

· Předložením „prohlášení o splnění základních a finančních kvalifikačních předpokladů“ podepsané oprávněnou osobou – viz příloha č. 2.

Profesní kvalifikační předpoklady uchazeč doloží:

· Předložením výpisu z obchodního rejstříku pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán.

· Předložením dokladu o oprávnění k podnikání, který odpovídá vymezenému předmětu zakázky.
· Předložením osvědčení o členství v Komoře auditorů ČR

Doklady prokazující profesní kvalifikační předpoklady lze předložit v prosté kopii.
Technické kvalifikační předpoklady uchazeč doloží:

· Předložením seznamu minimálně tří služeb – auditů projektů financovaných z veřejných zdrojů (např. Evropského sociálního fondu, státního rozpočtu apod.) poskytnutých uchazečem v posledních pěti letech. Tento seznam bude doložen originály referencí na tyto služby, které budou obsahovat minimálně označení auditovaného subjektu, předmět auditu, termín provedeného auditu, jméno oprávněné osoby a její podpis.
Kvalifikace se nepovažuje za splněnou také v případě, kdy uchazeč předloží neúplné nebo nepravdivé údaje, či doklady.

7. Požadavky na zpracování nabídky

Formální požadavky:

· Nabídka bude zpracována v českém jazyce, v jednom originálním vyhotovení a jedné kopii. 

· Nabídka bude doručena zadavateli v uzavřené obálce označené nápisem „NEOTVÍRAT – Audit RIP ÚP ČR – KrP Plzeň“.
· Nesplnění těchto požadavků je důvodem k vyřazení nabídky.

Členění nabídky:

Jednotlivé části nabídky budou členěny následujícím způsobem: 

· Krycí list nabídky – vzor viz příloha č. 1

· Základní a finanční kvalifikační předpoklady – vzor viz příloha č. 2 
· Profesní kvalifikační předpoklady 

· Technické kvalifikační předpoklady 

· Nabídková cena – vzor viz příloha č. 3
· Rámcová smlouva – vzor viz příloha č. 4. Smlouva bude řádně podepsána oprávněnou osobou jednající jménem uchazeče a bude doplněna o chybějící údaje (viz vzor rámcové smlouvy - označeno žlutě).

8. Způsob hodnocení nabídek 

Posuzování a hodnocení nabídek provádí komise. Nejdříve budou posouzeny formální a věcné náležitosti nabídky – splnění kvalifikačních předpokladů dle bodu 6. a její úplnost dle bodu 7. Samotné hodnocení bude provedeno podle celkové ceny bez DPH za provedení auditu všech výše uvedených projektů.
Vysvětlení k hodnocení nabídek: 

· Hodnocena bude celková cena bez DPH a jako nejlepší bude hodnocena nabídka s nejnižší cenou.
· Nabídková cena nesmí překročit předpokládanou cenu uvedenou v bodu č. 4, včetně nabídkové ceny za jeden audit.

· Nesplnění kvalifikačních požadavků, nepředložení řádného návrhu smlouvy nebo jiný rozpor se zadávacími podmínkami je důvodem k vyřazení nabídky. Překročení nejvýše přípustné ceny (celkové i za jeden audit) je důvodem pro vyřazení nabídky. 

Otevírání obálek s nabídkami se koná bez účasti uchazečů.

9. Další podmínky

· V tomto řízení je zadávána zakázka malého rozsahu, na kterou se vztahuje obecná zákonná výjimka podle § 18 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.  
· Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku. 

· Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení či nevybrat žádného uchazeče. 
· Uchazeči nevzniká žádné právo na úhradu nákladů spojených s účastí na veřejné zakázce.
10. Lhůta, místo a forma pro podání nabídky

	Lhůta pro podání nabídky:
	do 21. 10. 2013 do 11.00 hodin

	Nabídka bude doručena v zalepené obálce označené identifikací uchazeče a podle požadavků uvedených v bodě č. 7 na adresu:
	Úřad práce ČR – krajská pobočka v Plzni
Dana Žákovcová
Kaplířova 2731/7
320 73  Plzeň



Nám. T.G. Masaryka 145
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Nabídky lze doručit poštou nebo osobně na podatelnu ÚP ČR - KrP v Plzni (3. patro, č. dveří 324), a to nejpozději do 21. 10. 2013 do 11.00 hodin. 

Při podání nabídky poštou nebo jiným veřejným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí podatelnou ÚP ČR - KrP v Plzni. Nabídky doručené zadavateli po uplynutí stanovené lhůty nebudou hodnoceny.           

11. přílohY 

· příloha č. 1 - vzor krycího listu nabídky
· příloha č. 2 - vzor prohlášení o splnění základních a finančních kvalifikačních předpokladů
· příloha č. 3 – vzor tabulky pro zpracování nabídkové ceny 
· příloha č. 4 – vzor rámcové smlouvy
Ing. Zdeněk Novotný
Ředitel Úřadu práce ČR – krajské pobočky v Plzni
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