i E OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME

Ef ooy | %, ﬁ LIDSKE ZDROJE 9 Sokoloy  VASIBUDOUCNOST
~ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

ZADAVACI DOKUMENTACE - VYZVA
ZJEDNODUSENEHO PODLIMITNIHO RiZENi
veiejné zakazky
»Katalog sluzeb a procestt mésta Sokolov “

zadavané v certifikovaném elektronickém nastroji podle § 149 zikona ¢. 137/2006 Sb.

Vyzva k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace byla uvetejnéna
na hittps://ezak.sokolov.cz/

Mésto Sokolov

se sidlem Rokycanova 1929, 356 01 Sokolov
I1CO: 00259586

nezapsano v obchodnim rejstiiku

V Sokoloveé dne 24.09.2013
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Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou prilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Popis pfedmétu plnéni a technicka specifikace
1.1— Katalog sluzeb a procesti mé&sta Sokolov

Ptiloha ¢. 2 - Tabulka pro zadani cen
2.1— Katalog sluzeb a procesti mésta Sokolov
Ptiloha ¢. 3 - Obchodni podminky

3.1- Katalog sluzeb a procestt mésta Sokolov

Ptiloha €. 4 - Formulafe pro podani nabidky a prokéazani kvalifikace
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1.Zakladni informace

Tato zadavaci dokumentace je soubor dokumentil, udajii, pozadavkl a technickych podminek Zadavatele
vymezujicich predmét vetejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidek uchazecu (dale
jen ,Zadavaci dokumentace”) ve zjednoduseném podlimitnim fizeni podle zadkona ¢&.137/2006 Sb.,
o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,Zakon®). Prava, povinnosti ¢i podminky
vtéto Zadavaci dokumentaci neuvedené se fidi Zakonem ajeho provadécimi piedpisy, predevSim
vyhlagkami &. 328/2006 Sb., & 9/2011 Sb., & 133/2012 Sb., & 232/2012 Sb. a nafizenim vlady CR
¢. 474/2009 Sb.

Tato veiejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci atestovaného elektronického nastroje E-ZAK
dostupného na https://ezak.sokolov.cz/. Veskeré uikony vcetné piedloZeni Dokladii o kvalifikaci, které
jsou soucasti nabidky (viz bod 11. Zadavaci dokumentace) se provadéji elektronicky. Veskeré
podminky a informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné na:

https://ezak.sokolov.cz//data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://ezak.sokolov.cz//data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

V pripadé jakychkoli otazek tykajicich se technického nastaveni kontaktujte, prosim, provozovatele
elektronického nastroje E-ZAK na e-mailu: podpora@ezak.cz.

Dodavatelem se v Zadavaci dokumentaci v souladu se Zakonem rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera
dodava zbozi, pokud ma sidlo, misto podnikani ¢i misto trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky nebo
zahrani¢ni dodavatel, ktery je zahrani¢ni osobou podle § 21 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zékonik,
ve znéni pozdéjsich predpisi.

Uchazecem se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku v zjednoduSeném podlimitnim
fizeni.

Pod pojmem ,.Doklady o kvalifikaci* se rozumi soubor dokumentii vyZadovanych Zakonem dle hlavy
V Casti druhé Zakona a zaddvacimi podminkami pro tuto vetejnou zakazku, kterym dodavatel prokazuje
splnéni svych kvalifika¢nich predpokladi pro danou vefejnou zakazku.

Poskytnutd Zadévaci dokumentace se stavd majetkem dodavatele a nemusi byt Zadavateli vracena.
Dodavatel smi Zadavaci dokumentaci pouzit pouze pro ucely zpracovani nabidky (vcetné Doklada
o kvalifikaci) pro toto zadavaci fizeni.

Zadéavana verejnd zakazka je zakazkou podlimitni podle § 12 odst. 2 Zakona.

Vefejna zakazka bude realizovana v ramci projektu reg. ¢. CZ.1.04/4.1.01/89.00050. Zadavatel je v ramci
tohoto projektu pfijemcem finan¢ni podpory z OP LZZ.

2.Pfedmét a druh verejné zakazky — Katalog sluZeb a procesii mésta Sokolov

Predmétem vefejné zakazky je vytvoreni a zavedeni Katalogu sluzeb a procesti mésta Sokolov do bézné
praxe uiadu.

Blizsi popis pfedmétu vetejné zakazky je uveden priloze €. 1.1 zadavaci dokumentace.
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Druh vetejné zakazky: sluzby dle § 10 Zakona

Klasifikace predmétu vetejné zakazky je vymezena CPV kddem:
Poradenstvi v oblasti Fizeni lidskych zdrojia 79414000-9

3.Technické podminky
Zadavaci dokumentace obsahuje v souladu se Zakonem technické podminky.
Technické podminky vetejné zakazky jsou ptilohou €. 1 této Zadavaci dokumentace.

Je-1i v zadavaci dokumentaci definovan konkrétni vyrobek nebo technologie, ma se za to, Ze je tim definovan
minimalni pozadovany standard a v nabidce mize byt nahrazen i vyrobkem nebo technologii srovnatelnou
nebo lepSich parametrti. Zadavatel ve vztahu k zadévaci dokumentaci a vSem jejim soucdstem uvadi, ze
pokud se kdekoliv objevuji odkazy na obchodni firmy, nazvy, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati
pro urcitou osobu, jednd se pouze o ptikladny popis femeslného zpracovani, vizudlniho, kvalitativniho a
technologického standardu a zadavatel jednoznacné ptipousti pouziti i jinych kvalitativné a technicky
obdobnych feseni.

4.0bchodni podminky

Zadavaci dokumentace obsahuje v souladu se Zakonem obchodni podminky ve formé navrhu smlouvy.

Obchodni podminky stanovené Zadavatelem pro toto zadavaci fizeni jsou pro uchazece zavazné a nemohou
byt Zadnym zpilisobem ménény.

Obchodni podminky tvofi ptilohu €. 3.1 zadavaci dokumentace.

5.Pozadavek na zpisob zpracovani nabidkové ceny a platebni podminky a
objektivni podminky, za nichZ je mozZno prekrocit vysi nabidkové ceny

Nabidkovou cenou je celkova cena za sluzby dle vefejné zakazky Katalog sluZeb a procesti mésta Sokolov

Nabidkova cena bude v nabidce uvedena v ¢eské méné v ¢lenéni na cenu celkem bez DPH, vysi DPH a cenu
celkem s DPH.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v prubéhu realizace vetejné
zakazky. Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru vcetné vyvoje
kurzu Ceské mény k zahrani¢nim ménam az do doby ukonceni pfedmétné zakazky. Nabidkova cena musi
obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci pfedmeétu vefejné zakazky.

Platebni podminky jsou stanoveny v obchodnich podminkach uvedenych v pfiloze 3.1 Zadavaci
dokumentace.

Ptedpokladana hodnota vetejné zakazky je 780 992,00 K¢ (slovy sedmsetosmdesattisicdevétsetdevadesatdva
korun ¢eskych) bez DPH.
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Piekroceni nabidkové ceny je mozné pouze v piipad€, Ze v obdobi mezi pfedlozenim nabidky uchazece,
jehoz nabidka byla vyhodnocena jako nejvhodnéjsi, a podpisem smlouvy na plnéni pfedmétu veiejné
zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V takovém ptipadé bude nabidkova cena upravena podle vyse sazeb
DPH platnych v dobé podpisu smlouvy.

Zadavatel vylouc¢i ze zadavaciho fizeni uchazece, ktery v ramci své nabidky pfedlozi nabidkovou cenu
za provedeni dila vys$i neZ je zadavatelem stanovena predpokladana hodnota vefejné zakazky.

Nabidkova cena uchazece bude zahrnovat veskeré naklady, rizika a zisk uchazece a bude pokryvat veskera
plnéni uchazece, ktera jsou nezbytna pro fadné plnéni predmétu vefejné zakazky.

6.Lhuty pIlnéni

Predpokladané zahajeni plnéni je listopad 2013
Konec plnéni je stanoven na 31. 12. 2014

7.Misto plnéni

Mésto Sokolov

8.Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k tomu, Ze prohlidka mista plnéni neni nezbytna pro plnéni vetejné zakazky ¢i zpracovani
nabidky, nebude prohlidka mista plnéni umoznéna.

9.Kvalifikace

9.1 Splnéni kvalifikace

V souladu se Zakonem je prokazani splnéni kvalifikace predpokladem posouzeni a hodnoceni nabidky
uchazece ve zjednoduseném podlimitnim fizeni. Zadavatel bude posuzovat a hodnotit pouze nabidky podané
uchazeci, ktefi prokazali splnéni kvalifikace.

Splnénim kvalifikace se rozumi:

a)  splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladt stanovenych § 53 Zakona;

b)  splnéni profesnich kvalifika¢nich ptedpokladil stanovenych v § 54 pism. a), b) Zakona;

c)  predlozeni ¢esného prohlaseni o své ekonomické a finanéni zptisobilosti splnit vefejnou zakazku;
d)  splnéni technickych kvalifika¢nich ptedpokladd stanovenych v § 56 odst. 3 pism. a).

Dodavatel prokaze splnéni kvalifikace formou cestného prohlaSeni dle § 62 odst. 3. Zakona.
Ve zjednoduseném podlimitnim ftizeni kvalifikace prokazuje Cestnym prohlasenim, zjehoz obsahu bude
ziejmé, ze dodavatel kvalifikaci spliiuje. Origindly ¢i ufedné ovérené dokumenty dokladu, které
prokazuji splnéni kvalifikace, preloZi vybrany uchaze¢ pred podpisem smlouvy. Nesplnéni této
povinnosti se povaZuje za neposkytnuti soucinnosti k uzavi‘eni smlouvy.

Uchaze¢i prokazuji splnéni kvalifikace doklady stanovenymi Zakonem a doklady pozadovanymi
Zadavatelem ve vyzvé k podani nabidky a k prokdzani splnéni kvalifikace. Podrobnéjsi specifikace doklada
je dale uvedena v této Zadavaci dokumentaci.
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Podle § 59 odst. 4 Zakona muze Zadavatel pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil predlozené
informace ¢i doklady nebo ptedlozil dalsi dodatecné informace ¢i doklady prokazujici splnéni kvalifikace.

Uchaze¢i zapsani v Seznamu kvalifikovanych dodavateli (§ 125 Zakona) mohou prokazat splnéni
kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelti ne star§im nez 3 mésice. Tento vypis prokazuje
splnéni kvalifikace podle § 127 Zakona.

Uchaze¢, kterym byl vydan certifikat v ramci Systému certifikovanych dodavateli (§ 139 Zakona) mohou
prokazat splnéni kvalifikace predloZzenim platného certifikatu (§ 140 Zakona) a tim prokazat kvalifikaci
podle § 134 Zakona.

Pokud neni dodavatel schopen prokézat splnéni urcité casti kvalifikace pozadované Zadavatelem podle § 50
odst. 1 pism. b) a d) Zakona v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat
prostrednictvim subdodavatele. Dodavatel je v takovém ptipadé povinen Zadavateli predlozit:

a) doklady prokazujici splnéni zakladniho kvalifikacniho ptfedpokladu podle § 53 odst. 1 pism. j) Zakona
a profesniho kvalifika¢niho predpokladu podle § 54 pism. a) Zakona subdodavatelem a

b) smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni
urceného k plnéni vefejné zakazky dodavatelem i k poskytnuti véci i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén
disponovat v ramci plnéni vetfejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni
kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) Zakona.

Dodavatel neni opravnén prostiednictvim subdodavatele prokazat splnéni kvalifikace podle § 54 pism. a)
Zakona.

Podéva-li nabidku nékolik dodavateli spolecné (§ 51 odst. 5 Zakona), musi kazdy z nich prokazat splnéni
zakladnich kvalifika¢nich ptedpokladi podle § 50 odst. 1 pism. a) Zakona a profesniho kvalifika¢niho
predpokladu podle § 54 pism. a) Zakona v plném rozsahu. Splnéni ostatnich kvalifika¢nich predpokladi
podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) Zakona musi dodavatelé podavajici spolecnou nabidku prokazat spole¢né.

Podava-li nabidku né€kolik dodavatelti spole¢né, podle § 51 odst. 5 Zakona jsou povinni pfilozit k nabidce
smlouvu, z niz vyplyva zavazek specifikovany v § 51 odst. 6 Zakona, tj. ze vSichni tito dodavatelé budou
vaéi Zadavateli a jakymkoliv tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztahd vzniklych v souvislosti
s vefejnou zakazkou zavazani spole¢né a nerozdilng, a to po celou dobu plnéni vetejné zakazky i po dobu
trvani jinych zavazki vyplyvajicich z vetejné zakazky.

Zahrani¢ni dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace zplisobem popsanym v § 51 odst. 7 Zakona,
ato vrozsahu, zptisobem a vurovni odpovidajici miniméaln€¢ pozadované Zikonem a pozadované
Zadavatelem v zadavacich podminkach.

Zahrani¢ni dodavatel mize splnit podle § 143 Zakona cast kvalifikaénich predpokladd vypisem
ze zahrani¢niho seznamu ¢€i zahrani¢nim certifikatem pouze v pfipad€, pokud ma zahrani¢ni dodavatel sidlo
¢i misto podnikani, poptipadé bydlisté, ve staté, ve kterém byl vypis ze zahrani¢niho seznamu ¢i zahrani¢ni
certifikat vydan.

Informaci o kvalifikaci ptedklada zahrani¢ni osoba v ptivodnim jazyce s pfipojenim jejiho tifedné oveéfeného
prekladu do &eského nebo slovenského jazyka, pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika
vazana, nestanovi jinak; to plati i v pfipadé, prokazuje-li splnéni kvalifikace doklady v jiném nez ¢eském
jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikdni nebo mistem trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky.
Povinnost pfipojit k dokladim ufedné ovéreny pieklad do ceského jazyka se nevztahuje na doklady
ve slovenském jazyce.
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9.2 Zakladni kvalifika¢ni predpoklady
Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady dodavatele jsou uvedeny v § 53 odst. 1 Zakona.

Vybrany uchaze¢ ptedlozi zadavateli pied podpisem smlouvy v souladu s § 62 odst. 3 Zakona a bodem 7.1
Zadavaci dokumentace nasledujici dokumenty, které jsou uvedeny v § 53 odst. 3 Zakona:

a) Vypis z evidence rejstiiku trestl [prokazuje skutecnosti uvedené v § 53 odst. 1 pism. a) a b) a odst. 2
pism. b) Zakona]

b) Potvrzeni ptislusného finan¢niho tfadu [prokazuje skutecnosti uvedené v § 53 odst. 1 pism. f) Zakona]

c) Potvrzeni pfislusného orgdnu ¢i instituce [prokazuje skutecnosti uvedené v § 53 odst. 1 pism. h) Zakona]

9.3 Profesni kvalifika¢ni predpoklady
Profesni kvalifika¢ni pfedpoklady jsou uvedeny v § 54 pism. a) a b) Zakona.

Vybrany uchaze¢ ptedlozi zadavateli pied podpisem smlouvy v souladu s § 62 odst. 3 Zakona a bodem 7.1
Zadavaci dokumentace nasledujici dokumenty, které jsou uvedeny v § 54 pism. a) a b) Zakona:

a) Vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni
zapsan,

b) Doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastniho pravniho pfedpisu v rozsahu odpovidajicim predmétu
vetejné zakazky, zejména doklad prokazujici piislusné zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

9.4 Cestné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zpisobilosti splnit veFejnou zakazku
V souladu s § 50 odst. 1 pism. c) Zakona.

9.5 Technické kvalifikac¢ni predpoklady — Katalog sluZeb a procestii mésta Sokolov

1) V souladu s ustanovenim § 56 odst. 3 pism. a) pozaduje zadavatel predlozit seznam vyznamnych
sluzeb, realizovanych dodavatelem v poslednich 3 letech (v ramci prokazovani kvalifikace bude ten-
to seznam soucasti ¢estného prohlaseni). V souladu s § 56 odst. 5 pism. ¢) stanovuje toto:

e 2 sluzby spjaté s mapovanim procesi a tvorbou katalogu sluzeb ¢i katalogu procesi or-
ganizaci izemni samospravy, kazda sluZzba v minimalnim rozsahu 300 000 K¢ bez DPH

Splnéni kvalifikacniho ptedpokladu prokdze uchaze¢ predlozenim seznamu vyznamnych sluzeb,
z n¢hoz bude vyplyvat splnéni vySe vymezenych pozadavku. Piilohou seznamu sluzeb bude kopie
osvédCeni o uspesném poskytnuti sluzby vydané zadavatelem, zn¢hoz bude vyplyvat: nazev
zadavatele, oznaceni zakazky, rozsah (popis) plnéni, cena poskytnuté sluzby, obdobi realizace sluzby
a kontaktni osoba, u niz 1ze plnéni zakazky dodavatelem ovérit.

2) Vsouladu s § 56 odst. 2 pism. b) a e) zadavatel pozaduje, aby soucasti Cestného prohlaseni, kterym
dodavatel prokazuje kvalifikaci, byl seznam technik?l, ktefi se budou podilet na plnéni vetejné za-
kazky. Seznam bude u jednotlivych techniki obsahovat nasledujici udaje:

Seznam ¢lentl realizac¢niho tmu, ktery se bude podilet na plnéni zakazky po celou dobu jeji realizace.
Seznam bude zahrnovat minimaln¢ 3 ¢leny realiza¢niho tymu, kdy:

e Jeden ¢len bude v postaveni vedouciho tymu. Vedouci tymu musi mit praxi v oblasti zpraco-
vani analytickych dokumentti v predmétné oblasti a zkuSenosti s vedenim projektovych ty-
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mi nejméné v délce 5 let pficemz realizoval minimalné jednu z vyznamnych sluzeb v pozici
projektového vedouciho a musi mit ukoncené vysokoskolské vzdélani.

e Nejméné 2 ¢lenové realizacniho tymu s ukoncenym vysokoskolskym vzdélanim a minimalné
5 letou praxi v oblasti metodické ¢i konzultacni ¢innosti v oblasti analyzy procesii, popisu
sluzeb v organizacich vefejné spravy (pricemz kazdy z téchto ¢lenti realiza¢niho tymu reali-
zoval minimalné jednu z vyznamnych sluzeb na pozici konzultanta a/nebo metodika).

VSsichni ¢lenové tymu prichazejici do styku se zadavatelem musi byt schopni komunikovat v ¢eském
jazyce na vynikajici irovni.

Splnéni vySe uvedenych pozadavki prokaze uchaze¢ predlozenim Zivotopist Clenti realiza¢niho
tymu, pfi¢emz zivotopis musi obsahovat u kazdé uvadéné osoby:

e jméno a piijmeni, titul,
e funkce v ramci realiza¢niho tymu,
e dosazené vzdélani a doklady o dosazeném vysokoskolském vzdé€lani (v prosté kopii),

e Udaje o dosavadni praxi v oboru pfedmétu vefejné zakazky uvedené s ohledem na pozadavky
Zadavatele,

e T1udaje o obdobnych zakazkach, kterych se doty¢nd osoba ucastnila, uvedené s ohledem
na pozadavky Zadavatele,

o vlastnoru¢né podepsané prohlaseni o bezuhonnosti doty¢né osoby.

Uchazec, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen predlozit zadavateli originaly nebo uiedné
ovefené kopie dokladd prokazujici splnéni kvalifikace. Nesplnéni této povinnosti se povazuje
za neposkytnuti soucinnosti k uzavieni smlouvy.

Pokud dodavatel ve své nabidce neprokéaze kvalifikaci stanovenym zptisobem, nebude nabidka déle
hodnocena. Zadavatel si vSak vyhrazuje pravo pozadovat vyjasnéni nebo doplnéni kvalifikace.

10.Pozadavky a doporuceni na zpracovani Dokladi o kvalifikaci

10.1 Doklady o kvalifikaci

Zadavatel doporucuje, aby dodavatel predlozil doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve formé& souboru
nazvaného ,,Doklady o kvalifikaci®.

Prokazuje-li kvalifikaci vice dodavatel podavajicich nabidku spole¢né, musi byt prokazano splnéni
kvalifikace pro kazdého dodavatele minimalné v rozsahu prokazujicim splnéni zékladnich kvalifika¢nich
predpokladti podle § 50 odst. 1 pism. a) Zakona a profesniho kvalifikacniho ptedpokladu podle § 54 pism. a)
Zakona. Splnéni Casti kvalifikacnich ptfedpokladid podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) Zakona prokazuji
dodavatelé podavajici nabidku spolecné.

Podle § 57 odst. 1 Zakona stanovuje Zadavatel, ze doklady prokazujici splnéni kvalifikace ptedklada
dodavatel v prosté kopii.

Podle § 149 odst. 4 Zakona prokazuje-li dodavatel splnéni kvalifikace elektronickymi prostiedky, musi byt
datova zprava opatfena platnym zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu.

10.2 Forma Doklada o kvalifikaci

Doklady o kvalifikaci musi byt zpracovany v elektronické podobé.

Stranka 8 z 13



i) E OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
evopaky | %, ﬁ LIDSKE ZDROJE 9 Sokoloy  VASIBUDOUCNOST
4 fond v R EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfer.cz

Veskeré doklady o kvalifikaci musi byt dolozeny v ¢eském nebo slovenském jazyce. V piipad¢ dodani
dokladt, které nebudou v Ceském nebo slovenském jazyce si zadavatel vyhrazuje pravo vyzadovat ufedni
preklad do ¢eského nebo slovenského jazyka.

11.Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky a podani nabidky
11.1 Nabidka uchazece

Pod pojmem ,nabidka“ se rozumi navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem
¢i za uchazece pro danou vetejnou zakazku, na kterou uchaze¢ podava nabidku a doklady o kvalifikaci.

11.2 Forma nabidky

Nabidky Zadavatel pozaduje podat elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na https://ezak.sokolov.cz/ v souladu s § 44 odst. 3 pism. i) Zakona.

Nabidka musi obsahovat obchodni podminky (navrh smlouvy) podle bodu 4 Zadavaci dokumentace
podepsané elektronicky uchazecem podle vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence nebo
osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za uchazece jednat. V ptipadé osoby opravnéné za uchazece
jednat musi byt jeji plnd moc soucasti nabidky. Dale musi nabidka obsahovat Doklady o kvalifikaci uchazece
podle bodu 9 Zadavaci dokumentace a prohlaseni o vazanosti nabidkou podle § 68 odst. 2 véta tieti Zakona.

Zadavatel upozoriiuje na zptisob podepisovani:

PodepiSe-li navrh smlouvy (nabidku) elektronicky zarucenym podpisem osoba(y) opravnénd (é) jednat
jménem uchazeCe (statutarni organ, resp. ¢len / €lenové dle vypisu z OR ¢i jiné evidence), tj. piislusné
soubor/y elektronicky podepiSe (vlozit do elektronického nastroje E-ZAK je jiz nasledné nemusi) nebo
soubory vlozi do elektronického nastroje E-ZAK osoba(y) opravnéné jednat jménem uchazece a soubory
odesle (poda nabidku) a podepise elektronicky v elektronickém nastroji E-ZAK (vlastni soubory nemusi byt
elektronicky podepsany) — neni potieba dolozit zddnou plnou moc.

Nepodepise-li navrh smlouvy (nabidku) elektronicky zaruCenym podpisem (ale podepiSe ji pouze
vlastnorucné) osoba(y) opravnéné jednat jménem uchazece (statutarni organ, resp. ¢len / clenové dle vypisu
z OR ¢i jiné evidence), tj. pfislusné soubor/y vlozi a soubory odesle (podé nabidku) a elektronicky podepise
v elektronickém nastroji E-ZAK jina osoba dodavatele, napt. zaméstnanec dodavatele — neni nutné dolozit
plnou moc pro osobu, ktera zaru¢enym elektronickym podpisem podepsala odeslanou zpravu s nabidkou.

Pokud navrh smlouvy nebo Doklady o kvalifikaci v listinné podobé podepise jina osoba nez osoba(y) oprav-
nénd jednat jménem dodavatele (statutarni orgén, resp. ¢len / ¢lenové dle vypisu z OR ¢i jiné evidence) —
naskenovany dokument (soubor napt. ve formatu PDF), tj. pfislusné soubor/y poda jina osoba (napt. zamé&st-
nanec dodavatele) — je nutné dolozit plnou moc pro osobu, ktera podepsala listinné doklady. Zadavatel uvadi,
Ze postaci prosta kopie zminéné plné moci, tj. nedisponuje-li statutarni orgdn dodavatele (¢lenové statutarni-
ho organu) elektronickym podpisem, je mozné dolozit naskenovanou listinnou podobu plné moci (napf.
ve formatu PDF), z niZ bude patrny piislusny fyzicky podpis osob(y) opravnénych jednat jménem dodavatele
(ud€luje plnou moc).

Ve vsech vyse uvedenych ptipadech je mozné misto plné moci uzit povéteni apod.

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v elektronické podobé, v ¢eském nebo slovenském

jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném neZ ceském nebo slovenském jazyce musi byt opatieny
urednim prekladem do ¢eského nebo slovenského jazyka.
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11.3  Obsah a ¢lenéni nabidky uchazece

Zadavatel pozaduje, aby v souladu s § 68 Zakona byly soucasti nabidky tyto udaje a prohldseni:

a) seznam statutarnich organti nebo ¢leni statutarnich organt, ktefi v poslednich 3 letech od konce lhity pro
podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru u zadavatele,

b) ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastnikti akcii, jejichz souhrnnd jmenovitd hodnota
presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve lhiit€ pro podani nabidek,

¢) prohlaseni uchazece o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakdzanou dohodu podle zvlastniho pravniho ptedpisu
v souvislosti se zadavanou vefejnou zakazkou.

Zadavatel doporuduje, aby nabidka byla uvozena ,,Krycim listem nabidky“ a ,Cestnym prohlasenim*
zpracovanym uchazecem podle vzord uvedenych v ptiloze ¢.4 Zadavaci dokumentace. Piipadné nesplnéni
tohoto pozadavku vSak nebude povazovano za nesplnéni zadavacich podminek.

Pokud uchaze¢ nevyuzije ,,Kryci list nabidky* vcetné prohlaseni doporucenym zplsobem, vytvoii vlastni
prohlaseni tak, aby naplnil § 68 odst. 3 Zakona.

V ptipadé rozporu mezi udaji uvedenymi v Krycim listu nabidky nebo v Cestném prohlaseni a udaji
uvedenymi v navrhu smlouvy plati udaje uvedené v navrhu smlouvy.

Zadavatel pozaduje, aby nabidka obsahovala vyplnény navrh smlouvy (uchaze¢ vyplni ptilohu ¢. 3.1
zadavaci dokumentace.

Zadavatel stanovuje, Ze z diivodi financovani verejné zakazky z OPLZZ, nesmi uchaze¢ cenu
poskytnuti licence software nacenit ¢astkou, ktera je vyssi nez 49.587 K¢ bez DPH!

Zadavatel poZaduje, aby uchaze¢ prokazal splnéni kvalifikace dle bodu ¢. 10, a predlozil navrh
smlouvy, jehoZ soucasti budou tyto prilohy:

. ptiloha ¢. 1 — Technicka specifikace

. ptiloha ¢. 2 — Tabulka pro zadani cen

" Piiloha &. 3 — Casovy harmonogram plnéni zakazky (uchaze¢ zpracuje vlastni ptilohu)
. popripadé i priloha ¢. 4 — Smlouva dle § 51 odst. 6 Zakona.

Ptilohu €. 1 navrhu smlouvy vytvoii uchaze¢ z ptilohy €. 1.1 Zadavaci dokumentace. Uchaze¢ do této
prilohy doplni poZadavky a naleZitosti, které jsou piilohami ¢. 1.1 Zadavaci dokumentace vyZadovany!

Ptilohu €. 2 navrhu smlouvy vytvoii uchaze¢ tak, ze vyplni ptilohu ¢. 2.1 Zadavaci dokumentace.
Néavrh smlouvy musi byt podepsan uchaze¢em podle vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence,
popiipad¢ osobou/ami opravnénou/ymi za uchazece jednat, jejiz/jejichz plnou moc Zadavatel doporucuje

dolozit k navrhu smlouvy uchazeCe, neni-li soucasti Dokladii o kvalifikaci. U spole¢né nabidky vice
dodavatelt musi byt nabidka podepsana v souladu se smlouvou dle § 51 odst. 6 Zakona.
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11.4 Podani nabidky

Nabidky se podavaji elektronicky dle § 149 Zakona pomoci elektronického nastroje E-ZAK
(https://ezak.sokolov.cz/).

Lhita pro podani nabidek, ktera je zaroven lhlitou pro prokazani splnéni kvalifikace, v souladu s vyzvou
k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace skonci

dne 10.10.2013 v 15.00 hodin.

12.Dodate¢né informace k zadavacim podminkiam

Dodavatel je opravnén (pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani verejnych zakazek
na https://ezak.sokolov.cz/) pozadovat po Zadavateli dodatecné informace k zadavacim podminkam.

Na zaklad¢ zadosti o dodate¢né informace k zadavacim podminkdm dorucené ve stanovené lhiit¢ Zadavatel
poskytne dodavateli (pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani vefejnych zakazek
na https://ezak.sokolov.cz/) dodatecné informace, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnti ode dne doruceni
zadosti dodavatele. Tyto dodatecné informace, vcetné presného znéni zadosti, poskytne Zadavatel i vSem
ostatnim dodavateliim, kteti pozadali o poskytnuti Zadavaci dokumentace nebo kterym byla Zadavaci
dokumentace poskytnuta.

Zadavatel miize v souladu s § 49 odst. 4 Zakona poskytnout dodavatelim dodatecné informace k zadavacim
podminkam 1 bez jejich predchozi Zadosti, a to pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani
veiejnych zakazek na https://ezak.sokolov.cz/.

13.Ostatni podminky zadavaciho Fizeni

13.1 Dodate¢né dodavky

V piipadg, ze se v pribéhu plnéni vetejné zakazky vyskytnou dodate¢né dodavky nezahrnuté ve sjednaném
predmétu plnéni vetejné zakazky, bude jejich zadani fesSeno v souladu se Zakonem.

13.2  Vyloudeni variantnich FeSeni
Zadavatel pfedem vylucuje variantni feseni nabidky.

13.3 Postup Zadavatele pri posouzeni kvalifikace

Zadavatel posoudi kvalifikaci uchazecti podle predpokladi stanovenych ve vyzvé k podani nabidky
a k prokazani splnéni kvalifikace. Uchazeci, ktetfi neprokdzou splnéni kvalifikace, budou ze zadavaciho
fizeni Zadavatelem vylouceni. Zadavatel tyto skute¢nosti vylou¢enym uchazec¢lim bezodkladné pisemné
oznami.

13.4 Otevirani obalek s nabidkami

V souladu se zakonem o vefejnych zakazkach § 71 odst. 4 probéhne otevirani obalek ihned po uplynuti lhity
pro podani nabidek.

V souladu s § 72 odst. 4 Zakona Zadavatel bude konat otevirani obalek bez pFitomnosti uchazeci, protoze
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poZaduje pouze elektronické, tzn., nebude se konat otevirani obalek s nabidkami podle § 71 odst. 8
zakona.

13.5 Popis posuzovani a hodnoceni nabidek

Posuzovani nabidek provede hodnotici komise jmenovana zadavatelem a to dle postupu, ktery definuje
Zakon v § 76.

Nabidky, které projdou posouzenim nabidek, budou poté hodnotici komisi hodnoceny dle § 79
Zakona, za pomoci zakladniho hodnoticiho kritéria, kterym je nejnizs§i nabidkova cena dle § 78 odst. 1
pism. b) Zakona.

Jako prosttedek pro hodnoceni nabidek bude pouzita elektronicka aukce, dle § 96 Zakona
a to prostiednictvim systému E-ZAK dostupného na https://ezak.sokolov.cz.

Termin elektronické aukce

Informace o elektronické aukci, resp. pozvani k G¢asti, bude uchazecim odeslano prostfednictvim systému
E-ZAK nejpozd¢ji dva pracovni dny pied terminem konani elektronické aukce, dle § 97 Zakona.

Postup pfti elektronické aukci a informace o pouzitych technickych prostfedcich a technickych informacich
nezbytnych pro elektronickou komunikaci lze nalézt v nasledujicich dokumentech: ,,Manualu k auk¢ni sini
v systému E-zak“ a ve ,Struném postupu dodavatele k e-aukci®, které jsou zvefejnéné na zaloZce
,Dokumenty vetejné zakazky* v systému E-ZAK u této vefejné zakazky s nazvem ,,Katalog sluzeb a procest
meésta Sokolov*.

V prubéhu elektronické aukce bude uchazeci zobrazovano jeho potadi a nejlepsi aukéni hodnoty. Minimalni
zmena auk¢ni hodnoty odvozovana z aktualni hodnoty daného kritéria vlastni nabidky uchazece je stanovena
ve vysi 10 K¢. Maximalni zména aukénich hodnot neni stanovena. Pfi kazdé zmeéné nejlepsi nabidky
v poslednich 1 min aukéniho kola bude kolo automaticky prodlouZzeno o 3 min. Uchaze¢ je povinen nové
auk¢éni hodnoty podepsat platnym zarucenym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu.

13.6  ZruSeni zadavaciho Fizeni
Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci tizeni z diivodi stanovenych Zakonem. Za divod hodny zvlastniho
zietele ve smyslu § 84 odst. 2 pism. e) Zakona, pro ktery nelze na Zadavateli pozadovat, aby v zadavacim

tfizeni pokracoval, bude pfitom povazovana mj. absence nabidek s nabidkovou cenou umoziujici Zadavateli
nepfekrocit finan¢ni limit pro danou vetejnou zakazku.

13.7 Naklady na reprodukci Zadavaci dokumentace

Zadavatel nepozaduje od uchazecli o vefejnou zakazku twhradu nakladi za reprodukci Zadavaci
dokumentace.

13.8 Jistota

Zadavatel nepozaduje pro zajisténi plnéni povinnosti uchazece jistotu.
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14.Zadavaci lhuta

(lhiita, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani)

V souladu s § 43 Zakona zadavatel stanovuje zaddvaci lhttu (lhitu, po kterou jsou uchazeci svymi
nabidkami vazani).

Zadévaci lhtta zacind bézet okamzikem skonceni lhiity pro podani nabidek a ¢ini 90 dni

V Sokolove dne 24.09.2013

Ing. Zdenck Berka
starosta
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