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Opava dne 5. 9. 2013
VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY

NA VEŘEJNOU ZAKÁZKU MALÉHO ROZSAHU

pod názvem „Výběrové řízení na dodavatele služeb spojených se zajištěním konference“
Státní úřad inspekce práce vyhlašuje veřejnou zakázku malého rozsahu, jejíž podrobné podmínky jsou obsaženy ve Výzvě k podání nabídky a přílohách, které tvoří nedílnou součást této výzvy.

Tato zakázka je zadávána v rámci projektu „Zavedení modelu kvality řízení CAF a rozvoj výkonnosti zaměstnanců v rámci Státního úřadu inspekce práce, registrační číslo CZ.1.04/4.1.00/59.00069.
V souladu s ustanovením § 18 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění, není tato veřejná zakázka malého rozsahu zadávána podle zákona o veřejných zakázkách. Zadavatel používá zákon pouze jako podpůrnou normu a pouze v těch podmínkách, které přímo odkazují na přesné ustanovení zákona, se zadavatel i uchazeči budou přiměřeně řídit citovaným ustanovením.
Tato výzva je vydána v souladu s Metodickým pokynem pro zadávání zakázek OP LZZ, zveřejněných na http://www.esfcr.cz, verze 1.7. – režim zadávání zakázek s předpokládanou hodnotou přesahující 500 000 Kč bez DPH a nedosahující 1 000 000 Kč bez DPH.
Tímto Vás vyzýváme k podání nabídky na plnění uvedené veřejné zakázky v termínu způsobem stanoveném v zadávacích podmínkách.
Očekáváme Vaši nabídku a budeme se těšit na případnou spolupráci.

S pozdravem

Mgr. Ing. Rudolf Hahn


generální inspektor Státního


úřadu inspekce práce

Zadávací podmínky
	Základní informace

	Název zakázky:
	Výběrové řízení na dodavatele služeb spojených se zajištěním konference

	Název zadavatele:
	ČR - Státní úřad inspekce práce

	Sídlo:
	Kolářská 451/13, 746 01 Opava

	IČ:
	75046962

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele:
	Mgr. Ing. Rudolf Hahn, generální inspektor Státního úřadu inspekce práce



	Kontaktní osoby:
	Ing. Jana Černínová, +420 777 354 915,

jana.cerninova@suip.cz

	
	Mgr. Dominika Pavlíková, +420 777 354 916,

dominika.pavlikova@suip.cz


	Veřejná zakázka

	1. Vymezení předmětu veřejné zakázky:
	Předmětem plnění této veřejné zakázky je zajištění konference na téma zavádění modelu kvality CAF pro projekt „Zavedení modelu kvality řízení CAF a rozvoj výkonnosti zaměstnanců v rámci Státního úřadu inspekce práce“, registrační číslo: CZ.1.04/4.1.00/59.00069 (dále jen projekt). Jde o projekt spolufinancovaný z Operačního programu lidské zdroje a zaměstnanost (OP LZZ) a státního rozpočtu České republiky.
Veškeré potřebné informace pro nacenění této zakázky jsou uvedeny příloze č. 2 této Výzvy Podrobná specifikace předmětu plnění zakázky a v příloze č. 3 Kalkulace předmětu plnění zakázky.
Uchazeč je povinen dodržovat pokyny, jež jsou uvedeny v aktuální verzi Manuálu pro publicitu OP LZZ a v příloze č. 5 této Výzvy Manuálu vizuální identity OP LZZ 2007-2013. Všechny tyto dokumenty jsou k dispozici na www.esfcr.cz.

	2. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky:
	Finanční prostředky zadavatele, vyčleněné v souvislosti s předmětem plnění, nepřesahují částku 282 000 Kč včetně DPH.
Nabídková cena na zpracování veřejné zakázky nesmí překročit celkovou částku stanovenou zadavatelem. Překročení tohoto limitu bude považováno za nesplnění podmínek této výzvy.
Nabídkovou cenu bude možné překročit pouze v případě zvýšení sazby DPH, a to o částku odpovídající tomuto zvýšení sazby DPH.

	3. Požadavky na kvalifikaci:
	Zadavatel požaduje splnění:

a) Základní kvalifikační předpoklady

Základní kvalifikační předpoklady stanovené v ustanovení § 53, odst. 1 zákona o veřejných zakázkách č. 137/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů.
Dodavatel prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením čestného prohlášení, podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče či za uchazeče. Česné prohlášení bude obsahovat ustanovení § 53, odst. 1 zákona (nutné je prokázání kvalifikačních předpokladů v aktuálním znění dle zákona o veřejných zakázkách!)

b) Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží

· Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán

· Doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci
Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. Dodavatel předkládá dokumenty v prosté kopii.

Uchazeč, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu nebo nesplní povinnost stanovenou v důsledku změny v kvalifikaci, bude zadavatelem vyloučen z účasti v zadávacím řízení. V takovém případě zadavatel bezodkladně písemně oznámí uchazeči své rozhodnutí o jeho vyloučení z účasti v zadávacím řízení s uvedením důvodu.

Zadavatel má právo požadovat vyjasnění nebo doplnění kvalifikace.

Zadavatel může před uzavřením smlouvy požadovat předložení originálů nebo ověřených kopií dokladů prokazujících splnění kvalifikace a uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva, je povinen je přeložit. 

	4. Doba a místo plnění:
	Předpokládaný termín zahájení plnění je ihned po podpisu smlouvy s vybraným uchazečem.
Termín konference: 23. - 24. 10. 2013

Termín ukončení plnění je po dodání zpracovaných výstupů z konference, nejpozději však do 30. 11. 2013.
Místem předání plnění je sídlo zadavatele a jím odsouhlasené konferenční prostory, které navrhuje uchazeč. 

	5. Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny:
	Uchazeč je povinen stanovit celkovou nabídkovou cenu v členění cena bez DPH v Kč, sazba DPH v %, výše DPH v Kč a cena včetně DPH v Kč. Nabídková cena včetně DPH je předmětem hodnocení. 

Nabídková cena musí být stanovena jako nejvýše přípustná, kterou není možné změnit. Nabídková cena musí obsahovat veškeré náklady uchazeče nutné k realizaci předmětu plnění veřejné zakázky. Uchazeč je rovněž povinen stanovit cenu jednotlivých částí plnění – zvlášť za konferenci, publikaci a příručku.
Celková nabídková cena za zakázku bude uvedena v příloze č. 1 této Výzvy Krycí list nabídky.

	6. Hodnotící kritéria:
	Zadavatel stanovil pro zadání veřejné zakázky v souladu s § 78 odst. 1 písm. b) zákona základní hodnotící kritérium, kterým je nejnižší nabídková cena. Předmětem hodnocení bude nabídková cena za celý předmět plnění včetně DPH.

	7. Obchodní

podmínky:
	Nedílnou součástí této Výzvy je Návrh smlouvy – příloha č. 4 této Výzvy, který vymezuje budoucí rámec smluvního vztahu. Uchazeč vyplní do návrhu smlouvy chybějící údaje. Návrh smlouvy je pro uchazeče závazný, uchazeč není oprávněn v návrzích smluv měnit nebo přidat jakýkoliv údaj či ustanovení, kromě údajů, které jsou vyznačené k doplnění nebo jejichž změna vyplývá z této výzvy.
Uchazeč doplní do návrhu smlouvy identifikační a kontaktní údaje v požadovaném rozsahu a další údaje stanovené zadavatelem (údaje v textu vyznačené žlutou barvou) nebo je-li výslovně uvedeno, že má uchazeč něco doplnit.
Návrh smlouvy musí být ze strany uchazeče podepsán osobou/osobami oprávněnou/oprávněnými jednat jménem uchazeče či za uchazeče nebo zástupcem zmocněným k tomuto úkonu podle právních předpisů. Plná moc nebo jiný doklad o oprávněnosti osoby/osob jednat jménem uchazeče či za uchazeče musí být součástí nabídky v prosté kopii. Pokud návrh smlouvy nebude řádně podepsán, bude nabídka považována za neúplnou.
Po splnění dodání předmětu plnění zakázky bude vystavena jedna faktura, na které bude vyčíslena zvlášť každá položka s jednotkovou cenou, počtem jednotek a celkovou cenou, včetně ceny celkového plnění ve struktuře uvedené v příloze č. 3 Kalkulace předmětu plnění zakázky. Platba bude realizována bezhotovostním převodem na základě faktury vystavené dodavatelem po realizaci předmětu plnění zakázky a jeho převzetí zadavatelem na základě dodacího listu potvrzeného oprávněnou osobou zadavatele. Faktura bude předána zadavateli ve dvojím vyhotovení. Splatnost faktury bude 30 dnů ode dne doručení faktury zadavateli. Faktura musí obsahovat informaci, že se jedná o projekt hrazený z Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost a registrační číslo projektu.
Zadavatel je oprávněn do data splatnosti vrátit fakturu, která neobsahuje požadované náležitosti, která obsahuje jiné cenové údaje nebo jiný druh plnění než dohodnuté ve smlouvě s tím, že doba splatnosti nové (opravené) faktury začíná znovu běžet ode dne jejího doručení zadavateli.

Faktura je považována za proplacenou okamžikem odepsání příslušné částky z účtu zadavatele. Zálohové platby zadavatel neposkytuje.

	8. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky:
	Uchazeč je oprávněn podat pouze jednu nabídku. Variantní řešení není přípustné.
Nabídka musí plně respektovat podmínky stanovené v zadávací dokumentaci.

Nabídka a návrh smlouvy musí být sepsány v českém jazyce, vyhotovena v 1 originále a v elektronické podobě na CD. Nabídka i návrh smlouvy musí obsahovat datum a být podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
Všechny listy nabídky musí být očíslovány vzestupnou řadou a musí být zajištěny proti manipulaci (zadavatel doporučuje jako bezpečnostní prvek svázání nabídky a na přelepu svázání opatření razítkem a popisem dodavatele).

Záležitosti týkající se obsahu nabídek upravuje § 68 zákona. Nabídka musí obsahovat: 

· vyplněný Krycí list nabídky (příloha č. 1 této Výzvy) opatřený podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných jednat jménem uchazeče či za uchazeče,

· doklady prokazující splnění kvalifikace (čestné prohlášení),

· příloha č. 2 Podrobná specifikace předmětu plnění zakázky,
· příloha č. 3 Kalkulace předmětu plnění zakázky
· Návrh smlouvy (příloha č. 4 této Výzvy) podepsaný osobou/osobami oprávněnou/oprávněnými jednat jménem uchazeče či za uchazeče, 

· další doklady požadované nebo vyplývající z této Výzvy nebo ze zákona, jako např. plná moc nebo jiný doklad o oprávněnosti osoby/osob jednat jménem uchazeče či za uchazeče apod., 

· nabídka v elektronické podobě (na CD/DVD)

	9. Termín a způsob podání nabídky:
	Uchazeči podávají své nabídky v uzavřené obálce označené: Neotvírat – „Výběrové řízení na dodavatele služeb spojených se zajištěním konference“. 
Na obálce musí být uvedena adresa uchazeče, na kterou je možné zaslat oznámení podle § 71 odst. 6 zákona. Nabídku podává uchazeč v jednom vyhotovení včetně elektronické verze na CD. Nabídka a veškerá prohlášení budou podepsány osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) tyto úkony činit nebo zástupcem zmocněným k tomuto úkonu podle právních předpisů. 
Nabídka musí být doručena poštou nebo osobně do podatelny Státního úřadu inspekce práce (v pracovní dny od 8.00 do 14:00) na adresu:

Státní úřad inspekce práce

Kolářská 451/13
746 01 Opava

Lhůta pro podání nabídek končí dne 20. 9. 2013 v 10.00 hod.

Při podání nabídky poštou nebo jiným veřejným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí podatelnou Státního úřadu inspekce práce na adrese výše uvedené.

Nabídky doručené zadavateli po uplynutí stanovené lhůty nebudou hodnoceny. Opožděně podané nabídky zadavatel nevrací a ponechává je přiložené k dokumentaci o zadání veřejné zakázky.

	10. Ostatní podmínky:
	Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo úpravu podmínek stanovených v zadání, a to buď na základě žádostí uchazečů o vyjasnění zadání, nebo z vlastního podnětu. Změnu obsahu zadání zadavatel oznámí všem dodavatelům, kteří byli k podání nabídky vyzváni. Změna bude provedena písemnou formou nejpozději do 3 pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

Upřesňující dotazy k zadávací dokumentaci lze zaslat na emailovou adresu všech kontaktních osob nejpozději do 5 pracovních dnů před koncem lhůty pro podání nabídek. Odpovědi na zaslané dotazy budou doručeny všem osloveným uchazečů.

Je-li nabídka neúplná, může zadavatel požádat uchazeče o její doplnění v dodatečné 48 hodinové lhůtě. Takto ale nelze doplňovat či měnit nabízené plnění nebo nabídkovou cenu. Lhůta počíná běžet okamžikem odeslání žádosti o doplnění na e-mailovou adresu uvedenou uchazečem v nabídce. Na žádost zadavatele uchazeč ve lhůtě stanovené zadavatelem písemně objasní předložené informace či doklady.

Při nesplnění podmínek tohoto poptávkového řízení si zadavatel vyhrazuje právo nabídku uchazeče nezahrnout do hodnocení nabídek. Jestliže je nabídka neúplná, marně uplyne dodatečná lhůta pro doplnění, marně uplyne lhůta pro objasnění nebo není objasnění dostatečné, nebude nabídka předmětem hodnocení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O této skutečnosti vyrozumí zadavatel elektronicky uchazeče, který nabídku podal.

Zadavatel si vyhrazuje právo ponechat si obdržené nabídky.

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení v souladu s Metodickým pokynem pro zadávání zakázek OP LZZ, verze 1.7, který je dostupný zde http://www.esfcr.cz/file/8421/.
Zadavatel nebude zájemcům hradit žádné náklady spojené s účastí v zadávacím řízení.

Zadavatel si vyhrazuje právo upřesnit ve spolupráci s vybraným zájemcem smluvní ustanovení výslovně neuvedená v těchto zadávacích podmínkách.

	11. Přílohy zadávací dokumentace:
	Příloha č. 1
Krycí list nabídky

Příloha č. 2
Podrobná specifikace předmětu plnění zakázky
Příloha č. 3
Kalkulace předmětu plnění zakázky
Příloha č. 4   Návrh smlouvy

Příloha č. 5   Manuál vizuální identity OP LZZ 2007-2013




V Opavě dne 5. 9. 2013

 Mgr. Ing. Rudolf Hahn


generální inspektor Státního


úřadu inspekce práce
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