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ZADAVACi DOKUMENTACE

Nazev zakazky: Odborné vzdélavani zaméstnanct Alfmeier CZ s.r.o.
Zadavatel: Alfmeier CZ s.r.o., Podnikatelska 16, 30100 Plzen

Osoba opravnéna jednat za zadavatele: Bc. Eva VadoviCova, personalni manazerka,
377306387, eva.vadovicova@alfmeier.cz
Kontaktni osoba: Lenka Hodkova, personalistka,
377306312, lenka.hodkova@alfmeier.cz

Predmét zakazky:

Pfedmétem zakazky je vzdélavaci kurz pro zaméstnance spolecnosti Alfmeier CZ s.r.o.
Kazdy uchaze¢ mlze podat pouze jednu nabidku. Doba konani vzdélavaci aktivity je pouze
orientaCni, konkrétni harmonogram bude stanoven po ukonéeni vybé&rového Fizeni
s vitéznym dodavatelem. Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit harmonogram kurzu dle svych
potfeb, avsak nejpozdéji do 30. 9. 2015, kdy jiz musi byt vSichni zaméstnanci proskoleni.
Zadavatel si vyhrazuje pravo v pfipadé neziskani dotace vybérové Fizeni zrusit.

Podklady ke kurzim: kazdy ucastnik obdrzi na kazdém kurzu tiSténé vzdélavaci materialy
dle znalosti jednotlivych udrovni kurzi, které po skonéeni kurzu zlstanou k dispozici
zaméstnancum. Dale bude na kazdém Skoleni evidence dochazky a evidence vyuky dle
Manualu pro zajemce o vstup do projektu ,Podpora odborného vzdélavani zaméstnancu..
Soucasti dokumentace o vzdélavani zaméstnancl je také zavéreCny protokol, ktery
obsahuje minimalné seznam zaméstnancl, ktefi uspéSné ukoncili vzdélavaci aktivitu,
informaci, zda se dosahlo ocekavanych cill, a dale seznam zaméstnancu, ktefi vzdélavaci
aktivitu nedokoncili nebo ukoncili neuspésné. Originaly téchto dokumentld musi dodavatel
neprodlené dorucit zadavateli.

Uspé&sni Gdastnici pak obdrzi certifikat o absolvovani kurzu. Pokud je to mozné, musi
certifikat obsahovat logo OP LZZ.

Termin konani vzdélavacich aktivit: zafi 2015 (do 30. 9. 2015)
Maximalni cena vzdélavaci aktivity je 170 000,- Ké.

Vzdélavaci aktivita: MS EXCEL

) | Poget osob | POCetOSOb | din celkem (4 | Maximalni cena
R ST celkem Ve 60 minut) celkem
skupiné
11 86 8 88 170 000,-

Zakladni informace: Skoleni prob&hne v sidle spole¢nosti Alfmeier CZ s.r.o. Naklady na
pronajem uceben a oblerstveni zajisti zadavatel. Uchazec¢ je povinen do 5 dnu od podpisu
smlouvy zajistit rozfazeni 86 zaméstnancl do znalostnich skupin. Z divodu jednodenniho
Skoleni je zapotrebi zajistit podklady s obsahovou naplni kurzu pro zaméstnance (v tisténé Ci
elektronické podobé), které budou dale rozvijeny v prezen¢nim kurzu s lektorem. Uchazedi
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jsou povinni zajistit pro kazdého ucastnika Skoleni pocita¢ s nainstalovanym softwarem.
Uchaze€ je povinen zajistit aktivni zapojeni U€astnikd kurzd formou nazornych pfikladd a
samostatného feSeni modelovych situaci.

Uchaze€ bude pfi pInéni dodavky respektovat Casové moznosti zadavatele. Vzhledem
k rdznym znalostem urovni Excelu jednotlivych zaméstnancl zapojenych do vzdélavaci
aktivity probéhnou terminy Skoleni v prib&hu 3 tydnd mésice zafi 2015.

Klicova témata: Zadavani a uprava dat, zakladni vzorce a funkce (suma, prameér...),
pokrocilé funkce (absolutni, relativni adresace), formatovani, pfiprava dokumentu k tisku,
filtrovani automatickym filtrem, fazeni dle hodnot, prace se seSity, funkce tabulky,
kontingencni tabulky, spoluprace ve skupiné apod. - dle urovné skupiny

Cil: pochopit principy prace v MS Excel, zdokonaleni schopnosti zaméstnancl v dané oblasti
dle jejich arovné 3koleni, kterd povede k zefektivnéni jejich prace a nasledné aplikace v
praxi.

Forma: interaktivni trénink — aktivni u€ast zaméstnanct formou nazornych pfikladd, vyklad,
pfiklady z praxe, zpétna vazba. Ovéfeni ziskanych znalosti prob&hne zavéreénym testem

Organizace vybérového fizeni:

Datum zahajeni Fizeni: 21. 8. 2015

Termin pro podavani nabidek: od 21. 8. 2015 do 31. 8. 2015 do 14 hodin. Pro zadavatele je
dilezité datum doruceni nabidky, nikoliv datum odeslani nabidky.

Doruceni nabidky zadavatel pozaduje v uzaviené obalce, opatfené na uzavieni razitkem,
pfipadné podpisem uchazee. Obalka bude oznalena zietelné€ nazvem zakazky
,Vzdélavejte se v Alfmeier CZ s.r.0.“ a heslem JNEOTVIRAT“. Na obalce musi byt uveden
nazev a adresa uchazece.

Po ukon€eni terminu pro podavani nabidek bude zahgjeno vyhodnoceni vSech doslych
nabidek. Otevirani nabidek probé&hne 1. 9. 2015 v 10:00 hodin ve spoleCnosti Alfmeier CZ
s.r.o. Pokud hodnotici komise u nékteré nabidky shleda, Zze neni Uplna nebo jasna, muze
vyzvat uchazece k doplnéni nabidky. Uchaze€ ma na doplnéni své nabidky 3 pracovni dny.
Vyfazeny budou automaticky v8echny nabidky, které nesplfiuji pozadavky uvedené
v zadavaci dokumentaci, obsahuji nepravdivé udaje Ci jsou pfedlozené po terminu ureném
pro podavani nabidek. Posledni fazi je zhodnoceni nabidek.

Hodnoceni nabidek:

Nabidky budou hodnoceny nasledovné:

30% nabidkova cena

70% kvalita nabizenych sluzeb. Hodnocena bude obsahova naplf Skoleni a metodika. Pro
mozné zhodnoceni téchto faktorl je po uchazecli vyzadovano predlozeni sylabu kurzU, které
jsou predmétem pInéni.

Obecné informace k vybérovému fizeni:

Vybérové fizeni se Fidi Metodickym pokynem pro zadavani zakazek OP LZZ, Cislo vydani
1.04 ze dne 16. 7. 2015, nejedna se o zadavaci fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb.

Kazdy uchaze€ muze zaslat zadavateli pouze jednu nabidku, ve které bude specifikovano,
které oblasti VR se G&astni. Nabidka musi byt sepsana v eském jazyce a musi splfiovat
vSechny pfedpoklady, které jsou specifikovany Metodickym pokynem pro zadavani zakazek
OP LZZ.

Nabidka musi obsahovat nazev a registracni Cislo projektu, identifikaéni Udaje uchazece
(nazev, sidlo, pravni forma, identifikaéni Cislo, DIC, kontaktni osobu) a sylaby nabizenych
kurzu (osnova a popis nabizenych kurzl, metody vyuky).

Soucasti nabidky bude také cenova kalkulace.

Uchaze€ musi k nabidce dolozit kvalifikaéni pozadavky, a to:
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o Cestné prohlaseni uchazede, Ze nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky,
a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydli$té dodavatele.

o Cestné prohlaseni uchazede, e nema nedoplatek na pojistném a na pendle na
vefejném zdravotnim pojisténi nebo na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani
Ci bydlisté dodavatele.

¢ Kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan.

e Qvéfenou kopii dokladu o opravnéni podnikani.

e Seznam vyznamnych sluzeb =z oblasti realizace projektd, kratky strukturovany
Zivotopis lektora dané aktivity a prokazani inovacnich aktivit v oboru. Vyznamnou
sluzbou se rozumi obdobné Skoleni ve vyrobni spole¢nosti. Seznam bude obsahovat
minimalné tyto nalezitosti: jméno zadavatele, kontaktni osobu zadavatele, datum
pInéni, obsah a rozsah plnéni.

Dotazy k zadavaci dokumentaci je mozné zasilat pouze formou e-mailu na kontaktni osobu,
na telefonické dotazy neni mozné kvuli transparentnosti fizeni odpovidat. Dotazy budou
zodpovézené do 3 pracovnich dni a odpovéd bude zaslana vSem oslovenym uchaze&im
a vyvéSena na strankach www.esfcr.cz.

Uchaze¢ nemuze vymahat proplaceni nakladt, které mu vznikly v souvislosti se
zpracovanim a podanim nabidky. Uchaze¢€ je svou nabidkou vazan 30 kalendafnich dni od
skonceni Ihaty pro pFijem nabidek.

Vybérové Fizeni muze byt zruSeno na zakladé divodd uvedenych v Metodickém pokynu pro
zadavani zakazek OP LZZ.

Uchaze€ musi umoznit kontrolu podkladl souvisejicich s projektem a také musi dodrzovat
podminky pro archivaci, ktera je stanovena minimalné 10 let od ukonceni financovani
projektu (viz Metodicky pokyn pro zadavani zakazek OP LZZ).

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu &i Upravu pozadavku stanovenych v této zadavaci
zpravé a vyzveé a to jak z vlastniho podnétu nebo na zZadost od uchazec€u ohledné ujasnéni
vyzvy.

Veskeré platby za poptavané sluzby budou hrazeny bezhotovostnim pfevodem na zakladé
vystavenych faktur. Kazda faktura musi splfiovat vSechny podstatné nalezitosti fadného
danového dokladu a nalezitosti vyplyvajici z projektu.

V Plzni dne 19. 8. 2015

Eva VadoviCova
Personalni manazerka spole€nosti



