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Zadavaci dokumentace

vefejné zakdzky malého rozsahu vedend v souladu s Metodickym pokynem pro zadavani zakdzek OP LZZ, &islo
vydani 1.10, jejimz pfedmétem je:

“Vzdélavani pracovniki OSPOD II¢
Nazev projektu: Systematizace socidlni prace OSPOD Sokolov
Registra¢ni ¢islo projektu: CZ.1.04/3.1.03/C2.00008

1. Identifikace zadavatele

Identifikaéni udaje

Obchodni jméno zadavatele: Mésto Sokolov

Sidlo: Rokycanova 1929, 356 01 Sokolov

IC: 00259586

DIC: CZ00259586

Osoby zadavatele

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele ve véci zakazky: Ing. Zden&k Berka

Telefon: +420 359 808 152

E-mail: zdenek.berka@mu-sokolov.cz

Kontaktni osoba:

Jméno, piijmeni: Ivana Lipnickd
Telefon: +420 727 808 645, 359 808 338
E-mail: ivana.lipnicka@mu-sokolov.cz

Zadavatel je prijemcem finan¢ni podpory z Operagniho programu Lidské zdroje a zam&stnanost, prioritni osa 4.3
Socidlni integrace a rovné piileZitosti, oblast podpory 4.3.1 Podpora socidlni integrace a socialnich sluzeb.
Projekt je podpofen z prostiedkii Evropského socidlniho fondu a statniho rozpoétu Ceské republiky.

Vefejna zakdzka malého rozsahu se fidi Metodickym pokynem pro zadévéni zakazek OP LZZ, &islo vydani 1.10.
Na zadévaci fizeni se neaplikujf ustanoveni zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkdch vyjma § 6.

Tato vefejnd zakdzka je zadavéna elektronicky pomoci certifikovaného elektronického nastroje E-ZAK
dostupného na https://ezak.sokolov.cz/. Veskeré ukony v zaddvacim Fizeni (jak je definovano dale) véetnd
ptedloZeni Dokladli o kvalifikaci, které jsou souddsti nabidky a vekerd komunikace mezi zadavatelem a
dodavatelem se provadgji v elektronickém ndstroji E-ZAK. Veskeré podminky a informace tykajici se
elektronického nastroje jsou dostupné na:

https:/fezak.sokolov.cz/data/manual/EZA K-Manual-Dodavatele.pdf
https://ezak.sokolov.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci applet.pdf

Tato zadavaci dokumentace, bude zvefejnéna na webovych strankéch na adrese
htips.//ezak.sokolov.cz/vz00000533

V piipad€ jakychkoli otazek tykajicich se uZivatelského ovladani elektronického néstroje dostupného na vyse
uvedené webové strance kontaktujte, prosim, Katetfinu Klepactkovou, e-mail: mailto:katerina.klepackova@mu-
sokolov.cz, tel. 359 808 342.

Tento projekt je spolufinancovan z Evropského socidinfho fondu prostfednictvim OP LZZ a ze statniho rozpottu CR.
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2.  Popis zakazky

Tato zakazka je d8lend na 2 &isti — jednotlivé &isti jsou vypsané v bodé 2.3. ,,Piedmét zakazky*.
Maximalni piedpokliadand hodnota zakazky je 33.056 K& bez DPH a maximélni p¥edpoklidani hodnota
jedné Easti je 16.528 K& bez DPH. Pokud uchazeé nabidne cenu vy33i neZ je cena maximalni, tak bude jeho
nabidka ze zadavaciho ¥izeni vylouena.

Dodavatel mize podat nabidku na jednu nebo na viechny ¢asti vefejné zakézky.

2.1. Nézev zakazky:
Vzdélavani pracovniki OSPOD 11

2.2. Druh zakazky:
Sluzby

2.3. Predmét zakazky:

Predmétem zakazky je zajisténi a realizace Skoleni v rdmei vybranych oblasti:

1) 1 kurz z oblasti Zjistovani nazoru ditéte
2) 1 kurz z oblasti Ochrana tidajli a otdzka informovanosti pfi poskytovéan{ socidln&-pravni ochrany

Doplitujici informace ke kurziim

Viechny vzdélavaci kurzy musi byt kurzy sakreditovanym programem pro socidlni pracovniky -
akreditace u Ministerstva prace a socidlnich v&ci dle zikona ¢ 108/2006 Sh., o socidlnich sluZbich nebo
akreditace u Ministerstva vnitra dle zikona & 312/2002 Sb., o Gi‘ednicich tizemnich samospravnych eelki
a o zméné nékterych zakont.

Jednotlivé kurzy budou realizovany pouze v patek v dob& od 08:00 — 14:00 v&etné piestavek. Velikost skupiny je
maximalng 19 ugastnikdi, Daldi podrobnosti kurzu budou domluveny pred samotnou realizaci na zékladé
moznosti zadavatele. Vechny kurzy jsou jednodenni a jeden $kolici den mé 6 hodin. Studijni materidly ke
kurziim zajisti dodavatel na vlastni nédklady, které budou jiz zahrnuty v celkové cené za vzdélavaci kurz.

Vystupem 3koleni budou originaly podepsanych prezen&nich listin Gi¢astniky 3kolenf (vzdélavaciho programu dle
zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, zdkona €. 312/2002 Sb., o utednicich tizemnich samospravnych
celkil a o zmen& nékterych zdkond a osvédeeni o absolvovani skoleni dle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach a zdkona &. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zdkond.

Tento projekt je spolufinancovén z Evropského socidlniho fondu prostednictvim OP LZZ a ze statniho rozpo&tu CR.
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3.  Obchodni podminky

Zaddvaci dokumentace obsahuje obchodni podminky ve form& navrhu smlouvy ,Smlouva o realizaci
vzd€lavaciho kurzu®. Obchodni podminky stanovené Zadavatelem pro toto zadavaci Fizeni jsou pro uchazede
zdvazné a nemohou byt Zadnym zplisobem ménény.

Obchodn{ podminky — ndvrh smlouvy ,Smlouva o realizaci vzdglavaciho kurzu® tvoii piflohu &. 4 Zadévaci
dokumentace.

Piilohou Obchodnich podminek je;

o P¥iloha & 1 - Podrobna specifikace kurzu

o vpliloze vyberte znabidky &islo oblasti (ddsti vefefné zakdzky), vramci které nabizite
vzd&lavaci kurz a do formuldifového pole ,Nézev kurzu® dopliite vlastni nizev vzdglavaciho
kurzu dle platné akreditace;

o v této piiloze uved'te specifikaci kurzu (osnovu, napli)

o Pfiloha & 2 — Tabulka pro zaddni cen
o v tabulce zadejte ¢fslo a ndzev oblasti, v rdmci které nabizite vzd&lavaci kurz.

4. PoZadavek na zpisob zpracovini nabidkové ceny a platebni podminky a objektivni podminky, za
nichZ je moZno pi'ekroéit vy$i nabidkové ceny

Nabidkovou cenou je celkova cena za sluzby dle jednotlivych €4sti vefejné zakazky. Nabidkova cena bude

v nabidce uvedena v éeské méné v ¢len&ni na cenu celkem bez DPH, vy3i DPH a cenu celkem s DPH.

Nabfdkova cena musi byt cenou pevnou, nezévislou na zm&n& podminek v priibéhu realizace vefejné zakazky.
Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru véetn& vyvoje kurzu &eské
mény k zahrani¢nim ménam az do doby ukondeni pfedmétné zakdzky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré
nutné naklady (pr. cestovné lektorii, naklady na ptipravu studijnich materiald) k fadné realizaci predmétu veiejné
zakdzky,

Platebni podminky jsou stanoveny v obchodnich podminkéch uvedenych v piiloze &. 4 Zadavaci dokumentace.

Piekroteni nabidkové ceny je moZné pouze v piipadg, Ze v obdobi mezi piedloZenim nabidky uchazeée, jeho?
nabidka byla vyhodnocena jako nejvhodngjsi, a podpisem smlouvy na plnéni predmétu vetejné zakazky dojde ke
zménam sazeb DPH. V takovém piipadé bude nabidkova cena upravena podle vy3e sazeb DPH platnych v dobg
podpisu smlouvy.

Nabidkova cena bude uvedena v nasledujicich pfilohach:
e piiloha ¢. 4 — Obchodnf podminky — névrh smlouvy ,,Vzdélavani pracovnik OSPOD*

e piiloha €. 2 — Tabulka pro zadani cen

e priloha & 5 — Kryef list nabidky

5. Lhity pInéni

Predpoklddané zahajeni plnéni dnem podpisu smlouvy
Konec plnéni je stanoven do 30. 06. 2015

6. Misto plnéni

Vzdglavaci kurzy budou probfhat v prostorach Zadavatele.

Tento projekt je spolufinancovan z Evropského socidlniho fondu prosttednictvim OP LZZ a ze statniho rozpattu CR.
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7. Kvalifikace
7.1. Zakladni kvalifikaéni piedpoklady

Zéakladni kvalifikagni ptedpoklady splituje dodavatel,

- statutarni organ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch zlo€inného
spol&eni, trestny &in Gasti na zlofinném spoléeni, legalizace vynosil z trestné &innosti, podilnictvi,
pFijimani uplatkt, podplaceni, nepiimého uplatkafstvi, podvodu, uvérového podvodu, vEetng piipadi,
kdy jde o pFipravu nebo pokus nebo uéastenstvi na takovém trestném &inu, nebo doflo k zahlazenf
odsouzeni za spachani takového trestného €inu. Tento zakladni kvalifikaéni predpoklad uchaze

Lo wt

splituje jak ve vztahu k izemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikéni & bydlist&.

- statutarni organ nebo kazdy &len statutirniho orgdnu uchazede nebyl pravomocn€ odsouzen pro
trestny &in, jehoZ skutkovd podstata souvisi s predmétem podnikéni uchazele podle zvlastnich
pravnich predpist nebo doilo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu

- vii¢i majetku uchazede neprobihd insolvenéni fizeni, v némZ bylo vydano rozhodnuti o ipadku nebo
insolventni ndvrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k hradé nédkladl insolvenéniho
fizeni, nebo nebyl konkurs zruden proto, ze majetek byl zcela nepostadujici nebo zavedena nucena
sprava podle zvlastnich pravnich predpisi,

- uchazet neni v likvidaci,

- uchaze& nemé v evidenci dani zachyceny daiiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
jeho sidla, mista podnikani ¢i bydliste,

- uchaze¢ nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi nebo na socialni
zabezpedeni a piispévku na statni politiku zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikéni &i bydlisté dodavatele

- ktery nenf veden v rejstifku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek

Uchaze¥ prokazuje spln&nf zakladnich kvalifikaénich piedpokladii formou &estného prohlaSeni - piiloha
¢. 3 Zadavaci dokumentace.

7.2. Profesni kvalifika&ni pFedpoklady

e  vypis z obchodniho rejstiiku (prostéa kopie ne starsi nez 90 dnfi) nebo

e opravnéni k podnikani (Zivnostensky list) v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky (prostd
kopie ne starsi nez 90 dnil)

7.3, Technické kvalifika¢ni predpoklady

Spnéni kvalifikaéniho predpokladu prokaze uchazed predloZenim kopie dokladu o platné akreditaci
vzd&lavaciho programu na nabizeny kurz v dané &asti veiejné zakdzky a pired podpisem smlouvy predlozi afedng
ov&fenou kopii dokladu o akreditaci vzdéldvaciho programu dle zékona &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach
nebo dle zakona & 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméng nékterych zakontl.

7.4. Prokazani kvalifikace certifikdtem

Uchaze&i zapsani v Seznamu kvalifikovanych dodavatelii mohou prokdzat splngni kvalifikace vypisem ze
seznamu kvalifikovanych dodavatelli ne star§im nez 3 mésice.

Uchazedi, kterym byl vydan certifikat v ramei Systému certifikovanych dodavatel, mohou prokézat splngni
kvalifikace pfedlozenim platného certifikdtu

Diisledek nesplnéni kvalifikace:
Pokud zadavatel ve své nabidce neprokaze kvalifikaci stanovenym zplsobem, nebude jeho nabidka déle
hodnocena. Zadavatel ma pravo poZadovat vyjasnéni nebo doplnéni kvalifikace.

8. Forma dokladii o kvalifikaci
e  Doklady o kvalifikaci musi byt zpracovany v elektronické podobg.

e Veskeré doklady o kvalifikaci musi byt dolozeny v ¢eském jazyce. Doklady vyhotovené v jiném nez
teském nebo slovenském jazyce musi byt opatieny tfednim prekladem do ¢eského nebo slovenského
jazyka.

Tento projekt je spolufinancovén z Evropského socialniho fondu prostiednictvim OP LZZ a ze stétniho rozpottu CR,
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9. Podminky a pozadavky na zpracovani nabfdky a podédni nabidky
) ¥ 3

9.1. Nabidka uchazede

Pod pojmem ,,nabidka* se rozumi ndvrh smlouvy podepsany osobou opravn&nou jednat jménem &i za uchazede
pro danou vei'gjnou zakazku, na kterou uchazede podava nabidku a doklady o kvalifikaci

9.2. Forma nabidky

Nabidky Zadavatel poZaduje podat elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://ezak.sokolov.cz

Nabidka musi obsahovat Obchodni podminky - névrh smlouvy ,,Vzd&lavéani pracovnikii OSPOD* dle piflohy
¢.4 Zadavaci dokumentace podepsané elektronicky uchazetem podle vypisu z obchodniho rejstiiku &i jiné
obdobné evidence nebo osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za uchazece jednat. V piipadé osoby
opravnéné za uchazede jednat musi byt jeji plna moc sougésti nabidky.

Zadavatel upozoriiuje na zpisob podepisovani:

Podepise-li ndvrh smlouvy (nabidku) elektronicky zarugenym podpisem osoba (y) opravnéna (¢) jednat jménem
uchazete (statutdrni orgén, resp. ¢len / ¢lenové dle vypisu z OR &i jiné evidence), tj. pisluiné soubor/y
elektronicky podepise (vloZit do elektronického nastroje E-ZAK je jiZ nasledn& nemusi) nebo soubory vloZi do
elektronického nastroje E-ZAK osoba (y) opravnéné jednat jménem uchazede a soubory odeile (podé nabidku) a
podepise elektronicky v elektronickém néstroji E-ZAK (vlastni soubory nemusi byt elektronicky podepsany) —
neni potieba doloZit Zddnou plnou moc.

NepodepiSe-li navrh smlouvy (nabidku) elektronicky zarugenym podpisem (ale podepise ji pouze vlastnorueng)
osoba (y) opravnéné jednat jménem uchazede (statutdrni orgén, resp. ¢len / &lenové dle vypisu z OR & jiné
evidence), tj. piisludné soubor/y vloZi a soubory odesle (podé nabidku) a elektronicky podepie v elektronickém
nastroji E-ZAK jind osoba dodavatele, napf. zam&stnanec dodavatele — neni nutné doloZit plnou moc pro osobu,
kterd zaruenym elektronickym podpisem podepsala odeslanou zpravu s nabidkou.

Névrh smlouvy nebo Doklady o kvalifikaci (nabidku) v listinné podob& podepiSe jinad osoba ne osoba (y)
opravnénd jednat jménem dodavatele (statutdrni orgén, resp. &len / ¢lenové dle vypisu z OR &i jiné evidence) —
naskenovany dokument (soubor napf. ve forméatu PDF), tj. pfisluiné soubor/y poda jinA osoba (napf.
zaméstnanec dodavatele) — je nutné doloZit plnou moc pro osobu, kterd podepsala listinné doklady. Zadavatel
uvadi, Ze postati prostd kopie zmin&né plné moci, tj. nedisponuje-li statutdrni orgdn dodavatele (Elenové
statutdrn{ho organu) elektronickym podpisem, je mozné doloZit naskenovanou listinnou podobu plné moci (napf.
ve formatu PDF), z niZ bude patry pfisluiny fyzicky podpis osob(y) opravnénych jednat jménem dodavatele
(udéluje plnou moc).

Ve viech vyse uvedenych pripadech je mozné misto plné moci uZit povéfeni apod.

Pokud podava nabidku vice uchaze¢ii spoleéng (spoletna nabidka), uvedou v nabidce téZ osobu, ktera bude
zmocnéna zastupovat tyto uchazede pii styku se zadavatelem v priib&hu zadavaciho fizeni.

Varianty nabidek
Uchazet je opravnén podat pouze jednu nabidku na kaZdou &st pledmétu vefejné zakazky. Zadavatel

nepfipousti variantni fedeni,
10. Obsah a ¢lenéni nabidky

Kryei list nabidky - pFiloha &. 5 Zadévaci dokumentace (ZD)
Cestné prohlageni — piiloha & 3 ZD
Doklady prokazujici kvalifikaci uchazete

£ L Rl B

Obchodni podminky - ndvrh smlouvy - priloha & 4 ZD (v&etné piilohy &. 1 a piilohy &, 2)

Tento projekt je spolufinancovan z Evropského socidlniho fondu prostiednictvim OP LZZ a ze statniho rozpottu CR.
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11. Podani nabidky

Nabidka uchazete bude podéna elektronicky pomoci atestovaného elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na hitps://ezak.sokolov.cz

Zadavatel nepiijme Zadné listinné obalky.

Nabidky, které nebudou spliovat formalni poZadavky nebo nebudou obsahovat poZadované dokumenty (viz.
Kvalifikagnf pozadavky na dodavatele) budou komisf vyfazeny a nebudou obsahové posuzovény.

Termin pro podani nabidky

Termin pro podanf nabidky je nejpozdé&ji do 04, 06, 2014 do 9:50 hod.

Otevirani elekironickych obdlek s nabidkami prob&hne dne 04. 06. 2014 v 10:00 hod. na adrese: Méstsky ai'ad
Sokolov, Rokyeanova 1929, 356 01 Sokolov. Otevirdni obdlek s nabidkami se kona elektronicky.

Zadavatel bude konat otevirani obalek bez p¥itomnosti uchazeti, protoze poZaduje pouze elektronické
nabidky, tzn., Ze se necbude konat otevirani obélek s nabidkami za tiéasti uchazeéii.

Zadavatel je opravnén ze zdvaznych divodil termin otevirani nabidek zménit. O takové zméng& budou uchazeci
pisemné informovani alespoil 3 pracovnf dny dopfedu.

Pro podéani nabidky je vyzadovan elektronicky zarugeny podpis.

Zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace véetng piiloh je dostupna v elektronické podob¥ v atestovaném (certifikovaném)
elektronickém nastroji E-ZAK dostupného na https://ezak.sokolov.cz

Kontaktni osoba: Ivana Lipnicka, tel. 359 808 338, e-mail:ivana.lipnicka@mu-sokolov.cz

12. Dodatetné informace k zadavaci dokumentaci

Uchazed je opravnén (pomoci elektronického néstroje E-ZAK pro zadévani vefejnych zakdzek na
https://ezak.sokolov.cz) pozadovat po Zadavateli dodate¢né informace k zaddvacim podminkém nejpozd&ji 4
dny pied uplynutim Ihiity pro podani nabidek.

Na zdklad® #adosti o dodateéné informace k zadavacim podminkam dorugené ve stanovené lhité Zadavatel
poskytne uchaze¢i (pomoci elektronického nédstroje E-ZAK pro zadévéni vefejnych zakdzek na
https://ezak.sokolov.cz) dodate¢né informace, a to nejpozdgji do 3 pracovnich dnii ode dne doruen{ Zadosti
uchazede. Tyto dodatetné informace, v&etnd piesného znéni Zddosti, poskytne zadavatel i viem ostatnim
uchazediim, kteii poZadali o poskytnuti zaddvaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace
poskytnuta.

Zadavatel miize poskytnout uchazedtim dodateéné informace k zadédvacim podminkdm i bez jejich predchozi
74dosti, a to pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani veiejnych zakazek na https://ezak.sokolov.cz.
Uchazeti jsou povinni po dobu zadavaciho Fizenf sledovat systém EZAK a vzit na védomi uvefejnéné udaje.

13. Kritéria hodnoceni nabidky

Zadavatel stanovil pro zadani vefejné zakazky jediné hodnotici kritérium, kterym je nejnizsi nabidkova cena:
Celkova nabidkovi cena (bez DPH) ..... 100%

U tohoto hodnoticiho kritéria bude systémem E-ZAK hodnocena vy3e celkové nabidkové ceny, pfi¢emz nabidka
s nejnizsi celkovou nabidkovou cenou ziska ohodnoceni 100 bodf, ostatni nabidky ziskaji bodové ohodnoceni
dle vzorce:

B =100 x Cmin/C, kde
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C je hodnocend celkovéa nabidkova cena,
Cmin je nejnizii podan4 celkova nabidkova cena a
B je dosazeny pocet bodii pro hodnocenou nabidku.

14. Dal8i podminky

Kazdy uchaze¢ mize podat pouze jednu nabidku na kazdou &4st predmétu vefejné zakdzky. Pokud
poda vice nabidek samostatné nebo spole¢ng s dalsimi uchazedi, zadavatel viechny nabidky podané
timto uchazetem samostatng nebo spoledné s jinymi uchazedi, vyradi.

Zadavatel si vyhrazuje prévo zaddvaci Fizenf zrugit dle metodického pokynu pro zadavani zakazek
v OP LZZ ve verzi 1.10.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace uvedené uchazedi v nabidkdch a piipadng pozadat o
jejich uptesnéni.

Zadavatel si vyhrazuje préavo nevracet uchaze¢fim podané nabidky.
Uchaze¢ nemd ndrok na tihradu nékladd spojenych s ugasti v soutézi.

Uchaze® nemd narok na ndhradu 3kody, véetng uglého zisku, jestlize zadavatel vyuZije svéa prava vyse
uvedena,

Vybrany dodavatel je povinen umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, z ngho j je
zakdzka hrazena, provést kontrolu dokladii souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou
pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zakon ¢&. 563/1991 Sb., o udetnictvi, a zdkon ¢&. 235/2004
Sb.), o dani z ptidané hodnoty).

15. Ptilohy zaddvaci dokumentace

Nedilnou souéasti této zadévaci dokumentace jsou tyto jeji ptilohy:

Priloha & 1: Podrobna specifikace kurzu

Piiloha & 2: Tabulka pro zadani cen

Piiloha & 3:  Cestné prohlageni dodavatele

P¥iloha €. 4: Obchodni podminky — navrh smlouvy
Priloha €. 5: Kryei list nabidky

V Sokolové dne 19. 05. 2014
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Ing” Zdengk Berka
Starosta mésta
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