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ZADÁVACÍ   DOKUMENTACE
Organizace veřejných zakázek při realizaci

národních individuálních projektů

a aktivní politiky zaměstnanosti

( Úřad práce v Trutnově )

	Název veřejné zakázky : 


	„ Organizace veřejných zakázek při realizaci národních 

individuálních projektů a aktivní politiky zaměstnanosti ( Úřad práce v Trutnově)“

	Forma veřejné zakázky :


	Zakázka malého rozsahu


	Zadavatel :
	Česká republika – Úřad práce v Trutnově

	Adresa sídla zadavatele :
	Horská 5/1, 544 01 Trutnov

	IČ :
	00530123

	DIČ :                 
	CZ-00530123

	Statutární zástupce :
	Mgr. Petr Masopust, ředitel

	Oprávněná osoba za zadavatele jednat :


	Mgr. Petr Masopust, ředitel

	Kontaktní osoby :


	Ing. Roman Šimek

roman.simek@tu.mpsv.cz, tel. čís. 950 168 450
JUDr. Jaroslav Schweidler, Ph.D.

jaroslav.schweidler@tu.mpsv.cz, tel. čís. 950 168 408


1. Vymezení předmětu veřejné zakázky
Jedná se o veřejnou zakázku na služby, zakázku malého rozsahu, která se dle § 18 zákona čís. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách neřídí uvedeným zákonem.

Předmětem veřejné zakázky je zajištění odborných, poradenských a konzultačních činností, kompletního zadavatelského servisu a organizace veřejných zakázek dle zákona čís. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách v platném znění a dle Metodického pokynu pro zadávání veřejných zakázek Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost. Předmět zakázky se bude týkat aktivní politiky zaměstnanosti, oblasti národních individuálních projektů spolufinancovaných z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky.

Národní individuální projekty ( dále jen „NIP“) jsou projekty vyhlašované Ministerstvem práce a sociálních věcí ( dále jen „ MPSV“ ) a realizované prostřednictvím Úřadu práce v Trutnově v souladu s Operačním programem Lidské zdroje a zaměstnanost ( dále   jen „ OP LZZ“ ). NIP jsou zaměřeny na jednotlivé nástroje aktivní politiky zaměstnanosti ( dále jen „ APZ „ ) a jsou spolufinancované z prostředků Evropského sociálního fondu (      dále jen „ ESF„) a státního rozpočtu České republiky.

Předpokládaná hodnota zakázky je max. 1. 750. 000,- Kč ( jeden milion sedmsetpadesát tisíc korun českých ) bez DPH.
2. Popis a rozsah požadovaného plnění

Zadavatel požaduje zajištění následujících činností :

2.1. Kompletní zadavatelský servis a organizační zajištění veřejných zakázek a to nadlimitních a podlimitních formou otevřených výběrových řízení včetně zajištění přípravy veškerých smluvních a dalších dokumentů z podkladů zadavatele. Zadavatel předpokládá realizaci 1 nadlimitní zakázky, která bude rozdělena maximálně na 10 částí a podlimitních zakázek. 
2.1.1. V NIP a APZ je předpoklad realizace veřejných zakázek na:

· Rekvalifikace včetně poradenské činnosti pro uchazeče a zájemce o zaměstnání, které jsou  odbornými vzdělávacími aktivitami pro klienty úřadů práce- 1 nadlimitní veřejné zakázky rozdělené na maximálně 10 částí ( 8 částí týkající se rekvalifikací + 2 části týkající se poradenské činnosti ), kde se v každé z nich předpokládá na základě otevřeného výběrového řízení uzavření rámcové smlouvy s více dodavateli.  
Zadavatel požaduje při zadávání výše uvedených veřejných zakázek zejména služby v tomto rozsahu, jejich výčet je pouze orientační :      
a) Služby týkající se přípravy výzvy k zadávacímu řízení ( zpracování návrhu zadávacích podmínek včetně návrhu smluvních dokumentů a jejich konzultace se zadavatelem, zpracování návrhu kvalifikačních kritérií a jejich konzultace se zadavatelem, zpracování návrhu dílčích kritérií a jejich konzultace se zadavatelem, vypracování výzvy k zadávacímu řízení, sestavení zadávací dokumentace, příprava rámcové smlouvy, kompletace a rozmnožení zadávací dokumentace v potřebném počtu, sestavení formulářů pro doložení údajů, které jsou předmětem hodnocení  kvalifikačních kritérií a dílčích kritérií hodnocení, sestavení pokynů pro zpracování nabídky dle charakteru plnění veřejné zakázky, vypracování výzvy k zadávacímu řízení, zajištění uveřejnění výzvy, zajištění a odeslání výzvy a zadávací dokumentace požadovanému počtu uchazečů, atd.).
b) Služby spojené s průběhem lhůty k podání nabídek (zajištění potvrzení o předání a převzetí výzvy a zadávací dokumentace, organizační zajištění prohlídky místa plnění nebo informační schůzky, zpracování zápisu z prohlídky místa plnění nebo z informační schůzky, zpracování odpovědi na dotazy k zadávací dokumentaci a výzvě, doručení zápisu z prohlídky místa plnění a odpovědi na dotazy ostatním subjektům, které si objednaly zadávací dokumentaci, organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami, zpracování potvrzení o přijetí nabídek a seznamu doručených a přijatých nabídek, příprava formulářů pro jmenování hodnotící komise a dalších souvisejících podkladů, vypracování jmenovacích dekretů a čestných prohlášení pro členy a náhradníky hodnotící komise, vypracování organizačního řádu hodnotící komise, atd.).
c) Služby spojené s průběhem lhůty, pro kterou budou uchazeči svými nabídkami vázáni  

( organizační řízení prvního zasedání hodnotící komise, organizační zajištění otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, sepsání protokolu o prvním jednání hodnotící komise a protokolu o otevírání obálek s nabídkami včetně všech náležitostí a příloh, rozbor nabídek uchazečů z hlediska splnění zadávacích podmínek, organizační zajištění průběhu posuzování nabídek, vyhotovení výzvy k písemnému zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny, vyhotovení žádosti o písemné vysvětlení nabídky, zajištění oznámení o vyloučení uchazečů včetně zpracování všech potřebných formulářů, zpracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o jejich vyloučení, rozbor nabídek z hlediska hodnotících kritérií a návrh užití hodnotících metod, organizační zajištění průběhu hodnocení nabídek, zabezpečení průběhu hodnocení nabídek, zabezpečení hodnotících tabulek pro jednotlivá hodnotící kritéria a členy hodnotící komise, vypracování souhrnných tabulek pro hodnotící kritéria a tabulky celkového pořadí, organizační zajištění dalších potřebných zasedání hodnotící komise včetně zpracování protokolů, vypracování zprávy o posouzení a hodnocení dle zákona, atd.).
d)  Služby spojené s ukončením zadávacího řízení ( vypracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o přidělení veřejné zakázky, zpracování oznámení rozhodnutí zadavatele o přidělení veřejné zakázky jednotlivým uchazečům, zajištění doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky uchazečům, zpracování a zajištění zveřejnění

oznámení o zadání v informačním systému, řešení námitek v případě jejich podání a zastupování před Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže, zpracování písemné zprávy zadavatele o průběhu zadávacího řízení, v případě zrušení zadávacího řízení zajištění zpracování příslušných formulářů a zveřejnění v informačním systému, předání veškeré dokumentace z průběhu výběrového řízení, atd.).
2.2. Konzultační činnosti a poradenství související s průběhem realizace zakázky  

       NIP, APZ a výklad problematiky týkající se smluvního vztahu mezi odběratelem        

        a dodavatelem, platné legislativě ČR a EU a pravidlům OP LZZ v období do 31.12.  

        2012.                                 
Zadavatel předpokládá cca 20 hodin konzultačních činností a poradenství na jednu zakázku v místě a čase, které určí.

Forma provedení : osobní, telefonické a písemné konzultace ke vzniklým problémům s následným písemným stanoviskem. Drobné telefonické a elektronické konzultace budou nad  rámec tohoto rozsahu poskytovány zdarma, resp. v rámci ceny služby podle bodu 2.1.                                              
Zadavatel si vyhrazuje požadavek, že výše uvedené činnosti nesmí být plněny subdodavatelsky. Dostupnost konzultačních služeb a právního poradenství musí být okamžitá a bez zbytečného odkladu.      
3. Doba plnění veřejné zakázky

Doba plnění veřejné zakázky je do 31.12. 2012.
4. Místo plnění zakázky 
Místem plnění veřejné zakázky je Úřad práce v Trutnově, Horská 5/1, 544 01 Trutnov. Ve výjimečných případech, pokud to bude vyžadovat situace a pokud se na tom smluvní strany vzájemně dohodnou, může být místem plnění i jiné místo.    

5. Podmínky plnění veřejné zakázky 
Jednotlivá plnění budou zadávána na základě aktuální potřeby. Zadavatel uzavře  s vybraným dodavatelem rámcovou smlouvu na dobu realizace ode dne účinnosti do 31.12. 2012. Dílčí plnění budou realizována na základě jednotlivých mandátních smluv.
Realizace jednotlivých dílčích plnění zakázky je podmíněna rozpočtovým krytím výdajů v zakázce.        
6. Požadavky na prokázání kvalifikace uchazeče
Zadavatel požaduje, aby uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu prokázal splnění základních, profesních, ekonomických a finančních a technických kvalifikačních předpokladů.

Kvalifikaci splní uchazeč, který prokáže splnění :

6.1. Základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 zákona  :

Základní kvalifikační kriteria splňuje uchazeč, který :

· nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch zločinného spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu, jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem  uchazeče nebo členem statutárního orgánu uchazeče právnická osoba, musí tento předpoklad   splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby, podává-li nabídku nebo žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí tento předpoklad splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky, tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky, tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč  splňovat, jak ve vztahu k území České republiky, tak v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště,
· nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu, jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem uchazeče či členem statutárního orgánu uchazeče právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby, podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí tento předpoklad splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky, tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč splňovat, jak ve vztahu k území České republiky, tak v zemi    svého sídla, místa podnikání či bydliště,
· nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu ( § 49 obchodního zákoníku ),
· vůči jeho majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena  nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

· není v likvidaci,
· nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště,
· nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydlišti dodavatele,
· nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště.
Uchazeč prokazuje splnění základních předpokladů předložením čestného prohlášení dle Přílohy čís. 2 této zadávací dokumentace, které musí být podepsáno osobou oprávněnou za uchazeče jednat.    
6.2.  Profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona :  

Uchazeč splní profesní kvalifikační předpoklady předložením :
· originálu nebo úředně  kopie výpisu z Obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán. Originál nebo úředně ověřená kopie nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší více než  90 kalendářních dnů,
· originálu nebo úředně ověřená kopie dokladu o oprávnění k podnikání, který odpovídá vymezenému předmětu veřejné zakázky. Úředně ověřená kopie nesmí být k poslednímu dni, ke  kterému má být prokázáno splnění kvalifikace starší více než 90 kalendářních dnů,
· vyplněného krycího listu nabídky podepsaný oprávněnou osobou,
· prohlášení o splnění základních kvalifikačních kritérií podepsaný oprávněnou osobou.
Uchazeč může k prokázání kvalifikace předložit výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, vydaný provozovatelem seznamu ( § 125 – 132 zákona čís. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách v platném znění ), který nahrazuje splnění prokázání základních kvalifikačních předpokladů podle § 53, odst. 1 zákona a profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona.Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů předloží uchazeč v originále nebo úředně ověřené kopii, který nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší více než 90 kalendářních dnů. 

6.2. Ekonomických a  finančních předpokladů dle § 55 zákona : 
Uchazeč splní ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady jestliže předloží :                                                                          
· uzavřenou pojistnou smlouvu, jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu       způsobenou dodavatelem třetí osobě v minimálním plnění 10 000 000 Kč ( slovy deset milionů korun  českých ) a tuto přiloží k nabídce v kopii,
· doloží originál této pojistné smlouvy nebo její úředně ověřenou kopii před podpisem smlouvy v případě obdržení oznámení o přidělení zakázky,

Uchazeč bere na vědomí, že nepředložení pojistné smlouvy ( a její doložení v jiné než předepsané formě ) bude považováno za nesplnění ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů.. V tomto případě si zadavatel vyhrazuje právo odmítnout podepsání smlouvy s vybraným uchazečem.    
6.3. Technických kvalifikačních předpokladů dle § 56 zákona : 
Uchazeč splní technické kvalifikační předpoklady předložením :

· seznamu minimálně pěti služeb realizovaných uchazečem v posledních dvou letech, z nichž alespoň tři musí mít předmět plnění vztahující se k zakázkám financovaným ze Strukturálních  fondů Evropské Unie a to doložením referencí od zadavatelů nebo čestným prohlášením  k jednotlivým uvedeným službám. 

7. Cena zakázky
Maximální celková cena za požadované služby nesmí překročit 1. 750. 000 Kč ( jeden milion sedm set padesát tisíc korun českých ) bez DPH.

8. Způsob stanovení a uvedení nabídkové ceny
Nabídkovou cenu zpracuje uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu na základě pokynů zadavatele. Pro účely nabídky stanovuje zadavatel jednotný postup výpočtu nabídkové ceny. Takto získaná nabídková cena ( bez DPH ) bude předmětem posuzování a hodnocení nabídky jednotlivých uchazečů.

      Nabídková cena bude strukturována následovně :

      Uchazeč je povinen uvést nabídkovou jednotkovou cenu za jednu veřejnou zakázku formou

      otevřeného výběrového řízení, děleného na části, které bude zajišťovat. Rozsah činnosti v

      této oblasti je uveden v čl. 2.1.1. Dále bude nabídka obsahovat cenu za jednu hodinu odbor-

      né konzultační a poradenské činnosti. Rozsah služeb v této oblasti je uveden v čl. 2.2.     
Celková nabídková cena bude stanovena jako součet cen za maximální počet veřejných zakázek realizovaných v otevřeném řízení ( jedna zakázka dle bodu čís. 2.1.1. ) a maximálních, tj. 20 hodin konzultačních činností a poradenství dle bodu čís. 2.–  viz. příloha čís. 3.
Cenová nabídka musí zahrnovat veškeré náklady včetně nákladů na uveřejňování v Informačním systému o veřejných zakázkách ( ISVZ ), případně dalších registrech, náklady na administrativu řízení ( dopravné, poštovné, náklady na kopírování, telefon, atd.).

Cenová nabídka bude stanovena jako nejvýše přípustná. Cenu nelze měnit po celou dobu trvání smlouvy s výjimkou navýšení ceny v důsledku změny daňových předpisů.

Celková cena bude uvedena vždy bez DPH i včetně DPH v české národní měně.
9. Platební podmínky

Platby za uskutečněnou službu budou realizovány po splnění jednotlivých činností v částkách dohodnutých zadavatelem a dodavatelem na základě v nabídce navržených jednotkových nabídkových cen. Placeno bude vždy pouze plnění, které bude zadáno konkrétní výzvou k plnění a dílčím smluvním aktem, uzavřeným v souladu s podmínkami smlouvy.
Fakturované činnosti budou rozepsány v členění dle bodu čís. 2. této zadávací dokumentace.
Fakturace bude prováděna odděleně pro jednotlivé zakázky s uvedením názvů, respektive čísel zadávacích řízení, popř. za jednotlivé úkony za podmínky, že dodavatel předem předloží rozpočet, kde celková cena za výběrové řízení bude rozepsána na jednotlivé úkony ( fáze ).
Zadavatel bude hradit uskutečněné plnění, úkony nebo fáze zakázky v souladu s uzavřenou smlouvou na základě řádných účetních dokladů, které musí obsahovat náležitosti daňových dokladů dle platné daňové legislativy. V případě, že účetní doklad nebude mít odpovídající náležitosti je zadavatel oprávněn zaslat jej ve lhůtě splatnosti zpět dodavateli k doplnění nebo k přepracování, aniž se tak dostane do prodlení se splatností. Lhůta splatnosti počíná běžet znovu od opětovného zaslání náležitě opravených nebo doplněných dokladů.
Platby budou uskutečňovány na účet uvedený dodavatelem. Splatnost účetních dokladů stanoví zadavatel na 30 kalendářních dnů od jejich vystavení. Lhůtu pro doručení vystaveného účetního dokladu stanoví zadavatel na 10 kalendářních dnů od jeho vystavení. V případě doručení dokladu déle než 10 kalendářních dnů od jeho vystavení se lhůta splatnosti prodlužuje o každý kalendářní den prodlení s doručením. Zálohové daňové doklady nebudou zadavatelem akceptovány. Zaplacením se rozumí odepsání příslušné částky z účtu zadavatele na účet dodavatele.
   10. Další zadávací podmínky

Zadavatel a osoby oprávněné k výkonu kontroly projektů si vyhrazují právo na provedení kontroly v sídle uchazeče a umožnění ověření dokladů souvisejících s realizací veřejné zakázky po dobu 10-ti let od ukončení realizace zakázky. 

Vybraný uchazeč má povinnost archivovat všechny doklady související s realizací veřejné zakázky po dobu 10-ti let od ukončení realizace zakázky.
Uchazeč má povinnost postupovat při plnění zakázky dle Manuálu pro publicitu OP LZZ 2007- 2013 ( MAD 94 ) a Metodického pokynu pro zadávání zakázek OP LZZ (MAD 99, který je zveřejněn na stránkách www.esfcr.cz.
11. Způsob hodnocení nabídek

Hodnocení bude provedeno v souladu s následujícími hodnotícími kritérii :

	                         Hodnotící  kritéria
	Váha kritéria

	1.
	Výše nabídkové ceny
	60  %

	2.
	Obsah návrhu smlouvy-smluvní podmínky
	40  %

	                       C E L K E M
	100  %


12. Požadavky na zpracování nabídky

Nabídka musí být zpracována v českém jazyce ( v českém jazyce bude probíhat i ostatní komunikace a zpracování všech dokladů ) a musí být předložena v jednom originále a jedné kopii, v písemné formě s dodržením níže uvedeného členění a doložením všech požadavků této zadávací dokumentace. Nabídka nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Nabídka bude zajištěna proti neoprávněné manipulaci.

Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou a řazeny následovně :
· Krycí list nabídky dle Přílohy čís. 1 této zadávací dokumentace,

· Vlastní nabídka musí být podepsaná osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo osobou zmocněnou. V tomto případě musí být předložena plná moc dle § 31 Občanského zákoníku v platném znění s ověřenými podpisy zmocnitele a zmocněnce,

· Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů dle bodu  čís. 6,

· Strukturovaná nabídková cena – cenová kalkulace zakázky bez DPH při maximálním počtu zakázek dle bodu čís. 2 – viz. Příloha čís. 3 této zadávací dokumentace,

· Návrh smlouvy podepsaný uchazečem ( oprávněnou osobou ).

13. Další podmínky a informace k zadávacímu řízení

13.1. Nabídky uchazečů, které budou neúplné a nabídky uchazečů, kteří neprokázali 
            kvalifikační předpoklady v rozsahu bodu čís. 6 této zadávací dokumentace nebudou hodnoceny.
             13.2.Vítězný uchazeč je vázán svou nabídkou do doby uzavření smlouvy, max. 3 měsíce od 
             oznámení výsledků výběrového řízení. Zadavatel nepřipouští variantní řešení. Každý uchazeč 
              může podat pouze jednu nabídku.

13.3.Uchazeči nevzniká žádné právo na úhradu nákladů spojených s účastí na veřejné zakázce         a náklady na vypracování nabídky zadavatel nehradí. 

13.4.Úřad práce v Trutnově si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoliv do uzavření smlouvy nebo nevybrat žádného uchazeče.
13.5.Uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu je oprávněn po zadavateli písemně požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemná žádost musí být zadavateli doručena na adresu zadavatele s uvedením kontaktní osoby nejpozději pět kalendářních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Písemnou žádostí se rozumí též doručení e-mailové zprávy ( na adresu kontaktní osoby i statutárního zástupce ).
Zadavatel nebude odpovídat na dotazy vznesené telefonicky nebo osobně a ani na dotazy doručené po uvedeném termínu.
Na základě žádosti o dodatečné informace k zadání, doručené ve stanovené lhůtě, zadavatel poskytne uchazeči dodatečné informace k zadávací dokumentaci a to nejpozději do tří dnů před uplynutím lhůty stanovené pro obdržení nabídek.
Tyto dodatečné informace včetně přesného znění žádosti poskytne zadavatel i všem ostatním subjektům, kteří byly k podání nabídky vyzváni. Dotazy i odpovědi na dotazy budou zveřejňovány na webových stránkách zadavatele na adrese: http://portal.mpsv.cz/sz/local/tu_info/esfuvod/aktuality.

13.6.Zadavatel neumožňuje přítomnost zástupců uchazečů o zakázku na otevírání obálek a hodnocení nabídek. 

14.  Lhůty průběhu zadávacího řízení, místo a forma pro podání  

      nabídky

Lhůta pro podání nabídky :
6. březen 2009 do 12,00 hodin

Předpokládané oznámení výsledků zadávacího řízení :            do 23. března 2009   
Předpokládané uzavření smlouvy :                                                 do 15.4. 2009
Zpracovanou nabídku v řádně uzavřené obálce označené identifikací uchazeče, zajištěné proti neoprávněné manipulaci slovy „ NEOTVÍRAT „ a s označením názvu zakázky „ Organizace veřejných zakázek při realizaci národních individuálních projektů a aktivní politiky zaměstnanosti „ (  Úřad práce v Trutnově ) doručí uchazeč :

a) osobně na podatelnu Úřadu práce v Trutnově, Horská 5/1, 544 01 Trutnov-  

III. poschodí, číslo dveří 401 nebo

b) poštou na adresu zadavatele : Úřad práce v Trutnově, Horská 5/1, 544 01 Trutnov 

nejpozději do 6. března 2009 do 12,00 hodin.
Nabídky doručené poštou musí být odeslány v dostatečném časovém předstihu tak, aby byly doručeny do konce stanovené lhůty pro podání nabídek. Nabídky doručené po této lhůtě nebudou zařazeny do hodnocení. Rozhoduje razítko podatelny Úřadu práce v Trutnově.
Uchazeči budou vyrozuměni o výsledku hodnocení nabídek písemně a to bezprostředně po rozhodnutí hodnotící komise. Výsledky budou následně zveřejněny na webu Úřadu práce v Trutnově. 
Vybraný uchazeč bude vyzván k uzavření smlouvy. 
Zadavatel si vyhrazuje právo nabídky nevracet. 

V Trutnově, dne 6.2. 2009

Mgr. Petr Masopust
ředitel ÚP v Trutnově

Přílohy :

Příloha čís. 1 : Krycí list nabídky

Příloha čís. 2 : Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů
Příloha čís. 3 : Strukturovaná nabídková cena         

                                                                                                                              Příloha čís. 1      

                                                              Krycí list 

nabídky podané do soutěže o zadání veřejné zakázky malého rozsahu
„Organizace veřejných zakázek při realizaci národních individuálních projektů
a aktivní politiky zaměstnanosti

(Úřad práce v Trutnově)“
Tento kompletně vyplněný krycí list musí být umístěn v úvodu nabídky uchazeče. Uvedené údaje se musí shodovat s údaji uvedenými v nabídce a budou využity v rámci procesu hodnocení nabídek.
	Obchodní firma (název)
jméno a příjmení uchazeče
	

	Sídlo(místo podnikání)
místo trvalého pobytu uchazeče
	

	Adresa pro poštovní styk
	

	Kontaktní osoba ve věci zakázky, emailová adresa, kontaktní adresa, telefon
	

	Právní forma uchazeče
	

	IČ uchazeče (bylo-li přiděleno)
	

	Jméno a funkce statutárního orgánu
	

	Nabídková cena při maximálním počtu zakázek
	Cena v Kč

bez DPH
	DPH v Kč
	Cena v Kč

vč. DPH

	
	
	
	

	Podpis uchazeče
	

	Datum a razítko
	


                                                                                                                                Příloha čís. 2
Čestné prohlášení  o splnění základních kvalifikačních předpokladů
Já, níže podepsaná osoba oprávněná jednat jménem uchazeče o zakázku „ Organizace veřejných zakázek při realizaci národních individuálních projektů a aktivní politiky zaměstnanosti ( Úřad práce v Trutnově ) „ prokazuji splnění základních kvalifikačních předpokladů tímto čestným prohlášením : 
Prohlašuje, že :
a) jsem nebyl(a) pravomocně odsouzen(a) pro trestný čin spáchaný ve prospěch zločinného spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu,   

b) jsem nebyl(a) pravomocně odsouzen(a) pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu,    
c) jsem nenaplnil(a) skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu ( § 49 obchodního zákoníku ) 
d) vůči mému majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů, 

e) nejsem v likvidaci, 

f) nemám v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydlišti dodavatele, 
g) nemám nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
h) nemám nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydlišti dodavatele.
	 Název dodavatele (vč. právní formy)
	

	Sídlo/místo podnikání
	

	IČ
	

	DIČ
	


V    ……………………….,                 

dne ......................................
                                                                               ……………………………………………
                                                                              jméno, příjmení a podpis osoby oprávněné

                                                                              jednat jménem či za uchazeče( včetně razítka )
Příloha čís. 3
Strukturovaná nabídková cena

nabídky podané do soutěže o zadání veřejné zakázky malého rozsahu
„Organizace veřejných zakázek při realizaci národních individuálních projektů 

 a aktivní politiky zaměstnanosti

(Úřad práce v Trutnově)“

	Plnění - služba
	Nabídková cena

za jednotku

(bez DPH)
	Počet jednotek
	Nabídková cena

celkem

(bez DPH)

	Kompletní zadavatelský servis a organizační zajištění veřejné zakázky dle bodu 2.1.1.
	Kč/VZ
	1 VZ
	

	Zajištění konzultační činnosti a poradenství dle bodu 2.2.
	Kč/hod.
	20 hod.
	

	CELKEM
	
	
	


VZ = veřejné zakázky
V ………………………….. dne …………………..

Název uchazeče :

                                                                                                                        ………………………………….

                                                                                                                         jméno, příjmení a podpis osoby

                                                                                                                         oprávněné jednat jménem nebo

                                                                                                                         za uchazeče ( včetně razítka )
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