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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

k podání nabídek v rámci výběrového řízení na zakázku malého rozsahu 

NÁZEV ZAKÁZKY:

Výběrové řízení na dodavatele aktivity č. 7 – Rozvoj odborných znalostí a dovedností pro společnost MOJE AMBULANCE a.s.
1. Zadavatel

· Název/obchodní firma zadavatele:


MOJE AMBULANCE a.s. 

· Sídlo zadavatele:




Vítkovická 3077/16, 702 00 Ostrava

· Osobu oprávněnou jednat jménem zadavatele:
Ing. Lenka Laníková

· IČ a DIČ zadavatele:




27798941, CZ27798941

· Kontaktní osoba zadavatele:



Ing. Lenka Laníková, +420 606 761 710,

 





lenka.lanikova@mojeambulance.cz  

Zadavatel je příjemcem finanční podpory z Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost (OP LZZ), prioritní osa 1 (Adaptabilita), oblast podpory 1.1 (Zvýšení adaptability zaměstnanců a konkurenceschopnosti podniků) v rámci projektu Moje ambulance - komplexní program vzdělávání zaměstnanců ambulancí praktických lékařů (reg. č. CZ.1.04/1.1.02/35.00033)
Celková doba trvání projektu činí 24 měsíců, tj. období od 10. 9. 2009 do 31. 8. 2011.

Zadávací řízení se řídí metodickým pokynem pro zadávání zakázek v OP LZZ ve verzi MAD 99, Příloha OM OP LZZ: D9, 1.3, článek 2.3.3. zveřejněným na www.esfcr.cz. Na zadávací řízení se neaplikují ustanovení zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.
2. Specifikace předmětu zakázky

Předmětem zakázky bude vzdělávání v odborných znalostech a dovednostech určené pro všechny cílové podskupiny projektu (vedoucí sestry, sestry a lékaře).
Popis zakázky

Zakázka zaměřená na zajištění odborného školení pro zaměstnance zadavatele je rozdělena do dvou dílčích částí dle pracovní pozice zaměstnance ve firmě. Uchazeč je povinen podat nabídku na všechny požadované části.

	Odborné vzdělávání pro vedoucí sestry a zdravotní sestry 



	Cíl školení
	Získat sesterské dovednosti v rámci proškolovaných specializací tak, aby sestra byla schopna pomoci pacientovi odborným zákrokem nebo radou z dané specializace

	Obsah školení
	Duben 2010 – deprese (psychiatrie), bolesti zad (ortopedie), alergologie, diabetologie včetně farmakologie.
Únor 2011 – kožní nemoci, infekční nemoci, gastroenterologie, neurologie.

	Cílová skupina
	50 zaměstnanců – vedoucí sestry (11 osob) a zdravotní sestry (39 osob).  

	Období a místo realizace
	Počet školících dnů: 2x2 dny (vždy jednou v roce)
Termín: 24.4. – 25.4.2010



  26.2. – 27.2.2011

Místo konání akce: v blízkosti dálnice D1           - oblast Vysočina, upřesní zadavatel




	Odborné vzdělání pro praktické lékaře 



	Cíl školení
	Získat odborné medicínské znalosti v rámci proškolovaných specializací tak, aby lékař byl schopen pomoci pacientovi odbornou radou nebo předepsáním léku z dané specializace v rámci lege artis

	Obsah školení
	Duben 2010 – psychiatrie, ortopedie, alergologie, diabetologie

Září 2010 – chirurgie, urologie, gynekologie, oftalmologie

Únor 2011 – kožní nemoci, infekční nemoci, gastroenterologie, neurologie

Květen 2011 – kardiologie, endokrinologie, ORL, plicní

	Cílová skupina
	35 zaměstnanců - lékařů 

	Období a místo realizace
	4x2 dny vždy dvakrát v roce

Termín:
 24.4. – 25.4.2010



 11.9. – 12.9.2010



 26.2. – 27.2.2011



 28.5. – 29.5.2011

Místo konání akce: v blízkosti dálnice D1           - oblast Vysočina, upřesní zadavatel


3. Délka trvání zakázky, časový harmonogram
Odborné vzdělávací kurzy budou probíhat od dubna 2010, dále dle stanoveného harmonogramu jednotlivých školení - viz výše. Plnění by mělo být ukončeno v květnu 2011.

Vybraný uchazeč bude respektovat časový harmonogram zadavatele dle výše uvedené specifikace a plně se přizpůsobí jeho potřebám. 

4. Kvalifikační předpoklady uchazeče
Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace.

Veškeré doklady požadované k prokázání splnění kvalifikace musí být předloženy v originále nebo v úředně ověřené kopii. Čestná prohlášení musí být předloženy v originále s podpisem statutárního zástupce. Čestná prohlášení je možné spojit do jednoho dokumentu.

Základní kvalifikační požadavky
· Výpis z obchodního rejstříku pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán

· Doklad o oprávnění k podnikání v oblasti, která je předmětem činnosti uchazeče

· Čestné prohlášení o bezdlužnosti uchazeče vůči příslušnému finančnímu úřadu a příslušnému úřadu sociálního zabezpečení

· Čestné prohlášení uchazeče, že není v likvidaci a že v uplynulých 3 letech nebyl na majetek uchazeče vyhlášen konkurz ani nebyl konkurz zrušen pro nedostatek majetku

Specifické kvalifikační požadavky
· Certifikát o akreditaci ministerstva školství ČR

· Odborná způsobilost a kvalita přednášejících

· Minimální doba působnosti v dané oblasti 2 roky

· Minimální zkušenost garanta akce 5 let

· Reference o organizaci obdobných 3 akcí v posledních dvou letech

· Zajištění kreditů pro sestry z ČAS

· Zajištění kreditů pro lékaře z ČLK

· Zajištění certifikátu o absolvování akce

Zadavatel může vyloučit uchazeče, který nesplňuje stanovená kritéria.

5. Nabídková cena 
V nabídkové ceně musí být uvedena cena za jednotlivé bloky školení a celková nabídková cena na celou zakázku. Cena musí být uvedena bez DPH a včetně DPH. 

Nabídková cena bude uvedena v Kč a bude stanovena jako nejvyšší přípustná za celou zakázku a její části a školení.

Nabídková cena bude uchazečem zpracována takto:

· cena pro jednotlivé položky bez DPH

· DPH k cenám pro jednotlivé položky

· celková nabídková cena  bez DPH

· DPH k celkové nabídkové ceně

· celková nabídková cena  s DPH

Způsob výpočtu ceny:

· z rozpisu musí být jasná cena za každý blok školení

-    celková cena se musí rovnat součtu cen za dodané bloky školení 

Zadavatel nepřipouští překročení nabídkové ceny za plnění veřejné zakázky.

Nabídnutá cena musí být platná do konce realizace zakázky a musí obsahovat veškeré náklady na plnění zakázky. Jakékoli další náklady v průběhu realizace zakázky nebudou zadavatelem akceptovány.

Nejvýše přípustná cena zakázky činí 1 386 666 Kč bez DPH (1 664 000 Kč včetně DPH).
	Rozpis cen:

	Odborné vzdělávání pro sestry 

	 Cena mimo ubytování a stravování:
max. 285 000 Kč bez DPH (342 000 Kč vč. DPH) za jeden dvoudenní blok, tj. celkem 570 000 Kč bez DPH (684 000 Kč vč. DPH) za celou aktivitu pro 50 osob

	Odborné vzdělávání pro lékaře

	 Cena mimo ubytování a stravování:
max. 204 166 Kč bez DPH (245 000 Kč vč. DPH) za jeden dvoudenní blok, tj. celkem 816 666 Kč bez DPH (980 000 Kč vč. DPH) za celou aktivitu pro 35 osob

	Celkem max. cena 1 386 666 Kč bez DPH  (1 664 000 Kč vč. DPH)


6. Platební podmínky
Platební podmínky budou specifikovány ve smlouvě o dodávce služeb.

Zadavatel se zavazuje uhradit náklady spojené s realizací zakázky úspěšnému uchazeči na základě faktury vystavené tímto uchazečem. Faktury budou znít na název uskutečněného školení a budou obsahovat registrační číslo a název projektu, v rámci kterého je školení realizováno.

Platba za poskytnuté služby bude realizována bezhotovostním převodem na základě faktur vystavených dodavatelem. Splatnost faktur je 30 dní. Jako příloha faktur musí být doložen přehled odučených hodin v daném měsíci.

Faktura musí obsahovat všechny náležitosti řádného daňového dokladu ve smyslu příslušných právních předpisů. V případě, že faktura nebude mít odpovídající náležitosti, je zadavatel oprávněn zaslat ji ve lhůtě splatnosti zpět dodavateli k doplnění či úpravě, aniž se dostane do prodlení se splatností - lhůta splatnosti počíná běžet znovu od opětovného zaslání náležitě doplněného či opraveného dokladu.
7. Další zadávací podmínky

Nejasnosti v zadávací dokumentaci

Obsahuje-li zadávací dokumentace podle názoru uchazeče jakékoli nejasnosti, musí zadavatele neprodleně před odevzdáním nabídky o této skutečnosti písemně informovat (lze využít e-mailovou či dopisní formu).

Požadavky na nabídku
Každý uchazeč může předložit pouze jedinou nabídku. Nabídka musí být jednoznačná a nesmí o ní panovat žádné pochybnosti. Za početní nesrovnalosti a vzájemně si odporující údaje je zodpovědný uchazeč.

Nabídky s výraznými početními chybami nebo odporujícími si údaji mohou být z řízení vyřazeny.

Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a 

e-mailovou adresu. 
Nabídka musí být zpracována v českém jazyce.
Souhlas s podmínkami

Podáním nabídky uchazeče souhlasí s podmínkami, jak je vymezil zadavatel. Splněním podmínek soutěže nevzniká nárok na přijetí nabídky ani na uzavření smlouvy. Nabídka uchazeče se stane majetkem zadavatele, který se zavazuje, že s nabídkou bude zacházet jako s důvěrným majetkem.

Návrh smlouvy

Vybraný uchazeč spolu s nabídkou předloží návrh smlouvy a navrhne a dodá služby podle požadavků stanovených zadávací dokumentací/zadavatelem.

Nesmí vyloučit nebo žádným způsobem omezovat oprávnění či požadavky zadavatele, uvedené v zadávací dokumentaci, v opačném případě není nabídka úplná.

Ve smlouvě uzavírané s vybraným dodavatelem bude dodavatel zavázán povinností umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu
, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).
Publicita 

Vybraný uchazeč bude povinen dodržovat pravidla dle platného Manuálu pro publicitu OP LZZ a Příručky pro příjemce OP LZZ, tzn. bude především povinen označovat veškeré materiály související s dodávkou služeb patřičnými logy a slovními popisy tak, jak je požadováno.

Archivace dokumentů

Vybraný uchazeč bude povinen archivovat veškeré účetní doklady související s realizací zakázky po dobu 10 let od ukončení projektu zadavatele způsobem, který je v souladu s platnými právními předpisy ČR a pravidly OP LZZ - viz Příručka pro příjemce OP LZZ.

8. Formální požadavky na formu zakázky
Nabídka bude předložena v českém jazyce v jednom originále v písemné formě (v uzavřené a zapečetěné obálce). Nabídku nelze podat elektronickou formou.
Termín podání nabídky:

Nabídky od uchazečů musí být doručeny nejpozději do 31.3.2010 do 14 hodin. 
Adresa a místo podání:

MOJE AMBULANCE a.s., Vítkovická 3077/16, Ostrava, Moravská Ostrava, PČ: 702 00
Nabídky lze odevzdat osobně nebo poslat poštou, event. kurýrem. Příjem nabídek bude probíhat v pracovní dny od 8 do 14 hodin. Při doručení nabídky poštou či kurýrem rozhoduje datum a čas doručení nabídky.

Kontaktní osoba zadavatele: Ing. Lenka Laníková, 558 993 200, lenka.lanikova@mojeambulance.cz
Uzavřená obálka musí být opatřena:

· názvem zakázky

· nápisem NEOTEVÍRAT v levém horním rohu

· adresou uchazeče

· adresou zadavatele

Nabídka bude podepsána osobou oprávněnou jednat za uchazeče.

Nabídka bude členěna následovně:

· identifikace uchazeče - název firmy, sídlo, IČ, DIČ, telefon, e-mail, jméno kontaktní osoby (včetně kontaktní adresy a e-mailové adresy)

· doklady prokazující kvalifikační předpoklady uchazeče dle požadovaného popisu

· složení realizačního týmu uchazeče u jednotlivých školení a životopisy lektorů, kteří budou vzdělávání realizovat 

· kompletní specifikace nabízené zakázky 

· cenová nabídka v požadovaném členění bez DPH, vč. DPH
· návrh smlouvy podepsaný statutárním zástupcem uchazeče

· event. další dokumenty uchazeče

Jednotlivé listy nabídky budou pevně spojeny a zajištěny proti neoprávněné manipulaci. Všechny nabídkové listy budou očíslovány.
9. Průběh zadávacího řízení a kritéria hodnocení nabídky

Nabídky bude hodnotit osoba oprávněná jednat jménem zadavatele.

Předložené nabídky budou hodnoceny ve dvou krocích:

· hodnocení formálních požadavků

· věcné hodnocení

Formální hodnocení

Každá nabídka bude přezkoumána, zda-li je podepsána oprávněnou osobou a zda-li je z hlediska obsahu a formálních náležitostí úplná. Nabídky, které nebudou dodány včas nebo nebudou splňovat formální náležitosti či nebudou obsahovat požadované dokumenty, budou vyřazeny a nebudou věcně posuzovány.

Věcné hodnocení

Hodnocení nabídek bude provedeno dle následujících kritérií:
      Požadavky, které musí být splněny na 100%:

· Minimální doba působnosti v dané oblasti 2 roky

· Minimální zkušenost garanta akce 5 let

· Reference o organizaci obdobných 3 akcí v posledních dvou letech

· Zajištění kreditů pro sestry z ČAS

· Zajištění kreditů pro lékaře z ČLK

· Zajištění certifikátu o absolvování akce
      Nebude-li, kterýkoliv z požadavků splněn, bude nabídka vyřazena z výběrového řízení. 
      Další výběrová kritéria:
· Cena – 25%
· Zkušenosti s obdobnými projekty v oblasti zdravotnictví – 15%
· Certifikát o akreditaci ministerstva školství ČR – 20%
· Odborná způsobilost a kvalita přednášejících – 40% 
Bude sestaveno pořadí uchazečů sestupně podle bodů, které obdržely jejich nabídky. 

Zakázka bude přidělena tomu uchazeči, který obdrží nejvíce bodů. 
O hodnocení a výběru uchazečů bude proveden zápis. 

O výsledcích výběrového řízení budou všichni uchazeči vyrozuměni do 10 pracovních dnů ode dne termínu uzavření výběrového řízení a to e-mailem. 

Zadavatel po provedení výběrového řízení bezodkladně uzavře písemnou smlouvu s vybraným uchazečem, a to v souladu se zadáním a nabídkou. Pro tyto potřeby bude zadavatel komunikovat s kontaktní osobou uchazeče, která bude uvedena v nabídce a bude oprávněna za uchazeče jednat ve věci zakázky.

Zadavatel se dohodne s uchazečem na konkrétním znění smlouvy a vybraný uchazeč je povinen poskytnout součinnost při uzavírání smlouvy tak, aby tato smlouva byla uzavřena do 10 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení zakázky. V případě, že uchazeč odmítne, uzavře zadavatel smlouvu s uchazečem, který se umístil jako další v pořadí.

Zadavatel provede ve spolupráci s uchazečem revizi potřeb cílové skupiny. Z výstupů bude připraveno školení přímo na míru tak, aby maximálně odpovídalo potřebám zaměstnanců. Dále bude provedeno rozdělení zaměstnanců do jednotlivých školení a skupin. Po dohodě s vybraným uchazečem stanoví zadavatel termíny jednotlivých školení. Vybraný subjekt bude respektovat časový harmonogram projektu/zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení bez udání důvodu, odmítnout všechny předložené nabídky a nevrátit podané nabídky uchazečům ve výběrovém řízení.

V Ostravě dne 15.3.2010






Ing. Lenka Laníková








         

         Členka představenstva
� Zejména se jedná o poskytovatele, MPSV, MF, NKÚ, EK, Evropský účetní dvůr.
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