[image: image1.emf]   



Zadávací dokumentace výběrového řízení
zadavatel: Česká komora detektivních služeb, občanské sdružení




se sídlem: 106 00 Praha 10, Kopretinová 2063/23



 

e-mail: andreapatockova@seznam.cz
IČ: 690 60 142





zastoupená: JUDr. Miroslavem Vávrou – prezidentem komory



kontaktní osoba: Andrea Patočková, 602 349 349, andreapatockova@seznam.cz
„Zabezpečení aktivit souvisejících s pořádáním školení pro Českou komoru detektivních služeb, občanské sdružení“
Česká komora detektivních služeb je občanským sdružením právnických a fyzických osob, které mají zájem účelově a systematicky školit své členy.

(dále také jako „ČKDS“ nebo „zadavatel“)
I.   
Vymezení plnění zakázky    

Předmětem této Zakázky je výběr dodavatele pro zajištění pravidelných školení v oblasti oboru zadavatele (dále též „Akce“), které budou mít za cíl zvýšení kvalifikace členů ČKDS.
Tyto činnosti budou prováděny dodavatelem pro Zadavatele podle jeho pokynů a požadavků v rozsahu:

· Kompletní zajištění Akcí (zajištění ubytování, školících prostor a stravování) 
ČKDS uzavře smlouvu s jedním uchazečem. Přesná vymezení podmínek jednotlivých Akcí jsou uvedena v příloze zadávací dokumentace. Smluvní ujednání či prováděcí dohody budou uzavřeny s tím dodavatelem, který na toto plnění předloží nejvhodnější nabídku.

II.
Kvalifikace uchazečů

2.1. Základní kvalifikace

Základní kvalifikační kritéria splňuje fyzická nebo právnická osoba,

a) 
která není v likvidaci, 

            b)  vůči jejímuž majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí 
                  o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k 
                  úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek   

                  byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních 
                  předpisů,
c) 
která nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi jejího sídla, místa podnikání či bydliště,

d) 
která nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, na 
sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi jejího sídla, místa podnikání či bydliště,

f) 
která nebyla pravomocně odsouzena pro trestný čin nebo došlo k zahlazení odsouzení trestného činu, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, vedoucí organizační složky zahraniční právnické osoby nebo statutárním orgánem pověřený zástupce, nebo další osoby zmocněné jednat za právnickou osobu na základě plné moci.
Uchazeč splní Základní kvalifikaci tak, že předloží čestné prohlášení, které musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat za uchazeče a ověřenou kopii výpisu z obchodního rejstříku nebo jiného obdobného dokladu o právní subjektivitě a dokladu o oprávnění k podnikání.
2.2 Další kvalifikace

2.2.1. Ukazatele objemu a rozsahu plnění:

· Uchazeč podpisem čestného prohlášení doloží, že je schopen zajistit rozsah plnění tak, jak je zadavatelem požadován v článku I. 

· Uchazeč prokáže, že v posledních 2 letech dosáhl obratu za služby, které jsou svým charakterem obdobné s plněním této Zakázky ve výši minimálně 5 mil. Kč bez DPH za každý rok. Tuto skutečnost uchazeč prokáže čestným prohlášením, podepsaným oprávněnou osobou, a uvedením konkrétního obratu. 

· Uskutečněné zakázky stejného nebo obdobného rozsahu – alespoň 3 uskutečněné zakázky stejného nebo obdobného druhu, a to minimálně pro 100 účastníků v posledních 3 letech. Toto kvalifikační kritérium uchazeč prokáže seznamem realizovaných zakázek nebo prohlášením, které bude obsahovat odkaz na osobu, pro kterou bylo plněno, s uvedením předmětu zakázky, doby plnění zakázky, ceny zakázky, adresu, sídlo a kontaktní osobu třetího subjektu s e-mailovou adresou a telefonem. V prohlášení bude dále uvedeno datum a podpis oprávněné osoby jednající za uchazeče. Dále bude v prohlášení obsaženo potvrzení, že všechny údaje uvedené v prohlášení jsou pravdivé.

V případě nesplnění základní a další povinné kvalifikace nebude nabídka uchazeče hodnocena.
III.
Doba a místo plnění zakázky

1.    Doba plnění: listopad 2009 – listopad 2010 
2.    Místo plnění: Jihlava, Lány 
IV. Zpracování návrhu smlouvy
1. Uchazeč předloží v rámci výběrového řízení návrh smlouvy. 
V.
Požadavek na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny
 
1. 
Pro vyhotovení nabídky použije uchazeč pro zpracování nabídkové ceny přílohu č. 2 zadávací dokumentace. Do této přílohy uvede uchazeč jednotkové ceny platné ke dni podání jeho nabídky. Tato příloha bude po vyplnění součástí nabídky uchazeče. Jednotková cena, kterou uchazeč nabídne, bude zahrnovat veškeré náklady uchazeče, 
2.   V cenové kalkulaci bude uvedena nabídková cena také včetně DPH.
3. Příloha č. 2 ZD bude zároveň přílohou smlouvy a bude obsahovat maximálně přípustnéjednotkové ceny po dobu účinnosti smlouvy. Tyto jednotkové ceny budou představovat horní hranici pro ceny, které bude uchazeč nabízet během plnění smlouvy na základě poptávek zadavatele. 
4. Předpokládaná hodnota zakázky bez DPH činí 1,444.910,- Kč (slovy jeden milion čtyři sta čtyřicet čtyři tisíc devět set deset korun českých).

VI. 
 Způsob podávání nabídek a lhůta, po kterou jsou uchazeči nabídkou vázáni

Nabídky je možno podávat po celou dobu lhůty pro podání nabídek v písemné formě a to :

a) osobně v pracovních dnech v době od 9.00 hod. do 11.00 hod.
      na adrese ČKDS, Kopretinová 2063/23, 106 00 Praha 10
b) poštou jako doporučenou zásilku na korespondenční adresu zadavatele
Všechny nabídky musí být doručeny před uplynutím lhůty pro podání nabídek. V případě zaslání poštou je pro účast v tomto výběrovém řízení rozhodující okamžik doručení nabídky zadavateli, nikoliv datum jejího předání poště.

Nabídka bude předána v jedné uzavřené obálce (balíčku) označené nápisem: „VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ - NEOTEVÍRAT“ a bude uzavřena a opatřena proti nedovolené manipulaci.

Nabídka musí být zpracována v českém jazyce, a to v 1 vyhotovení. Všechny listy nabídky včetně příloh musí být svázány nebo jinak zabezpečeny proti manipulaci s jednotlivými listy.

Nabídka bude obsahovat požadované dokumenty v následujícím členění:

a) Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních kritérií

b) Doklady prokazující splnění další kvalifikace 
c) Návrh rámcové smlouvy o dílo 

d) Cenová kalkulace dle přílohy č. 2 této zadávací dokumentace. Požadované položky slouží pro porovnání cen a jsou maximálními přípustnými cenami po dobu trvání smlouvy v rámci jejího plnění.
e) Zpracování nabídky dle přílohy č. 1 této zadávací dokumentace.

Lhůta pro podání nabídek vyhotovených v souladu se zadávací dokumentací: čtvrtka 19. 11. 2009 do 11.00 hod. 
VII. 
Dodatečné informace k zadávací dokumentaci 

1. Lhůta pro podání dotazů k zadávací dokumentaci je do 16. 11. 2009 do 10.00 hod. V této lhůtě musí být dotazy doručeny kontaktní osobě.

2. Dotazy je nutno zasílat elektronicky na adresu: andreapatockova@seznam.cz
3. Odpovědi na všechny dotazy bez uvedení tazatele budou zaslány všem osobám, které dotazy podaly, jakož i všem, kterým byla poskytnuta zadávací dokumentace, tak, aby se dodavatelé nedověděli o identifikačních údajích ostatních dodavatelů.
VIII. 

Způsob hodnocení nabídek
1.   Nabídky uchazečů budou hodnoceny podle následujících kritérií:
Váha: 

a/ Nabídková cena - vypracování konkrétního ceníku dle přílohy 2 této ZD 












80%
b/ Vhodnost nabízených objektů pro školení



           
20%

Kritérii nabídky dle přílohy 1. ZD se rozumí: 

1/ celková cenová kalkulace za všechna školení dle přílohy 1. této ZD
2/ vhodnost, umístění a atraktivita nabízeného objektu  
           
Hodnocení bude provedeno dle vzorců:
     
ad a) - (nejnižší nabídková cena bez DPH / nabídková cena hodnocená) x 100 x váha kritéria = ekonomická výhodnost daného kritéria 

ad b) - každý člen hodnotící komise přidělí jednotlivým bodům známku ze stupnice 1 – 5, kde 5 je nejlepší hodnocení a 1 nejhorší. Jako nejvhodnější nabídka bude hodnocena nabídka, která součtem obdržených bodů od všech členů komise získala nejvíce bodů, jako nejméně vhodná nabídka, která získala bodů nejméně.:

(počet bodů nabídky/počet bodů nejvhodnější nabídky) x 100 x váha kritéria = ekonomická výhodnost daného kritéria 
Pořadí nabídek bude stanoveno součtem ekonomických výhodností jednotlivých kriterií, přičemž jako nejvhodnější bude stanovena nabídka, která dosáhne nejvyšší počet bodů.

2. O výběru nejvhodnější nabídky /nabídek budou uchazeči písemně informováni po ukončení výběrového řízení (předpokládaný termín ukončení výběrového řízení je 22. 11. 2009).
IX.     Práva zadavatele a ostatní podmínky výběrového řízení

1. Posouzení nabídek a jejich vyhodnocení dle stanovených kritérií provede zadavatelem jmenovaná hodnotící komise. 
2. Zadavatel nemá povinnost nabídky uchazečů ani jiných osob přijmout ani s nimi uzavřít smlouvu, a to ani po výběru nejvhodnějšího uchazeče v rámci tohoto výběrového řízení. K uzavření smlouvy s uchazečem dochází okamžikem doručení smlouvy uchazeči, oprávněnými osobami obou smluvních stran. Jakékoli předešlé úkony nejsou akceptací nabídky uchazeče.

3. Zadavatel má právo výběrové řízení kdykoli zrušit a může kdykoli až do okamžiku výběru nejvhodnější nabídky upřesnit zadávací dokumentaci. Toto upřesnění bude uchazečům vždy oznámeno. Lhůta pro podání nabídek se pak prodlužuje o stejný počet dnů, které uběhly od začátku lhůty pro podávání nabídek.

4. Uchazeč předkládá svoji nabídku bezplatně, z podané nabídky nemůže uplatňovat vůči zadavateli žádné nároky.

5. Zadavatel hodnocené nabídky nevrací a ponechává si je jako doklad o průběhu zadání zakázky.

6. Uchazeč nemá právo na náhradu nákladů spojených se zpracováním nabídky.

7. Zadavatel si vyhrazuje právo jednat o nabídkové ceně s uchazeči, jejichž nabídky budou hodnoceny. Případné jednání proběhne po kontrole úplnosti a vyhodnocení všech nabídek.

8. Podáním nabídky dává uchazeč souhlas s tím, že v případě, že bude jednáno o nabídkové ceně a jeho nabídka bude obsahovat pro zadavatele nejvýhodnější nabídkovou cenu, bude tento údaj sdělen ostatním uchazečům, jejichž nabídky budou hodnoceny.

9. Hodnotící komise může v případě nejasností požádat uchazeče o písemné či osobní vysvětlení nabídky. 

10. V případě, že uchazečem doložené dokumenty prokazující splnění kvalifikace budou obsahovat nepravdivé údaje, bude takový uchazeč okamžitě vyloučen z účasti na daném výběrovém řízení; 

11. Obchodní firma či název uchazeče, jehož nabídka byla dle stanoveného způsobu hodnocení vybrána jako nejvhodnější, včetně nabídkové ceny tohoto uchazeče, mohou být po ukončení výběrového řízení sděleny ostatním uchazečům. 
12. Vybraný dodavatel bude mít povinnost umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).
X.    Přílohy zadávací dokumentace


Příloha č. 1
– termíny konání a počtu účastníků jednotlivých školení 
V Praze dne 3. 11. 2009 
                                                                                           ……………………………….

Příloha 1 ZD:
Vypracování cenové nabídky včetně nabídky na místo konání školení členů ČKDS 
Termín konání akce: listopad 2009 – listopad 2010 
Styl a cíl: školení členů ČKDS 
Lokace:  Jihlava, Lány
Cílová skupina: členové ČKDS
 Návrh musí obsahovat:

· Uvedení konkrétních objektů pro uspořádání akcí 
· Návrh rozpočtu, a to formou nákladů na jednotlivé akce dle zadání s podrobným rozpisem ceny za ubytování, pronájem a stravovací služby
       Předpokládané obsazení objektů dle projektového harmonogramu realizace:

Hotel Lány – harmonogram akcí:

	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Leden 2010
	3 dny
	15

	Duben 2010
	3 dny
	15

	Červen 2010
	3 dny
	15

	Srpen 2010
	3 dny
	15

	Říjen 2010
	3 dny
	15

	Celkem 
	
	75 


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Březen 2010
	4 dny
	15


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Únor 2010
	3 dny
	15


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Leden 2010
	5 dnů
	15

	Březen 2010
	5 dnů
	15

	Srpen 2010
	5 dnů
	15

	Listopad 2010
	5 dnů
	15

	Celkem 
	
	60


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Únor 2010
	4 dny
	15


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Duben 2010
	4 dny
	15


Hotel Jihlava – harmonogram akcí:

	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Prosinec 2009
	3 dny
	17

	Únor  2010
	3 dny
	17

	Květen 2010
	3 dny
	17

	Červenec 2010
	3 dny
	16

	Září  2010
	3 dny
	16

	Celkem 
	
	83


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Červen 2010
	4 dny
	15

	Říjen  2010
	4 dny
	16

	Celkem 
	
	31


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Prosinec 2009
	3 dny
	15


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Květen 2010
	5 dnů
	15

	Září 2010
	5 dnů
	16

	Celkem 
	
	31


	Měsíc konání akce
	Délka trvání akce
	Počet zúčastněných osob

	Září 2010
	4 dny
	16


Příloha 2 ZD:

KRYCÍ LIST NABÍDKY 

1.   NÁZEV ZAKÁZKY

„„Zabezpečení aktivit souvisejících s pořádáním školení pro Českou komoru detektivních služeb, občanské sdružení“
2.  ZÁKLADNÍ IDENTIFIKACNÍ ÚDAJE

2.1. Zadavatel :

Česká komora detektivních služeb, občanské sdružení

se sídlem Kopretinová 2063/23, 106 00 Praha 10

zastoupená: JUDr. Miroslavem Vávrou – prezidentem komory

IČ: 69060142

Bankovní spojení: 175883650/0300 ČSOB

e-mail: andreapatockova@seznam.cz
2.2 Uchazeč

se sídlem 

tel./fax:                             e-mail: 
bankovní spojení: 

IČ / DIČ:

Kontaktní osoba: 

3.  NABÍDKOVÁ  CENA  ZA  pronájem školících prostor za 1 den v Kč
Cena v Kč bez DPH 


:             





Cena v Kč DPH 19 %  

 
:          




Cena v Kč včetně DPH  19 % 
 
:     
              




4.  NABÍDKOVÁ  CENA  ZA  ubytování za 1 den pro 1 osobu v Kč
Cena v Kč bez DPH 


:             




Cena v Kč DPH 19 %  

 
:          

              
        

Cena v Kč včetně DPH  19 % 
 
:     


5.  NABÍDKOVÁ  CENA  ZA  stravování za 1 den pro 1 osobu v Kč

     (snídaně, oběd, večeře)

Cena v Kč bez DPH 


:             




Cena v Kč DPH 19 %  

 
:          

              
        

Cena v Kč včetně DPH  19 % 
 
:     


                                                                                                               ………………………………

                                                                                                                 Podpis odpovědné osoby
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