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Zadavaci dokumentace na verejnou zakazku
malého rozsahu na sluzby

Zvyseni kvality vefejnych sluzeb M&U Zidlochovice prostfednictvim zmény procesy a postupil
reg. €. projektu OPLZZ: CZ.1.04/4.1.01/89.00053

Zadavaci fizeni se Fidi metodickym pokynem pro zadavani vefejnych zakazek v OP LZZ ve
verzi 1.7, s platnosti od 01. listopadu 2012.

-

Zadavaci fizeni nepodléhd ustanovenim zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
v platném znéni, dale jen zakon.

Projekt je financovan z OP LZZ (Operacniho programu lidské zdroje a zaméstnanost)
a z rozpoctu mésta Zidlochovice.

1. Nazev zakazky
Kompletni ndzev: Zvy$eni kvality vefejnych sluzeb M&U Zidlochovice prostfednictvim zmény
procesti a postupii _

Zkraceny nazev: Zvyseni kvality M&U Zidlochovice

2. Udaje o zadavateli, kontaktni osoba
Nazev: Mésto Zidlochovice

Sidlo: Zidlochovice, Masarykova 100, PSC 667 01
Pravni forma: obec

IC: 00282979

DIC: C200282979

Statutdrni zastupce: Vlastimil Helma

Bankovni spojeni: 27-2027059319/0800
Kontaktni osoba: Ing. Jana Richterova

Telefon: 604290408

E-mail: richterova@zidlochovice.cz
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3. Vymezeni pfedmétu zakazky

Pfedmét plnéni se sklddd ze 3 kliCovych aktivit a aktivity vzdélavani, které s pfislunymi
klicovymi aktivitami pfimo souvisi. Nabidku v rdmci této zakazky lze pfedkladat vyhradné na
kompletni dodavku s moznosti vyuZiti subdodavek.

A. Klicova aktivita €. 1
Implementace principli procesniho Fizeni do praxe Gfadu

Ukolem dodavatele bude:

- analyza soucasného stavu, identifikace procesi, rozdéleni na &innosti, které jsou pro urad
klicové, na cinnosti fidici, hlavni, vedlejsi, podplrné, pfipadné sdilené &innosti;

- urcit procesy, které se skladaji z ¢innosti ménicich vstupy na vystupy za spotfeby zdrojd;

- definovat ty procesy uradu, jeZ jsou nutné pro dosaZeni pldnovanych vysledkd;

- najit kriticka mista v rdmci jednotlivych procesi, ktera sniZuji vykonnost;

- najit pfili§ drahé procesy;

- definovat vlastniky procest a urcit jejich odpovédnosti a pravomoci u viech t&chto procesi;

- zlepsit odpovédnost pracovniki za jednotlivé ¢asti procesi;

- vymezit tzv. kliCové procesy podle vhodné stanoveného klice;

- nastavit principy k systematickému méfeni zpGsobilosti a vykonnosti procesii v organizaci a
analyzovat vysledky téchto méfeni pro Gcely objektivhiho rozhodovani;

- systematicky se zaméfovat na klicové faktory procesd, tj. adekvétni zdroje, metody a
materialy;

- definovat jednoznacna rozhrani mezi procesy na GFadu;

- pfipravit a vytvofit procesni mapy, nastavit kontrolni mechanismy pro véasné odhaleni chyb v
procesech;

- nastaveni mechanismQ pro sledovani pribéhu procesu a plnéni odpovédnosti, véetné
navrzeni mozného SW feSeni, vnitfnich smérnic, metodik apod.;

- dalsi ¢innosti dle vlastniho navrieného feseni.

B. Klicova aktivita ¢. 2
Aplikace strategického planovani a tvorby zdsadnich koncepci rozvoje
samospravného celku
Ukolem dodavatele bude:
- identifikovat osoby, vefejné instituce, podniky, obéanska sdruZeni a ostatni aktéry a skupiny
aktér(, které maji nezanedbatelny zdjem na rozvoji mésta
- analyzovat disponibilni zdroje jak financniho, tak lidského a i ostatniho kapitalu;

- ustanovit Fidici komise a pracovni skupiny;
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provést situaéni analyzu;
realizovat dotaznikové 3etfeni odpovidajictho rozsahu mezi obyvateli Zidlochovic,
predstaviteli podnikatelského a neziskového sektoru;
vytvofit socioekonomicky profil mésta zdaraznujici konkurenéni vyhody;
vyhodnotit pozice feSeného tGzemi vici sousednim obdobnym uzemnim jednotkam a vaci
jednotkam radové vyssi urovné;
provést SWOT analyzu mésta (umozni identifikovat slabé a silné stranky, pfileZitosti a hrozby);
navrhnout rozvojové strategie (s cilem vyuiit silné stranky, pfekonat slabé stranky, vyuZit
pfileZitosti a reagovat na hrozby):

[J vyvinout spolecné socioekonomické vize mésta;
stanovit strategické cile a sméry;
urcit priority;
vytvofit akéni/realizaéni plan;
navrhnout mozné projekty;

[y T S 1

zhodnotit navrhované strategie a akéni plany vici redlnym moZnostem feSeného Gzemi.

nastavit proces zaclefiovani finanénich narokd vyplyvajicich z akéniho planu do rozpoétu
mésta;

implementovat strategie (vychazi z akéniho/realizaéniho planu/a);

stanovit vhodné institucionalni struktury pro implementaci strategie, resp. akénich pland;
monitorovat, vyhodnotit a aktualizovat strategie (zhodnotit, zda je strategie stale relevantni);
vyhodnotit dosavadni vysledky implementace strategie;

posoudit, zda se zménily néjaké podminky, z nichZ se ve strategii vychazelo, a které je nutné
vzit v Gvahu,

a dalsi ¢innosti dle vlastniho navrzeného feSeni.

C. Klicova aktivita €.3

Tvorba a zavedeni systémovych zmén vedoucich kvyssi transparentnosti a

. rw

otevrenosti tfad( samospravy (good governance)

Ukolem dodavatele bude:

provést dotaznikovy prizkum u obéant;

analyzovat stavajici stav (SWOT analyza);

zpracovat podnéty obcan(i (SWOT analyza, navrh systémovych zmén);

navrhnout moZnosti oteviené komunikace s obcany i s vyuZitim informacnich médii a
technologii;

vytvofit koncepci otevienosti Gfadu;
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- nastavit pravidla aktualizace ¢i rozvoje koncepce otevienosti Gfadu;

- implementovat pravidla zvefejfiovani pravidelnych kontrol hospodafeni a ¢innosti organizaci
zfizovanych obci;

- zavest Ci upravit procesy pro zajisténi transparentnosti vefejnych zakazek;

- navrhnout moZnosti rozsiteni nabidky systému CzechPoint;

- zavedeni vyznamnych dokument( (napf. programové prohldseni) souvisejicich s provozem
mésta do systému otevienosti Gfadu,

a dalsi ¢innosti dle vlastniho navrhu feseni.

D. Aktivita €. 4
Vzdélavani souvisejici s klicovymi aktivitami

Ukolem dodavatele bude progkolit vybrané pracovniky zadavatele. V ramci této aktivity
prob&hnou 3koleni souvisejici s klicovymi aktivitami ¢. 1-3, do nichZ se podle potfeby zapoji
v3ichni pracovnici Gfadu, kterych se konkrétni klicové aktivity a souvisejici opatfeni a nastroje
tykaji. Podle pfedpokladu se do této klicové aktivity postupné zapoji viichni pracovnici Gfadu,
nebot vazbu alespoii na jednu kli¢ovou aktivitu ma kazdy z nich (kazdy pracovnik tak dle planu v
priméru absolvuje 3 Skoleni).

V rémci aktivity bude realizovano minimalné 20 skolicich dn.

4. Misto plnéni
Méstsky dFad Zidlochovice, resp. mésto Zidlochovice.

5. Doba plnéni
Realizace jednotlivych aktivit bude probihat v obdobi od 1. ¢ervna 2013 do 31. prosince 2014 v
souladu s harmonogramem projektu (viz pfiloha €. 2).

6. Hodnotici kritéria
Nabidky budou hodnoceny v souladu s § 78 odst. 1 pism. a) zdkona a to na zakladé ekonomické
vyhodnosti nabidky.

Dilci hodnotici kritéria vefejné zakazky:
a) Celkova nabidkova cena bez DPH
- vaha dil¢iho kritéria 60 %
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b) Komplexnost a kvalita nabidky
- vaha dil¢iho kritéria 40 %

Vrdmci diléiho hodnoticiho kritéria Celkova nabidkovd cena bez DPH bude ohodnocena
nejlevnéjsi nabidka 100 body. KaZzda dalsi hodnocena nabidka bude bodové ohodnocena ve
vztahu k nejlevné&jsi nabidce. Bodova hodnota bude vynasobena vahou kritéria, tedy 0,6.
Maximalni pocet bodli v ramci hodnoticiho kritéria celkovd nabidkovd cena bez DPH é&ini
60 bodd.

V ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria Komplexnost a kvalita nabidky bude zadavatel hodnotit
soulad nabidky se zdsadami kvality, efektivity a pfinosu pro zadavatele. Hodnoceni bude
provadéno pomoci subkritérii za nasledujicich podminek:

A. Koncepce realizace projektu — soulad s cily projektu (1-30 bodi)
Uéelnost, specifi¢nost vefejné spravy, vyvdienost

Cilem subkritéria je vyhodnotit, nakolik navriend koncepce sméfuje k napInéni G&elu projektu,
jimz je zefektivnéni a zkvalitnéni chodu Gradu a to prostfednictvim cilG:

- optimalizace procesq,
- strategického planovani,
- transparentnosti a otevienosti Gradu.

Zadavatel ocekava, Ze dodavatel v navriené koncepci zohledni specifika vefejného spravy;
vystihne klicové momenty projektu a vhodné propoji jednotlivé klicové aktivity tak, aby bylo
efektivné vyuzivdno viech informaci a vystupt ziskanych v pribéhu realizace projektu.

Koncepce bude vyvdZzena a stejné peclivé jako vlastni realizace projektu bude FeSena téz
implementace pfijatych opatfeni a mechanismi pro naslednou Zivotaschopnost a funkénost
projektu.

s

Zplsob hodnoceni: za 100% vyhovujici bude povaZovéna ta nabidka, kterd se nejvice pfibliZi
ocekavani popsaném vzadavaci dokumentaci a obdrii max. podet bodd. U ostatnich
pfedloZzenych nabidek bude pfi hodnoceni krdcen bodovy pfidél imérné k 100% vyhovuijici
nabidce.
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B. Metody realizace kli¢ovych aktivit (1-30 bod{i)
Vhodnost, kvalita, rozsah

Hodnoceno bude, zda navriené metody byly zvoleny adekvatné ve vztahu k predmétu zakdzky,
jsou v souladu s poZadovanou koncepci a zda sméfuji k naplnéni cild jednotlivych kli¢ovych
aktivit (v€etné konkrétnich vystupi).

Navriené metody musi byt jasné definovany, vzajemné propojeny do funkéniho celku s jasné
stanovenymi etapami a kontrolnimi body.

Zadavatel ofekavd a bude hodnotit, zda jednotlivé kroky na sebe logicky navazuji a zda
navriené metody obsahuji zapojeni jak pracovniki Gfadu, tak vefejnosti a to adekvatné
k jednotlivym klicovym aktivitam. Hodnotit bude miru a zplsob vyuZiti praktickych znalosti a
zkuSenosti pracovnikd Gfadu, klade ddraz na efektivitu jejich zapojeni pfi zachovani
pfiméfenosti Casového zaneprazdnéni projektem, uchaze¢ uvede poZadavky na miru
soucinnosti objednatele. Ddle bude posuzovat zplsob zjistovani potieb a zkudenosti vefejnosti
a jeji zapojeni do projektu - zadavatel upfednostiiuje pouZiti metod dle zasad komunitniho
planovani.

Pfi posuzovani kvality metod bude hodnoceno téZ nastaveni fizeni projektu — mj. nastavenim
systému pravidelnych setkani projektového a realizaéniho tymu vé navrhu hodnoticich
parametr(, zplsobu kontroly realizace projektu, definovéni jednotlivych kli€¢ovych fazi a Fizeni
rizik (popis vSech daleZitych rizikovych faktor( a hrozeb a jejich dostateénd eliminace).
Navrzené metody musi zahrnovat i zajisténi Fadné implementace a udrZitelnosti vystupii — napf.
nastaveni pravidel pro uplatnéni v praxi, vytvofeni mechanismd ¢&i ndstroji pro sledovani
pribé&hu procesd, hodnoceni, kontrol plnéni odpovédnosti, aktualizaci, a to formou metodik,
vnitinich pokyn(, navrha SW nastroji apod.

Zptisob hodnoceni: jako 100% vyhovujici bude povaZovana ta nabidka, kterd se nejvice pfiblizi
ofekavani popsaném vzaddvaci dokumentaci a obdrii max. pofet bodd. U ostatnich
pfedloZenych nabidek bude pfi hodnoceni kracen bodovy pfidél dmérné k 100% vyhovujici
nabidce.

C. Rozsah, metody a formy vzdélavani (1-20 bod)

Cilem subkritéria je vyhodnotit, zda obsahovd néplfi kurzi nabidky odpovidd klicovym
aktivitam, ke kterym by se méla vztahovat; zda co do obsahu, rozsahu i naasovani odpovida
potiebam projektu, tzn., Ze zadavatel ocekava pribé&iné vzdélavani dle naroki jednotlivych
etap a klicovych aktivit projektu — (napf. pfi zahdjeni realizace Gvodni proskoleni dotéenych
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pracovnik( tak, aby byli schopni se odpovidajicim zplsobem zapojit do projektu apod.).
Souvisejici vzdélavani by mélo byt nastaveno tak, aby umoZnilo ispé3nou spolupraci pracovnik(
M&U Zidlochovice s Feditelskym tymem dodavatele po celou dobu realizace projektu a i po
ukonc&eni projektu byli schopni zajistovat jeho udrZitelnost.

Zadavatel bude posuzovat kvalitu metod vzdélavani - diraz na zajisténi pfenosu ziskanych
informaci do praxe, prfehlednost a vypovidaci schopnost podkladovych materiald (na zékladé
pfedloZené ukazky), odpovidajici odbornost a praktické zkuSenosti lektord (lektorské
zabezpeceni), kreativnost navrZenych zplsobi prace.

Zadavatel bude pozitivné hodnotit i pfipadné dopliikové formy vzdélavani a oéekavd, Ze
vzdélavani bude v co nejvyssi mite akreditovano. ,

rvr

Zpusob hodnoceni: jako 100% vyhovujici bude povazovana ta nabidka, kterd se nejvice pfibliZi
ocekavani popsaném vzaddvaci dokumentaci a obdrii max. podet bodd. U ostatnich
pfedloZenych nabidek bude pfi hodnoceni kracen bodovy pfidél imérné k 100% vyhovuijici
nabidce.

D. Jednoznaénost a vypovidaci hodnota navrhu feSeni zakdzky (1-20 bod{)

Zadavatel bude hodnotit, zda je nabidka prehledna a jasna, zda uvddéné metody, postupy,
procesy a daldi jsou popsany vystizné a dostatecné detailné, aby nevznikaly nejasnosti o
budoucim plnéni zakazky.

Z nabidky bude zfejma celkova koncepce a cil jejiho sméfovani.

Dodavatel by mél dostatec¢né popsat cely proces realizace, jednotlivé etapy v&. harmonogramu.
Mél by v nabidce detailné specifikovat, jak bude pfi realizaci zakazky postupovat, jaké zdroje
informaci planuje pouzit a jakym zplsobem s nimi bude pracovat, a jasné definovat diléi cile a
konkrétni vystupy, aby bylo mozné pfi realizaci kontrolovat, zda projekt probihd v souladu

s ofekavanim.

g

Zplsob hodnoceni: jako 100% vyhovujici bude povaZovana ta nabidka, kterd se nejvice pfiblizi
ofekavani popsaném vzaddvaci dokumentaci a obdrzi max. pocet bodd. U ostatnich
predloZenych nabidek bude pfi hodnoceni kracen bodovy pfidél dmérné k 100% vyhovujici
nabidce.

MeU Zidlochovice: Zaddvaci dokumentace na vefejnou zakézku malého rozsahu na sluzhy str. 7/17



Hodnoceni dil¢iho hodnoticiho kritéria Komplexnost a kvalita nabidky:

Kazdy uchaze¢ muze ziskat v souctu za jednotliva subkritéria maximaln& 100 bodd. Bodova
hodnota bude vyndsobena vahou kritéria, tedy 0,4. Maximalni poéet bodi v ramci hodnoticiho
kritéria Komplexnost a kvalita nabidky proto &ini 40 bodi.

Na zakladé souctu vyslednych hodnot dil€ich kritérii u jednotlivych nabidek hodnotici komise
stanovi pofadi uspéSnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako nejlisp&3néjsi je stanovena

W

nabidka, ktera dosahla nejvyssi hodnoty.

Uchazec neni opravnén podminit jim navrhované podminky, které jsou pfedmétem hodnoceni,
dalsi podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot podminek, které jsou
pfedmétem hodnoceni, je diivodem pro vyfazeni nabidky a vylouéeni uchazeée ze zadavaciho
fizeni. Obdobné bude zadavatel postupovat v pfipadé, Ze dojde k uvedeni hodnoty podminky,
ktera je pfedmé&tem hodnoceni, v jiné veli¢iné ¢i formé, neZ zadavatel poZaduje.

7. Predpokladana hodnota zakazky

Klicova aktivita Maximalni cena
(v&. DPH)
Implementace principl procesniho fizeni do praxe ufadu 300 000 K&

Aplikace strategického plénovani a tvorby zasadnich koncepci rozvoje | 400 000 K¢
samospravného celku

Tvorba a zavedeni systémovych zmén vedoucich k vy3si transparentnosti a | 200 000 K¢
otevienosti Ufad( samospravy (good governance)

Vzdélavani ve vySe uvedenych oblastech 75 000 K¢

CELKEM 975 000 K¢

Nabidnuta cena nepfesahne ¢astku pfedpokladané hodnoty.
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8. Obchodni podminky

Obchodni podminky jsou obsahem navrhu Smlouvy o realizaci vefejné zakazky (viz. pfiloha ZD).
Tento navrh smlouvy bude podepsany opravnénou osobou a bude respektovat veskeré
podminky stanovené vzadavaci dokumentaci, jinak bude nabidka vyloucena jako nabidka

nevyhovujici podminkam vybérového fizeni.

Nedilnou souéasti Smlouvy o realizaci vefejné zakazky bude Seznam subdodavatell a déle Popis
koncepce feseni v¢. harmonogramu s uvedenim milnikd v procesu.

9. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikagnich predpokladi

A. Kvalifikaci spIni dodavatel, ktery prokaZe splnéni:

1

zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi;

profesnich kvalifikacnich pfedpokladd;

¥row

predloZi Cestné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zplsobilosti splnit vefejnou zakazku;

technickych kvalifikacnich predpokladi.

B. Doba prokazovani splnéni kvalifikace
Uchazec je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve Ihdté pro podani nabidky uvedené v bodé 12
této zadavaci dokumentace.

C. Zakladni kvalifikacni predpoklady

Zakladni kvalifikacni predpoklady spliiuje dodavatel:
a) uchaze¢ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢&in spachany ve prospéch
organizované zlocinecké skupiny, trestny cCin GcCasti na organizované zlo¢inecké skuping,
legalizace vynos ztrestné cinnosti, podilnictvi, pfijeti uplatku, podplaceni, nepfimého
Uplatkafstvi, podvodu, Gvérového podvodu, vietné pripadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus
nebo Ucastenstvi na takovém trestném c¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného Cinu. Jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad splfiovat jak tato
pravnicka osoba, tak jeji statutdrni orgdn nebo kaidy Elen statutdrniho orgdnu a je-li
statutarnim organem uchazeée &i ¢lenem statutdrniho orgdnu uchazeée pravnickd osoba,
musi tento pfedpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutdrni orgén nebo kaZdy
¢len statutarniho organu této pravnické osoby. Podava-li nabidku &i Zadost o Géast zahraniéni
pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto
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pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéZ vedouci této organizaéni sloiky a tento
zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak
k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

b)  uchaze¢ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in, jehoZ skutkovad podstata souvisi
s pfedmétem podnikani uchazece podle zvlastnich pravnich pfedpisi nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu. Jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutdrni orgédn nebo kaidy &len
statutarniho organu a je-li statutdrnim orgdnem uchazeée &i €lenem statutdrniho organu
uchazeée pravnicka osoba, musi tento predpoklad spliiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kaZdy €len statutdrniho organu této pravnické osoby. Podava-li nabidku
¢i Zadost o Ucast zahraniéni pravnickd osoba prostfednictvim své organizaéni slozky, musi
pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéZ vedouci této
organizacni slozky a tento zdkladni kvalifikaéni pfedpoklad musi uchazeé splfiovat jak ve
vztahu k Gizemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydliété,

c) uchaze¢ v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jedndni nekalé soutéie
formou podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu,

d)  vhéi majetku uchazece neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni
fizeni, v némz bylo vydédno rozhodnuti o ipadku nebo insolvenéni ndvrh nebyl zamitnut proto,
Ze majetek nepostacuje k uhradé ndkladd insolvenéniho Ffizeni, nebo nebyl konkurs zrusen
proto, Ze majetek byl zcela nepostalujici nebo zavedena nucend sprava podle zvlaitnich
pravnich pfedpisi,

e) uchazec neni v likvidaci,

f)  uchaze¢ nemad v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

g)  uchazet nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojiiténi, a to
jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani & bydlisté dodavatele,
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h)  uchaze¢ nema nedoplatek na pojistném a na penale na socidlni zabezpeceni a pfispévku
na statni politiku zaméstnanosti a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &
bydlisté dodavatele,

i) uchazec nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestan & mu nebylo
pravomocné uloZeno karné opatfeni podle zvldstnich pravnich predpist, je-li podle § 54 pism.
d) zdkona poZadovano prokazani odborné zpUlsobilosti podle zvlastnich pravnich pfedpisy;
pokud dodavatel vykonavd tuto €innost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné
osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby,

i) uchazec neni veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek,

k)  uchazeci nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoZnéni vykonu
nelegalni prace podle zvlastniho pravniho predpisu.

Uchazec prokazuje splnéni zakladnich kvalifikacnich pFedpokladi:

- pro odst. a), b): pfedloZenim vypisu z evidence Rejstfiku trest(l (uchaze¢ jej doloZi, jde-li o
pravnickou osobu, jak za pravnickou osobu, tak za statutarni organ nebo viechny &leny
statutarniho organu; podava-li nabidku zahraniéni pravnickd osoba prostfednictvim
organizacni sloZky, doloZi uchazec¢ vypisy z evidence Rejstfiku trest(i za vedouciho organizaéni
sloZky, jakoZ i za statutarni organ nebo vSechny €leny statutarniho organu zahraniéni osoby),

- pro odst. f): pfedloZenim potvrzeni pfislusného finanéniho Gfadu a ve vztahu ke spotfebni
dani ¢estného prohlaseni,

- pro odst. h): pfedloZenim potvrzeni pfislusné spravy socidlniho zabezpeéeni,

- pro odst. c) aZ e), g), i) aZ k) pfedloZenim ¢estného prohlaseni.

D. Profesni kvalifikacni predpoklady

Profesni kvalifikacni pfedpoklady prokdZe dodavatel, ktery pfedloii:

- vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, €i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsan,

- doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisti v rozsahu odpovidajicim

predmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni.
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E. Technické kvalifikaéni pfedpoklady
Technické kvalifikaéni pfedpoklady spini dodavatel, ktery pFedloZi:
1) Seznam wvyznamnych sluieb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech
s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti; pfilohou tohoto seznamu musi byt:
a. osvédCeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluiby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo
b. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
verejnému zadavateli, nebo
c. smlouva sjinou osobou a doklad o uskuteénéni plnéni dodavatele, neni-li
souasné moiné osvédceni podle bodu 2 od této osoby ziskat z diivodd
spocivajicich na jeji strané.

V uvedeném seznamu musi byt doloZzeny minimélné 3 vyznamné sluzby obdobného charakteru
jako pfedmét zakazky, realizované dodavatelem v poslednich 3 letech. Za vyznamnou sluzbu
obdobného charakteru je povaZovano poskytnuti poradenstvi v oblasti fizeni lidskych zdrojq,
planovani, rozvoje a vzdéldvani zaméstnancd, price s vefejnosti a manaZerské poradenstvi ve
finanénim objemu minimalné 500 tisic K¢ bez DPH pro jednoho odbératele. Minimalné 2
zakazky z toho musi byt realizovany ve vefejném sektoru.

2) Seznam osob podilejicich se na projektu:

seznam pracovnikd, ktefi se budou na plnéni vefejné zakazky podilet, u kaZdého pracovnika
uchaze€ dolozi profesni Zivotopis s podpisem daného pracovnika a vyznaenim funkce, kterou
bude v ramci tymu pfi plnéni zakazky zastavat. Zadavatel téZ uvede vedouciho tymu, ktery bude
zodpovédny za kvalitu poskytnutého plnéni v ramci realizace dané zakazky.

Vedouci projektového tymu

Osoba, jez bude nominovdna na pozici Vedouci projektového tymu musi prokizat, ie se
zucastnila realizace minimalné jednoho z projekt realizovanych ve vefejném sektoru, které
dodavatel uvedl v referen¢nich zakazkach.

Manazefi klicovych aktivit
Nominovani pracovnici musi prokdzat, Ze se zucastnili realizace minimalné 2 projekt( v oboru
klicové aktivity, kterou budou v projektu zastfeSovat.
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Manaier skoleni
Pracovnik musi prokazat, Ze realizoval Skoleni minimalné v rozsahu celkem 30 Zkolicich dnG u
minimalné tfi zdkaznikd.

Minimalni vzdélani fidicich pracovniki realizaéniho tymu: stfedoskolské s maturitou.

Zzadavatel poZaduje predloZeni osvédéeni o vzdélani a odborné kvalifikaci vedoucich
zaméstnancu dodavatele, ktefi budou Fidit projekt, resp. kli¢ové aktivity.

F. Forma prokazani kvalifikacnich predpokladi

Uchazec prokazuje splnéni kvalifikacnich predpokladd formou &estného prohlaseni, z jehoi
obsahu bude zfejmé, Ze dodavatel kvalifikaéni pfedpoklady poZadované zadavatelem splfiuje.
Uchazeg, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen pFed jejim uzavienim predloZit
zadavateli origindly nebo Gfedné ovérené kopie doklad( prokazujici splnéni kvalifikace.

Doklady prokazujici spInéni zakladnich kvalifikanich predpokladi a vypis z obchodniho rejstfiku
nesmé&ji byt starSi 90 dnl ke dni podani nabidky. Skuteénosti rozhodné pro splnéni kvalifikace
museji nastat ve |hdté pro podani nabidek. Nesplnéni této povinnosti se povaZuje za
neposkytnuti soucinnosti k uzavieni smlouvy.

Doklady prokazujici splnéni kvalifikace, které jsou vjiném nei &eském jazyce, musi byt
pfedloZeny v ufednim pfekladu. To se netyka dokladll ve slovenském jazyce.

G. Kvalifikacni pfedpoklady - subdodavatelé

V pfipadg, kdy je kvalifikace prokazovana prostfednictvim subdodavatele, je dodavatel povinen
zadavateli predloZit doklady prokazujici splnéni zékladniho kvalifikaéniho pfedpokladu podle
§ 53 odst. 1 pism. j) zakona a profesniho kvalifikacniho pfedpokladu podle § 54 pism. a) zakona
subdodavatelem a smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niZ vyplyva zavazek subdodavatele
k poskytnuti plnéni ur€eného k plnéni vefejné zakazky dodavatelem ¢&i k poskytnuti véci &i prav,
s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat vramci plnéni vefejné zakizky, a to alespofi
v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) az d)
zdkona. Dodavatel v3ak neni oprdvnén prostifednictvim subdodavatele prokdzat splnéni
kvalifikace podle § 54 pism. a) zakona.
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H. PInéni vice dodavateli

Bude-li predmét vefejné zakdzky plnén nékolika dodavateli spole¢né a za timto G&elem podaiji
spolecnou nabidku, je kaZidy z dodavatelli povinen prokazat splnéni zdkladnich kvalifikaénich
pfedpokladil a profesnich kvalifikacnich pfedpokladd v plném rozsahu. Dodavatelé jsou zdroveri
povinni predloZit smlouvu, ve které je obsaZen zavazek, Ze vsichni tito dodavatelé budou viéi
vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztahu vzniklych v souvislosti
s touto vefejnou zakazkou zavazani spolecné a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni vefejné

zakazky.

I. Disledek nesplnéni kvalifikace
Dodavatel, ktery nespini kvalifikaci v poZadovaném rozsahu, bude zadavatelem vylouéen

z Utasti v zadavacim Fizeni.

10. Zpusob zpracovani nabidkové ceny
Uchaze€ je povinen ve svém navrhu smlouvy stanovit nabidkovou cenu absolutni &astkou
v-Ceskych korunach bez DPH, DPH a cenu v€etné DPH.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvy3e pfipustnd, kterou neni mozno piekrocit nebo
zménit, pokud to vyslovné neupravuje tato vyzva.

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré naklady dodavatele, nutné krealizaci pfedmétu
verejne zakazky, v€etné potfebnych dodavek a praci, potfebnych k realizaci pfedmétu vefejné
zakazky. Nabidkova cena obsahuje pfedpokladany vyvoj cen az do konce jeji platnosti, rovné?
obsahuje i pfedpokladany vyvoj kurzl Ceské koruny k zahraniénim mé&nam aZ do konce jeji
platnosti. Zména ceny je mozna pouze v pfipadé zmény DPH.

11. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka bude zpracovdna v ¢eském jazyce.

Nabidka bude predloZena v jednom tisténém originalu a jedné tisténé kopii, podepsanych

opravnénou osobou a 1x v elektronické verzi na CD.

Uchazet mize podat pouze jednu nabidku. Pokud uchazeé poda vice nabidek samostatné nebo
spolecné s daldimi dodavateli, vylouci zadavatel viechny tyto nabidky.

Variantni feSeni se nepfipoustéji.
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A. Clenéni nabidky:

Kryci list nabidky

- uchaze€ uvede o sobé zakladni identifikacni Gdaje, tj. nazev obchodni firmy &i ndzev pravnické
osoby nebo jméno a pfijmeni fyzické osoby — podnikatele, sidlo, pravni forma, identifikaéni
cislo a danové identifikacni ¢islo, jména, pfijmeni a funkce ¢lent statutdrniho orgdnu, jiné
fyzické osoby, opravnéné jednat jménem pravnické osoby, véetné prosté kopie dokladu o
takovémto opravnéni (pInd moc), kontaktni spojeni (telefon, fax, e-mail) a nabidkovou cenu
bez DPH. Uchaze¢ rovnéi uvede kontaktni osobu véetné kontaktni adresy, telefonu a e-
mailové adresy.

Prokazani splnéni kvalifikacnich pfedpoklad
Vlastni nabidka uchazece
Navrh smlouvy, podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazete nebo za uchazece
vcetné priloh: - Seznam subdodavatel
- Popis koncepce feSeni vEé. Harmonogramu

Ukazkové materialy

12.  Lhlta a misto pro podani nabidek

Lhdta pro podani nabidek pocina bézet dnem nasledujicim po dni odesldni vyzvy a koné&i 28. 5.
2013 v 12:00 hod. Zadavatel vyfadi obalky s nabidkami, které nebudou fadné oznaéeny, nebo
ty, které budou poskozeny tak, ze by se z nich dal obsah vyjmout.

Nabidky se podavaji pisemné v zalepené obdlce, ktera je na Celni strané oznadena napisem:
“NEOTVIRAT - Nabidka k projektu ZvySeni kvality M&U Zidlochovice” a nizvem a adresou
uchazede.

Podéni midZe byt postou na adresu zadavatele Masarykova 100, 667 01 Zidlochovice, pfipadné
osobné na podatelnu Méstského Gfadu Zidlochovice na adrese Nadraini ul. 750, Zidlochovice.

Za cas podani nabidky odpovida uchaze¢. Zadavatel neuznd zdrzeni zavinéné postou, kuryrni
sluzbou ¢i jinym prepravcem nabidky. K dodrzeni lhity pro podani nabidky tedy nestaéi pfedani
nabidky k po3tovni pfepravé. Nabidky, které budou doru€eny zadavateli po uplynuti lhity pro
podani nabidek nebudou otevirany a hodnoceny.
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13. Otevirani obalek
Obélky s nabidkami budou otevieny ihned po ukonéeni vyzvy pro podani nabidek, tj. 28. 5. 2013
v 12:00 hod. v zasedaci mistnosti budovy MéU Zidlochovice v budové na ulici Nadrazni 750.

14. Prilohy zadavaci dokumentace

Obchodni podminky — Navrh smlouvy o realizaci vefejné zakazky.

15. Vazanost nabidkou

Dodavatel je svou nabidkou vazan po dobu 90 dn(. Lhita zaéind béZzet okamzikem skonéeni
Ihdty pro podani nabidek. Uchazeci, jehoZ nabidka bude vybrana jako nejvhodné&jsi, se tato
Ihita prodluiuje o dalSich 30 dnd, ve kterych bude uzavfena pfisluind smlouva, pokud
zadavatel nevyuZije svého prava neuzaviit smlouvu s Zadnym zdjemcem.

16. Dalsi podminky zadavatele

Dodavatel musi mit po celou dobu realizace uzavieno pojisténi odpovédnosti za 3kody vzniklé
tfetim osobam. PoZadovana minimaini drover pro jednu pojistnou udalost je stanovena s
ohledem na vy3i moiné skody zplGsobené dodavatelem. Tuto skuteénost dolo#i pred uzavienim
smlouvy predloZenim kopie pojistné smlouvy.

s

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni.
Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si viechny obdrZené nabidky.

Vyb&rem nejvhodnéjsi nabidky nevznika pravni vztah. Zadavatel si vyhrazuje pravo akceptovat
jemu nejvhodnéjsi nabidku podle stanovenych kritérii hodnoceni, pfipadné nevybrat
z pfedanych nabidek Zadnou a bez udani divodd odmitnout viechny nabidky.

Zadavatel nebude dodavatelim hradit Zddné naklady spojené s Géasti v zadavacim Fizeni. Tyto

naklady nesou dodavatelé sami.

Zadavatel prohlasuje, Ze poskytnuté udaje o jednotlivych dodavatelich povaZuje za ddvérné a
bude je vyuZivat pouze pro ucely této soutéze.
Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodné&j3i nabidky ové&fit udaje

uvedené dodavatelem v nabidce.

Dodavatel miZe modifikovat nebo stdhnout svoji nabidku po jejim pfedloZeni pfed stanovenym
terminem pro doruceni obalek snabidkami. Po tomto terminu nebudou pfijaty 7adné
modifikace nabidek. Modifikace nabidek budou pfijaty pouze v zapeéeténych obalkich a za
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pfedpokladu, Ze zadavatel obdrzi pisemnou modifikaci nebo staZeni nabidky nejpozdé&ji

v terminu stanoveném pro doruéeni nabidek.

Dodavatel, v pfipadé pokud bude jeho nabidka vybrdna jako nejvhodnéjsi a bude snim
uzaviena smlouva na plnéni pfedmétu vefejné zakazky, souhlasi se zvefejnénim obsahu
smlouvy na webovych strankdch zadavatele a na profilu zadavatele. Dle zédkona &. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole, je vybrany dodavatel osobou povinnou spoluplisobit pFi vwkonu finanéni
kontroly. Vybrany dodavatel bere na védomi, Ze je povinen umoZnit osobdm opravnénym
k vykonu kontroly projektu, z néhoz je hrazena zakdzka, provést kontrolu doklad(i souvisejicich

s pInénim zakézky, a to po celou dobu danou pravnimi pfedpisy CR k jejich archivaci.
V Zidlochovicich, dne 13. 5. 2013

q\@ \\&_‘ ( w\

Vlastimil Helma

starosta mésta
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