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SDRUZENI MISTNICH SAMOSPRAV

ZADAVACI DOKUMENTACE

k verejné zakazce malého rozsahu s ndzvem

"Zajisténi cateringovych a dalsich sluzeb pro realizaci klicovych
aktivit 2, 6 a 7 projektu MAS jako nastroj spoluprace obci pro
efektivni chod urada (€CZ.1.04/4.1.00/B6.00043)"

v ramci projektu

,MAS jako ndstroj spoluprdce obci pro efektivni chod uradi”

Tato zaddvaci dokumentace je zpracovana v souladu s Metodickym pokynem pro zadavani zakazek
v OP LZZ, cislo vydani 1.10, s platnosti od 1. 4. 2014. Zadavaci fizeni nepodléha reZzimu zakona ¢.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ZVZ). V textu zadavaci dokumentace
je na néj nicméné odkazovano, nebot bylo v nékterych pfipadech postupovano analogicky podle
ZVZ.

Ve Zliné dne 12.11.2014
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Zadavatel verejné Sdruzeni mistnich samosprav CR
zakazky: se sidlem Nabrezi 599, 760 01 Zlin
Druh verejné zakazky: zakazka malého rozsahu na sluzby

1. Identifikacni Udaje zadavatele

Zadavatel ve smyslu ZVZ: Dotovany zadavatel podle § 2 odst. 3 ZVZ
Nazev zadavatele: Sdruzeni mistnich samosprav CR

Sidlo zadavatele: Nébrezi 599, 760 01 Zlin

IC: 751301 65

Zastoupeny: Ing. Janou Jutencédkovou, predsedkyni
Kontaktni osoby: Mgr. Tomda$ Chmela, Ing. Jana Smotkova
Email: tajemnik@smscr.cz

Telefon: +420 577 688 103, +420 724 776 797

2. Identifikace verejné zakazky

Nazev zakazky: Zajisténi cateringovych a dalSich sluzeb pro realizaci
klicovych aktivit 2, 6 a 7 projektu MAS jako nastroj
spoluprace obci pro efektivni chod uradu
(CZ.1.04/4.1.00/B6.00043)

Nazev projektu: MAS jako nastroj spoluprace obci pro efektivni chod uradu

Registracni ¢islo projektu: CZ.1.04/4.1.00/B6.00043

Druh verejné zakazky: verejna zakazka malého rozsahu na sluzby zaddvand mimo
rezim ZVZ

Klasifikace predmétu zakazky: 55523000-2 Zabezpecovani pohostinskych sluzeb pro jiné

podniky nebo instituce

70220000-9 Pronajem nebo leasing nebytovych nemovitosti

15000000-8 Potraviny, napoje, tabak a souvisejici produkty
Pfedpokladana hodnota zakazky: 1 900 000,- K¢ bez DPH

3. Specifikace predmétu verejné zakazky

Predmétem zakazky je zajiSténi najmu prostor (Skolicich mistnosti) a dodavky obcerstveni, véetné
donasky, pfipravy a servisni obsluhy pro potireby aktivit — konani workshop tzv. , kulatych stol(“ -
realizovanych zadavatelem vramci projektu MAS — efektivni chod uradd, jenz je financovan
z Evropského socialniho fondu vramci Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost,
registracni ¢islo projektu CZ.1.04/4.1.00/B6.00043.

Doba a misto predmétu plnéni, jakoz i podrobnd specifikace pfedmétu zakazky jsou upresnény
v pfiloze ¢. 1 — Specifikace predmétu plnéni této Zadavaci dokumentace pro verejnou zakazku.
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Zadavatel nepfipousti rozdéleni verejné zakazky na casti.
4. Doba a misto poskytovani plnéni verejné zakazky

PInéni bude zahdjeno: prosinec 2014
Predpokladany termin ukonéeni plnéni: 31. 12. 2015

Konkrétni doby konani jednotlivych workshop( a ,kulatych stol(i“ jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této
zaddvaci dokumentace.

Mistem plnéni vefejné zakdzky jsou Uzemi jednotlivych kraji Ceské republiky (tj. Stfedocesky kraj,
JihoCesky kraj, Plzenisky kraj, Krdlovéhradecky kraj, Pardubicky kraj, Kraj Vysocina, Jihomoravsky
kraj, Olomoucky kraj, Moravskoslezsky kraj, Zlinsky kraj) s tim, Ze konkrétni obce ¢i mésta budou

vybranému dodavateli upfesnéna v zavislosti na misté konani té které vzdélavaci akce (workshopy,
kulaté stoly).

5. Pozadavky na kvalifikaci

Dodavatel je povinen

1) splnit zakladni kvalifika¢ni prfedpoklady podle § 53 ZVZ,

2) splnit profesni kvalifikacni predpoklady podle § 54 ZVZ,

3) predlozit Cestné prohlaseni o své ekonomické a financ¢ni zplsobilosti splnit verejnou zakazku a
4) splnit technické kvalifika¢ni predpoklady podle § 56 ZVZ.

Ad. 1) Zakladni kvalifikaéni predpoklady

Zakladni kvalifikacni predpoklady splfiuje dodavatel,

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cin spdchany ve prospéch organizované
zlo¢inecké skupiny, trestny cin Ucasti na organizované zlocinecké skupiné, legalizace vynos( z
trestné Ccinnosti, podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni, nepfimého uplatkarstvi, podvodu,
uvérového podvodu, véetné pripad(, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na takovém
trestném ¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu; jde-li o
pravnickou osobu, musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutarni
organ nebo kaidy clen statutdrniho organu, a je-li statutarnim orgdnem dodavatele ¢i ¢lenem
statutarniho organu dodavatele prdvnicka osoba, musi tento predpoklad splhovat jak tato
pravnickd osoba, tak jeji statutarni orgdn nebo kaidy ¢Elen statutarniho organu této pravnické
osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o Ucast zahraniéni pravnickd osoba prostfednictvim své

organizacni slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz
3
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vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifika¢ni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak
ve vztahu k izemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢ bydlisté,

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin, jehoZz skutkovd podstata souvisi s predmétem
podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisi nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat jak tato
pravnickd osoba, tak jeji statutdrni orgdn nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim
orgdnem dodavatele ¢i ¢lenem statutdrniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento
predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
orgdnu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o Ucast zahrani¢ni pravnickd osoba
prostiednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle
uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zdkladni kvalifikaéni predpoklad musi
dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikdni ¢i
bydlisté,

c) ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou
podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu,

d) vici jehoZz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvencéni fizeni, v némz
bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek
nepostacuje k Uhradé nakladd insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Zze majetek
byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucenad sprava podle zvlastnich pravnich predpisd,

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny darfiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikdani ¢i bydlisté dodavatele,

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojiténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté
dodavatele,

i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné
uloZzeno kdrné opatreni podle zvladstnich pravnich predpist, je-li podle § 54 pism. d) pozadovéno
prokdzani odborné zpUsobilosti podle zvlastnich pravnich predpist; pokud dodavatel vykondva tuto
¢innost prostfednictvim odpovédného zdastupce nebo jiné osoby odpovidajici za cinnost
dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby,

j) ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni verejnych zakazek a
Projekt ,MAS jako nastroj spoluprace obci pro efektivni chod ufadd*®
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k) kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni
prace podle zvlastniho pravniho predpisu).

Dodavatel prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd predloZenim Cestného prohlaseni,
z jehoz obsahu bude zfejmé, Ze prislusny dodavatel zakladni kvalifikacni predpoklady spliuje.
Dodavatel mizZe vyuzit vzoru, ktery tvofi ptilohu této zaddvaci dokumentace.

Ad. 2) Profesni kvalifikacni predpoklady

Splnéni profesnich kvalifikac¢nich predpokladl prokaze dodavatel, ktery predlozi:

e vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsdan, Ci vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

e doklad o opravnéni k podnikdni podle zvlastnich pravnich predpisl v rozsahu odpovidajicim
predmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni ci
licenci

Dodavatel je povinen po celou dobu realizace verejné zakdzky splfiovat a prokdzat své profesni
kvalifika¢ni predpoklady shora uvedenymi doklady osvédcujicimi oprdavnéni k podnikani, jakoz i
odbornou zplsobilost a predloZit je na pisemnou vyzvu zadavateli.

Ad. 3) €estné prohlaseni o ekonomické a finanéni zptsobilosti

Dodavatel predlozZi ¢estné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zpUsobilosti_splnit verejnou
zakazku podle § 50 odst. 1 pism. c) ZVZ dle Ptilohy €. 4 této zadavaci dokumentace.

Ad. 4) Technické kvalifika¢ni predpoklady

Splnéni technickych kvalifikacnich predpoklad( prokaze dodavatel, ktery predlozi:
e (estné prohlaseni, vnémz uvede alespon 5 (pét) cateringovych sluzeb poskytnutych jim
v poslednich dvanacti mésicich v objemu vyssim nez 30 000,- K¢ za jednotlivou cateringovou
sluzbu s uvedenim rozsahu, doby poskytnuti a kontaktni osoby, u niZ si zadavatel mulze
informace o radné realizaci uvedeného pInéni ovérit.

5.1 Pravost a stafi dokladd k prokazani kvalifikace

Doklady, které je dodavatel povinen predlozit k prokazani splnéni kvalifikace mohou byt predlozeny
v kopii. Pozaduje-li zadavatel pred uzavienim smlouvy predlozit origindly nebo ovérené kopie
dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace, je uchazed, se kterym ma byt smlouvy uzaviena, povinen
je predlozit.
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Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaénich predpoklad( a vypis z obchodniho rejstfiku
nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokdazano splnéni kvalifikace, star$i 90
kalendafnich dng.

6. Hodnotici kritérium

evvs

podle § 78 odst. 1 pism. b) ZVZ.

Celkové poradi Uspésnosti nabidek stanovi hodnotici komise od nejlevnéjsi po nejdrazsi nabidku.

vV

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, kterou nelze prekrocit nebo ménit.
Cenu je mozné v pribéhu plnéni smlouvy zménit pouze z didvodu zmény danovych predpist
upravujicich vysi DPH.

7. Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky ve smyslu § 44 odst. 3 pism. a) ZVZ, urcujici budouci obsah
smluvniho vztahu mezi zadavatelem a vitéznym uchazecem, jsou soucasti navrhu smlouvy, ktera
tvofi Prilohu €. 8 této zaddvaci dokumentace.

Vitézny uchazec¢ je povinen do sedmi dnl od uzavieni smlouvy predloZit zadavateli smlouvu o
pojisténi odpovédnosti proti Skodé zplsobené zadavateli a tfetim osobam, a to minimalné ve vysi
500 000,--K¢. V ptipadé nedodrzeni této povinnosti ze strany uchazece si zadavatel vyhrazuje pravo
od smlouvy odstoupit.

8. Dalsi povinnosti dodavatele

8.1 Povinnost dodavatele k uchovavani dokladti souvisejicich s plnénim verejné zakazky

Dodavatel je povinen uchovavat veskeré doklady souvisejici s plnénim verejné zakazky nejméné po
dobu deseti (10) let od skonceni celého projektu ,MAS jako nastroj spoluprdce obci pro efektivni
chod ufad(i“ a umoznit zadavateli a prislusSnym kontrolnim organtm provadéni kontroly.

9. Zpusob zpracovani a forma nabidky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v ceském jazyce, v souladu s poZadavky zadavatele
uvedenymi v této zaddvaci dokumentaci a dale v souladu se ZVZ.
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Zadavatel doporucuje, aby jednotlivé kapitoly nabidky byly oddéleny samostatnymi prazdnymi listy
(tzv. oddélovace), které umozni jednoduchou orientaci mezi jednotlivymi ¢astmi textu nabidky a
jejimi pfilohami.

9.1 Clenéni a zpracovani nabidky véetné dokladd k posouzeni kvalifikace
Zadavatel doporucuje, aby nabidka dodavatele byla ¢lenéna v souladu s niZze uvedenym fazenim:

1) kryci list dle Pfilohy €. 2 této zadavaci dokumentace,

2) Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifikacnich predpoklad(i (uchaze¢ mulzie vyuZit
vzoru dle Pfilohy €. 3 zaddvaci dokumentace),

3) doklady k prokdzani splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladd,

4) cestné prohldseni o ekonomické a finanéni zpUsobilosti (uchaze¢ muze vyuzit vzoru dle
Ptilohy €. 4 zaddvaci dokumentace),

5) doklady k prokazani spinéni technickych kvalifikacnich pfedpokladi,

6) podepsany navrh smlouvy (Pfiloha €. 8 zadavaci dokumentace),

7) seznam subdodavatell nebo Cestné prohldseni o subdodavatelich (uchaze¢ muize vyuzit
vzoru dle Prilohy €. 5, 6 zadavaci dokumentace),

8) cestné prohldseni podle § 68 odst. 3 ZVZ (uchaze¢ mUze vyuZit vzoru dle Pfilohy €. 7
zaddvaci dokumentace).

Dokumenty musi byt podepsany osobou opravnénou/osobami opravnénymi jednat za dodavatele.
V pfipadé smluvniho zastoupeni musi byt predloZena plnd moc podle § 441 a nasl. zakona ¢.
89/2012, Sh., obcansky zakonik, v platném znéni.

9.2 Forma nabidky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v ceském jazyce, v souladu s poZadavky zadavatele
uvedenymi v této zadavaci dokumentaci.

Dodavatel predlozi nabidku v jednom origindle a v jedné kopii. Soucasti nabidky bude CD s
elektronickou verzi nabidky. Origindl nabidky bude na titulni strance v pravém hornim rohu
oznaden ,ORIGINAL".

Original nabidky bude zabezpecen proti neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy.

Vsechny listy nabidky budou ve spodnim okraji ocislovany neprerusovanou vzestupnou ciselnou
fadou.

Nabidku poda dodavatel v pfredepsaném poctu vyhotoveni v jedné neprihledné, uzaviené a zcela
neporusené obalce, pficemz v horni ¢asti licni strany obalky (obalu) bude nabidka oznacena
identifikaci dodavatele, pod ni bude vyraznym zplsobem uveden nazev verejné zakazky a niZe text
,NEOTEVIRAT PRED TERMINEM OTEVIRANI OBALEK“. Postovni adresa mista pro predani nabidek
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bude obvyklym zplsobem uvedena v pravém dolnim rohu.
9.2 Varianty nabidek

Zadavatel neptipousti varianty nabidek.
10. Nabidkova cena

10.1 Zpusob stanoveni nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za provedeni verejné zakdzky v souladu s touto
zadavaci dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v korundach ¢eskych (CZK).

Nabidkova cena bude dale strukturovana v korundach ¢eskych v tomto ¢lenéni:

celkova nabidkova cena bez DPH (v CZK),

sazba DPH, ktera se vztahuje k nabidkové cené (v %),
vySe DPH (v CZK),

celkova nabidkova cena s DPH (v CZK)

Nabidkova cena za provedeni verejné zakazky je stanovena po dobu trvani smlouvy a jeji
prekroceni je mozné pouze za splnéni podminek ¢l. 10.3. Uvedena nabidkova cena musi zahrnovat
veskeré naklady, které dodavateli vzniknou v souvislosti s plnénim verejné zakazky.

10.2 DolozZeni vypoctu nabidkové ceny

Kalkulaci nabidkové ceny dodavatel zdroven zpracuje ocenénim jednotlivych praci a dodavek
v souladu s Udaji obsazenymi v priloze €. 1 této zadavaci dokumentace.

10.3 Podminky pro mozné prekroceni nabidkové ceny

Nabidkova cena bude stanovena jako ,nejvyse pripustna“. Nabidkovad cena muZe byt prekrocena
pouze v souvislosti se zménou sazeb DPH ¢i danovych predpist majicich vliv na vysi nabidkové
ceny, a to ve vysSi odpovidajici navyseni téchto sazeb.

11. OSTATNI INFORMACE

11.1 Lhita, zptisob a misto pro podani nabidky

Nabidky je moZno podavat posStou nebo osobné v misté sidla zadavatele, tj. na adrese Nabrezi 599,
760 01 Zlin, v pracovni dny od 8:00 do 15:30 hodin, nejpozdéji vsak do konce Ihity pro podani
nabidek, tj. 24. 11. 2014 do 16:00 hodin.
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Pfi podani nabidky poStou nebo jinym vefejnym prepravcem se za okamzik poddni nabidky
povazZuje jeji fyzické prevzeti zadavatelem na vySe uvedené adrese.

Nabidky predloZzené nebo dorucené po uplynuti Ihdty pro poddvani nabidek nebudou zafazeny do
zadavaciho fizeni na verejnou zakazku.

11.2 Termin a misto otevirani obalek

Otevirani obalek se uskutecni dne 24. 11. 2014 v 16:00 hodin v sidle zadavatele na adrese Nabrezi
599, Zlin.

11.3 Zpusob ukonceni zadavaciho Fizeni

Zaddavaci fizeni na vefejnou zakdzku muze byt ukonceno:

- uzavireni smlouvy s vitéznym uchazecem,

- uzavienim smlouvy s uchazeem umisténym v dalSim poradi, jestlize nedojde k uzavieni smlouvy
s vitéznym uchazecem (§ 82 odst. 3 ZVZ),

- zruSenim zadavaciho fizeni na verejnou zakazku v souladu s § 84 ZVZ.

11.4 Dodatecné informace k zadavacim podminkam

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodatecné informace k zadavacim
podminkdm. Zadosti o dodateéné informace k zaddvacim podminkdm ze strany dodavateld musi
byt zadavateli zaslany pisemné.

Dodatecné informace, véetné presného znéni zadosti o né, odesSle zadavatel soucasné vsem
dodavatellim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci

dokumentace poskytnuta, do ¢tyt pracovnich dnl od doruceni Zadosti.

Zadavatel muzZe poskytnout dodavatelim dodatecné informace k zaddvacim podminkdm i bez
predchozi Zadosti. Pfedchozi odstavce se pouZiji obdobné.

11.5 Prava zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje nize uvedena prava a podminky:
- Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky.
- Zadavatel nebude poskytovat nahradu jakychkoli naklad(, které dodavatelé vynaloZi v

souvislosti se svou Ucasti v zaddvacim fizeni na verfejnou zakdzku v souladu s § 153 ZVZ.

11.6 Zadavaci lhita
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Dodavatelé jsou vazani svou nabidkou po dobu 2 mésicli od konce Ihlty pro podani nabidek.

Zaddavaci Ihita zacina bézet okamzikem skonceni lhlity pro podani nabidek a kon¢i dnem doruceni
oznameni zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

Jsou-li podany namitky, zaddvaci Ihita nebézi. Béh zaddvaci |hity pokracuje dnem doruceni
rozhodnuti zadavatele o namitkach dodavateli.

Zadavaci lh(ta nebéZi rovnéz po dobu, ve které zadavatel nesmi uzavfit podle ZVZ smlouvu na
plnéni verejné zakazky.

12. Prilohy

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou:

Ptiloha €. 1 — Specifikace pfedmétu plnéni

Ptiloha €. 2 — Kryci list

PFiloha €. 3 - Cestné prohlaseni o spInéni zakladnich kvalifikaénich predpokladd
Pfiloha ¢. 4 — Cestné prohlaseni o ekonomické a finanéni zpGsobilosti

PFiloha ¢. 5 — Cestné prohlaseni podle § 68 odst. 3 ZVZ

Priloha ¢. 6 — Navrh smlouvy

Ve Zliné dne 12. 11. 2014

i.
)

7 gy

SdruZeni mistnich samosprav CR
Ing. Radim Srsen, Ph.D.
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