<. | |® OPERACNIPROGRAM PODPORUJEME
vopsiy | %, ﬁ LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
() fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

ZADAVACiI DOKUMENTACE K VEREJNE ZAKAZCE ZADAVANE DLE ZAKONA
C. 137/2006 SB., O VEREJNYCH ZAKAZKACH, VE ZNENi POZDEJSiCH PREDPISU
(DALE JEN ,,ZAKON*)

\ 1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

‘ Nazev vefejné zakazky: Dodavky kancelaiskych potieb 2015

Vefejna zakazka je spolufinancovana z Operacéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
(dale jen ,OP VK), konkrétné z projektu Staze ve firmach — vzdélavani praxi 2 (reg. ¢.
CZ.1.07/3.1.00/49.0001), z projektt realizovanych zadavatelem a financovanych z Operaéniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost (dale také jen ,OP LZZ"), konkrétné z projektt Vzdélavani
zaméstnancu se zdravotnim postizenim (reg. €. CZ.1.04/1.1.00/A5.00001); Systém efektivniho fizeni
lidskych zdroj& Ufadu prace CR (reg. &. CZ.1.04/2.2.00/11.00022); Vzdélavani uchaze& o zaméstnani
v oblasti socio-ekonomickych kompetenci (reg. ¢. CZ.1.04/2.1.00/03.00016); Podpora neformalnich
pecovateld (reg. ¢. CZ.1.04/3.1.00/C6.00002); Pracovni navyky (reg. ¢. CZ.1.04/2.1.00/03.00018);
Podpora kvality v celozZivotnim a kvalifikaénim vzdélavani zaméstnanctl v socialnich sluzbach (reg. €.
CZ.1.04/3.1.00/04.00010; Koordinace profesniho vzdélavani jako nastroje sluzeb zaméstnanosti (reg.
€. CZ.1.04/2.2.00/11.00017); Sdileni pracovnich mist jako forma podpory mezigeneracniho transferu
kompetenci mezi pracovniky — domaci a zahrani¢ni zkuSenosti (reg. €. CZ.1.04/2.2.00/11.00024);
Rozvoj poradenstvi poskytovaného Uradem préace pro cizince (reg. &. CZ.1.04/2.2.00/11.00020); Staze
pro mladé zajemce o zaméstnani 2 (reg. ¢. CZ.1.04/2.1.00/C8.00001).

Vefejna zakazka je zadavana prostiednictvim elektronického trzisté dle Pravidel systému pouzivani
elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit (dale také jen
selektronické trzisté i ,e-trzisté).

2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Néazev: Fond dalSiho vzdélavani (FDV)

Sidlo: Na Maninach 7, 170 00 Praha 7

ICO: 004 05 698

Osoba opravnéna zastupovat zadavatele: RNDr. Miroslav Prochazka CSc., Feditel
Mgr. Jan Vodicka

Kontaktni osoba: +420 775 779 683
jan.vodicka@fdv.mpsv.cz

3. INFORMACE O DRUHU VEREJNE ZAKAZKY

Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka na dodavky
Druh zadavaciho fizeni: zjednodusené podlimitni Fizeni
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4. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky: 481.084,- K¢ bez DPH

5. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Nazev CPV
RUzné kancelarské zafizeni a potieby 30190000-7

Pfedmétem vefejné zakazky je uzavieni ramcové smlouvy na dodavky kancelafskych potieb dle
specifikace uvedené v pfiloze €. 1 Navrh ramcové smlouvy.

S jednim vybranym uchaze&em bude pro Ucely pInéni vefejné zakazky uzaviena ramcova smlouva,
jejiz navrh je uveden v pfiloze €. 1 - Navrh ramcové smlouvy (dale také jen ,navrh smilouvy*). Navrh
smlouvy je konstruovan tak, Zze obsahuje veskeré podminky pIinéni vefejné zakazky ve vztahu ke svému
obsahu. Rozsah pozadovanych dodavek bude vychazet z aktualnich potfeb zadavatele, které bude
zadavatel detailné specifikovat v jednotlivych dil¢ich objednavkach. Zadavatel je opravnén dle svych
aktualnich potfeb odebrat u jednotlivych druh( zboZi jinda mnozZstvi, nez jaka jsou uvedena ve sloupci
~predpokladany pocet ks*.

6. OBCHODNI PODMINKY, VEETNE PLATEBNICH PODMINEK, PRIPADNE TEZ OBJEKTIVNICH
PODMINEK, ZA NICHZ JE MOZNO PREKROCIT VYSI NABIDKOVE CENY

Zavazné obchodni podminky v&etné platebnich podminek jsou uvedeny v zavazném navrhu ramcové
smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 1 této zadavaci dokumentace — Navrh ramcové smlouvy (zavazny vzor).

Uchaze€ je opravnén doplnit do navrhu smlouvy pouze udaje, které jsou oznaleny jako nedoplnéné
(DOPLNIi UCHAZEC) apod. &i udaje na mistech, ze kterych to z logiky véci vyplyva a jejich vyplnéni
uchaze€em se predpoklada.

Dodavatel ve své nabidce podané prostfednictvim elektronického trzisté predlozi navrh ramcové
smlouvy. Navrh ramcové smlouvy musi byt ze strany uchazele podepsén osobou opravnénou
uchazeCe zastupovat, tj. statutarnim organem nebo osobou k tomu statutarnim organem zmocnénou ¢i
povéfenou v souladu se zpusobem jednani za uchazece; v pfipadé zmoceéni €i povéfeni je vhodné, aby
byla sougasti nabidky uchazece rovnéz prosta kopie zmocnéni i povéfeni. PfedloZeni nepodepsaného
navrhu ramcové smlouvy neni fadnym predlozenim navrhu pozadované smlouvy a nabidka uchazece
je v takovém pfipadé neupina.

(Uchaze¢ mize pfedlozit navrh smlouvy napf. v nasledujici formé: original dokumentace — celistvy
pisemny navrh smlouvy v elektronické podobé opatfeny uznavanym elektronickym podpisem; prostou
kopii dokumentu — pisemny navrh smlouvy v elektronické podobé&, ktery byl v listinné podobé podepsan
vlastnoruénim podpisem osoby opravnéné uchazeCe zastupovat a naskenovan jako uceleny
elektronicky dokument).

Navrh ramcové smlouvy nesmi vylouéit ¢i Zadnym zplsobem omezovat opravnéni i pozadavky
zadavatele, uvedené v zadavacich podminkéach vefejné zakazky.
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7. ZADAVACiIi DOKUMENTACE

Informace a udaje uvedené v této zadavaci dokumentaci a v jejich pfilohach vymezuji zavazné
pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky. Tyto poZzadavky je uchaze€ povinen plné a
bezvyjimecné respektovat pfi zpracovani své nabidky a ve své nabidce je akceptovat. Neakceptovani
pozadavku zadavatele uvedenych v této zadavaci dokumentaci a v jejich pfilohach bude povazovano
za nesplnéni zadavacich podminek vefejné zakazky s nasledkem vyfazeni nabidky a vylouceni
uchazede z dalSi ucasti v zadavacim fizeni.

Zadavaci dokumentace v&etn& v8ech pfiloh je uvefejnéna v souladu s § 48 zakona neomezenym
a pfimym dalkovym pfistupem na profilu zadavatele, tj. na internetové adrese:

https://mpsv.ezak.cz/profile display 12.html.

Zadavaci dokumentace vCetné vSech pfiloh je k dispozici rovnéz na strankach http://www.msmt.cz a
http://www.esfcr.cz.

8. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

9. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

Uchaze€ uvede do nabidky vygenerované v elektronickém trzisti nabidkovou cenu v korunach ¢eskych
za cely predpokladany pfedmét plnéni pozadovany zadavatelem bez DPH.

Soucasné pfilohou nabidky uchazece bude vyplnény Navrh ramcové smlouvy, v€etné jeji pfilohy €. 1 —
~Specifikace zbozi“, ve které bude uvedena jednotkova cena za 1 ks kazdého pozadovaného druhu
zboZi.

Nabidkova cena uvedena uchazeCem v nabidce bude zahrnovat veSkeré naklady uchaze€e nezbytné
pro fadné a v€asné pInéni vefejné zakazky. Nabidkova cena bude zpracovana v souladu se zadavacimi
podminkami vefejné zakazky a bude stanovena jako cena nejvySe pfipustna. Zadavatel nepfipousti
prekroCeni nabidkové ceny vyjma zmény sazeb DPH.

Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

Uchaze& nesmi u Zadné poloZky uvést nulovou cenu. Sougasné je uchaze& povinen ocenit vdechny
polozky tvofici nabidkovou cenu, které jsou uvedené v pfiloze zadavaci dokumentace €. 1 — Navrh
rdmcové smlouvy (zavazny vzor).

10. JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

10.1. Doklady pozadované v souladu s § 68 odst. 3 zakona, které musi byt soucasti nabidky

e seznam statutarnich organt nebo ¢lenu statutarnich organt, ktefi v poslednich 3 letech od
konce lhdty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim & obdobném poméru u
zadavatele (Fond dal$iho vzdélavani) podepsany osobou opravnénou jednat za dodavatele;
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e ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastnik( akcii, jejichz souhrnna jmenovita
hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve |hGté pro podani nabidek
podepsany osobou opravnénou jednat za dodavatele;

e prohlaSeni uchazeCe o tom, Zze neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu podle zvlastniho
pravniho pfedpisu v souvislosti se zadavanou vefejnou zakazkou podepsany osobou
opravnénou jednat za dodavatele.

Vzor seznamu a prohlaseni dle § 68 odst. 3 zakona je prilohou €. 3 této zadavaci dokumentace —
Seznam a prohlaseni dle § 68 odst. 3 zakona (vzor).

10.2. Subdodavatelé

PFi prokazovani kvalifikace prostfednictvim subdodavatele je nutné respektovat ustanoveni § 51 odst.
4 zakona a dale ustanoveni § 69 odst. 2 zakona.

10.3. Doba pInéni

Termin zahajeni pInéni vefejné zakazky je den nasledujici po dni uzavieni ramcové smlouvy na pInéni
vefejné zakazky s vybranym uchaze&em, pfi€¢emz pfedpokladané datum uzavieni ramcové smlouvy je
bez zbyte¢ného odkladu po ukoncéeni tohoto zadavaciho fizeni.

Pfedmét verejné zakazky bude vykonavan na zakladé ramcové smlouvy uzaviené mezi zadavatelem a
vybranym  uchazeéem na dobu urditou, a to na dobu do 30. 6. 2016,
¢i na dobu, dokud Uhrada odmén za plnéni vefejné zakazky nedosahne maximalné pfipustné vyse
stanovené v pfiloze €. 1 - Navrh ramcové smlouvy (pfedpokladana hodnota veiejné zakazky), podle
toho, ktery z téchto okamzik( nastane drive.

10.4. Misto pInéni
Mistem plnéni vefejné zakazky je hlavni mésto Praha, konkrétné sidlo zadavatele.
10.5. Sdruzeni dodavateld

PFi prokazovani kvalifikace v pfipadé spole¢né nabidky podané ve sdruzeni dodavatell se postupuje
dle ustanoveni § 51 odst. 5 a 6 zakona. Podava-li nabidku sdruzeni vice dodavatelll, musi byt
v takové nabidce dolozena smlouva o sdruzeni obsahujici zavazek, ze vSichni tito dodavatelé budou
vuci zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztahl vzniklych v souvislosti s vefejnou
zakazkou zavazani spole€né a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni vefejné zakazky i po dobu trvani
jinych zavazkl vyplyvajicich z vefejné zakazky. Déle bude ve spole€né nabidce vyslovné uvedeno,
ktery z dodavatelll bude vystupovat jménem sdruzeni (dodavatele).

10.6. Pouziti specifickych nazvu

Obsahuiji-li zadavaci podminky odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka
oznaleni zbozi a sluzeb, které plati pro ur€itou osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za pfiznacné,
patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu,
je tomu tak vyhradné z divodu dostateéné pfesného vymezeni pfedmétu verejné zakazky Ci zajisténi
kompatibility se stavajicim vybavenim zadavatele. Zadavatel vSak pro pInéni vefejné zakazky vyslovné
pfipousti pouZiti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych FeSeni.
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10.7. Jiné pozadavky zadavatele

Zadavatel stanovi, Ze se zadavaciho fizeni miiZze Gc¢astnit pouze uchazec, ktery zaméstnava vice
nez 50% osob se zdravotnim postizenim podle zvlastniho piedpisu’ z celkového poétu
zaméstnanctl dodavatele. Tuto skute¢nost nelze prokazat prostrednictvim jinych osob.

Skute€nost, ze uchaze€¢ zaméstnava vice nez 50% osob se zdravotnim postizenim, musi byt
uchazeéem uvedena v nabidce spoleéné s potvrzenim Ufadu prace Ceské republiky — krajské
poboc¢ky nebo poboéky pro hlavni mésto Praha nebo s potvrzenimi nebo rozhodnutimi organu
socialniho zabezpecéeni, ktera se tykaji osob se zdravotnim postizenim.

Uchazece zadavateli potvrdi, Ze mu umozni jako zaméstnavatel splfiujici podminky § 81 odst. 2 pism.
b) zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist, uplatnit nahradni plnéni dle
§ 81 zakona o zaméstnanosti ve vysi 100% z Castky:

- minimalné 240.542 K¢ bez DPH za rok 2015;
- minimalné 240.542 K¢ bez DPH za rok 2016.

11. POZADAVKY NA PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACI DLE § 62 ZAKONA

Podrobna specifikace pozadavk( zadavatele na kvalifikaci je uvedena v Kvalifikaéni dokumentaci, ktera
tvofi pfilohu €. 4 této zadavaci dokumentace. Kvalifikatni dokumentace podrobné vymezuje kvalifikacni
predpoklady a zplsob jejich prokazani.

12. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

Zakladnim kritériem hodnoceni stanovil zadavatel v souladu s § 78 odst. 1 pism. b) zakona nejnizsi
nabidkovou cenu.

Jedinym hodnoticim kritériem je celkova nabidkova cena bez DPH za cely pfedpokladany predmét
pinéni vefejné zakazky, tedy soucet nabidkovych cen bez DPH za v3echny druhy poZzadovaného zbozi
vynasobeny poc¢tem predpokladanych kusu zbozi.

13. POZADAVEK NA POSKYTNUTI JISTOTY

Zadavatel jistotu nepozaduje.

14. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Uchaze¢ je opravnén predloZit zadavateli pouze jednu pisemnou nabidku v elektronické podobé
prostfednictvim elektronického trzisté. Pokud uchazel porusi tuto podminku, nebude Zadna z jeho
nabidek hodnocena.

1 Ustanoveni § 67 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisl
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Zadavatel poZaduje podani nabidek pouze pisemné v elektronické podobé prostfednictvim
elektronického trzisté Gemin v souladu s provoznimi pravidly — viz http://www.gemin.cz, provozovaného
provozovatelem SYNTAXIT, s.r.o. ICO 24797715 (dale jen ,e-trzi§t&“). Uchazed vytvofi a odesle
nabidku prostfednictvim e-trzisté ve Ih(té pro podani nabidek a do nabidky vioZi doklady poZadované
zadavatelem v zadavacich podminkach.

[ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE

Listinné podani nabidky zadavatel nepfipousti.

Soucésti nabidky uchaze€e musi byt pisemny navrh ramcové smlouvy, v€etné jeho pfilohy (dle pfFilohy
¢. 1 této zadavaci dokumentace) podepsany osobou opravnénou uchazece zastupovat a podepisovat
v souladu se zpusobem podepisovani uvedenym ve vypisu z obchodniho rejstfiku nebo zastupcem
zmocnénym &i povéfenym k tomuto konu podle pravnich predpis(l. Prosta kopie zmocnéni ¢i povéreni
musi byt v takovém pfipadé soucasti nabidky uchazece. Pisemny navrh ramcové smlouvy musi
akceptovat navrh ramcové smlouvy uvedeny v pfiloze ¢. 1. Od navrhu ramcové smlouvy, ktery je
soucasti zadavaci dokumentace, se nelze odchylit. Udaje uvedené v navrhu ramcové smlouvy se
nesmi lisit od Udaji uvedenych v jiné ¢asti nabidky uchazece.

Soucasti nabidky musi byt rovnéz dokumenty dle ustanoveni § 68 odst. 3 zakona: Vzor seznamu
a prohlaseni dle § 68 odst. 3 zakona je prilohou této zadavaci dokumentace €. 3.

Soucasti nabidky budou rovnéz dals$i dokumenty pozadované zakonem a zadavatelem, véetné doklad
a informaci prokazujicich splnéni kvalifikace.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce a musi obsahovat jméno a pfijmeni kontaktni osoby
uchazece, v€etné kontaktni a e-mailové adresy.

Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Je-li zadavatelem vyzadovano prohlaseni, musi byt opatfeno datem a podepsano osobou opravnénou
uchazele zastupovat, pfiCemz v nabidce musi byt doloZzeno opravnéni této osoby za uchazece
podepisovat.

Bude-li Ukony, u nichz je v elektronickém trziSti pozadovan zaru€eny elektronicky podpis zalozeny
na kvalifikovaném certifikdtu, ¢&init za uchazeCe zmocnéna osoba (napf. podpis nabidky),
je uchazec povinen dolozit do nabidky pfislusnou platnou plnou moc, a to ve formé& naskenovaného
dokumentu viloZeného jako pfiloha nabidky. Z plné moci musi byt ziejmé, Ze tato osoba je opravnéna
ke véem ukonlm a Cinnostem, které tato osoba v pribéhu zadavaciho fizeni bude za uchazece
provadét (tj. opravnéni podepsat nabidku apod.).

Podrobné instrukce a navod k pouziti elektronického trzisté, systémové a technické pozadavky
k pouzivani elektronického trzidt&, pro podani nabidek a k vyuZiti elektronického podpisu jsou dostupné
na adrese elektronického trzisté https://www.gemin.cz.

15. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM

Zadost o dodate¢né informace k zadavacim podminkam je mozno dorudit pisemné nejpozdéji
5 pracovnich dn(i pfed uplynutim Ihaty pro podani nabidek dle ustanoveni § 49 zakona.

Dodatecné informace k zadavacim podminkam budou vyfizeny dle ustanoveni § 49 zakona. Dodate¢né
informace k zadavacim podminkam vcetné pfesného znéni pozadavku budou uverejnény na profilu
zadavatele https://mpsv.ezak.cz/profile display 12.html a na adrese elektronického trzisté
https://www.gemin.cz pod pfislusnou vefejnou zakazkou.
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Zadavatel doporuduje, aby dodavatelé peclivé sledovali

OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME

ﬁ LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

k zadavacim podminkam na vySe uvedeném profilu zadavatele.

VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

uvefejiiovani dodateCnych informaci

Dodate¢né informace k zadavacim podminkam budou Kk dispozici rovnéz na strankach
http://www.msmt.cz a http://www.esfcr.cz.

16. KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM

Zadavatel pozaduje, aby soucasti nabidky uchazece bylo uvedeni kontaktni osoby uchazecée (jméno,
e-mail, telefon) v pfiloze €. 2 Kryci list nabidky. Elektronicky kontakt této osoby (e-mail) bude slouzit pro
komunikaci v ramci zadavaciho Fizeni, zejména pro zaslani a pfijem zadosti dle ustanoveni § 59 odst.

4 zakona a 76 odst. 3 zakona.

Zadavatel si v souladu s ustanovenimi § 60 odst. 2, § 76 odst. 6 a § 81 odst. 4 zakona vyhrazuje pravo
oznamovat rozhodnuti o vylou€eni uchaze€e a rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsi nabidky uverejnénim

na profilu zadavatele.

17. DALSiI PODMINKY ZADAVACIHO RiZENI

Zadavatel stanovuje délku zadavaci Ihaty na 90 dn(.

Prohlidka mista pInéni vefejné zakazky nebude vzhledem k povaze pfedmétu pInéni vefejné zakazky

uskuteénéna.

18. LHUTA A MiSTO PRO PODANi NABIDEK

Nabidka v ¢eském jazyce musi byt podana pisemné prostfednictvim elektronického trzist¢ GEMIN do
konce Ihlty pro podani nabidek, t.j. do 21. 8. 2015 do 10:00 hodin (rozhodny je ¢as elektronického

trziste).

19. OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

Vzhledem ke skute¢nosti, ze nabidky uchazell budou podavany pouze v elektronické podobé,
v souladu s ustanovenim § 72 odst. 4 se otevirani obalek za uc¢asti uchaze€u konat nebude. Protokol o
otevirani  obalek bude  zpfistupnén dle 73  zakona
https://mpsv.ezak.cz/profile_display 12.html.

na profilu zadavatele

20. DALSi CASTI ZADAVACiI DOKUMENTACE - PRILOHY

Pfiloha €. 1: Navrh ramcové smlouvy (zadvazny vzor) v&. pfilohy

Pfiloha €. 2: Kryci list nabidky

socialni
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owopaky | %, ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
- fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

Pfiloha €. 3:  Vzor seznamu a prohlaSeni dle § 68 odst. 3 zakona
Ptiloha ¢&. 4: Kvalifikaéni dokumentace

V Praze dne 5. 8. 2015

RNDr. Miroslav Prochazka, CSc., v.r.

feditel

Za spravnost: Mgr. Jan Vodicka

Digitalne
podepsal
Mgr. Jan Vodicka
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