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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
k podlimitní veřejné zakázce s názvem
"Zpracování odborných výstupů projektu MAS jako nástroj spolupráce obcí pro efektivní chod úřadů "

realizované v rámci projektu


„MAS jako nástroj spolupráce obcí pro efektivní chod úřadů“
financovaného v rámci Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost, 

reg. č. CZ.1.04/4.1.00/B6.00043
Profil zadavatele: 
https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/sdruzeni-mistnich-samosprav-ceske-republiky
Ve Zlíně dne 17. 12. 2014 
	Zadavatel veřejné

zakázky:
	Sdružení místních samospráv ČR

se sídlem Nábřeží 599, 760 01 Zlín

	Druh veřejné zakázky:
	podlimitní veřejná zakázka na služby 


1. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE 
Zadavatel ve smyslu ZVZ:

Dotovaný zadavatel podle § 2 odst. 3 ZVZ 

Název zadavatele:


Sdružení místních samospráv ČR 

Sídlo zadavatele:


Nábřeží 599, 760 01 Zlín 

IČ:




751 301 65
Zastoupený:



Ing. Janou Juřenčákovou, předsedkyní 

Kontaktní osoby:


Mgr. Tomáš Chmela, Ing. Jana Šmotková 

Email:




tajemnik@smscr.cz, smotkova@smscr.cz
Telefon:



+420 577 688 103, +420 724 776 797
2. IDENTIFIKACE VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
Název zakázky:
Zpracování odborných výstupů projektu MAS jako spolupráce obcí pro efektivní chod úřadů 
Název projektu:


MAS jako nástroj spolupráce obcí pro efektivní chod úřadů

Registrační číslo projektu:

CZ.1.04/4.1.00/B6.00043
Druh veřejné zakázky:
podlimitní veřejná zakázka na služby 
Klasifikace předmětu zakázky:
79415200-8 Poradenství v oblasti plánování






79311200-9 Realizace průzkumu






72313000-2 Sběr dat 






72310000-1 Zpracování dat 






72316000-3 Analýza dat 






79311400-1 Ekonomický průzkum 
Předpokládaná hodnota zakázky:
3 595 041,- Kč bez DPH 

3. SPECIFIKACE PŘEDMĚTU VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
Předmětem veřejné zakázky je zpracování následujících dokumentů a s tím související činnosti: 

a) Studie současného stavu výkonu veřejné správy v obcích a návrh jejího efektivnějšího výkonu 

b) Metodika spolupráce obcí na platformě MAS (místních akčních skupin) pro efektivnější výkon státní správy a samosprávy a její aplikace do strategie místního rozvoje každé zapojené MAS 

c) Koncepční návrh legislativních řešení pro efektivnější veřejnou správu v obcích a menších městech ČR na základě spolupráce obcí v rámci MAS 

d) Zásobník dobré praxe – kuchařka ověřených nápadů z celé ČR a EU 

Všechny uvedené dokumenty budou zpracovány v souladu s pokyny uvedenými v příloze č. 1 této zadávací dokumentace – Specifikace předmětu plnění. 

Veškeré finální dokumenty tvořící předmět veřejné zakázky budou podrobeny externí jazykové oponentuře. 
Zadavatel nepřipouští rozdělení veřejné zakázky na části. 
4. DOBA  A  MÍSTO  POSKYTOVÁNÍ  PLNĚNÍ  VEŘEJNÉ  ZAKÁZKY 
Předpokládané termíny realizace jednotlivých výstupů předmětné veřejné zakázky jsou následující: 
a) Studie současného stavu výkonu veřejné správy v obcích a návrh jejího efektivnějšího výkonu: leden – listopad 2015 
b) Metodika spolupráce obcí na platformě MAS (místních akčních skupin) pro efektivnější  výkon státní správy a samosprávy a její aplikace do strategie místního rozvoje každé zapojené MAS: leden – březen 2015 
c) Koncepční návrh legislativních řešení pro efektivnější veřejnou správu v obcích a menších městech ČR na základě spolupráce obcí v rámci MAS: duben – srpen 2015 
d) Zásobník dobré praxe – kuchařka ověřených nápadů z celé ČR a EU: duben – srpen 2015 
Uvedená předpokládaná období plnění veřejné zakázky jsou podmíněna řádným ukončením zadávacího řízení, resp. uzavřením smlouvy s vybraným dodavatelem. V závislosti na termínu uzavření smlouvy si zadavatel vyhrazuje změnu předpokládané doby plnění veřejné zakázky. 
Místem plnění veřejné zakázky je sídlo zadavatele, tj. Nábřeží 599, 760 01 Zlín, a další místa na území České republiky dle pokynů zadavatele. 
5. ZADÁVACÍ DOKUMENTACE A PODMÍNKY PŘÍSTUPU ČI POSKYTNUTÍ ZADÁVACÍ DOKUMENTACE PODLE § 48 ZVZ
Textová část zadávací dokumentace je uveřejněna v souladu s § 48 odst. 1 ZVZ způsobem umožňujícím dálkový přístup na profilu zadavatele: https://www.vhodneuverejneni.cz/profil/sdruzeni-mistnich-samosprav-ceske-republiky
Části zadávací dokumentace, které nebyly zveřejněny na profilu zadavatele, zadavatel předá nebo odešle dodavateli v souladu s ust. § 48 odst. 2 ZVZ nejpozději do dvou pracovních dnů ode dne doručení písemné žádosti dodavatele. 
Zájemci o zakázku mohou požadovat dodatečné informace k zakázce. 
Žádosti o poskytnutí částí zadávací dokumentace, jakož i žádosti o dodatečné informace k zakázce musí být podána písemně na adresu zadavatele:
komu:
Mgr. Tomáš Chmela





tel.: +420 724 776 797 







email:
tajemnik@smscr.cz
Dodavatel je povinen sdělit při vyžádání zadávací dokumentace jednu elektronickou adresu, na kterou budou zasílány případné dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Za správnost a úplnost této adresy odpovídá dodavatel. 
6. POŽADAVKY NA KVALIFIKACI 
Dodavatel je povinen 

1) splnit základní kvalifikační předpoklady podle § 53 ZVZ,

2) splnit profesní kvalifikační předpoklady podle § 54 ZVZ,

3) předložit čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku a 

4) splnit technické kvalifikační předpoklady podle § 56 ZVZ. 

Dodavatelé ve zjednodušeném podlimitním řízení prokáží podle § 62 odst. 3 splnění kvalifikačních předpokladů předložením čestného prohlášení, z jehož obsahu bude zřejmé, že příslušný dodavatel kvalifikační předpoklady požadované zadavatelem splňuje. Dodavatel může využít vzoru, který tvoří přílohu této zadávací dokumentace. 

Je-li zadavatelem vyžadováno prohlášení, musí být učiněno oprávněnou osobou. Není-li v daném případě oprávněnou osobou statutární orgán dodavatele, doporučuje zadavatel, aby přílohou nabídky byla platná plná moc udělená oprávněné osobě a podepsaná statutárním orgánem dodavatele. 

Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ, bude povinen před jejím uzavřením ve smyslu § 62 odst. 3 ZVZ předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Nesplnění této povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy ve smyslu ustanovení § 82 odst. 4 ZVZ. 

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být podle § 57 odst. 2 starší 90 dnů ke dni podání nabídky. 

Zadavatel v této souvislosti upozorňuje uchazeče na skutečnost, že originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikačních předpokladů, které předloží uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ musí být v souladu s ust. § 52 odst. 1 ZVZ datovány nejpozději k poslednímu dni lhůty pro podání nabídek. 
Subdodavatelé 

Dodavatel je povinen splňovat veškeré kvalifikační předpoklady podle § 50 ZVZ, je však přípustné, aby část veřejné zakázky plnil prostřednictvím jiné osoby (formou subdodávky). V takovém případě je dodavatel povinen ve své nabídce uvést seznam subdodavatelů (použít může Přílohu č. 3 této zadávací dokumentace) 
Dodavatel je oprávněn určitou část kvalifikačních předpokladů, požadovanou zadavatelem podle § 50 odst. 1 písm. b) až d) ZVZ, prokázat prostřednictvím subdodavatele. V takovém případě je však povinen předložit zadavateli doklady prokazující splnění základního kvalifikačního předpokladu podle § 53 odst. 1 písm. j) ZVZ a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) ZVZ subdodavatelem a dále smlouvu uzavřenou se subdodavatelem v souladu s § 51 odst. 4 písm. b) ZVZ. Dodavatel není oprávněn prokázat prostřednictvím subdodavatele kvalifikaci podle § 54 písm. a) ZVZ. 
Změny v kvalifikaci 
Pokud do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky přestane dodavatel splňovat kvalifikaci, je dodavatel povinen nejpozději do 7 pracovních dnů tuto skutečnost zadavateli písemně oznámit. Dodavatel je povinen předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace v plném rozsahu do 10 pracovních dnů od oznámení této skutečnosti zadavateli. Zadavatel může na žádost dodavatele tuto lhůtu prodloužit nebo může zmeškání lhůty prominout. 
Povinnost podle předchozího odstavce se vztahuje obdobně na dodavatele, se kterým je v souladu s rozhodnutím zadavatele podle § 81 ZVZ možné uzavřít smlouvu, a to až do doby uzavření smlouvy. V takovém případě musí dodavatel, s nímž zadavatel uzavírá smlouvu, předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace v plném rozsahu nejpozději při uzavření smlouvy. 
Ad. 1) Základní kvalifikační předpoklady 

Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, 

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e) který není v likvidaci,

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek a

k) kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu.

Dodavatel je v souladu s § 62 odst. 3 ZVZ povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením prohlášení, z nějž bude vyplývat, že dodavatel splňuje základní kvalifikační předpoklady podle § 53 odst. 1 ZVZ. Dodavatel může využít vzoru, který tvoří přílohu této zadávací dokumentace. 
Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ, bude povinen před jejím uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace, tedy: 
· výpis z evidence Rejstříku trestů (§ 53 odst. 1 písm. a) a b) ZVZ)

· potvrzení příslušného finančního úřadu a ve vztahu ke spotřební dani čestné prohlášení (§ 53 odst. 1 písm. f) ZVZ)

· potvrzení příslušného orgánu či instituce (§ 53 odst. 1 písm. h) ZVZ)

· čestné prohlášení (§ 53 odst. 1 písm. c) až e) a g), i) až k) ZVZ)
Nesplnění této povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy ve smyslu ust. § 82 odst. 4 ZVZ. 
Ad. 2) Profesní kvalifikační předpoklady 
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží prohlášení, z jehož obsahu bude zřejmé, že dodavatel splňuje minimální úroveň profesních kvalifikačních předpokladů stanovených níže. Dodavatel může využít vzoru, který tvoří přílohu této zadávací dokumentace. 

· dodavatel disponuje výpisem z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, podle § 54 písm. a) ZVZ

· dodavatel disponuje oprávněním k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména příslušným živnostenským oprávněním či licencí podle § 54 písm. b) ZVZ 

Vybraný uchazeč, se kterým má být na základě výsledků zadávacího řízení uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ, bude povinen před jejím uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace, tedy:
· výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, podle § 54 písm. a) ZVZ,

· doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci, podle § 54 písm. b) ZVZ
Ad. 3) Čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti 

Dodavatel předloží čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku podle § 50 odst. 1 písm. c) ZVZ dle Přílohy č. 6 této zadávací dokumentace. 

Ad. 4) Technické kvalifikační předpoklady 

Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží prohlášení, z jehož obsahu bude zřejmé, že dodavatel splňuje minimální úroveň technických kvalifikačních předpokladů stanovených níže. Dodavatel může využít vzoru, který tvoří Přílohu č. 6 této zadávací dokumentace. 

Vybraný dodavatel, se kterým má být na základě výsledků zadávacího řízení uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ, bude povinen před jejím uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace, tedy:

A) seznam významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí, přílohou tohoto seznamu musí být: 

· osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli, nebo

· osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo

· smlouvy s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, není-li současně možné osvědčení podle předchozího bodu od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně. 

Seznam významných služeb je dodavatel povinen předložit ve formě prohlášení v následující struktuře: 

- název, IČ a sídlo objednatele, 

- kontaktní osoba objednatele s uvedením telefonu a emailu, 

- název významné služby, 

- popis poskytovaných služeb, 

- celkový rozsah plnění (finanční vyjádření v Kč),

- doba a místo realizace služeb, 

- označení, zda se jedná o veřejného nebo soukromého objednatele a údaj o tom, zda je přiloženo osvědčení objednatele, příp. prohlášení dodavatele, o řádném poskytnutí služeb. 

Osvědčení objednatele o poskytnutí služeb, příp. prohlášení dodavatele, musí obsahovat následující údaje: 

- název objednatele,

- popis poskytovaných služeb,

- celkový rozsah plnění (finanční vyjádření v Kč),

- doba a místo realizace služeb. 

Vymezení minimální úrovně kvalifikačního předpokladu odpovídající druhu, rozsahu a složitosti předmětu plnění veřejné zakázky podle § 56 odst. 5 písm. c) ZVZ: 
Dodavatel splňuje technický kvalifikační předpoklad, pokud v seznamu významných služeb poskytovaných v posledních 3 letech uvede, že realizoval alespoň 

i. 2 zakázky v oblasti zpracování analýz týkajících se samosprávných činností obcí, přičemž každá z analýz čítá alespoň 20 stran,

ii. 3 případové studie se zaměřením na činnost obcí v oblasti samostatné působnosti, případně na oblast spolupráce obcí (koncept MAS), každá o rozsahu alespoň 50 stran. 

B) osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucích zaměstnanců dodavatele nebo osob v obdobném postavení a osob odpovědných za poskytování příslušných služeb 
Rozsah požadovaných informací a dokladů podle § 56 odst. 5 písm. a) ZVZ: 

Dodavatel předloží osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucích zaměstnanců dodavatele nebo osob v obdobném postavení a osob odpovědných za poskytování příslušných služeb. Dodavatel předloží jmenný seznam členů realizačního týmu, jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky, a to zejména osob odpovědných za zpracování jednotlivých výstupů zakázky a zajištění požadovaných služeb v odpovídající kvalitě, podepsaný osobou oprávněnou za uchazeče jednat. 

Způsob prokázání splnění tohoto kvalifikačního předpokladu podle § 56 odst. 5 písm. b) ZVZ: 

Dodavatel prokáže splnění tohoto technického kvalifikačního předpokladu předložením osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci, tj. seznam členů realizačního týmu dodavatele podepsaný osobou oprávněnou za dodavatele jednat včetně vlastnoručně podepsaných profesních životopisů všech členů realizačního týmu dle níže vymezené úrovně kvalifikačního předpokladu. 

Seznam členů realizačního týmu dodavatele musí obsahovat minimálně následující údaje: 
· jméno a příjmení včetně akademických titulů,

· stávající pracovní zařazení u dodavatele,

· pracovní pozici a druh práce v případě plnění předmětné veřejné zakázky,

· dosažené vzdělání,

· dosavadní praxi a zkušenosti související s předmětem veřejné zakázky,

· platný smluvní vztah vůči dodavateli (pracovněprávní, obchodněprávní, popř. jiný),

· délku smluvního či jiného vztahu k dodavateli,

· konkrétní odkazy na jednotlivé významné služby (uvedené případně v seznamu významných služeb), na kterých se příslušný konzultant podílel. 

Vymezení minimální úrovně kvalifikačního předpokladu odpovídajícího druhu, rozsahu a složitosti předmětu plnění veřejné zakázky podle  56 odst. 5 písm. c) ZVZ: 

Dodavatel splňuje technický kvalifikační předpoklad, pokud v nabídce prokáže, že v realizačním týmu, jež se bude podílet na plnění této veřejné zakázky, jsou minimálně následující osoby, které splňují požadovaná kritéria: 

Vedoucí realizačního týmu 
· VŠ vzdělání

· alespoň 3 roky praxe v oblasti konzultační činnosti pro územní samosprávné celky

· alespoň 2 roky zkušenosti s vedením kolektivu v oblasti řízení projektů

· aktivní znalost anglického jazyka

Člen realizačního týmu 
· VŠ vzdělání v oboru právo min. v bakalářském programu 

· alespoň 3 roky praxe v oblasti konzultační činnosti pro územní samosprávné celky

· aktivní znalost alespoň jednoho světového jazyka 

Člen realizačního týmu
· min. SŠ vzdělání 

· participace na realizaci alespoň jednoho projektu, jehož partnerem nebo nositelem byla česká vysoká škola a/nebo univerzita a jehož celkový rozsah plnění činil min. 1 mil Kč. 

Člen realizačního týmu
· min. SŠ vzdělání 

· participace na realizaci alespoň jednoho projektu spolufinancovaného z prostředků některého z fondů Evropské unie, nebo obdobném plnění 


Člen realizačního týmu
· min. SŠ vzdělání 

· alespoň 2 roky zkušeností v oblasti spolupráce s mezinárodní organizací sdružující evropské místní akční skupiny nebo s obdobným sdružením či organizací 

Uchazeč je oprávněn prokázat jedním členem realizačního týmu i více shora uvedených požadavků, vždy je však povinen dodržet minimální počet členů (5) realizačního týmu. 

Uchazeč před uzavřením smlouvy předloží společně se seznamem členů životopis s vlastnoručním podpisem jednotlivých členů realizačního týmu, z nichž bude patrné splnění výše vymezené úrovně kvalifikačního předpokladu.  
7. ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ A FORMA NABÍDKY 
Dodavatel zpracuje nabídku v písemné formě, v českém jazyce, v souladu s požadavky zadavatele uvedenými v této zadávací dokumentaci a dále v souladu se ZVZ. 

Zadavatel doporučuje, aby jednotlivé kapitoly nabídky byly odděleny samostatnými prázdnými listy (tzv. oddělovače), které umožní jednoduchou orientaci mezi jednotlivými částmi textu nabídky a jejími přílohami. 
Členění nabídky 
Zadavatel doporučuje, aby nabídka dodavatele byla členěna v souladu s níže uvedeným řazením: 
1) Titulní strana nabídky

2) Obsah nabídky 

3) Krycí list nabídky (uvedený v Příloze č. 2 této zadávací dokumentace)

4) Seznam subdodavatelů včetně uvedení jejich identifikačních údajů a podílu na realizaci předmětu veřejné zakázky 

5) Plná moc udělená oprávněné osobě statutárním orgánem dodavatele zmocňující oprávněnou osobu k jednání spojeným s podáním nabídky za dodavatele 

6) Doklady dle § 68 odst. 3 ZVZ:
a) seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty k podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele 

b) má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek, 

c) prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu (zákon č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů) v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou

7) Doklady k prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů, zadavatel může využít vzoru čestného prohlášení, který je Přílohou č. 6 této zadávací dokumentace 

8) Doklady k prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů, zadavatel může využít vzoru čestného prohlášení, který je Přílohou č. 6 této zadávací dokumentace 

9) Doklady k prokázání technických kvalifikačních předpokladů, zadavatel může využít vzoru čestného prohlášení, který je Přílohou č. 6 této zadávací dokumentace 

10) Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele (viz Závazný vzor uvedený v Příloze č. 5)
11) List s uvedením nabídkové ceny a její popis v předepsaném členění, resp. položkový rozpočet (viz závazný vzor uvedený v Příloze č. 4 Doložení nabídkové ceny)

Subdodavatelský systém
V souladu s § 44 odst. 6 ZVZ zadavatel požaduje, aby dodavatel v nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům. Dále dodavatel uvede identifikační údaje těchto subdodavatelů v souladu s § 17 písm. d) ZVZ a jejich kontaktní údaje. 

Dodavatel splní výše uvedenou povinnost Prohlášením, k němuž může využít Přílohu č. 3 této zadávací dokumentace. Zároveň popíše subdodavatelský systém a uvede, jakou část veřejné zakázky bude konkrétní subdodavatel realizovat, včetně uvedení druhu dodávek či služeb a procentuálního finančního podílu na veřejné zakázce. 
Forma nabídky 
Dodavatel předloží nabídku v jednom originále a v jedné kopii. Součástí nabídky bude CD s elektronickou verzí nabídky. Originál nabídky bude na titulní stránce v pravém horním rohu označen „ORIGINÁL“. 

Originál nabídky bude zabezpečen proti neoprávněné manipulaci s jednotlivými listy. 
Všechny listy nabídky budou ve spodním okraji očíslovány nepřerušovanou vzestupnou číselnou řadou.

Nabídku podá dodavatel v předepsaném počtu vyhotovení v jedné neprůhledné, uzavřené a zcela neporušené obálce, přičemž v horní části lícní strany obálky (obalu) bude nabídka označena identifikací dodavatele, pod ní bude výrazným způsobem uveden název veřejné zakázky a níže text „NEOTEVÍRAT PŘED TERMÍNEM OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK“. Poštovní adresa místa pro předání nabídek bude obvyklým způsobem uvedena v pravém dolním rohu. 
Varianty nabídek 
Zadavatel nepřipouští varianty nabídek. 
8. KRITÉRIA HODNOCENÍ NABÍDKY 
Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je podle § 78 odst. 1 písm. b) ZVZ nejnižší nabídková cena. Jako nejvhodnější bude posouzena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. 
9. NABÍDKOVÁ CENA 
Dodavatel stanoví celkovou nabídkovou cenu za provedení veřejné zakázky v souladu s touto zadávací dokumentací, a to absolutní částkou v korunách českých (CZK). 

Nabídková cena bude dále strukturována v korunách českých v tomto členění: 

a) celková nabídková cena bez DPH (v CZK),

b) sazba DPH, která se vztahuje k nabídkové ceně (v %),

c) výše DPH (v CZK),

d) celková nabídková cena s DPH (v CZK) 

Nabídková cena za provedení veřejné zakázky je stanovena po dobu trvání smlouvy a její překročení je možné pouze v souvislosti se změnou sazeb DPH či daňových předpisů majících vliv na výši nabídkové ceny, a to ve výši odpovídající navýšení těchto sazeb. Uvedená nabídková cena musí zahrnovat veškeré náklady, které dodavateli vzniknou v souvislosti s plněním veřejné zakázky. 
10. OSTATNÍ INFORMACE 
Lhůta, způsob a místo pro podání nabídky 
Nabídky je možno podávat poštou nebo osobně v místě sídla zadavatele, tj. Nábřeží 599, 760 01 Zlín, v pracovní dny od 8:00 do 15:30 hodin, nejpozději však do konce lhůty pro podání nabídek, tj. 2. 1. 2015 do 12:00 hodin. 

Při podání nabídky poštou nebo jiným veřejným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí podatelnou zadavatele na výše uvedené adrese. 
Nabídky předložené nebo doručené po uplynutí lhůty pro podávání nabídek nebudou zařazeny do zadávacího řízení na veřejnou zakázku. 
Termín a místo otevírání obálek 
Otevírání obálek se uskuteční dne 2. 1. 2015  ve 12:05 hodin v sídle zadavatele na adrese Nábřeží 599, Zlín. 

Otevírání obálek se mohou zúčastnit zástupci uchazečů, jejichž nabídky byly doručeny zadavateli do konce lhůty pro podání nabídek. Zadavatel bude od zástupců uchazečů vyžadovat předložení plné moci. Pokud se otevírání obálek zúčastní statutární orgán/člen statutárního orgánu uchazeče, předloží občanský průkaz. Občanský průkaz předloží i uchazeč – fyzická osoba. 

Způsob ukončení zadávacího řízení 
Zadávací řízení na veřejnou zakázku může být ukončeno: 

a) uzavřením smlouvy s vítězným uchazečem,

b) uzavřením smlouvy s uchazečem umístěným v dalším pořadí, jestliže nedojde k uzavření smlouvy s vítězným uchazečem (§ 82 odst. 3 ZVZ),

c) zrušením zadávacího řízení na veřejnou zakázku v souladu s § 84 ZVZ.
Dodatečné informace k zadávacím podmínkám 

Dodavatel je oprávněn po zadavateli požadovat písemně dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Žádosti o dodatečné informace k zadávacím podmínkám ze strany dodavatelů musí být zadavateli zaslány písemně. 

Zadavatel odešle dodatečné informace k zadávacím podmínkám, případně související dokumenty, ve lhůtě stanovené ZVZ. 

Dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti o ně, odešle zadavatel současně všem dodavatelům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta. 

Zadavatel může poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez předchozí žádosti. Předchozí odstavce se použijí obdobně. 
Práva zadavatele 

Zadavatel si vyhrazuje níže uvedená práva a podmínky: 

1. Zadavatel si vyhrazuje právo nevracet podané nabídky.

2. Zadavatel nebude poskytovat náhradu jakýchkoli nákladů, které dodavatelé vynaloží v souvislosti se svou účastí v zadávacím řízení na veřejnou zakázku v souladu s § 153 ZVZ.

3. Zadavatel si v souladu s § 60 odst. 2 ZVZ a v souladu s § 76 odst. 6 ZVZ vyhrazuje právo oznámit rozhodnutí o vyloučení uchazeče jeho uveřejněním na profilu zadavatele. V takovém případě se rozhodnutí o vyloučení uchazeče považuje za doručené okamžikem uveřejnění na profilu zadavatele. 

4. Dále si zadavatel v souladu s § 81 odst. 4 ZVZ vyhrazuje právo uveřejnit oznámení o výběru nejvhodnější nabídky do 5 pracovních dnů po rozhodnutí na profilu zadavatele. V takovém případě se oznámení o výběru nejvhodnější nabídky považuje za doručené všem dotčeným uchazečům okamžikem uveřejnění na profilu zadavatele. 
Zadávací lhůta 
Dodavatelé jsou vázáni svou nabídkou po dobu 2 měsíců od konce lhůty pro podání nabídek. 

Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. 

Jsou-li podány námitky, zadávací lhůta neběží. Běh zadávací lhůty pokračuje dnem doručení rozhodnutí zadavatele o námitkách dodavateli. 

Zadávací lhůta neběží rovněž po dobu, ve které zadavatel nesmí uzavřít podle ZVZ smlouvu na plnění veřejné zakázky. 
11. OBCHODNÍ PODMÍNKY 
Obchodní a platební podmínky ve smyslu ust. § 44 odst. 3 písm. a) ZVZ, vymezující budoucí rámec smluvního vztahu, jsou podrobně upraveny v návrhu smlouvy, který je nedílnou součástí zadávací dokumentace. Dodavatel v nabídce předloží návrh smlouvy v listinné podobě. 

Návrh smlouvy musí být ze strany uchazeče podepsán statutárním orgánem nebo jinou osobou k tomuto právnímu úkonu oprávněnou. Zadavatel doporučuje, aby originál či úředně ověřená kopie tohoto oprávnění byly v takovém případě součástí nabídky uchazeče. 

Pod podpisem oprávněné osoby bude uvedeno její jméno, příjmení, funkce a obchodní firma. 

Předložení nepodepsaného návrhu smlouvy není předložením řádného návrhu smlouvy uchazečem. 
12. PŘÍLOHY
Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou: 

Příloha č. 1 – Specifikace předmětu veřejné zakázky  

Příloha č. 2 – Krycí list 

Příloha č. 3 – Seznam subdodavatelů 

Příloha č. 4 – Doložení nabídkové ceny 

Příloha č. 5 – Text návrhu smlouvy 

Příloha č. 6  – Vzor čestného prohlášení 

Příloha č. 7 – Vzor prohlášení podle § 68 odst. 3 ZVZ 

Ve Zlíně dne 17. 12. 2014 

Ing. Jana Juřenčáková
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