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Zadávací dokumentace

veřejné zakázky malého rozsahu
„Výběr poskytovatele služeb  – zajištění a komplexní organizace veřejných zakázek a poskytování právního poradenství“

Pro realizaci národních individuálních projektů (NIP) a některých nástrojů aktivní politiky zaměstnanosti

ve smyslu ustanovení § 12 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách 

zadávané v souladu s ustanovením § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách 

Úřad práce v Klatovech
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1. Identifikační údaje zadavatele a kontaktní osoby

	Název veřejné zakázky:
	„Výběr poskytovatele služeb  – zajištění a komplexní organizace veřejných zakázek a poskytování právního poradenství“

	Forma veřejné zakázky:
	Veřejná zakázka malého rozsahu

	Zadavatel:
	Česká republika - organizační složka státu Úřad práce v Klatovech

	IČ:
	00523984

	Adresa sídla:
	Krameriova 180, 339 01 Klatovy

	Osoby oprávněné za zadavatele jednat:
	Ing. Marie Bučková

ředitelka Úřadu práce v Klatovech

	Kontaktní osoby:
	Mgr. Radek Mayer

vedoucí kontrolně-právního odd.

radek.mayer@kt.mpsv.cz

PhDr. Dana Miškovičová

vedoucí oddělení zprostředkování a poradenství

dana.miskovickova@kt.mpsv.cz

	Telefon:
	376 349 231

376 349 261

	Fax:
	376 349 497


2. Vymezení předmětu veřejné zakázky

Formou vyhlášení veřejné zakázky malého rozsahu Úřad práce v Klatovech  poptává zajištění služeb právního poradenství, konzultačních činností, sepisování smluvních dokumentů, právních rozborů, kompletního zadavatelského servisu a organizace veřejné zakázky a dalších souvisejících právních činností  ve věcech týkajících se realizace zakázek a smluvních vztahů s vybranými dodavateli zejména dle zákona     č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění, podle Metodického pokynu pro zadávání veřejných zakázek Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost (dále jen OP LZZ) a popř. dalších právních předpisů týkající se zadávání veřejných zakázek. 
Národní individuální projekty (dále také jen „projekty“ nebo „NIP“) jsou projekty vyhlašované MPSV a realizované prostřednictvím Úřadu práce v Klatovech  v souladu s Operačním programem Lidské zdroje a zaměstnanost (OP LZZ). NIP jsou spolufinancované ze zdrojů Evropského sociálního fondu (ESF) a státního rozpočtu ČR. NIP jsou zaměřeny na jednotlivé nástroje aktivní politiky zaměstnanosti (APZ). V tomto výběrovém řízení se jedná o organizaci veřejných zakázek a právní poradenství pro výběr rekvalifikačních zařízení, která budou provádět dílčí rekvalifikace dle zákona č. 435/2004 Sb., v platném znění,  o zaměstnanosti, a dále pro výběr odborných zařízení, která budou provádět poradenské činnosti. 
3. Popis a rozsah požadovaného plnění
Požadované činnosti budou děleny do  2 níže uvedených oblastí:

3.1. Zadavatelský servis a organizační zajištění veřejných zakázek, tj. zajištění přípravy potřebné dokumentace z podkladů zadavatele pro rekvalifikační kurzy a poradenské činnosti  financované z NIP a rekvalifikace a poradenské činnosti v rámci APZ. Zadavatel preferuje  formu minimálně 1 nadlimitní zakázky v otevřeném řízení pro výběr rekvalifikačních zařízení za účelem realizace rekvalifikačních kurzů, která bude dle předběžných předpokladů představovat částku cca 4 800 000,- Kč až                          cca 5 900 000,- Kč (dopředu nelze vyloučit, že se bude s ohledem na objem prostředků jednat o zakázku podlimitní. Tato otázka by měla být řešena v rámci úvodních konzultací s vybraným uchazečem). Dále minimálně 1 zakázku malého rozsahu pro výběr odborných zařízení pro provádění poradenských činností, která bude dle předběžných předpokladů představovat částku cca 900 000,- Kč. V rámci servisu požaduje zadavatel i nezbytné konzultace a právní poradenství, např. možnosti využít institut zadání veřejné zakázky na části dle § 98 zákona o veřejných zakázkách, či možnosti využít institut rámcové smlouvy nebo opčního práva, spolu s pomocí se zvolením nejvhodnějšího řešení pro budoucí postup zadavatele při realizaci zakázky.  Předpokládaný rozsah 8 hodin.
Vybraný uchazeč bude plnit aktivní roli v rámci celého procesu zahrnujícího zejména níže uvedené úkony při jednotlivých fázích výběrových řízení, a to vždy minimálně do fáze úspěšného uzavření příslušné smlouvy.

3.1.1 Popis požadovaných  činností souvisejících s výše zmíněnou veřejnou zakázkou. Tento výčet je orientační.

3.1.1.1 Služby týkající se přípravy výzvy k zadávacímu řízení ( zpracování návrhu zadávacích podmínek včetně návrhu smluvních dokumentů a jejich konzultace se zadavatelem, zpracování návrhu kvalifikačních kritérií a jejich konzultace se zadavatelem, zpracování návrhu dílčích kritérií a jejich konzultace se zadavatelem, vypracování výzvy k zadávacímu řízení, sestavení zadávací dokumentace, příprava rámcové smlouvy, kompletace a rozmnožení zadávací dokumentace v potřebném počtu, sestavení formulářů pro doložení údajů, které jsou předmětem hodnocení  kvalifikačních kritérií a dílčích kritérií hodnocení, sestavení pokynů pro zpracování nabídky dle charakteru plnění veřejné zakázky, vypracování výzvy k zadávacímu řízení, zajištění uveřejnění výzvy, zajištění a odeslání výzvy a zadávací dokumentace požadovanému počtu uchazečů, zpracování formuláře Oznámení o zakázce pro zveřejnění v příslušném elektronickém informačním systému a zajištění jeho uveřejnění atd.).

3.1.1.2 Služby spojené s průběhem lhůty k podání nabídek (zajištění potvrzení o předání a převzetí výzvy a zadávací dokumentace, organizační zajištění prohlídky místa plnění nebo informační schůzky, zpracování zápisu z prohlídky místa plnění nebo z informační schůzky, zpracování odpovědi na dotazy k zadávací dokumentaci a výzvě, doručení zápisu z prohlídky místa plnění a odpovědi na dotazy ostatním subjektům, které si objednaly zadávací dokumentaci, organizační zajištění přijímání obálek s nabídkami, zpracování potvrzení o přijetí nabídek a seznamu doručených a přijatých nabídek, příprava formulářů pro jmenování hodnotící komise a dalších souvisejících podkladů, vypracování jmenovacích dekretů a čestných prohlášení pro členy a náhradníky hodnotící komise, vypracování organizačního řádu hodnotící komise atd.).

3.1.1.3 Služby spojené s průběhem lhůty, po kterou budou uchazeči svými nabídkami vázáni  ( organizační řízení prvního zasedání hodnotící komise, organizační zajištění otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů, sepsání protokolu o prvním jednání hodnotící komise a protokolu o otevírání obálek s nabídkami včetně všech náležitostí a příloh, rozbor nabídek uchazečů z hlediska splnění zadávacích podmínek, organizační zajištění průběhu posuzování nabídek, vyhotovení výzvy k písemnému zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny, vyhotovení žádosti o písemné vysvětlení nabídky, zajištění oznámení o vyloučení uchazečů včetně zpracování všech potřebných formulářů, zpracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o jejich vyloučení, rozbor nabídek z hlediska hodnotících kritérií a návrh užití hodnotících metod, organizační zajištění průběhu hodnocení nabídek, zabezpečení průběhu hodnocení nabídek, zabezpečení hodnotících tabulek pro jednotlivá hodnotící kritéria a členy hodnotící komise, vypracování souhrnných tabulek pro hodnotící kritéria a tabulky celkového pořadí, organizační zajištění dalších potřebných zasedání hodnotící komise včetně zpracování protokolů, vypracování zprávy o posouzení a hodnocení dle zákona atd.).

3.1.1.4 Služby spojené s ukončením zadávacího řízení ( vypracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o přidělení veřejné zakázky, zpracování oznámení rozhodnutí zadavatele o přidělení veřejné zakázky jednotlivým uchazečům, zajištění doručení oznámení o přidělení veřejné zakázky uchazečům, zpracování a zajištění zveřejnění oznámení o zadání v informačním systému, řešení námitek v případě jejich podání a zastupování před Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže, zpracování písemné zprávy zadavatele o průběhu zadávacího řízení, v případě zrušení zadávacího řízení zajištění zpracování příslušných formulářů a zveřejnění v informačním systému, předání veškeré dokumentace z průběhu výběrového řízení, vedení dokumentace o průběhu zadávacího  řízení, právní analýza návrhu smlouvy s ohledem na zadávací podmínky a požadavky zadavatele, pomoc při jednání k uzavření smlouvy atd.).

3.1.1.5 Konzultační činnost. V rámci výše uvedených činností požadujeme zajištění minimálně 10 hodin konzultací ke každému jednotlivému řízení.
3.2 Právní a odborné konzultace související s průběhem a realizací zakázek a uzavřených smluvních vztahů z nich vzešlých po celou dobu trvání projektů.

3.2.1 Zadavatel požaduje zajištění možnosti poskytnutí právních konzultací          a poradenství po celou dobu trvání projektů. Právní konzultace a poradenství se mohou týkat zejména realizovaných veřejných zakázek, posuzování problému z hlediska souladu s platnou legislativou, uzavřených smluvních vztahů, změn plnění, dodatků k uzavřeným smlouvám apod. Zadavatel může požadovat také jiné odborně-právní konzultace specifických dohod a vztahů na základě těchto dohod vzniklých. 

3.2.2 Konzultace požaduje zadavatel na základě hodinové cenové sazby a vždy na objednávku. Hrazeny budou veškeré konzultace nad rámec hodin požadovaných již v činnostech týkajících se výběrového řízení (v kapitole 3.1). Předpokladem pro proplacení této činnosti je relevantní písemný výstup (vypracované stanovisko, připomínky k dohodám, právní výklady řešených problémů apod.).

4. Způsob plnění

4.1 Jednotlivá plnění budou zadávána vždy na základě aktuální potřeby. Zadavatel uzavře s vybraným uchazečem o tuto zakázku rámcovou smlouvu, ve které budou vymezeny rámcové podmínky jednotlivých plnění a vztah mezi zadavatelem                 a dodavatelem (poskytovatelem služeb). V této rámcové smlouvě budou stanovena práva a povinnosti smluvních stran v budoucích závazcích, podmínky pro zadávání dílčích plnění (jednotlivých typů zadávacích řízení nebo konzultačních hodin) a obecné platební podmínky včetně maximálních jednotkových cen. Zadavatel dále rozhodne o potřebě provedení určitého plnění a formou objednávky nebo jiným úkonem domluveným s dodavatelem smluvně vyzve ke konkrétnímu druhu plnění za jednotkovou cenu dohodnutou ve smlouvě a určenou v souladu s podanou nabídkou. Každé jednotlivě zadané plnění bude upraveno dílčím smluvním aktem. 

4.2 Samotnou rámcovou smlouvou nevzniknou ještě žádné konkrétní závazky smluvních stran, ty budou vyplývat až z jednotlivých, na základě rámcové smlouvy  a v souladu s požadavky této zadávací dokumentace zadaných, plnění.

4.3 Počet opakovaných plnění nelze dopředu stanovit, omezení je stanoveno pouze celkovou částkou, kterou má zadavatel na realizaci této zakázky k dispozici. 

4.4 Zadavatel požaduje, aby mu byl po dobu trvání smlouvy, pro činnosti související s realizací a plněním veřejné zakázky, přidělen odpovědný konzultant. Konzultant musí mít vysokoškolské vzdělání a nejméně 2 roky praxe v oblasti veřejných zakázek. Za odborného konzultanta požaduje zadavatel vždy také určení zástupu např. pro případ dovolené, nemoci či jiných pracovních povinností konzultanta. Případný zástup musí splňovat stejné požadavky jako samotný konzultant. Změnu přiděleného konzultanta podmiňuje zadavatel svým písemným souhlasem. 

5. Dodržování pravidel publicity a vizuální identity

5.1 Jedním z požadavků zadavatele je, aby v průběhu realizace zakázky dodržoval vybraný uchazeč podmínky publicity a vizuální identity dané Manuálem pro publicitu Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost 2007-2013 a Manuálem vizuální identity ESF v ČR 2007-2013. Na všech podstatných dokumentech souvisejících s realizací zakázky musí být umístěna tato loga: logo ESF, logo EU včetně textu „Evropská unie“, logo MPSV, logo Operačního programu Lidské zdroje                         a zaměstnanost a logo ÚP. Loga musí být ve správné velikosti, pořadí i barevném provedení (barevná nebo černobílá verze). Vzory log poskytne vybrané společnosti zadavatel. Na podstatných dokumentech dále musí být zveřejněn název Evropského sociálního fondu, slogan „Podporujeme Vaši budoucnost“ a odkaz na webové stránky ESF www.esfcr.cz . Veškeré popsané prvky jsou také náležitostí této zadávací dokumentace. Všechny uvedené i další požadavky na publicitu a vizuální identitu vyplývají z výše uvedených dokumentů OP LZZ, které jsou vždy v aktuální verzi ke stažení na webové stránce www.esfcr.cz.

5.2 Na dokumentech vztahujících se k realizaci zakázky nesmí být dle požadavku Manuálu pro publicitu OP LZZ 2007-2013 umístěno logo dodavatele.

5.3  Jedná se ( v souladu s ustanoveními 5.1 a 5.2) zejména o následující dokumenty.

· Veškeré smluvní dokumenty uzavírané mezi zadavatelem a dodavatelem            + změny a dodatky
· Zadávací dokumentace a její přílohy a další důležité dokumenty (s výjimkou těch, které mají standardní formulářovou verzi)
· Dokumentace k průběhu realizace zakázky (protokoly, jmenování hodnotící komise, zápisy, rozhodnutí apod.)
· Důležitá korespondence týkající se plnění zakázky – mezi zadavatelem              i dodavatelem  i vůči uchazečům o veřejnou zakázku
· Další
5.4 Na dokumentech smluvního charakteru dále musí být uvedena a ve směru k veřejnosti prezentována informace o tom, že projekty jsou financované z prostředků ESF prostřednictvím OP LZZ a ze státního rozpočtu.

5.5. Dodržování těchto požadavků bude předmětem kontroly. 

5.6 Zadavatel si vyhrazuje právo při zjištění nedostatků požadovat přepracování dokumentů a provádět předběžný souhlas se vzory jednotlivých dokumentů z hlediska dodržení pravidel publicity a vizuální identity.

5.7 Porušení požadavků bude vést k nezaplacení sjednané ceny plnění. Zadavatel požaduje, aby tato výhrada byla součástí uzavřené smlouvy.

6. Doba trvání a místo plnění zakázky
6.1 S vybraným uchazečem bude uzavřena rámcová smlouva do 31.12.2010 ode dne platnosti a účinnosti této smlouvy. Po tuto dobu mohou být realizována jednotlivá dílčí plnění, jejichž konkrétní doba realizace bude dohodnuta. Předpokládaná doba zahájení plnění zakázky je březen 2009     – den nabytí platnosti rámcové smlouvy o celkové spolupráci s vybraným uchazečem. Zadavatel tedy očekává zahájení zadávacích řízení v prvním čtvrtletí roku 2009. Vybraný uchazeč je vázán svojí nabídkou po celou dobu realizace zakázek, resp. po celou dobu platnosti smlouvy.
6.2 Místem plnění veřejné zakázky je Úřad práce v Klatovech, Krameriova 180,      339 01 Klatovy. Zadavatel předpokládá, že většina běžné komunikace mezi ním          a budoucím dodavatelem bude probíhat telefonicky nebo e-mailem. Klíčové záležitosti a konzultace požaduje zadavatel v budově úřadu. Úřad práce v Klatovech očekává operativnost konzultanta dodavatele (viz ustanovení 4.4. této zadávací dokumentace), tj. veškeré konzultace budou poskytnuty nejdéle do 2 pracovních dnů od kontaktování příslušné osoby, nebude-li dohodnuto jinak.

6.3 Ve výjimečných případech, pokud to bude vyžadovat situace a pokud se na tom strany dohodnou, může být místem plnění i místo jiné, např. sídlo dodavatele.

7. Způsob zpracování nabídkové ceny 
7.1 Nabídkovou cenu uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu zpracuje na základě pokynů zadavatele. Pro účely nabídky stanovuje zadavatel jednotný způsob výpočtu nabídkové ceny. Takto získaná celková nabídková cena (bez DPH) bude předmětem posuzování a hodnocení nabídky uchazeče.

7.2 Veškeré ceny budou uvedeny bez DPH v české národní měně. Nabídková cena bude strukturována následovně: 
7.2.1 Uvedení nabídkové jednotkové ceny za činnosti vztahující se k průběhu zadávacího řízení nadlimitní zakázky formou otevřeného řízení. 

7.2.1.1 Tato jednotková cena bude zahrnovat veškeré činnosti popsané zadavatelem v kapitole 3.1 – tj. požadovaný minimální počet hodin ke konzultaci nejvhodnějšího postupu a použitých institutů + veškeré činnosti týkající se organizačního                      a konzultačního zabezpečení vlastní nadlimitní zakázky formou otevřeného zadávacího řízení.

7.2.1.2 Cena může být dále strukturovaná ve vztahu k jednotlivým etapám řízení a k budoucí fakturaci, za jednotkovou nabídkovou cenu je ale brána celková cena za veškerou uvedenou činnost.

7.2.2 Uvedení nabídkové jednotkové ceny za činnosti vztahující se k průběhu zadávacího řízení formou výběru zakázky malého rozsahu. 

7.2.2.1 Tato jednotková cena bude zahrnovat veškeré činnosti týkající se organizačního a konzultačního zabezpečení zakázky malého rozsahu, které může být realizováno s ohledem na kapitolu 3.1 

7.2.3 Uvedení nabídkové jednotkové ceny za další konzultační a poradenské činnosti 

7.2.3.1 Uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu uvede cenu za hodinu činností popsaných v kapitole 3.2 této zadávací dokumentace. 

7.3 Zadavatel požaduje, aby všechny výše uvedené jednotkové ceny obsahovaly veškeré náklady s danými činnostmi spojené, tedy včetně veškerých předpokládaných provozních nákladů uchazeče. Uchazeč o zakázku malého rozsahu nebude do své ceny zahrnovat cenu za zveřejnění zadávacího řízení v informačním systému, tuto službu bude zadavatel hradit sám, a to přímo provozovateli informačního systému.

7.4 Výpočet nabídkové ceny

7.4.1 Pro vypočtení výsledné nabídkové ceny použijte tento klíč (sečtěte tyto jednotkové ceny v uvedeném množství) – jde o předpoklad možného plnění:

1 x jednotková nabídková cena viz 7.2.1

1 x jednotková nabídková cena viz 7.2.2

10 x (= předpokládaný počet hodin konzultací) jednotková nabídková cena viz 7.2.3

7.4.2 Uchazeč ve své nabídce uvede jak jednotkové ceny pro jednotlivé typy popsaných činností tak výslednou nabídkovou cenu vypočtenou dle výše uvedeného klíče. Předmětem hodnocení bude pouze výsledná nabídková cena.

7.5 Předpokládaná cena plnění je maximálně 200 000,- Kč bez DPH.  Tato cena je maximálně možná a nepřekročitelná. 
7.5.1 V případě, že žádná z obdržených nabídek nebude mít výslednou nabídkovou cenu nižší nebo rovnu 200 000,- Kč bez DPH, vyhrazuje si zadavatel právo zadávací řízení zrušit a smlouvu neuzavřít se žádným z uchazečů.

7.5.2 Při vlastní realizaci jednotlivých zakázek v rámci uzavřené smlouvy budou jednotlivé typy činností zadávány na základě aktuální potřeby. Jednotlivé činnosti nebudou realizovány za cenu vyšší, než je jednotková nabídková cena pro konkrétní typ činnosti uvedená v nabídce uchazeče. Celkový objem zadávaných a realizovaných činností nepřesáhne 200 000,- Kč bez DPH.

8. Platební podmínky

8.1 Platby za uskutečněnou službu budou realizovány po splnění jednotlivých činností (případně na základě dohody smluvních stran po splnění jednotlivých etap činností) v částkách dohodnutých zadavatelem a uchazečem, na základě v nabídce navržených jednotkových nabídkových cen. Placeno bude vždy pouze plnění zadané konkrétní výzvou k plnění a dílčím smluvním aktem uzavřeným v souladu s podmínkami rámcové smlouvy. 

8.2 Zadavatel bude hradit uskutečněné plnění v souladu s uzavřenými smluvními vztahy na základě řádných účetních dokladů, které musí obsahovat všechny náležitosti ve smyslu příslušných právních předpisů (zejména zákon o účetnictví a o dani z přidané hodnoty). V případě, že účetní doklad nebude mít odpovídající náležitosti, je zadavatel oprávněn zaslat jej ve lhůtě splatnosti zpět dodavateli k úpravě či k přepracování, aniž se tak dostane do prodlení se splatností; lhůta splatnosti počíná běžet znovu od opětovného zaslání náležitě opraveného či přepracovaného dokladu.

8.3 Platby budou uskutečňovány na účet uvedený uchazečem. Splatnost účetních dokladů stanoví zadavatel na 30 dní. Lhůtu pro doručení vystaveného účetního dokladu stanoví zadavatel na 10 dní od jeho vystavení. V případě doručení dokladu déle než 10 dní od jeho vystavení se lhůta splatnosti prodlužuje o každý den prodlení s doručením. Zadavatel nebude poskytovat žádné finanční zálohy. 
9. Kvalifikační požadavky
9.1 Uchazeč je povinen prokázat a  doložit do lhůty stanovené pro podání nabídek svoji kvalifikaci. Prokázáním splnění základních kvalifikačních a profesních požadavků se rozumí:

9.1.1   Splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 ZVZ,

9.1.2   Splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 ZVZ,

9.1.3 Uchazeč splňuje základní kvalifikační kritéria (viz ustanovení 9.1.1) čestným prohlášením (viz příloha 1 této zadávací dokumentace) podepsaným osobou oprávněnou za něj jednat. Profesní kvalifikační kritéria (viz ustanovení 9.1.2) prokáže předložením výpisu z obchodního rejstříku, či výpisu z jiné evidence, pokud je v ní zapsán a zároveň předloží doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky. Příslušná dokumentace k ustanovení 9.1.2 nesmí být starší 3 měsíců.
9.2  Z ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů  k prokázání kvalifikace dle § 55 zákona stačí, doloží-li uchazeč originál či úředně ověřenou kopii pojistné smlouvy, jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu dodavatelem třetí osobě v minimální hodnotě 5 000 000,- Kč. Smlouvu musí doložit nejpozději do 10 kalendářních dnů od obdržení vyrozumění o výběru jeho nabídky v tomto zadávacím řízení. V případě, že pojistná smlouva nebude součástí podání nabídky, je uchazeč povinen místo smlouvy doložit čestné prohlášení. (viz příloha č. 2 této zadávací dokumentace).

9.3. Splnění technických kvalifikačních předpokladů uchazeč prokáže tím, že doloží osvědčení o řádném poskytnutí služby, vyhotovené veřejným nebo soukromým uživatelem případně čestné prohlášení – nelze-li osvědčení získat, že realizoval v posledních 2 letech alespoň 3 zakázky obdobného charakteru (tj. organizace zadávacího řízení u nadlimitních nebo podlimitních zakázek). Osvědčení může mít formu originálu nebo ověřené kopie. V případě čestného prohlášení si dodavatel vyhrazuje právo požadovat písemnou konkretizaci zakázek v předchozích 2 letech.

9.3.1 Prokáže, že přidělí dodavateli konzultanta s praxí v oboru veřejných zakázek (viz bod 4.4 této zadávací dokumentace). Odbornost a praxi prokáže předložením dokladu o ukončeném vzdělání a  potvrzením od zaměstnavatele či čestným prohlášením o nejméně dvouleté praxi v oboru. 

10. Obchodní podmínky

10.1 Uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu je povinen předložit zadavateli jediný, závazný návrh rámcové smlouvy o obecných podmínkách na realizaci předmětu veřejné zakázky. 

10.2 Návrh rámcové smlouvy nesmí vyloučit či žádným způsobem omezovat požadavky zadavatele uvedené v této zadávací dokumentaci; v opačném případě není nabídka uchazeče úplná.

10.3 Návrh rámcové smlouvy musí být ze strany uchazeče o veřejnou zakázku  malého rozsahu  podepsán statutárním orgánem nebo osobou k tomu statutárním orgánem zmocněnou v souladu se způsobem jednání jménem uchazeče; originál či úředně ověřená kopie zmocnění musí být v takovém případě součástí návrhu smlouvy uchazeče. Předložení nepodepsaného návrhu smlouvy, popřípadě nepředložení zmocnění dle předchozí věty, není předložením řádného návrhu požadované smlouvy a nabídka uchazeče je v takovém případě neúplná.

10.4 Uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu musí v návrhu rámcové smlouvy akceptovat vedle požadavků zadavatele v této zadávací dokumentaci rovněž ustanovení příslušných právních předpisů, které se vztahují k plnění této veřejné zakázky. 

10.5 Uchazeč se v návrhu rámcové smlouvy zaváže k následujícím povinnostem: 
10.5.1 Omezení výše náhrady škody zaviněné jednáním uchazeče se nepřipouští. 

10.5.2 Uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu musí v návrhu rámcové smlouvy akceptovat nárok zadavatele na odstoupení od smlouvy v případě závažného porušení smlouvy, např. prodlení uchazeče s plněním zakázky zaviněné uchazečem trvající déle než 2 týdny, vykazování neexistujících plnění, finanční nesrovnalosti, které nebudou objasněny neprodleně po jejich zjištění, jednání uchazeče, které odporuje dobrým mravům. Totéž platí v případě, že kvalita ani rozsah prací nebude odpovídat podmínkám smlouvy a uchazeč i přes upozornění zadavatele neučiní nápravu. Právní účinky odstoupení nastávají dnem doručení odstoupení druhé smluvní straně.

10.5.3 Uchazeč v návrhu rámcové smlouvy uvede jednotkové ceny za jednotlivé typy plnění. Zároveň uvede v návrhu smlouvy maximální souhrnnou částku za veškerá plnění zadaná dle rámcové smlouvy, a to do výše maximálně 200 000,- Kč bez DPH. Souhrnnou nabídkovou cenu vypočtenou dle klíče uvedeného v kapitole 7 zadávací dokumentace v návrhu smlouvy není potřeba uvádět, jedná se o údaj pouze pro účely hodnocení.

10.5.4 Uchazeč je povinen akceptovat právo zadavatele na provádění kontroly plnění. V rámci kontrol je uchazeč povinen umožnit přístup ke všem dokladům souvisejícím s realizací zakázky. Uchazeč je povinen se zavázat ke spolupráci při veřejnosprávní kontrole nebo auditu projektu.

10.5.5 Uchazeč se v návrhu rámcové smlouvy zaváže k dodržování požadavků na publicitu a vizuální identitu (viz kapitola 5 zadávací dokumentace). V případě neplnění těchto požadavků nebude plnění považováno za uskutečněné dle požadavků zadavatele, a nebude tedy proplaceno.

10.5.6 Uchazeč se zaváže bezodkladně informovat zadavatele o okolnostech, které mohou mít vliv na plnění předmětu zakázky.

10.5.7 V případě zjištění neplnění závazků ze strany uchazeče vyzve zadavatel písemně k odstranění zjištěných závad a je oprávněn zadržet nejbližší splátku odměny za reklamovaný úkon do doby odstranění závady. Uchazeč toto zapracuje do návrhu rámcové smlouvy.

10.5.8 Uchazeč v návrhu rámcové smlouvy uvede výhradu zadavatele nezaplatit za plnění, které nebude odpovídat požadavkům zadavatele daným touto zadávací dokumentací a budoucími smluvními dokumenty.

10.5.9 Uchazeč se v rámcové smlouvě zaváže k souhlasu s poskytováním informací o průběhu realizace zakázky v rámci projektů.

10.6 Uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu se v rámcové smlouvě zaváže k archivaci dokumentů souvisejících s realizací zakázky (zejména souvisejících účetních dokladů, smluvních dokumentů, důležité korespondence a dalších dokumentů vztahujících se k průběhu plnění) po dobu 10 let od ukončení plnění každé příslušné  jednotlivé zakázky. 

10.7 Návrh rámcové smlouvy, který nebude obsahovat výše uvedené závazky, bude považován za neúplný a bude možným důvodem k vyřazení uchazečovy nabídky.

11. Pokyny ke zpracování nabídky (formální požadavky na jednotný způsob zpracování nabídky)
11.1 Nabídka bude předložena v písemné formě, v českém jazyce (v českém jazyce  bude probíhat i ostatní komunikace a zpracování všech dokladů). Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Nabídka bude zajištěna proti neoprávněné manipulaci (sešitím, kroužkovou vazbou apod.). 

11.2 Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou, přičemž uchazeč závazně použije pořadí dokumentů specifikované v následujících bodech tohoto článku zadávací dokumentace:

11.2.1 Krycí list nabídky - na krycím listu budou uvedeny následující údaje: název veřejné zakázky malého rozsahu (viz 1. strana zadávací dokumentace), v rámci které je nabídka podávána, základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče (včetně osob zmocněných k dalším jednáním a kontaktními údaji), celková nabídková cena za uskutečnění předmětu plnění bez DPH – cena zde uvedená bude předmětem hodnocení nabídky uchazeče (cena musí být shodná jako cena uvedená v dalších částech nabídky), datum a podpis osoby oprávněné za uchazeče jednat.

11.2.2 Obsah nabídky - nabídka bude opatřena obsahem s uvedením čísel stránek u jednotlivých oddílů (kapitol). 
11.2.3 Doklady, jimiž uchazeč o VZ splňuje kvalifikační kritéria, jde o tyto náležitosti:

11.2.3.1 Čestné prohlášení, že zadavatel splňuje základní kvalifikační požadavky dle   § 53 ZVZ (viz 9.1.1 a 9.1.3 této ZD). Čestné prohlášení, že dodavatel splňuje kvalifikační požadavky dle § 53 je přílohou č. 1 této zadávací dokumentace.

11.2.3.2 Doložení pojistné smlouvy(viz 9.2 této ZD) pro splnění ekonomických             a finančních požadavků dle § 55 ZVZ. Doložení pojistné smlouvy není obligatorní náležitostí podání nabídky. Originál či úředně ověřená kopie, však musí být dodány nejpozději do 10 dnů od vyrozumění uchazeče o výběru jeho nabídky. V případě, že pojistná smlouva nebude součástí uchazečova podání, je uchazeč povinen podepsat čestné prohlášení o budoucím dodání pojistné smlouvy dle 9.2 této ZD. Čestné prohlášení o doložení příslušné pojistné smlouvy je přílohou č. 2 této zadávací dokumentace.

11.2.3.3 Doložení, že dodavatel splňuje profesní kvalifikační předpoklady dle § 54 ZVZ, tj. výpis z obchodního rejstříku či obdobné evidence a doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky. (viz 9.1.1 a 9.1.3 této ZD)

11.2.3.4 Doložení osvědčení, či čestného prohlášení, že splňuje technické kvalifikační předpoklady (viz 9.3. této ZD)

11.2.3.5 Doložení příslušných náležitostí, respektive čestného prohlášení o praxi a vzdělání konzultanta (viz 9.3.1 této ZD)

11.2.4  Návrh rámcové smlouvy podepsaný osobou oprávněnou za uchazeče jednat.

11.2.5 Stanovení nabídkové ceny v členění a dle specifikace v kapitole 7 této zadávací dokumentace.

11.2.6 Návrh řešení zakázky a postupy spolupráce.

11.2.7 Doklady sloužící pro hodnocení nabídek – hodnotící kritéria a způsob posuzování dle kapitol 12 a 13 této zadávací dokumentace.

12. Hodnotící kritéria

12.1.  Nabídková cena    –  80%, přičemž nejvýhodnější je cena nejnižší

12.2. Obsah návrhu smlouvy – smluvní podmínky, zejména nabízené záruky – 20% (zadavatel bude posuzovat uchazečem nabízené záruky za provedení plnění, s výjimkou pojištění odpovědnosti za škody, které je předmětem kvalifikačních požadavků – zadavatel zhodnotí, jaké další záruky uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu nabízí a po jakou dobu – např. odpovědnost uchazeče za škody prokazatelně vzniklé v důsledku neplnění smluvních podmínek, záruky za správnou realizaci činností aj.).

12.3 Pro účely hodnocení nabídek je nezbytné doložit dokumenty a popisy, které umožní posouzení splnění hodnotících kritérií.

13. Posuzování a hodnocení nabídek

13.1 Posuzovat a hodnotit nabídky bude hodnotící komise určená zadavatelem. Hodnocení bude probíhat dle požadavků Desatera OP LZZ.

13.2 Hodnotící komise nejprve posoudí formální náležitosti a úplnost nabídky, dále splnění kvalifikačních kritérií a dodržení požadavků zadavatele na nabízené plnění. Nabídka, která nesplní požadavky uvedené v zadávací dokumentaci, bude vyřazena před hodnocením.

13.3 Nabídky, které splní požadavky zadavatele, budou dále hodnoceny dle hodnotících kritérií popsaných v kapitole 12. Nabídky budou hodnoceny zvlášť v každém kritériu způsobem podle metodického pokynu pro zadávání zakázek OP LZZ.

13.3.1   V kritériu 1 (nabídková cena) bude hodnocení následujícím vzorcem:

Nejnižší předložená nabídková cena 

100 X 

_______________________________     X váha v procentech

Nabídková cena hodnocené nabídky

13.3.2 V kritériu 2 se použije bodová stupnice od 1 do 100 bodů. Nejvhodnější nabídce přiřadí hodnotící komise 100 bodů, ostatním dle uvážení. Po udělení bodů se počet bodů vynásobí váhou v procentech.

13.3.3 Po vyhodnocení v každém kritériu budou body za jednotlivá kritéria pro každou nabídku sečteny. Výsledné součty rozhodnou o pořadí hodnocených nabídek – nabídka s nejvyšším součtem je vítězná. 

13.4 Uchazeč, který předložil vítěznou nabídku, bude vyzván k uzavření smlouvy.
.
14. Další informace k zadávacímu řízení

14.1 Uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu je oprávněn po zadavateli písemně požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemná žádost musí být zadavateli doručena na adresu zadavatele s uvedením kontaktní osoby nejpozději 3 dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Písemnou žádostí se rozumí též doručení e-mailové zprávy (na adresu kontaktní osoby). Zadavatel nebude odpovídat na dotazy vznesené telefonicky nebo osobně ani na dotazy doručené po uvedeném termínu. Dotazy i odpovědi na dotazy budou zveřejňovány na webových stránkách zadavatele, na adrese http://portal.mpsv.cz/sz/local/kt_info. 

14.2 Lhůta pro doručení nabídek končí dne 9. 3. 2009 ve 12:00 hod.  Nabídky doručené po této lhůtě nebudou zařazeny do hodnocení. Nabídky mohou být podávány poštou na adresu zadavatele nebo osobně v podatelně zadavatele. Nabídky musí být v zalepené obálce se zřetelným nápisem NEOTEVÍRAT a s napsaným názvem zakázky: Výběr poskytovatele služeb – zajištění a komplexní organizace veřejných zakázek a poskytování právního poradenství. 
14.3 V elektronické podobě je zadávací dokumentace i její přílohy uveřejněna na výše uvedených webových stránkách Úřadu práce v Klatovech.

14.4 Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční bez zbytečných odkladů po skončení lhůty k podání nabídek. Jelikož se jedná o veřejnou zakázku malého rozsahu, na kterou se nevztahují postupy určené zákonem o veřejných zakázkách, neumožňuje zadavatel přítomnost zástupců uchazečů o zakázku na aktu otevírání obálek.

14.5 Uchazeči budou vyrozuměni o výsledku vzhledem k jejich podané nabídce písemně, a to bezprostředně po rozhodnutí hodnotící komise. Výsledky budou následně zveřejněny na webových stránkách zadavatele http://portal.mpsv.cz/sz/local/kt_info a na http://www.esfcr.cz. Vybraný uchazeč bude vyzván k jednání k uzavření smlouvy.  

14.6 Zadavatel si vyhrazuje právo nabídky nevracet. 

14.7 Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení kdykoli do uzavření smlouvy, či nevybrat žádného uchazeče, a to i bez udání důvodu.

14.8 Zadavatel nepřipouští varianty řešení.

14.9 Nesplnění podmínek zadávacího řízení (např. neúplné nabídky) má za následek vyřazení nabídky uchazeče z hodnocení.

14.10 Uchazeči nevzniká právo na úhradu nákladů spojených s účastí na této veřejné zakázce, náklady na vypracování nabídky zadavatel nehradí. 

V Klatovech dne 13. 2. 2009

Schválila :
Ing. Marie Bučková

ředitelka Úřadu práce v Klatovech
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