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ZADAVACIi DOKUMENTACE PRO VYBER DODAVATELE VZDELAVANI
V OBLASTI SOFT SKILLS PRO SPOLECNOST PETAINER AS S.R.O.

| NAZEV ZAKAZKY |

Vybérové fizeni dodavatele vzdélavani — Soft skills zaméstnanct spole¢nosti
Petainer AS s.r.o.

ZADAVATEL
Cislo projektu: CZ.1.04/1.1.02/35.00292
Néazev programu: Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

Posileni profesnich dovednosti, adaptability a rozvoj

Nazev projektu: . N . . . : “
proJ kompetenci zaméstnancl spoleCnosti Rexam Petainer AS s.r.o.

Nazev spoleCnosti zadavatele: Petainer AS s.r.o.

Sidlo spoleénosti zadavatele: Skandinavska 2708/2, PSC 352 01, A
IC: 64573541

DIC: CZ64573541

Osoba opravnéna jednat jménem | Martin Hannsmann, jednatel spoleCnosti
zadavatele: Vilém Kuhn, jednatel spole¢nosti

Dana Wildmannova, tel: 345 501 217,

Kontaktni osoba, telefon, e-mail . .
e-mail: dana.wildmannova@rexam.com

PREDMET ZAKAZKY

I. Vymezeni predmétu zakazky
= Pfedmétem zakazky je realizace niZe uvedenych vzdélavacich aktivit.

= Soucasti dodavky vzdélavacich aktivit je poskytnuti studijnich materiald vztahujici se k uvedenym
kurzdm vSem Ucastnikim kurzl a zajisténi technického zafizeni nezbytného k realizaci vyuky (pokud
nebude vyuzito technického zafizeni a prostory zadavatele).

= Dodavatel zajisti na vSech kurzech, Skolicich materidlech a jim poskytovanych dokumentech
(prezencni listiny, zpravy z kurzl, atd.) dodrzeni pravidel povinného minima publicity Operacniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost ( dale jen OP LZZ). Zajisti studijni materialy a pfeda je
zadavateli v elektronické podobé.

= Dodavatel zajisti prezencni listinu z kazdého jim organizovaného kurzu, ktera bude podepsana viemi
ucastniky a lektorem. Original prezenénich listin pfeda zadavateli.

= Dodavatel zajisti poskytnuti zpétné vazby. Z kazdého kurzu zpracuje lektor zpravu s vyhodnocenim
kurzu. Po ukonleni vzdélavacich aktivit zpracuje dodavatel souhrnnou zpravu s vyhodnocenim
vzdélavacich aktivit a doporucenim k dal§imu rozvoji zameéstnancu.

= V zavéru projektu dodavatel vystavi kazdému absolventovi kurzu osvédceni &i certifikat o absolvovani
kurzu s dodrzenim pravidel povinného minima publicity OP LZZ.
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Il. Popis a rozsah vzdélavacich kurzu

Nazev kurzu

Cilova
skupina

Celkem
osob

Pocet
skupin

Délka kurzu
celkem/dny *

Cil kurzu

Firemni kultura
a leadership

vySSi
management

10

10
(5 dni/ 2010 a
5 dni/ 2011)

Pochopit dllezitost firemni kultury,
rozumét pojmu loajalita, umét
pracovat s nastroji podporujici rozvoj
firemni kultury, motivovat se k
aktivni U€asti na pozitivnich
zménach ve firemni kultufe,
rozvinout schopnost vedeni lidi,
osvojit si zasady leadershipu,
uvédomit si své silné a slabé stranky
pfi vedeni lidi, uvédomeéni si
vlastniho stylu vedeni lidi, jeho
zefektivnéni a pfizplsobeni.

Cena kurzu bez DPH

337 500,--Ké

Interni
komunikace a
firemni kultura

délnici + THP

120

10

Pochopit vyznam drovné interni
komunikace pro efektivitu prace,
poznat pravidla firemni komunikace,
pochopit dllezitost firemni kultury,
rozumeét pojmu loajalita, umét
pracovat s nastroji podporujici rozvoj
firemni kultury

Cena kurzu bez DPH

297 500,--Ké

Mistr —
manager prvni
linie

mistfi + stfe.
management

10

18

Porozumét a akceptovat zakladni
role mistra, rozpoznat vlastni
manazerské rezervy, porozumét
komunika¢nim technikam, naucit se
vhimat komunika&ni roli mistra a
odstranit vlastni komunika&ni bariéry
a rezervy, zlepSit schopnost zvladat
kritické a konfliktni situace, osvojit si
z4kladni techniky tymové prace, byt
schopen pracovniky ucinné
motivovat, porozumét technikam a
nastrojum efektivniho vedeni a
fizeni lidi pro mistry

Cena kurzu bez DPH

446 250,--K¢é

Interni auditor

management
+ THP

Naucit se profesionalni chovani
auditora, styl Setfeni a mysleni,
seznamit se s informacemi v
internim auditu, prezentace produktl
interniho auditu, zlepsit emocni
inteligenci, umét zabranit konfliktiim,
emocim a stresu, poznat
profesionalni charakteristiky
interniho auditora

Cena kurzu bez DPH

198 330,--Ké

* jeden den = 7,5 hodiny vyuky
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VYMEZENIi ULOHY ZADAVATELE PRI REALIZACI ZAKAZKY

Zadavatel bezodkladné uzavie pisemnou smlouvu s vybranym dodavatelem, a to v souladu se
zadanim a nabidkou. Vybrany dodavatel je povinen poskytnout soucinnost pfi uzavirani smlouvy, tak
aby tato smlouva byla uzaviena do 5 dnl ode dne doruceni oznameni o pfidéleni zakazky. V pfipadé,
ze vybrany dodavatel odmitne, uzavfit se zadavatelem smlouvu, uzavie zadavatel smlouvu
s uchazelem, ktery se umistil jako dalSi v pofadi, popf. zvazi moznost vyhlaseni nového vybérového
fizeni.

Zadavatel zakazky provede vybér a rozdéleni zaméstnanct do jednotlivych vzdélavacich kurzl. Po
dohodé s vybranym realizatorem stanovi zadavatel terminy jednotlivych Skoleni. Vybrany subjekt bude
respektovat asovy harmonogram dohodnuty se zadavatelem.

Zadavatel poskytne pro zajisSténi kurz(l vzdélavaci prostory. Naklady na tyto prostory hradi zadavatel

ZPUSOB PROVADENI ZAKAZKY

Zadavatel pfipousti moznost zajiSténi zakazky formou sdruzeni nékolika realizatord nebo
prostfednictvim subdodavateld.

Dodavatel musi podat nabidku na cely pfedmét zakazky.
Dodavatel navrhne znéni smlouvy o dodavkach vzdélavacich kurz( podle stanovenych poZadavkd.
Navrh smlouvy bude soulasti podané nabidky a podepsén statutarnim zastupcem spoleénosti

uchazece nebo opravnénou osobou.

Dodavatel bude respektovat casovy harmonogram zadavatele a pIné se pfizplUsobi jeho potfebam.

Dodavatel zaijisti realizaci jednotlivych kurzi v souladu s nabidkou a smlouvou. Zaijisti studijni
materidly pro vSechny uc€astniky a pfeda je zadavateli také v elektronické podobé.

Dodavatel je povinen na zakladé hodnoceni Urovné vzdélavacich kurzu jejich u€astniky (zpétna vazba)
vypracovat pro zadavatele celkové hodnoceni jednotlivych kurzd.

Vybrany dodavatel umoZni osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu’, z néhoz je zakazka
hrazena, provést kontrolu doklad(l souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi
predpisy CR k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o udetnictvi, a zakon &. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty).

Dodavatel musi respektovat pravidla OP LZZ a realizovat zakazku v souladu s témito pravidly.

Vybrany dodavatel poskytne zadavateli veSkeré doklady souvisejici s realizaci projektu a plnénim
monitorovacich ukazatel(, které si vyzadaji kontrolni organy.

Dodavatel je povinen u vesSkerych materialt souvisejici s dodavkou dodrzovat pravidla vizualni identity
ESF a OP LZZ. Potfebna loga a graficky manual doda zadavatel zakazky.

1

Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky G&etni dvar.
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POZADAVKY NA PROKAZANI KVALIFIKACE

I. Zakladni kvalifika€ni pozadavky

Zakladni kvalifika€ni pfedpoklady splfiuje dodavatel,

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in spachany ve prospéch zlo€inného spiknuti, trestny
¢in ucasti na zlo€inném spolecenstvi, legalizace vynosu z trestné ¢innosti, podilnictvi, pfijimani uplatku,
podplaceni, nepfimého uplatkarstvi, podvodu, Gvérového podvodu, véetné pfipadu, kdy jde o pfipravu
nebo pokus nebo u€astenstvi na takovém trestném &inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného &inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splfovat statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele €i ¢lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfovat statutarni organ nebo
kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku &i zadost o ucast zahraniéni
pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikaéni
predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k izemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani i bydlisté,

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem
podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich pfedpist nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného &inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat statutarni
organ nebo kazdy &len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele &i ¢lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfovat statutarni organ nebo
kazdy ¢€len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku &i Zadost o u€ast zahraniéni
pravnicka osoba prostfednictvim své organiza¢ni sloZzky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizalni sloZzky; tento zakladni kvalifika&ni
predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani i bydlisté,

c) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle zvlastniho
pravniho predpisu,

d) vlci jehoz majetku neprobiha insolvencéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo
insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k uhradé nakladu insolvenéniho Fizeni,
nebo nebyl konkurs zruden proto, Ze majetek byl zcela nepostalujici nebo zavedena nucena sprava
podle zvlastnich pravnich predpisq,

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny datiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani i bydlisté dodavatele,

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti, a to jak v Ceskeé republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté dodavatele, a

i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢ mu nebylo pravomocné
uloZzeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpis(, je-li podle § 54 pism. d) poZzadovano
prokazani odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich predpist; pokud dodavatel vykovava tuto
¢innost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele,
vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby.

Splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl podle § 53 odst. 1 Zakona u této zakazky prokaze dodavatel
predlozenim cestného prohlaseni v originale nebo Urfedné ovérenou kopii. Z obsahu cestného
prohlaseni musi byt zifejmé, Zze dodavatel splfiuje pfislusné zakladni kvalifikaéni pfedpoklady pozadované
zadavatelem.
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Il. Profesni kvalifika¢ni kritéria

Splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladl prokaze v této zakazce dodavatel, ktery predlozi/prokaze
origindlem nebo ovéfenou kopii:

a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, Ci vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni
zapsan, ne starsi 90 dn(.

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim pfedmétu
zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenské opravnéni &i licenci.

lll. Technické kvalifikaéni pozadavky na realizatora

Pozadujeme dodavatelsky subjekt se zkuSenostmi v oblasti firemniho vzdélani, ktery se jiz dfive obdobnych
zakazek ucastnil. Splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladl prokaze v této zakazce dodavatel, ktery:
a) Dolozi reference formou referencniho listu nebo prohlaSeni — uvede nazev zakazky, nazev spolecnosti,
hodnotu zakézky bez DPH, kontaktni osobu a telefonni €islo na kontaktni osobu
= min. 2 vyznamné reference dodavatele se Skolenim v oblasti soft skills ve vyrobnich podnicich nad
1 mil. K¢ bez DPH
= min. 3 reference dodavatele se 8kolenim v ramci ESF
b) Prokaze profesni zkuSenosti lektorského tymu formou profesnich Zivotopist lektor
c) Dolozi referenéni listinu

| NABIDKOVA CENA

Na zakladé vymezeni pfedmétu zakazky bod I. a Il. v zadavaci dokumentaci stanovi uchaze nabidkovou
cenu.

Nabidkova cena bude stanovena v ¢eské méné (CZK).

Clenéna na:
= nabidkovou cenu bez dané z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH®),
= vySe DPH (sazba DPH 20 %),
= nabidkovou cenu v¢etné DPH.

Zpusob vypoctu ceny:
= zrozpisu musi byt jasna cena za kazdy jednotlivy kurz zakazky s DPH i bez DPH (nabidkova cena
jednotlivych vzdélavacich kurz(i nesmi prekrocit uvedené ceny jednotlivych kurzl v pfedmétu zakazky)
= celkovéa cenova nabidka se musi rovnat souctu cen za nabizené kurzy

Nejvyssi mozna pfipustna cena za celkovou dodavku, tj. za vSechny uvadéné kurzy Cini 1.279.580,- K¢ bez
DPH.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako ,cena nejvySe pfipustna“ a musi obsahovat veskeré naklady nutné
a uznatelné k realizaci predmétu zakazky.

Platnost nabidkové ceny bude stanovena do konce realizace zakazky a musi obsahovat veskeré naklady na
splnéni zakazky (jakékoliv vicenaklady v prabéhu realizace nebudou ze strany zadavatele akceptovany).

Cena zahrnuje:
= pfipravu a realizaci vyuky;
Skolici materialy pro ucastniky;
elektronickou verzi Skolicich materialt naklady na lektora (mzda, doprava, ubytovani, aj.);
technickych pomucek pro Skoleni;
vystupy a zpétnou vazbu pro zadavatele;
osvédceni/certifikat o absolvovani kurzu;
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PLATEBNi PODMINKY

Zadavatel se zavazuje uhradit cenu ve splatkach na zakladé dil€ich faktur dle skute¢ného pribéhu Skoleni.
Soucasti faktur bude téz vykaz provedenych praci. Splatnost faktur bude 30 dnu od data jejich vystaveni.
Platby budou probihat vyhradné v CZK.

DOBA TRVANi ZAKAZKY

Realizace vzdélavacich kurzd je naplanovana na obdobi od unora 2010 do zafi 2011. Zadavatel poZaduje
od zhotovitele monitorovani logické navaznosti harmonogramu vzdélavacich aktivit. Zadavatel si vyhrazuje
pravo v pribéhu realizace sledovat dodrzovani kvality uskute¢fovaného vzdélavani.

POZADAVKY NA ZPRACOVANI A PREDLOZENiI NABIDEK

Déle popsané pozadavky povaZuje zadavatel za nedilnou soulast zadavacich podminek, a proto jejich
nesplnéni ze strany uchazece posoudi jako nespinéni pozZadavkd zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach a to az s nasledkem vyfazeni takové nabidky.

1. Nabidku i doklady a informace k prokazani spinéni kvalifikace je uchaze¢ povinen podat pisemné v 1
originale a 1 v elektronické verzi na CD-R oznacené obchodnim nazvem uchazece, v souladu se
zadavacimi podminkami.

2. Nabidka, v¢etné dokladl a informaci k prokazani spinéni kvalifikace, musi byt predloZzena v ¢eském
jazyce.

3. Nabidka i doklady a informace k prokazani spinéni kvalifikace musi byt pevné spojeny a zajist&€ny proti
neopravnéné manipulaci a budou o€islovany vzestupnou fadou.

4. VeSkeré doklady ¢i prohlaseni, u nichZ je vyZadovan podpis uchazele, museji byt podepsany osobou
opravnénou jednat jménem &i za uchazecCe.

5. Obalka musi byt opatfena témito nalezitostmi:
= nazvem zakazky a registracnim &islem projektu
= napisem ,ZADAVACI RIZENi OP LZZ — NEOTVIRAT*
= nazvem/obchodni firmou uchazece, sidlem uchazece
= nazvem spole€nosti zadavatele

6. Navrh struktury nabidky:

a) Titulni strana nabidky

= identifikadni daje uchaze&e (nazev,sidlo, pravni forma,IC, )

= jméno a pfijmeni osob/y opravnénych/é jednat jménem nebo za uchazece,

= jméno, pfijmeni, telefon a e-mail kontaktni osoby realizatora.

b) Doklady k prokazani zakladnich kvalifikaénich pfedpokladi

c) Doklady k prokazani profesnich kvalifikacnich pfedpokladi

d) Doklady k prokazani technickych kvalifikaénich pfedpokladi

e) Kompletni specifikace nabizené realizace zakazky (navrh obsahu a struktury kurz(, navrh metod
vyuky, navrh studijnich material(, popis jakym zplsobem bude poskytovana zpétna vazba
Ucastniklim a zadavateli)

f) Navrh smlouvy o dilo, podepsany osobou opravnénou jednat jménem nebo za uchazece

g) DalSi dokumenty, které tvofi nabidku (Cestna prohlaseni aj.)

h) Elektronicka verze nabidky na CD-R

| PRUBEH ZADAVACIHO RIZENi

I. Termin a misto pro podani nabidky
Nabidky musi byt doruCeny do 2. unora 2010 do 12:00hod. na kontaktni adresu zadavatele Petainer AS
s.r.o., Skandinavska 2708/2, PSC 352 01, AS

Il. Ostatni

Nepfipousti se variantni feSeni nabidky. Uchaze& smi podat v zadavacim fizeni pouze jednu nabidku.
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Jednotlivé nabidky budou posuzovany hodnotici komisi, ktera je jmenovana zadavatelem. Vybérova komise
bude mit min. 3 Cleny.

Uchaze¢ bude o vysledcich vybéru informovan.

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny pfedlozené nabidky, pravo zménit nebo doplnit soutézni
podminky, pravo zrusit soutéz, omezit rozsah pfedmétu zakazky a pravo neuzavfit smlouvu s Zadnym s
uchaze¢l. Zadny z uchazeCld nema ani vtomto pfipadé narok na nahradu nakladd spojenych s
vypracovanim a podanim nabidky — na pfipadné namitky nevybranych uchaze¢u nebude reflektovano.

Vybérem nejvhodnéjSi nabidky nevznika pfislusnému uchazedi pravni narok a zadavateli povinnost beze
zbytku pfijmout tento navrh smlouvy.

Toto zadavaci fizeni se nefidi zakonem ¢&. 137/2006 Sb.

Z dlivodu povinné archivace se podané nabidky nevraci.

HODNOCENI NABIDKY

I. Kritéria hodnoceni obsahové stranky nabidky
Kritériem vybéru je nejvy35i ekonomicka vyhodnost, coz je sumarizace kritérii:
1. Kvalita nabizenych sluzeb — vaha 40 %
Bude hodnocen obsah, struktura kurzll, navrzena forma vyuky a navrh hodnoceni (zpétna vazba).
2. Nabidkova cena — vaha 30 %
Bude hodnocena nabidkova cena uvedena bez DPH v CZK.
3. Reference — vaha 15 %
Budou hodnoceny obdobné zakazky v oblasti soft skils pro vyrobni podniky a zakazky Skolené v ramci
ESF.
4. Kvalita lektorského tym — vaha 15%
Budou hodnoceny profesni profily a zkuSenosti lektor(.

Metoda hodnoceni nabidek :

Pro hodoceni nabidek budou pouZity vzorce uvedené v pfiru¢ce - metodickém pokynu pro zadavani zakazek
OP LZZ.

V ASi dne 11. ledna 2010

Martin Hannsmann, jednatel spole€nosti Vilém Kuhn, jednatel spoleénosti
Petainer AS s.r.o. Petainer AS s.r.o.
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