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Preambule

Tato zadavaci dokumentace je vypracovdna jako podklad pro podani nabidek vrémci vefejné
zakazky, ktera se Fidi Metodickym pokynem pro zadavani zakdzek v OP LZZ ve verzi 1.9. Postup této

vefejné zakdzky je stanoven pfimo zdkonem

¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkich, ve znéni

pozdéjiich predpis( (déle jen zékon).

Nézev Externi lektofi na vyuku v Rozvojovych programech

zakazky:

Zadavatel

Cislo projektu: [CZ.1.04/4.1.00/59.00020

Nazev Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

programu:

Nazev Zefektivnéni poskytovéni exportnich sluieb pro podnikatele pfi realizaci jejich

projektu: exportnich aktivit a rozvoj pracovnikl statni spravy v oblasti mezindrodniho
obchodu

Nézev Ceské agentura na podporu obchodu

zadavatele:

Pravni forma: |Pfispévkova organizace 0SS

Osoba Ing. Milan Raz

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socidiniho fondu prostfednictvim Operaéniho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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opravnénd
jednat
jménem
zadavatele:

& 00001171

DIC: CZ00001171

Sidlo: Dittrichova 21, 128 01 Praha 2

Kontaktni osoba, osoba pro dotazy uchazetu

Jméno a Mgr. Katefina Kolackova

pfijmeni:

Email: zakazky@otidea.cz

Telefon: 240 200 127

Kontaktni Zadavatel se nechava dle § 151 zdkona pfi vykonu svych prav a povinnosti se
adresa: zaddvacim Fizenim zastoupit spoleénosti OTIDEA a.s., IC: 27142442 se sidlem

Vaclavské namésti 11, 110 00 Praha 1.

Dotazy: Zadavatel poskytne odpovédi na dotazy tykajici se zaddvaci dokumentace
v pisemné formé dle § 49 zdkona. Zadost o dodatetné informace musi byt
doruéena na adresu spoleénosti OTIDEA a.s., Vaclavské namésti 11, 110 00 Praha

1.
Zakazka
Vymezen —IDruh vefejné zakazky: sluzby
pfedmétu
zakazky: Vefejna zakézka na sluzby, jedna se o zadavaci fizeni dle zékona €. 137/2006 Sb.

— oteviené fizenf

Uzavieni ramcové smlouvy sjednim dodavatelem na poskytovani zakdzky:
Externi lektofi na vyuku v Rozvojovych programech Niie uvedené sluZby (viz
Popis predmétu zakdzky) se budou realizovat vsouladu s cilem projektu:
Hfavnim cilem projektu je zavést uceleny systém vzdéldvani pracovnik(l v oblasti
poskytovani exportnich sluzeb podnikatellm a orgénim vefejné spravy. Dil¢im
cilem projektu je zvyZeni Urovné sluZeb poskytovanych v oblasti exportnich
pfileZitosti zavedenim standardizovanych procest.

Tento projekt je financovan z prostiedkil Evropského socidlniho fondu prostiednictvim Operaéniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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Popis pfedmétu
zakdzky:

Pro udely vzdéldvani zaméstnanct poptdvdme lektory, ktefi zajisti vzdélavani
konkrétnich seminail specifikovanych v pfiloze &. 3 této zadavaci dokumentace.

Hodina kazdého semindfe &itd 60 minut bez prestavky. Uchaze€ bude zadavateli
fakturovat jen za skute¢né poskytnutd pinéni, tj. za kaZdy uskuteéné&ny seminaf a
dle poctu hodin kazdého seminare.

Pfedpokladand realizace vzdélavani: kvéten — prosinec 2014
Zadavatel urdi vybér Ucastnikl seminafi z fad cilové skupiny.

Cilovd skupina: Pracovnici vefejné spravy plsobici v oblasti mezindrodniho
obchodu, ktefi pomdhaji ceské podnikatelské vefejnosti se zahrani¢nim
obchodem a pracuji v zahranici, nebo se pfipravuji se na vyjezd do zahraniéi, nebo
pracuji v Ceské republice. Jednd se zejména o pracovniky téchto instituci:
CzechTrade, Ministerstvo priimyslu a obchodu, Czechinvest, Ministerstvo
zahraniénich véci, Ceské exportni banky, a.s., Exportni garanéni a pojisfovaci
spole¢nosti, a.s. Cilova skupina je uréena v souladu s projektem a pravidly OP LZZ.

Cilem je zajistit vzdélavani téchto pracovnikil vedouci k jejich profesnimu rozvoji a
mnohdy i kariérnimu postupu. Toto zajisténi je kli€ové pro realizaci projektu OP
LZZ se zkracenym nazvem Zefektiviiovani exportnich sluZeb.

Pfedpokladana realizace vzdélavani (Externi lektofi na vyuku v Rozvojovych
programech):

kvéten 2014 — Kurz obchodni diplomacie
kvé&ten - prosinec 2014 - Prohlubujici kurzy

zéfi — listopad 2014 — Kurz ekonomicko — komunikaénich dovednosti

Misto plnéni: V sidle zadavatele, nebude-li uréeno zadavatelem jinak.
Pfepokladana 1150 000 K& bez DPH
cena:

Nabidka musi obsahovat celkovou nabidkovou cenu sluzby (vidy v K& bez DPH),
pfiéemZ uchazed v ramci své nabidky dale uvede do tabulky (viz. nize):

1) Nabidkova cena za 1 hodinu (60 minut) v K¢ bez DPH

2) Nabidkova cena za celkovy potet hodin v K& bez DPH

3) DPH celkem v K¢

4) Nabidkova cena za celkovy pocet hodin v K¢ véetné DPH

Tento projekt je financovan z prostfedkii Evropského sociginiho fondu prostiednictvim Operaéniho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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Celkovy Nabidkova Nabidkova DPH celkem | Nabidkova
polet hodin cena za 1 | cena za | vK¢E cena Za
hodinu (60 | celkovy celkovy
minut) vKEé | podet hodin potet hodin
bez DPH v K¢ bez v KC vietné

DPH DPH

522

Celkova nabidkové cena musi byt stanovena jako maximalni a nepiekrotitelna
celkovéd cena za cely pfedmét pinéni zakdzky, tj. za celkovy podet hodin vEetné
viech ndkladl spojenych srealizaci vefejné zakazky. Dand pFedpoklddana
hodnota zakdzky je soucasné maximdlni a nepfekroéitelnou cencu. Pokud
nabidkova cena uchazefe prekro¢i zadavatelem stanovenou maximalniho
hodnotu, nebude jeho nabidka hodnocena a bude vyfazena ze zadavaciho fizeni
z divodu nesplnéni zadavacich podminek.

Kritéria, ktera
musi dodavatel
splfiovat:

Organizacni poZadavky na dodavatele:

dodavatel jmenuje kompetentni osobu za dodavatele sluby, kterd bude za
zakdzku zodpovidat, bude se podilet na jeji realizaci a bude komunikovat|
s manaZerem/odbornym garantem zadavatele

dodavatel zajisti veSkeré vyukové materidly a podklady pro viechny Géastniky
seminafll (dodavatel je zpracuje v elektronické podobé a zadle zadavateli
s dostatenym predstihem, tj. nejpozdéji 3 pracovni dny pied kondnim
kaZdého semindie)

dodavatel dodrii poZadovany obsah a rozsah (v hodindch) jednotlivych
seminarl specifikovanych v pfiloze €. 3 této zadavaci dokumentace

dodavatel bude schopen zajistit opakovani seminaii podle potfeb zadavatele

dodavatel urci realizatni tym sloZeny zmin. 8 lektord - ten musi byt
zadavatelem schvalen, a to na zékladé kvalifikatnich pfedpokladi

lektofi se pfizplsobi tasovym moZnostem ucastnikl semindil {cilové skupiné
projektu)

dodavatel garantuje odbornost svych lektor(

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského sociginfho fondu prostfednictvim Operaénfho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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PoZadavky na prokazani kvalifikace dodavatele:

1)

a)

b)

Kvalifikaci dle § 50 a ndsl. zakona splni dodavatel, ktery prokaZe spinéni:

Doba prokazovani spinéni kvalifikace
Uchaze€ je povinen prokdzat spinéni kvalifikace ve lh(té pro podéani nabidky|
uvedené v bodu Termin pro podéni nabidky v této zaddvaci dokumentaci.

Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady splfiuje dodavatel:

zékladnich kvalifikacnich pfedpoklad( podle § 53 zakona;

profesnich kvalifikaénich pfedpoklad(l podle § 54 zékona;

ekonomické a finanéni kvalifika¢ni predpoklady podle § 50 odst. 1 pism. c)
zakona;

technickych kvalifika¢nich predpokladii podle § 56 zdkona.

Zdkladni kvalifikacni pfedpoklady

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch
organizované zloginecké skupiny, trestny ¢in Ulasti na organizované
zlotinecké skupiné, legalizace vynos( z trestné €innosti, podilnictvi, pfijeti
aplatku, podplaceni, nepfimého (platkafstvi, podvodu, UOvérového
podvodu, véetné pfipad(, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo déastenstvil
na takovém trestném Cinu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného dCinu. Jde-li o pravnickou osobu, musi tento
pfedpoklad splfiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutdrni orgén
nebo kaidy &len statutdrniho organu a je-li statutdrnim orgdnem
dodavatele ¢i ¢lenem statutdrniho orgdnu dodavatele pravnickd osoba,
musi tento predpoklad splfiovat jak tato prévnickd osoba, tak jeji
statutarni orgén nebo kaidy ¢&len statutdrniho orgdnu této pravnické)
osoby. Podava-li nabidku & Zadost o Géast zahraniéni pravnické osoba
prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto)
pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéZ vedouci této organizaéni
sloZky a tento zdkladni kvalifikacni pfedpoklad musi splfiovat jak ve vztahu
k Gzemi Ceské republiky, tak kzemi svého sidla, mista podnikani &
bydlisté,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jeho? skutkova
podstata souvisi s pfedmétem podnikdni dodavatele podle zvldétnich
préavnich pfedpisi nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachéni takového,
trestného &inu. Jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat
jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutdrni orgdn nebo kaZdy &len
statutarniho orgdnu a je-li statutdrnim organem dodavatele & élenem
statutarniho orgédnu dodavatele pravnickd osoba, musi tento pfedpoklad
splfiovat jak tato pravnickda osoba, tak jeji statutdrni orgdn nebo kaidy
len statutarniho organu této prévnické osoby. Podéavé-li nabidku &
zédost o ucast zahrani¢ni pravnickd osoba prostfednictvim své organizaéni
sloZky, musi prfedpoklad podie tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych

Tento projekt je financovan z prostfedki Evropského sociginiho fondu prostrednictvim Operaéniho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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d)

f)

g)

h)

i)

1)

2)

3)

osob rovn&z vedouci této organizacni slozky a tento zdkladni kvalifikaéni]
pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu kdzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlistg,

ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé
soutéZe formou podpliceni podle zvlddtniho pravniho pfedpisu (§ 49
obchodniho zakoniku),

vii€i jehoZ majetku neprobiha nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo
insolvenéni fizeni, vnémi bylo vyddno rozhodnuti o Upadku nebo
insolven¢ni ndvrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostaduje k thradé
nakladil insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrufen proto, Ze
majetek byl zcela nepostadujici nebo zavedena nucend sprava podle
zvlastnich pravnich pfedpis,

ktery neni v likvidaci,

ktery nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikdni i bydlisté dodavatele,

ktery nemd nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotn
pojisténi,a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni &i
bydlisté dodavatele,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socidlni zabezpegeni
a pfispévku na statni politiku zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydli$té dodavatele,

ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestén, ¢i
mu nebylo pravomocné uloZeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich
predpisti, je-li podle § 54 pism. d) poZadovédno prokézéni odborné
zplsobilosti podle zvlastnich pravnich pfedpisii, pokud dodavatel
vykonava tuto ¢innost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné
osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad
na tyto osoby,

ktery neni veden v rejstfiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek,
kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za
umoznéni vykonu nelegalni prace podle zvladtniho pravniho piedpisu.

Uchazet prokazuje splnéni zékladnich kvalifikacnich pfedpokladd predloZenim:

vypisu z evidence Rejstfiku trestl pro body a), b) vySe uvedenych
zékladnich kvalifikaénich pfedpokladd. Vypis z evidence Rejstfika trest(
uchazede doloZi, jde-li o pravnickou osobu, jak tato pravnickd osoba, tak
za jeji statutdrni organ nebo vSechny &leny statutdrniho orgdnu. Podava-li
nabidku zahranitni prévnickd osoba prostiednictvim organizacni sloZky,
doloZi uchazed vypisy z evidence Rejstiku trest( jak tato prévnické osoba,
tak za vedouciho organizacni sloZky, jakoZ i za statutdrni orgdn nebo
viechny cleny statutdrniho orgdanu zahrani¢ni osoby,

potvrzeni pfisludného finangniho Ufadu a ve vztahu ke spotfebni dani
Cestného prohladeni pro bod f) vyie uvedenych zékladnich kvalifikagnich
piedpokladt,

potvrzenim pfisluiného orgdnu Ceské spravy socialniho zabezpeéeni pro
bod h) vyse uvedenych zdkladnich kvalifikacnim pfedpokladd,

Tenfo projekt je financovéan z prostfedki Evropského sociginiho fondu prostrednictvim Operaéniho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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4) d{estnym prohladenim pro body c}, d), e}, g), i), i), k) vyée uvedenych
zdkladnich kvalifikacnich predpokladi, prohlasenf je pfiloZeno v pfiloze &,
2 zaddvaci dokumentace.

2) Profesni kvalifika€ni predpoklady

Profesni kvalifikaéni pfedpoklady prokaZe dodavatel, ktery predloZi:

a) vypis zobchodniho rejstfiku, pokud je vném zapsdn, & vypis zjiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan,

b) doklad o oprdavnéni kpodnikdni podle zvlditnich pravnich pfedpisd
vrozsahu odpovidajicim predmétu verejné zakazky, zejména doklad
prokazujici pfisluiné Zivnostenské opravnéni & vypis ze Zivnostenského
rejstfiku, zejména na cinnosti: pofadani odbornych kurzi, skoleni a jinych
vzdélavacich akci véetné lektorské Einnosti.

Uchaze¢ prokazuje spInéni profesnich kvalifikaénich pfedpokiad( pFedloZenim:

1) prosté kopie dokladl dle bodu a) ¢i b) vySe uvedenych profesnich
kvalifikanich predpokladli, pfi¢emZ vypis z obchodniho rejstfiku & jiné
obdobné evidence nesmi byt star3i 90 kalendafnich dntl ke konci thiity pro
podéni nabidek.

3} Ekonomické a finanéni kvalifikagni pfedpoklady

Ekonomické a finanni kvalifikacni pfedpoklady prokaze dodavatel, ktery pfedloZi:

a) Cestné prohl&¥eni o ekonomické a finanéni zpUsobilosti splnit vefejnou
zakézku dle § 50, odst. 1 pism. ¢} zakona.

4) Technické kvalifikacni predpoklady

Spinéni  technickych kvalifika¢nich predpokladli zadavatelem poZadovanych
prokaze:

1. pfedlozenim seznamu min. 2 vyznamnych sluieb (kaidd v hodnoté
minimdlné & 300 tis. K& bez DPH) v oblasti lektorovani obdobnych
semindfll a kurzdi stématikov obchodu, mezindrodniho obchodu a
managementu poskytnutych uchaze€em v poslednich 3 letech s uvedenim
jejich rozsahu a doby pinéni.

Uchaze€ prokéZe tento kvalifikatni pfedpoklad pfedlozenim seznamu vyznamnych
sluZeb, ve kterém strukturované uvede ke kazdé vyznamné poskytnuté sluzbé nize
uvedené Udaje:

Tento projekt je financovan z prostiedki Evropského sociéiniho fondu prostfednictvim Operaéniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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k uchazedi.

d.
e.

K prokazani spinéni kvalifikace uchazedem u tohoto kvalifikaéniho pfedpokladu,
musi uchazef piedlozit kromé seznamu vyznamnych slueb pfislusné osvéddeni:

a. osvédfeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluZby
poskytovany vefejnému zadavateli, nebo

b. osvédieni vydané jinou osobou, pokud byly sluiby poskytovény jiné
osobé nei vefejnému zadavateli, nebo

C. smlouvu s jinou osobou a doklad o uskuteénéni plnéni dodavatele,
neni-li sou€asné moiné osvédceni podle pism. b} od této osoby ziskat
z diivodu spocivajicich na jejf strané

2. PredloZeni seznamu lektor{i

Osvédéeni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich
zaméstnancii dodavatele nebo osob vobdobném postaveni a osob
odpovédnych za poskytovéni pfislusnych sluzeb. Uchaze¢ spini dany
kvalifikani pfedpoklad pfedloZenim seznamu minimalné 8 lektord, ktefi
budou spliiovat poZadavky stanovené niZe.

Uchaze€ prokéze splnéni tohoto kvalifikatniho pFedpokladu predloZenim
seznamu minimalné 8 lektord, ve kterém uchazeé uvede seznam lektord, ktefi se
budou realizovat lektorskou €innost v ramci pinéni vefejné zakazky, a to bez
ohledu na to, zda jde o zaméstnance uchazee nebo osoby vjiném vztahu

Jednotlivi lektofi museji spifiovat nize uvedena kritéria:

nazev, IC a sidlo objednatele,

kontaktni osoba objednatele s uvedenim jejiho telefonu nebo e-|
mailu,

oznaceni, zda se jednda o vefejného zadavatele nebo jiného
objednatele,

detailni popis pfedmétu, charakteru a rozsahu sluiby,

doba poskytovani sluzby,

UkonCené vysokoskolské vzdéldni (minimaln& bakalaFsky studijni
obor)

Reference u 3 instituci/organizaci (z komer¢ni sféry nebo
vefejné spravy) za posledni 3 roky voblasti lektorské ¢&i

Tento projekt je financovan z prostiedkil Evropského socidintho fondu prostfednictvim Operaéniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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a.

K prokdzani
musi uchazet pfedloZit:

pfednaikoveé ¢innosti.

spInéni kvalifikace uchazedem u tohoto kvalifikagniho pfedpokladu,

jmenny seznam osob lektorll s uvedenim, zda se jednd o interniho
tlena (tj. zaméstnance uchazece na zdkladé pracovni smiouvy, dohody
o provedeni prace i dohody o pracovni ¢innosti nebo statutdrni
orgén uchazede apod.) anebo externiho €lena (tj. osobu nikoli v pozici
zaméstnance na zdkladé pracovniho poméru nebo poméru
obdobného a také se nesmi jednat o osobu statutdrniho orgénu
uchazede). Vpfipadé, Ze danou ¢&ast kvalifikace prokazuje
prostiednictvim subdodavatele je uchaze¢ povinen doloZit:

Doklady prokazujici spinéni zakladniho kvalifikaéniho pfedpokladu
dle § 53 odst. 1 pism. j) a profesniho kvalifikatniho pfedpokladu die §
54 pism. a) zakona subdodavatelem,

smiouvu uzavienou se subdodavatelem, z niZ vyplyva zavazek
subdodavatele k poskytnuti plnéni uréeného k pinéni vefejné zakazky
dodavatelem ¢i k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiZ bude dodavatel
oprdvnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to alespofi v
rozsahu, v jakém subdodavatel prokézal spInéni kvalifikace dle § 50
odst. 1 pism. b) aZ d) zdkona.

Dodavatel neni oprévnén prostfednictvim subdodavatele prokizat
spInéni kvalifikace dle § 53 odst. 1 a § 54 pism. a) zdkona, tj. vypis z
obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan.

profesni Zivotopisy viech lektordi. Zivotopis mus{ byt zpracovan v nie
uvedeném minimalnim rozsahu a struktufe:

1. jméno a pfijmeni osoby,

2. dosaZené vzdélani,

3. jazykové znalosti {min. pracovni znalost ¢eského jazyka je
nezbytna),

4. prehled profesni praxe a jeji délky v relevantnim oboru,

5. prehled referenci u 3 instituci/organizaci (z komeréni sféry nebo
vefejné spravy) za posledni 3 roky {zejména dobu a misto
provadéni sluzeb, popis pfedmétu pinéni} v oblasti, jiZ se tyka
predmét zakazky,

Tento projekt je financovan z prostiedk( Evropského sociginiho fondu prostfednictvim Operacniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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6. prohlaseni ,estné prohladuji, Ze velkeré informace a Udaje
uvedené v tomto Zivotopise jsou pravdivé”,

7. podpis osoby, o jejiZ Zivotopis se jednd,

8. rozsah profesniho Zivotopisu by nemél pfesdhnout 3 strany A4
bez priloh.

Uchaze¢ muze k prokdzani kvalifikace predloZit vypis ze seznamu kvalifikovanych
dodavateld vydany provozovatelem seznamu, ktery nahrazuje spinéni prokazani
zakladnich kvalifikaénich pfedpokladi a profesnich kvalifikaénich pfedpoklada.

UchazeZ miZe prokazat spinéni kvalifikace certifikatem vydanym v rdmci systému
certifikovanych dodavateld, ktery obsahuje stanovené nalefitosti a Gdaje v ném
uvedené jsou piatné nejméné k poslednimu dni lhity pro prokdzani splnénil
kvalifikace. Tento certifikdt nahrazuje splnéni kvalifikace vrozsahu v ném
uvedenych Udaji. Certifikat dodavatel predloZi ve thité pro prokazani splnéni
kvalifikace. Certifikat musi byt platny.

Diisledek nesplnéni kvalifikace

Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v poZadovaném rozsahu, bude zadavatelem
vylougen z ucasti v zadavacim Fizeni.

Platebni a jiné
podminky:

1. Uchazet podénim nabidky potvrzuje, Ze pfijimd podminky této zadavaci
dokumentace.

2. Uchazeé¢ vramci nabidky pfedioZi podepsany ndvrh smlouvy, kterd je
soudasti zadavaci dokumentace (pfiloha €. 4). Uchaze¢ musi respektovat
ustanoveni této zadavaci dokumentace jako minimalni poZadavky ze strany
zadavatele.

3. Souéinnost

a) Dodavatel je zavdzdn povinnosti umoZnit osobam opravnénym
k vykonu kontroly projektu (zejména se jednd o poskytovatele, MPSV,
MF, NKU, EK, Evropsky Gcetni dvlr), z ndho? je zakdzka hrazena,
provést kontrolu dokladlG souvisejicich s pInénim zakdzky, a to po
dobu danou pravnimi  predpisy CR kjejich archivaci (zdkon ¢&.
563/1991 Sh., o ucetnictvi, a zdkon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty). Zhotovitel se zavazuje spolupidsobit pfi vykonu finan&ni
kontroly dle ust.§2, pism. e) zdkona €.320/2001 sb. o finanéni
kontrole.

b) Dodavatel je povinen fadné uchovavat vekeré origindly ucetnich

Tento projekt je financovén z prostiedkt Evropského socialnfho fondu prostfednictvim Qperaéniho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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dokladii a originaly dalsich dokumentil souvisejicich s realizaci sluZeb.
Ucetni doklady budou uchovany zplisobem uvedenym v zdkon& &
563/1991 Sb. o G&etnictvi, ve znéni pozdéjsich pFedpis.

¢) Dodavatel mé povinnost uchovéavat veskerou dokumentaci souvisejici
s realizaci vefejné zakdzky, vCetné ualetnich dokladQ v souladu
s €lankem 90 Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 minimalné do konce
roku 2024, a pokud je v Ceskych pravnich predpisech stanovena lhita
del3i nez v evropskych predpisech, musi byt pro Gschovu pouZita delsi
Ihiita. KaZdy originalni Ga¢etni doklad musi obsahovat informaci, Ze se
jedna o projekt Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost
a musi byt oznacen Cislem projektu.

d} Dodavatel je povinen do konce roku 2024 za (i¢elem ovérovani plnéni|
povinnosti vyplyvajicich z podminek programu OP LZZ poskytovat
poiadované informace adokumentaci zaméstnancim nebo
zmocnéncOm povéfenych organd (Odbor strukturdlnich fondd
Ministerstva vnitra CR, Ministerstva pro mistni rozvoj, Ministerstva
financi, Evropské komise, Evropského (cetniho dvora, Nejvy§iiho
kontrolniho  Ofadu, pfislusného finanéniho Jdfadu  a dal3ich
opravnénych organl statni sprdvy) aje povinen wytvofit wvyie
uvedenym osobdm podminky k provedeni kontroly, vztahujici se
k realizaci projektll a poskytnout jim pfi providdéni kontroly]
soucinnost.

e) Dodavatel je povinen provddét informacni a propagaéni opatfeni na
zédkladé Nafizeni Komise (ES) &. 1828/2006, kde je mimo jiné
stanovena odpovédnost pfijemcd, pokud jde o informacni a
propagaéni opatieni pro vefejnost.

f) Dodavatel je povinen zajistit, aby povinnosti ve vztahu k Projektu do
konce roku 2024 plnili také partnefi a dodavatelé podilejici se na
projektu.

4. Platebni podminky

a) Zadavatel neposkytne zédlohy.

b) Uhrada prob&hne na zakladé faktury vystavené uchazefem mési¢né
vZdy zpétné za realizované seminafe v souladu s uzavienou smlouvou,

¢} Ke smluvni odméné bude pfipocitana platna sazba DPH.

d) Zadavatel uhradi ¢astku prevodem na bankovni Géet uchazede do
dvacédtého dne od schvaleni pfislusného dariového dokladu, pFitem?
splatnost danovych dokiadll musi byt nejméné 20 dnli od doruéeni

Tento projekt je financovén z prostfedku Evropského sociintho fondu prostfednictvim Operaénfho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost.

Strana 12 (celkem 20)




wuropEky
mocidsnl

ks

fondv CR EVROPSKA UNIE

PODPORUJEME

VASI BUDOUCNOST
Czechlrade wwwesfcrc

"- OPERACNf PROGRAM "
ﬁ LIDSKE ZDROJE

A ZAMESTNANOST

faktury do sidla zadavatele.

g) Faktura je dafiovym dokladem a musi obsahovat naleZitosti zdkona ¢.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty a zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpis v platném znéni. Fakturu mé
pravo kontrolovat tfeti osoba. Zadavatel je opravnén vratit fakturu
uchazedi aZ do data jeji splatnosti, jestlize obsahuje neupiné nebo
nepravdivé Gdaje. Uchazec je povinen fakturu fadné opravit a doruéit
ji zadavateli s novou lh{tou splatnosti.

h) Na faktufe musi byt uvedena informace, ze dodavka sluieb je

financovéna z prostiedk( oP Lzz z projektu ¢
CZ.1.04/4.1.00/59.00020 (event. dle pokyn(i zadavatele).

PoZadavek na
poskytnuti
jistoty:

Zadavatel nepoZaduje poskytnuti jistoty.

Vymezeni role
zadavatele pfi

Role zadavatele spotiva v poskytnuti souinnosti pfi plnéni pfedmétu zakazky a v
poskytovdni viech relevantnich informaci potfebnych pro fadny vykon sluZeb

realizaci dodavatele.

zakdzky: i - , . .
Zadavatel poskytne dodavateli relevantni informace nutné pro specifikaci
prubéhu pfedmétu pinéni.

VyuZiti

subdodavatele:

Ze strany zadavatele nejsou na vyuZiti subdodavatele kladeny Zadné poZadavky.
Za provedeni dila odpovida zhotovitel.

Pfedpokladané
datum zahajeni
plnéni:

Bezprostfedné po podpisu smlouvy.

Pfedpokladané
datum ukonceni
pinéni:

31.12.2014

Poiadovany
jazyk nabidky:

Cesky jazyk

Misto dodéni /
prevzeti pInéni:

Sidlo zadavatele, tj. Praha 2, Dittrichova 21/1968, PSC 128 01, pokud nebude
zadavatelem ureno jinak anebo toto newyplyvd zlogiky pInéni pfedmétu
zakazky.

Tento projekt je financovéan z prostredki Evropského sociginiho fondu prostfednictvim Operadéniho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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PoZadavek na

uvedeni kontaktni [mailovou adresu.
osoby uchazece:

Uchazed ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, jeji telefon a e

PoZadavek na

pisemnou formu
nabidky a podpis

Nabidka musi byt v pisemné formé a musi byt podepsana osobou opravnénou
jednat jménem uchazete.

Udaje pro podini nabidky

Termin pro 19, 5. 2014 do 14:00 hodin
podani
nabidky:
Adresa pro Fyzicky je nabidky moZné podat na:
podéni .
nabidky: Ceskd agentura na podporu obchodu
Dittrichova 21, 128 01 Praha 2
recepce zadavatele ve 2. patie budovy (podani je moZné v pracovni den od 7.30 do
16.30, pfitemZ posledni den lhity do 14:00 hodin)
Postou je nabidky moZné zaslat na:
Ceska agentura na podporu obchodu
Dittrichova 21, 128 01 Praha 2
Termin a Otevirani obélek prob&hne 19. 5. 2014 od 14:00 hodin v sidle zadavatele.
misto
otevirdni
obalek
Formalni 1) ZAakladni poZadavky:
poZadavky na a. Nabidka musi byt zpracovédna v éeském jazyce, pfifemZ uchazet
zpracovani predloZi svou nabidku v origindle a na elektronickém nosiéi
nabidky: CD/DVD. Zadavatel ddle zpraktickych ddivodi doporuéuje

pfedioZit spoletné sorigindlem je$té jednu kopii nabidky.
NepiedloZeni kopii nabidky neni divodem k vyfazeni uchazete.
V pfipadé nepfedloZenf origindlu bude nabidka uchazede vyfazena
ze zadavaciho fizeni.

b. Obsah nabidek musi byt vsouladu s § 68 odst. 2 zdkona, tj.
v nabidce musi byt uvedeny identifikaéni idaje uchazeée, nabidka

¥

bude obsahovat kryci list, ktery je pfilohou & 1 zadavaci

Tento projekt je financovan z prostfedki Evropského sociginfho fondu prostrednictvim Operadniho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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2) PoZadujeme dodrZeni nasledujici struktury pfedklddanych nabidek:
a.

b.

dokumentace.
Nabidky musi obsahovat v souladu s § 68 odst. 2 zdkona:

i. Seznam statutdrnich organ(l nebo ¢&lend statutdrnich
orgénu, ktefi v poslednich 3 letech od konce |hity pro
podéni nabidky byli v pracovnépravnim, funkénim &i
obdobném poméru u zadavatele,

ii. ma-li dodavatel formu akciové spole¢nosti, seznam
vlastnikl akcii, jejichi souhrnna jmenovita hodnota
pfesahu 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve |hiité
pro poddni nabidek,

iii. prohladeni uchazefe o tom, Ze neuzaviel a neuzavie
zakazanou dohodu podle zvla$tniho pravniho piedpisu
v souvislosti se zadavanou vefejnou zakzkou.

Nabidka bude odevzdédna ve vytisténé, pevné spojené podobé tak,
aby bylo zabranéno ztraté ¢i vyméné jednotlivych listli nabidky.
Vedkeré Easti nabidky budou po spojeni tvofit jeden celek. Takto
spojend nabidka bude opatfena prelepkou a podpisem.

Strany budou odislovany vzestupné kontinudlni Fadou.

Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly
zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel stanovuje zaddvaci lhGtu v délce 6 mésicu.

Nabidka uchazefe se poddvd pisemné v uzaviené obdlce s
»NEOTVIRAT!“. Tato obdlka bude zfetelné oznaena népisem: ,VR
- Externi lektofi na vyuku v Rozvojovych programech”.

Uvodni strana - Ndzev pfedmétu vefejné zakdzky, misto pinéni,
identifika¢ni Odaje zadavatele,

Obsah - musi obsahovat viechny déle uvedené kapitoly nabidky dle
poZadovaného €lenéni, ke kterym budou pfifazena &isla pfislunych
listl, pFip. stranek

Zékladni udaje o uchazedi, strufné pFedstaveni a uvedeni
kontaktnich osob uchazecle, véetné jejich kontaktd
Kryci list nabidky (pfiloha €. 1)

Prohlaseni uchazece o tom, Ze viechny jim v nabidce uvedené Udaje|
jsou pravdivé. Prohldseni musi byt podepsdno osobou opravnénou
jednat za uchazete nebo jeho jménem.

Doklady prokazujici kvalifikaci, viz. Zplsob dcloZeni spinéni
kvalifikagnich pozadavki.
Vyplnény navrh smlouvy ve znéni dle pfilohy & 4 zadavaci
dokumentace.

Nabidka bude obsahovat pisemné zpracovany model (koncept)
fungovani poskytované sluzby, ve kterém bude popsén zplisob

Tento projekt je financovéan z prostfedki Evropského socidintho fondu prostfednictvim Operaéniho
programu Lidské zdroje a zamésinanost.
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organizace vyuky, zptsob prace s klienty, pouZité techniky, metody]
vyuky, navrh komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem a
ukdzky osmi vyukovych materidll v podobé powerpointovych
prezentaci vdélce 15 — 30 slidd. Ukézky budou obsahové
rozpracovavat tato témata:
- Analyza exportnich moZnosti CR,
DPH+clo+INCOTERMS 2010,
- Financni analyza podniku v praxi,
- Jak psat ekonomické zpravy rychle a efektivné,
Diplomaticky protokol,
- Zvladani své role,
Zmény na svétovych trzich,
- Zaklady financovani cbchodu.
i. Nabidkova cena bude obsahovat veikeré ndklady na spln&ni
zakazky a bude rozepsana nejméné do téchto poloZek:
1) Nabidkova cena za 1 hodinu {60 minut) v K& bez DPH

2) Nabidkova cena za celkovy pocet hodin v K€ bez DPH
3) DPH celkem v K¢
4) Nabidkova cena za celkovy pocet hodin v K¢ véetn& DPH

Uchaze¢ je povinnen uvést nabidkovou cenu do tabulky nabidkové ceny uvedené
v {asti PFedpokidadana cena této vyzvy.

Datum vyhldseni vybraného dodavatele
Pfepokladané | kvéten 2014

datum

vyhlsZeni Vysledek vefejné zakdzky se na zdkladé ,Rozhodnuti” zadavatele sdéli viem
vybraného uchaze¢lm a vitéz zakazky bude vyzvan k podpisu smlouvy.

dodavatele:

Tento projekt je financovén z prostiedki Evropského sociglniho fondu prostfednictvim Operaéniho
programiu Lidské zdroje a zamésinanost.
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V ramci kvality nabizeného plnéni bude hodnoceno:

Pisemné zpracovany model (koncept) fungovani poskytované sluzby, ve
kterém bude popsén zplsob organizace vyuky, zplsob price s klienty,
pouiité techniky, metody vyuky, navrh komunikace mezi zadavatelem a
dodavatelem a ukdzky osmi vyukovych materidld v podobé
powerpointovych prezentaci vdélce 15 — 30 slidlh. Ukédzky budou
obsahové rozpracovavat tato témata:

- Analyza exportnich moznosti R,

- DPH+clo+INCOTERMS 2010,

- Finanéni analyza podniku v praxi,

- Jak psat ekonomické zpravy rychle a efektivné,

-  Diplomaticky protokol,

Zvladani své role,
- Zmény na svétovych trzich,
- Zaklady financovani obchodu.).

Hodnoceni nabidek
(5 Kritérium Vdha
kritéria

1 Vy3e celkové nabidkové ceny {v K& bez DPH) 60 %
Nabidkova cena bude stanovena uchazefem jako cena nejvySe
pripustnd, tj. konefna a maximalni. Zadavatel nepfipoudti pfekroteni
nabidkové ceny. Cena bude stanovena v &eské mé&né, a to bez DPH.

2. Kvalita nabizeného plnéni 40 %

%

Zphsob hodnoceni nabidek

1. Vyse celkové nabidkové ceny v K& bez DPH

FYvEvys

cena hodnocené nabidky

*0,60

2. Kvalita nabizeného pinéni

Tento projekt je financovén z prostiedki Evropského socidiniho fondu prostiednictvim Operadniho

programu Lidské zdroje a zaméstnanost.
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Dané dilgi kritérium bude hodnoceno na zékladé jednotlivych podkritérii uvedenych v tabulce nife.
Body pfidélené v rdmci jednotlivych podkritérii budou nésiedné secteny a vyndsobeny véhou

diléiho kritéria tedy 40 %.
Nézev podkritéria Popis v nabidce Maximalnl moiny Potet bod(
pocet bodi pfidéleny
komisi
Zplisob organizace vyuky Uchazeé uvede odkaz na str. nabidky 1-8 nedostatetné

Za nejiépe hodnocené bude
oznateno:

- nabidka, ktera bude obsahovat
zpracovany navrh organizace
vyuky takovym zplsobem, ktery
bude nejvice respektovat popis
pfedmétu v této vefejné zakdzce
-co nejefektivnéjsi a nejidinn&jsi
uspofadani wuky (tj. obsahové a
tasové), vietné wyuiitych
pomicek

-Co nejpfehlednéjsi a
nejpraktictéjsi harmenocgram
organizace vyuky, tzn.
strukturovang zpracovany
harmonogram doplnény
tabulkou

kde je uvedeno dané podkritérium

9-17 dobré
18-25 vynikajici

Zpisob préce sklienty, poufité
techniky, metody vyuky

Za nejlépe hodnocené bude
oznateno:

- pouZité techniky, které budou
vyuiivat kreativni a inovativni
nastroje pfi vuce

-efektivni komunikace a
praktické Felenl konkrétnich
problémd péi seminafich na dkor
pasivniho pfijmu informaci, ).
zplsob prace sklienty bude co
nejinteraktivnéjii, dynamicky

- co nejvice motivaéni zplisob
prace s Glastniky, tj. zplsob
prace, ktery bude co nejvice
obsahové vtahovat ugastnika do

Uchazel uvede odkaz na str. nabldky
kde je uvedeno dané podkritérium

1-8 nedostatecné
9-17 dobré
18-25 vynikajicl

Tento projekt je financovan z prostiedkt Evropského sociaintho fondu prostfednictvim Operaéniho
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tématu/problematiky
- prizplisobeni vyuky specifické
cllové skupiné zadavatele

Névrh komunlkace mezi
zadavatelem a dodavatelem

Za nejlépe hodnocenou bude
oznadena komunikace:

-co nejvice efektivni, tzn. rychld,
vécnd, prizplsobend aktudlnim
potfebdm zadavatele

Uchazet uvede odkaz na str. nabidky
kde je uvedeno dané podkritérium

1-8 nedostate&né
9-17 dobré
18-25 vynikajicf

Ukézky osmi vyukovych
materidld v podobé
powerpointovych prezentac!.

Nejlépe  hodnocené  budou
oznateny materidly, které budou
nejvice: -  srozumitelné, .
uvedend problematika bude
rozpracovana tak, aby byla
snadno pochopitelna

- vizudIné zajimavé, tj. budou
obsahovat  vizudln& atraktivni
layout celé prezentace ({napt.
barevny, napadity, pfehledng
zpracovany design, obrazky,
apod.)

- kvalitné obsahov& zpracované
a pfizpdsobené tématim, tj.
budou obsahové vystiiné
vzhledem ke zvolenému tématu
- obsahovat co  nejvice
praktickych  pFikladi a co
nejlogictéjsl obsahové Fazenf
tématu do jednotlivych sekci-
pfizpdscbené specifické cilové
skupiné zadavatele

Uchazeé uvede odkaz na str. nabidky
kde je uvedenoc dané podkritérium

1-8 nedostatetné
9-17 dobré
18-25 vynikajici
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Zavéretnd ustanoveni

Dalsi zadavaci

. Vybrany uchazet je povinen poskytnout zadavateli soutinnost pfi
podminky

uzavirdni smiouvy tak, aby tato smlouva byla uzavfena v co nejkratim
tase od doruceni ozndmeni o pfiddleni zakdzky v souladu se zakonem.

u Nabidky uchazecil, ktefi se p¥i zadavacim fizeni nebo v souvislosti s nim
dopusti nepfipustného omezeni soutéZe (napfiklad domlouvénim cen),
budou vyfazeny.

= KaZdy uchaze¢ mizZe predioZit pouze jedinou nabidku. Odevzdéni vice
neZ jedné nabifdky £i icast na vice neZ jedné z podanych nabidek (napf.
jakoito &len sdruZeni uchaze¢i nebo jako subdodavatel) je nepfipustné
a vede k vyfazeni viech nabidek, jeZ uchaze¢ podal anebo na nich? se
podilel.

. Zadny 2z uchazetl nema nédrok na ndhradu nakladd spojenych
s vypracovanim, podénim nabidky a Uasti v této zakazce. Nabidky se
uchaze€lim nevraci a zlistavaji u zadavatele jako soucast dokumentace
zakazky.

. Zadavatel prohladuje, Ze poskytnuté Udaje o jednotlivych uchazetich
povaiuje za divérné a bude je vyuZivat jen pro Gely této vefejné
zakazky.

= Zadavatel si vyhrazuje prévo pied rozhodnutim o vyb&ru nejvhodné&ji
nabidky ovéfit idaje uvedené uchazedi v nabidkéch.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek. Kafdy uchaze¢ mife podat
pouze jednu nabidku.

Piloha €. 1: Kryci list nabidky
Pfiloha &. 2: Cestné prohlageni
Pfiloha ¢. 3: Specifikace seminéfd

Pfiloha €. 4: Ndvrh smlouvy

V Praze dne ,?J £ o f/

Ceska agentura na podporu obchodu
Ing. Milan RAZ
Pové&reny Fizenim
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