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FINANCOVÁNO Z PROSTŘEDKŮ EVROPSKÉHO SOCIÁLNÍHO FONDU PROSTŘEDNICTVÍM OP LZZ A STÁTNÍHO ROZPOČTU ČR
Podrobné podmínky zadávací dokumentace


	   ZADÁVACÍ DOKUMENTACE VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

	Zadávací řízení

	Zjednodušené podlimitní řízení podle § 38 zákona č. 137/2006 Sb.,

 o veřejných zakázkách, v platném znění



	Předmět veřejné zakázky

	Zpracování Studie proveditelnosti pro projekt 

Elektronická neschopenka včetně elektronického hlášení změn 
v průběhu pracovní neschopnosti


	Podlimitní veřejná zakázka

	Část zadávací dokumentace
	Název části zadávací dokumentace

	1
	Podrobné podmínky zadávací dokumentace 

	Zadavatel: veřejný

	Typ veřejné zakázky:  na služby

	Zadavatel veřejné zakázky

	Česká republika - Česká správa sociálního zabezpečení

se sídlem Křížová 25, Praha 5, PSČ 225 08




1. Zadavatel

1.1 Základní údaje

Název

:
Česká republika–Česká správa sociálního zabezpečení

Sídlo

:
Křížová 25, Praha 5, PSČ 225 08

Země

:
Česká republika

IČ

:
00006963

DIČ

:
neplátce
1.2 Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele
Osobou oprávněnou k činění právních úkonů ve věci předmětného zadávacího řízení je JUDr. Božena Michálková.
Kontaktní osobou zadavatele je:
Ing. Jiří Kudlík, ředitel odboru 13, tel.: +420 257 062 984, email: jiri.kudlik@cssz.cz
Mgr. Josef Svoboda, odbor 51, tel. +420 257 062 782, email: josef.svoboda@cssz.cz
1.3 Obecná ustanovení o zadávací dokumentaci

Zadavatel zpracoval tuto zadávací dokumentaci veřejné zakázky (dále jen „zadávací dokumentace“) v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „zákon“) s cílem zajistit transparentní, nediskriminační a rovné zacházení. Dodavatel se převzetím zadávací dokumentace zavazuje použít tuto dokumentaci pouze k účelu, ke kterému ji zadavatel poskytuje, tj. ke zpracování nabídky na veřejnou zakázku uvedenou v záhlaví a neposkytnout ji nebo informace v ní uvedené třetí osobě.

Zadávací řízení je realizováno dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění. Dodavatel je povinen se při zpracování nabídky tímto zákonem řídit, a to zejména v otázkách prokazování splnění kvalifikace a podání nabídky.
Dotazy dle § 49 zákona k této zadávací dokumentaci je možné vznášet na kontaktní osobu zadavatele výhradně písemně, a to na korespondenční adresu výše uvedené kontaktní osoby Zadavatele, a to nejpozději do 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Na dotazy bude odpovězeno všem uchazečům, kteří si vyzvedli zadávací dokumentaci, na jimi uvedenou kontaktní adresu. Dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti (dotazu), doručí zadavatel současně všem uchazečům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace, nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta, a to do 6 dnů ode dne doručení žádosti (dotazu).

2. Předmět plnění veřejné zakázky

V rámci změn s cílem zvýšení efektivnosti bude ČSSZ realizovat projekt „Elektronické neschopenky včetně elektronického hlášení změn v průběhu pracovní neschopnosti“ prostřednictvím pořízení specializovaného software a hardware. Realizace tohoto projektu umožní ČSSZ efektivní změny v rámci plnění činností v souvislosti se zákonem č. 187/2006 Sb. o nemocenském pojištění v platném znění. Nový systém musí být začleněn do stávajícího technologického prostředí provozovaného na síti ČSSZ.

Předmětem plnění veřejné zakázky je:

Zpracování Studie proveditelnosti pro projekt Elektronická neschopenka včetně elektronického hlášení změn v průběhu pracovní neschopnosti, jako přílohy k žádosti o dotaci Integrovaného operačního programu. 

Provedené analýzy budou sloužit jako podklad pro realizaci projektu „Elektronická neschopenka včetně elektronického hlášení změn v průběhu pracovní neschopnosti“ a zpracování komplexní žádosti do Integrovaného operačního programu, do prioritní osy 1.

V rámci studie proveditelnosti budou vypracovány následující dílčí části dle osnovy:
1. Titulní stránka a úvod 
identifikace dokumentu (jedná o studii proveditelnosti), název projektu, identifikace zadavatele a zpracovatele (pokud se nejedná o stejné osoby), kontaktní údaje, případně přílohy. 
2. Výchozí stav, zdůvodnění realizace projektu a analýza jeho potřebnosti 
obsahuje stručný popis stávající situace (problémy a nedostatky), kterou má projekt řešit, poptávku po realizaci projekt/analýzu a definici přínosu/potřebnosti projektu, jmenuje cílové skupiny, na které bude mít projekt vliv, popisuje návaznost projektu na relevantní strategii (EVS) 
3. Popis projektu a jeho aktivit /etap 
obsahuje popis hlavních aktivit projektu a jeho etap. Jsou zde zodpovězeny základní otázky, jaký smysl a zaměření projektu, jaké služby budou díky projektu poskytovány a jaký problém řeší, kdo je investorem (resp. vlastníkem či provozovatelem) projektu, jaká je kapacita (velikost) projektu a jaká je jeho lokalizace, jakými etapami projekt prochází a čím jsou specifické, jak řešeno variantní zpracování v rámci studie a jaká jsou ostatní významná specifika projektu. Nezbytné legislativní změny, včetně harmonogramu přijetí a očekávané účinnosti 
4. Management projektu a projektový tým 
popisuje způsob řízení projektu z hlediska lidských zdrojů a projektový tým;, popis/seznam pracovníků zapojených do projektu, jejich zapojení a pozici v projektu (specializaci). Dále zahrnuje veškeré plánování, organizování, řízení a kontrolu všech procesů a organizačních jednotek, nezbytných pro realizaci aktivit projektu. 
5. Technické a technologické řešení projektu 
shrnuje veškeré podstatné technické a technologické aspekty projektu, jako je zvolená technologie, technické parametry jednotlivých zařízení, výhody a nevýhody těchto předpokládaných řešení, vyplývající technická rizika, potřebné energetické a materiálové toky, údaje o životnostech jednotlivých zařízení, potřebné údržbě a nákladnosti oprav, změny v provozní náročnosti vlivem opotřebení apod., 
· Navrhované metriky (i se zdroji), 
· Funkční dekompozice 
· Datová architektura 
· Procesní architektura 
· Vymezení služeb poskytovaných systémem 
· Vymezení zdrojů dat, způsoby iniciálního naplnění systému 
· Provozní parametry pilotního a ostrého provozu 
6. Způsob zajištění projektu 
kritéria výběru varianty, jejich popis a zdůvodnění, vyhodnocení variant po organizační, procesní i technologické stránce, stručný popis nejvhodnější varianty, stručné zdůvodnění výběru varianty 
7. Zajištění investičního (dlouhodobého) majetku 
vymezení struktury dlouhodobého majetku, určení výše investičních nákladů, problematika servisních podmínek a případného znovupořízení, amortizační schéma apod. 
Doložení úpravy vlastnických vztahů dle řídící dokumentace IOP (požadavků stanovených výzvou a Příručkou pro žadatele a příjemce). 
8. Harmonogram realizace projektu včetně rozpočtového harmonogramu 
časový plán jednotlivých činností a fází projektu, který by měl být zpracován do podoby harmonogramu. Mělo by z něj být patrné, kde jednotlivé činnosti začínají a kdy končí (pokud končí), které činnosti na které navazují a jaké se vzájemně překrývají. 
9. Finanční a ekonomická analýza 
finanční plán investiční etapy 
- plán průběhu provozních, investičních nákladů a výnosů 
finanční plán provozní etapy 
- plán průběhu provozních, investičních nákladů a výnosů 
plánované stavy majetku 
plán průběhu cash-flow – výdajů a příjmů 
vyhodnocení finanční analýzy 
Ekonomická analýza 
cost benefit analýza (CBA) 
- vymezení všech zainteresovaných subjektu a jejich členění 
- popis investiční a nulové varianty 
- popis ocenitelných nákladu a přínosů 
- popis nákladů a přínosů nezahrnovaných do CBA 
- výpočet hodnoty přínosů a nákladů 
- výpočet kriteriálních ukazatelů 
- provedení citlivostní analýzy 
- celkový ekonomický peněžní tok 
vyhodnocení ekonomické analýzy 
- interpretace výsledku a rozhodnutí o přijatelnosti investice, 
financovatelnosti a udržitelnosti 
10. Hodnocení efektivity a udržitelnosti projektu 
vyhodnocení projektu pomocí kriteriálních ukazatelů kalkulovaných z finančních toků (resp. nákladů, výnosů) jako např. NPV, IRR, Doba návratnosti, Index rentability a finanční analýza projektu. U projektů, které negenerují příjmy a nelze u nich vypočítat ukazatele finanční analýzy, musí být podrobně zdůvodněno, kdo bude zabezpečovat provoz investice a z jakých zdrojů budou kryty provozní náklady po ukončení realizace projektu. 
11. Analýza a řízení rizik 
identifikace rizik - vymezení největších zdrojů rizika v projektu (hlavních rizik v oblasti organizační, procesní, technologické, implementační, informační atd.), 

popis možných následků při realizaci rizika 

- odhad pravděpodobnosti realizace rizik na základe historických dat nebo ze simulačních modelů, ohodnocení rizik na základě jejich následků a pravděpodobnosti jejich realizace, návrh opatření na jejich snížení nebo eliminaci – organizační, procesní, technologické a další opatření 

- náklady spojené s těmito opatřeními 

12. Vliv projektu na životní prostředí vliv a vliv projektu na rovné příležitosti 
13. Zhodnocení projektu na základě výsledků studie 
zahrnuje popis zásadních závěrů, které vyplývají ze zpracované studie proveditelnosti. V tabulce uveďte zásadní ukazatele a jejich hodnoty spočtené z výsledných hotovostních toků resp. nákladů a výnosů obsažených ve finálním finančním plánu, jakož i výsledky citlivostní analýzy. Ve stručné a shrnující podobě je zde uvedeno zhodnocení finanční efektivity projektu, jeho realizovatelnost z hlediska všech prvků Studie proveditelnosti a výsledky analýzy rizik. 
14. Upozornění a doporučení 
- například formou samostatného shrnutí v závěru nebo odděleného průvodního dopisu 

- upozornění a doporučení zpracovatele studie proveditelnosti 

- popis a zdůvodnění změn zadání či řešení v průběhu tvorby studie proveditelnosti 

15. Použité zdroje
3. Doba a místo plnění veřejné zakázky

3.1 Doba plnění veřejné zakázky 

Zadavatel požaduje zahájení plnění veřejné zakázky do pěti dnů ode dne podepsání smlouvy o dílo s vybraným uchazečem.

Úplné dokončení plnění předmětu veřejné zakázky podle bodu 2. těchto zadávacích podmínek zadavatel požaduje nejpozději do 2 měsíců ode dne podepsání smlouvy o dílo. Uchazeč však může nabídnout i kratší termín dokončení veřejné zakázky.

3.2 Místo plnění veřejné zakázky

ČR – Česká správa sociálního zabezpečení (ČSSZ), Křížová 25, 225 08  Praha 5. 

4. Kvalifikace dodavatelů

4.1 Obecná ustanovení o prokazování kvalifikace

Dodavatel je povinen prokázat splnění kvalifikace v souladu s § 53 zákona. 

Veškeré doklady požadované k prokázání splnění kvalifikace musejí být  předloženy v originále nebo v úředně ověřené kopii, není-li zadavatelem v zadávacích podmínkách stanoveno jinak. Je-li zadavatelem vyžadováno čestné prohlášení, musí být podepsáno statutárním orgánem dodavatele (osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele), v případě podpisu jinou osobou, musí být přiložen originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění této osoby. 

Splněním kvalifikace se rozumí splnění:

a) základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 zákona.
b) profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 písm. a), b). 
c) ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů podle § 55 a.
d) technických kvalifikačních předpokladů podle § 56.
Dojde-li do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky k jakékoliv změně v kvalifikaci dodavatele, která by jinak znamenala nesplnění kvalifikace podle § 60 zákona, je dodavatel povinen postupovat dle § 58 zákona.

Dodavatel, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu nebo nesplní povinnost informovat zadavatele o změně kvalifikace, bude zadavatelem vyloučen z účasti v zadávacím řízení dle § 60 zákona.  

4.2 Základní kvalifikační předpoklady

Splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 zákona odst. 1, písm. a) až i) zákona prokáže dodavatel podle § 62 zákona čestným prohlášením, které musí být podepsáno v souladu s bodem 4.1. těchto zadávacích podmínek. 
4.3 Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 písm. a) a b) zákona prokáže dodavatel, který předloží originál nebo úředně ověřenou kopii:

a) výpisu z obchodního rejstříku, který ke dni podání nabídky nesmí být starší 90 kalendářních dnů nebo
b) dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
4.4 Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady

Splnění zadavatelem požadovaných ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů, se stanovenou úrovní minimálního plnění, prokáže dodavatel, který předloží:

a) pojistnou smlouvu, jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě. Zadavatel stanoví jako minimální úroveň pro splnění a prokázání tohoto kritéria limit pojistného plnění ve výši nejméně 2 mil. Kč,

b) údaj o obratu dodavatele dosaženého v předmětné oblasti veřejné zakázky nesmí činit méně než 3.000.000,- Kč/rok bez DPH za poslední  uzavřené účetní období.

Dodavatel prokazuje splnění ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů podle předchozího odstavce předložením:
a) originálu nebo úředně ověřené kopie pojistné smlouvy nebo rovnocenného dokladu prokazujícího nepochybně pojištění dodavatele podle výše uvedených požadavků;

b) čestného prohlášení dodavatele o výši dosaženého obratu.

4.5 Technické kvalifikační předpoklady

Reference

Uchazeč předloží v souladu s § 56 odst. 2 písm. a) zákona seznam nejméně 3 významných služeb (zakázek) poskytnutých uchazečem za poslední 3 roky, a to takových, které souvisejí s předmětem veřejné zakázky, tzn. souvisejících s poradenstvím v oblasti EU – zpracování studie proveditelnosti či žádosti o dotaci pro projekt financovaný z EU fondů pro subjekty veřejné správy nebo jimi zřizované nebo zakládané organizace s celkovým rozpočtem min. 1,5 mil. Kč vč. DPH vztaženo k jedné akci. Přílohou tohoto seznamu musí být osvědčení, popř. čestná prohlášení v souladu s § 56 odst. 2 písm. a) bod 1. až 3. zákona.

Seznam bude obsahovat níže uvedené údaje:

· názvy/jména zadavatelů (objednatelů)

· názvy zakázek

· rozsah jednotlivých projektů ve finančním vyjádření v Kč vč. DPH

· doba realizace jednotlivých zakázek

Osvědčení, popř. čestné prohlášení bude u každé zakázky obsahovat níže uvedené údaje:

· název/jméno zadavatele (objednatele),

· název zakázky, 
· popis výstupu činnosti dodavatele,
· rozsah projektu ve finančním vyjádření v Kč vč. DPH,
· doba poskytnutí.
Uchazeč prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením seznamu ve formě čestného prohlášení uchazeče podepsaného oprávněnou osobou a předložením zákonem požadované přílohy dle zákona. 

Realizační tým

Uchazeč prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu v souladu s § 56 odst. 2 písm. b) zákona předložením seznamu členů realizačního týmu, ve kterém uvede seznam členů realizačního týmu, který se bude podílet na plnění veřejné zakázky po celou dobu její realizace, a to bez ohledu na to, zda jde o zaměstnance uchazeče nebo osoby v jiném vztahu k uchazeči, a to ve formě čestného prohlášení.
Seznam bude zahrnovat minimálně 4 členy realizačního týmu, z nichž jeden bude v postavení vedoucího týmu – projektového manažera, který bude odpovědný zejména za řádné plnění veřejné zakázky a za komunikaci se zadavatelem.

Zadavatel ke splnění tohoto kvalifikačního předpokladu podle  § 56 odst. 2 písm. e) zákona požaduje, aby uchazeč níže uvedeným způsobem prokázal, že projektový manažer a všichni členové realizačního týmu splňují následující požadavky:

· Alespoň projektový manažer musí mít ukončené vysokoškolské vzdělání.

· Projektový manažer musí mít praxi v poskytování poradenství minimálně 4 let.

· Projektový manažer se podílel na realizaci nejméně 2 zakázek s obdobným charakterem plnění v pozici projektového manažera.

· Všichni členové týmu musejí mít praxi v poskytování poradenských služeb v souhrnné délce minimálně 2 roky.

· Všichni členové týmu se podíleli na poskytování nejméně 1 zakázky s obdobným charakterem plnění.

Přílohu tohoto seznamu bude tvořit:

· Soubor strukturovaných profesních životopisů jednotlivých členů realizačního týmu (včetně projektového manažera).
· Prosté kopie dokladů prokazujících dosažené vzdělání vedoucího týmu.

Certifikát systému řízení jakosti

Splnění kvalifikačního předpokladu podle § 56 odst. 4 zákona v rámci prokázání technických kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením certifikátu systému řízení jakosti vydaného podle českých technických norem řady ČSN EN ISO 9001 akreditovanou osobou na činnost – poradenské a konzultační služby. Veřejný zadavatel uzná rovnocenné doklady vydané v členském státě EU a rovněž uzná jiné doklady o rovnocenných opatřeních k zajištění jakosti.

Uchazeč může k prokázání kvalifikace předložit výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů vydaný provozovatelem seznamu (§ 125 – 132 zákona), který nahrazuje prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odstavec 1 zákona a profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona.

Uchazeč může prokázat splnění kvalifikace certifikátem vydaným v rámci systému certifikovaných dodavatelů, který obsahuje náležitosti stanovené v § 139 zákona, a údaje v něm uvedené jsou platné nejméně k poslednímu dni lhůty pro prokázání splnění kvalifikace, nahrazuje tento certifikát splnění kvalifikace v rozsahu v něm uvedených údajů. Certifikát dodavatel předloží ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace. Certifikát musí být platný ve smyslu § 140 odstavec 1 zákona.

5. Návrh smlouvy o dílo

Uchazeč je povinen předložit ve své nabídce v jednom vyhotovení návrh smlouvy  o dílo (dále jen „návrh smlouvy“), který bude zahrnovat celý předmět plnění uvedený v bodu 2. (Předmět plnění veřejné zakázky)této zadávací dokumentace. 
Návrh smlouvy musí být ze strany uchazeče podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. V případě podpisu jinou osobou než statutárním orgánem uchazeče, který je podle výpisu z obchodního rejstříku oprávněn jménem uchazeče jednat, musí být přiložen originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění této osoby.
Sankční ujednání

Dojde-li k opoždění plnění ze strany zhotovitele (zájemce) má odběratel (zadavatel) právo požadovat na zhotoviteli smluvní pokutu ve výši 0,5 % z ceny příslušného plnění za každý i započatý den takového prodlení.

Pojistná smlouva

Zhotovitel prohlašuje, že má ke dni podpisu této smlouvy uzavřenu pojistnou smlouvu na pojištění odpovědnosti za škodu vůči třetí osobě minimálně ve výši odpovídající pojistné částce 2 000 000 Kč. Ověřenou kopii pojistné smlouvy předloží zhotovitel objednateli při podpisu této Smlouvy. Zhotovitel je povinen udržovat platné pojištění i tehdy, pokud dojde ke změně v rozsahu a povaze prováděného díla; v případě změn prováděného díla je povinen pojišťovatele včas informovat a případně změnit rozsah pojištění tak, aby pojistná smlouva poskytovala po celou dobu provádění díla pojistné krytí požadované touto smlouvou. V případě změny pojistné smlouvy v průběhu provádění díla je zhotovitel povinen předložit objednateli doklad o změně pojistné smlouvy a o zaplacení pojistného.

Zájemce je povinen zapracovat výše uvedená ujednání do návrhu smlouvy.

6. Požadavky a podmínky pro zpracování nabídky
6.1 Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny

Nabídkovou cenu v Kč (cena bez DPH, výše DPH a cena vč. DPH) zapracuje uchazeč přímo do návrhu smlouvy v souladu se zadávací dokumentací.
Cena bude stanovena jako celková a konečná cena za zpracování Studie proveditelnosti projektu „Elektronická neschopenka včetně elektronického hlášení změn v průběhu pracovní neschopnosti“ (projekt), která bude sloužit jako příloha k žádosti o dotaci z Integrovaného operačního programu a podklad pro realizaci projektu „Elektronická neschopenka včetně elektronického hlášení změn v průběhu pracovní neschopnosti“.
6.2 Podmínky překročení nabídkové ceny

Nabídková cena je cenou nejvýše přípustnou a konečnou a může být měněna pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů majících prokazatelný vliv na cenu předmětu plnění. Z jakýchkoliv jiných důvodů nesmí být nabídková cena měněna.

6.3 Lhůta, po kterou je uchazeč svojí nabídkou vázán (zadávací lhůta) 

Zadávací lhůta činí 120 kalendářních dnů a začíná běžet dnem následujícím po skončení lhůty pro podání nabídek. Uchazeči, jehož nabídka byla vybrána jako nejvhodnější, se tato lhůta ze zákona prodlužuje do uzavření smlouvy.

Uchazeč je povinen v nabídce podle § 68 odst. 2 zákona předložit návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Součástí nabídky musí být rovněž další dokumenty požadované zákonem a zadavatelem.  

6.4. Požadavky zadavatele k obsahovému členění nabídky 

6.4.1 Způsob a forma zpracování nabídky a dokladů k prokázání  kvalifikace

Nabídku spolu s doklady k prokázání splnění kvalifikace je uchazeč povinen podat písemně (nabídka musí být podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče) ve 2 vyhotoveních (v originále a jedné kopii) v jedné řádně označené (tzn. označené názvem veřejné zakázky a adresou, na níž je možné zaslat oznámení podle § 71 odst. 6 zákona) a uzavřené obálce s nápisem „Neotvírat“.  

Nabídka musí být, včetně veškerých požadovaných dokladů a příloh, svázána do jednoho svazku. Svazek musí být na první straně označen názvem veřejné zakázky a obchodní firmou a sídlem uchazeče a údajem o tom, zda se jedná o originál nebo kopii.

Nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů musí být zpracována výhradně v českém jazyce a musí obsahovat veškeré náležitosti požadované zákonem a zadavatelem. Veškeré doklady či prohlášení, u nichž je vyžadován podpis uchazeče, musejí být podepsány statutárním orgánem uchazeče (osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče); v případě podpisu jinou osobou musí být její zmocnění doloženo v nabídce, a to v originále nebo v úředně ověřené kopii. 

Veškeré doklady musí být kvalitním způsobem vytištěny tak, aby byly dobře čitelné. Žádný doklad nesmí obsahovat opravy a přepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. 

Všechny listy svazku musejí být očíslovány průběžnou číselnou řadou počínající číslem 1. Výjimka z povinnosti číslovat listy se vztahuje na úřední doklady resp. jejich úředně ověřené kopie, které nemusejí být očíslovány. Vkládá-li uchazeč do svazku jako jeho součást či přílohu některý samostatný celek, který má již listy očíslovány vlastní číselnou řadou, není nutné, aby tyto listy čísloval znovu průběžnou číselnou řadou; to však platí pouze tehdy, je-li číslování listů samostatného celku a průběžné číslování listů svazku zřetelně odlišeno. 

Posledním listem každého svazku musí být prohlášení uchazeče, v němž se uvede celkový počet všech listů ve svazku. Do tohoto počtu se zahrnou jak listy nečíslované, tak listy, které jsou součástí samostatně číslovaného celku. Součástí prohlášení musí být seznam nečíslovaných listů (dokladů) a vložených samostatně číslovaných celků. 

6.4.2 Požadavky na jednotné uspořádání nabídky 

Zadavatel požaduje níže uvedené řazení písemné (tištěné) verze nabídky a dokladů k prokázání splnění kvalifikace uchazeče:

a) identifikační údaje o uchazeči v souladu s § 17 písm. d) zákona (včetně kontaktní osoby, kontaktní adresy a e-mailové adresy),
b) obsah svazku,

c) doklady o splnění kvalifikačních předpokladů (dle bodu 4), přičemž jako první bude zařazen výpis z obchodního rejstříku,

d) nabídková cena v členění dle bodu 6.1,
e) termín plnění zakázky, 

f) návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče,

g) prohlášení o počtu listů.
Výše specifikované jednotlivé části nabídky musejí být zřetelně označeny předělovými, nejlépe barevnými listy, které musejí být rovněž očíslovány a započteny do celkového počtu listů v nabídce.
6.4.3 Elektronická verze návrhu smlouvy

Uchazeč jako součást nabídky předloží dále CD nosič, který bude obsahovat návrh smlouvy. Nosič musí být označen identifikačními údaji uchazeče a názvem zakázky.
7.
Způsob a místo pro podávání nabídek

Nabídky mohou být podány pouze v písemné formě.
Nabídky je možno podávat osobně do podatelny na adrese sídla zadavatele v pracovní dny, a to v pondělí až čtvrtek od 8:00 do 15:00 h, v pátek od 8:00 do 14:00 h, a to do konce lhůty pro podání nabídek. 

Uchazeči mohou podat nabídku rovněž doporučeně poštou na adresu sídla zadavatele, a to tak, aby byla doručena zadavateli do konce lhůty pro podání nabídek. 

Nabídky jsou uchazeči povinni podat písemně, a to v jedné řádné a uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky s poznámkou „ N E O T V Í R A T “. Na obálce musí být uvedena adresa uchazeče, na níž je možné zaslat oznámení dle § 71 odst. 6 zákona.  

Lhůta pro podání nabídek je uvedena ve výzvě k podání nabídky a prokázání kvalifikace. 
8.
Kritéria pro hodnocení veřejné zakázky
Hodnocení nabídek proběhne v souladu s § 78 a §79 Zákona. Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je dle ustanovení § 78 odst. 1 písm. a) zákona, ekonomická výhodnost nabídky. Hodnocení v rámci tohoto kriteria proběhne v souladu s § 79 zákona podle níže uvedených dílčích hodnotících kritérií při zohlednění jejich vah:

· výše nabídkové ceny - 



váha 65%

· dodací lhůta - 




váha 20%

· metodologie a návrh řešení -


váha 15%

Dílčí hodnotící kritéria budou hodnocena následovně:

1. Nabídková cena

Celková výše nabídkové ceny bez DPH. Nejlépe bude hodnocena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou, ostatní sestupně podle výše nabídkové ceny.

2. Dodací lhůta

V rámci druhého dílčího hodnotícího kritéria bude hodnocena celková dodací lhůta v kalendářních dnech. Nejlépe bude hodnocena nabídka s nejkratší dodací lhůtou. Ostatní sestupně dle její délky.

3. Metodologie a návrh řešení

V rámci třetího dílčího hodnotícího kritéria bude hodnocena komplexnost metodiky pro postižení všech částí zakázky, vzájemná provázanost a návaznost aktivit při zpracování zakázky a výstupů jednotlivých částí zakázky.  

Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Jednotlivým nabídkám je dle dílčího kriteria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kriteria. V každém dílčím kriteriu bude nejvhodnější nabídce přiděleno 100 bodů. Další nabídce bude přidělen počet bodů, který je výsledkem matematického výpočtu. Matematický výpočet bude proveden na dvě desetinná místa.

Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria (výše nabídkové ceny a dodací lhůta), získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce. 
Pro kritéria, která nelze vyjádřit číselně (metodologie a návrh řešení), sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.

Takto získaná jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle dílčích kritérií vynásobí hodnotící komise příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty. 
9.
Další podmínky
Dodavatel předloží výstupy projektu do akceptačního řízení ze strany ČSSZ.

Dodavatel je povinen umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky (tj. originálního vyhotovení smlouvy včetně jejích dodatků, originálů účetních dokladů a dalších dokladů vztahujících se k realizaci předmětu této smlouvy), a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty), minimálně však do roku 2021.

Dodavatel je povinen dodržovat informační povinnost dle Manuálu pro publicitu OP LZZ (tj. loga ESF, EU a OP LZZ a prohlášení „Podporujeme vaši budoucnost“); zejména je povinen dodržovat, aby všechny písemné zprávy, písemné výstupy a prezentace byly opatřeny vizuální identitou projektů dle pravidel vyplývajících  z Manuálu pro publicitu OP LZZ a navazujících dokumentů; dodavatel je povinen se ke dni nabytí účinnosti smlouvy o dílo s těmito pravidly seznámit; v případě, že v průběhu plnění smlouvy o dílo dojde ke změně těchto pravidel, je dodavatel povinen používat vždy aktuální verzi těchto pravidel.

Dodavatel musí uchovávat veškeré dokumenty související s realizací projektu po dobu 10 let od ukončení projektu, minimálně však do roku 2021. Dokumentace musí být vedena přehledně a musí být lehce dosažitelná.
Dodavatel musí v návrhu smlouvy ošetřit práva duševního vlastnictví, tzn. poskytnout zadavateli neomezenou bezplatnou a výhradní licenci k užití práv duševního vlastnictví včetně možnosti zcela nebo zčásti poskytnout třetí osobě oprávnění tvořící součást licence. 
10.
Způsob vyhlašování výsledků výběrového řízení

Výběr nabídky bude proveden tehdy, až zadavatel obdrží relevantní vyrozumění od kompetentních orgánů, že dotace ze strukturálních fondů EU na projekt byla ČSSZ přidělena.

11.
Části zadávací dokumentace

Zadávací dokumentace je předávána v písemné formě a obsahuje :

·  Podrobné podmínky zadávací dokumentace.
V Praze dne 8. 3. 2010 
Ing. Vladimír Fanta
vrchní ředitel úseku informačních a komunikačních technologií 
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