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ZADAVATEL: HLAVNIi MESTO PRAHA
se sidlem Praha 1, Marianské nam.2

zastoupené ve smyslu ustanoveni § 151 zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,Zakon®)

ZASTUPCEM: TPD s.R.O.,
se sidlem: Praha 1, Karmelitska 380/16
jejimz jménem jedna Mgr. Pavel Patecky

zverejnuje tuto

VYzvUu
A
ZADAVACIi DOKUMENTACI

k vefejné zakazce
malého rozsahu na sluzby

» TVORBA PREHLEDOVEHO PROCESNIHO
SCHEMATU MHMP*.

zadavané v souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 mimo ramec Zakona
a v souladu s Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach
hlavniho mésta Prahy, schvalenymi usnesenim Rady hl. m. Prahy ¢.
1273 ze dne 17.8.2010, ve znéni usneseni Rady hl. m. Prahy ¢. 2557 ze
dne 17.12.2013 (dale jen ,Pravidla®“).

Vefejna zakazka je zadavana v ramci projektu ,Tvorba pfehledového
procesniho schématu MHMP®, spolufinancovaného z Evropského
socialniho fondu — opera¢niho programu Lidské zdroje a zaméstnanost
reg. ¢.: CZ.1.04/4.1.01/C4.00013 a z rozpocétu hlavniho mésta Prahy.

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkd ESF
prostfednictvim Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a z rozpoc&tu hlavniho mésta Prahy.
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1. IDENTIFIKACNIi UDAJE

1.1 Identifika€éni udaje zadavatele

Nazev: Hlavni mésto Praha

Sidlo: Marianské nam. 2, 110 01 Praha 1
Zemé: Ceska republika

ICO: 000 64 581

DIC: CZ 000 64 581

Osobou opravnénou jednat jménem zadavatele je Ing. Radovan Kostal, Ph.D.,
povéren fizenim Magistratu hlavniho mésta Prahy (dale jen ,MHMP®).

1.2 Identifika€ni udaje zastupce zadavatele

Nazev: TPD s.r.o.

Sidlo: Karmelitska 380/16, 118 00 Praha 1
Zemé: Ceska republika

ICO: 247 11 187

DIC: CZ 247 11 187

Kontaktni osobou zastupce zadavatele je Mgr. Pavel Patecky, projektovy
manazer; e-mail: pavel.patecky@tpd-sro.cz, tel.: 257 314 706.

Dorucovaci adresa: TPD s.r.o.,
Karmelitska 380/16,
118 00 Praha 1, Mala Strana

2. OBECNA USTANOVENi O ZADAVACi DOKUMENTACI

Zadavatel hlavni mésto Praha, Marianské nam. 2, 110 01 Praha 1, jehoz jménem
jedna Ing. Radovan Kostal, Ph.D., povéfen fizenim MHMP, Vas timto v souladu
s ustanovenim hlavy Il., odst. 6 Pravidel,

vyzyva k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace

v ramci vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby snazvem ,Tvorba
prehledového procesniho schématu MHMP“ zadavané v souladu s
ustanovenim § 18 odst. 5 mimo ramec Zakona.

MGk

Je-li vtéto vyzvé uveden pojem ,uchazec”, tedy subjekt podavajici cenovou
nabidku pro vefejnou zakazku, oznacuje tento pojem pro ucely této vyzvy také
nasledné dodavatele, kterym je uchazec€ vybrany k realizaci vefejné zakazky.

Uverejnénim této vyzvy se zahajuje fizeni smérfujici k vybéru uchazece pro
plnéni vefejné zakazky malého rozsahu podle § 12 odst. 3 Zakona. Toto fizeni
neni v souladu s ustanovenim §18 odst. 5 Zakona, zadavacim fizenim ve smyslu
Zakona.

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
prostfednictvim Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a z rozpoc&tu hlavniho mésta Prahy.
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Pokud zadavatel vtéto vyzvé odkazuje na ustanoveni Zakona upravujici
zadavaci fizeni nebo jina ustanoveni Zakona, jedna se o pouZiti téchto
zadavatelem odkazovanych ustanoveni a takovyto odkaz neznamena, ze by
fizeni zahajené touto vyzvou bylo zadavacim fizenim ve smyslu Zakona. Pfi
vykladu pojmu uZzitych v této vyzvé, nebo v jinych dokumentech, které budou
vytvofeny v prubéhu fizeni zahajeného touto vyzvou, se pouzije vykladu podle
Zakona.

Tento dokument je zadavaci dokumentaci obsahujici spolu s pfilohami souhrn
vSech udaju a informaci nezbytnych pro zpracovani nabidky na vefrejnou zakazku
malého rozsahu s nazvem: ,,Tvorba prehledového procesniho schématu
MHMP*“,

Zadavatel zpracoval tuto zadavaci dokumentaci dle svych nejlepSich znalosti a
zkuSenosti z oblasti zadavani verfejnych zakazek s cilem zajistit transparentni,
nediskriminacni a hospodarné zadani verejné zakazky.

Zadavatel dale upozoriiuje uchazecCe na skuteCnost, ze zadavaci dokumentace je
souhrnem pozadavkl zadavatele a nikoliv kone€nym souhrnem veskerych
pozadavku vyplyvajicich z obecné platnych norem. UchazeC€ se proto musi pfi
zpracovani své nabidky vzdy Fidit nejen pozadavky obsaZenymi v zadavaci
dokumentaci, ale téz ustanovenimi pfislusnych obecné zavaznych predpisu a
norem.

3. CiL A PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Cilem této vefejné zakazky malého rozsahu ,Tvorba prehledového
procesniho schématu MHMP“ je vytvofeni Prehledového procesniho
schématu MHMP, Metodiky jeho vyuziti pro zefektivnéni procest probihajicich
na MHMP a zefektivnéni samotného Fizeni téchto procesu (dale jen ,Metodiky“) a
dale odborné proskoleni zaméstnancu MHMP v oblasti vytvofené Metodiky.

Prehledovym procesnim schématem MHMP se pro ucely této verejné zakazky
rozumi identifikace procesu spadajici do samostatné pusobnosti hlavniho mésta
Prahy v souladu s § 16 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze (dale jen
.Zakon o HMP®), a dale § 81 odst. 2 Zakona o HMP, které jsou identifikovany
zejména usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy €. 52 ze dne 14. 1. 2014.
Identifikované procesy budou slovné a graficky popsany a kategorizovany na
hlavni, fidici a podpurné procesy. Takto identifikované a popsané procesy budou
nasledné zpracovany do podoby pfehledového procesniho schématu MHMP.

Magistrat hl. m. Prahy je organem hlavniho mésta Prahy pfedevSim pro vykon
prenesené pusobnosti hlavniho mésta Prahy, pfiemz samostatnou plsobnost
vykonava v rozsahu ukoll uloZzenych Radou hl. m. Prahy nebo Zastupitelstvem
hl. m. Prahy. Z toho vyplyva komplexnost procest potfebnych pro zajisténi ukolu
v samostatné pusobnosti hlavniho mésta Prahy. Organizac¢ni struktura MHMP je
nasleduijici:

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
prostfednictvim Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a z rozpoc&tu hlavniho mésta Prahy.
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1 feditel MHMP

4 zastupci feditele MHMP

5 sekci

32 odbord MHMP

179 oddéleni MHMP

2153 systemizovanych mist v ramci MHMP

Pro realizaci vySe uvedenych cili je vefejna zakazka clenéna do 3 dil€ich
samostatnych Etap, které na sebe vzajemné navazuiji.

Uspé&sna realizace téchto dilsich Etap povede k naplnéni jednotlivych cild,
kterymi jsou:
e primarnim cilem Etapy |. je ucelené zmapovani a analyza procesU
v oblasti samostatné puasobnosti MHMP a jejich nasledné sestaveni do
Pfehledového procesniho schématu MHMP. Sekundarnimi cili jsou
detailni popisy procesu a vazeb mezi procesy, identifikace rizik, navrhy na
ZlepSeni resp. optimalizaci procesl. (Zadavatel v ramci predbézného
interniho Setfeni' identifikoval celkem 22 skupin procesu, 65 procesl a cca
230 subprocesu. )

e cilem Etapy Il. je vytvofit Metodiku pro kontinualni pfezkum platnosti
Prehledového procesniho schématu, efektivity a optimalizace stavajicich
procesu (dale jen ,Metodika®);

e cilem Etapy lll. je proSkoleni ucastniki kurzl kompetentnim lektorem
uchazeCe. Pfedmétem vzdélavani je proskolit cilovou skupinu v oblasti
prace s Prfehledovym procesnim schématem MHMP, Kkontinualniho
pfezkumu aktualniho schématu, zjistovani zmén a jejich aplikace do
Prehledového procesniho schématu MHMP a pfipadné dalSich Cinnosti
vyplyvajicich z Metodiky. Ugastnikem kurzd se rozumi garanti skupin

1 Pfedb&zné interni Setfeni ma pouze informativni charakter, Zadné vystupy nejsou pro uchazeée k dispozici
2 Pro potfeby této vefejné zakazky jsou niZe uvedeny definice pojmd:
Skupina procesu - predstavuje nadiazenou skupinu, ktera zastfe$uje procesy do obsahové logickych celkt (napf. sprava majetku, fizeni
lidskych zdrojl, atd.). V ramci procesnich konvenci by mél byt v procesni mapé specifikovan vlastnik skupiny procesli a ramcovy popis
skupiny procesu.
Proces - je podfizenou ¢asti skupiny procest a predstavuje uceleny souhrn na sebe navazujicich ¢innosti, udalosti a stav( v konkrétni
oblasti, ma jasné vymezeny zacatek a konec. Kazdy proces ma urcité vstupy, které svym prdb&éhem transformuje na vystupy, to znamena
produkty procesu. Proces ma svého vlastnika, uréenou osobu, kterd za né&j odpovida a dohlizi na néj na jedné strané a zakaznika,
odbératele produktu procesu na strané druhé. Kazdy proces ma své konkrétni parametry a mél by byt opakovatelny. Proces se da rozlozit
na subprocesy a dale postupné na jednotlivé aktivity, ukony a kroky, které jsou elementarnimi prvky procesu a které jiz nejdou dale rozlozit.
V ramci procesnich konvenci by mél byt v procesni mapé specifikovan vlastnik procesu a ramcovy popis cilli procesu. Na Urovni procesu
jsou sledovana predevsim jejich vzajemna rozhrani.
Subproces - pfedstavuje detailni rozpracovani ¢asti procesu do mensiho logického celku, kdy jsou sledovana pfedevsim vzajemna
rozhrani mezi jednotlivymi ¢innostmi a kde by pro kazdou €innost mély byt specifikovany nasledujici parametry:

1. KDO - role, Zodpovédnosti a pravomoci &innosti jednotlivych vykonavatelt &innosti (ROLE, PRACOVNI MISTA);

2. CO - podrobny popis ¢innosti. Popis ¢innosti vedoucich k realizaci procesu (JAK se proces realizuje);

3. Vstupy — vstupni materialy a informace nutné pro realizaci jednotlivych &innosti procesu (UDALOST, DOKUMENT);

4. Vystupy — vystupni materialy a informace kazdé &innosti (ZAZNAMY, DOKUMENTY);

5. Podle ¢eho - uzitd dokumentace — normy, pozadavky projektt a souvisejici legislativy, metodiky, pracovni dokumentace, apod.);

6. IT podpora - pouzité IT podpory (APLIKACE);

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
prostfednictvim Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a z rozpoc&tu hlavniho mésta Prahy.
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procest a vlastnici procesu, pfipadné jejich zastupci tak, aby se
minimalné jednalo o 160 ucastniku kurzu.

»* ¥

Vefejna zakazka je zadavana v ramci projektu , Tvorba prehledového procesniho
schématu MHMP*, spolufinancovaného z Evropského socialniho fondu -
operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. UchazeC je povinen tuto
skuteCnost ve své nabidce zcela respektovat a pfi plnéni dodrzet veskeré
podminky vyplyvajici z uvedeného programu.

Pfedmét vefejné zakazky s nazvem ,Tvorba prehledového procesniho
schématu MHMP* je rozdélen na tfi Etapy:

Etapa l.: Pfrehledové procesni schéma MHMP

Etapa |. bude rozdélena do nékolika klic¢ovych kroku:

a) lIdentifikace jednotlivych procesu a subprocesU, rozdéleni na hlavni, Fidici a
podpurné, identifikace vlastniki procesl, popf. garantl skupin procesl
vCetné ovéreni zakladniho navrhu, struktury a rozsahu Prehledovéeho
procesniho schématu s identifikovanymi vlastniky.

Odhadovana minimalni pracnost nezbytna pro realizaci tohoto dil¢iho kroku je
500 ¢lovékohodin.

Predpokladany termin pInéni je do 2 mésici ode dne podpisu Smlouvy o dilo

ob&ma smluvnimi stranami.

b) Rozpracovani detailnich popisi procesu (do urovné aktivit) vcetné
identifikace vstupl a vystupu, personalnich a materialnich zdrojd, vazeb na
legislativni ramec, vnitini pfedpisy a pravidla MHMP, identifikace pfipadnych
rizik procesu, popisy vazeb mezi procesy navzajem. Soucasti tohoto dil€iho
kroku bude také zaznamenani navrhli a doporu¢eni na moznou optimalizaci
procesiy a subprocest navrhovanou samotnymi vlastniky jednotlivych
procesu a subprocesU v pribéhu realizace tohoto dil¢iho kroku.

Odhadovana minimalni pracnost nezbytna pro realizaci tohoto dil€iho kroku je
1900 ¢lovékohodin.

Predpokladany termin pInéni je do 4 mésici ode dne podpisu Smlouvy o dilo
ob&ma smluvnimi stranami.

c) Zpracovani vSech vystupl ve formé grafického zakresu a popisné tabulky
(Karty procesu) pro kazdy proces a subproces, pro skupinu procest bude
vystupem zjednodusSeny graficky zakres.

Vystupni material ve formatu Zavére¢né zpravy nebo obdobném (v tisténé i
elektronické podobé) bude dale obsahovat zjisténé navrhy a doporuceni na
optimalizaci procest a subprocesl identifikované vlastniky procesl, popf.
garanty skupin procesu. Vizualizované Prehledové procesni schéma MHMP

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
prostfednictvim Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a z rozpoc&tu hlavniho mésta Prahy.
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bude dodano také ve formatu pouzitelném v editovatelné formé s moznosti
dalSi aktualizace této procesni analyzy Zadavatelem.

Odhadovana minimalni pracnost nezbytna pro realizaci tohoto dil€iho kroku je
300 clovékohodin.

Predpokladany termin pinéni je do 5 mésici ode dne podpisu Smlouvy o dilo
ob&ma smluvnimi stranami.

Zadavatel vyzaduje pro kliCcové kroky a) a b) vyuziti metody dodavatelem
moderovanych pracovnich schizek s vlastniky procesi a garanty skupin
procesu.

Celkova minimalni odhadovana pracnost realizace této Etapy je 2700
Clovékohodin.

Nejzazsi termin spinéni této Etapy v€etné akceptacniho fizeni je stanoven do 5
mésicu ode dne podpisu Smlouvy o dilo obéma smluvnimi stranami.

Etapa Il.: Metodika pro kontinualni prezkum efektivity procest a
optimalizace procest

Etapa Il. bude rozdélena do nékolika klic¢ovych kroku:

a) Identifikace rozsahu plUsobnosti a platnosti Metodiky v€etné navrhu pro jeji
implementaci do prostfedi MHMP a formulace dalSich moznych vyuZziti.
b) Detailni rozpracovani souboru metodickych navrht a doporu€eni minimalné
vCetné:
e postupl pro ovéfovani platnosti dodavatelem vytvofeného
Prehledového procesniho schématu MHMP a zapracovani navrhi
a zmeén,
e navrhu pro zlepSovani a optimalizaci jednotlivych procesu a
subprocesl,
e navrhi a opatfeni pro identifikaci a eliminaci duplicitnich a
redundantnich procesd,
e navrhu pro nastaveni intervall a zahajeni jednotlivych kontrol a
pfezkumnych €innosti.

c) Detailni rozpracovani navrhi a doporuceni na moznou optimalizaci procesu
a subprocesl na zakladé profesni zkuSenosti a znalosti dodavatele v oblasti
procesniho Ffizeni a optimalizace procest a to v minimalnim rozsahu 2
procesu anebo subprocest v nasledujicim ¢lenéni:

e hlavni procesy
e fidici procesy
e podpurné procesy

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
prostfednictvim Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a z rozpoc&tu hlavniho mésta Prahy.



R Ple OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
evropsiy [N ﬁ LIDSKE ZDROJE VA BUDOUCNOST
[ 4 fond v GR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST WWW.eSfCI‘.CZ

Soucasti tohoto dil¢iho kroku neni samotna realizace
navrhovanych doporuéeni na optimalizaci procest a subprocesdu.

d) Zpracovani vSech vystupl do jednotného dokumentu nebo sady dokumentu
(format MS Office), ktery (ktera) bude obsahem, formatem a rozsahem
odpovidat vy$e uvedenym pozadavkium zadavatele.

Celkova minimalni odhadovana pracnost realizace této Etapy je 120
Clovékohodin.

NejzazSi termin spinéni této Etapy vCetné akceptacniho fizeni je stanoven do 8
mésicl ode dne podpisu Smlouvy o dilo obéma smluvnimi stranami.

Etapa lll.: Proskoleni v oblasti vytvorené Metodiky

Etapa Ill. bude rozdélena do nasledujicich kliCovych kroku:

a) priprava vzdélavacich akci, tj. rozdéleni vSech identifikovanych garantd
skupin procesu, vlastnikl procest a dalSich osob do jednotlivych skupin,
nastaveni harmonogramd, pfiprava Skolicich materiald (v elektronické
editovatelné podobé),

b) vlastni provedeni Skoleni vSech ucastniki a to formou prezencéniho
skupinového Skoleni zahrnujiciho minimalné S$koleni v oblasti prace
s Pfehledovym procesnim schématem MHMP s Casovou dotaci alespon 2
hodiny na kazdou skupinu, kdy jedna skupina bude mit maximalné 18 osob
z fad zaméstnanct MHMP. Soucasti tohoto Skoleni bude také proSkoleni
vSech ucastnikl v navrzené Metodice. Kazdy dil¢i béh Skoleni bude ukoncen
zavéreCnym testem, kterym ucastnici Skoleni prokazi zakladni znalost
navrzené Metodiky a schopnost jejiho dalSiho vyuZiti.

Vzdélavani bude provedeno v internich prostorach MHMP po schvaleni

navrzenych harmonograml vzdélavacich akci pfislusnymi odpovédnymi
zaméstnanci MHMP.

Celkova minimalni odhadovana pracnost realizace této Etapy je 80 Clovékohodin.

Nejzazsi termin spinéni této Etapy v€etné akceptacniho fizeni je stanoven do 9
mésicu ode dne podpisu Smlouvy o dilo obéma smluvnimi stranami.

PozZadovanym vystupem vySe uvedenych Etap plnéni verejné zakazky je sada
dokumentl ve formatu MS Office a vizualizaéniho nastroje (software), ktera bude
obsahem, formatem a rozsahem odpovidat vySe uvedenym poZadavkim
zadavatele (v elektronické formé v editovatelné podobé).

Zadavatel vyZzaduje pro vSechny Etapy projektu uzkou kooperaci s internim
projektovym tymem zadavatele. DalSimi pozadavky jsou:

e prubézny mésicéni reporting o provedenych pracich na projektu ve
struktufe minimalné:

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
prostfednictvim Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a z rozpoc&tu hlavniho mésta Prahy.
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datum

identifikace Etapy a aktivity

jméno konzultanta dodavatele

popis ¢innosti

jméno zameéstnance MHMP pokud byl na €innosti pfitomen
pocet hodin

O O O O O O

e zaznamy z jednani se zaméstnanci MHMP
e prubézné vystupy z projektu na mésicni bazi.

Zadavatel je opravnén zménit v prubéhu realizace verejné zakazky jeji rozsah.
Vybrany uchazec je povinen souhlasit s jakymikoliv upravami v pfedmétu plnéni,
tj. omezeni i rozSifeni, dle konkrétnich pozadavku zadavatele.

Koéd klasifikace predmétu verejné zakazky

Kod klasifikace pfedmétu vefejné zakazky je stanoven dle Ciselniku Common
Procurement Vocabulary (CPV) je:

79.41.40.00 - 9 Poradenstvi v oblasti fizeni lidskych zdroju
79.42.00.00 - 4 Manazerské poradenstvi

4. PREDPOKLADANA HODNOTA, DRUH ZADAVACIHO RiZENI

Pfedpokladana hodnota této vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby Cini
1.800.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty. Pfedpokladana hodnota vefejné
zakazky byla stanovena v souladu sustanovenim § 15 Zakona, jako
pfedpokladana vySe penézitého zavazku zadavatele vici uchazedi vyplyvajici
z plnéni vefejné zakazky.

Vefejna zakazka je zadavana jako vefejna zakazka malého rozsahu na sluzby
obdobou otevieného fizeni mimo rezim Zakona. Vyzva k podani nabidek bude
v souladu s ustanovenim Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach
hlavniho mésta Prahy odeslana péti uchaze€im a sou€asné bude uvefejnéna na
Ufedni desce zadavatele a sou¢asné na webové strance www.esfcr.cz, a to po
celou dobu Ihaty k pfedlozeni cenové nabidky.

Zadavatel nebude akceptovat nabidky, jejichz nabidkova cena presahne vysi
predpokladané hodnoty verejné zakazky.

5. DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

5.1 Doba plnéni vefejné zakazky
Termin plnéni pfedmétu vefejné zakazky bude v nabidce stanoven pocltem
kalendafnich dni ode dne podpisu Smlouvy o dilo. Predpokladané datum
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zahajeni pInéni je stanoveno na den 1. listopadu 2014 (datum se muUzZe zménit

s ohledem na prubé&h Fizeni).

Zadavatel pozaduje provést realizaci pfedmétu vefejné zakazky v terminu
nejpozdéji do 9 mésicu ode dne podpisu obéma smluvnimi stranami.

Zadavatel si vyhrazuje moznost posunld smlouvou stanovenych terminu realizace
vefejné zakazky s ohledem na své provozni, organizacni potfeby a zejména
moznosti financovani, vybranému uchazedi z takového posunu nemuize vyplyvat
pravo na uctovani jakychkoli smluvnich pokut, navyseni cen ¢i nahrada Skod.

5.2 Misto plnéni
Mistem plnéni vefejné zakazky jsou objekty Magistratu hlavniho mésta Prahy.

6. KVALIFIKACE UCHAZECU

6.1 Obecna ustanoveni o prokazani splnéni kvalifikace

Uchaze€ je povinen ve smyslu ustanoveni Hlavy Il. bodu 7 Pravidel prokazat
splnéni kvalifikace. VeSkeré doklady poZzadované k prokazani splnéni kvalifikace
mohou byt v souladu s Pravidly pfedloZeny v prosté kopii. Na vyzvu zadavatele je
uchazec, se kterym ma byt uzavfena smlouva, povinen pfedlozZit originaly nebo
ovérené kopie vSech dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace. Je-li zadavatelem
vyzadovano cestné prohlaSeni, musi byt podepsano statutarnim organem
prisluSsného subjektu, v pfipadé podpisu jinou osobou musi byt zmocnéni této
osoby soucasti dokladd, kterymi uchaze€ prokazuje splnéni kvalifikace.
Nesplnéni téchto podminek posoudi zadavatel jako nesplnéni kvalifikace
s nasledkem vylou€eni uchazece ze zadavaciho fizeni.

Splnénim kvalifikace se rozumi:

a) splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl ve smyslu ustanoveni
§ 53 odst. 1 Zakona,

b) splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd ve smyslu ustanoveni
§ 54 pism. a) a b) Zakona,

C) prfedlozeni Cestného prohlaseni o své ekonomické a finanéni
zpusobilosti splnit vefejnou zakazku a

d) spInéni technickych kvalifikacnich predpokladd ve smyslu ustanoveni
§ 56 odst. 2 pism. a) a €) Zakona.

Dojde-li do doby rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky k jakékoliv zméné
v kvalifikaci uchazecCe, ktera by jinak znamenala nespinéni kvalifikace, je
uchaze¢ povinen nejpozdéji do 7 dnl tuto skutecnost vefejnému zadavateli
pisemné oznamit. UchazecC je povinen predloZzit potfebné dokumenty prokazujici
splnéni kvalifikace v plném rozsahu do 10 pracovnich dnl od oznameni této
skute€nosti vefejnému zadavateli. Vefejny zadavatel muze na zadost uchazece
tuto Ihatu prodlouzit nebo mize zmeskani Ihaty prominout.
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Povinnost podle pfedchoziho odstavce se vztahuje obdobné na uchazeCe, se
kterym je v souladu s rozhodnutim zadavatele mozné uzavfit smlouvu, a to az do
doby uzavieni smlouvy. V takovém pfipadé musi uchazeC, s nimz vefejny
zadavatel uzavira smlouvu, predlozit potfebné dokumenty prokazujici splnéni
kvalifikace v plném rozsahu nejpozdéji pfi uzavieni smlouvy.

Veskeré dokladané udaje tykajici se uchazeCe, se museji vztahovat vyhradné
k osobé uchazecCe se souCasnym identifikacnim Cislem nebo k osobé, ktera byla
pravnim pfedchlidcem uchazece a jejiz veSkeré zavazky prevzal uchazec.

Uchaze€, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném rozsahu nebo nesplini
povinnosti ve vySe uvedenych odstavcich, musi byt vefejnym zadavatelem
vylou€en z dalSi uc€asti v zadavacim fizeni. Na prokazani kvalifikace se uziji
analogicky postupy dle ustanoveni § 51 odst. 4 — 7 Zakona, § 57 Zakona a § 58
Zakona.

6.1.1 Prokazani kvalifikace prostfednictvim subdodavatele

Pokud neni uchaze¢ schopen prokazat splnéni urcité ¢&asti kvalifikace
pozadované zadavatelem podle shora uvedenych pismen b) a d) v plném
rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat
prostfednictvim subdodavatele. UchazeC je vSak v takovém pfipadé povinen
vefejnému zadavateli predlozit doklady prokazujici splnéni zakladniho
kvalifikaéniho predpokladu podle § 53 odst. 1 pism. j) a profesniho kvalifikacniho
predpokladu podle § 54 pism. a) Zakona subdodavatelem a smlouvu uzavienou
se subdodavatelem, z niZ vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti pIinéni
urceného k plnéni verejné zakazky uchazeCem Ci k poskytnuti véci Ci prav, s
nimiz bude uchaze¢ opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to
alesponi v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal spinéni kvalifikace.

6.1.2 Prokazani kvalifikace u spoleéné nabidky vice osob

Ma-li byt predmét vefejné zakazky plnén nékolika uchazecCi spoleCné a za timto
uCelem podavaji ¢i hodlaji podat spole€nou nabidku, je kazdy z uchazecl
povinen prokazat splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi a profesniho
kvalifikaéniho pfedpokladu v rozsahu pfedloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku,
pokud je v ném zapsan, Ci vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan,
v plném rozsahu. Splnéni kvalifikace podle vySe uvedenych pism. b) a d) musi
prokazat vsichni uchazeci spole¢né. V pfipadé prokazovani splnéni kvalifikace v
chybéjicim rozsahu prostfednictvim subdodavatele postupuji uchazeci dle bodu
6.1.1 této zadavaci dokumentace.

V pfipadé, Ze ma byt pfedmét vefejné zakazky plnén spoleéné nékolika
uchazeci, jsou vefejnému zadavateli povinni pfedlozit soucasné s doklady
prokazujicimi splnéni kvalifikaénich pfedpokladu smlouvu, ve které je obsazen
zavazek, zZe vSichni tito uchazeci budou vic&i vefejnému zadavateli a tfetim
osobam z jakychkoliv pravnich vztah( vzniklych v souvislosti s vefejnou
zakazkou zavazani spoleCné a nerozdilné, a to po celou dobu pInéni vefejné
zakazky i po dobu trvani jinych zavazk( vyplyvajicich z vefejné zakazky.
Pozadavek na zavazek podle véty prvni, aby uchazecCe byli zavazani spole¢né a
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nerozdilné, plati, pokud zvlastni pravni predpis nebo zadavatel vtéto vyzvé
nestanovi jinak.

6.1.3 Prokazani kvalifikace zahraniéni osobou

Pokud nevyplyva ze zvlastniho pravniho predpisu jinak, prokazuje zahraniéni
uchazec splnéni kvalifikace zpusobem podle pravniho Fadu platného v zemi jeho
sidla, mista podnikani nebo bydlisté, a to v rozsahu pozadovaném Zakonem a
vefejnym zadavatelem. Pokud se podle pravniho rfadu platného v zemi sidla,
mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho uchazece urcity doklad nevydava, je
zahrani¢ni uchaze€ povinen prokazat splnéni takové Casti kvalifikace €estnym
prohlaSenim. Neni-li povinnost, jejiz splnéni ma byt v ramci kvalifikace
prokazano, v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahranic¢niho uchazece
stanovena, ucini o této skutecnosti ¢estné prohlaseni.

Doklady prokazujici splnéni kvalifikace predklada zahraniéni uchaze¢ v
puvodnim jazyce s pfipojenim jejich ufedné ovéfeného pfekladu do &eského
jazyka, pokud zadavatel v zadavacich podminkach nebo mezinarodni smlouva,
kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak; to plati i v pfipadé, prokazuje-
li splnéni kvalifikace doklady v jiném nez Ceském jazyce uchazel se sidlem,
mistem podnikani nebo mistem trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky.
Povinnost pfipojit k dokladim ufedné ovéfeny preklad do Ceského jazyka se
nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

6.1.4 Doba prokazani kvalifikace

Uchazec€ je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve lhaté pro podani nabidky
uvedené v bodé 10.1 této zadavaci dokumentace.

6.2 Zakladni kvalifikaéni predpoklady

Zakladni kvalifikacni pfedpoklady splni uchaze¢

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch
organizované zlo€inecké skupiny, trestny €in ucasti na organizované zloCinecké
skupiné, legalizace vynost z trestné d¢innosti, podilnictvi, pfijeti uplatku,
podplaceni, nepfimého uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, vcetné
pfipadud, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném
¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu;
jde-li o pravnickou osobu, musi tento prfedpoklad splfiovat jak tato pravnicka
osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu, a je-li
statutarnim organem wuchazeCe ¢i Clenem statutarnino organu uchazecCe
pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak
jeji statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby;
podava-li nabidku &i zadost o uc€ast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim
své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splhovat vedle
uvedenych osob rovnéz vedouci této organizaéni slozky; tento zakladni
kvalifikaéni pfedpoklad musi uchaze& splfiovat jak ve vztahu k GUzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata
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souvisi s predmétem podnikani uchazece podle zvlastnich pravnich pfedpisu
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu; jde-li o
pravnickou osobu, musi tuto podminku splhovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu, a je-li statutarnim organem
uchazece Ci Clenem statutarniho organu uchazecCe pravnicka osoba, musi tento
prfedpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo
kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku Ci Zadost

o ucast zahranicni pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi
pfedpoklad podle tohoto pismene spliovat vedle uvedenych osob rovnéz
vedouci této organizaCni slozky; tento zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi
uchazeé splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani Ci bydlisté,

c) ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé
soutéze formou podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu,

d) vuéi jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo
insolvencni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o upadku nebo insolvencni
navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostaCuje k uUhradé nakladu
insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pfedpisd,

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani i bydlisté uchazece,

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni
pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlité
uchazece,

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpec€eni a
prisp&vku na statni politiku zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani Ci bydlisté uchazece,

i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu
nebylo pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvliastnich pravnich predpisu,
je-li podle § 54 pism. d) Zakona pozadovano prokazani odborné zpuUsobilosti
podle zvlastnich pravnich predpist; pokud uchaze vykonava tuto cinnost
prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za €innost
uchazecCe, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby,

J) ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem plInéni vefejnych zakazek a

k) kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za
umoznéni vykonu nelegalni prace podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

Uchaze€ prokazuje splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu predlozenim
Cestného prohlaseni, z jehoz obsahu bude zfejmé, Ze uchaze€ tyto kvalifikacni
predpoklady splfiuje (viz pfiloha €. 2 této zadavaci dokumentace).

6.3 Profesni kvalifikaéni predpoklady

Spinéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladt prokaze uchazeg, ktery predlozi
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kopie nasledujicich dokladu:

a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan, ne starsi 90 dndq,

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisu
v rozsahu odpovidajicim celému rozsahu predmétu vefejné zakazky,
zejména doklad prokazujici prislusné zivnostenské opravnéni Ci licenci.

Zadavatel stanovi, Ze doklady dle shora uvedeného pism. b) je uchaze¢ povinen
predlozit v rozsahu opravnéni k poradenské a konzultaCni Cinnosti, zpracovani
odbornych studii a posudkdl a v rozsahu opravnéni k mimoskolni vychové a
vzdélavani, pofadani kurzu, Skoleni, vCetné lektorské cCinnosti dle zakona
€. 455/1991 Sb., zivnostensky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Kvalifikaci dle bodu 6.2 a 6.3 této zadavaci dokumentace lIze prokazat kopii
vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell (dle ustanoveni § 127 Zakona)
nebo certifikatem vydanym v ramci systému certifikovanych dodavatelt (dle
ustanoveni § 134 Zakona) vtom rozsahu, v jakém doklady prokazuji splnéni
téchto zakladnich a profesnich kvalifikacnich prfedpokladu.

6.4 Ekonomické a financéni kvalifika€éni predpoklady

Zadavatel ve smyslu ustanoveni § 51 odst. 1 pism. c¢) Zakona pozaduje po
uchazeli predlozeni C&estného prohlaseni o své ekonomické a financni
zpusobilosti plnit vefejnou zakazku. Toto Cestné prohlaSeni bude obsahovat
nazev vefejné zakazky, identifikaci zadavatele, identifikaci uchazeCe a
prohlaseni o ekonomické a finanéni zplisobilosti plnit vefejnou zakazku. Cestné
prohlaseni bude podepsano osobou opravnénou jednat jménem uchazece Ci za
uchazece.

6.5 Technické kvalifikaéni predpoklady

Zadavatel pozaduje k prokazani splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladu
uchazeCem predlozeni nize uvedenych dokladl prokazujicich dale popsané
skuteCnosti:

6.5.1 Seznam vyznamnych sluzeb

UchazeC prokaze tento kvalifikacni predpoklad pFedlozenim seznamu
vyznamnych sluzeb poskytnutych uchazeCem v poslednich 3 letech. Tento
seznam bude predlozen ve formé cCestného prohlaseni, kde uchazec¢
strukturované (v podobé tabulky) uvede nasledujici udaje:

o nazev objednatele, kontaktni osoba objednatele,

. nazev predmétu plnéni, vramci kterého byly vyznamné sluzby
provedeny,

o popis realizovanych vyznamnych sluzeb,

o celkovy rozsah plnéni realizovany v rdmci uvadénych vyznamnych
sluZzeb (ve finan&nim vyjadfeni v KE bez DPH),

o dobu a misto provedeni vyznamnych sluzeb,
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o k prokazani, které sluzby z niZze uvedenych vyznamnych sluzeb je
udaj uveden (uvedenim pismene a) az b) dle nize uvedeného
Clenéni),
o udaj o tom, zda je pfilozeno osvédCeni o fadném provedeni

vyznamnych sluzeb objednatele nebo smlouva a doklad o uskutecnéni
pInéni uchazece.

Pfilohou tohoto seznamu musi byt osvédCeni vydané vefejnym zadavatelem.
Toto osvédCeni musi potvrzovat poskytnuti alespori jedné vyznamné sluzby blize
specifikované pod pism. a) a alespon dvou vyznamnych sluzeb blize
specifikovanych pod pism. b) dale.

Za poskytnuti vyznamné sluzby zadavatel povazuje:

a) kompletni poskytnuti sluzby v oblasti popisi procesu a jejich
grafického znazornéni do podoby procesnich modeld nebo map,
procesniho auditu, méfeni a vyhodnocovani procest pro veiejného
zadavatele ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 2 Zakona o minimalnim
finanénim objemu 1.500.000 K& bez DPH vztazeno k jedné sluzbé;

b) kompletni poskytnuti sluzby v oblasti popisi procest a jejich
grafického znazornéni do podoby procesnich modelld nebo map,
procesniho auditu, méfeni a vyhodnocovani procesu pro vefejného
zadavatele ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 2 Zakona o minimalnim
finanénim objemu 750.000 K¢ bez DPH vztazeno k jedné sluzbé.

Zadavatel pozaduje, aby soucasti alespon jedné z vySe uvedenych vyznamnych
sluzeb byla i tvorba Metodiky pro vyuziti popist procesu a procesnich model
nebo map pro zadavatele anebo obdobné Metodiky pro prfezkum efektivity
procesu a optimalizace procesdu.

Zadavatel pfitom stanovi, ze pfi hodnoceni splnéni kvalifikace pfihlédne pouze
k seznamim a osvédenim a smlouvam, které splfiuji shora uvedené formalni
a obsahové podminky zadavatele a ze kterych zcela jednoznacné vyplyva
splnéni vSech podminek zadavatele.

6.5.2 Vzdélani a odborna kvalifikace realiza¢niho tymu

Uchazec€ prokaze tento kvalifikacni pfedpoklad pfedloZenim Cestného prohlaseni,
které bude obsahovat seznam vedoucich zaméstnancu uchazece nebo osob
v obdobném postaveni a seznam osob odpovédnych za realizaci vefejné
zakazky v nize pozadovaném c¢lenéni, a dolozenim jejich odborné kvalifikace
Vv nize specifikovaném rozsahu.

V pfedlozeném seznamu osob realizaCniho tymu uchazeC prokaze slozeni a
kvalifikaci projektového manazera, minimalné tfi konzultant pro oblast mapovani
procest a procesniho modelovani. Uchaze¢ u tohoto tymu uvede titul, jméno,
pfijmeni, datum narozeni, udaj zda se jedna o zaméstnance nebo osobu v jiném
vztahu k uchazeCi — vtomto pfipadé uvede uchazeC v jakém vztahu k nému
osoba je, nejvyssi dosazené vzdélani v oboru odpovidajicimu pfedmétu vefejné
zakazky (bude dolozeno kopii dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani),

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
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pfehled profesni praxe vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky vcetné popisu
funkce, kterou pfi realizaci zakazky vykonaval a Cestné prohlaseni kazdého Clena
realizacniho tymu o pravdivosti uvedenych udaja.

¢ Projektovy manazer — uchazec je ve vztahu k této osobé povinen dolozit:

e doklad o ukonCeném vysokoskolském vzdélavani (magisterského
studijniho programu);

e doklad o prokazani znalosti Ceského jazyka (napf. maturitni vysvédcCeni,
vysokos$kolsky diplom, certifikat CCE-C1, popfipadé obdobny);

e (Cestné prohlaseni, ze kterého bude vyplyvat praxe v oboru (oblast
procesniho modelovani, popisu procesu, procesniho auditu) minimalné
v délce 5 let, z toho nejméné 3 roky v oblasti fizeni projekti procesniho a
organizacniho poradenstvi na pozici projektového manaZera a z toho
nejméné 2 roky v oblasti vefejné spravy;

e Cestné prohlaseni, ze kterého bude vyplyvat odborna praxe spocivajici
v UCasti alespon na dvou projektech (v poslednich tfech letech) v oblasti
procesniho modelovani, a to na pozici projektového manazera. Pficemz
alespon jeden ztéchto projektd musel byt realizovan v prostredi
vefejného zadavatele ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 2 Zakona.

e Konzultant pro oblast mapovani procesi a procesniho modelovani —
uchazec je ve vztahu k této osobé povinen doloZit:

e doklad o ukonCeném vysokoskolském vzdélavani (magisterského
studijniho programu) zaméreni;

e doklad o prokazani znalosti Ceského jazyka (napf. maturitni vysvédceni,
vysokoskolsky diplom, certifikdt CCE-C1, popfipadé obdobny);

e Cestné prohlaseni, ze kterého bude vyplyvat praxe v oboru (oblast
procesniho modelovani, popisu procesu, procesniho auditu) minimalné v
délce 5 let na pozici konzultanta ¢i specialisty procesniho modelovani
z toho nejméné 2 roky v oblasti vefejné spravy;

e Cestné prohlaseni, ze kterého bude vyplyvat odborna praxe spocivajici
v UCasti alespon na dvou projektech (v poslednich tfech letech) v oblasti
mapovani procesu a procesniho modelovani, a to na pozici konzultanta
Ci specialisty procesniho modelovani. Pfiemz alespon jeden ztéchto
projektd musel byt realizovan v prostfedi vefejného zadavatele ve smyslu
ustanoveni § 2 odst. 2 Zakona.

Seznam minimalné Cc&tyf €lenu realizaéniho tymu bude tvofit pfilohu navrhu
Smiouvy o dilo. Clenové realizaéniho tymu uvedeni v seznamu budou tvofit
realizaCni tym, ktery bude odpovédny za plnéni této verejné zakazky. Zmény na
pozici Clena realizacniho tymu budou mozné pouze po predchozim schvaleni

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
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zadavatelem. Vybrany uchaze¢ bude opravnén navrhnout zadavateli jako nového
Clena realizaCniho tymu pouze osobu splhujici veSkeré shora uvedené
pozadavky zadavatele.

7. POZADAVEK NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

7.1 Clenéni nabidkové ceny

Zadavatel poZaduje, aby v nabidce (ij. zejména v navrhu Smlouvy o dilo) byla
nabidkova cena uvedena v nasledujicim Clenéni:

e nabidkova cena v K& bez DPH,
e celkova vySe DPH v K¢,
e nabidkova cena v K¢ véetné DPH.

Dale zadavatele predlozi rozpad nabidkové ceny za jednotlivé dilCi Etapy v
nasledujicim ¢lenéni:
Etapa I.

e nabidkova cena za pInéni Etapy |. v KE bez DPH,
e celkova vySe DPH za pInéni Etapy I. v K¢,
e nabidkova cena v K¢ za plnéni Etapy |. v€etné DPH.

Etapa Il.

e nabidkova cena za pInéni Etapy II. v KE bez DPH,
e celkova vySe DPH za pInéni Etapy II. v K¢,
e nabidkova cena v K¢ za plnéni Etapy Il. v€etné DPH.

Etapa Ill.

¢ nabidkova cena za plnéni Etapy Ill. v K¢ bez DPH,
e celkova vySe DPH za pInéni Etapy lll. v K¢,
e nabidkova cena v K¢ za plnéni Etapy Ill. véetné DPH.

V pfipadé, Ze nabidka nebude obsahovat nabidkovou cenu ve shora uvedeném
Clenéni, bude to zadavatelem povazovano za nesplnéni poZzadavku zadavatele
uvedeného v zadavacich podminkach s nasledkem vylou€eni uchazece.

Pro hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji vySe bez DPH.

7.2 Polozkovy rozklad ceny

Uchaze€ je povinen predloZit zadavateli rozpracovanou nabidkovou cenu za
jednotlivé dil¢i Etapy ve formé polozkového rozkladu ceny, ktery je pfilohou
obchodnich podminek (navrhu Smlouvy o dilo).

7.3 Prohlaseni uchazec¢e ohledné nabidkové ceny
Soucasti nabidky musi byt prohlaseni uchazece, ve kterém bude uvedeno:
Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
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a) ze nabidkova cena je stanovena jako celkova nabidkova cena za
kompletni splnéni pfedmétné vefejné zakazky (za poskytnuti kompletni
sluzby),

b) Ze nabidkova cena obsahuje veSkeré naklady uchazeCe (dodavatele)
nutné k realizaci poskytovanych sluzeb pfi zajisténi predmétu plnéni,

c) Ze nabidkova cena je stanovena jako maximalni a jeji pfekroCeni je
nepfipustne,

d) Ze nabidkova cena obsahuje ocenéni vSech plnéni uchazece nutnych k
fadnému splnéni predmétné vefejné zakazky, tj. zahrnuje ocenéni
veSkerych Cinnosti, sluzeb a souvisejicich vykonu nutnych k naplnéni
ucelu a cile smlouvy (poskytnuti sluzby) pfedmétné vefejné zakazky, tj. i
ocenéni Cinnosti, sluzeb a souvisejicich vykona, které nejsou v nabidce
vyslovné uvedeny,

e) Ze cena obsahuje i pfiméfeny zisk uchazece.

Pokud nabidka nebude obsahovat shora uvedené prohlaseni uchazece, bude to
zadavatelem povazovano za nesplnéni pozadavku zadavatele uvedeného v
zadavacich podminkach s nasledkem vylou€eni uchazece.

Nabidkova cena muzZe byt ménéna pouze v souvislosti se zménou dariovych
pfedpist maijicich prokazatelny vliv na cenu predmétu pInéni. Z jakychkoli jinych
divodl nemulze byt nabidkova cena ménéna.

7.4 Platebni podminky

Zadavatel pozaduje, aby navrh Smlouvy o dilo respektoval platebni podminky
uvedené v pfiloze €. 1 této zadavaci dokumentace.

8. OBCHODNi PODMINKY

8.1 Navrh smlouvy

Zadavatel pozaduje, aby uchazeC pfedloZil v nabidce navrh Smlouvy o dilo
podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazele nebo za uchazece,
ktery bude svym obsahem (tj. vymezenim pfedmétu plnéni, prav zadavatele,
povinnosti uchazecCe, jakoz i dalSich ustanoveni, ze kterych mohou vyplyvat
prava zadavatele Ci povinnosti uchazece) zcela odpovidat navrhu Smlouvy o
dilo uvedené v priloze €. 1 této zadavaci dokumentace. Navrh Smlouvy o dilo
stanovi obchodni podminky zadavatele a uchaze¢ doplni pouze udaje, které jsou
v navrhu Smlouvy o dilo, popfipadé pfilohach k tomu uréeny (napf. oznacenim
symbolem [] nebo slovné). Navrh Smlouvy o dilo obsahuje veSkeré obchodni
podminky, v€etné platebnich podminek.

Je-li navrh Smlouvy o dilo podepsan zmocnéncem, musi byt v nabidce original
nebo ufedné ovérena kopie plné moci, ktera byla takové osobé pro tento pfipad
udélena. Nabidka, ktera nebude obsahovat podepsany navrh Smlouvy o dilo ve
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znéni pfilohy €. 1 této zadavaci dokumentace, nesplni pozadavek zadavatele
uvedeny v zadavacich podminkach s nasledkem vylou€eni uchazece.

»* ¥

8.2 DalsSi pozadavky zadavatele

Zadavatel upozorfiuje, Zze v obchodnich podminkach mohou byt uvedeny dalsi
pozadavky zadavatele na pInéni (zejm. pozadavky na hodnotu doplnénou
uchazeCem ¢&i uvedeni lhuty). Tyto pozadavky C&i instrukce jsou uvedeny
v hranatych zavorkach. Text uvedeny v hranatych zavorkach slouzi pouze pro
ucely zadavaciho fizeni a nebude obsazen v nabidce uchazece.

9. NABIDKA

9.1 Pozadavky zadavatele na formalni stranku nabidek

Déle popsané pozZadavky povazuje zadavatel za zavazné, nejde vSak
0 pozadavek zadavatele uvedeny v zadavacich podminkach s nasledkem
vylouc€eni uchazece.

9.2 Zpusob a forma zpracovani nabidky

Nabidku je uchaze€ povinen podat pisemné v originale a dvou kopiich v souladu
se zadavacimi podminkami, a to v€etné pozadovaného fazeni.

Nabidka musi byt v€etné veskerych pozadovanych dokladd a pfiloh svazana do
jednoho svazku. Svazek musi byt na prvni strané oznacen nazvem vefejné
zakazky a obchodni firmou a sidlem uchaze€e a udajem o tom, zda se jedna o
original nebo kopii. Vytisk originalu nabidky (i kopie) bude proSit, provazan
Snurkou, jejiz konec po prevazani musi byt prelepen zalepkou a opatien razitkem
uchazecCe, pfipadné podepsan osobou opravnénou jednat jménem uchazece Ci
za uchazece tak, aby jednotlivé listy byly dostateCné zabezpedeny pred jejich
vyjmutim z nabidky.

Nabidka vcCetné veSkerych pozadovanych dokladd musi byt zpracovana
vyhradné v ¢eském jazyce. VeSkeré doklady €i prohlaSeni, u nichz je vyzadovan
podpis uchazeCe, museji byt podepsany statutarnim organem uchazece; v
pfipadé podpisu jinou osobou musi byt original nebo ufedné ovérena kopie jejiho
zmocnéni dolozeny v nabidce.

Veskeré doklady musi byt kvalitnim zpUsobem vytistény tak, aby byly dobfe
Citelné. Zadny doklad nesmi obsahovat opravy a prepisy, které by zadavatele
mohly uvést v omyl.

VSechny listy svazku museji byt oCislovany pribéznou Ciselnou fadou pocinajici
Cislem 1. Vyjimka z povinnosti Cislovat listy se vztahuje na ufedni doklady resp.
jejich ufedné ovérené kopie, které nemuseji byt o€islovany. Vklada-li uchaze¢ do
svazku jako jeho soucast Ci pfilohu néktery samostatny celek, ktery ma jiz listy
oCislovany vlastni Ciselnou fadou, neni nutné, aby tyto listy Cisloval znovu
prubéznou Ciselnou Fadou; to v8ak plati pouze tehdy, je-li Cislovani listd
samostatného celku a pribézné Cislovani listl svazku zietelné odliSeno.

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
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Soucasti nabidky musi (analogicky dle ustanoveni § 68 odst. 3 Zakona) byt
rovnéz:

e seznam statutarnich organd nebo ¢&lent statutarnich organu, ktefi v
poslednich 3 letech od konce Ihuty pro podani nabidek byli v
pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru u zadavatele,

e ma-li uchaze¢ formu akciové spole€nosti, seznam vlastnikd akcii, jejichz
souhrnna jmenovitd hodnota pfesahuje 10 % zakladniho kapitalu,
vyhotoveny ve Ihuté pro podani nabidek,

e prohlaseni uchazeCe o tom, Ze neuzavrel a neuzavie zakazanou dohodu
podle zakona ¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze, ve znéni
pozdéjSich predpisu, v souvislosti se zadavanou vefejnou zakazkou.

Zadavatel dale analogicky pozaduje v souladu s § 44 odst. 6 Zakona, aby
uchazec€ ve své nabidce specifikoval Casti vefejné zakazky a jejich rozsah, které
ma v umyslu zadat jednomu ¢i vice subdodavatelim, a aby uvedl identifikacni
udaje kazdého subdodavatele.

Poslednim listem svazku musi byt prohlaseni uchazeCe, v némz se uvede
celkovy pocet vSech listl ve svazku. Do tohoto pocCtu se zahrnou jak listy
necCislovaneé, tak listy, které jsou soucasti samostatné Cislovaného celku.
Soucasti prohladeni musi byt seznam necislovanych listl (dokladu) a vloZzenych
samostatné Cislovanych celka.

9.3 Elektronicka verze navrhu smlouvy

Uchaze€ jako soucast nabidky pfedlozi CD - ROM (popfipadé DVD), ktery musi
obsahovat navrh Smlouvy o dilo v€etné vSech pfiloh (ve formatu MS Word) a
samotnou nabidku. Nosi¢ musi byt oznafen identifikacnimi udaji uchazece a
nazvem verejné zakazky.

9.4 Pozadavky na usporadani pisemné verze nabidky

Zadavatel pozaduje nize uvedené fazeni pisemné (tiSst€éné) verze nabidky
uchazecCe:

a) identifikacni udaje o uchazeci,

b) nabidkova cena,

C) obsah svazku,

d) doklady, jimiz uchaze€ prokazuje splnéni kvalifikace,

e) navrh Smlouvy o dilo,

f) pFilohy navrhu Smlouvy o dilo,

9) seznam statutarnich organt nebo ¢lenl statutarnich organu, ktefi v
poslednich 3 letech od konce I|hity pro podani nabidek byli v
pracovnépravnim, funk&nim ¢i obdobném poméru u zadavatele,
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h) ma-li uchaze€ formu akciové spole¢nosti, seznam vlastnikl akcii, jejichz
souhrnna jmenovitda hodnota pfesahuje 10 % zakladniho kapitalu,
vyhotoveny ve Ihuté pro podani nabidek,

)] prohlaseni uchazecCe o tom, ze neuzavrel a neuzavie zakazanou dohodu
podle zakona €. 143/2001 Sb., o ochrané hospodaiské soutéze, ve znéni
pozdéjSich predpisl, v souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou,

)] udaje o subdodavatelich,

K) ostatni soucasti nabidky dle zadavacich podminek, Zakona ¢i dle
uvazeni uchazece,

)] prohlaseni o poctu lista.

9.4 a) Identifikaéni idaje o uchazedi

IdentifikaCnimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma,
identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni
firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikani, popfipadé misto trvalého pobytu,
identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobui;

9.4 b) Nabidkova cena a prohlaseni o nabidkové cené

Nabidkovou cenou se rozumi nabidkova cena v C¢lenéni poZadovaném
zadavatelem podle této zadavaci dokumentace. Nabidkové cené musi odpovidat
cena uvedena v navrhu Smiouvy o dilo.

10. PODANi NABIDEK

10.1 Lhuta pro podani nabidek

Lhata pro podani nabidky konci dne 8. Fijna 2014 v 10.00 hodin. Zadavatel
pozaduje, aby uchaze¢ predlozil nabidku v pisemné formé&, v listinné a
elektronické podobé, vyhradné v Ceském jazyce ve Ihuté pro podani nabidek.

10.2 Zpusob a misto pro podani nabidek

Nabidky je mozno podavat osobné na adresu Hlavni podatelny, Marianské nam.
2,110 01 Praha 1, a to v navstévnich hodinach podatelny:

pondéli 8.00-17.00
utery, Gtvrtek 8.00 - 16.00
stfeda 8.00 — 18.00
patek 8.00 — 15.00

Nabidky je mozné téz podat kuryrni sluzbou nebo prostfednictvim drzitele
postovni licence na vySe uvedenou adresu zadavatele, a to tak, aby byly do
konce Ihuty pro jejich podani doru¢eny. Za rozhodujici se povazuje okamzik
doruCeni nabidky zadavateli, nikoli pfedani nabidky kuryrni sluzbé nebo drziteli
postovni licence podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
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Nabidky jsou uchazeCi povinni podat pisemné, a to v jedné Ffadné uzaviené
obalce oznaCené nazvem vefejné zakazky. Obalku zadavatel doporuCuje na
uzavfenich opatfit podpisem pfipadné razitkem uchazecCe, a to tak, aby zadnou

obalku nebylo mozné jakymkoliv zplisobem otevfit, aniz by doslo k poSkozeni
takovych ochrannych prvkd. Na obalce musi byt zietelné uveden text

NABIDKA - ,Tvorba prehledového procesniho schématu MHMP “
— NEOTEVIRAT

Zadavatel upozorfuje, Ze bez splnéni pozadavkl na doruCovani nabidek a
oznaceni obalky neni mozno zajistit identifikaci nabidky se zakazkou a neni tedy
mozno zarucit, Ze nabidka bude pfijata do zadavaciho fizeni. Obalky museji byt
téZ oznaleny adresou, na kterou je mozné zaslat oznameni ve smyslu
ustanoveni § 71 odst. 6 a 7 Zakona.

V otazkach neupravenych touto zadavaci dokumentaci se postupuje analogicky
ve smyslu ustanoveni § 69 Zakona.

Nabidky podané po uplynuti Ihuty pro podani nabidek nebudou otevirany.
Zadavatel bezodkladné vyrozumi uchazece o tom, Ze jeho nabidka byla podana
po uplynuti Ihaty pro podavani nabidek.

10.3 Zadavaci lhuata

Zadavaci lhuta (§ 43 Zakona), tedy Ih(ta, po kterou jsou uchazeci svymi
nabidkami vazani, je stanovena na 90 dnd od skonceni lhity pro doruceni
nabidek.

10.4 Pocet nabidek

Uchaze¢ muze podat pouze jednu nabidku. Uchazeé&, ktery podal nabidku
v zadavacim fizeni, nesmi byt sou€asné subdodavatelem, jehoZ prostfednictvim
jiny uchaze¢ v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud uchazec¢
poda vice nabidek samostatné nebo spole¢né s dalSimi uchazeci, nebo je
subdodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny uchaze€ v tomtéz zadavacim fizeni
prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky podané takovym uchazeCem
vyfadi. Uchazece, jehoz nabidka byla vyfazena, zadavatel bezodkladné vylouci z
uCasti v zadavacim fizeni. Vylou€eni uchazeCe vc€etné duvodu zadavatel
bezodkladné pisemné oznami uchazedi.

11. HODNOTICIi KRITERIA

Nabidky uchaze€l budou hodnoceny na zakladé ekonomické vyhodnosti
nabidek. Hodnoceni nabidek bude provedeno analogicky dle ustanoveni § 79
Zakona.

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
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Dil€imi hodnoticimi kritérii jsou:

Kritérium Vaha diléiho kritéria
Nabidkova cena 40 %
Metodologie a navrh feSeni 60 %

V ramci dil¢iho kritéria "Nabidkova cena" bude zadavatel hodnotit celkovou vysSi
nabidkové ceny bez DPH. Nabidkova cena musi byt zpracovana v souladu s
touto zadavaci dokumentaci. Jako nejvhodnéjsi v kritériu bude hodnocena

V ramci dil¢iho kritéria "Metodologie a navrh feSeni" bude zadavatel hodnotit
nasledujici podkritéria:

e Metodologie a pfistup ke zpracovani plnéni vefejné zakazky — max. 50
bodd / min. 0 bodU

a) komplexnost navrhovaného feSeni a metodiky pro uspésné pinéni
verejné zakazky;

b) navrh postupu realizace zakazky z Casového a obsahového hlediska;

C) vzajemna navaznost a provazanost jednotlivych aktivit vefejné zakazky;

d) vhodnost zplsobu komunikace se zadavatelem.

e Metodika jednotlivych €asti verejné zakazky — max. 50 bodd / min. 0 bod

a) vhodnost pouzitych nastroji0 a metod pro realizaci jednotlivych &asti
vefejné zakazky;

b) navrh struktury vystupl jednotlivych &asti vefejné zakazky, vcetné
zpracovani 1 vytipovaného procesu, definovaného v pfiloze & 3
k zadavaci dokumentaci do podoby grafického zakresu daného
procesu, vCetné Karty procesu;

C) postup praci na realizaci jednotlivych ¢asti vefejné zakazky.

Vramci dil¢iho hodnoticiho kritéria "Metodologie a navrh feSeni" bude
hodnocena kvalita navrzeného zpusobu pInéni pfedmétu vefejné zakazky dle
nize uvedenych pozadavkld. Obecné bude u vSech casti pfedmétu pInéni Iépe
hodnocena nabidka, ktera v nejvétsi mife zajisti kvalitni naplnéni zadani, a to
vzhledem k rozsahu realizovanych aktivit a vystupt v ramci pozadavk( zadavaci
dokumentace.

Metodologie a pristup ke zpracovani plnéni verejné zakazky

Uchaze€ musi vramci tohoto hodnoticiho podkritéria prokazat pochopeni
problému a predstavit sv(j metodicky pfistup a postup k feSeni pozadavku
zadavatele uvedenych v zadavaci dokumentaci.

Uchaze€ navrhne a formalné popiSe metodiku realizace predmétu verfejné
zakazky, ktera bude optimalni pro zadavatele.

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
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Pro hodnoceni tohoto podkritéria Zadavatel poZaduje zpracovani relevantni Casti
nabidky Uchaze€em v minimalnim rozsahu 5 normostran (1800 znakl vcetné
mezer) a maximalné v rozsahu 15 normostran.

V ramci tohoto podkritéria bude hodnocena:
e komplexnost navrhované realizace mapovani procesu a jejich grafického
znazornéni a popisu v rozsahu dle zadavaci dokumentace,
e pFehlednost a srozumitelnost.

Lépe bude hodnocena nabidka:

e ktera bude nejkomplexnégjsi, tzn., Ze bude obsahovat vesSkeré informace
pozZadované v zadavaci dokumentaci;

e ktera bude obsahovat nejvhodnéjSi zpusob realizace pFehledového
procesniho schématu MHMP z obsahového a ¢asového hlediska ve vazbé
na predmét verejné zakazky;

e kde bude navrh zpusobu realizace prehledového procesniho schématu
MHMP srozumitelny, tedy struény a jasny tak, aby byl srozumitelny pro
zadavatele, v€etné toho, jak bude uchazec pfistupovat k dil€im rizikim a
specifikim v ramci organizace zadavatele;

e kde bude zpusob popisu procesu v souladu s mezinarodné uznavanymi
metodami a standardy procesniho fizeni, pfipadné prislusnymi
mezinarodnimi normami;

e kde bude cilovy navrh prehledového procesniho schématu MHMP jasny,
prehledny a srozumitelny.

Metodika jednotlivych éasti verejné zakazky

V ramci tohoto podkritéria musi uchaze€ predlozit popis konkrétnich postupu a
navrh struktury nebo ukazku jednotlivych konkrétnich vystupl ve vazbé na
predmeét verejné zakazky.

Pro hodnoceni tohoto podkritéria Zadavatel poZaduje zpracovani relevantni Casti
nabidky Uchaze€em v minimalnim rozsahu 5 normostran (1800 znaku vcetné
mezer) a maximalné v rozsahu 15 normostran.

Pfilohou navrzené metodiky bude grafické znazornéni a popis procesu v rozsahu
Karty procesu vzorového procesu urCeného Zadavatelem v Pfiloze €. 3 této
zadavaci dokumentace.

V ramci tohoto podkritéria bude hodnocen:
e navrh konkrétnich postupl realizace pFedmétu vefejné zakazky
z obsahového a cCasového hlediska v€etné vzajemné provazanosti a
navaznosti jednotlivych dil€Cich aktivit vefejné zakazky;
e navrh konkrétnich vystupu vefejné zakazky z obsahového hlediska véetné
vzajemné provazanosti a navaznosti jednotlivych dil€ich aktivit vefejné
zakazky.

Lépe bude hodnocena nabidka:

Projekt "Tvorba pfehledového procesniho schématu MHMP" je financovany z prostfedkll ESF
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e jejiz metodika a nastroje budou lépe reflektovat prostfedi Magistratu
hlavniho mésta Prahy, ktery je organem hlavniho mésta Prahy s viastni a
prenesenou pusobnosti, Fidi se zakonem ¢. 131/2000 Sb, o hlavnim mésté
Praze, a ktery je vefejnou instituci s pocCtem presahujicim 2100
zaméstnancu (systemizovanych mist) — informace o organizaéni struktufe
MHMP viz bod 3 této zadavaci dokumentace;

e jejiz metodika postupu pfi zpracovani procesni dokumentace, metodiky
tvorby prehledového procesniho schématu a Skoleni, pfipadné dalSi
dokumentace procesu bude co nejpfehlednéji popsana a bude podrobnéji
obsahovat popis pfredpokladanych vystupl plnéni pfedmétu vefejné
zakazky;

e jejiz pfistup ke zpracovani popisu vzorového procesu urceného
Zadavatelem v pfiloze ¢. 3 této zadavaci dokumentace bude odpovidat
mezinarodné uznavanym metodam a standardim procesniho fizeni a
vzorovy popis procesu bude uplny co do pozadavku zadavatele na jeho
zpracovani, tedy bude obsahovat vSechny potfebné vystupy (grafické
znazornéni, kartu procesu, a to vC€etné vazby na organizacni strukturu
zadavatele), nebude obsahovat zjevné chyby (popis procesu nebude
vrozporu sjeho popisem uvedenym v pfiloze & 3 této zadavaci
dokumentace) a dale nabidne zpusob vyuziti popisu procesu i v dalSich
oblastech bézné Cinnosti zadavatele (vystup nabidne i dalSi moznosti jeho
vyuziti);

e ktera bude obsahovat jednozna¢nou a logickou provazanost jednotlivych
dilCich aktivit vefejné zakazky;

e jejiz zvoleny pfistup k realizaci pfedmétu verejné zakazky zajisti efektivni
organizac¢ni pravidla pro spolupraci a soucinnost se zaméstnanci
zadavatele, minimalizaci moznych chyb vzniklych lidskym faktorem, a to
zejména v duplicité konzultaCnich sluzeb a opakované, dodatecné
dotazovani stejnych zaméstnancl na strané zadavatele, pokud to neni
nezbytné nutné vzhledem k aktualné ziskanym vstupum;

e ktera bude obsahovat navrh procesnich, organizacnich a komunikacnich
pravidel, které zajisti maximalni vytézeni potfebnych informacnich vstupt
vco nejoptimalngjSim  poméru objemu  soucinnosti, mnozZstvi
dotazovanych zaméstnancu zadavatele a poctu béhu jednotlivych jednani,
tak aby bylo patrné, jakym postupem budou ziskany vstupy pro jednotlivé
dilCi plnéni pfedmétu verejné zakazky;

e ktera ve svém zvoleném pfistupu k realizaci projektu pro jednotlivé dilCi
Etapy vramci pfedmétu vefejné zakazky vhodné stanovi priority a
logickou provazanost jednotlivych realizacnich krokU, plnéni pfedmétu
vefejné zakazky a vhodné dekompozice feSeni do pribézné pfedavanych
vystupu;

e ktera bude obsahovat profesionalni, flexibilni a efektivni zpusob
komunikace se zadavatelem, tzn. model komunikace ktery:

o zaijisti rychlou informovanost o vSech zasadnich krocich pfi pInéni
predmétu verejné zakazky s minimalnimi Casovymi
a administrativnimi naroky vuci zadavateli;
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o zaruCi, ze potfebné informace se vzdy dostanou k relevantnim
osobam na strané zadavatele;
o zajisti moznost efektivniho pfedani a akceptace dil€ich pribéznych
vystupll zadavatelem;
o zabezpeli aktualizaci smérovani zpracovanych vystupu, bez
zbyte€nych pratahu;
o bude otevien a pfizpusoben potfebam zadavatele;
e Vv niz budou pozadavky na soucCinnost ze strany zadavatele, které bude
vyZadovat uchaze€ pro splnéni predmétu vefejné zakazky, predstavovat
minimalni ¢asové a administrativni naroky vuci zadavateli.

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle dilCich hodnoticich kritérii a jejich
vah, a to bodovaci metodou s pouzitim bodovaci stupnice v rozsahu 0 az 100
bodu.

NejvhodnéjSi nabidce bude v ramci daného dil¢iho kritéria pfidéleno 100 boddu.
Kazdé jednotlivé nabidce bude dle dilCiho kritéria pfidélena bodova hodnota,
ktera odrazi uspésnost pfedmétné nabidky v ramci dil€iho kritéria.

Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro které ma nejvhodnéjSi nabidka minimalni
hodnotu kritéria, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

hodnocena nabidka
pocet bodu = x 100
nejvyhodnéjsi nabidka

Pro Ciselné vyjadfitelné kritérium, pro ktera ma nejvhodnéjSi nabidka maximalni
hodnotu kritéria, ziskd hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky.

nejvyhodnéjsi nabidka
pocet bodu = x 100
hodnocena nabidka

Bodova hodnota v ramci dil¢iho kritéria "Metodologie a navrh feSeni" bude
uréena nasledovné:

e Nejprve kazdy ¢len hodnotici komise pfifadi body, za jednotliva,
zadavatelem ve vyzvé stanovena podkritéria, hodnocené nabidce, a to
v bodovém rozmezi, které jednotlivym hodnoticim podkritériim stanovil
zadavatel. Celkovy pocCet bodu vtomto podkritériu pro hodnocenou
nabidku bude vypocten jako aritmeticky primér souctu bodd pridélenych
hodnocené nabidce jednotlivymi ¢leny hodnotici komise.
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e Poté se secCtou bodové hodnoty pfifazené jednotlivym uchaze€dm v ramci
vSech podkritérii daného dil¢iho hodnoticiho kritéria.

Hodnoceni podle bodovaci metody bude provedeno tak, Ze jednotliva bodova
ohodnoceni nabidek dle dilCich kritérii budou vynasobena pfisluSnou vahou
daného dil¢iho kritéria, tyto hodnoty budou dale secteny. Na zakladé souctu
vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek bude stanoveno porfadi uspésnosti

v v o wiwvzs

dosahla nejvyssi hodnoty. Zadavatel nebude provadét zaporné hodnoceni.

12. UVEREJNENi ZADAVACi DOKUMENTACE

Vyzva Kk podani nabidek, resp. zadavaci dokumentace bude v souladu
s ustanovenim Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach hlavniho
mésta Prahy odeslana péti uchaze€um a sou€asné bude uvefejnéna na ufedni
desce zadavatele a na webové strance www.esfcr.cz, a to po celou dobu Ihity k
predloZeni cenové nabidky.

12.1 Dotazy k zadavaci dokumentaci

Uchaze€ je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodate¢né informace
k zadavacim podminkam. Pisemna Zadost musi byt zastupci zadavatele
doru€ena (e-mail: pavel.patecky@tpd-sro.cz) nejpozdéji pét pracovnich dni pred
uplynutim Ihaty pro podani nabidky. Zadavatel odeSle dodatecné informace
nejpozdé;ji tfi pracovni dny po doru€eni zadosti o dodatecné informace.

S ohledem na skuteCnost, Ze vzneseni dotazu k zadavaci dokumentaci je
pravnim ukonem uchazeCe, pozaduje zadavatel, aby kazdy takovyto dotaz byl
podepsan osobou opravnénou jednat za uchazeCe tak, jak je uvedeno v
pfislusné Casti vypisu z obchodniho rejstfiku €i je prokazano jinym relevantnim
dokladem. V pfipadé podpisu dotazu jinou osobou, je nutné spole¢né s dotazem
predlozit original Ci ufedné ovéfenou kopii plné moci vystavené této osobé
osobou opravnénou jednat za uchazecCe, tak jak je uvedeno v pfislusné Casti
vypisu z obchodniho rejstfiku.

V pfipadé podani dodate¢nych dotazl elektronickymi prostfedky se uchazec fidi
ustanovenim bodu 12.2 této zadavaci dokumentace.

Na dotazy podepsané jinym zplsobem nez shora uvedenym, nebude zadavatel
nahlizet jako na dotazy uchazeCe vznesené ve smyslu § 49 odst. 2 Zakona a
prislusnym uchaze€im je obratem vrati.

K pfiloze €. 3, tj. podkladu pro zpracovani typového popisu procesu véetné Karty
procesu, ktery bude pfedmétem hodnoceni, nebudou poskytovany Zzadné
dodate¢né informace nad ramec informaci obsazenych v této pfiloze, nebot
prace s timto vzorovym procesem bude pfedmétem hodnoceni nabidek.
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12.2 Elektronické ukony

Zadavatel v souladu s ustanovenim § 149 odst. 4 Zakona pozaduje, aby byly
vesSkeré datové zpravy uchazecl opatfeny uznavanym elektronickym podpisem
nebo oznaCeny uznavanou elektronickou znackou dle zakona €. 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu, ve znéni pozdéjSich predpisu).

13. DALSIi PRAVA A PODMINKY VYHRAZENE ZADAVATELEM

Zadavatel si dale vyhrazuje nize uvedena prava a podminky:

a) zménit zadavaci podminky pfed koncem lhity pro podani nabidek. Takova
zména by byla oznamena vSem znamym uchazeCim a uvefejnéna
zplsobem, jakym byla zvefejnéna tato zadavaci dokumentace. Zadavatel
v pfipadé podstatné (nikoli pouze drobné - formalni) zmény zadavacich
podminek pfimérené prodlouzi lhitu pro podani nabidek,

b) pfed rozhodnutim o pfidéleni vefejné zakazky ovéfit skuteCnosti
deklarované uchazeem v nabidce,

c) zadavatel vyluCuje moznost podani variantnich nabidek,

d) uchaze€ neni opravnén zrusit nebo zménit nabidku,

e) uchazeci sami nesou veSkeré své naklady spojené s ucasti v zadavacim
fizeni,

f)  jednotlivi uchazedi jsou povinni zdrzet se jakychkoli jednani, ktera by
mohla narusit transparentni a nediskriminaéni pribéh zadavaciho fizeni,
zejména pak jednani, v jejichz dasledku by mohlo dojit k naruseni soutéze
mezi uchazeci v ramci zadani vefejné zakazky,

g) zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni, a to i bez uvedeni
davodu.

14. OCHRANA DUVERNYCH INFORMACI

Uchaze€ je opravnén jakékoli informace &i doklady poskytnuté zadavatelem
pouzit pouze, je-li to nezbytné pro postup podle Zakona ¢&i pokud to vyplyva
z uCelu Zakona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dale vymezeny okruh informaci, které budou
uchazeCem poskytnuty v prubéhu zadavani vefejné zakazky a pfipadné i
v pribéhu pInéni z uzaviené smlouvy zvefejnit vramci transparentnosti
zadavaciho fizeni na internetu, a to v€etné informaci oznacenych jako duvérné
ve smyslu § 152 Zakona. Témito informacemi jsou: nazev uchazeée, 1CO
uchazecCe, nabidkova cena uchazece, termin plnéni dle nabidky, Cislo uzaviené
smlouvy, nazev smlouvy, dale pak udaje z nabidky podstatné pro hodnoceni dle
stanovenych hodnoticich kritérii.

Ukon&enim zadavaciho fizeni nezanika pravo na zvefejnéni informaci.
Ugasti v zadavacim fizeni o zadani vefejné zakazky bere uchazeé na védomi, ze
zadavatel s vy$e uvedenymi informacemi poskytnutymi v pribéhu zadavaciho
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fizeni bude nakladat vy$e uvedenym zplUsobem a vyjadfuje s jejich pouzitim
souhlas.

Skutecnosti uvedené ve smlouvé nebudou smluvnimi stranami povazovany za

obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni § 504 zakona ¢&. 89/2012 Sb.,
obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist.

15. PRILOHY ZADAVACI DOKUMENTACE
Zadavaci dokumentace obsahuje tyto prilohy:

Piiloha &. 1 - Navrh Smlouvy o dilo

Pfiloha 8.2 - Cestné prohlageni k prokazani zakladnich kvalifika&nich
predpoklad(i

Priloha . 3- Vzorovy proces — Pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a
stiznosti podanych organim hlavniho mésta Prahy

Udaje uvedené v jednotlivych éastech zadavaci dokumentace vymezuji zavazné
pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky. Témito podklady je uchazed
povinen se fidit pfi zpracovani nabidky.

Jednotlivé ¢asti zadavaci dokumentace se navzajem dopliuji. V pfipadé rozporu
mezi jednotlivymi ¢astmi zadavaci dokumentace plati pofadi, v némz jsou shora
uvedené ¢éasti zadavaci dokumentace uvedeny.

V Praze dne 17. zafi 2014

ng. Radovan Kostal, Ph.D.
povéren fizenim Magistratu hl. m. Prahy
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