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ZADAVACiIi DOKUMENTACE

Nazev verejné zakazky

»,Motivacni kurz - Pracovni start pro mladé Prazany II*

Verejna zakazka malého rozsahu

Tato zadavaci dokumentace je souborem dokumentu, Udajti, pozadavku a technickych podminek zadavatele
vymezujicich pfedmét této verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Nesplnéni
zadavacich podminek povede k vylou¢eni uchazece.

Vefejna zakazka se realizuje v souladu se Smérnici generalni feditelky ¢. 17/2013 - ,Zasady pro zadavani
vefejnych zakazek, uzavirani smluv a pouzivani pfimych objednavek na Ufadu prace Ceské republiky ve

smyslu zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisi“ a dale v souladu s
priruckou D 9 -, Metodicky pokyn pro zadavani zakazek v OP LZZ", ve verzi 1.10.
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1. IDENTIFIKACNiI UDAJE ZADAVATELE

Ceska republika - Ufad prace Ceské republiky
Sidlo: Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7
IC: 72496991

Krajska pobocka pro hlavni mésto Prahu
Domazlicka 1139/11, 130 11 Praha 3
zastoupena: Ing. Blankou Havlik, reditelkou krajské pobocky

Kontaktni osoba: Ing. Blanka Koziskova, blanka.koziskova@aa.mpsv.cz, tel. 950 178 140

2. INFORMACE O ZPRISTUPNENi ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentaci poskytuje zadavatel vefejné ke stazeni na webovych strankach UP CR
(www.uradprace.cz) a webovych strankach ESF (www.esfcr.cz).

3. POJMY

Pro ucely specifikace plnéni predmétu dle této zadavaci dokumentace se dodavatelem rozumi kazdy uchaze¢
o tuto verejnou zakazku.

Pro usnadnéni orientace v tomto dokumentu uvadi zadavatel nasledujici prehled pojmli a jejich zkratek
v abecednim poradi:

ESF - Evropsky socialni fond,

OP LZZ - Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost,

Projekt - Regionalni individualni projekt ,Pracovni start pro mladé Prazany* (registracni Cislo
CZ.1.04/2.1.00/70.00045),

RIP - regionalni individualni projekt,

Smiouva - Smlouva o poskytovani sluzeb k této VZMR,

UoZ - uchaze€ o zaméstnani,

UP CR - Urad prace Ceské republiky,

vz - vefejna zakazka ,Motivaéni kurz - Pracovni start pro mladé Prazany I,

VZMR - vefejna zakazka malého rozsahu,

ZD - zadavaci dokumentace.

4. UCEL VEREJNE ZAKAZKY

Ugelem této verfejné zakazky malého rozsahu je realizace vybrané klicové aktivity &. 04 ,Motivacni kurz*
projektu RIP OP LZZ ,Pracovni start pro mladé Prazany” (registracni Cislo CZ.1.04/2.1.00/70.00045), ktera se
pfimo podili na naplnéni hlavnich cill projektu, kterymi jsou zamezeni dlouhodobé nezaméstnanosti, podpora
socialniho zaclenéni, nezavislost na socialnich davkach a zvySeni zaméstnatelnosti a zaméstnanosti UoZ
cilové skupiny prostiednictvim jejich vhodné a cilené motivace.

Konkrétné ma kurz za Ukol motivovat jeho G€astniky k aktivnimu hledani pracovniho uplatnéni prostfednictvim
ujasnéni si vlastni pozice na trhu prace, obnovit ¢i aktivovat vzdélavaci navyky, prohloubit sebepoznani a
schopnost sebereflexe rozvojem socialnich kompetenci, zdokonalit komunikaéni dovednosti a ziskat dobrou
orientaci na trhu prace.
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5. MiISTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Misto pInéni aktivit vefejné zakazky musi byt na Uzemi hlavniho mésta Prahy, dostupné dopravnimi
prostfedky MHD maximalné 30 minut jizdy z centra Prahy (centrem Prahy se pro ucely této verejné zakazky
rozumi Uzemi ohraniCené zastavkami MHD Mustek — Muzeum — Florenc). S ohledem na charakter projektu
musi byt misto pInéni verejné zakazky prfistupné i osobam zdravotné postizenym a musi byt v souladu
s vyhlaskou MMR CR &. 398/2009 Sb., o obecnych technickych poZadavcich zabezpedujicich bezbariérové
uzivani staveb, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Uchazec je povinen zajistit vhodné prostory pro plnéni verejné zakazky. V nabidce uchazec uvede, kde bude
pInéni verejné zakazky probihat. Pfed podpisem smlouvy je uchaze¢ povinen predlozit doklad o zajisténi
prostor (napf. ndjemni smlouvu). Zadavatel mize provést pred podpisem smlouvy fyzickou kontrolu mista
budouciho plnéni VZ.

6. PREDPOKLADANA DOBA PLNENi ZAKAZKY

Predpokladané zahajeni pinéni: po podpisu smlouvy
Predpokladané ukonceni plnéni: Fijen 2015

7. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem této verejné zakazky je vybér dodavatele sluzby, konkrétné dodavatele klicové aktivity 04 projektu
~Motivacni kurz".

Cilem aktivity je pfipravit a motivovat Uc¢astniky projektu (viz bod Cislo 8 této ZD - Cilova skupina) k navratu
zpét do zaméstnani. Absolvovani této aktivity by mélo prispét k potfebnému posileni sebevédomi klientu
projektu a k obnové zakladnich vzdélavacich a pracovnich navyku.

Maximalné vstoupi do motivacnich kurzd realizovanych v ramci této zakazky 30 osob - UCastnikl projektu.
Minimalni poCet neni stanoven, nemél by ale byt nizsi nez 15 osob.

Zadavatel pocita v idealnim pfipadé s realizaci tfi cykli motivacniho kurzu po deseti osobach. PoCet osob
v kurzu, a tedy i pocet jednotlivych béha kurzu, se ale miZe ménit. Maximalni pocet Uc¢astnikl jednoho cyklu
motivacniho kurzu mGzZe byt patnact osob. Na zakladé poZzadavku zadavatele muze byt zahajen kurz i pro pét
osob. Vybér G¢astnikl jednotlivych kurzt bude provadét zadavatel. Po sestaveni skupiny preda odpovédna
osoba zadavatele ,Seznam Ucastniki kurzu“ dodavateli a dohodne se s nim na datu zahajeni kurzu.
Dodavatel musi byt schopen zahdjit realizaci motivacniho kurzu nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od prevzeti
tohoto seznamu. Datum prevzeti bude vyznaceno na seznamu a predani seznamu bude potvrzeno
dodavatelem.

Dodavatel musi byt schopen zajistit na zakladé pozadavku zadavatele absolvovani kurzu minimalné patnacti
osobam nejpozdéji do 30. 4. 2015.

Motivacni kurz se bude skladat z motivacéni casti, komunikacni ¢&asti, zakladl finanéni gramotnosti
a z pravniho minima s orientaci na pracovni pravo.

Strana 3 (celkem 10)

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.



»

evropsky [+, 4 ﬂ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST

socialni A ZAMESTNANOST Urad prace CR  www.esfcr.cz

fond v CR EVROPSKA UNIE

.| |® OPERACNI PROGRAM E} PODPORUJEME

Struktura motivaéniho kurzu véetné minimalni hodinové dotace je uvedena v tabulce nize:

Zakladni moduly motivaéniho kurzu

Motivacni kurz
Modul Hodinova dotace

1. Sebehodnoceni a klicové kompetence 10

2. Komunikace a trénink psychosocialnich dovednosti 5

3. Zaklady spole¢enského chovani, sebeprezentace a vyuZiti socialnich 5
dovednosti

4. Vstup na pracovni trh 10

5. Pravni minimum pred nastupem do zaméstnani 10

6. Zaklady finan¢ni gramotnosti 10
Hodinové dotace 50 -

bez zavérecného
testovani

Zadavatel stanovil délku trvani jednoho kurzu ve vysi 50 vyuc€ovacich hodin bez zavérecného ovéreni znalosti.

Vyuka v rdmci motivaéniho kurzu bude organizovana v maximalnim rozsahu sedm hodin denné&, a to pouze
v pracovni dny. Realizace kurzu musi probihat vcelku v po sobé jdoucich pracovnich dnech.

Jedna hodina kurzu trvd 45 minut a je to zaroven poZadovana minimalni jednotka (ve smyslu dalSiho
Casového déleni).

Motivacni kurz bude probihat v prostorach zajisténych dodavatelem. Upfesnéni mista a podminek s nim
spojenych - viz dale v této zadavaci dokumentaci.

Ugastnici projektu, ktefi Usp&3né& absolvuji motivaéni kurz, obdrzi osvéd&eni o jeho Uspé&sném absolvovani.
Vydani osvédceni zajisti dodavatel.

Zavérem vyplni klient projektu hodnotici dotaznik. Original hodnoticiho dotazniku prfeda dodavatel zadavateli
po skonceni kurzu.

Povinné vystupy, které bude zajistovat budouci dodavatel:

Dokument Odpovida.../Prace s dokumentem

Prezencni listiny Dodavatel odpovida za presné vedeni detailni denni prezence. UcCastnik svoji ucast
stvrzuje podpisem na prezencni listiné.

Originaly prezencnich listin budou prikladéany k prislusnym fakturdm konkrétniho kurzu.
Kopie prezencnich listin ma u sebe dodavatel.

Vzory prezencnich listin navrhne dodavatel a preda je ke schvaleni zadavateli po podpisu
Smiouvy.

Osvédéeni o absolvova- | Po ukonceni kurzu (véetné sloZeni testu) obdrZi acastnici osvédceni o jeho absolvovani.
ni motivaéniho kurzu

Kopie osvédceni o absolvovani budou prikladany k prislusnym fakturéam.

Vzor osvédceni navrhne dodavatel a preda je ke schvaleni zadavateli po podpisu
Smiouvy.
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Hodnotici dotaznik Kazdy uacastnik vyplni po absolvovani motivacniho kurzu hodnotici dotaznik. Kopie
hodnoticich dotaznikd budou prikladéany k prabéZnym fakturédm.

Podrobny obsah kurzu bude pfedmétem hodnoceni této verejné zakazky.

8. CILOVA SKUPINA

Projekt podporuje cilovou skupinu UoZ bez praxe nebo s minimalni pracovni zkuSenosti (v fadu mésicl) ve
veékoveé kategorii 18 az 30 let, s minimalné stfednim odbornym vzdélanim s vyuénim listem a maximalné
s vysokoskolskym vzdélanim na Grovni dosazeného bakalarského titulu. Jejich evidence jako UoZ bude delSi
nez dva mésice.

Konkrétni vybér ucastniki projektu, tedy i GCastnikl tohoto kurzu, bude provadét zadavatel a bude dodavateli
predavat prislusné seznamy ucastnik( jednotlivych béh motivaéniho kurzu.

9. OBECNE PODMINKY REALIZACE
Zadavatel si vyhrazuje pravo provést kdykoliv fyzickou kontrolu pinéni predmétu zakazky i bez ohlaseni.

Veskeré prostory dodavatelem vyuzivané pro realizaci predmétu této smlouvy musi byt bezbariérové
a splfiovat veskeré hygienické a technické normy.

Dodavatel ruci za odbornou kvalifikaci osob, podilejicich se na realizaci zakazky.

Dodavatel je povinen po celou dobu realizace projektu dodrZzovat informacni povinnost dle Manualu pro
publicitu OP LZZ, Manualu vizuélni identity OP LZZ a Manualu vizualni identity ESF v CR pro obdobi 2007 -
2013, dostupné na http://www.esfcr.cz/. Zejména je povinen zajistit v misté realizace aktivit verejné zakazky
umisténi log a informaci podle podminek uvedenych v zadavaci dokumentaci. Sou¢asné je povinen fidit se
relevantnimi ustanovenimi tzv. Desatera pfiru¢ek OP LZZ, dostupného na http://www.esfcr.cz/, a to v platnych
verzich.

10. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota této verejné zakazky je 180 000,- KE bez DPH.
Predpokladana hodnota jednotkové ceny je 6 000,- K&/osoba/kurz bez DPH.
Predpokladana hodnota je hodnotou maximalni a neprekrocitelnou.
Predmétem hodnoceni je jednotkova cena v K&/osoba/kurz.

Maximalni pocet Uc¢astnikl kurzd je 30 osob.
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11. OBCHODNIi PODMINKY

Zavazné obchodni podminky jsou uvedeny v Priloze €. 1 této zadavaci dokumentace - ,Navrh Smlouvy“.
Nezahrnuti téchto zavaznych obchodnich podminek do nabidky nebo zahrnuti formulace, ktera by ménila
jejich vyznam, bude povazovano za nesplnéni pozadavkl zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach,
coz bude diivodem pro vyrazeni nabidky.

12. JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Realizace samotného kurzu nesmi byt realizovana subdodavatelsky. Subdodavatelsky mohou byt zajistény
prostory, pracovni pomucky apod.

Zadavatel nepripousti varianty nabidek.

13. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Kvalifikovanym je pro pinéni verejné zakazky dodavatel, ktery:
a) splni zakladni kvalifikaéni predpoklady,

b) splIni profesni kvalifikacni predpoklady,
c) splni technické kvalifikacni predpoklady.

13.1. Zakladni kvalifikaéni predpoklady

Zakladni kvalifikani predpoklady splfuje uchazec:

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin spachany ve prospéch organizované zloCinecké
skupiny, trestny ¢in Gc€asti na organizované zloCinecké skupiné, legalizace vynosu z trestné Cinnosti,
podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, véetné
pfipadd, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na takovém trestném cCinu, nebo doslo k
zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu.

Jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni
organ nebo kazdy Clen statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i clenem statutarniho
organu dodavatele pravnickd osoba, musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku &i Zadost o
GCast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi predpoklad podie tohoto
pismene splfovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni
kvalifika¢ni predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého
sidla, mista podnikani &i bydlisté,

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jehoZz skutkova podstata souvisi s prfedmétem
podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisti nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného ¢inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat jak tato pravnicka osoba,
tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i
¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnickd osoba, musi tento predpoklad splfiovat jak tato
pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby;
podava-li nabidku ¢i Zadost o Ucast zahraniéni pravnicka osoba prostrednictvim své organizacni slozky,
musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni
slozky; tento zakladni kvalifikadni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté,
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c) ktery v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZe formou podplaceni
podle zvlastniho pravniho predpisu,

d) vuci jehoZz majetku neprobiha nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo insolvenéni Fizeni, v némz bylo
vydano rozhodnuti o Gpadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k
Ghradé nakladl insolvencéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zru$en proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici
nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpist,

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydli$té dodavatele,

i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan, ¢i mu nebylo pravomocné uloZzeno
karné opatreni podle zvlastnich pravnich predpisu, je-li poZadovano prokazani odborné zplsobilosti podle
zvlastnich pravnich predpist; pokud dodavatel vykonava tuto Cinnost prostrednictvim odpovédného
zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento prfedpoklad na tyto osoby,

j) ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni verejnych zakazek a

k) kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace
podle zvlastniho pravniho predpisu.

Zpusob prokazani zakladnich kvalifikacnich predpokladi:
Uchazec spliiuje zakladni kvalifikani predpoklady predloZzenim Cestného prohlaseni o spinéni zakladnich

kvalifikacnich predpokladd, které je Prilohou €. 2 této zadavaci dokumentace.

13.2. Profesni kvalifikaéni predpoklady

Splnéni profesniho kvalifikacniho pfedpokladu prokaze uchazec:

a) ktery predlozi vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, €i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

b) ktery predlozi doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu odpovidajicim
predmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni &i licenci.

13.3. Technické kvalifikacni predpoklady

UchazeC splfiuje tento kvalifikacni predpoklad, pokud v poslednich 3 letech realizoval alespori 1 sluzbu
obdobného charakteru a rozsahu.

Sluzbou obdobného charakteru a rozsahu se rozumi sluzba odpovidajici predmétu verejné zakazky v rozsahu
min. 100 000,- K& bez DPH.

Uchaze¢ je povinen realizaci takové sluzby, s uvedenim rozsahu a doby poskytnuti, dolozit; dokladem musi
byt:

1. osvédceni vydané verejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany verejnému zadavateli, nebo

2. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé& nez verejnému zadavateli,
nebo
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3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskutecnéni pinéni dodavatele, neni-li sou¢asné mozné osvédceni
podle bodu 2 od této osoby ziskat z divodl spocivajicich na jeji strané.

Uchazec predlozi seznam osob, které se budou podilet na plnéni vefejné zakazky. Osoba lektora/lektord musi
splfiovat nasledujici kvalifikacni predpoklad vcetné predlozeni uvedenych dokumentu:

e VS vzdélani (magisterského stupné&) optimalné pedagogického, psychologického nebo
ekonomického sméru (doklad o vzdélani - prosta kopie).

e CV obsahujici praxi voboru minimdlné 3 let (doloZeni origindlu Cestného prohlaseni
o bezthonnosti a pravdivosti Udajl v Zivotopise obsazenych).

13.4. Pravost a stafi dokladu

Dodavatel predlozZi kopie dokladu prokazujicich spinéni kvalifikace, vyjma Cestnych prohlaseni, ktera budou
pfedlozena v originale.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaCnich predpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku nesméji byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, star$i 90 kalendarnich dnu.

14. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani této verejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Dil¢i hodnotici kritéria:

1. Nejnizsi jednotkova cena - cena na jednoho uéastnika 70 %
kurzu (bez DPH)
2. Obsah kurzu 30 %

Ad 1. Nejnizsi jednotkova cena - cena na jednoho tc¢astnika kurzu (bez DPH) - vaha 70 %

Cena bude hodnocena dle nasledujiciho vzorce:

> 2

nejnizsi nabidkova cena na jednoho uéastnika kurzu
100 x x0,70
cena na jednoho u¢astnika kurzu hodnocené nabidky

Ad 2. Obsah motivaéniho kurzu — vaha 30 %

Hodnocena bude kvalita obsahu motivacniho kurzu véetné Urovné jejiho odborného zpracovani. Pfi hodnoceni
obsahu bude mj. pfihlizeno k relevantnosti navrhu motiva¢niho kurzu ve vztahu k cilové skupiné projektu.
Hodnoceny budou také pouzité vyukoveé formy a metody.

Uchazec¢ popiSe v délce max. 6 normostran nasledujici:

a) motivacni a participacni program pro ucastniky vyuky - konkrétni vzdélavaci program rozélenény do
jednotlivych moduld,

b) vhodnost formatu vzdélavaciho programu pro cilovou skupinu,

c) zavéretné hodnoceni.

Hodnotitelé udéli tomuto kritériu body dle nasledujici bodové stupnice:
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Vynikajici 100 bodu
Velmi dobré 75 bodt
Dobré 50 bodu

Spise neuspokojivé 25 bodu

Neuspokojivé 0 boda

Udélené body budou zvazeny podle vzorce:

pocet bodu hodnocené nabidky
100 x x 0,30
pocet bodu nejlépe hodnocené nabidky

Body za vSechna ohodnocena kritéria se sectou. Nabidka, ktera ziska nejvice bodU, je nabidkou vitéznou.
Oprava chyb

Pokud v pfijatych nabidkach zjisti zadavatel pfi jejich kontrole a hodnoceni rozpory mezi Ciselnymi a slovnimi
Udaji, anebo chyby ve vypoctech, bude v pfipadé rozporu mezi Udaji v Cislech a slovech rozhodny udaj
vyjadreny slovy s vyjimkou zfejmé pocetni chyby. V pfipadé zjisténi pocetni chyby, ktera nema vliv na vysi
nabidkové ceny, bude chyba opravena tak, aby vysledek odpovidal spravné provedenému pocetnimu tkonu.

Celkové hodnoceni nabidek na zakladé ekonomické vyhodnosti nabidek probéhne dle nasledujiciho
vzorce:

Pocet bodu hodnocené nabidky = (100 x nejnizsi jednotkova cenal/ jednotkova cena hodnocené
nabidky) x 0,70 + (100x pocet bodii hodnocené nabidky/ nejlépe hodnocena nabidka) x 0,30

15. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka bude predloZzena v jednom origindle a jedné prosté kopii v eském jazyce. Nabidka nebude
obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. VSechny listy nabidky v€etné pfiloh
budou fadné ocislovany vzestupnou Ciselnou fadou a nabidka bude zajisténa proti neopravnéné manipulaci.
Uchaze¢ pouzije poradi dokument( specifikované v nasledujicich bodech téchto pokynl pro zpracovani
nabidky:

1. Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim C&isel stranek.
2. Kryci list nabidky, ktery tvori Pfilohu €. 3 ZD, podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece.

3. Podepsany navrh Smlouvy o poskytovani sluzeb k verejné zakazce malého rozsahu ,Motivaéni kurz
- Pracovni start pro mladé Prazany II“.

Soucésti zadavacich podminek je navrh Smlouvy (Priloha ¢. 1). Uchaze¢ pouze dopini poZzadované
chybégjici udaje a Smlouvu podepsanou osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazele ucini
soucasti nabidky jako navrh Smlouvy. Smlouva musi po obsahové strance odpovidat obsahu nabidky
uchazece. Pokud Smlouva nebude odpovidat ostatnim ¢astem nabidky uchazece, bude tato skute¢nost
duvodem pro vyrazeni nabidky a vylouc¢eni uchazece. Pokud jedna jménem Ci za uchazece jina osoba
odlisna od osoby opravnéné jednat, musi byt soucasti navrhu Smlouvy plna moc opravriujici tuto osobu
k jednani. Tato plna moc musi byt predloZena v originéale nebo v Gredné ovérené kopii.

4. Doklady a dokumenty k prokazani spinéni kvalifikace.
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Nabidka bude obsahovat doklady prokazujici kvalifikacni predpoklady uchazece dle kapitoly 13 této
zadavaci dokumentace véetné cestného prohlaseni dle Prilohy 2 této ZD.

5. Doklady k prostoriam, kde bude probihat pInéni verejné zakazky.

6. Ostatni doklady a dokumenty pozadované zadavatelem.

16. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM

Zadost o dodateéné informace k zadavacim podminkam je mozno doruéit pisemné (e-mail, posta) kontaktni
osobé.

Kontaktni osoba: Ing. Blanka KoziSkova, blanka.koziskova@aa.mpsv.cz, tel. 950 178 140.

Dodate¢né informace k zadavacim podminkam véetné presného znéni pozadavku budou odeslany
nejpozdéji do 3 pracovnich dnu ode dne doruéeni pozadavku dodavatele.

Dodate¢né informace k zadavacim podminkam vcetné presného znéni pozadavku budou uverejnény stejnym
zpUsobem, jakym byla uverejnéna textova ¢ast zadavaci dokumentace nebo kvalifikacni dokumentace.

Telefonické dotazy nebudou akceptovany.

17. LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK

Lhata pro podani nabidek:  Datum: 22.1.2015  Hodina: 10:00

Adresa pro podani nabidek: Krajska pobo¢ka pro hlavni mésto Prahu, Domazlicka 1139/11,
130 11 Praha 3 - PODATELNA

Nabidky se podavaji samostatné v pisemné formé a v radné uzaviené obdlce opatfené na uzavienich
oznacenim obchodni firmy/nazvem a razitkem ¢&i podpisem statutarniho organu uchazee nebo osoby
opravnéné zastupovat uchazece. Obalka musi byt oznacena nazvem verejné zakazky, na kterou uchazec
podava svou nabidku,

tzn. ,,Neotevirat — VZ: , Motivacni kurz - Pracovni start pro mladé Prazany II*
Na obalce musi byt uvedena kontaktni adresa uchazece.

Rozhodujici je datum a ¢as doruceni nabidky na adresu pro podani nabidek, nikoliv datum jejiho odeslani.

18. DALSiI CASTI ZADAVACI DOKUMENTACE — PRILOHY

a) Priloha €. 1 - Navrh Smiouvy,
b) Priloha &. 2 - Cestné prohlaseni o spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd,
c) Priloha €. 3 - Kryci list nabidky,

V Praze dne 5. 1. 2015
Ing. Blanka Havlik
feditelka krajské pobocky
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