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Zadavaci dokumentace
k vefejné zakazce:

,Poradenstvi, zadavatelské a pravni
sluzby
pFi realizaci verejnych zakazek
v ramci narodnich individualnich
projekty (NIP), regionalnich
individualnich projektu (RIP)
a aktivni politiky zaméstnanosti
pro Ufad prace v Ceské Lipé*

Strana 1 {celkem 10)



L

. T H-OPERACNI PROGRAM

\ :
owopky | %, 7 \/ ﬁ LIDSKE ZDROJE
gf S B\ A ZAMESTNANOST

Obsah:

el BN AT ol o

1.
1.
12,
13,

Identifikacni adaje zadavatele a KOmakind 030BY it sraae s
Vymezeni predmeétu chcjm‘: ZAbAZIOV: s e

Doba trvani zakazky ...
Misto plnéni zakazky....

Hodnota predmétu vefqné .cakukv .............................................

Hodnotici kritéria

Priloha €. 1: Kryci list nabidky

........................................................................

Platebni a obchodni podminky...ccooo i
PozZadavky nn prokazani kvalifikaénich predpokladl uchazeée.....ooooveeivniniiiee
Formiilni poZadavky na zpracovani nabidky .......ocoviiiiiiiniinns
Dalfn podemindey s Gl SR S e
Lhiita a misto k podani nabidek ........oovvinmimmmninnmi.
Zména podminek zaddvaci dokumentace ...
ZruSeni zadavactho Fzent ...

PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

................................... 9
................................. 10

Pfiloha &. 2: Cestné prohlaseni o spinéni zakladnich kvalifikaénich predpoklad(

Pfiloha ¢&. 3: Cestné prohlaseni o spinéni ekonomickych a finanénich
kvalifikaénich predpoklada

Pfiloha ¢. 4: Navrh ramcové smlouvy

Priloha €. 5: Strukturovana nabidkova cena

Strana 2 (celkem 10)



*
L]

avropsky
soclalnl

K%

LR

*
L]

* »
*ah

PNe opcraCNi PROGRAM
ﬁ LIDSKE ZDROJE

U

VB
SV

fond v &R EVROPSKA UNIE

A ZAMESTNANOST www.esfer.cz

1. Identifikaéni adaje zadavatele a kontaktni osoby

Nazev vefejné
zakazky:

Poradenstvi, zadavatelské a pravni sluzby pfi realizaci
vefejnych zakazek vramci narodnich individualnich
projektd (NIP), regionalnich individualnich projektu (RIP)
a aktivni politiky zaméstnanosti pro Ufad prace v Ceské
Lipé

Forma verejné
zakazky:

Verejna zakazka malého rozsahu

Nazev zadavatele:

Ceska republika - Ufad prace v Ceské Lipé

Sidlo zadavatele:

Pani Zdislavy 419, 470 01 Ceska Lipa

Osoba opravnéna

jednat jménem Mgr. Zdenka Cibulkova, reditelka
zadavatele:

IC: 00555258

DIC: CZ00555258

Kontaktni osoba:

JUDr. Petra Chovancova, pravnik

Telefon: 950 108 421
Fax: 950 108 402
E-mail: petfra.chovancova@cl.mpsv.cz
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2. Vymezeni predmétu verejné zakazky

Predmétem vefejné zakazky je =zajisténi pravniho poradenstvi, konzultagnich
¢innosti, kompletniho zadavatelského servisu a organizace vefejnych zakazek dle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni a dle Metodického
pokynu pro zadavani vefejnych zakazek Operacniho programu Lidské zdroje a
zaméstnanost (Pfiloha OM OP LZZ : D9), v platném znéni. Sluzby se budou tykat
oblasti aktivni politiky zaméstnanosti, narodnich individualnich projekti (NIP) a
regiondlnich individualnich projektd (RIP) spolufinancovanych z Evropského
socialniho fondu a statniho rozpo&tu Ceské republiky. S vitéznym uchazeéem bude
uzaviena ramcova smlouva (viz pfil. €. 4).

Popis a rozsah pozadovaného plnéni
Uchaze¢ zajisti pro zadavatele k realizaci zakazky nasledujici innosti:

2.1. Kompletni zadavatelsky servis a organizacni zaji§téni maximalné:
¢ 2 nadlimitnich vefejnych zakazek,
¢ 3 podlimitnich vefejnych zakazek,
* 10 jednacich Fizeni bez uverejnéni nebo s uvefejnénim.

U kazdé nadlimitni nebo podlimitni zakazky se predpoklada rozdéleni do
5 az 15 diléich éasti podie typa rekvalifikaénich kurzi a poradenskych
programi s tim, Zze na kazdou dil¢i ¢ast bude uzaviena ramcova smlouva
o realizaci rekvalifikace (poradenského programu) s jednim uchazecem
nebo s vice uchazedéi.

Dodavatel bude zabezpeCovat zadavaci fizeni v souladu s Metodikou OP
LZZ a zakonem ¢. 435/2004 Sb., o zameéstnanosti, ve znéni pozdéjsich
pfedpisl, jeho provadécimi vyhlaSkami a internimi pfedpisy, ve spolupréci
s Ufadem prace v Ceské Lipé.

Zadavatel pozaduje pfi realizaci vySe uvedené vefejné zakazky poskytnout
komplexni zadavatelské sluzby, pfedevsim se jedna o:

» Sluzby spojené s pripravou vyzvy, zadavaci dokumentace k zadavacimu
fizeni, zpracovani textu oznameni a jeho zverejnéni (zpracovani navrhu
zadavacich podminek, vCetné navrhu smluvnich dokumentd a jejich
konzultace se zadavatelem, zpracovani navrhu kvalifikaénich predpokladl( a

Strana 4 (celkem 10)



= | VP] e oreracniPrROGRAM PODPORUJEME
s | 5| EQY] ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
v fond v R EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

jejich konzultace se zadavatelem, zpracovani navrhu dilich hodnoticich
kritérii a jejich konzultace se zadavatelem, vypracovani vyzvy k zadavacimu
fizeni, sestaveni zadavaci dokumentace véetné vyhotoveni ramcové smilouvy,
kompletace a rozmnozeni zadavaci dokumentace v potfebném poctu,
sestaveni formulaftl pro doloZeni kvalifikaénich pfedpoklad(l a adajd, které
jsou predmétem hodnoceni dil€ich kritérii hodnoceni, sestaveni pokynl pro
zpracovani nabidky dle charakteru plnéni vefejné zakazky, zajisténi
uvefejnéni vyzvy, zajisténi odeslani vyzvy a zadavaci dokumentace
pozadovanému minimalnimu poétu uchazedl atd.).

» Sluzby spojené s pribéhem lhaty k podani nabidek (zajisténi potvrzeni o
zvefejnéni oznameni, pfip. predani a prevzeti vyzvy a zadavaci dokumentace,
organizacni zajisténi prohlidky mista plnéni nebo informaéni schdzky, bude-li
s ohledem na pfedmét verejné zakazky organizovana, zpracovani odpovedi
na dotazy k zadavaci dokumentaci, doruc¢eni odpovédi na dotazy subjektim,
které si objednaly zadavaci dokumentaci, zpracovani potvrzeni o pfijeti
nabidek a seznamu dorug¢enych a pfijatych nabidek, pfiprava formulafi pro
jmenovani hodnotici komise a dalSich souvisejicich podkladd, vypracovani
jmenovacich dekretll a Cestnych prohlaseni pro ¢leny a nahradniky clend
hodnotici komise, vypracovani organizaéniho fadu hodnotici komise atd.).

» Sluzby spojené s prabéhem lhity, po kterou budou uchazeéi svymi nabidkami
vazani (organizani fizeni prvniho zasedani hodnotici komise, organizacni
zajiténi otevirani obdlek s nabidkami jednotlivych uchaze¢d, sepsani
protokolu o prvnim jednani hodnotici komise a protokolu o otevirani obalek s
nabidkami vcéetné vS8ech nalezitosti a pfiloh, rozbor nabidek uchazecu z
hlediska spInéni zadavacich podminek, organizac¢ni zajisténi prabéhu
posuzovani nabidek, vyhotoveni vyzvy k pisemnému zdivodnéni mimofadné
nizké nabidkové ceny, vyhotoveni zadosti o pisemné vysvétleni nabidky,
zajisténi oznameni o vylouceni uchazedi, véetné zpracovani v8ech potfebnych
formular(, zpracovani podkladl pro rozhodnuti zadavatele o jejich vylouceni,
rozbor nabidek z hlediska hodnoticich kritérii a navrh uZiti hodnoticich metod,
organizaéni zajisténi prubéhu hodnoceni nabidek, zabezpecdeni hodnoticich
tabulek pro jednotliva hodnotici kritéria a ¢leny hodnotici komise, vypracovani
souhrnnych tabulek pro hodnotici kritéria a tabulky celkoveho poradi,
organizaéni zajisténi dalSich potfebnych zasedani hodnotici komise vetné
zpracovani protokol(, vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni dle
zakona atd.).

» Sluzby spojené s ukoncéenim zadavaciho fizeni (vypracovani podklad( pro
rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky, zpracovani oznameni

rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky jednotlivym uchazeéim,
zajisténi doruceni oznameni o pridéleni vefejné zakazky uchazeéum,
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zpracovani a zajisténi zvefejnéni oznameni o zadani v informacnim systému,
feSeni namitek v pfipadé jejich podani a zastupovani pfed Uradem pro
ochranu hospodarské soutéze, zpracovani pisemné zpravy zadavatele o
pribéhu zadavaciho fizeni, v pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni zajisténi
zpracovani pfislusnych formulafi a zvefejnéni v informaénim systému,
predani veskeré dokumentace z pribéhu vybérového fizeni atd.)

2.2. Konzultaéni__cinnost a odborné poradenstvi kvefejné zakazce
s poskytnutim celkem max. 70 hodin ke vS§em zadavacim fizenim. Odborné
poradenstvi a konzultaéni ¢innost budou vykazovany pravidelné v mésicnich
intervalech. Fakturovany budou souéasné s odménou za organizaéni zaji$téni
vefejnych zakazek.

Obsah poradenské a konzultaéni c&innosti bude vychazet z aktudlnich
pozadavkil zadavatele, zejména pujde o posouzeni a vyklad problematiky
z pohledu platné legislativy CR a EU, pravidel OP LZZ, internich pfedpis(
zadavatele, pravniho aktu mezi zadavatelem a dodavatelem.

Forma provedeni: osobni, telefonické, e-mailové a pisemné konzultace
s naslednym pisemnym stanoviskem dodavatele.

Dostupnost konzultaCnich ¢innosti a poradenstvi — nejpozdéji do dvou
pracovnich dnd, pokud se poskytovatel nedohodne se zadavatelem pisemné
nebo e-mailem na jiné Ihaté.

3. Doba trvani zakazky

S uchazefem bude uzaviena ramcova smiouva na dobu do 30.6.2013.

4. Misto plnéni zakazky

Mistem pinéni bude Ufad prace v Ceské Lipé, Pani Zdislavy 419, 470 01 Ceska
Lipa.

5. Hodnota pfedmétu verejné zakazky

Celkova cena za pfedmét smlouvy dle ¢lanku 2 je max. 250.000,- Ké véetné DPH.
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Celkova cena zakazky bude stanovena jako souéet za provedeni 2 nadlimitnich
vefejnych zakazek, 3 podlimitnich verejnych zakazek a 10 jednacich Ffizeni
s uvefejnénim nebo bez uverejnéni, véetné uzavieni ramcovych smluv (pInéni
die ¢lanku 2.1 zadavaci dokumentace) a 70 hodin konzultacni ¢innosti a
odborného poradenstvi (pInéni dle ¢lanku 2.2 zadavaci dokumentace).

6. Hodnotici kritéria

Jedinym hodnoticim kritériem je nabidkova cena {véetné DPH).

7. Platebni a obchodni podminky

* Dodavatel ma narok na ahradu diléich plnéni v souladu s ramcovou smlouvou.

¢ Dodavatel je povinen predlozit minimalné jeden original danového dokladu.

o Splatnost danovych doklad(l bude 21 kalendafnich dni od data jejich doru¢eni
zadavateli.

o Uhrada dafovych doklad bude spinéna dnem odepsani &astky z Gétu
zadavatele.

e Zalohové danové doklady uchazedée nebudou zadavatelem akceptovany.

e Danové doklady musi obsahovat naleZitosti dafiového dokladu podle platné
darfiové legislativy. Pokud doklad neobsahuje naleZitosti podle danové
legislativy, je zadavatel opravnén zaslat danovy doklad dodavateli zpét ve
Ihité splatnosti k opravé. Lhita splatnosti zaina bézet znovu od zaslani
opraveného darnového dokladu.

e Cena za poskytnuti sluzeb bude vyfakturovana vzdy do 10 dnd jednorazové
po fadném ukonceni jednotlivych zadavacich fizeni.

8. Pozadavky na prokazani kvalifikaénich predpokladd uchazece

Kvalifikaci spIni uchazeé, ktery prokaze dle zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych
zakazkach, splnéni:

- zakladnich kvalifikagnich predpokladu dle § 53 zakona,

- profesnich kvalifikaénich pfedpokladl dle § 54 zakona,

- ekonomickych a finanénich kvalifika¢nich prfedpokladll dle § 55 zakona a

- technickych kvalifikacnich pfedpoklad( dle § 56 zakona.

K prokazani splnéni zakladnich a profesnich kvalifikacnich predpokladu
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uchazeé dolozi:

e Kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, nikoliv star§i nez 3 mésicu.

o Kopii zivnostenského opravnéni nebo vypisu ze Zivnostenského rejstiiku, ze
kterého je zfejmy rozsah opravnéni k podnikani uchazece, ktery musi
pokryvat pfedmét vefejne zakazky.

o Cestné prohlaseni o spinéni zakladnich kvalifikaénich predpokiadi podepsané
opravnénou osobou (viz Pfiloha &. 2 této ZD).

K prokazani splnéni ekonomickych a finanénich kvalifikacnich predpokladu
uchazeé dolozi:

e Cestné prohlaseni o splnéni ekonomickych a finanénich kvalifikaénich
pfedpokladu dle pfilohy ¢ 3 této ZD. Ekonomické a financni kvalifikaéni
pifedpoklady splni uchazec, ktery ma uzavienu pojistnou smlouvu na skodu
zpUsobenou treti sobé pii poskytovanim odbornych sluzeb, pfi¢emz pro plnéni
této vefejné zakazky pozaduje zadavatel vysi pojistného kryti minimalné 5 mil.
KE.

K prokazani splnéni technickych kvalifikacnich predpokiadil uchaze¢ dolozi:

e seznam obdobnych zakazek realizovanych v poslednich 3 letech. Za
obdobnou zakazku se povazuje komplexni administrace zadavaciho fizeni pro
nadlimitni vefejnou zakazku. Technické kvalifikacni pfedpoklady splni
uchazed, ktery v poslednich 3 letech realizoval alespon 5 obdobnych zakazek,
z nichz alespof 3 musi mit pfedmét pinéni na sluzby vztahujici se k zakazkam
financovanym ze Strukturalnich fondd Evropské Unie. DoloZeni formou kopie
osvédéeni od zadavatel(l nebo ¢estnym prohlagenim.

e prehled osob odpovédnych za plnéni pfedmétu verejné zakazky (osob, které
budou zakazky pro zadavatele provadét), véetné dolozeni jejich profesniho
Zivotopisu a doklad( o dosazeném vzdélani a kvalifikaci. Uchazeé predlozi
doklady min. 1 osoby ve funkci vedouci/ho jednotlivych projekt( (zadavanych
vefejnych zakazek), ktera ma ukonéené VS vzdélani a min. 2 letou praxi
s komplexni administraci vefejnych zakazek, dale doklady min. 1 osoby ve
funkci zastupce vedoucitho projektu, ktera ma min. SS vzdélani a min. 1 letou
praxi s komplexni administraci vefrejnych zakazek.

9. Formalni pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce a predloZena v pisemné podobé ve 2
vyhotovenich (1 originale a 1 kopii).
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Nabidka bude dorudena zadavateli v uzaviené obélce oznacené identifikaci
uchazece, zajisténé proti neopravnéné manipulaci slovy ,NEOTVIRAT -
Poradenstvi, zadavatelské a pravni sluzby*.
Nabidka bude predlozena v nasledujicim ¢lenéni:

A. Vyplnény kryci list nabidky podepsany opravnénou osobou (viz Pfiloha €. 1
této ZD).
Doklady k prokazani kvalifikanich pfedpokladl dle bodu 8 této ZD.
Ramcova smlouva podepsana opravnénou osobou (viz Pfiloha &. 4 této ZD)
Strukturovana nabidkova cena (viz Priloha €. 5 této ZD)

oOw

10. Dalsi podminky

e Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéiit informace o uchazedi z vefejné dostupnych
zdroju.

o Zadavatel nepiipousti pInéni prostfednictvim subdodavatell.

e Uchazeci nevznika pravo na Uhradu nakladi spojenych s U€asti na vefejné
zakazce, naklady na vypracovani nabidky zadavatel nehradi.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo pied rozhodnutim o pfidéleni zakazky ovéfit pfip.
vyjasnit informace a skute¢nosti deklarované uchazeéem v jeho nabidce.

o Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

o Zadavatel si vyhrazuje pravo upravit rozsah plnéni této verejné zakazky
v zavislosti na _mnoZstvi finanénich prostiredku pfidélenych ze statniho
rozpoctu nebo z dotacnich titulil.

e Zadavatel a osoby opravnéné k vykonu kontroly projektl, z nichz je zakazka
hrazena, si vyhrazuji pravo na provedeni kontroly v sidle uchazede a umoznéni
ovéreni doklad(l souvisejicich s realizaci zakazky po dobu 10 let od ukonceni
realizace zakazky.

o Uchazeé& ma povinnost archivovat véechny doklady souvisejici s realizaci verejné
zakazky po dobu 10 let od ukonéeni realizace zakazky.

o Uchaze¢ ma povinnost postupovat pfi plnéni zakazky dle Manualu pro publicitu
OP LZZ 2007 — 2013 (MAD 94), ktery je zvefejnén na strankach www.esfcr.cz.

¢ Uchaze¢ bude svou nabidkou vazan po dobu 90 dnl od podani nabidky.

11. Lhita a misto k podani nabidek

Nabidka bude doruéena v zalepené a fadné oznacené obalce na adresu zadavatele
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Ufad prace v Ceskeé Lipé nejpozdéji do 12.8.2010 do 12 hodin. Do uvedeného data
do 12 hodin je mozné podat nabidku téz osobné na podatelnu Ufadu prace v Ceské
Lipé na stejné adrese.

12. Zména podminek zadavaci dokumentace

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v
zadani, a to bud na zdkladé zadosti zajemcu o vyjasnéni zadani, nebo z vastniho
podnétu. Zménu obsahu zadani zadavatel oznami vSéem oslovenym dodavatel(m,
ktefi podali své nabidky v fadném terminu. Zména bude oznamena pisemné,
eventualné elektronicky, spolu s oznamenim prodlouzeni Ihity na podani pfislusné
prepracovanych nabidek. Uchaze&lim v takovém pfipadé nenalezi zadna uhrada
takto vzniklych nakladu.

13. Zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni do doby uzavieni ramcové smiouvy.
Pokud zadavatel toto pravo uplatni, nevznika vyzvanym dodavatelim vici zadavateli
jakykoliv narok. Pripadné zruseni zadani vefejné zakazky oznami zadavatel vSem
uchazeclm, ktefi v fadném terminu podali své nabidky.

Mgr. Zderika Cibulkoya
feditelka Ufadu préce v Ceské Lipé

Pfilohy:
1. Kryci list nabidky
2. Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladi
3. Cestné prohlageni o splnéni ekonomickych a finanénich kvalifikaénich
predpokladu
4. Navrh ramcovée smlouvy
5. Strukturovana nabidkova cena
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