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    KARLOVARSKÝ KRAJ

              KRAJSKÝ ÚŘAD – ODBOR SOCIÁLNÍCH VĚCÍ

Zadávací podmínky – otevřené nadlimitní řízení - „Sociálně  aktivizační služby pro rodiny s dětmi  pro okresy Cheb, Sokolov, Karlovy Vary“
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č.j. 1455/SZ/08 
ve smyslu  ustanovení § 48 zákona  č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů  (dále jen zákona) 
Karlovarský kraj tímto vyzývá k podání nabídky 
a prokázání kvalifikace 

a poskytuje zadávací dokumentaci na veřejnou zakázku

*zadávanou dle ustanovení § 21 odst. 1 písm. a) zákona – otevřené řízení

1) Název zakázky

„Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi  pro okresy Cheb, Sokolov, Karlovy Vary“

Toto zadávací řízení bylo zveřejněno v informačním systému pod evidenčním číslem veřejné zakázky 60023414.
Identifikační údaje zadavatele:
Název organizace: Karlovarský kraj
Sídlo organizace: Závodní 353/88,  360  21  Karlovy Vary - Dvory
IČ: 70891168
2) Vymezení předmětu veřejné zakázky a technické podmínky
Veřejná zakázka vychází z Individuálního projektu Karlovarského kraje pro oblast poskytování služeb sociální prevence v období let 2008 – 2012, který je financován z prostředků ESF prostřednictvím OP LZZ a rozpočtu ČR. Informace o projektu jsou na internetových stránkách http://www.kr-karlovarsky.cz/kraj_cz/EU/OP_lids_zdroje/. a http://apdm.cz/projekty/IP-Karlovarskeho-kraje-prevence/. 
Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi – ustanovení § 65 zákona č.108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů
Předmětem plnění veřejné zakázky je zajištění poskytování vybrané sociální služby (dle zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů a vyhlášky č. 505/2006 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů) a zajištění její dostupnosti osobám sociálně vyloučeným nebo ohroženým sociálním vyloučením na území Karlovarského kraje v níže uvedených okresech. Účelem pomoci stanoveným cílovým skupinám osob je jejich plné zapojení do ekonomického, sociálního a kulturního života společnosti, zejména jejich návrat na trh práce (případně vstup na trh práce), udržení se na trhu práce nebo přístup ke službám, které návrat na trh práce umožňují, a to v období následujících 3 let.

Zadavatel požaduje zajistit dostupnost poskytované sociální služby z hlediska času (denní časový rozsah poskytování služby), místa (územní rozsah poskytování služby), dopravy (dopravní obslužnosti do místa poskytování sociální služby), cílových skupin (okruh osob, pro které je služba určena) a z finančního hlediska (stanovená výše úhrady za poskytování služby). Zajištění dostupnosti doloží uchazeč popisem realizace služby.
Zadavatel požaduje doložit plánovaný rozvoj sociální služby včetně spolupráce s navazujícími sociálními službami a dalšími institucemi ve prospěch cílových skupin, včetně popisu zajišťování potřeb cílových skupin. 
Zadavatel rozděluje plnění zakázky na 3 části dle okresu plnění:

1. část   -   Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi v okresu Cheb
2. část   -   Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi v okresu Sokolov
3. část   -   Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi v okresu Karlovy Vary
Uchazeč je oprávněn podat nabídku na všechny části veřejné zakázky, či na některé části veřejné zakázky, nebo pouze na jednu část veřejné zakázky. 
Předmětem hodnocení bude pouze nabídková cena. 
Celková předpokládaná maximální hodnota zakázky v Kč (bez DPH):             27.882.000,- Kč
	P. č.
	Okres
	Druh sociální služby
	Předpokládaný počet jednotek (intervencí)

	Maximální cena

	
	
	
	rok

2009
	rok

2010
	rok

2011
	

	2.
	Cheb
	Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi
	  1200
	    1200
	    1200
	9 294 000

	1.
	Sokolov
	Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi
	  1200
	    1200
	    1200
	9 294 000

	3.
	Karlovy Vary
	Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi
	  1200
	    1200
	    1200
	9 294 000

	
	Celkem

(3 roky)
	
	
	27 882 000


Část 1 – okres Cheb

Oblast zahrnuje území okresu Cheb – obcí s rozšířenou působností Cheb, Mariánské Lázně, Aš. V období let 2009 – 2011 požadujeme pro vymezenou cílovou skupinu zajištění poskytnutí 1200 intervencí za rok.   Služba bude v daném okresu poskytnuta minimálně 65 novým uživatelům ročně (nový uživatel/osoba - § 91 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách) s tím, že počet nových uživatelů nad tuto hodnotu může být započten do požadavku pro následující kalendářní rok.

Část 2 – okres Sokolov

Oblast zahrnuje území okresu Sokolov – obcí s rozšířenou působností Sokolov, Kraslice. V období let 2009 – 2011 požadujeme pro vymezenou cílovou skupinu zajištění poskytnutí 1200 intervencí za rok.   Služba bude v daném okresu poskytnuta minimálně 65 novým uživatelům ročně (nový uživatel/osoba - § 91 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách) s tím, že počet nových uživatelů nad tuto hodnotu může být započten do požadavku pro následující kalendářní rok.

Část 3 – okres Karlovy Vary

Oblast zahrnuje území okresu Karlovy Vary – obcí s rozšířenou působností Karlovy Vary, Ostrov. V období let 2009 – 2011 požadujeme pro vymezenou cílovou skupinu zajištění poskytnutí 1200 intervencí za rok.   Služba bude v daném okresu poskytnuta minimálně 65 novým uživatelům ročně (nový uživatel/osoba - § 91 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách) s tím, že počet nových uživatelů nad tuto hodnotu může být započten do požadavku pro následující kalendářní rok.

Přílohou zadávací dokumentace je koncept smlouvy o poskytnutí sociální služby (dále jen smlouva, příloha č. 4), která bude sloužit k uzavření smluvního vztahu s vítězem zadávacího řízení. V konceptu smlouvy jsou upraveny podmínky zadávacího řízení, které budou stejné i v čistopisu smlouvy. Zadavatel připouští úpravu konceptu smlouvy v případě společné nabídky více uchazečů, v případě subdodavatelského systému a pro specifikace poptávaných služeb. Uchazeč, který  předloží nabídku v zadávacím řízení, respektuje a souhlasí s konceptem smlouvy.
3) Doba a místo plnění veřejné zakázky
Předpoklad zahájení plnění je 1. 1. 2009. 
Smlouva s vybranými uchazeči bude uzavřena na 36 měsíců.

Místem plnění jsou okresy: Cheb, Sokolov, Karlovy Vary
4) Způsob hodnocení nabídek
Hodnocení nabídek bude provedeno pro každou část veřejné zakázky zvlášť. Základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena bez DPH. 

5) Požadavky na prokázání kvalifikace dle ustanovení  § 50 až § 56 zákona 
Zadavatel požaduje v nabídkách prokázat kvalifikaci dle ustanovení § 50 až § 56 zákona v tomto rozsahu :

a) Splnění základních kvalifikačních předpokladů dle ustanovení § 53 zákona prokáže uchazeč předložením originálů nebo úředně ověřených kopií dokladů dle ustanovení § 53 odst. 2 zákona, a to následujícím způsobem:  
· K prokázání kvalifikačního předpokladu podle písm. a) a b) výpis z evidence Rejstříku trestů, který nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. 
· K prokázání kvalifikačního předpokladu podle písm. c) čestné prohlášení, které nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

· K prokázání kvalifikačního předpokladu podle písm. d) čestné prohlášení, které nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

· K prokázání kvalifikačního předpokladu podle písm. e) čestné prohlášení, které nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

· K prokázání kvalifikačního předpokladu podle písm. f) potvrzení příslušného finančního úřadu a ve vztahu ke spotřební dani čestného prohlášení, které nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

· K prokázání kvalifikačního předpokladu podle písm. g) čestné prohlášení, které nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. 

· K prokázání kvalifikačního předpokladu podle písm. h) potvrzení příslušného orgánu či instituce, které nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

· K prokázání kvalifikačního předpokladu podle písm. i) čestné prohlášení, které nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

b) K prokázání profesních kvalifikačních předpokladů dle ustanovení § 54 zákona uchazeč doloží:

· výpis z obchodního rejstříku či jiné evidence ne starší než 90 dní, je-li v nich uchazeč zapsán - doložit originály nebo úředně ověřenými kopiemi
· doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci – doložit originály nebo úředně ověřenými kopiemi.

Z předložených dokladů musí být zřejmé, že dodavatel je oprávněn vykonávat činnosti, které jsou předmětem plnění této veřejné zakázky.

c) K prokázání ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů dle ustanovení § 55 zákona uchazeč doloží:

· pojistnou smlouvu, jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě, v originále či úředně ověřené kopii.
Dodavatel splňuje ekonomický a finanční kvalifikační předpoklad, pokud má platné pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou třetí osobě minimálně ve výši odpovídající pojistné částce 500 000,-Kč. Pokud není dodavatel z objektivních důvodů schopen prokázat splnění ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů předložením pojistné smlouvy, je oprávněn prokázat se příslibem pojišťovny o pojištění v případě, že by uspěl v zadávacím řízení.

d) K prokázání technických kvalifikačních předpokladů dle ustanovení § 56 zákona uchazeč doloží:
- seznam vedoucích (odpovědných) pracovníků, kteří se budou podílet na plnění veřejné zakázky. Zadavatel požaduje předložit osvědčení o vzdělání a profesní kvalifikaci vedoucího pracovníka, a to v ověřené kopii. U vedoucího pracovníka je vyžadováno vysokoškolské nebo středoškolské vzdělání a minimálně 2 roky praxe v oblasti sociálních služeb. 
Uchazeč musí mít zkušenost s poskytováním sociální služby, která je předmětem zakázky, nejméně 2 roky.  Tuto skutečnost doloží např. výročními zprávami za uvedené období. Musí být držitelem rozhodnutí o registraci sociální služby (oprávnění k poskytování sociálních služeb organizace) minimálně 1 rok. Druh poskytované sociální služby uvedený v registraci musí odpovídat předmětu zakázky. V ověřené kopii doloží rozhodnutí o registraci sociální služby vydané v souladu se zákonem č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů. Místo zařízení sociální služby nebo místo poskytování sociální služby musí odpovídat poptávané lokalitě. 

Pokud uchazeč není minimálně 1 rok držitelem registrace poskytované sociální služby uvedené v  předmětu zakázky, musí mít zkušenost s poskytováním jiné sociální služby nejméně 2 roky a musí být držitelem rozhodnutí o registraci  této jiné sociální služby minimálně 1 rok. Toto rozhodnutí doloží v ověřené kopii a zároveň doloží kopii žádosti o registraci sociální služby uvedené v  předmětu zakázky, která již byla podána na krajském úřadě.

6) Jiné  požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky, subdodavatelský

    systém a společná nabídka                                                        

Uchazeč může podat pouze jednu nabídku na poptávanou službu pro okres.  Pokud uchazeč podá více nabídek na poptávanou službu samostatně nebo společně s dalšími uchazeči, vyloučí zadavatel všechny tyto nabídky. 
Uchazeč, který podal nabídku pro jeden okres, nemůže být současně subdodavatelem jiného uchazeče na stejný druh poptávané služby v daném okrese. Uchazeč, který nepodal nabídku v zadávacím řízení, může být subdodavatelem více uchazečů  - dodavatelů .

Vybraný dodavatel pracuje na smluvených úkolech samostatně pod vlastním jménem. Objednatel si vyhrazuje právo na detailní sledování průběhu realizace plnění smlouvy o poskytování sociálních služeb (viz. příloha č. 4). 
Subdodavatelský systém

V souladu s ustanovením § 44 odst. 6 zákona zadavatel požaduje, aby uchazeč v nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům a aby uvedl identifikační údaje (§ 17 písm. d) zákona) a kontaktní údaje každého subdodavatele. Uchazeč tak učiní prohlášením, k němuž využije přílohu č. 2 zadávací dokumentace – Subdodavatelé (vzor), v němž popíše subdodavatelský systém spolu s uvedením, jakou část této veřejné zakázky bude konkrétní subdodavatel realizovat - s uvedením druhu služby a s uvedením procentuálního finančního podílu na veřejné zakázce, který nesmí překročit 30 % celkové ceny zakázky.
Uchazeč doloží v nabídce závazné písemné prohlášení každého subdodavatele o budoucí spolupráci, podepsané osobami oprávněnými jednat jménem či za subdodavatele. V požadovaném prohlášení, zpracovaném samostatně podle jednotlivých subdodavatelů, se každý takový subdodavatel zaváže, že v případě zadání veřejné zakázky uchazeči bude akceptovat závazek podílet se na plnění této veřejné zakázky ve stanoveném rozsahu.
Společná nabídka
Společnou nabídkou se rozumí nabídka, kterou podalo za podmínek stanovených v ustanovení § 51 odst. 6 zákona více uchazečů společně.  V takovém případě se uchazeči, podávající společnou nabídku, považují za jednoho uchazeče. 
Všichni uchazeči, kteří podávají společnou nabídku, musí splňovat veškeré kvalifikační předpoklady uvedené v bodu 5.
Uchazeči doloží ve společné nabídce právní akt (smlouvu) o budoucí spolupráci při plnění předmětu veřejné zakázky, který bude podepsán osobami oprávněnými jednat jménem každého uchazeče společné nabídky. V tomto právním aktu bude vyjádřena společná a nerozdílná odpovědnost jednotlivých uchazečů za plnění celkového předmětu zakázky. 

Ve společné nabídce a uzavřeném právním aktu bude přesně specifikováno kolik jednotek z celkové zakázky zajistí každý z uchazečů. 
7)
Způsob zpracování nabídkové ceny a platební podmínky
Nabídková cena bude stanovena pro danou dobu plnění jako cena nejvýše přípustná se započtením veškerých nákladů, rizik, zisku a finančních vlivů (např. meziroční inflace) po celou dobu realizace zakázky v souladu s podmínkami uvedenými v zadávací dokumentaci. 
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu částkou za předmět plnění veřejné zakázky (zabezpečení sociální služby) v okresu, ve kterém se o zakázku uchází. Dále zpracuje položkový rozpočet, tj. složení jednotkové ceny (rozpis jednotkové ceny na jednotlivé položky) na stanovený počet jednotek na celé období trvání projektu (3 roky). Jednotkovou cenou se rozumí cena za intervenci.    Z odůvodnění je zřejmá potřebnost / nutnost navrhovaných nákladů (výdajů) pro realizaci veřejné zakázky. 
Nabídková cena zahrnuje rovněž náklady na publicitu (viz kapitola č. 9 základních údajů zadávací dokumentace). 
Takto zpracovaný položkový rozpočet bude podepsaný oprávněnou osobou jménem či osobou oprávněnou za uchazeče jednat, bude součástí nabídky. 

Pro účely průběžných plateb uchazeč dále zpracuje harmonogram plateb na celé období, který bude členěný na období jednotlivých 3 měsíců. Průběžné platby dodavatelům sociálních služeb budou zadavatelem zadávacího řízení poskytovány v 3 měsíčním intervalu.
Nabídková cena bude uvedena v CZK  celkem bez daně z přidané hodnoty (DPH).
Poznámka: V případě, že uchazeč podá nabídku na zajištění sociální služby ve více okresech, zpracuje nabídkovou cenu za každý okres samostatně. 
Platební podmínky
Zálohy:

Finanční prostředky na sociální služby budou dodavateli převáděny formou záloh. 

První platbu objednatel poskytne dodavateli formou zálohy do 30 dnů po podpisu smlouvy. Další finanční plnění bude realizováno v 3 měsíčních intervalech. Finanční prostředky budou poskytovány bezhotovostně do 1 měsíce po obdržení faktury od dodavatele na bankovní účet.
· Faktura za poskytování sociální služby bude vystavena v 3 měsíčních intervalech na základě součtu jednotek nebo soupisu vynaložených nákladů na realizaci předmětu plnění za uvedené období.
· Uchazeč, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, je povinen předložit zadavateli (objednateli) vždy soupis vynaložených nákladů, který bude tvořit přílohu faktury. 

Splatnost faktury za poskytování sociální služby: 

Doba splatnosti faktur za poskytování sociální služby bude stanovena na 30 kalendářních dnů ode dne doručení daňového dokladu zadavateli.

Platby budou probíhat výhradně v CZK  a rovněž veškeré cenové údaje budou v této měně.

V případech nedodržení stanovených podmínek  nebo pokud dodavatel odstoupí od realizace služby v průběhu roku, na kterou byly poskytnuty finanční prostředky, je dodavatel povinen do 30 kalendářních dnů od rozhodné události na straně dodavatele vrátit finanční prostředky na účet objednatele. V případě, že dodavatel nevrátí poskytnuté finanční prostředky ve stanovené lhůtě, zahájí objednatel další kroky k vymáhání těchto prostředků.

Při čerpání přidělených finančních prostředků je dodavatel povinen zajistit, aby na stejnou činnost nedocházelo k duplicitnímu čerpání finančních prostředků z jiných zdrojů se stejným účelem. V případě, že se tak stane, objednatel může přidělené finanční prostředky pozastavit nebo odejmout.  

8) Publicita
Gesci za realizaci publicity a propagaci dosahovaných výsledků má objednatel. Cílem je informovat odbornou a laickou veřejnost o podpoře sociálních služeb z Evropského sociálního fondu.

Povinnosti dodavatele v oblasti publicity: 

· v případě vydávání propagačních materiálů, propagace sociálních služeb v médiích a odborných periodikách se budou materiály označovat v souladu s Manuálem vizuální identity. Informace k publicitě jsou na webu www.esfcr.cz.

· v případě pořádání akcí souvisejících s realizací předmětu veřejné zakázky zajistí, aby vše bylo označeno logem ESF a vlajkou EU a dalšími symboly v souladu s Metodikou ESF/OP LZZ – příručka pro příjemce a manuál pro publicitu.

9) Kontrola a monitoring
Plnění smlouvy o poskytování sociálních služeb budou pracovníci zadavatele monitorovat a kontrolovat. Objednatel je oprávněn si ověřit realizaci smlouvy resp. poskytování služeb v sídle dodavatele služby a v místě realizace předmětu plnění. 

Dodavatel je povinen předkládat objednateli průběžnou a závěrečnou monitorovací zprávu o průběhu předmětu plnění. Zprávy musí obsahovat popis realizace předmětu plnění za příslušné sledované období. Průběžná zpráva musí být předložena jednou za tři měsíce do 10 pracovních dnů od skončení sledovacího období a závěrečná zpráva do 30 pracovních dnů po skončení smlouvy.  
Pokud objednatel zjistí, že předložená zpráva je neúplná nebo obsahuje formální nedostatky, je dodavatel povinen zprávu doplnit nebo opravit v objednatelem stanovené lhůtě.

V souladu se zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů, a článkem 4 Nařízení Komise (ES) č. 438/2001 je dodavatel sociálních služeb povinen vytvořit podmínky k provedení kontroly všech dokladů vztahujících se k realizaci předmětu plnění smlouvy, umožnit průběžné ověřování souladu údajů o realizaci smlouvy uváděných v monitorovacích zprávách se skutečným stavem v místě jeho realizace a poskytnout součinnost všem osobám oprávněným k provádění kontroly, příp. jejich zmocněncům. Těmito oprávněnými osobami jsou objednatel a jím pověřené osoby, územní finanční orgány, Ministerstvo financí, Ministerstvo práce a sociálních věcí, Nejvyšší kontrolní úřad, Evropská komise a Evropský účetní dvůr, případně další orgány oprávněné k výkonu kontroly. 

Dodavatel je povinen objednatele bezodkladně informovat o všech provedených kontrolách ze strany jiných subjektů než zadavatelem, o všech navržených nápravných opatřeních, která budou výsledkem těchto kontrol, a o jejich splnění.

Dodavatel je povinen realizovat nápravná opatření, která mu byla uložena oprávněnými subjekty na základě kontrol prováděných při monitorování předmětu plnění, a to v požadovaném termínu, rozsahu a kvalitě a v souladu s § 18 zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů. Dodavatel je dále povinen objednatele informovat o splnění nápravných opatření toho, kdo tato nápravná opatření uložil. 

Dodavatel je povinen na žádost objednatele bezodkladně písemně poskytnout jakékoliv informace související s realizací veřejné zakázky.

10)  Místo pro podávání nabídky, doba, v níž lze nabídky podat, a místo a termín otevírání obálek

Nabídky se podávají doporučeně poštou na níže uvedenou adresu: 

 Krajský úřad Karlovarského kraje

 Závodní 353/88
 360 21 Karlovy Vary
nebo osobně na podatelnu 
Krajského úřadu Karlovarského kraje, číslo dveří A118:





pondělí a středa
v době od 7:30 do 16:30 hodin





úterý a čtvrtek

v době od 7:00 do 14:30 hodin





pátek


v době od 7:00 do 13:30 hodin

Nabídky musí být doručeny zadavateli do 24. 11. 2008 do 8:30 hodin. V případě doručení nabídky poštou je za okamžik převzetí zadavatelem považováno převzetí nabídky podatelnou zadavatele.

Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční dne 26. 11. 2008 v 10:20 hodin v budově C Krajského úřadu Karlovarského kraje v zasedací místnosti č. 215 C. Při otevírání obálek mají právo být přítomni i zástupci uchazečů.

11) Zadávací lhůta
Délka zadávací lhůty je stanovena zadavatelem na 60 kalendářních dnů. 

12) Kontaktní osoby
Kontaktní osobou ve věcech formální stránky zadávacího řízení a ve věcech odborné problematiky je Ing. Monika Sádlíková,( 353 993 236.
13) Požadavek na formální úpravu, strukturu a obsah nabídky
Nabídka bude zpracována v českém jazyce v tištěné formě, podepsána oprávněným zástupcem uchazeče a zabezpečena proti manipulaci sešitím celé nabídky. Veškeré části nabídky budou po svázání tvořit jeden celek. Sešití bude opatřeno přelepkou s razítkem nebo provedeno provázkem s pečetí. Všechny listy nabídky včetně příloh budou očíslovány vzestupnou číselnou řadou. Nabídka bude předložena v 1 písemném originálu, zároveň doložena v nesmazatelné formě v elektronické podobě na CD nosiči.
Nabídka bude seřazena do těchto oddílů :
· Krycí list nabídky (jako první list nabídky bude použit vyplněný formulář, který je 1. přílohou zadávací dokumentace)
· Obsah nabídky

· Prokázání kvalifikace 
(v tomto oddílu nabídky budou doloženy příslušné doklady) 

· Cenová nabídka
Přílohou tohoto oddílu nabídky bude vyčíslení celkové ceny sociální služby položkového rozpočtu.
· Koncept smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče (příloha č. 4)
· Popis plnění požadovaných služeb, včetně plánovaného rozvoje, dostupnosti a návaznosti na další služby (viz. kapitola č. 2).
·  Seznam případných subdodavatelů včetně rozsahu prací, které budou zajišťovat (v tomto oddílu nabídky bude formulář, který je 2. přílohou zadávací dokumentace).
·  Případné další přílohy a doplnění nabídky
· Prohlášení k podmínkám zadávacího řízení, čestné prohlášení o pravdivosti údajů a vázanosti obsahem nabídky  (v tomto oddílu nabídky bude formulář „Prohlášení k podmínkám zadávacího řízení, čestné prohlášení o pravdivosti údajů a vázanosti obsahem nabídky“, který  je 3. přílohou zadávací dokumentace). 

Nabídky musí být podány v uzavřených obálkách opatřených na uzavření přelepkami a razítky uchazeče a zřetelně označených:

	„Veřejná zakázka, Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi pro okresy Cheb, Sokolov, Karlovy Vary“

 Neotevírat nabídka!


Na obálce bude dále uvedena adresa uchazeče.              

14) Další podmínky zadávacího řízení na veřejnou zakázku
· Podmínky, při jejichž splnění je možno překročit výši nabídkové ceny :

· Změní se daňové předpisy.
· Zadavatel nepřipouští dle § 70 zákona variantní řešení. 

15) Práva zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje právo :

· nevracet uchazečům podané nabídky

· neposkytovat náhradu nákladů, které uchazeč vynaloží na účast v zadávacím řízení na veřejnou zakázku

· upravit rozsah předmětu plnění dle výše finančních prostředků, které má zadavatel k dispozici

V Karlových Varech dne 6. 10. 2008
   Ing. Stanislava Správková
                                                                                               vedoucí odboru sociálních věcí 
Přílohy : 
1. Krycí list nabídky
2. Seznam subdodavatelů
3. Prohlášení k podmínkám zadávacího řízení, čestné prohlášení o pravdivosti údajů a vázanosti obsahem nabídky
4. Koncept smlouvy
Příloha č. 1

	KRYCÍ LIST NABÍDKY

	

	

	1.  Veřejná zakázka

	Veřejná zakázka na služby zadaná dle zák. č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

	

	Název:
	„Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi pro okresy Cheb, Sokolov, Karlovy Vary“

	
	

	2.  Základní identifikační údaje

	Název organizace: 
	 

	Sídlo/místo podnikání:
	 

	Tel./fax:
	 

	E-mail: 
	 

	IČ:  
	 

	DIČ: 
	 

	Spisová značka v obchodním rejstříku: 
	 

	Osoba oprávněná jednat za zájemce: 
	 

	Kontaktní osoba:  
	 

	Tel./fax: 
	 

	E-mail:  
	 

	

	3.  Nabídková cena 

	Cena celkem bez DPH:

	4. Měna, ve které je nabídková cena v bodu 3. uvedena 

	 

	5. Osoba oprávněná za zájemce jednat

	Titul, jméno, příjmení      
	 

	Funkce
	 

	Podpis oprávněné osoby
	 


Poznámka : Tento list bude součástí nabídky.

                                                                   Příloha č.2

	Seznam subdodavatelů v souladu s § 44 odst. 6 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů  

	Veřejná zakázka na služby zadaná dle zák. č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů
	 Část plnění VZ, kterou hodlá uchazeč zadat subdodavateli
	% podíl na plnění VZ

	
	
	

	„Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi pro okresy Cheb, Sokolov, Karlovy Vary“
	
	

	1.
	Název organizace: 
	 
	 
	 

	
	Sídlo / místo podnikání, popř. místo trvalého pobytu: 
	 
	
	

	
	IČ:  
	 
	
	

	
	Osoba oprávněná jednat jménem či za subdodavatele: 
	 
	
	

	
	Spisová značka v obchodním rejstříku: 
	 
	
	

	
	Tel./fax:
	 
	
	

	
	E-mail:
	 
	
	

	 

	2.
	Název organizace: 
	 
	 
	 

	
	Sídlo / místo podnikání, popř. místo trvalého pobytu: 
	 
	
	

	
	IČ:  
	 
	
	

	
	Osoba oprávněná jednat jménem či za subdodavatele: 
	 
	
	

	
	Spisová značka v obchodním rejstříku: 
	 
	
	

	
	Tel./fax:
	 
	
	

	
	E-mail:
	 
	
	

	 

	3.
	Název organizace: 
	 
	 
	 

	
	Sídlo / místo podnikání, popř. místo trvalého pobytu: 
	 
	
	

	
	IČ:  
	 
	
	

	
	Osoba oprávněná jednat jménem či za subdodavatele: 
	 
	
	

	
	Spisová značka v obchodním rejstříku: 
	 
	
	

	
	Tel./fax:
	 
	
	

	
	E-mail:
	 
	
	


Poznámka : Tento list bude součástí nabídky.

Příloha č. 3
Prohlášení k podmínkám zadávacího řízení, 

čestné prohlášení o pravdivosti údajů a vázanosti obsahem nabídky


Čestně prohlašuji, že jako uchazeč o veřejnou zakázku akceptujeme podmínky zadávacího řízení a že nabídková cena za plnění služeb je maximální se započtením veškerých nákladů, rizik, zisku a finančních vlivů (např. inflace) po celou dobu plnění zakázky a že jsme se seznámili s celou zadávací dokumentací včetně příloh k jednoznačnosti zadání. 

Čestně prohlašuji, že veškeré informace uváděné a obsažené v nabídce jsou pravdivé a jako uchazeč jsme vázáni celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty.

V ………………….. dne ……………









……………………………….

                       







jméno a podpis

          oprávněného zástupce uchazeče

Poznámka : Tento list bude součástí nabídky.
    Příloha č. 4        
                                                               evid. č……………………

SMLOUVA 

 o poskytování sociálních služeb 

Karlovarský kraj

Se sídlem: Závodní 353/88, PSČ 360 21, Karlovy Vary

IČ: 70891168

Zastoupený: …………………………., hejtmanem

Bankovní spojení: Komerční banka a.s., pobočka Karlovy Vary

Číslo účtu: 43-3207490207/0100
jako objednatel na straně jedné

a 

…………………………………………………………………………………………………. 

( přesný název subjektu poskytujícího sociální službu) 

Se sídlem:

IČ: 

Zastoupena/Jednající:

Bankovní spojení:

Číslo účtu:

jako poskytovatel na straně druhé

uzavírají ve smyslu ustanovení § 51 zákona č.40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, tuto smlouvu o dodávce sociálních služeb v následujícím znění:

Čl. I

Předmět a účel smlouvy
1. Předmětem této smlouvy je poskytování sociální služby…………….…. podle ustanovení § …. zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů a vyhlášky č. 505/2006 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů v Karlovarském kraji v rámci „Individuálního projektu Karlovarského kraje pro oblast poskytování služeb sociální prevence v období let 2008-2012“ (dále jen „Projekt“) financovaným na základě rozhodnutí o poskytnutí dotace z Operačního programu  Lidské zdroje a zaměstnanost (dále jen OP LZZ) Karlovarskému kraji. Předmětem plnění jsou rovněž činnosti, práce, služby a dodávky, které nejsou v této smlouvě obsaženy, ale o kterých poskytovatel věděl, nebo podle svých odborných znalostí vědět měl nebo mohl, že jsou k řádnému a kvalitativnímu plnění předmětu smlouvy třeba. 

2. Účelem smlouvy je zajištění předmětné sociální služby v takovém rozsahu a kvalitě, aby byla zaručena její odpovídající úroveň a dostupnost pro sociálně vyloučené nebo ohrožené osoby a aby docházelo k naplňování cílů této sociální služby, tj. napomoci cílové skupině zapojit se do ekonomického, sociálního a kulturního života společnosti, případně i jejich návrat a uplatnění na trhu práce.
Čl. II

Prohlášení smluvních stran
1. Výše uvedené smluvní strany prohlašují, že tuto smlouvu uzavírají na základě výsledků řádně provedeného výběrového řízení podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů a tudíž jsou seznámeni s podmínkami stanovenými OP LZZ, podmínkami pro účast v Projektu, a jsou rovněž obeznámeni s koncepcí Projektu. 

2. Objednatel prohlašuje, že ke dni podpisu této smlouvy zajistil dostatečné finanční prostředky pro financování sociálních služeb poskytovaných poskytovatelem podle této smlouvy z prostředků finanční dotace získané na Projekt v rámci OP LZZ. 

3. Poskytovatel prohlašuje, že ke dni podpisu smlouvy splňuje všechny zákonem stanovené podmínky pro to, aby mohl řádně poskytovat sociální služby podle této smlouvy (viz.  Příloha č.2). Poskytovatel dále prohlašuje, že disponuje dostatečným technickým a personálním vybavením pro poskytování sociální služby a nejsou známy žádné překážky, pro které by nemohl sociální službu poskytovat nebo pro které by nemohl být účastníkem Projektu.

4. Poskytovatel prohlašuje, že bude objednateli poskytovat neomezenou bezplatnou licenci k užití práv duševního vlastnictví včetně možnosti zcela nebo zčásti poskytnout třetí osobě oprávnění tvořící součást licence, jestliže byly při vzniku práv duševního vlastnictví využity prostředky podle čl. IV této smlouvy, a to bez zbytečného odkladu po vzniku takových práv.

5. Poskytovatel souhlasí s využíváním údajů v informačních systémech, týkajících fyzických a právnických osob (dále jen osoby), týkající se osoby poskytovatele, pro účely administrace prostředků z rozpočtu EU. 

6. Poskytovatel souhlasí se svým začleněním na veřejně přístupný seznam příjemců, na kterém budou zveřejněny údaje o těchto osobách v rozsahu stanoveném Manuálem pro publicitu uvedeným v čl. VIII, odst. 3.  

Čl. III

Doba plnění a místo plnění

1. Smluvní strany se v souladu s rozhodnutím o  poskytnutí dotace z OP LZZ Karlovarskému kraji dohodly, že poskytovatel bude poskytovat sociální služby, které jsou předmětem této smlouvy po dobu tří let od ……  do ………., a to v rozsahu činností stanovených zákonem č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů a vyhláškou č. 505/2006 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů.

2. Místem plnění a poskytování sociální služby dle této smlouvy je (vypsat adresu, vymezit místo poskytování sociální služby).

                                                                      Čl. IV

                                                                       Cena 

1. Celková cena zakázky pro celé období realizace Projektu včetně DPH činí  ……….,- Kč (slovy: ……milionů korun českých). 

2. Cenou zakázky se dále pro účely této smlouvy rozumí cena sociální služby. 
Čl. V

Práva a povinnosti objednatele
1. Objednatel se zavazuje uhradit veškeré prokázané uznatelné náklady za poskytování sociální služby v rozsahu stanoveném podle  čl. VIII této smlouvy v souladu s rozpočtem projektu.

2. Objednatel je povinen zajišťovat v průběhu platnosti této smlouvy dostatek finančních prostředků pro úhradu sociální služby poskytované poskytovatelem. 

3. Objednatel se zavazuje poskytovat metodickou pomoc dle čl. VIII odst. 3 této smlouvy a informace v oblasti čerpání prostředků v rámci Projektu. 

4. Objednatel je oprávněn provádět kontrolu plnění této smlouvy poskytovatelem prostřednictvím svých zaměstnanců i prostřednictvím třetích osob, které k výkonu kontroly realizace Projektu a kontroly provádění sociální služby dle této smlouvy vybaví příslušným zmocněním.

5. Objednatel je oprávněn postoupit některá svá práva a povinnosti, vyplývající mu z rozhodnutí o poskytnutí  dotace z OP LZZ na realizaci Projektu, na třetí osobu. Objednatel jmenuje statutárního zástupce třetí osoby (právnické) vedoucím projektu. 

Čl. VI

1. Cena a platební podmínky
2. Platba je prováděna zálohovým způsobem. Výše zálohy je stanovena v Příloze č. 1 této smlouvy. Záloha je vždy vyplacena dopředu na dobu 3 měsíců. První platbu ve výši…………. objednatel poskytne poskytovateli formou zálohy do 30 dnů po podpisu této smlouvy na základě zálohové faktury vystavené poskytovatelem. Poskytovatel vystaví zálohovou fakturu nejpozději do 10 dnů po podpisu smlouvy.  Finanční prostředky na realizaci Projektu budou poskytovány bezhotovostně na bankovní účet poskytovatele. 

3. Poskytovatel předloží ve lhůtě 10 dnů od skončení tříměsíčního zálohového období objednateli vyúčtování - celkovou fakturu skutečných nákladů za sociální službu provedenou za zálohové období s příslušnou jednotkovou cenou. Celkovou fakturu poskytovatel doplní kopiemi dokladů, které prokazují realizaci této sociální služby, a jejich součet bude souhlasit s výší vystavené faktury za uvedené období. Zároveň poskytovatel vystaví zálohovou fakturu na období dalších tří měsíců od skončení předchozího tříměsíčního období se započtením přeplatku nebo nedoplatku podle č. VI, odst. 5 a 6 této smlouvy. 

4. Faktura musí kromě zákonem stanovených náležitostí pro daňový doklad obsahovat také:

a. Číslo smlouvy o poskytování sociálních služeb (dále jen smlouva) a datum jejího podpisu, číslo veřejné zakázky,

b. předmět smlouvy, t. j. text „Poskytování služby….(doplňte název služby podle smlouvy) v rámci projektu „Individuální projekt Karlovarského kraje pro oblast poskytování služeb sociální prevence v období let 2008-2012“, číslo projektu CZ. 1. 04/3.1.00/05.00012. 

c. označení banky a čísla účtu, na který má být zaplaceno (pokud je číslo účtu odlišné od čísla uvedeného ve smlouvě, je poskytovatel povinen o této skutečnosti v souladu se smlouvou objednatele informovat),

d. lhůtu splatnosti faktury

e. IČ objednatele

f. jméno a vlastnoruční podpis osoby, která fakturu vystavila, včetně kontaktního telefonu

g. Jako přílohu faktury poskytovatel doloží:

· monitorovací zprávy o průběhu předmětu plnění za zúčtovací období v písemné i elektronické podobě (Příloha č. 5), 
· průběžnou zprávu o poskytování sociální služby

5. Objednatel provede kontrolu celkové faktury a přiložených dokladů, popřípadě vyzve poskytovatele, aby odstranil ve stanovené lhůtě vady dokladů. Smluvní strany si poskytují při odstraňování vad přiměřenou součinnost. Pokud poskytovatel vady ve stanovené lhůtě neodstraní, vychází objednatel při zjišťování výsledku hospodaření pouze z prokázaných nákladů na základě správných a úplných dokladů.

6. Pokud objednatel zjistí, že poskytovatel za uplynulé zálohové období nevyčerpal celkovou výši poskytnuté zálohy, výši takto vzniklého přeplatku započítá oproti výši zálohy, která má být vyplacena pro následující zálohové období.

7. Pokud objednatel zjistí, že poskytovatel za uplynulé zálohové období přečerpal celkovou výši poskytnuté zálohy, výši takto vzniklého nedoplatku připočte k výši zálohy, která má být vyplacena pro následující zálohové období.

8. Datum splatnosti faktur bude stanoven na 30 kalendářních dnů. Stejná lhůta splatnosti platí i při placení jiných plateb (smluvních pokut, úroků z prodlení, náhrady škod, apod.). Platby budou probíhat výhradně v CZK.

9. Při čerpání přidělených finančních prostředků je poskytovatel povinen zajistit, aby na stejnou činnost nedocházelo k duplicitnímu čerpání finančních prostředků z jiných zdrojů se stejným účelem (viz. Příloha č. 4) V případě, že se tak stane, objednatel může přidělené finanční prostředky pozastavit nebo odejmout.

Čl. VII

Práva a povinnosti poskytovatele
1. Poskytovatel se zavazuje, že bude poskytovat sociální služby třetím osobám v rozsahu stanoveném v čl. VIII této smlouvy, a to po dobu určenou podle čl. XII této smlouvy.

2. Poskytovatel je oprávněn zajistit poskytování sociální služby v rozsahu stanoveném v čl. VIII této smlouvy prostřednictvím třetí osoby pouze s předchozím písemným souhlasem objednatele, ledaže by se jednalo o plnění, jehož cena nepřevyšuje 2.000.000,- Kč (slovy: Dvamilionykorunčeských). 

3. Poskytovatel je povinen využívat prostředky, určené na realizaci předmětu této smlouvy, pouze na úhradu způsobilých nákladů a v souladu s účelem této smlouvy.

4. Poskytovatel je povinen předkládat průběžné zprávy a závěrečnou zprávu v souladu s čl. IX této smlouvy. 

5. Poskytovatel je povinen v průběhu poskytování sociální služby i po zániku této smlouvy vytvářet podmínky k provádění kontroly hospodaření se svěřenými finančními prostředky, zejména poskytnout součinnost oprávněným osobám při kontrole všech dokladů vztahujících se k realizaci předmětu této smlouvy podle čl. I. nebo při ověřování souladu mezi údaji uvedenými v těchto dokladech a skutečným stavem v sídle a v místě realizace sociální služby v souladu s  Příručkou pro příjemce finanční podpory z OP LZZ. Oprávněnými osobami podle tohoto odstavce se přitom rozumí osoby oprávněné podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů, a článkem 4 Nařízení Komise (ES) č. 438/2001 k výkonu kontroly, především zaměstnanci a pověřené osoby objednatele, oprávněné osoby územních finančních orgánů, Ministerstva financí, Ministerstva práce a sociálních věcí, Nejvyššího kontrolního úřadu, Evropské komise a Evropského účetního dvora, a rovněž jejich zmocněnci.

6. Poskytovatel je povinen realizovat nápravná opatření, která mu byla v rámci kontroly podle čl. VII této smlouvy uložena. Poskytovatel je povinen o splnění nápravných opatření informovat toho, kdo tato opatření uložil.

7. Poskytovatel je povinen bezodkladně informovat objednatele o všech kontrolách provedených ze strany jiných subjektů než objednatele. Poskytovatel je povinen bezodkladně poskytnout na žádost objednatele, v písemné podobě informace, které se týkají realizace předmětu této smlouvy.

8. Poskytovatel je povinen vést účetnictví v souladu se zákonem č.563/1991 Sb., o účetnictví,  ve znění pozdějších předpisů případně nemá-li tuto povinnost je povinen vést daňovou evidenci podle zákona 586/1992 Sb., o dani z příjmu, ve znění pozdějších předpisů. Poskytovatel je též povinen dbát, aby příslušné účetní doklady byly správné, úplné, průkazné a splňovaly zákonem předepsané náležitosti. Kopie těchto dokladů je povinen předkládat spolu s celkovou fakturou oprávněným osobám uvedeným v odst. 4 tohoto článku této smlouvy. Poskytnuté finanční prostředky dotace se musí poskytovatel vést v účetnictví odděleně.

9. Poskytovatel je povinen zajistit publicitu sociální služby tak, že:  

a) případné propagační materiály označí v souladu s Manuálem vizuální identity (viz webová stránka www.esfcr.cz),

b) v případě pořádání akcí souvisejících s realizací předmětu této smlouvy, označí místnosti logem ESF a vlajkou EU,

10. Poskytovatel je povinen archivovat originální vyhotovení této smlouvy včetně jejích dodatků, originály účetních dokladů a dalších dokladů vztahujících se k realizaci předmětu této smlouvy po dobu 10 let od zániku této smlouvy.

11. Poskytovatel je povinen doložit ke dni podpisu této smlouvy, že má uzavřenu smlouvu o pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou při výkonu sociální služby dle této smlouvy. Kopie pojistné smlouvy je Přílohou č. 3 této smlouvy a kopie rozhodnutí o registraci (či změně nebo zrušení registrace), které vydal registrující orgán (pokud by již poskytovatel nedoložil rozhodnutí o registraci na službu zahrnutou v této smlouvě v zadávací dokumentaci). Ověřená kopie tohoto rozhodnutí je Přílohou č. 2 této smlouvy. 

12. Poskytovatel je povinen bez zbytečného odkladu oznámit objednateli veškeré skutečnosti, které mohou mít vliv na povahu nebo podmínky realizace předmětu plnění. Toto oznámení nezbavuje poskytovatele povinnosti plnit podmínky dle této smlouvy.

Čl. VIII

Rozsah poskytovaných služeb
1. Rozsah poskytované sociální služby je stanoven v Příloze č.1 této smlouvy.

2. Při poskytování sociální služby je poskytovatel vázán povinnostmi vyplývajícími ze závazných právních předpisů České republiky, včetně přímo závazných norem vydaných orgány Evropského společenství, a dále povinnostmi vyplývajícími z OP LZZ, Projektu a příruček a metodických pokynů.

3. Příručkami a metodickými pokyny podle odst. 2 tohoto článku se rozumí: 

Příručka pro příjemce
Horizontální témata
Metodika způsobilých výdajů OP LZZ
Veřejná podpora a podpora de minimis
Metodický pokyn pro zadávání zakázek
Pokyny pro vyplnění monitorovacích zpráv o realizaci projektu a jejich příloh
Manuál pro publicitu

Povinné minimum publicity Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost
Manuál vizuální identity ESF v ČR 2007-2013

Čl. IX

Průběžné zprávy a závěrečná zpráva

1. Poskytovatel je povinen v průběhu poskytování sociální služby podle této smlouvy vypracovat a předložit objednateli průběžné monitorovací zprávy (viz. Příloha č. 5), které obsahují popis realizace předmětu plnění podle čl. I této smlouvy za zúčtovací období posledních uplynulých tří měsíců, a to vždy do 10. dne následujícího kalendářního měsíce po uplynulém tříměsíčním období, pro které je zpráva zpracována. Tyto zprávy budou předkládány spolu s dokumenty uvedenými v čl. VI, odst. 2 této smlouvy.

2. Poskytovatel je povinen po zániku této smlouvy vypracovat a předložit závěrečnou zprávu (viz. Příloha č. 5), která obsahuje popis realizace předmětu plnění podle čl. I této smlouvy za celé období poskytování sociální služby, včetně zhodnocení provedené realizace, s doplněním případných návrhů na zlepšení v oblasti poskytované sociální služby. Zpráva bude předložena v písemné podobě a to do 20 dnů od zániku smlouvy.

3. Pokud předložené zprávy nejsou úplné nebo trpí formálními vadami, objednatel ve lhůtě 5 pracovních dnů vyrozumí poskytovatele a zároveň mu stanoví lhůtu pro odstranění vad. Tato lhůta však nesmí být kratší než 5 pracovních dnů. Poskytovatel je povinen vady a nedostatky odstranit do stanovené lhůty. 

Čl. X

Odpovědnost a sankce

1. Smluvní strana odpovídá za škodu, která vznikla druhé smluvní straně porušením svých povinností stanovených touto smlouvou nebo právními předpisy České republiky včetně přímo závazných norem vydaných orgány Evropského společenství, dále OP LZZ, Projektem nebo Příručkami podle čl. VIII, odst. 3 této smlouvy. Uplatnění náhrady škody nebrání uplatnění dalších sankcí vyplývajících z uvedených právních předpisů.

2. Poskytovatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že objednatel uvedl nepravdivé prohlášení podle čl. II, odst. 1 nebo odst. 2 této smlouvy.

3. Poskytovatel je dále oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že objednatel poruší své povinnosti vyjádřené v čl. V, odst. 1 nebo odst. 2 tím, že neposkytne finanční prostředky včas nebo ve výši stanovené touto smlouvou do čtrnácti dnů od uplynutí lhůty splatnosti. 

4. Objednatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že poskytovatel uvedl nepravdivé prohlášení podle čl. II, odst. 1 nebo odst. 3, této smlouvy.

5. Objednatel je dále oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že poskytovatel porušil povinnost podle čl. VII, odst. 1 nebo odst. 2, této smlouvy.

6. Objednatel je dále oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že poskytovatel zvlášť hrubým způsobem nebo opakovaně porušil povinnost podle čl. VII, odst. 4 nebo odst. 7 této smlouvy.

7.    Objednatel je dále oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že poskytovatel porušil svou povinnost podle čl. IX, odst. 3, této smlouvy.

8.    V případě odstoupení od smlouvy tato smlouva zaniká ex tunc. 

9. V případě nedodržení stanovených podmínek a povinností poskytovatele vyplývajících z této smlouvy, nebo pokud poskytovatel odstoupí od realizace sociální služby, na kterou byly poskytnuty finanční prostředky, v průběhu roku, je poskytovatel povinen do 30 kalendářních dnů od rozhodné události na straně poskytovatele vrátit finanční prostředky na účet objednatele. V případě, že poskytovatel nevrátí poskytnuté finanční prostředky ve stanovené lhůtě, je povinen uhradit zákonné penále a objednatel zahájí další kroky k vymáhání těchto prostředků.

10. Smluvní strany si sjednávají pro případ prodlení kterékoli smluvní strany, s plněním peněžitého závazku dle této smlouvy, úrok z prodlení ve výši 0,5 % (slovy: Pět desetin procenta) z neuhrazené části peněžitého závazku denně, a to za každý den prodlení.

Čl. XI

    Komunikace smluvních stran

1. Veškerá komunikace mezi smluvními stranami dle smlouvy je činěna písemně nebo elektronickou poštou a bude označena evidenčním číslem uzavřené smlouvy o poskytování sociálních služeb. Písemnou komunikací se rozumí komunikace prostřednictvím provozovatele poštovních služeb nebo kurýrní služby na níže uvedené kontaktní adresy smluvních stran nebo na takovou jinou adresu, kterou příslušná smluvní strana určí v písemném oznámení zaslaném v souladu s touto smlouvou.

Objednatel:                             Karlovarský kraj

Kontaktní (pověřená) osoba:  Ing. Stanislava Správková

            Adresa:                                   Závodní 353/88, PSČ 360 21, Karlovy Vary

Tel/fax:                                   353 502 240           

E-mail:                                       stanislava.spravkova@kr-karlovarsky.cz
Poskytovatel:……………………………………………………………………………

Kontaktní (pověřená) osoba(y):…………………………………………………………

Adresa: ..………………………………………………………………………………...

Tel/fax:…………………………………………………………………………………..

E-mail:…….……………………………………………………………………………..

Řízení a administrace:             Agentura projektového a dotačního managementu  

                                                 Karlovarského kraje, příspěvková  organizace 

Kontaktní osoby:                     Ing. Monika Sádlíková, Ing. Karel Brandtl

Adresa:                                    Závodní 94, PSČ 360 21, Karlovy Vary

Tel:                                          353 993 236, 353 993 237

E-mail:                                     sadlikova@apdm.cz, brandtl@apdm.cz
2. Výše uvedené adresy či spojení mohou být měněna jednostranným písemným oznámením doručeným smluvní stranou druhé smluvní straně s tím, že takováto změna se stane účinnou následující pracovní den od doručení takového oznámení druhé smluvní straně.

3. Objednatel v rámci Projektu je oprávněn postoupit některá svá práva a povinnosti na vedoucího Projektu dle čl. V, odst. 5, který určí vedoucího projektového týmu. Vedoucí projektu písemně dále určí kontaktní osobu, která bude pověřena ke kontaktu s poskytovatelem.

Čl. XII

Doba trvání smlouvy

Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou a to od ……do ………… 

                                                                  Čl. XIII

                                                  Změna smlouvy

Tato smlouva může být měněna pouze písemně, a to vzestupně číslovanými dodatky s platností a účinností změn ke dni podpisu dodatku oběma stranami této smlouvy. Každá změna podstatných ustanovení této smlouvy, která by měnila její předmět nebo účel, je od počátku neplatná.

Čl. XIV

Zánik smlouvy a porušení povinností

1. Tato smlouva zaniká: 

a) uplynutím doby, na kterou byla sjednána, podle čl. XII této smlouvy,

b) dnem doručení písemného odstoupení od smlouvy z důvodů podle čl. X této smlouvy,

c) dnem výmazu poskytovatele z obchodního rejstříku nebo jiné evidence dle zvláštního právního předpisu,

d) dnem pravomocného rozhodnutí o zrušení registrace, které vydal registrující orgán.

2. Smluvní strany se dohodly, že tato smlouva zaniká též písemnou dohodou obou stran nebo písemnou výpovědí danou z dále uvedených důvodů:

a)  Objednatel je oprávněn vypovědět tuto smlouvu v případě, že poskytovatel z jakéhokoliv důvodu přestane poskytovat služby dle této smlouvy a nezajistí obnovení poskytování těchto služeb ve stanovené lhůtě. V tomto případě činí výpovědní lhůta 2 měsíce ode dne doručení výpovědi poskytovateli.

b) Objednatel je oprávněn vypovědět tuto smlouvu v případě, že obložnost služby bude nižší než 50 % požadované kapacity za rok. V tomto případě činí výpovědní lhůta 2 měsíce ode dne doručení výpovědi poskytovateli.

c) Objednatel je rovněž oprávněn vypovědět tuto smlouvu v případě, že počet nových klientů klesne ročně pod 50 % požadovaného počtu klientů.

d) Objednatel si vyhrazuje právo vypovědět tuto smlouvu v případě, že Ministerstvo práce a sociálních věcí ukončí financování podpory Projektu, resp. pozastaví objednateli platby. V tomto případě bude smlouva ukončena dnem následujícím po doručení výpovědi poskytovateli.

Čl. XV.

Společná a závěrečná ustanovení

1. Je-li v této smlouvě uvedeno, že úkon má být učiněn v písemné formě, rozumí se tím projev vůle zachycený na listině, příp. listinách. Elektronickými prostředky lze provádět písemné úkony jen tehdy, stanoví-li tak tato smlouva.

2. Tato smlouva se řídí právním řádem České republiky, zejména příslušnými ustanoveními zákona č.40/1964Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a souvisejícími právními předpisy České republiky.

3. Veškeré spory mezi smluvními stranami vzniklé z této smlouvy budou řešeny pokud možno nejprve smírně. Nebude-li smírného řešení dosaženo, budou spory řešeny u věcně a místně příslušných soudů v souladu s účinnými právními předpisy České republiky.

4. Tato smlouva nabývá platnosti dnem podpisu smlouvy smluvními stranami a účinnosti ke dni………………

5. K této smlouvě jsou připojeny Přílohy č. 1 až 5 a jsou nedílnou, neoddělitelnou a závaznou součástí této smlouvy. 

6. Tato smlouva je vyhotovena v pěti stejnopisech, z nichž poskytovatel obdrží jeden stejnopis a objednatel obdrží čtyři stejnopisy.

7. Smluvní strany potvrzují autentičnost této smlouvy a prohlašují, že si smlouvu přečetly, s jejím obsahem souhlasí a prohlašují, že tato smlouva byla sepsána na základě pravdivých údajů, z jejich pravé a svobodné vůle a nebyla uzavřena v tísni ani za jinak jednostranně nevýhodných podmínek, což stvrzují podpisy svých oprávněných zástupců.

Přílohy: 
Příloha č. 1: Rozsah poskytované sociální služby a cena služby a výše záloh.

Příloha č. 2: Rozhodnutí o registraci (či změně nebo zrušení registrace), které vydal registrující orgán (pokud by již poskytovatel nedoložil rozhodnutí o registraci na službu zahrnutou v této smlouvě v zadávací dokumentaci)

Příloha č. 3: Pojistná smlouva o odpovědnosti za způsobenou škodu a její případné dodatky

Příloha č. 4: Čestné prohlášení poskytovatele, že ode dne účinnosti této smlouvy duplicitně nebude čerpat finanční prostředky z jiných zdrojů za stejným účelem

Příloha č. 5: Vzor monitorovací zprávy o průběhu předmětu plnění (průběžná/závěrečná)

 V ..................... dne..................

Za objednatele:                                                                            Za poskytovatele:

----------------------------------                                                        -----------------------------------

                     , hejtman

Tato smlouva bude i s přílohami součástí nabídky

PŘÍLOHA Č. 1

ke smlouvě o poskytování sociálních služeb

Tato příloha je závaznou a nedílnou součástí smlouvy č. o poskytování sociálních služeb uzavřené dne mezi Karlovarským Krajem se sídlem Závodní 353/88, PSČ 360 21, Karlovy Vary, IČ 70891168, zastoupeným……………………., hejtmanem, jako objednatelem na straně jedné a subjektem uvedeným v části 1 této přílohy jako poskytovatelem na straně druhé.
1. Základní údaje o poskytovateli

Název organizace: 

Sídlo organizace:

IČ:

Prokázaná kvalifikace: (č. j. rozhodnutí o registraci sociální služby, číslo pojistné smlouvy o odpovědnosti za způsobenou škodu):

2. Rozsah poskytovaných služeb se řídí zákonem č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů a vyhláškou č. 505/2006 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů.

Služba sociální prevence: § 65 Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi zákona        č. 108/2006 Sb., zákona o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů

Účel poskytované sociální služby:Sociálně aktivizační služby pro rodiny s dětmi jsou terénní, popřípadě ambulantní služby poskytované rodině s dítětem, u kterého je jeho vývoj ohrožen v důsledku dopadů dlouhodobě krizové sociální situace, kterou rodiče nedokáží sami bez pomoci překonat, a u kterého existují další rizika ohrožení jeho vývoje.

Sociální služba obsahuje tyto základní činnosti: 

	a)  
	výchovné, vzdělávací a aktivizační činnosti,

	b)  
	zprostředkování kontaktu se společenským prostředím,

	c)  
	sociálně terapeutické činnosti,

	d)  
	pomoc při uplatňování práv, oprávněných zájmů a při obstarávání osobních záležitostí.

	
	


Základní činnosti při poskytování sociální služby se v sociálně aktivizačních službách zajišťují v rozsahu těchto úkonů dle ustanovení § 30 vyhlášky č. 505/2006 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů:

a) výchovné, vzdělávací a aktivizační činnosti:

1. pracovně výchovná činnost s dětmi,

2. pracovně výchovná činnost s dospělými, například podpora a nácvik rodičovského chování včetně vedení hospodaření a udržování domácnosti, podpora a nácvik sociálních kompetencí v jednání na úřadech, školách, školských zařízeních; přitom alespoň 70 % těchto činností je zajišťováno formou terénní služby,

3. nácvik a upevňování motorických, psychických a sociálních schopností a dovedností dítěte,

4. zajištění podmínek a poskytnutí podpory pro přiměřené vzdělávání dětí,

5. zajištění podmínek pro společensky přijatelné volnočasové aktivity,

b) zprostředkování kontaktu se společenským prostředím:

doprovázení dětí do školy, školského zařízení, k lékaři, na zájmové aktivity a doprovázení zpět,

c) sociálně terapeutické činnosti:

socioterapeutické činnosti, jejichž poskytování vede k rozvoji nebo udržení osobních a sociálních schopností a dovedností podporujících sociální začleňování osob,

d) pomoc při uplatňování práv, oprávněných zájmů a při obstarávání osobních záležitostí:

1. pomoc při vyřizování běžných záležitostí,

2. pomoc při obnovení nebo upevnění kontaktu s rodinou a pomoc a podpora při dalších aktivitách podporujících sociální začleňování osob.

Poskytovatel může při poskytování sociálních služeb poskytovat další fakultativní činnosti (vyplní poskytovatel): 

Poskytovatel zabezpečí výše uvedenou sociální službu v Karlovarském kraji (poskytovatel doplní okres, místo poskytování sociální služby) s vymezením zejména těchto cílových skupin: 

· etnické menšiny a osoby z jiného sociokulturního prostředí;

· imigranti a azylanti; 

· děti, mládež a mladí dospělí (převážně osoby ve věku 15-26 let); 

· rodiče s dětmi

Poskytovatel zajistí tuto službu od……….., v kapacitě: 

	Období
	kapacita
	Počet podpořených uživatelů

	Rok 2009
	
	

	Rok 2010
	
	

	Rok 2011
	
	


3. Cena za služby

Prostředky přidělené celkově:

Základní výše zálohy (3 měsíce):

Smluvní strany potvrzují autentičnost této přílohy smlouvy o poskytování sociálních služeb  a prohlašují, že si tuto přílohu přečetly, s jejím obsahem souhlasí a prohlašují, že tato příloha byla sepsána na základě pravdivých údajů, z jejich pravé a
svobodné vůle a nebyla uzavřena v tísni ani za jinak jednostranně nevýhodných podmínek, což stvrzují svými podpisy.

Za objednatele

V Karlových Varech dne 

__________________________________

, hejtman

Za poskytovatele

V dne

__________________________________

Poskytovatel

PŘÍLOHA Č. 5
ke smlouvě o poskytování sociálních služeb
	VZOR

MONITOROVACÍ ZPRÁVY O PRŮBĚHU PŘEDMĚTU PLNĚNÍ
(PRŮBĚŽNÁ / ZÁVĚREČNÁ)




verze 1/2008

Monitorovací zprávu o průběhu předmětu plnění je třeba vyplnit, elektronicky odeslat objednavateli, následně vytisknout a podepsanou odeslat objednavateli i v listinné podobě.

Monitorovací zpráva se může změnit na základě průběžných změn ze strany řídícího orgánu Ministerstva práce a sociálních věcí.
1. ÚDAJE O MONITOROVACÍ ZPRÁVĚ

	Číslo smlouvy o poskytování sociálních služeb
	

	Název služby
	

	Celková výše finanční podpory v Kč
	

	Datum zahájení realizace
	

	Datum ukončení realizace
	

	Pořadové číslo monitorovací zprávy
	

	Sledované období
	Začátek
	
	Konec
	

	Typ zprávy
	Průběžná
	
	Závěrečná
	

	Žádost o platbu
	Ano
	
	Ne
	

	Datum vypracování zprávy
	


2. ÚDAJE O POSKYTOVATELI A ZHOTOVITELI ZPRÁVY

	Název poskytovatele
	

	IČ
	

	Statutární zástupce: jméno, příjmení, funkce
	

	Jméno a příjmení zhotovitele zprávy
	

	Telefonní číslo/Fax
	

	E-mail
	


A. VĚCNÁ ČÁST MONITOROVACÍ ZPRÁVY
3.  REALIZOVANÉ ČINNOSTI

	Název činnosti
	

	Období realizace činnosti
	

	Podrobně popište realizaci činnosti

	

	Zhodnoťte realizaci činnosti

	


4. DALŠÍ INFORMACE O REALIZACI ČINNOSTI

	


5. PUBLICITA

	Popište jaké nástroje publicity jste využili pro informování o Vaší činnosti

	


6. HORIZONTÁLNÍ TÉMATA

	Popište aktivity Vaší činnosti, které přispívají k naplňování principů rovných příležitostí

	

	Popište aktivity Vaší činnosti, které přispívají k naplňování principů udržitelného rozvoje

	


7. PROBLÉMY PŘI REALIZACI ČINNOSTI

	Popište problémy, které jste měli při realizaci činnosti, a které mají vliv na zajištění předmětu plnění

	

	Popište, jak jste tyto problémy odstranili / odstraníte

	


8. VÝBĚROVÁ ŘÍZENÍ

	Výběrová řízení vyhlášená ve sledovaném období
	Ano
	
	Ne
	

	Popište vyhlášená výběrová řízení

	

	Výběrová řízení uzavřená ve sledovaném období
	Ano
	
	Ne
	

	Popište uzavřená výběrová řízení

	

	Doplňující informace

	


Podrobnosti o uzavřených výběrových řízeních uveďte v příloze Monitorovací zprávy – Přehled uzavřených výběrových řízení.
9. VEŘEJNÁ PODPORA

	Byla Vám poskytnuta veřejná podpora?
	Ano
	
	Ne
	

	V jaké výši?
	V Kč
	

	
	V EUR
	

	Typ podpory
	

	Počet čerpaných veřejných podpor
	


10. KONTROLY

	Byla ve sledovaném období u Vás provedena kontrola?
	Ano
	
	Ne
	

	Název subjektu, který provádí/provedl kontrolu
	

	Datum kontroly
	

	Číslo kontroly
	

	Uveďte závěry provedené kontroly

	

	Splnili jste uložená nápravná opatření?
	Ano
	
	Ne
	
	Částečně
	
	Nebyla uložena
	

	Doplňující informace

	


11. MONITOROVACÍ INDIKÁTORY

	Uveďte jaké zdroje dat používáte pro sledování monitorovacích ukazatelů

	

	Doplňující informace ke sledování monitorovacích ukazatelů

	


Doplňte tabulku dle skutečnosti:

	Kód indikátoru
	Název indikátoru
	Plánovaná

hodnota
	Průběžná

hodnota

	07.41.10
	Počet klientů služeb, kteří obdrželi podporu - celkem
	
	


Plnění kapacity dle smlouvy:

	Kapacita
	Plánovaná hodnota
	Průběžná hodnota

	lůžko/den  /  intervence  /  kontakt  /  uživatel/den*
	
	


*nehodící se škrtněte

B. FINANČNÍ ČÁST MONITOROVACÍ ZPRÁVY

12. VÝŠE ŽÁDOSTI O PLATBU A ČERPÁNÍ ZPŮSOBILÝCH VÝDAJŮ

	Pořadové číslo Žádosti o platbu
	

	a.
	Schválené celkové způsobilé výdaje (v Kč)
	

	b.
	Požadovaná výše způsobilých výdajů v přiložené Žádosti o

platbu (v Kč)
	

	c.
	Způsobilé výdaje za předešlá období počínaje podpisem smlouvy (v Kč)
	

	d.
	Součet způsobilých výdajů za sledované a předešlá období     (v Kč) (řádek b. + řádek c.)
	

	e.
	Výše zůstatku způsobilých výdajů projektu (v Kč) (řádek a. –

řádek d.)
	

	Doplňující informace

	


13. ODHAD VÝŠE PŘÍŠTÍ ŽÁDOSTI O PLATBU

	Termín předložení
	

	Výše (v Kč)
	

	Doplňující informace

	


C. ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ POSKYTOVATELE
Jako příjemce finanční podpory z OP LZZ prohlašuji, že:

1. všechny informace uvedené v předložené Monitorovací zprávě a jejích přílohách jsou pravdivé a úplné, jsem si vědom/a možných následků a sankcí, které vyplývají z uvedení nepravdivých nebo neúplných údajů

2. služba je realizována v souladu se smlouvou o poskytování sociálních služeb

3. v případě realizace výběrového řízení byla dodržena pravidla veřejné podpory a pravidla pro zadávání výběrových řízení, včetně zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů   

4. služba je realizována v souladu s politikami EU v oblasti udržitelného rozvoje, a rovných příležitostí

5. na aktivity této služby nečerpám a nenárokuji prostředky z jiného finančního nástroje EU ani z jiných národních veřejných zdrojů

6. při vytváření produktů (např. brožura) dodržuji práva duševního vlastnictví

7. k dnešnímu dni nemám žádné závazky vůči orgánům státní správy, samosprávy a zdravotním pojišťovnám po lhůtě splatnosti (zejména daňové nedoplatky a penále, nedoplatky na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, odvody za porušení rozpočtové kázně, atd.), či další nevypořádané finanční závazky z projektů financovaných ze strukturálních fondů nebo Fondu soudržnosti vůči orgánům, které prostředky z těchto fondů poskytují (Za splněné podmínky bezdlužnosti se považuje, pokud bylo poplatníkovi (plátci)

daně povoleno posečkání daně nebo placení daně ve splátkách dle § 60 zákona č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, nebo placení pojistného a penále ve splátkách dle § 20a zákona č. 589/1992 Sb., o pojistném na sociálním zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti).

8. nejsem v likvidaci, úpadku, v hrozícím úpadku, ani není proti mě vedeno insolvenční řízení ve smyslu zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon).

9.  požadavky na publicitu byly dodrženy v souladu se smlouvou o poskytování sociálních služeb

10. žádost o platbu na způsobilé výdaje je založena na výdajích skutečně provedených a průkazně doložených a tyto výdaje byly uskutečněny v souladu se  smlouvou o poskytování sociálních služeb

11. všechny transakce jsou věrně zobrazeny v účetnictví, doložené doklady jsou transparentní a výdaje na nich jsou rozepsány na jednotlivé položky

12. kopie účetních dokladů, které jsou uvedeny na soupisce a přiložené k soupisce odpovídají originálům účetních dokladů, které jsou k dispozici a přístupné pro účely kontroly u poskytovatele
13. jsem si vědom/a skutečnosti, že v případě nesplnění podmínek smlouvy o poskytování sociálních služeb nebo v případě nesprávně nárokovaných finančních prostředků v žádosti o platbu je možné, že mi finanční podpora nebude vyplacena nebo bude upravena nebo budu požádán/a o navrácení neoprávněně vynaložených prostředků

14. (Poskytovatel, který k dnešnímu dni není plátcem DPH) prohlašuji, že v případě, že se v budoucnu stanu plátcem DPH a uplatním nárok na odpočet DPH na vstupu, která byla v přiložené žádosti o platbu zahrnuta do způsobilých výdajů, vrátím dobrovolně částku dotace připadající na výši způsobilých výdajů ve výši vrácené DPH na účet, z něhož byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnů ode dne, kdy byl tento odpočet u finančního úřadu uplatněn (tj. ke dni podání prvního přiznání k dani z přidané hodnoty)

15. (Poskytovatel, který k dnešnímu dni je plátcem DPH) prohlašuji, že do způsobilých výdajů byla zahrnuta pouze ta část DPH, u níž nelze uplatnit nárok na odpočet. Dále prohlašuji, že v případě, že v budoucnu u této části DPH získám nárok na odpočet, vrátím dobrovolně částku dotace připadající na výši způsobilých výdajů ve výši DPH, u níž byl nárok na odpočet dodatečně zjištěn, na účet, z něhož byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnů ode dne, kdy byl tento odpočet u finančního úřadu uplatněn (tj. ke dni podání přiznání k dani z přidané hodnoty).

	Jméno a příjmení statutárního

zástupce/oprávněné osoby poskytovatele
	

	Funkce v organizaci
	

	Místo a datum
	

	Podpis a razítko


	              ……………………………….



	Doplňující informace

	


D. PŘÍLOHY MONITOROVACÍ ZPRÁVY

Ve sloupci „Přiloženo“ uveďte „X“ u ANO v případě příloh, které jsou k monitorovací

zprávě přiloženy a NE u příloh, které nejsou k monitorovací zprávě přiloženy.
	PŘÍLOHY MONITOROVACÍ ZPRÁVY

	Přiloženo

	
	ANO
	NE

	č. 1 Podpisové vzory (pokud nedojde ke změně osob předkládají se pouze jednou)
	
	

	č. 2 Přehled uzavřených výběrových řízení
	
	

	č. 3 Žádost o platbu 
	
	

	č. 4 Soupiska účetních dokladů 
	
	

	č. 5 Kopie účetních dokladů nad 5000 Kč 
	
	

	č. 6 Výpis z bankovního účtu 
	
	

	Další přílohy, např: prezenční listiny, letáky
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