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1. Zadavatel

Stat: Ceska republika

Instituce: Ministerstvo prace a sociélnich véci CR
Na Pofi¢nim pravu 1, 128 01 Praha 2
IC: 00 55 10 23

Odpovédny utvar: Ridici organ — Odbor fizeni pomoci z ESF

Reditelka: PhDr. Iva Solcova

Oddéleni koordinace a svodnych agend ESF
Kontaktni osoba: Mgr. Radka PospiSilova

E-mail: radka.pospisilova@mpsv.cz

Tel: +420 950 195 618

2. Predmét verejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky malého rozsahu (VZMR) je organizace multimedialni vystavy,
na které budou predstaveny fotografie a flmové materialy z projektli Evropského socialniho
fondu (ESF). Multimedialni vystava bude soucasti navrzené vefejné akce a bude se konat na
3 mistech napfi¢ CR. Sougasti multimedialni vystavy bude slavnostni zahajeni za U&asti
zastupct médii, béhem kterého budou predstaveny nékteré z projektu a také soucasny stav
vyuzivani financnich prostfedkl Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost
(OP LZZ). OP LZZ je neinvesti¢ni dotaCni program financovany z ESF. Za jeho realizaci
v CR odpovida Ministerstvo prace a socialnich véci (MPSV). Vice informaci naleznete na
www.esfcr.cz.

Multimedialni vystava ma za cil pfedevsim informovat Sirokou verejnost ve véku 15 — 65 let o
rdznych typech projekttl financovanych z OP LZZ a o vyznamu ESF v CR, a déle seznamit
Sirokou vefejnost s dosazenymi vysledky a pfinosy programu prostfednictvim fotografii a
audiovizualnich upoutavek realizovanych projektua.

VZMR je hrazena z prostfedkl technické pomoci OP LZZ, projektu na zajisténi publicity
.Informacéni a propagacni aktivity ESF v CR", registracni Cislo CZ.1.04/6.1.00/09.00006.

3. Pozadované sluzby

Pfedmétem zakazky je multimedialni vystava, ktera se bude konat na 3 mistech napfi¢ CR
jako soucast vefejnych akci s pfedpokladanym minimalnim poctem 3500 navstévnika na
jedné akci.
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Ve sluzbach bude zahrnuto:

a)

b)

d)

Vytvoreni komplexniho navrhu multimedialni vystavy, tj. vytipovani vhodnych
akci, plan organiza¢niho, personalniho a technického zajisténi, vytvofeni kreativniho
navrhu koncepce celé vystavy a slavnostniho zahajeni, pfiprava komunikacni
strategie a harmonogramu akci. V navrhu bude popsan také krizovy plan napf.
v pfipadé zruSeni akce nebo Spatného pocasi (pokud bude akce ve venkovnich
prostorach).

Zajisténi informovanosti o multimedialni vystavé v médiich, a to minimalné 14 dni
pfed jejim zahajenim a také v jejim pribéhu. Predpokladané datum zahajeni
multimedialni vystavy je Cervenec 2011.

Zajisténi synergie s vefejnou akci, umisténi upoutavky na vystavu ESF na web
poradatele akce.

Realizace multimedialni vystavy:

- Zadavatel pozaduje zajisténi realizace multimedialni vystavy dle kreativniho
navrhu ve vybranych lokalitach vCetné zajiSténi prostoru o dostate¢né kapacité
s ohledem na mnozstvi a velikost vystavovanych fotografii (viz nize) na
vybranych vefejnych akcich vhodného zaméfeni s pfihlédnutim k pfedmétu
zakazky a k cilové skupiné dle kapitoly 2 této zadavaci dokumentace.

- Dodavatel zajisti vSechny prace a ¢&innosti spojené s planovanim a realizaci
multimedialni vystavy vcetné jejich ukonCovani (odinstalovani) a pfesunu.
Fotografie budou po ukonéeni vystavy pfedany zadavateli.

- Zadavatel poZaduje usporadat slavnostni zahajeni v 1. den 1. vystavy. Fotografie
budou v mistech poradani akce vystaveny po celou dobu akce.

- Vystaveno bude maximalné 32 fotografii z projektt OP LZZ o velikosti Al.
Zadavatel poskytne fotografie elektronicky ve vysokém rozliSeni a filmovy
material na digitalnim nosi¢i. Dodavatel zajisti tisk a vhodné rozmisténi fotografii
a kvalitné ozvu€ené promitani filmovych materiall tak, aby bylo vSe dobfe
viditelné.

- Kazda fotografie bude opatfena popiskou v rozsahu max. 2 200 znak( V¢.
mezer. Texty zpracuje, vytiskne a umisti dodavatel na zakladé podkladu
dodanych zadavatelem. Finalni znéni popisky podléha odsouhlaseni zadavatele.

- Dodavatel po dohodé se zadavatelem v misté konani akce zajisti rozmisténi
smérovych tabuli, které musi byt dostatené velké (minimalné format A4),
barevné vytisténé, spliujici vizualni identitu (loga doda zadavatel) a vodéodolné.

- Dodavatel zajisti kompletni tvorbu microsite v ramci www.esfcr.cz. Microsite bude
vhodnym a atraktivnim zplsobem upozorfiovat na multimedialni vystavu a bude
Cerpat zejména z realizovanych projektl. Fotografie a texty projektu k tvorbé
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microsite jsou k dispozici na http://www.esfcr.cz/projekty/pribehy. Instalaci
microsite zajisti dodavatel v koordinaci se zadavatelem, resp. spravcem webu
www.esfcr.cz.

- Zadavatel pozaduje realizaCni tym pro plnéni této vefejné zakazky v souladu
s pozadavky kap. 7 (viz niZze). Dodavatel zajisti dostateny pocéet osob
podilejicich se na plnéni této vefejné zakazky tak, aby byly splnény pozadavky
zadavatele v pIném rozsahu. Pfedem ur€eny/a vedouci tymu bude zodpovédny/a
za zdarny a bezproblémovy prabéh vystavy na vSech akcich, za FeSeni
pozadavk(ll zadavatele a vSech pfipadnych problémd po celou dobu realizace
zakazky, stejné jako za komunikaci se zadavatelem.

Zajisténi jednoho slavnostniho zahajeni multimedialni vystavy:

- Prondjem vhodnych prostor pro slavnostni zahajeni na 1. vefejné akci a
personalni zajis$téni garantujici hladky pribéh zahajeni (tj. hostesky, technik,
moderator, tlumo¢nik).

- Vhodnymi prostorami se rozumi prostory s kvalitnim vybavenim vcetné
technického vybaveni (promitaci platno, ozvuceni, mikrofony, osvétleni). Dale
zadavatel pozaduje pfiméfenost velikosti prostor v pomeéru k poctu ucastnik.

- PFiprava pozvanky na slavnostni zahajeni a vystavu v Ceském a anglickém
jazyce po dohodé s kontaktni osobou zadavatele.

- Rozeslani pozvanky e-mailem, které zaijisti dodavatel do 5 dnd od uzavfeni
smlouvy na realizaci této zakazky, a to po predani potfebnych podkladi od
zadavatele (rozeslani max. 150 e-mailu).

- Vyroba a tisk souvisejicich materiald (program a informace o akci a vystavé,
informace o OP LZZ a ESF, prezentace k vystavenym fotografiim) — maximalni
rozsah bude 20 oboustranné barevné potisténych stranek (max. 150 ks).

- Zajisténi parkovaci plochy pro 10 automobilt v dobé slavnostniho zahajeni.
- Zajisténi mikrobusu pro dopravu zastupcu zadavatele.
- Zajisténi vstupu na slavnostni zahajeni pro max. 150 pozvanych osob.

- ZajisSténi studeného rautu (kanapky, slané a sladké pecivo, masné vyrobky a
syry, ovoce, zelenina aj.) a teplych a studenych napoji pro max. 150 osob v max.
hodnoté 400 K¢/osoba, vCetné obsluhy.

- Zajisté&ni ozvudeni a osvétleni akce, zajisténi profesionalniho tlumodeni CJ-AJ i
AJ-CJ prostiednictvim tzv. ,Septakové soupravy®, zajisténi Fecnického pultu,
mikrofond a promitaciho platna.
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- Zajisténi publicity OP LZZ v podobé vilajek a banneri slogy, které doda
zadavatel

- Zadavatel si vyhrazuje pravo snizit objednavku cateringu dle poctu pfihlasenych
osob, a to nejpozdéji 3 dny pfed konanim slavnostniho zahajeni. Zadavatel si
také vyhrazuje pravo odstoupit od pozadavku na profesionalni tlumoceni, a to
nejpozdéji 7 dni pfed zahajenim vystavy. Samotna cenova kalkulace za catering
a tlumoceni bude probihat na zakladé a v rozsahu objednavky zadavatele dle
poCtu pfihlaSenych osob a dalSich osob, které nahlasi kontaktni osoba
zadavatele.

f) Zajisténi distribuce informacénich materiali a propagac¢nich predméti béhem
multimedialni vystavy na vSech akcich a na slavnostnim zahajeni (materialy a
pfedméty budou poskytnuty zadavatelem).

g) Ziskavani zpétné vazby od uc€astnikil multimedialni vystavy (dotaznik a jeho
zpracovani).
h) Fotodokumentace akci a zpracovani struéného reportu z kazdého mista konani

multimedialni vystavy. Report bude obsahovat slovni popis akce, navstévnost a
vyhodnoceni dotazniku. Zadavatel je opravnén zpracovany report vratit k doplnéni.

VSechny materialy spojené s vystavou (cedule, pozvanky a dalsi tisténé materialy) musi byt
oznaCeny v souladu s pravidly vizualni identity OP LZZ (viz kapitola 8 této zadavaci
dokumentace). Podklady-loga doda zadavatel. VSechny navrhy téchto materiali podléhaiji
prfedchozimu schvaleni zadavatelem.

4, Predpokladana hodnota verejné zakazky
Maximalni pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je 1.300.000 K¢ bez DPH.

Pfedpokladana hodnota zakazky je sou¢asné maximalni a nepfekrocitelnou cenou. Pokud
nabidkova cena uchazece prekroCi zadavatelem stanovenou maximalni hodnotu zakazky, na
kterou uchaze& podava nabidku, nebude jeho nabidka hodnocena a bude vyfazena.

5. Doba a misto plnéni verejné zakazky

Smlouva s vybranym dodavatelem bude uzaviena na dobu ur¢itou, a to na dobu od uzavieni
smlouvy do doby ukonceni pInéni.

Mistem plnéni vefejné zakazky je Uzemi CR.
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6. Lhuata a misto pro podani nabidek

Nabidka bude osobné pfedana nebo zasilkovou sluzbou doru¢ena nejpozdéji do 10. 6. 2011
do 14:30 hod. na sekretariat Odboru fizeni pomoci z ESF, MPSV, detaSované pracovisté
Kartouzska 4, Praha 5, tel. 950 195 601, kancelar ¢. 313, 3. patro. Nabidky budou pfijimany
v pracovni dny od pondéli do ¢tvrtka od 9:00 do 16:00 hod., v patek od 9:00 do 14:30 hod.
Zadavatel vyda potvrzeni o pfevzeti nabidky.

7. Doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich predpokladt
uchazece

Nabidka uchazeCe, ktery nedolozi splnéni zadavatelem pozadovanych kvalifikaénich
predpokladl, nebude hodnocena.

V pfipadé, Zze za uchazece - pravnickou osobu bude jednat jind osoba nez statutarni organ,
predlozi tato osoba original plné moci, ktera ji opravnuje jednat jménem uchazece.
V pfipadé, Ze za uchazele - fyzickou osobu bude jednat jind osoba, pfedloZi tato osoba
original plné moci, ktera ji opravnuje jednat jménem uchazece. Podpis pIné moci musi byt
Ufedné ovéren.

V pfipadé spole¢né nabidky je kazdy z dodavatelt povinen prokazat sam za sebe bod 7.1
pism. Aa 7.1 pism. C.

Subdodavatel nemuze za uchazece prokazat splnéni bodu 7.1 pism. Aa 7.1 pism. C.

7.1 Zakladni a profesni kvalifikacni predpoklady

Zakladni a profesni kvalifikaCni pfedpoklady splfiuje uchaze&, ktery dolozi nasledujici
doklady:

A. Kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, Ci vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan. Tento doklad nesmi byt ke dni uplynuti Ihity pro
podavani nabidek starSi nez 90 dni.

B. Doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpistd v rozsahu
odpovidajicim prfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
zivnostenské opravnéni Ci licenci, tj. kopii vypisu z zivnhostenského rejstiiku,
zivnostenského listu, koncesni listiny nebo jiné listiny vydané podle zvlastnich
pravnich predpist. Tento doklad nesmi byt ke dni uplynuti Ihity pro podavani
nabidek starSi nez 90 dni.
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o Prokazuje-li splnéni kvalifikaénich pfedpokladi zahraniéni uchazeé, je
povinen prokazat svou kvalifikaci vypisem ze zakonného zahrani¢niho
registru, ma-li v ném byt dle prava statu svého sidla ¢i mista podnikani nebo
bydlist¢ zapsan (evidovan). Listiny prokazujici splnéni zakladnich
kvalifikacnich pfedpokladd v jiném nez Ceském jazyce musi byt pfelozeny do
Ceského jazyka ufedné ovéfenym prekladem.

o Neni-li zahraniéni uchaze€ v Zadném regqistru zapsan, prokaze kvalifikacni
predpoklady ¢estnym prohlasenim, z néhoz bude vyplyvat, ze v pfislusné
zemi neni pro pravni formu uchazeée stanovena povinnost zapisu (evidence)
v registru nebo Ze urcity doklad neni vydavan.

Cestné prohlaseni, kterym uchazec stvrzuje, Ze:

o spliiuje pozadavek trestni bezuhonnosti statutarniho organu/vSech ¢len(
statutarniho organu,

o nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni
podle zvlastniho pravniho pFedpisu,

o) neni v likvidaci,

o vu¢i jeho majetku neprobiha insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano
rozhodnuti o upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek
nepostacuje k uhradé nakladl insolvenéniho Fizeni, nebo nebyla zavedena
nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisu,

o nema nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani
Ci bydlisté dodavatele:

- v evidenci dani,

- na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,
- na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni,

- na prispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Cestné prohlaseni musi byt podepsané osobou opravnénou jednat & za jménem
uchazece. V pfipadé podpisu jinou osobou, nez je osoba opravnéna jednat jménem Ci
za uchazeCe, musi byt opravnéni podepisovat doloZzeno plnou moci zmochujici
k jednani jménem ¢&i za uchazece. Podpis na této plné moci musi byt ufedné ovéren.
Cestné prohlaseni nesmi byt ke dni uplynuti Ihaty pro podavani nabidek starsi nez 90
dni.
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Technické kvalifikacni predpoklady

Uchaze€ pfedlozi seznam minimalné 3 referen¢nich zakazek obdobného charakteru
realizovanych v obdobi poslednich tfi let od vyhlaseni této vefejné zakazky. Uchazed
uvede jejich rozsah a dobu poskytnuti véetné kontaktu (email, telefon) na zadavatele
téchto zakazek.

Zakazkou obdobného charakteru se rozumi organizace akce pro min. 200 osob ve
vySi 1x minimalné 800 000,- K& bez DPH a 2x minimalné 400 000,- K¢ bez DPH.
V pfilohach nabidky uchazeC pfedlozi rovnéz origindly nebo kopie vyjadfeni
objednatelll téchto referennich zakazek k jejich realizaci, pfip. ¢estné prohlaseni o
realizaci u nevefejnych zadavatell, neni-li dolozeni vyjadfeni objednatelll mozné
z dlivodU stojicich na jejich strané.

Soucasné uchazet uvede slozeni realizaéniho tymu, ktery se bude podilet na pInéni
zakazky, vc€etné stanoveni vedouciho tymu a uvedeni odpovédnosti a funkce
jednotlivych osob. Soudasti realiza¢niho tymu musi byt:

a) Min. 1 ¢len/ka, ktery/a ma dostate€nou pracovni zkuSenost v oblasti fizeni tymu
pfi organizaci promotion akci a vystav a (min. 3 roky praxe)

b) Min. 2 &lenové/ky, ktefi maji dostate€nou pracovni zkusenost v oblasti organizace
vystav a promotion akci jako projektovi manaZzefi (min. 2 roky praxe)

Spinéni  kvalifikaéniho pfedpokladu dodavatel prokaze uvedenim struéného
strukturovaného Zzivotopisu minimalné u ¢lent tymu specifikovanych v bodech a) a b),
ze kterého bude patrné spinéni vySe uvedenych podminek. Kazdy zivotopis bude
podepsany danym cClenem tymu.

SpInéni technickych kvalifikacnich pfedpokladd Ize prokazat prehledem pinéni, které
bylo uchazeem zajisténo subdodavatelsky.

Dalsi pozadavky zadavatele

Dodavatel je povinen umoznit zadavateli a osobam opravnénym k vykonu kontroly
projektu (poskytovatel, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky ucetni dvar), z néhoz je
zakazka hrazena, provést kontrolu dokladl souvisejicich s plnénim zakazky, a to po
celou dobu ucinnosti smlouvy a dale po dobu 10 let nasledujicich po ukoncéeni plnéni
smlouvy, pfi€emz tato Ihata za€ina bézet 1. ledna nasledujiciho kalendainiho roku po
skon¢eni ucinnosti smlouvy.

VesSkeré produkty, materialy a vystupy této VZMR museji byt oznaCeny v souladu
s povinnym minimem publicity OP LZZ. Pravidla jsou vymezena v Manudlu pro

9
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publicitu OP LZZ ve verzi 1.6 a v Manualu vizualni identity OP LZZ, které jsou ke
stazeni na http://www.esfcr.cz/07-13/oplzz/publicita-op-lzz.

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

o zruSit zakazku z davodd uvedenych v Metodickém pokynu pro zadavani
zakazek OP LZZ ve verzi 1.4, ktery je ke stazeni na http://www.esfcr.cz/07-
13/oplzz/desatero-op-lzz,

o nevracet podané nabidky,

o vyloucit ty nabidky, které nebudou upiné (nedplinou nabidkou je nabidka, ktera
nespliiuje vSechny pozZzadavky stanovené ve vyzvé k podavani nabidek Ci
v zadavaci dokumentaci),

o vylouéit uchazece, jehoz nabidka nebude splfiovat podminky této zadavaci
dokumentace,

o pozadat uchazece o doplnéni nabidky v dodatecné 48 hodinové lhate,

o pozadat v dobé posouzeni nabidky o prohlidku prostor mista plnéni dle této
zadavaci dokumentace.

Zadavatel nebude uchazedim hradit zadné naklady spojené s ucasti v zadavacim
fizeni.

Pokyny pro zpracovani nabidky

Zakladni pokyny

Uchaze€¢ muze podat pouze jednu nabidku. Uchaze€, ktery podal nabidku v
zadavacim fizeni, nesmi byt sou¢asné subdodavatelem jiného uchazeCe v tomtéz
zadavacim fizeni.

Nékolik subjektll muze predlozit spoleénou nabidku za podminky, Ze bude v nabidce
jasné specifikovano, ktery subjekt bude smluvni stranou v pfipadé uzavieni smlouvy,
tento subjekt bude také odpovédny zadavateli ohledné pInéni pfedmétu smlouvy a
bude kontaktni osobou pfi plnéni pfedmétu smlouvy a pfed uzavienim smlouvy.

UchazeC€ v nabidce specifikuje ast vefejné zakazky, kterou ma v umyslu pinit pomoci
subdodavatele, a uvede identifikaci tohoto subdodavatele (obchodni firma, sidlo,
kontaktni adresa, IC, DIC, telefon, elektronicka adresa, pfipadné fax, jméno
statutarniho zastupce). Odpovédnost za pInéni subdodavatele zlstava na uchazedi.
Zména subdodavatele je podminéna souhlasem zadavatele.
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Uchazel predlozi pisemné potvrzeni subdodavatele, Ze s ucasti v zadavacim
fizeni souhlasi. Potvrzeni bude podepsané osobou opravnénou jednat jménem
subdodavatele.

Nabidka musi byt vypracovana pisemné a v ¢eském jazyce (elektronické doruceni
neni mozné, a to ani, pokud by byla nabidka opatfena zaru€enym elektronickym
podpisem).

V nabidce musi byt uvedena kontaktni osoba uchazece, a to v€etné kontaktni adresy,
telefonu a e-mailové adresy.

Variantni feSeni nabidky nebude akceptovano.

Nabidka musi byt zadavateli doru¢ena/predlozena v 1 originale a 2 kopiich (kopie
musi byt oznaCeny Cislem kopie) a na CD/DVD nosi¢i (naskenovany original
nabidky).

Nabidka musi byt na titulni strané podepsana osobou opravnénou jednat jménem Ci
za uchazece.

Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim Cisel stranek u jednotlivych oddilu
(kapitol). Maximalni pocet stran nabidky v&etné vSech pfiloh je 100 listl A4.

Origindlni vytisk nabidky musi obsahovat origindly ¢i ufedné ovéfené kopie
pozadovanych doklad( prokazujicich kvalifikaci uchazece.

Nabidka musi byt doru¢ena v obalce opatfené napisem ,Neotevirat do doby jednani
hodnotici komise®, nazvem vybérového Fizeni a zpétnou adresou uchazece vcetné e-
mailové adresy.

VSechny oddily a pfilohy nabidky budou svazany v jeden celek tak, aby nemohlo dojit
ke ztraté nebo vyméné listl nabidky, s vyjimkou podepsaného navrhu smlouvy (viz
nize).

Upfeshujici dotazy k zadavaci dokumentaci Ize zaslat na adresu
radka.pospisilova@mpsv.cz nejpozdéji do 6. 6. 2011, do 15:00 hod. Odpovédi na
zaslané dotazy budou spolu se znénim dotazu elektronicky dorueny na e-mailovou
adresu vSech oslovenych uchaze€u a uvefejnény na www.esfcr.cz, kde je zaroven
uvefejnéna zadavaci dokumentace.

Clenéni nabidky

Nabidka musi byt strukturovana v nasledujicim poradi:
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e Kryci list a obsah nabidky:

Nazev zakazky, identifikaci zadavatele, identifikaci uchazede (obchodni firma, sidlo,
kontaktni adresa, IC, DIC, kontaktni osoba, telefon, elektronicka adresa, pfipadné fax, jméno
statutarniho zastupce, bankovni spojeni s uvedenim disla uctu), datum a podpis osoby
opravnéné jednat jménem uchazece. Kryci list a obsah nabidky je pfilohou €. 1 této zadavaci

dokumentace.

e Vécna ¢ast nabidky:

. Navrh koncepce multimedialni vystavy ve vybranych lokalitach ve struktufe:

a)

b)

c)
o Popis, j
. Vizualn

Komunikacni strategie s vymezenim kliCovych cilli, definici a kvantifikaci
cilovych skupin (CS) v mistech konani, popisem zpusobu osloveni CS a
definici klicového sdéleni multimedialni vystavy.

Kreativni navrh celé multimedialni vystavy, tj. vytipovani vhodnych akci, navrh
rozmisténi 32 fotografii a promitani videi na téchto akcich a popis zajisténi
realizace tohoto navrhu v jednotlivych mistech pofadani vystav.

Navrh bude dale obsahovat pfedbézny scénaf multimedialni vystavy, kde
bude vyspecifikovano zajisténi aktivit pozadovanych v kapitole 3 této zadavaci
dokumentace. Soucasti nabidky bude fotodokumentace prostor pro poradani
vystavy pro vSechna mista a prostor pro slavnostni zahajeni, a to minimalné
ve formatu fotografie 10x15 nebo v digitalni podobé spolu se slovnim popisem
prostor.

Popis organizaCniho, personalniho a technického zajisténi. Soucasti této Casti
bude navrh &asového harmonogramu akci s rozdélenim na pFipravnou a
realizacni fazi a s uvedenim mist a ¢asl konani vefejnych akci.

akym zplsobem bude zajisténa informovanost o multimedialni vystave.

i navrh microsite dle pozadavk(li zadavatele uvedenych v kapitole 3 této

zadavaci dokumentace. Nahled grafického navrhu bude soucasti nabidky a zaroven
bude pfedlozen elektronicky (na CD/DVD nosici, USB nosici, pfipadné bude uveden
odkaz na internetovou stranku, na které bude navrh umistén).

. Koncepce slavnostniho zahajeni. Soucasti této Casti bude navrh harmonogramu
pribéhu zahajeni, popis mista konani pro slavnostni zahajeni, popis organizacniho,
personalniho (v€etné moderatora/ky a hostesek) a technického zajisténi, navrh rautu
a zajisténi tlumoceni.

. Zpusob zajisténi distribuce informacnich materiall a propagacnich pfedméti b&éhem
multimedialni vystavy.
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o Navrh zplsobu ziskavani a vyhodnoceni zpétné vazby od ucéastniki multimedialni
vystavy.
° Navrh zpusobu komunikace se zadavatelem a metod dokumentace multimedialni

vystavy ve vybranych lokalitach.
° Dolozeni navstévnosti vefejnych akci, které se konaly v minulych letech.

. Krizovy plan.

Finanéni éast nabidky

Finanéni ¢ast nabidky bude obsahovat:

. Celkovou nabidkovou cenu zakazky v K& bez DPH i v€éetné DPH,
. Vycisleni poloZek v nasledujici strukture:
Cast zakazky Cena v Ké bez DPH Cenav Ké Vé. DPH

Cena za jednotlive multimedialni| 4 misto:
vystavy, vtéto cené bude zahrnuto

vytvoreni komplexniho navrhu
koncepce, zajisténi mista na akcich,
realizacni tym a vS8echny pozadavky

2. misto:

na organizaci z kapitoly 3 a., 3 b., 3c. |3. misto:

Organizace slavnostniho zahdjeni dle
kapitoly 3 d v€etné personalniho
zajisténi.

Catering a tlumoc€eni bude vycCisleno
zvIast.

Profesionalni tlumodeni na
slavnostnim zahajeni

Cena na 1 uc€astnika
Catering na slavnostnim zahajeni

Cena celkem

CELKOVA CENA

13
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Maximalni cena této zakazky je 1.300.000- Ké bez DPH. Celkova cena v€etné DPH uvedena
v nabidce bude povazovana za definitivni a nepfekrocitelnou s vyjimkou pfipadl, kdy dojde
ke zméné predpisl upravujicich sazbu DPH, ktera je pfedmétem pinéni této zakazky.

Uchaze€ je povinen zahrnout do celkové ceny vedkeré naklady spojené s planovanim,
realizaci, pfesunem a ukonCovanim vystavy i slavnostniho zahajeni.

Cast nabidkové ceny tykajici se cateringu bude vyé&islena v jednotkach dle vySe uvedené
tabulky s celkovym poctem maximalné 150 osob.

o Doklady prokazujici splnéni kvalifikaénich predpokladil uchazece

Uchaze€ dolozi své kvalifikacni pfedpoklady dle pozadavk( uvedenych v kapitole 7. této
zadavaci dokumentace a popiSe své zkusenosti v oblasti predmétu zakazky.

e Prilohy

. Navrh smlouvy doplnény dle kapitoly 9. této zadavaci dokumentace a podepsany
osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazece (pfiloha €. 2).

o Cestné prohlaseni o pravdivosti idaji a vazanosti obsahem nabidky (pFiloha &. 3).
. Vyjadreni k uvefejnéni smlouvy na www.mpsv.cz dle kapitoly 10. této zadavaci

dokumentace (pfiloha €. 4 této zadavaci dokumentace).

. Pfipadné dal§i nepovinné pfilohy (napf. plna moc k zastupovani, pokud nabidku
podepisuije jina osoba nez statutarni organ zadavatele, atd.).

10. Obchodni podminky
. Zadavatel nebude poskytovat zalohy.

. Platby budou probihat po Fadném ukonleni kazdé vefejné akce na zakladé faktur
doru€enych dodavatelem (viz pfiloha &. 2 této zadavaci dokumentace). Dodavatel je
povinen do fakturované ceny zahrnout veskeré vylohy, vydaje a naklady spojené se
zajisténim organizace multimedialni vystavy.

o Soucasti nabidky bude original navrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu &€. 2 této zadavaci
dokumentace, podepsany osobou opravnénou jednat jménem Ci za uchazece.

o Uchaze¢ neni opravnén cCinit zmény ¢&i doplnéni téchto zavaznych pozadavku
zadavatele, s vyjimkou udajl, u nichz povinnost jejich doplnéni vyplyva z obsahu
téchto zavaznych pozadavkl (vynechana zvyraznéna mista).

. Zadavatel si vyhrazuje pravo pouzit tento navrh smlouvy.
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° Zadavatel si vyhrazuje pravo vyvolat jednani o textu navrhu smlouvy a podepsat
smlouvu ve zménéné podobé. Zmény smlouvy v8ak nesmi byt v rozporu s vitéznou
nabidkou a s pravidly, jimiz se Fidi tato vefejna zakazka.

° Nepouzité podepsané navrhy smluv se zadavatel zavazuje znehodnotit takovym
zpusobem, aby bylo zfejmé, ze k uzavieni smlouvy nedoslo.

° Smlouva bude obsahovat souhlas smluvnich stran s tim, aby tato smlouva byla
zvefejnéna na internetovych strankach Ministerstva prace a socialnich véci
www.mpsv.cz. Souhlas se zvefejnénim podle pfedchozi véty se nevztahuje na udaje,
které jsou obchodnim tajemstvim podle obchodniho zakoniku, na udaje, jejichz
zverejnéni brani zakon o ochrané osobnich udaju, jakoz i na udaje, které jsou
chranény pred zvefejnénim podle jinych pravnich pfedpistd. Uchazed proto musi v
nabidce uvést, jaké ¢asti smlouvy (v€etné vSech pfiloh, tj. i nabidky) poklada za
obchodni tajemstvi, pfipadné jinou zakonem chranénou skutecnost (pro ucely
uvefejnéni smlouvy na strankach zadavatele), viz pfiloha ¢. 4 této zadavaci
dokumentace. Pokud uchaze& Zzadné Casti smlouvy postupem podle pfedchozi véty
neoznadi, bude zadavatel za pfedpokladu dodrzeni obecné zavaznych predpis(
opravnén zverejnit smlouvu jako celek veetné vSech pfiloh.

11. Hodnoceni a vybér nabidky

Otevirani nabidek se uskutecni v dobé po uplynuti Ihaty pro podani nabidek.

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost
nabidky.

Diléi hodnotici kritéria:

a) NabidKOVA CENA ... vaha 40 %
b) Originalita kreativniho navrhu a vhodnost navrhovanych akci ............... vaha 45 %
e Kreativni navrh a vhodnost navrhovanych akci............................... vaha 35%
©  NAVIN MICIOSIE. ... oo vaha 10 %
c) Navrh krizového planu a zpusob propagace v médiich............................. vaha 15 %

Zpusob hodnoceni nabidek v ramci diléiho hodnoticiho kritéria
a) Nabidkova cena:

V tomto diléim hodnoticim kritériu bude hodnocena absolutni vySe celkové nabidkové ceny
v K& bez DPH. Kazda hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem
15
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v v,

100 x -- —-=- x 0,40

cena (hodnota) hodnocené nabidky

Zpusob hodnoceni nabidek v ramci dil€éiho hodnoticiho kritéria
b) Originalita kreativniho navrhu a vhodnost navrhovanych akci
Toto dil€i kritérium bude hodnoceno dle dvou subkritérii.

o V prvnim dil¢im subkritériu bude hodnocen kreativni navrh a komunikacni strategie,
viz kapitola 9. Bude hodnocena vhodnost vefejné akce (vztazeno k zaméfeni
ESF/OP LZZ), velikost cilové skupiny, podrobny a jasny popis realizace vystavy, f.
jak jeji pfipravné faze, tak i realizacni v€etné popisu veskerého technického zajisténi.
VyS8Si hodnoceni ziska nabidka, ktera bude obsahovat srozumitelné, méfitelné a
dosazitelné komunikacni cile a konkrétné popiSe, jakym zplsobem budou dosazeny
a jak bude jejich dosazeni vyhodnoceno. Hodnotit se bude mira pochopeni
problematiky, znalost cilové skupiny, kliCové sdéleni a zpusob osloveni cilovych
skupin pro maximalizaci efektivity vynalozenych prostfedkd. Hodnotit se bude také
schopnost zapojit mistni/regionalni aktéry nebo pfimo cilové skupiny. Hodnoceno
bude dale atraktivni, avSak efektivni a proveditelné feseni v€etné konkrétniho popisu
multimedialni vystavy.

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise spole¢né tak, ze sestavi poradi
nabidek od nejvyhodnéjSi k nejméné vyhodné na zakladé hodnotici stupnice
v rozmezi 1 — 100 bodd. Hodnotici $kala bude nasledujici: 1 - 33 bodu neuspokojive,
34 - 67 bodu dostate¢né, 68 - 100 bodu vynikajici. Pfidélené body budou poméfeny s
nejlepsi nabidkou a vynasobeny vahou daného kritéria dle vzorce:

pocet bodi hodnocené nabidky

100 x -- S— -x0,35

pocet bodl nejlepsi nabidky
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o Vdruhém diléim subkritériu bude hodnocen graficky navrh microsite, tzn. bude
hodnocen napad, atraktivita ztvarnéni a srozumitelnost pfedavané informace pro
cilovou skupinu.

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise spole¢né tak, ze sestavi pofadi
nabidek od nejvyhodnéjSi k nejméné vyhodné na zakladé hodnotici stupnice
v rozmezi 1 — 100 bodu. Hodnotici $kala bude nasledujici: 1 - 33 bodl neuspokojivé,
34 - 67 bodl dostatecné, 68 - 100 bodl vynikajici. Pfidélené body budou poméfeny s
nejlepsi nabidkou a vynasobeny vahou daného kritéria dle vzorce:

pocet bodi hodnocené nabidky

100 x x 0,10
pocet bodu nejlepsi nabidky

Obé subkritéria budou nasledné secétena.

ZpUsob hodnoceni nabidek v ramci diléiho hodnoticiho kritéria
c) Krizovy plan a zptisob propagace v médiich:

V tomto dil¢im kritériu bude hodnocen krizovy plan a navrhovany zplsob propagace
v médiich. Vy8si hodnoceni ziska nabidka, ktera bude mit podrobny a jasny plan v pfipadé
nenadalé situace a bude obsahovat lepSi zplsob propagace vystavy ESF v navrzenych
médiich z hlediska osloveni cilové skupiny.

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise spolecné tak, Ze sestavi poradi nabidek od
nejvyhodnéjsi k nejméné vyhodné na zakladé hodnotici stupnice v rozmezi 1 — 100 bodu.
Hodnotici Skala bude nasledujici: 1 - 33 bodl neuspokojivé, 34 - 67 bodl dostatecné, 68 -
100 bodd vynikajici. Pfidélené body budou poméreny s nejlepSi nabidkou a vynasobeny
vahou daného kritéria dle vzorce:

pocet bodi hodnocené nabidky

100 x -- x 0,20

pocet bodu nejlepsi nabidky
Hodnotici proces:

1. VyhlaSeni a celkova administrace vybérového fizeni se fidi postupy dle
Metodického pokynu pro zadavani zakazek OP LZZ ve verzi 1.4 a pfikazem
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ministra ¢. 19/2008. Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu zadavanou
formou vybérového Fizeni na sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota bez DPH
prfesahne 800.000,- K& a nedosahne 2.000.000,- K&.

Nabidka, ktera bude zadavateli doru¢ena po uplynuti Ihtty pro podavani nabidek,
se neotevira a nehodnoti. O tom, Zze nabidka byla podana po uplynuti Ihity
pro podani nabidek, zadavatel elektronicky vyrozumi uchazece, ktery nabidku
podal.

Hodnotici komise zasedne nejpozdéji do 2 tydnl po uplynuti Ihaty pro podani
nabidek.

Povéfeny ¢len/ka hodnotici komise otevie obalky s v€as doru¢enymi nabidkami.

Po otevieni obalek se provede posouzeni uplnosti nabidek. Pokud nabidka
nespliuje vSechny pozadavky stanovené v této zadavaci dokumentaci, jedna se o
nabidku neuplnou. V pfipadé, Ze nabidka zasadnim zpusobem nevyhovi
pozadavkim, vyfadi komise tuto nabidku z dal$iho hodnoceni.

Je-li nabidka neuplna, muze zadavatel pozadat uchazeCe o jeji doplnéni
v dodate¢né 48 hodinové |haté. Takto vS8ak nelze doplfiovat & ménit nabizené
pinéni nebo nabidkovou cenu. Lhita pocina bézet okamzikem odeslani zadosti
0 doplnéni na e-mailovou adresu uvedenou uchaze¢em v nabidce.

Na zadost zadavatele uchaze¢ ve |hté stanovené zadavatelem pisemné objasni
predlozené informace ¢&i doklady.

Jestlize je nabidka neuplna, marné uplyne dodate¢na lhata pro doplnéni, marné
uplyne lhata pro objasnéni nebo neni objasnéni dostatecné, nebude nabidka
pfedmétem hodnoceni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této
skute¢nosti vyrozumi zadavatel elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

Hodnotici komise posoudi spinéni kvalifikacnich pfedpoklad(. Nabidku uchazece,
ktery neprokaze splnéni kvalifikacnich predpokladl, komise vyradi z hodnoceni.

Nabidky, které byly doru€eny v€as a jsou Uplné z hlediska pozadavku zadavatele,
postupuji do faze hodnoceni jednotlivych nabidek.

Komise posoudi nabidky dle hodnoticich kritérii uvedenych vyse.
Pokud byla z doru€enych nabidek pouze jedna uplna, hodnoceni se neprovadi.
Zadavatel nepfipousti prekro€eni maximalni ceny této zakazky. V pfipadé, Ze

uchazeC nabidne vysSi nabidkovou cenu, nez je maximalni cena této zakazky,
bude jeho nabidka vylou¢ena z dalSiho hodnoceni.
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Z hodnoceni se vyhotovuje zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery
podepisi ¢lenové hodnotici komise a ktery podléha souhlasu zadavatele.

Zadavatel mUze v pfipadé nesouhlasu s hodnotici komisi provést hodnoceni
sam. V takovém pfipadé zdlvodni své rozhodnuti v Zapise o posouzeni a
hodnoceni nabidek a pfilozi informaci o tom, jaké udaje byly hodnoceny jinak nez
hodnotici komisi, jak byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich
kritérii, a uvede vysledek hodnoceni.

O vysledku hodnoceni budou vSichni uchazedi, jejichz v€as podana nabidka
nebyla vyfazena pfi posuzovani uUplnosti, informovani na e-mailovou adresu
uvedenou Vv jejich nabidce. Uchaze&, jehoZz nabidka bude vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi, bude vyzvan k uzavieni smlouvy.

Zadavatel do 15 dnu od doruceni informace o vysledku vybéru umozni uchazedci
na jeho Zzadost do Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek nahlédnout a pofidit
si z néj jeho opis.

Proti vysledku vybérového fizeni se neni mozné odvolat.

12. Prilohy zadavaci dokumentace

PFiloha €. 1 — Kryci list a obsah nabidky (vzor)

PFiloha €. 2 — Navrh smlouvy (vzor)

Ptiloha &. 3 — Cestné prohlaseni o pravdivosti idaju a vazanosti obsahem nabidky (vzor)

Pfiloha €. 4 — Sdéleni uchazele, jaka ustanoveni smlouvy obsahuji obchodni tajemstvi ¢i

jinou zakonem chranénou skutecnost
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