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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Zpravu o realizaci projektu ma prijemce za povinnost
predlozit za kazdé monitorovaci obdobi (vetSinou 6
meésicu);

Pro predlozeni plati Ihnuta do konce prvniho mésice

nasledujiciho po ukoncCeni obdobi, k nemuz se zprava
vztahuje;

Zaverecna zprava musi byt predlozena do konce
druhého mesice nasledujiciho po ukonceni obdobi, k
nemuz se vztahuje;

Pokud realizace projektu nebyla zahajena (dle pravniho
aktu) prvni den kalendarniho mesice, pak pro
zpracovani zpravy plati Ihtata 30 dnu, resp. 60 dnu.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Ve vyjimecnych pfipadech muze pfijemce predlozit
zpravu o realizaci projektu mimo terminy vyplyvajici z
pravniho aktu;

Informovat v predstihu kontaktni osobu projektu
o predlozeni ZoR mimo termin vyplyvajici

z pravniho aktu — podstatna zmena podléhajici
zmeénoveému rizeni!

K podani zpravy i zadosti musi dojit nejpozdeji do 10
pracovnich dni poté, co byla ukonCena administrace
predchozich ZoR a zmenovych rizeni (viz nasledujici
snimek);

Nedodrzeni termind pro predkladani ZoR a ZoP =
sankce.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

V IS KP14+ Ize zpravu o realizaci projektu a také zadost
o platbu vypracovat teprve pote, co:

je ukonCena administrace vSech drive podanych zprav o
realizaci projektu a zadosti o platbu;

je ukonCena administrace vSech zahajenych zménovych fizeni
(tj. zadosti o zmenu) tykajicich se rozpoc€tu nebo financ¢niho
planu, u kterych datum zmény platnosti spada do monitorovaciho
obdobi, za které by mela byt podana zprava o realizaci projektu Ci
zadost o platbu;

je ukonCena administrace vSech zmenovych fizeni (tj. zadosti o
zmeénu) tykajicich se jakékoli podstatné zmeény projektu, u niz
datum platnosti spada do monitorovacino obdobi, za které by
mela byt podana zprava o realizaci projektu Ci zadost o platbu.
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ZOR V ISKP14+

Zakladni informace o projektu
a predkladane ZoR

Kontaktni udaje
Pokrok v realizaci KA
Indikatory
Horizontalni principy

Prijmy

Verejné zakazky

Kontroly (mimo kontrol z
urovneé poskytovatele podpory)

Povinna publicita
Problemy v realizaci
Cestna prohlaseni

Prilohy



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Prijemce predklada zpravy o realizaci projektu
prostfednictvim IS KP14+;

Soucasti zpravy o realizaci projektu je ve formatu
zadosti o platbu vzdy vyuctovani vydaju spojenych s
realizaci projektu;

Pokyny pro vyplnéni v IS KP14+:

http://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-a-
zadosti-o-platbu

Upozorneni: pouzivat vzdy posledni verzi!


http://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-a-zadosti-o-platbu
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INDIKATORY

Zavazné indikatory k naplnéni ve vyzve c¢. 80 a 118

6 00 00 |Celkovy pocet ucastniki Uéastnici Vystup

6 80 00 Pocet instituci podporenych za u€elem Instituce Vystup
zavedeni opatreni

8 05 00 |Pocet napsanych a zverejnenych Dokumenty Vystup

analytickych a strategickych
dokumentt (v€. evaluaénich)

6 26 00 Ué&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po Uéastnici Vysledek
ukonceni své ucasti

Cilové hodnoty indikatoru jsou zavazné, Ize je upravit
pouze podstatnou zmenou se zmenovym pravnim aktem
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INDIKATORY

Sankce pfri nenaplnéni cilovych hodnot

Vyse odvodu v procentech z dotace podle miry
nenaplnéni vSech povinnych indikatoru (prumér)

PInéni indikatoru se zapocitava maximalné do 120 %

Rozdilné vySe odvodu u indikatoru vystupu a vysledku
(vySe sankci uvedena v rozhodnuti a obecnych
pravidlech)
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Indikatory

Na zalozce je uveden seznam vSech indikatoru
relevantnich pro projekt, ktere vykazuje prijemce v ZoR.

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot

Prima editace hodnot v IS KP 14+ pro indikatory, které
nesleduji u€astniky projektu

Pri vytvareni ZoR nahrani hodnot ze systemu IS ESF
2014+ do IS KP14+ pro indikatory, které sleduji
ucastniky projektu
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Indikatory editovatelneé prijemcem v IS KP 14+
Indikatory, které se netykaji uCastniku projektu

Nejprve je nutno oznacit konkrétni indikator a pote kliknout
na tlaCitko Vykazat zménu/prirtstek

PRIRUSTKOVA HODNOTA — tj. o kolik narostla
dosazena hodnota (za projekt) v daném obdobi

DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY

KOMENTAR — uvedte podrobnosti k vykazovanému
prirustku v dosazené hodnoté indikatoru ve sledovaném
obdobi
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Indikatory sledované v IS ESF 2014+
Indikatory, které se tykaji ucastniku projektu

Podminka: nutné mit vyplnené prislusné udaje v systemu
IS ESF 2014+

Poté kliknout v IS KP14+ na tladitko Aktualizace z IS ESF
Dojde k automatickemu dotazeni hodnot do IS KP 14+

Nacitaji se pouze osoby s podporou vetsi nez 40 hodin
(bagatelni podpora)
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IS ESF 2014+ PROVOZ A SYSTEMOVE

POZADAVKY

Pristup on-line pres:

- portal ESF - https://www.esfcr.cz/
primy pfistup - https://esf2014.esfcr.cz
On-line podpora — klub ,TECHNICKA PODPORA
uzivateliim PORTALU esfcr.cz a portalovych aplikaci*
dostupny na https://www.esfcr.cz/technicka podpora opz
Bezproblémové fungovani aplikace v prohlizeCich Internet
Explorer od verze 10 a novéjSi, Google Chrome, Mozilla
Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni verzi nebo nejblizsi
predchozi verzi.
Zadné specialni hardwarové pozadavky pro uZivatele
stanoveny nejsou.
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https://www.esfcr.cz/
https://esf2014.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opz

IS ESF 2014+

Registrace
Podminka: kazdy uzivatel musi byt v systému registrovan
Zjednodusena registrace do IS ESF 2014+

Pro kontaktni osoby a statutarniho zastupce uvedene v
IS KP 14+ systém automaticky zalozi uzivatelsky ucet
na portalu ESFCR

Aktivacni kdd s odkazem zaslan do datove schranky
prijemce

Mailem zaslan ovérovaci kéd, na zaslanem odkazu je
nutné oba kody sparovat
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IS ESF 2014+

Vygenerované kody plati 20 kalendarnich dnu, pokud
platnost kodu uplyne, je nutné pozadat PM depesi bud o
prodlouzeni platnosti kodu nebo v pfipadé ztraty o
vygenerovani novych kodu

Aktivni uzivatel prirazen jiz k jinemu projektu dostane do
datove schranky pouze zpravu o prirazeni k novemu
projektu

Statutarnimu zastupce a kontaktni osoba prijemce maiji
roli hlavni zastupce prijemce, mohou pridelovat role
dalSim osobam (musi byt ale registrovany na portale
ESFCR)
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IS ESF 2014+

Zaznam vedeny pro kazdého ucastnika

Rozsah sledovanych udaju (viz Obecna pravidla pro
zadatele a prijemce a http://www.esfcr.cz/monitorovani-
podporenych-osob)

Prijemce muze pouzit ke sbéru udaju Monitorovaci list
podporené osoby

Prijemce muze hromadné importovat udaje vyplnéné ve
stazené Sabloné (format csv, pdf nebo online formular) a

dale editovat informace o ¢erpané podpore — Sablona
na webu OPZ
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http://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob

IS ESF 2014+

Zpusob zapisu udaju o podpoirené osobé

Evidence poskytnutych podpor (typ podpory a specifikace
- k dispozici vybér z Ciselniku)

IS automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni
podpory

IS z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny indikatory
tykajici se uCastniku a prenasi hodnoty do IS KP14+

K zahrnuti podpory do indikatoru je nutné uvést datum jejiho ukonceni
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IS ESF 2014+

Vypocet indikatoru
je mozno délat:
za UcCelem zpracovani zpravy o realizaci
ad hoc k urcCitému datu
Pred spustenim vypoctu je treba zkontrolovat, zda:

jsou vyplneny udaje o podporenych osobach za
sledovane obdobi

je schvalen seznam podporenych osob

Indikatory se vypocitavaji pro osoby, které jsou uvedeny ve
schvaleném seznamu podporenych osob. Prijemce tim
systému sdéluje, ze udaje muze pouzit pro vypocet.
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IS ESF 2014 +

Jakmile je zprava o realizaci projektu piredloZzena RO ke
kontrole, IS ESF2014+ automaticky zamkne moznost
schvalovat seznam podporenych osob a otevre ji znovu
az pfri pripadnem vraceni zpravy o realizaci projektu

K oprave nebo po jejim schvaleni.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do systemu
zapise datum schvaleni a ulozi schvalené hodnoty
indikatoru. Pfijemce muze dale editovat udaje o
podporenych osobach pro nasledujici zpravu o realizaci
projektu.
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DATABAZE PRODUKTU

Prijemce je povinen umoznit volné sireni takovych
produktu, u kterych lze predpokladat jejich vyuzitelnost
jinou organizaci, ktera resi podobné problemy nebo
potreby cilové skupiny

K tomuto ucelu slouzi databaze produktu dostupna na
www.esfcr.cz v casti sprava dat

Neplati, ze vSechny dokumenty, ktere jsou soucasti
indikatoru 8 05 00 se uverejiuji v databazi produktl
Nektere vystupy, na které se vztahuje povinnost
uverejneni produktu se do indikatoru 8 05 00
nezapocitavaji (hlavne metodiky, viz dale)
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http://www.esfcr.cz/

DATABAZE PRODUKTU

Zverejnuji se:
metodické dokumenty pro pripravu a realizaci vzdelavacich
kurzu, vzdélavacich programu v€etné osnov a podobnych
dokumentu
metodické, informacni, u€ebni a vyukové dokumenty a pomucky
pro praci s CS
vystupy z konferenci, seminaru a obdobnych akci (napf. sborniky,
priklady dobré praxe apod.), které v ramci projektu porada
prijemce podpory nebo jeho partner

Nezverejnuji se:
Dokumenty slouzici vyhradne pro potrebu dané organizace
(strategické dokumenty)
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DATABAZE PRODUKTU

Navod pro pridavani produktu - Pokyny pro praci
v databazi produkttu dostupny na
https://www.esfcr.cz/sebeevaluace-a-zaverecny-
dotaznik-o0-vysledcich-opz/-/dokument/8701862

Prostfednictvim databaze je mezi pfijemcem a RO
uzavrena licencni, resp. podlicencni smlouva k
produktum

Doporucuje se v ramci projektu predavat vSechny

produkty, kde RO nabyde licenci, v jedné skupinég;

stejné doporudeni plati pro produkty, kde RO ziska
podlicenci
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

EVALUACE



SBER DAT PRO EVALUACI

Cilem evaluace je zhodnoceni pfinosu vzdélavani pro
cilové skupiny projektu ve vyzvach 80/118.

Zakladni zdroj dat pro evaluaci:

dotazniky od ucastniku realizovanych vzdélavacich akci
(faze 1, faze 2)

Vymezeni respondentl pro oba dotazniky:
vsichni ucCastnici vzdelavacich aktivit v ramci projektu
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SBER DAT PRO EVALUACI

Podoba soucinnosti ze strany prijemcu

Ve dvou fazich

Faze 1 - distribuce dotazniku urceného pro bezprostredni reakci
na Skoleni,

Faze 2 - distribuce dotazniku pro hodnoceni prakticke
vyuzitelnosti
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FAZE 1 - DISTRIBUCE DOTAZNIKU PRO

BEZPROSTREDNI REAKCI NA SKOLENI

Bezprostredne po Skoleni zajistit vyplneni
elektronického dotazniku

Varianta 1: Vyplneni ucastnikem ihned po ukonceni
vzdelavaci aktivity na pocitacCi ve skolici mistnosti
(optimalni)

Varianta 2: Pokud neni mozna varianta 1, odeslat
ucastnikum odkaz na spusténi elektronického dotazniku

Dotazniky ve fazi 1 jsou distribuovany v navaznosti na
kazdé realizované skoleni.
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FAZE 2 — DISTRIBUCE DOTAZNIKU PRO

ZHODNOCENI PRAKTICKE VYUZITELNOSTI

Vedeni evidence kdo a v jakem terminu byl na skoleni spolu s
kontaktni e-mailovou adresou.

2 krat roCné, tj. v intervalu pfiblizné 6 mésicu, bude pfijemce
osloven ridicim organem, aby rozeslal odkaz na elektronicky
dotaznik vSem ucastnikum Skoleni, ktera v ramci realizace projektu
probehla za stanovené obdobi.

Vyzva k distribuci dotazniku bude pfijemcum posilana tak, aby
dotaznikem byla hodnocena Skoleni, ktera ucastnik absolvoval pred
minimalné 3 mésici a maximalné pred 9 meésici.

Ve fazi 2 vyplnuje kazdy u€astnik pouze 1 dotaznik za vSechny
vzdelavaci akce, kterych se ve zkoumanéem intervalu ucastnil.
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Zmena

nepodstatna podstatna

oznameni
nejpozdeji 10
dni pred ZoR

S

neprodlené
oznameni

oznameni vyzaduje nevyzaduje
spolu se ZoR zménu PA zménu PA
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PODSTATNE A NEPODSTATNE ZMENY

Specificka ¢ast pravidel - http://www.esfcr.cz/file/9003/

Nepodstatné zmeény:

nepodléhaji pfedchozimu souhlasu RO

Podstatné zmeny: !!

pred jejich provedenim nezbytny souhlas RO

maji vliv na charakter projektu, na splnéni cilt projektu ¢i dobu
realizace projektu

POZOR: Rozliseni, zda se jedna o podstatnou Ci nepodstatnou
zménu muze byt nékdy problematickeé.

DOPORUCEN!I: V pfipadé nejistoty konzultovat planovanou zménu v
dostateCcnem Casovem predstihu s kontaktni osobou projektu!
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http://www.esfcr.cz/file/9003/

NEPODSTATNE ZMENY

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné
se podava neprodlené:
zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich udaju
— telefon, e-mail) Ci adresy pro doruceni pisemnosti;
zmeéna sidla pfijemce podpory;

Zmeéna nazvu prijemce zména v osobach vykonavajicich funkci
statutarniho organu prijemce.
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NEPODSTATNE ZMENY

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné
se podava nejpozdeéji 10 pracovnich dni pred
terminem podani nejblizsi ZoR:
zmeéna financniho planu projektu;
zména rozpoctu projektu (presun prostfedku mezi polozkami,
vytvareni novych polozek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu;
pfesun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoc¢tu do vyse
20 % celkovych zpusobilych vydaju projektu v rezimu financovani
skute¢né prokazovanych vydaju (kumulované).
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NEPODSTATNE ZMENY

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné
se podava spolu s nejblizsi ZoR:
zmena mista realizace nebo uzemi dopadu, které nemaji dopad
na zpusobilost vydaju;

zména ve zpusobu provadéni kliCovych aktivit, ktera nema
negativni dopad na plnéni cilu projektu;

navyseni pocCtu osob z cilove skupiny, které jsou do projektu
zapojeny;

nékteré zmény smluv o partnerstvi;

vypusténi partnera z realizace projektu z divodu jeho zaniku;

zmena tykajici se platcovstvi dane z pridane hodnoty u prijemce
Ci u partnera s financnim prispévkem.
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PODSTATNE ZMENY

Podléhaji pfedchozimu souhlasu RO, nevyZaduji vydani
zmenoveho pravniho aktu:
zmeny Vv kliCovych aktivitach, kdy se nejedna o technickeé aspekty
spadajici do nepodstatnych zmeén;

zahrnuti nove cilové skupiny, tj. rozSireni projektu i na osoby, na
které projekt puvodné zaméren nebyil;

presun prostfedku mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu vyssi
nez 20 % celkovych zpusobilych vydaju projektu v rezimu
financovani skutecné prokazovanych vydaju (pocitano
kumulované);

zmena bankovniho uctu projektu, prostrednictvim ktereho
dochazi k poskytovani podpory;

zmeéna ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni
termin ukoncCeni realizace projektu);
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PODSTATNE ZMENY

Podléhaji pfedchozimu souhlasu RO, vyZaduji vydani
zmenoveho pravniho aktu:
zména planovanych vystupu a vysledku projektu (tj. cilovych
hodnot indikatoru);
zmena terminu ukonceni realizace projektu;
nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;

% Zmény v osobé prijemce — feSeno podrobné ve specifickych
pravidlech — muze se jednat jak o podstatnou x nepodstatnou
zmenu

37



ZMENY PROJEKTU

Veskeré zmeny projektu jsou administrovany v MS2014+

% Pokyny k vyplnéni zadosti o zménu: he,
http://www.esfcr.cz/file/9973/ I!

RO miiZze Zadost o0 zménu:
v pfipadé zadosti o nepodstatnou zménu potvrdit (vzit na védomi) nebo
vratit k prepracovani;
v pfipadé zadosti o podstatnou zménu schvalit, zamitnout nebo vratit k
prepracovani;
RO ma na posouzeni podstatné zmény 20 pracovnich dnti (od predloZeni
zadosti 0 zménu).
Schvaleni zadosti 0 zmeénu rozpoctu projektu neni mozné chapat jako
souhlas se vSemi vydaiji, které prijemce do nové vytvorenych Ci navySenych
fadku rozpoctu bude nasledné uplathovat
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP14+

Zalozka Zadost o zménu
Uginnost zmé&ny

Vytvorit zadost o zmenu

v

Vybér obrazovek pro vykazani zmen

+

Vybrat zalozky nutné pro zmenu

v

Vybrat zalozku Dokumenty - povinnée

v

TlaCitko SPUSTIT zcela dole na strance s vybérem obrazovek "



ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP14+

Zalozka Dokumenty

Je treba vlozit dokument s oduvodnénim zmény. Bez tohoto
dokumentu neni mozné zménu akceptovat ani schvalit.

Chybéjici zduvodnéni = zamitnuti zadosti (99 %)

Zaslani na RO
Kontrola — finalizace — podpis ZoZ = odeslani na RO
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - RO

RO ur&i druh zmény (podstatna se zménou PA, bez
zmeny PA, nepodstatna zména).

V zavislosti na druhu zmeny probiha schvalovaci
proces.

Je-li tteba opravu ZoZ, RO vrati k dopracovani, jinak
bude ZoZ bud akceptovana, schvalena, nebo
neschvalena.
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INFORMACNI -
A KOMUNIKACNi OPATRENI
(PUBLICITA)



POVINNOSTI PRIJEMCU

Podrobné informace: Obecna ¢ast pravidel pro
zadatele a prijemce v ramci OPZ, kap. 19 Pravidla pro
informovani a komunikaci a vizualni identita

Informovani verejnosti o podpore ziskané z ESI fondu

Na internetove strance, pokud takova stranka existuje
Prezentace projektu na portalu www.esfcr.cz

Alespon 1 povinny plakat velikosti minimalne A3
Musi byt pouzity povinné prvky vizualni identity OPZ
(znak EU, povinné odkazy, pouzivani log)
Vydaije na zajisténi publicity jsou NEPRIMYMI
NAKLADY.
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http://www.esfcr.cz/

PUBLICITA YV ZOR

2 zaznamy Kk povinné publicite
Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnoté nizSi nez
500 000 EUR velikosti min A3

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych
strankach a dalSich nosicich financovanych z evropskych fondu v
souladu s Pravidly pro zadatele a prijemce a to v souladu s
povinnymi technickymi parametry

Prijemce musi vybrat bud ano nebo prozatim ne

Pokud je publicitni povinnost splnena, prijemce jiz tyto
zaznamy nemusi vyplnovat

Mohou byt uvedeny informace k dalsSim informacnim
opatrenim
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SANKCE ZA NEDODRZOVANI POVINNOSTI V

OBLASTI INFORMOVANI A KOMUNIKACE

Jakékoli pochybeni podléhajici sankci musi byt viditelné/rozpoznatelné
pouhym okem (tzn. prfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem

rozpoznatelné, nejsou sankcionovany)
K napravé je vzdy stanovena pfimérena lhuta

Maximalni vySe vSech sankci tykajicich se pochybeni v oblasti informovani
a komunikace na jeden projekt je 1.000.000 K¢

Sankce se u projektud, kterym byla podpora poskytnuta na zakladé
rozhodnuti o poskytnuti dotace, vypocCte ze zakladu celkové Castky dotace,
u ostatnich projektt se vypocte ze zakladu celkové ¢astky podpory z OPZ
na projekt, a sice v jeji aktualni vysi v dobe udéleni sankce

Veskera dokumentace (vyzvy k naprave, sdeleni pochybeni apod.) je
zajiStovana elektronicky prostrednictvim IS KP2014+
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ODKAZY NA DOKUMENTY
A POTREBNE INFORMACE



WWW.ESFCR.CZ

Dokumenty pro zadatele a prijemce jsou ulozeny na
https://www.esfcr.cz/dokumenty-opz

ESF forum - https://www.esfcr.cz/vyzvy-pro-usc-080-118

Predpokladana aktualizace dokumentu k 1. 6. 2019
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WWW.ESFCR.CZ

Evropska unie
Evropsky socialni fond X
Operacni program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

&) xuentt () Forum  ( f ) INFOCENTRUM

potfebné informace o zaméFeni operacniho programu, vyzvy k predkldddni projekti, odkazy na metedické prirucky, souvisejici aktuality a akce.

OP ZAMESTNANOST 2014-2020 ESF > Programy > OP 7améstnanost 2014-2020 > Dokumenty
AKTUALITY

+ AKCE D k
ey okumenty

Operaéni program Zaméstnanost

Operacni program Zaméstnanost . e - e e e e
pe pros Text programu v cestiné a anglictine vcetne priloh

Pravidla pro Zadatele a pfijemce Pravidla pro Zadatele a pfijemce

. L Obecna a specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce
Formulare a pokyny potrebné v ramci

pripravy Zadosti o podporu Formulife a pokyny potfebné v rimei pfipravy Zidosti o podporu

Projektovy zamér, vyplnéni Zadosti o podporu
Prirucka pro hodnotitele a pravidla
vijbérovjch komisi Priruéka pro hodnotitele

Prirucka pro hodnotitele zajistujici vécné hodnoceni zadosti o podporu se skutecné prokazovanymi vydaji
Formulére z oblasti vefejné podpary a )
podpory de minimis Formulare z oblasti vefeijné podpory a podpory de minimis

Cestna prohlaseni, vzory Zadosti apod.
Formulare pro uzavreni pravniho aktu a
vzory pravnich aktl o poskytnuti podpory
na projekt Prohlaseni o bezdluznosti a bezihonnosti, vzor rozhodnuti o poskytnuti dotace, vzory podminek pouziti

podpory apod.

Formulafe pro uzavreni pravniho aktu a vzory pravnich aktl o poskytnuti podpory na projekt

Obvykle ceny a mzdy/platy Bez formuldra tykajicich se verejné podpory (viz wie)
Pracovni wykaz Obvyklé ceny a mzdy/plat;

Prehled nejcastéji v projektech nakupovaneho zboii a take nejCastéjsich pracovnich pozic 49



WWW.ESFCR.CZ

Pracovni wykaz
Monitorovant podporfenych osob

Poloyny k vyplnént zpravy o realizaci,
zadosti o platbu a Zadosti 0 zmenu

Sablony & vzory pro vizualni identitu
Vizory pro zadavaci/vybérova fizeni

7adosti o prezkum, namitky proti
neproplacent dotace

Sebeevaluace a zaverecny dotaznik o
vysledcich

Projekty premény subjektu prijemce
dotace

Pravidla zapojent mistnich akcnich skupin
do OPL

Casté dotazy

£ VYIVY

PROJEKTY

Obvyklé ceny a mzdy/platy

Prehled nejcastéji v projektech nakupovaneho zbozi a take nejcastéjsich pracovnich pozic

Pracovni vykaz

Menitorovani podperfenych osob

Formular k zaznamu charakteristik podporenych osob a pokyny k evidovan podpory, kterou podporene

Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci, Zidosti o platbu a £idosti o zménu

Pokyny pro specificke akony v 1S KP14+

£ablony a vzory pro vizudlni identitu

Sablony pro vytvoreni povinnych nastroji, povinné prvky vizualni identity apod.

Vzory pro zadivaci/vyb&rova Fizeni

Zadosti o pFezkum, namitky proti neproplaceni dotace

Pokyny k Zadosti, vzor namitek

Sebeevaluace a zdvéreény dotaznik o vysledcich

Doporuceni pro prijemce

Pravidla zapejeni Mistnich akénich skupin do OPZ

Informace tykajici se investicni priority 2.3 Strategie komunitné vedengho mistniho rozvoje

Casté dotazy

Soubory se zodpovézenymi casto kladenymi dotazy
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZEK V OPZ



ZAKLADNI INFORMACE - PREDPISY

Verejnée zakazky v OPZ jsou upraveny v:

Prirucce Obecna cast pravidel pro zadatele a
prijemce v ramci OPZ, kapitola 20 Pravidla pro
zadavani zakazek — upraveno vSe od pojmu az po
sankce za pripadné poruseni pravidel

Pro verejnéeho a ,dotovaného®“ zadavatele pro
zakazky od prepokladané hodnoty nejméne 2 mil. K¢
bez DPH vedle kap. 20.12 Obecné casti pravidel plati
dale zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek
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ZAKLADNI INFORMACE - PREDPISY

Pomucka pro pfijemce, ktera ma slouzit k uspésné
realizaci verejnych zakazek:

https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-

/asset publisher/OvxsQYRpZsom/content/doporuceni-
pro-uspesnou-realizaci-verejnych-zakazek-v-ramci-
opz/normal
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ZAKLADNI INFORMACE - ZASADY

Zakladni zasady dle kapitoly 20.2 Obecné Casti pravidel,
které je zadavatel povinen pri zadavani dodrzet:

nezbytnost plneni pro projekt
hospodarnost, efektivita a uCelnost vydaje

zadavaci zasady transparentnosti, zakazu
diskriminace a rovného zachazeni s uchazeci
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PRIPRAVA ZADAVACI DOKUMENTACE

Nastaveni predmétu zakazky:

Predmetem jedné zakazky jsou vsechna plneni, jejichz
predmety plnéni tvori jeden funkcni celek, ktery
zadavatel zamysli zadat beéhem realizace projektu.

Vyjimka: V pripadé pravidelné porizovanych nebo trvajicich
dodavek nebo sluzeb se scCitaji ta plneni, ktera zadavatel
zamysli zadat minimalné v ramci obdobi 12 mésicu nebo
jednoho ucetniho obdobi, pokud je toto obdobi delsi nez 12
mésicu.
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EX ANTE KONTROLA VR

3 faze kontroly:

pred vyhlasenim
pred podpisem smlouvy
pred podpisem dodatku ke smlouvé

Kontrola opravnych verzi ZD a zapracovanych
pripominek RO

NepFedloZeni VR ke kontrole ve fazi ex ante kontroly
nevede k poruseni rozpoctové kazne

Zohlednéni Ihat nutnych pro kontrolu RO
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LHUTY NUTNE PRO KONTROLU RO

Zakazky mimo rezim Zakazka v rezimu

ZZ\NZ a zakazka ZZNZ
zadavana pres e-
trziste
Kontrola pred vyhlasenim 15 pracovnich dni 30 pracovnich dni
vybérového/zadavaciho
fizeni
Kontrola pred podpisem 25 pracovnich dni 30 pracovnich dni

smlouvy s vybranym
dodavatelem

Kontrola pred podpisem 15 pracovnich dni 15 pracovnich dni
dodatku ke smlouvé s
dodavatelem
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PRACOVNI VYKAZY



PRACOVNI VYKAZY - KDY JSOU TREBA

Pracovni vykazy jsou u zaméstnance vyzadovany:

Jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovné pravniho vztahu
vykonava Cinnosti pro projekt i mimo projekt

Jedna se o projekt, ve kterém se vyuzivaji NN a popis pracovni Cinnosti
u dané pracovni pozice obsahuje Cinnosti spadajici jak do PN, tak do NN

Jedna se o pracovnika, ktery vykonava Cinnosti pro projekt, nicmeéné tyto
cinnosti spadaji do vymezeni vice pracovnich pozic a prace v ramci
téchto pozic je odliSné odménovana

Doporuceni: spolu s prvni ZoR poskytnout tabulku Prehled ¢lent RT, kde
bude ke kazdé pozici uvedena pracovni napln, uvazek a typ smlouvy
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PRACOVNI VYKAZY - KDY JSOU TREBA

samostatna smlouva/dohoda pro projekt, ktera obsahuje
cinnosti vyhradne spadajici do PN — pracovni vykaz se
nedoklada

Dodatek ke stavajici smlouve — pracovni vykaz se doklada

Pozice hrazeny formou cilovych odmeéen (nulové uvazky) —
pracovni vykaz se doklada

k ZoP se dokladaji pracovni vykazy, pokud superhruba mzda
prekroCi 10 000 KC za dany mésic, ostatni pracovni vykazy
musi mit prijemce k dispozici pro kontrolu na miste

Nulové pozice dokladaji vSechny vykazy
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PRACOVNI VYKAZ - DULEZITE

Zpracovavaji se kazdy kalendarni mésic

Vyplni se skupina €innosti tvorici jeden celek nebo jeden vystup a vazba
na konkrétni KA

Hodnoty stravené praci mimo projekt nebo NN se zahrnou do celkovych
udaju za mésic (kolonka ,poCet skuteéné odpracovanych hodin‘), ale
nesmi se objevit v popisu ¢innosti

Vzor na http://www.esfcr.cz/file/9196/

61


http://www.esfcr.cz/file/9196/

PRACOVNI VYKAZ - OBSAH

|dentifikace projektu
|dentifikaCni udaje pracovnika
Fond pracovni doby v hodinach

Pocet hodin dovolené/nemocenské/ostatnich prekazek celkem a z toho
poCet hodin dovolené pro projekt (jen odménovani v rezimu skutecné
vykazovanych vydajul)

Pocet skuteCné odpracovanych hodin a z toho hodin odpracovanych hodin
pro projekt

Vykonané skupiny €innosti pro projekt + pocCet hodin (netfeba dodavat
konkrétni dny)

Prohlaseni o pravdivosti udaju, podpis a datum zaméstnance a osoby
opravnéné potvrdit pravdivost vykazu
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PRACOVNI VYKAZ - VZOR

R Evropska unie L.
" B Evropsky socialni fond PRACOVNI VYKAZ
Tage” Operacni program Zaméstnanost

Celkovy fond pracovni

Nazev projektu doby za dany mésic

Registracni tislo Soucet véech dvazkl pracovnika u véech
projektu subjekti (pfijemce a partnefi)
Jméno a piijmeni Typ pracovnépravniho vztahu, k némuz
Nazev pozice se vztahuje tento vykaz
Kod poloiky rozpoctu Celkova vyse Ovazku u zaméstnavatele
Vykazovany mésic tykajici se daného pracovnépravniho

. Vyse dvazku pro projekt v reZimu
Vykazovany rok skuteéné prokazovanych vydaji

Piehled ¢innosti vykonanych pro projekt v rezimu skute¢né prokazovanych vydaji

Poi. €. (Vykonane skupiny cinnosti pro projekt PDC?‘
hodin

1.

2

3.

4.

5.

6.

i.

8.

9.

10.
Pocet skuteéné odpracovanych hodin pro projekt v reZimu skuteéné prokazovanych vydaji 0,00

Pocet skuteéné odpracovanych hodin v ramci vykazovaného pracovnépravniho vztahu
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PRACOVNI VYKAZ - VZOR

Cerpani dovolené

Potet hodin pro projekt v reZimu

Celkem hodin v daném mésici A . o
skuteEné prokazovanych vydaji

Pocet hodin pracovni neschopnosti za néf je poskytnuta nahrada mzdy/platu/odmény z dohody

Potet hodin pro projekt v reZimu
skuteEné prokazovanych vydaiji
Pocet hodin ostatnich prekaiek v praci, za néi je poskytnuta nahrada mzdy/platu/odmény z dohody
(navitéva lékaie, Ocast na svatebnim obfadu apod.)

Celkem hodin v daném mésici

Potet hodin pro projekt v reZimu

Celkem hodin v daném mésici . ) .y e
skutetné prokazovanych vydaji

Pocet hodin placeného svatku

Potet hodin pro projekt v reZimu

Celkem hodin v daném mésici . . . o
skuteEné prokazovanych vydaji

Celkovy pocet hodin v ramci daného pracovnépravniho vztahu (soucet odpracovanych hodin,

dovolené a hodin s nahradou mzdy/platu/odmény z dohody za prekaiky v praci) o

Potet hodin relevantnich pro projekt v reZimu skuteéné prokazovanych vydaja (soucet
odpracovanych hodin, dovolené a hodin s nahradou mzdy/platufodmény z dohody za 0,00
piekaiky v praci)

Prohlaguji, Ze veEkeré (daje uvedené v tomto pracovnim vykazu jsou pravdive.

Datum Podpis pracovnika
Datum Poqpls osoby opravnéné potvrdit
spravnost
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PRACOVNI VYKAZ - NULOVE POZICE

| kdyz je odména za delSi Casovy usek, pracovni
vykazy se predkladaji za kazdy mesic

Vyplnuje se identifikacni udaje Celkovy fond pracovni
doby a Cinnosti, do ostatnich poli staci uvest NR

Pracovni vykazy se k ZoP dokladaji, i kdyZ je odména
mensi nez 10 000 Kc.
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NEDOSTATKY VE VYKAZU PRACE

Neni mozné feSit doloZzenim zcela novych pracovnich vykazu

Opravy a doplnéni musi byt zaznamenany v puvodnim pracovnim vykazu
podobné jako se provadi opravy na uCetnim dokladu (tzn. pfeSkrtnutim
puvodni hodnoty tak, aby byla stale Citelna a dopsanim nové s oznacenim
kdo a kdy opravu proved|
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

ZADOST O PLATBU (ZOP)



ZADOST O PLATBU

Ex ante financovani
Vydaje a ucetni doklady
Osobni naklady
Soupisky

Primeé a neprfime naklady

ZoP v IS KP 14+
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EX ANTE REZIM FINANCOVANI

Prvni zalohova platba — poskytnuta do 20 pracovnich dnt od
akceptace vydaného pravniho aktu ze strany prijemce ve vysi 30 %

Dalsi zalohove platby — maximalne ve vysi vzniklych a
vyuctovanych zpusobilych vydaju, které jsou zarazeny do Zadosti o
platbu
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DOKLADOVANI VYDAJU

VSechny zpusobilé vydaje projektu, které nepatfi do nepfimych
nakladl, musi byt prijemce schopen dolozit.

Kopie (pFip. skeny) musi byt k dispozici RO, pficemzZ nékteré je
treba prilozit pfimo k zadosti o platbu, jiné predlozi pfijemce v
pripade kontroly projektu na miste.

Za ucCelem zabranéni dvojimu financovani je pfijemce povinen
zajistit oznaceni kazdého originalu ucetniho dokladu, ktery
doklada pfimy zpusobily vydaj projektu, registraénim Cislem a
nazvem daného projektu. Oznaceni muze provést vepsanim
textu, razitkem apod.

http://www.esfcr.cz/file/9003/ (Specificka pravidla pro zadatele)
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NALEZITOSTI UCETNIHO DOKLADU

Ucetni doklad musi obsahovat nalezitosti dle zakona o ucéetnictvi &.
563/1991 Sb.,:

oznaceni ucetniho dokladu

oznaceni ucastniku ucetniho pfipadu

predmét transakce, Castku (popf. mnozstvi x jednotkova cena)
datum vystaveni

datum zdanitelného plnéni

osoba odpovedna za vyuctovani

Za kontrolu uhrady vydaju partnera je odpovédny pfijemce!
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UCETNI DOKLADY

Jako pfilohu ZoR/ZoP nelze predlozit prosty uéetni doklad.

Spolu s dokladem je nutné dolozit koSilku, likvidacni list, privodky

k fakture, likvidacni razitka apod.

Tab. €. 8 - Pravidla pro dokladovani vydaju (Specificka Cast pravidel pro Zadatele a
prijemce — ke kazdému druhu vydaji jsou uvedeny doklady, které je nutno
predkladat jako pfilohu k ZoP a doklady, které jsou vyZzadovany pfi kontrole projektu

na miste.

Zalohové platby jsou uznatelné s tim, Ze do konce projektu musi byt zuctovany.
Vlydaje na zaplaceni zalohovych faktur je ovéem mozné do ZoP zafadit aZ poté, co
je k nim k dispozici vyuctovani.

Do ZoP zahrnout zejména vydaje b&hem monitorovaciho obdobi
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UCETNI DOKLADY

Zakladni pravidla pro vSechny vydaje:
pohlidat, aby nedoslo k prekroCeni rozpocCtovych polozek v rozpoctu
jednotkové ceny v rozpocCtu jsou orientacni;

nesmi dojit k pfekroCeni cen obvyklych v misté a Case (viz tabulka zde:
https://www.esfcr.cz/obvykle-ceny-a-mzdy-platy-opz)

u vydaju, které nenajdete v tabulce obvyklych cen je nutné podlozit
realnost ceny v misté a Case

pfi administrativni kontrole Zadosti o platbu se kontroluji pouze doklady
nad 10 000 K¢
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NAPLNENI SOUHRNNE SOUPISKY

Souhrnna soupiska
SD - 1 UCETNI/DANOVE DOKLADY
- povinny sken dokladd nad 10 000 (v€etné vypisu z bankovniho uctu)

- prima podpora jako kumulativni soupis = jeden radek + kumulativni
prehledova tabulka v xIs jako doklad

SD - 2 LIDSKE ZDROJE

- kopie vypisu z uctu, z néhoz byly mzdy uhrazeny

- vykazy prace, jsou-li vyzadovany dle pravidel OPZ (viz 2 podminky)
SD - 3 CESTOVNI NAHRADY

Soupiska prijmu
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SD - 1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

K soupisce piijemce POVINNE priklada sken udetnich dokladd, u
kterych je Castka vydaje navrzena k zafazeni mezi zpusobilé vydaje
projektu vysSi nez 10.000 Kc.

Doklady, které toto vymezeni nezahrnuje, nejsou predkladany spolu
se zadostmi o platbu a jejich pripadna kontrola probiha v ramci
kontroly na miste.
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KAPITOLA ROZPOCTU ZARIZENI

A VYBAVENI

Predmeétem nakupu v ramci této kapitoly mohou byt zejména:

Neodpisovany hmotny majetek - hmotny majetek s pofizovaci
cenou nizsi nez 40 000 KC za polozku — napr. PC sestava, drobny
hmotny majetek, vyukovy material a pripadny leasing techto polozek.

Neodpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek s pofizovaci
cenou nizsi nez 60 000 K¢ za polozku — napr. software s porizovaci
cenou do 60 000 K¢ a pripadny leasing techto polozek.

Odpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek s pofizovaci
cenou vyssi nez 60 000 KC za polozku — napfr. software s porizovaci
cenou nad 60 000 K¢ a pripadny leasing téchto polozek.
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KAPITOLA ROZPOCTU ZARIZENI

A VYBAVENI

Pro nakup zarizeni a vybaveni pro realizacni tym projektu plati, ze
narokovat lze pouze takovou vySi nakladu, ktera odpovida
predpokladané vysi uvazku Clenu realizacniho tymu ve vztahu k
jeho zapojeni do realizace projektu. (dodrzeni limitu se kontroluje
viéi poslednimu platnému pravnimu aktu nebo poslednimu RO
schvalenému rozpoCtu projektu, rozuméno v dobé nakupu
vybaveni/zafizeni). Uvazky jednotlivych élend realizaéniho tymu je
mozné scitat, tj. napf. v pfipadé dvou 0,5 uvazku je mozno zakoupit
z prostfedku projektu dohromady jeden kus vypocetni techniky.
Vzdy plati, ze I1ze koupit jen jeden druh vypocetni techniky (pokud je
zakoupen napr. stolni pocitac, neni mozné koupit pro daného Clena
realizacniho tymu jesté notebook apod.).
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KAPITOLA ROZPOCTU NAKUP SLUZEB

Pokud prijemce nebo jeho partner nedisponuje dostateCnym
vybavenim na realizaci projektu nebo neni schopen zabezpecit
veskeré €innosti spojené s realizaci projektu, muze pofizeni takového
vybaveni, sluzeb, pfipadné stavebnich praci uhradit z prostfedk
financni podpory. Patfi sem:

zpracovani analyz, pruzkumu, studii

lektorske sluzby

skoleni a kurzy, pfip. mentoring

vytvoreni novych publikaci, Skolicich materiald nebo manuald, CD,
DVD atd. (pozn. nejedna se o nakup puvodnich dél)

pronajem prostor pro praci s cilovou skupinou (napr. pronajem
ucebny, apod.)
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KAPITOLA ROZPOCTU NAKUP SLUZEB

Pfi administrativni kontrole vydaju z kapitoly Nakup sluzeb se
pouzivaji stejné doklady jako pfi kontrole vydaju z kapitoly Zafizeni
a vybaveni.

Zakon o registru smluv €. 340/2015 Sb. — povinnost uverejnéni
jakékoli soukromopravni smlouvy/objednavky (kromé specifickych
pfipadud vyjimek), u které hodnota jejiho pfedmétu prevysuje 50 000
KC bez DPH a jejiz smluvni stranou je napf. Uzemni samospravny
celek, dobrovolny svazek obci, ..... (viz. Specificka priruCka kapitola
6.1.1. Soulad s pravnimi predpisy)

Mezi prijemcem a partnerem nesmi byt dodavatelsky vztah.

Clen RT nemuze byt dodavatelem (nemuiZe fakturovat).
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PRIMA PODPORA - MZDOVE PRISPEVKY

Do této kapitoly patfi zjednodusené feCeno vydaje na pfimou podporu
jednotlivet zapojenych do projektu (tzv. cilova skupina projektu).

Lze hradit pfedevSim mzdové pfispévky ucastnikd Skoleni a to az do vySe
100 % mzdovych nakladi (maximalné vSak do vySe trojnasobku minimalni
mzdy — k 1. 1. 2018 = 73,20 K¢ x 3 = 219,60 Kc/hod, k 1.1.2019 = 79,80
KE x 3 = 239,40 K¢&/hod). Mzdoveé prispévky se poskytuji na nahradu
mzdovych ndakladd na zaméstnance zaméstnavateli za dobu ucasti
zamestnance na dalsim vzdélavani.

Mzdove prispévky se vzdy dokladaji prostrednictvim prehledové tabulky ve
formatu *.xIs (jméno ucastnika, datum uskuteCnéni Skoleni, nazev skoleni,
pocCet vyucujicich hodin, vySe mzdoveé nahrady a podpis osoby odpovidajici
za spravnost dat uvedenych v tabulce.).
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PRIMA PODPORA — CESTOVNI NAHRADY

Zpusobilymi vydaiji jsou naklady na cestovné, ubytovani, zahrani¢ni
stravné a kapesné (kapesné nelze poskytnout na dny, v nichz
ucastnik éastecné pobyval v CR) v souvislosti s Ugasti cilové
skupiny na jednotlivych projektovych aktivitach.

Cestovni nahrady v pripadech, kdy je osoba z cilové skupiny
zameéstnancem pfijemce nebo partnera s financnim prispevkem a
jeji zapojeni do projektu probiha v ramci pracovni cesty této osoby
Vv rezimu zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.
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PRIMA PODPORA - CESTOVNI NAHRADY

Jizdni vydaje a vydaje na ubytovani osob, které jsou z cilove
skupiny, ale jejich zapojeni do projektu neprobiha v ramci pracovni
cesty téechto osob v rezimu dle zakona C. 262/2006 Sb., zakonik
prace.

Jizdni vydaje — zpusobilé dle vySe skute¢nych nakladu na zakladé
predlozenych cestovnich dokladu.

Ubytovani - v cenach mistné obvyklych v ramci CR nejvyse 1000
K¢/noc.
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PRIMA PODPORA - CESTOVNI NAHRADY

Vydaje za jizdenky verejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lUzka,
letenky, pouziti taxi, jizdenky mistni hromadné dopravy, vydaje
souvisejici s pouzitim soukromeho vozidla.

U MHD kupon jen je-li dolozeno vyhodnégjsi nez jednotlive listky.

Cesty osobnim automobilem Ize proplacet v sazbach podle
vyhlasky MPSV jako pfimou podporu jen pro useky bez pouzitelné
verejné dopravy v daném Case a dni a dale pro prepravu osob,
které z duvodu svého znevyhodnéni nemohou cestovat verfejnou
dopravou a osob, které tyto znevyhodnéné doprovazeji.
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SD - 2 LIDSKE ZDROJE

Osobni naklady — pracovni smlouvy (véetn& OSVC), DPP, DPC
(+odvody)

kopie vypisu z uctu z nehoz byly mzdy vyplaceny/sjetina z ucCetniho
systému organizace, ktera zobrazuje obraty na bankovnim uctu
skeny pracovnich vykazu, jsou-li dle pravidel OPZ vyZadovany

Mzdovy naklad za zamestnance = hruba mzda + odvody
zaméstnavatele na SP/ZP

Odmeény jsou zpusobilé, kdyz jsou Fadné zdlivodnéné vyjimeénym
vykonem — viz. Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce.

Max 1,0 uvazek dohromady u v8ech subjektl (pFfijemce a partnefi),
pokud je osoba byt jen CasteCne hrazena z projektu

Mzdy musi byt v obvyklé vySi v daném misté a Case (ISPV nebo
esfcr.cz)
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NALEZITOSTI PRACOVNICH SMLUV

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni
pomeér musi byt uzavreny v souladu se zakonikem prace. Povinné
musi obsahovat:

popis pracovni Cinnosti

identifikaci projektu (nazev Ci registracni Cislo)

rozsah Cinnosti, tzn. uvazek Ci poCet hodin za ¢asovou jednotku (meésic,
rok apod.) pro projekt

vySi odmeény
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DOHODA O PRACOVNI CINNOSTI (DPC)

Upravaviz § 76 a § 77 ZP

Neni mozné vykonavat praci v rozsahu prekraCujicim v pruméru
polovinu stanovené tydenni pracovni doby. Dodrzovani
sjednaného a nejvySe pripustného rozsahu poloviny stanovené
tydenni pracovni doby se posuzuje za celou dobu, na kterou byla
dohoda o pracovni Cinnosti uzavriena, nejdéle vsak za obdobi 52
tydna.

Musi byt uzavrena pisemné, musi v ni byt uvedeny sjednané prace,
sjednany rozsah pracovni doby (rozvrzeni tydenni pracovni doby do
smén - kvuli poskytovani nahrad za pracovni neschopnost,
karanténu) a doba, na kterou se dohoda uzavira (urcita, neurcita).
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DOHODA O PROVEDENI PRACE (DPP)

Uprava viz § 75a § 77 ZP

Rozsah prace, na ktery se dohoda o provedeni prace uzavira,
nesmi byt vétsi nez 300 hodin v kalendarnim roce. Do rozsahu
prace se zapocitava také doba prace konana zaméstnancem pro
zameéstnavatele v témze kalendarnim roce na zakladée jiné dohody
o provedeni prace. V dohodeé o provedeni prace musi byt uvedena
doba, na kterou se tato dohoda uzavira.

Mel by v ni byt vymezen pracovni ukol. Pokud predpokladany
rozsah prace nevyplyva primo z vymezeni pracovniho ukolu, mel by
zamestnavatel uvést tento rozsah v pisemné dohodeé.

Musi byt uzavrena pisemne.
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OSOBNi NAKLADY - ODMENY

Odmeény jsou zpuUsobilym vydajem za podminky, Zze jsou odménou za splnéni
mimofadného nebo zvlast vyznamného ukolu, odména musi byt nalezité
zdavodnéna. Maximalni ¢astka pro poskytnuti jednorazové odmény neni stanovena.
Soucet poskytnutych odmén ¢lena realizaéniho tymu v daném kalendarnim
roce vSak nesmi prekro€it 25 % jeho mzdy/platu za rok, kdy se vychazi z Castky
dle posledni platné verze pracovni smlouvy/dohody/platového vymeéru, tj. z ¢astky
bez odmén, pficemz se zohledrniuje délka a vySe uvazku zaméstnance na realizaci
projektu.

ZdUvodnéni vyplacenych odmén je nezbytnou podminkou. Zaméstnavatel rovnéz
stanovi ve svém vnitfnim pfedpisu, kolektivnhi smlouvé kritéria, pfi jejich splnéni Ize
odmény zaméstnanci poskytnout. Nezpusobilé jsou pravidelné odmény (odmény
za standardni vysledky prace) a odmény nesouvisejici s praci na projektu.

Odménu nelze poskytnout osobam, které se podilely na vzniku nedostatkiu pfi
realizaci projektu.

Pracovni vykaz vypliuji i zaméstnanci, u kterych OPZ neplati konkrétné urcity podil
z uvazku, ale z projektu se jim hradi mimoradna odména.
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DOVOLENA V OPZ

Nahrady za dovolenou jsou zpusobilé v rozsahu, v jakém odpovidaji mife
zapojeni (dle uvazku a zaroven dle délky zapojeni do projektu)
zamestnance do realizace projektu v mésici, v némz je dovolena Cerpana.
V pfipadé Cerpané dovolené se musi jednat o dovolenou, kterou
zameéstnanec Cerpa v dobe realizace projektu, termin vyplaceni nahrady
musi spliovat pravidla ¢asové zpusobilosti vydaju.

Zpusobilym vydajem je nahrada mzdy nebo platu za dovolenou v rozsahu,
ktery zaméstnavatel musi zaméstnanci poskytnout na zakladé platného
pravnino predpisu, kolektivni smlouvy nebo vnitfniho predpisu
zaméstnavatele upravujiciho pracovni Ci sluzebni pomer.

Jestlize pomérna ¢ast dovolené Cini necely den, zaokrouhli se na pulden.

V pripadeé, kdy zamestnanec vykonava cCinnosti | mimo projekt, je v ramci
projektu zpusobila jen C¢ast jeho nahrad za dovolenou, pficemz za
rozhodujici se bere podil z Cerpané dovolené (pfipadné zaokrouhlené na
pulden, pokud je to dle zakoniku prace relevantni) odpovidajici rozsahu
zapojeni zameéstnance do projektu. Tento podil vychazi z uvazku a

nezaokrouhluje se na puldny. "



PRACOVNI NESCHOPNOST A PREKAZKY

V PRACI

Mezi zpusobilé vydaje patfi také nahrada mzdy nebo platu, nebo odmény
z dohody (resp. pomérna Cast) za dny docasné pracovni neschopnosti
nebo narizené karantény ve vysi a trvani, ve kterych je zaméstnavatel
povinen tuto nahradu mzdy, nebo platu, nebo odmény z dohody poskytovat
podle platnych pravnich pfedpisu, podle kolektivni smlouvy nebo vnitfniho
predpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni Ci sluzebni pomer.

Zpusobilé jsou dale nahrady mzdy nebo platu (resp. pomérna ¢ast) v
pripadé prekazek v praci, oSetrovani ¢leny rodiny nejsou zptsobilym
vydajem projektu, nebot tyto nahrady nehradi zameéstnavatel.
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OSOBNIi NAKLADY V ZOP — SD2 LIDSKE

VADIS{ON]S

Vypliuje se soupiska SD2 — Lidské zdroje — veSkeré osobni
naklady spadajici do daného monitorovaciho obdobi.

Zaznam se vytvari za kazdeho zamestnance za jednotlivé mesice
zvlast.

Pod kazdy zaznam se uklada do prilohy PV (pokud je to relevantni)
a sken bankovniho vypisu/VPD u dokladi nad 10 000 KC.
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OSOBNIi NAKLADY V ZOP — SD2 LIDSKE

VADIS{ON]S

Nutno spocitat podil narokovanych odvodu na ¢astce
Mzdovy/platovy vydaj (tedy hruba mzda/plat/odména z dohody
pripadajici na projekt), ktera Cini 34 %.

Uhrady odvodu na socidlni a zdravotni pojisténi (sken bankovniho
vypisu/VPD pro kontrolu na misté.

Jiné (neodvadi se z nich odvody) — nahrada za pracovni
neschopnost, Zakonné pojisteni odpovednosti zaméstnavatele za
skodu pri pracovnim urazu nebo nemoci z povolani, FKSP.

Jiné (odvadi se z nich odvody) — odmény.
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SOUPISKA PRIUJMU

Prijlemce uvadi Cisté prijmy;

v pfipadé projektu s vlastnim spolufinancovanim se jedna o prijmy, které

prevysuji ¢astku vlastniho financovani zpusobilych vydaju projektu ze

zdroju pfijemce

soupiska ma pouze jeden fadek zaznamenavajici hodnotu Cistych prijmu
Hodnota Cistého pfijmu se vykazuje jednou souhrnnou ¢astkou,
nepfikladaji se zadné pfilohy prokazujici dilCi prijmy.

kontrola dokladu souvisejicich s prokazovanymi pfijmy je soucasti

kontroly na misté
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PRIME A NEPRIME NAKLADY



IME NAKLADY - UVOD

NN - naklady, které nejsou jednoznacne spojene s konkrétni
aktivitou projektu

NN se nemusi dokladat a jejich rozpis se neuvadi do rozpoctu
VySe NN se vypocita z pfimych zpusobilych nakladu projektu

procentem, které je stanoveno v pravnim aktu
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IME NAKLADY

Prostfedky na NN jsou poskytovany prubézné, vzdy spolu s
prostredky na PN

Podil pro NN je stanoven fixné na celou dobu realizace projektu,
zménit se muze az na zakladé zavérecného vyuctovani, na zakladé
realného podilu kapitoly Nakup sluzeb na skutecne vzniklych
zpusobilych vydajich, ale vzdy jen |

Kdykoliv se snizuji PN, snizi se pomeérné i NN

96



NEPRIME NAKLADY - VYMEZENI

A. Administrativa, rizeni projektu (vcetné finan€niho), uc€etnictvi,
personalistika, publicita projektu, ob¢erstveni a stravovani, podpurné
procesy projektu

Pro zarfazeni pracovnika do NN je rozhoduijici, Ze nepracuje pfimo s CS
nebo nezajistuje vystup urcen k primemu vyuziti CS

B. Cestovni naklady spojené s pracovnimi cestami RT
vSechny naklady z vnitrostatnich cest; naklady ze zahraniCnich cest

slouzicich k zajisténi publicity projektu)

97



NEPRIME NAKLADY - VYMEZENI

C. Spotrebni material, zarizeni a vybaveni

kancelarské potreby, vybaveni pracovnikl hrazenych z NN)
D. Prostory pro realizaci projektu (nikoliv k praci s CS)

E. Ostatni provozni vydaje (internet, bankovni poplatky, pojisténi atp.)

Podrobnéji ve Specifické ¢asti pravidel pro zadatele OPZ, kap. 6.4.15
Vymezeni nepfimych nakladu v OPZ
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PLATCOVSTVI DPH

Je prijemce platce DPH ve vztahu k aktivitam projektu?

NE:
PFijemce dotace nepodava pfiznani k DPH na FU, popfipadé
do pfiznani nezahrnuje plnéni souvisejici s aktivitami projektu.
Nema tak narok na vraceni DPH od FU zpét. DPH je tak za
splnéni ostatnich zasad zpusobilym vydajem.
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PLATCOVSTVI DPH

Je prijemce platce DPH ve vztahu k aktivitam projektu?

ANO:

Prijemce dotace zahrnuje plnéni vztahujici se k aktivitam
projektu do pfiznani DPH na FU, kde si DPH narokuje a bude
mu navraceno. Proto DPH neni zpusobilym vydajem (bylo by
prijemci refundovano dvakrat).

Zpusobilym vydajem je pouze ta ¢ast DPH, kde pfijemce nema
narok na odpocet (napr. plneni za Castecne ekonomickou
cinnost — kratici koeficient, naklady na reprezentaci atd. viz
zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

ZOP V IS KP14+



KONTROLA VYDAJU V SYSTEMU

Vyplnit naleZitosti ZOP dle navodu (viz. :

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-0-
platbu-a-zadosti-0-zmenu-opz/-/dokument/809712)

Zpusobilé vydaje — pozadovano

PIni se automaticky ze soupisky
Souhrnna soupiska

SD 1 Ug&etni /dafiové doklady

SD 2 Lidské zdroje

SD 3 Cestovni nahrady RT
Soupiska prijmu
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https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/809712

KONTROLA VYDAJU V SYSTEMU

Castka na kryti vydajli
dalSi ¢asti dotace = vyuctované vydaje uznané za zpusobilé

uvadi se v€etné povinného spolufinancovani (100%)

PFi opravé ZoP zustavaji ptvodni éastky zadané prijemcem — po
opravé nutno na ZoP aktualizovat opravené &astky

vybrat relevantni Cestné prohlaseni a zaskrtnout souhlas
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CASTKA NA KRYTIi VYDAJU V ZOP
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2.10.2 Cast CASTKA NA KRYTi VYDAJU

Cast je relevantni jen pro projekty financované v rezimu ex ante. \Vy$e poskytovanych
zaloh se odviji od vzniklych a vyuétovanych zpusobilych vydaju projektu ocisténych o Cisté
prijmy, které jsou zafazeny do Zadosti o platbu. V souétu v8ak vyplacené zalohy nesmi
prekrocit celkovou ¢astku zpusobilych vydaju stanovenou v pravnim aktu.
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PROPLACENI ZOP - LHUTY

RO ma na proplaceni ZoP celkem 90 kalendafnich dnd. Lhdta nebé&zi po
dobu, kdy je zadost vracena prijemci k prepracovani. Zahrnuje se do ni i

proplaceni.

Pokud nelze z ¢asovych duvodu pfijemci umoznit nové napravy, provadi se
snizeni ZoP tak, aby v ni byly schvaleny pouze vydaje, které spliuji kritéria
zpusobilosti. Neschvalené vydaje ma pfijemce moznost zaradit do dalSi

prelozené ZoP.
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OPRAVY NEDOSTATKU - PREDLOZENI

OPRAVENE ZOR/ZOP

S dopln&nou/opravenou ZoR/ZoP je nutné zaslat pravodni dopis, ve kterém
se pfijemce strucné vyjadri k jednotlivym bodim vyzvy k odstranéni
nedostatku

V pfipadé oprav se puvodné predlozeny soubor v aplikaci ISKP14+
neodstranuje

PFi opravé ZoP zustavaji ptvodni éastky zadané pFijemcem — po opravé
nutno na ZoP aktualizovat opravené &astky

Do doby pfedlozeni naprav nedostatku je pferusena lhuta 90 dnu, kterou
ma poskytovatel na proplaceni zadosti o platbu
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DEKUJEME VAM ZA POZORNOST!

- Ing. Stépanka Sykorova

* Ing. Martina Tomova

« Mgr. et Mgr. Klara Sultova
* Mgr. Petr KrejCi

« PhDr. David Prihoda



