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Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni
dle zakona €. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek'

Cislo zakazky (bude dopInéno
MPSYV pfi uverejnéni)

Nazev zakazky

Vzdélavaci aktivity — 2. etapa k projektu Optimalizace
procesl ve vefejné spravée a profesionalizace vefejné spravy
- Kralupy nad Vitavou

Druh zakazky (sluzba, dodavka
nebo stavebni prace)

Verejna zakazka na sluzby

Datum vyhlaseni vyzvy
k podani nabidek

08.07.2019

Registracni Cislo projektu

CZ.03.4.74/0.0/0.0/17_080/0009991

Nazev projektu

Optimalizace proces( ve vefejné spravé a profesionalizace
vefejné spravy - Kralupy nad Vltavou

Nazev / obchodni firma
zadavatele

Mésto Kralupy nad Vlitavou

Sidlo zadavatele

Palackého nam. 1, 278 01 Kralupy nad Vltavou

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa

Ing. Marek Czechmann — starosta mésta
mesto@mestokralupy.cz
+420 315 739 811

IC zadavatele / DIC zadavatele

00236977/CZ00236977

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky, jeji telefon a e-
mailova adresa

Mgr. Lenka Pustinova
lenka.pustinova@mestokralupy.cz
+420 315 739 835

Lhata pro podani nabidek

30.07.2019 do 10:00 hod.

Misto pro podani nabidek

Podatelna Méstského ufadu Kralupy nad Vitavou
Palackého nam. 1, 278 01 Kralupy nad Vitavou

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Tato vefejna zakazka je zakazkou malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 zakona €. 134/2016.,
0 zadavani vefejnych zakazek, v plathém znéni (dale jen ,zdkon®). Vefejna zakazka se tak dle § 31
zakona Fidi zdsadami uvedenymi v ust. § 6 zdkona, dalSi postupy tohoto vybérového Fizeni nejsou
stanovené zakonem a pfipadné odkazy na zakon €i uZita zakonna ustanoveni jsou pouZita pouze
analogicky.

Vefejna zakazka se dale Fidi bodem 20. Pravidla pro zadavani zakazek Obecné €asti pravidel pro
zadatele a pfijemce v ramci Opera¢niho programu zaméstnanost (verze €. 10).

Pfedmétem vefejné zakazky je zajiSténi vzdélavacich kurzu, v€. studijnich materiald urcenych
zaméstnancim MeéU Kralupy nad Vitavou v ramci projektu Optimalizace procesu ve vefejné spravé
a profesionalizace vefejné spravy - Kralupy nad Vlitavou.

Spoleéné pozadavky na vSechny vzdélavaci kurzy:

1. Jednotlivé vzdélavaci kurzy jsou vZzdy organizovany jako celodenni Skoleni (celodenni Skoleni
trva 7,5 hodin, hodina ma 45 minut), anebo jako nasobek celodenniho $koleni (vicedenni Skoleni).
2. Forma vyuky je prezencni.

3. Zadavatel si vyhrazuje, Ze veskeré vzdélavaci kurzy se budou konat v prostorach M&U Kralupy
nad Vltavou. Prostor pro vyuku je vybaveny audiovizualni technikou, tj. dataprojektor, promitaci
platno, televize, mikrofon s reprobednami, v¢. PC s pfipojenim k internetu.

4. Zadavatel si vyhrazuje, Ze kurzy konané v prostorach M&U Kralupy nad Vitavou budou

uréena pouze pro zaméstnance zadavatele.

5. Dodavatel vytvofi studijni materialy (ve fyzické i elektronické podobé&) dle obsahu jednotlivych
kurzU a zajisti distribuci téchto materiald vSem ucastnikim kurzu pfed jeho zahajenim. Studijni
materialy budou dodany v listinné podobé v poZzadovaném poctu kust (kazdy u€astnik obdrzi jeden
vytisk) a zaroveri i v elektronické podobé (1 provedeni).

6. Kazdy u&astnik kurzu obdrzi od dodavatele osvéd€eni o jeho absolvovani.

" Pole s povinnymi nalezitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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7. Zadavatel pozaduje konani kurz( v nelufedni den, {j. v Utery.
8. Zadavatel nepozaduje zajisténi ob&erstveni b&éhem Skoleni.

Zadavatel pozaduje zajisténi téchto vzdélavacich kurzu:

Nazev: Rizeni o prestupcich dle zdkona ¢&. 250/2016 Sb.

Obsah: Kurz bude zamérfen na zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich,
ucastnici budou sezndmeni s jednotlivymi instituty zakona a jejich uplatnénim v praxi.

Specifikace obsahu kurzu: Kurz bude koncipovan pro zaméstnance ufadu s rliznym zamérenim,
ti. zodboru kancelafe tajemnika (pfestupky proti vefejnému pofadku, proti majetku a proti
ob&anskému souziti), dale pak pro odbor dopravy (pfestupky v dopravé) a zaméstnance odbort
zivotniho prostfedi a Obecniho zivnostenského ufadu. Cilem kurzu bude seznamit Ucastniky
s hmotnépravni i procesni Upravou zakona ¢. 250/2016 Sb. a jeji aplikaci v praxi. Vyklad bude
doplnén o odkazy na pouzitelnou judikaturu zejm. spravnich soudud vztahujici se k pravni Upravé
spravniho trestani a o prvni zkuSenosti z aplikace zakona v praxi.

Kazdy ucastnik kurzu obdrzi aktudlni vydani dplného znéni zakona ¢. 250/2016 Sb., o
odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o nich (napf. UZ é. 1291, vyd. Sagit, a.s.).

Pocet ucastniki: 48 osob.

Celkovy rozsah hodin: 15 hodin jako dvoudenni $koleni ve 2 terminech (ij. 2x 24 osob).

Uroven kurzu: Pro pokrogilé ufedniky z dlouholetou praxi.

Nazev: Stavebni zakon
Obsah: Kurz bude zaméfen na oblast zakona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), v platném znéni a jeho provadécich vyhlasek.
Specifikace obsahu kurzu:
Uzemni rozhodovani
o Jednotlivé formy izemniho rozhodovani s dirazem na zmény obsazené v novele
e Uzemni souhlas
e zjednodusené uzemni fizeni
e vefejnopravni smlouva nahrazujici Uzemni rozhodnuti
e Uzemni fizeni
o Spole¢ny uzemni souhlas a souhlas s provedenim ohlaseného stavebniho zaméru
o Koordinované fizeni
e u kterych stavebni zamérl Ize vyuzit
e prisluSnost
e proces vedeni fizeni
o Uzemni fizeni (koordinované Fizeni) s integrovanym posuzovanim vlivi na Zivotni prostfedi —
proces, vazba na zakon o posuzovani vlivll na zivotni prostredi
e Stavebni fad
o OhlaSovani staveb
o Uzavirani vefejnopravni smlouvy nahrazujici stavebni povoleni
o Oznameni stavebniho zaméru s certifikatem autorizovaného inspektora
o Specificky postup pfi povolovani provadéni stavebniho zaméru podléhajiciho posouzeni
vlivll na zivotni prostredi
Spole¢na ustanoveni
e prokazani opravnéni provést stavbu
e Ud&astnici fizeni
e posuzovani podanych namitek
o Uvadéni staveb do uzivani
e Specialni
o Prabéh Fizeni o pfestupku, o spravnim deliktu, u spravniho organu I. stupné (zahajeni
fizeni, U€astnici fizeni, jejich zastupovani, Ihdty a pocitani ¢asu ve spravnim Fizeni, ustni
jednani, podklady pro vydani rozhodnuti, zajisténi u€elu a pribéhu Fizeni, zastaveni fizeni,
rozhodnuti a jeho nalezitosti, naklady fizeni).
o Dalsi fizeni podle stavebniho Fadu.
o Specidlni pfipady, nejCastéjSi procesni otazky v fizeni, Pfiklady jako modelové, nicméné
vychazi ze skute€nych Zivotnich situaci - pfiklady by mély pokryt zakladni praktické situace
(vyhodnoceni namitky regulované vefejnym isoukromym pravem (napf. zastinéni),

O
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namitka vznesena proti zavaznému stanovisku, zména projektové dokumentace béhem
fizeni, opomenuti souseda autorizovanym inspektorem apod.).
30 ucastniki kurzu obdrzi aktudlni vydani uplného znéni zakona ¢. 183/2016 S., o uzemnim
pléanovéni a stavebnim Fadu (napf. UZ é. 1266, vyd. Sagit, a.s.).
6 ucastnika kurzu obdrzi aktualni knizni vydani stavebniho zakona s komentarem (napr.
Stavebni zakon, Komentar, 3. vydani; vyd. C.H. Beck).
Pocet ucastnikl: 36 osob.
Celkovy rozsah hodin: 15 hodin jako dvoudenni §koleni ve 2 terminech (ij. 2x 18 osob).
Uroven kurzu: Pro pokrogilé uredniky z dlouholetou praxi.

Nazev: Rozpoctova skladba

Obsah: Objasnit postaveni a Ulohu rozpoctové skladby v rozpo&tovém procesu, vyklad obsahu za
ucelem spolehlivé orientace vtomto pravnim pFedpisu v navaznosti na ucCetni systém a dalSi
pfedpisy tvorici rdmec vefejnych financi.

Specifikace obsahu kurzu: Struény prehled platnych pravnich predpisi souvisejicich
s rozpocétovou skladbou véetné zmén pravnich pfedpist pro vybrané ucetni jednotky. Zakladni
informace k tfidéni dle rozpoctové skladby. Praktické pfiklady feSeni pfi pouzivani rozpoctové
skladby. Seznameni cilové skupiny ufednikd s vyhlaskou o rozpoétové skladbé a procviceni koda
tfidéni na pfikladech z praxe.

Kazdy ucastnik kurzu obdrzi knizni vydani aktualni rozpoctové skladby v uplném znéni
s komentdarem a prehledem zmén (napr. Rozpoctova skladba, vyd. Archa obec uctuje s.r.o.).
Pocet ucastnika: 26 osob.

Celkovy rozsah hodin: 7,5 hodin jako jednodenni Skoleni ve 2 terminech (tj. 2x 13 osob)

Uroven kurzu: 1. skupina Gfedniki — zagateénici, 2. skupina Gfedniku - pokrogily.

Nazev: Registr smluv

Obsah: Kurz bude zaméfen na problematiku zvefejfiovani v registru smluv z pohledu obce
s roz§ifenou pusobnosti a pfispévkovych organizaci mésta dle zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smiluv v platném
znéni.

Specifikace obsahu kurzu: Ugastnici kurzu budou obeznameni o rozsahu povinnosti zvefejfiovat
smlouvy, sankci zruSeni smlouvy, metadatech, zdkonnych vyjimkach z povinnosti zvefejnit smlouvu,
finanénich dopadech zvefejfiovani se zamé&fenim na praktické znalosti a pfiklady dobré praxe,
v souladu se zakonem v¢€. praktickych pfikladl s upozornénim na ¢asté chyby.

10 ucastniku kurzu obdrzi aktualni vydani aplného znéni zakona ¢. 340/2015 Sbh., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smiuv, uverejnéni téchto smluv a o registru smluv (napfr.
UZ é&. 1248, vyd. Sagit, a.s.).

Pocet ucastnikd: 19 osob.

Celkovy rozsah hodin: 7,5 hodin jako jednodenni Skoleni.

Uroven kurzu: Pro pokrogilé uredniky.

Nazev: Vzdélavani uredniki dle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentu

Obsah: Kurz bude zaméFen na podrobny vyklad otazek doru¢ovani po reformé doru€ovani v justici
i ve verejné spravé podle procesnich pfedpist a zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech
a autorizované konverzi dokumentt (zakon o datovych schrankach).

Specifikace obsahu kurzu: Dojde k vykladu procesnich pfedpist zahrnujici tzv. souhrnnou novelu
ob&anského soudniho Ffadu (zakon €. 7/2009 Sb.) upravujici aktualné doru€ovani a aktualni upravu
ve spravnim fadu a v dafiovém fadu. Kurz bude zohlednovat posledni stav pravnich predpist v€etné
dopadl nového obcéanského zakoniku a aktualni judikaturu. Prfedstaveny budou zkuSenosti
z praktického fungovani datovych schranek a hybridni posty, problémy, s nimiz se praxe potyka
a jejich feseni judikaturou.

Kazdy ucastnik kurzu obdrzi aktualni vydani uplného znéni zakona ¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenti (napf. UZ &. 1212, vyd. Sagit,
a.s.).

Pocet ucastnika: 110 osob

Celkovy rozsah hodin: 15 hodin jako dvoudenni Skoleni v 5 terminech (tj. 5x 22 osob)

Uroven kurzu: Smigena skupina Ufedniki (zagategnici i pokrogily).
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Veskeré pozadované publikace budou dodany jako nové a aktualni ke dni konani kurzu.
Priklady publikaci jsou uvedeny jako referencni, Ize je nahradit jinymi publikacemi stejné
kvality a arovné. Cena za vSechny pozadované publikace musi byt zahrnuta do celkové
nabidkové ceny.

Predpokladana hodnota . . . . N
zakazky v K& (bez DPH) Pfedpokladana hodnota: 400 000,- K¢ bez DPH

Lhata dodani / éasovy
harmonogram plnéni / doba Pfedpokladana doba plnéni: listopad 2019 — Fijen 2020
trvani zakazky

Méstsky ufad Kralupy nad Vitavou, Palackého ndm. 1, 278 01

Misto dodani / prevzeti pInéni Kralupy nad Vitavou

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuiji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vdhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

1) Dodavatel je povinen prokazat spinéni zakladni zpasobilosti analogicky podle ustanoveni
§ 74 zakona. Splnéni zakladni zpuUsobilosti prokaze dodavatel predlozenim &estného
prohlaseni — uastnik pouzije vzor ¢estného prohlaseni, viz pfiloha ¢. 3 této vyzvy.

2) Dodavatel je povinen v ramci prokazani profesni zpasobilosti predlozit:

a) vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis
do takové evidence vyzaduje,
b) doklad, ze je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky,
pokud jiné pravni pfedpisy také opravnéni vyzaduji.
Doklad prokazujici splnéni profesni zpUsobilosti podle pism. a) musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem podani nabidky.
Na misto pfedloZeni dokumentl poZadovanych zadavatelem k prokazani zakladni a profesni
zpusobilosti je dodavatel opravnén prokazat svou kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelll (obdobné podle § 228 zakona) nebo certifikdtem vydanym v ramci systému
certifikovanych dodavatell (obdobné podle § 239 zakona).

3) Dodavatel je povinen prokazat technickou kvalifikaci pfedloZzenim seznamu vSech lektord,
ktefi se budou podilet na pInéni vefejné zakazky s uvedenim jejich délky odborné praxe
v oboru Skoleného tématu a s uvedenim min. 3 referencnich vzdélavacich kurzt (Skoleni),
které kazdy lektor vedl, a to za posledni 3 roky v oboru Skoleného tématu. Zadavatel
pozaduje minimalné 3 roky praxe v oboru Skoleného tématu.

Seznam bude obsahovat identifikacni udaje lektora s uvedenim délky odborné praxe v oboru
Skoleného tématu, véetné pozadovanych Skoleni (nazev Skoleni, objednatel, datum Skoleni).
Ugastnik pouzije vzor &estného prohlaseni — seznam lektor(, viz pfiloha &. 4 této vyzvy.

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

e Nabidka bude zpracovana v Ceském jazyce. V pfipadé dolozeni dokumentl v cizim jazyce,
dodavatel predlozi preklad dokumentu spole¢né s vlastnim dokumentem, vyjma dokumentd ve
slovenském jazyce a dokladu o vzdélani v latinském jazyce, které se prekladaji bez prekladu.

e Doklady o kvalifikaci pfedkladaji dodavatelé v nabidkach v prostych kopiich.

e Zadavatel muze pozadovat predlozeni origindld nebo ovéfenych kopii dokladd kdykoliv
v prubéhu vybérového fizeni.

e V pfipadé, kdy zadavatel pozaduje pfedloZeni Cestného prohlaSeni dodavatele, musi takové
prohlaSeni obsahovat zadavatelem poZadované udaje a musi byt sou€asné podepsano osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele. Pokud za dodavatele jedna osoba odliSna od
osoby opravnéné jednat jménem ¢&i za dodavatele, musi byt v nabidce pfedlozena plna moc v
originale nebo v ufedné ovérené kopii.

Nabidka bude obsahovat:

1. Kryci list nabidky — pfiloha €. 1 této vyzvy

2. Navrh Smlouvy o poskytnuti sluzeb v€etné pfiloh — pfiloha €. 2 této vyzvy

Nabidka musi obsahovat 1 original navrhu Smlouvy o poskytnuti sluzeb, ktery musi byt
podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele. Veskeré prilohy k navrhu
Smlouvy o poskytnuti sluzeb budou pfedloZzeny uplné a taktéZ musi byt podepsany osobou
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opravnénou jednat jménem ¢&i za dodavatele. Pokud za dodavatele jedna osoba odliSna od osoby
opravnéné jednat jménem Ci za dodavatele, musi byt v nabidce pfedlozena plna moc v originale nebo
v Ufedné ovérené kopii.

Dodavatel neni opravnén pfi zpracovani navrhu Smlouvy o poskytnuti sluzeb ménit nebo pfidavat
jakykoliv udaj, vyjma téchto pfipadu:

a) ldentifikace uCastnika a osob opravnénych za né&j jednat (Uvod a zavér smlouvy). Pokud
nabidku podava vice osob spole¢né, pfislusnym zplsobem tuto skute¢nost zohledni v ivodu
(identifikace smluvnich stran) a v zavéru (podpisy smluvnich stran) navrhu smlouvy.

) Uvedeni zavaznych termin( vzdélavacich kurz( (€l. V. smlouvy).

) Uvedeni veSkerych udajt o cené (¢l. VI. smlouvy).

) Priloha ¢. 2 — Seznam lektoru, ktefi se budou podilet na pfedmétu pinéni.
3. Doklady prokazuijici kvalifikaci a zplsobilost

4. Pfipadné dalSi doklady

5. CD

O

[oNN¢)

Nabidkova cena bude uvedena v K&. Celkova nabidkova cena
bude uvedena v &lenéni: nabidkova cena celkem bez DPH,
sazba a vySe DPH a nabidkova cena celkem s DPH.

Celkova nabidkova cena vtomto clenéni bude uvedena
v krycim listu a v navrhu Smlouvy o poskytnuti sluzeb.
Zadavatel pozaduje do navrhu Smlouvy o poskytnuti sluzeb
uvést také celkovou nabidkovou cenu bez DPH za jednotlivé
vzdélavaci kurzy a také celkovou nabidkovou cenu bez DPH
za pozadované knizni publikace k jednotlivym vzdélavacim
kurzim. Nabidkova cena bude stanovena jako ,nejvyse
pfipustna“ a bude zahrnovat veSkeré naklady dodavatele
spojené s plnénim prfedmétu zakazky. Zména ceny je
pfipustna pouze v pfipadé zmény sazby DPH.

Pozadavek na zplisob
zpracovani nabidkové ceny

Nabidka bude podana v jednom vyhotoveni v listinné podobé
a vjednom vyhotoveni v elektronické podobé& na vhodném
datovém nosi€i, a to viadné uzaviené obalce oznalené
nazvem zakazky a napisem ,NEOTEVIRAT*. Na obalce bude
dale uvedena kontaktni adresa dodavatele.

Pozadavek na pisemnou formu | zadavatel doporuduje, aby jednotlivé listy nabidky byly spolu
nabidky pevné spojeny, nabidka byla svazana &i jinak zabezpedena
proti manipulaci s jednotlivymi listy v€etné pfiloh tak, aby bez
nasilného poruseni provazani nebylo mozné Zadny list volné
vyjmout.

Zadavatel doporucuje, aby byly vSechny listy nabidky vCetné
priloh fadné Cislovany nepretrzitou Ciselnou fadou.

Pozadavek na uvedeni Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
kontaktni osoby dodavatele zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.
Pozadavek na jednu nabidku Kazdy dodavatel miize podat pouze jednu nabidku.

Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek (odpovédi na
dotaz). Pisemna Zzadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim
Ihaty pro podani nabidek. Dodate¢né informace miize zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti.
Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do
2 pracovnich dnG po doru€eni zadosti podle pfedchoziho odstavce. Vysvétleni zadavacich
podminek anebo dodateéné informace zvefejni na portalu www.esfcr.cz.

Kontaktni osoba pro podani dodate&nych informaci: Mgr. Lenka Pustinova
lenka.pustinova@mestokralupy.cz

DalSi pozadavky na zpracovani nabidky

e Obchodni a platebni podminky jsou stanoveny navrhem Smlouvy o poskytovani sluzeb, ktery
je prilohou této vyzvy, viz pfiloha ¢&. 2.

e Zadavatel varianty nabidek nepfipousti.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace uvedené v nabidkach u¢astniku.
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* 4 X

* 4 x Operacni program Zaméstnanost

e Zadavatel nehradi zadné naklady spojené s ucasti v tomto vybérovém Fizeni, vSechny vydaje
s vypracovanim a pfedlozenim nabidky nese dodavatel.

¢ Neakceptovani poZzadavku zadavatele uvedenych v této vyzvé budou povazovany za nesplnéni
zadavacich podminek s nasledkem vylou€eni u€astnika z vybérového fizeni.

e Zadavatel uvefejni smlouvu a skute¢né uhrazenou cenu v souladu s ustanovenim § 219 zakona.

Zadavaci rizeni se ridi

Obecnou ¢asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci
Operacéniho programu Zaméstnanost (vydani €. 10), na toto
zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona ¢. 134/2016
Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek.

uvedenym nazvem verejné zakazky.

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruSeni zadavaciho fizeni a o pfip.
vylouceni nabidky prostrednictvim uverejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vyse

Datum a podpis osoby opravnéné
jednat za zadavatele

V Kralupech nad Vitavou, dne 03.07.2019
Otisk razitka

Ing. Marek Czechmann
starosta mésta

PFilohy:
Priloha €. 1 — Kryci list nabidky

Pfiloha €. 2 — Navrh Smlouvy o poskytnuti sluzeb
Priloha &. 3 — Vzor ¢estného prohlaseni dodavatele k prokazani zakladni zplsobilosti
Priloha &. 4 — Vzor ¢estného prohlaseni — seznam lektor(
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