Mésto Cernosice
Meéstsky urad CernoSice

Vnitrni predpis C. 1
Organizacni rad

o

Uginnost od 1. 6. 2019 Cislo revize: 1 Cislo vydani: 8.0




) ot

Mésto Cernosice — Méstsky ufad CernoSice

Organizacni rad

Datum Jméno, pfijmeni Podpis
Zpracoval Mgr. Terezie Jenisova
Schvalil Magr. Filip Kofinek

Vnitfni pfedpis v listinné podobé je uloZzen na odboru vedeni mésta.

Vnitfni predpis v elektronické podobé je uloZen na intranetu M&U Cernosice.

Schvalila rada mésta ¢. 14, dne 29. 4. 2019, ¢islo usneseni R/15/23/2019.

Zaznam o provedeni revize

Revize
c.

List
cislo a
bod

Popis zmény

Datum

. Zpracoval
revize

Ovéril a schvalil

Stranka 2 z 63




) ot

Organizacni rad

Mésto Cernosice — Méstsky ufad CernoSice

Zaznam o seznameni

Potvrzuiji, ze jsem se seznamil(a) s vnitinim pfedpisem €. 1 mésta Cernosice vydani ¢&. 8.0,
ORGANIZACNI RAD, ktery je ulozen na intranetu. Prokazatelné zajistim seznameni vSech
svych podfizenych zaméstnanctd s timto vnitinim pfedpisem nejpozdéji do doby jeho nabyti

udinnosti.
VYE'SK JMENO A PRIJMENI NAZEV ODBORU DATUM, PODPIS
1 Mgr. Terezie Jenisové tajemnik méstského ufadu

odbor vedeni mésta

Ondrej Gerstendorfer

odbor vnitfnich véci

JUDr. Markéta Fialova

odbor Zivotniho prostredi

Ing. Hana Vyhnalova

odbor obecni Zivhostensky
ufad

Mgr. Radek Haugvic

spravni odbor

PhDr. Vladislava Kizelova

odbor socialnich véci
a zdravotnictvi

Ing. Bohumil Sajdl, CSc.

odbor informatiky

Ing. Jana Ullrichova

finanéni odbor

Ing. Helena USiakova

odbor uzemniho planovani

Jifi Jiranek

odbor investic a spravy
majetku

Renata Petelikova

odbor technickych sluzeb

Miroslav Strejcek

odbor Dim s pedovatelskou
sluzbou

Ing. Petra PeleSkova

odbor stavebni urad

Bc. Josef Sedlacek

odbor prestupk

Mgr. Zuzana Bacikova

pravni odbor
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Uvodni ustanoveni

Organizacni fad upravuje organizaci v€etné organizacni struktury, rozdéleni pravomoci
(kompetence odborl a oddéleni) v méstském Ufadu a zasady &innosti a fizeni méstského
Ufadu a jeho jednotlivé organizaéni jednotky (odbory a oddélenti).

Organizaéni Fad Méstského Gfadu CernoSice (dale jen ,organizaéni fad) je vnitfnim
predpisem meésta a je zavazny pro vSechny zaméstnance zafazené v Méstském Uradu

Cernosice.

1 Plusobnost méstského uradu

1. Méstsky ufad Cernosice (dale jen ,méstsky Ufad“) je organem Mésta Cernosice, pfic¢emz
ve své Cinnosti se fidi zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o obcich) a dalSimi souvisejicimi pravnimi pfedpisy,
Vv jejich mezich, pak i timto organizaénim fadem.

2. Méstsky ufad ma pracovisté CernoSice a pracovisté Praha. Nebrani-li tomu obecné
zavazny pravni pfedpis, uvadi se v zahlavi listiny adresa pracovisté, ve kterém byla
listina vydana.

3. Ufedni deska se zfizuje jedna v sidle méstského ufadu na adrese Riegrova 1209,
Cernosice. Na ostatnich budovach je umisténa informace o tom, kde je (u které budovy)
Ufedni deska umisténa. Na pracovisti Podskalska jsou umistény informace z odbord,
které zde sidli, coz nenahrazuje ufedni desku.

4. Za sougast pracovisté Cernosice se povazuiji téZ odloudena pracovisté méstského uradu
v Uzemi mésta Cernosice, neni-li vnitfnim pfedpisem stanoveno jinak.

5. V oblasti samostatné plasobnosti mésta méstsky urad:

a) plni ukoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo mésta Cernosice (dale jen ,zastupitelstvo
mésta“) nebo Rada mésta Cernosice (dale jen ,rada mésta“);

b) pomaha vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich ¢innosti.

6. V oblasti pfenesené plsobnosti mésta vykonava urfad statni spravu:

c) Vv zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti jiného organu mésta;

d) v rozsahu povéfeného obecniho ufadu;

e) vrozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti.

7. Vztahy méstského Ufadu k dalSim organUm meésta a k organizacim, jichZz je mésto
zfizovatelem, upravuje zakon.

2 Organizace uradu

1. Méstsky urad tvofi starosta, mistostarosta (mistostarostové), tajemnik méstského uradu
a daldi zaméstnanci mésta zafazeni do méstského uUfadu. Zaméstnancem mésta
zafazenym do méstského ufadu se rozumi zaméstnanec mésta, ktery zastava pracovni
misto uvedené v organizacni struktufe méstského uradu.

2. Organizac¢ni struktura méstského ufadu s vyznacenim vazeb nadfizenosti a podfizenosti
je prilohou €. 2 tohoto organizacniho fadu.

3. Rada mésta zfidila pro jednotlivé useky Cinnosti odbory a oddéleni:

0001 Tajemnik méstského ufadu

01

Odbor vedeni mésta - zafazeny pfimo do pisobnosti tajemnika M&U
011  Usek asistentek

012  Usek projektového Fizeni a komunikace

013  Usek krizového fizeni a kontroly

014  Usek personalni

015  Usek kultury
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02

03

04

05

06

07

09
10
11
12
14

15

16
17

N =

Odbor vnitfnich véci

Odbor socialnich véci, zdravotnictvi a Skolstvi
031  Usek zdravotnictvi a kolstvi

032 Oddéleni socialné-pravni ochrany déti
033  Oddéleni socialni pomoci

034  Oddéleni socialni prevence

035 Oddéleni nahradni rodinné péce

Odbor uzemniho planovani

Odbor obecni zivnhostensky ufad
051 Oddéleni spravni a kontrolni
052  Oddéleni registraci

Odbor Zivotniho prostfedi

061 Oddéleni zemédélstvi, lesnictvi a myslivosti
062 Oddéleni péce o krajinu

063  Oddéleni vodniho hospodaistvi

Odbor ob&ansko spravnich a dopravné spravnich &innosti
071 Oddéleni ob&anskych prikazl a cestovnich dokladu
072  Oddéleni matrik a evidence obyvatel

073  Oddéleni evidence vozidel

074  Oddéleni Fidi¢skych opravnéni

Financni odbor

Odbor informatiky

Odbor investic a spravy majetku

Odbor technickych sluzeb

Odbor Dim s pecéovatelskou sluzbou

Odbor stavebni urad

150 Usek stavebni ufad

151  Oddéleni dopravy a spravy komunikaci
Odbor prestupk

Pravni odbor

Rizeni afadu

V Cele ufadu stoji starosta mésta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi méstského ufadu.
Tajemnik méstského Ufadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny za plnéni Ukoll
v samostatné i pfenesené plsobnosti. Tajemnik méstského ufadu plni ukoly statutarniho
organu zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpist vi&i zaméstnancidm mésta zafazenym
do méstského ufadu, fidi a kontroluje jejich Einnost.

Vedouci odboru Fidi a kontroluje €¢innost zaméstnancu zafazenych do odboru a je jejich
pfimym nadfizenym. Vedouci odboru odpovida tajemnikovi méstského ufadu za Cinnost
odboru.
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4. Vedouci oddéleni fidi a kontroluje €innost zaméstnancu zafazenych do jeho oddéleni a
je jejich pfimym nadfizenym. Vedouci oddéleni odpovida vedoucimu odboru za &innost
oddéleni.

5. Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik méstského ufadu, vedouci odboru, vedouci
oddéleni. Osoby zastavajici jmenované funkce jsou vedoucimi zaméstnanci méstského
ufadu.

6. Pfi jmenovani do jmenovanych funkci se provede pfedani a pfevzeti funkce, o cemz se
vyhotovi pisemny zapis (protokol o pfedani a pfevzeti funkce). Ma-li pfedani funkce
navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se i mimoradna inventarizace.

7. Specialista je zaméstnanec mésta opravnény dle tohoto organizaéniho fadu,
usmeérnovat a koordinovat €innosti organiza¢nich jednotek (odboru, utvard). Postaveni
specialisty maiji: vedouci odboru informatiky, vedouci finanéniho odboru, projektovy
manazer, personalista, pravnik, vedouci odboru vnitfnich véci.

8. Nastroji fizeni méstského ufadu jsou zejména Organizalni fad, Spisovy a skartaéni fad,
Pracovni fad a dalSi vnitini pfedpisy méstského uradu.

4 Starosta

Starosta plni ukoly a vykonava pravomoci, které mu stanovuje zakon o obcich a dale také
zvlastni pravni predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiCemz pravni ukony, které
vyzaduji schvaleni zastupitelstva mésta, popfipadé rady mésta, mize starosta provést jen po
jejich pfedchozim souhlasu.

Starosta dale:

a) plni dkoly ulozené jednacimi fady organid mésta a usnesenimi zastupitelstva mésta a
rady mésta;

b) vydava pokyny nebo pfikazy;

c) svolava a fidi porady.

5 Mistostarosta

Mistostarosta mésta zastupuje starostu v dobé& jeho nepfitomnosti nebo v dobé nemoci
a dovolené. Zastupitelstvo mésta mulze v pfipadé potieby zvolit i vice mistostarost.
V pfipadé zvoleni vice mistostarostd musi zastupitelstvo stanovit jejich pravomoci.

6 Tajemnik méstského uradu

Tajemnik méstského ufadu plni ukoly stanovené zakonem o obcich a dalSimi zvlastnimi

pravnimi pfedpisy, zejména plni Ukoly statutdarniho organu zaméstnavatele vUCi

zaméstnancum zafazenym do méstského uradu. Zajistuje vykon statni spravy v pfenesené
pusobnosti, ktera je svéfena méstskému Uradu.

Tajemnik méstského uradu dale:

a) podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
pfenesené pusobnosti svéfené ufadu, neni-li k tomu opravnén jiny pracovnik ufadu;

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené urfadem pfi pInéni Ukolu samostatné plsobnosti obce,
pficemz zavazovat obec mlze, pouze je-li k tomu opravnén pravnim predpisem, vnitinim
pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta;

Cc) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odboru, ktefi jsou mu pfimo
podfizeni, a vyjadfuje je v jejich naplnich prace, pfikazech, povéfenich, ukolech apod.;

d) schvaluje navrhy vedoucich odboru na poskytnuti odmén jim podfizenym zaméstnancim
odboru;

Stranka 7 z 63



@ x «
Mésto CernoSice — Méstsky ufad CernoSice
Organizacni rad

e) rozhoduje o poskytnuti odmén jim pfimo fizenym zaméstnancim ufradu;

f) plni Ukoly ulozené mu jednacimi Fady organu mésta a usnesenimi zastupitelstva mésta,
rady mésta a starosty;

g) navrhuje radé mésta organiza¢ni fad méstského ufadu a jeho zmény, vCetné zmén
organizaéni struktury méstského ufadu;

h) rozhoduje pfi kompetenénich sporech mezi odbory a oddélenimi méstského Ufadu;

i) je opravnén ucastnit se pracovnich porad odboru,

J) Vvyfizuje stiznosti;

k) jmenuje tajemniky komisi rady mésta a tajemniky vyborl zastupitelstva mésta kromé
tajemnika kontrolniho vyboru, kterého jmenuje zastupitelstvo mésta;

[) vydava vnitfni pfedpisy;

m) svolava a Fidi porady s vedoucimi odboru;

n) udéluje souhlas kjiné vydélecné c¢innosti Ufednika dle zakona ¢&. 312/2002 Sb.,
0 Ufednich uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu;

0) schvaluje poskytnuti neplaceného volna;

p) rozhoduje o zkraceni, pfipadné o zméné pracovni doby zaméstnancl, ktefi o toto
pozadali;

q) uzavira dohody o zvySeni a prohloubeni kvalifikace;

r na navrh vedoucich odboru sjednava ve smyslu zakoniku prace dohody o odpovédnosti
se zaméstnanci, ktefi v souvislosti s pracovni ¢innosti nebo na zakladé povéieni
vedoucich odboru disponuji s penézni hotovosti, ceninami, cennymi poStovnimi zasilkami
apod.;

s) kontroluje proces aplikace zakladnich registri a koordinuje aplikaci zakona ¢. 111/2009
Sb., o zakladnich registrech, do pracovnépravnich a dalSich internich predpisu.

7 Zastupce tajemnika méstského uradu

Zastupuje tajemnika méstského Ufadu vjeho nepfitomnosti v plném rozsahu prav
a povinnosti vyplyvajicich z funkce tajemnika méstského ufadu, s vyjimkou personalnich
véci. Své povinnosti ma stanoveny ve své pracovni napini.

8 Vedouci odboru

Vedouci odboru je ve své Cinnosti vazan zdkonem o obcich a dalSimi pravnimi pfedpisy,
které souvisi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru (uvedeny v pfiloze €. 1 tohoto
organiza¢niho fadu).

Vedouci odboru zejména:

a) je opravnénou ufedni osobou, Cili je opravnén provadét ukony ve spravnich fizenich
v€etné podepisovani rozhodnuti pfi vykonu pfenesené plsobnosti svéfené jeho odboru,
neni-li k tomu urena jina opravnéna ufedni osoba z fad zaméstnancl odboru;

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukolu samostatné pUsobnosti
obce, pfiemz zavazovat obec mlze, pouze je-li k tomu opravnén pravnim predpisem,
vnitfnim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta;

c) kontroluje dodrzovani pravnich pfedpisd vramci ¢innosti svého odboru, v€asnost
a kvalitu plnéni kol zaméstnancu odboru;

d) vede zaméstnance odboru k dodrZzovani predpisu o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
praci;

e) v mezich kompetenci odboru stanovi konkrétni Ukoly zaméstnancim odboru a pfijima
opatfeni k jejich pInéni;

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancu odboru a vyjadfuje je v jejich
naplnich prace, povérenich apod.;
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9)
h)
)
)
k)

)

m)
n)
0)

p)

v)

w)

X)
y)
2)

podava tajemnikovi Ufadu navrhy v personalnich a platovych zaleZitostech zaméstnancu
odboru;

vyhodnocuje, ve spolupraci s tajemnikem afadu zkusSebni dobu novych zaméstnancu
odboru;

navrhuje tajemnikovi pfiznani osobniho pfiplatku a poskytnuti odmén zaméstnancim
odboru;

ve spolupraci s personalnim Usekem navrhuje tajemnikovi méstského ufadu podminky
vybérovych fizeni na obsazeni volnych pracovnich mist;

podepisuje zaméstnanclim Zzadosti o dovolenou, nahradni volno a predklada evidenci
dochazky za dany mésic mzdové uctarné;

vyjadfuje se ke zkraceni nebo zméné pracovni doby zaméstnance na jeho Zadost;

na pokyn personalniho Useku vysild zaméstnance na periodické a vystupni lékafské
prohlidky;

odpovida za kontrolu a pfevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo
o provedeni prace pro potieby odboru;

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo tajemnika
meéstského Ufadu se zulastfiuje zasedani zastupitelstva nebo schuzi rady a jejich
organu, pfipadné organizuje a zabezpecuje ucast zaméstnancll jeho odboru na praci
téchto organu;

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo tajemnika
méstského ufadu predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materialu na jednani
organl mésta;

na zakladé usneseni organt mésta a podle pokynu starosty nebo tajemnika méstského
Ufadu pfipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti;

poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi méstského Ufadu
informace o sluzebnich zalezitostech, které presahuji béznou ¢innost odboru a mohou
mit zasadni vliv na mésto a ¢innost jeho organ;

v souladu se zakonem o svobodném pfistupu k informacim v rdmci vymezené vécné
pusobnosti odboru zabezpec&uje zvefejfiovani informaci a vyfizuje zadosti o informace;
odpovida za v€asné informovani pfislusného odboru, ktery vede evidenci majetku mésta,
0 zménach tykajicich se majetku mésta svéfeného odboru;

sleduje naklady na €innost odboru a disponuje v ramci svych kompetenci se svéfenymi
finan¢nimi, materialovymi a technickymi prostifedky;

odpovida za ochranu osobnich udajd dle zakona o ochrané osobnich udaju;

odpovida za aktudlnost informaci o odboru zvefejfiovanych na webovych strankach
mésta;

plni povinnosti dle zakona o stfetu zajmd;

podili se na pfipominkovém Fizeni v ramci pfipravy vnitfnich prfedpist méstského uradu;
vysila zaméstnance na pracovni cesty;

aa) pfijima napravna opatfeni na zakladé stiznosti, podnétu, kontrol, internich auditi apod. a

informuje o pfijatych opatfenich tajemnika méstského ufadu;

bb) zajistuje, ve spolupraci s pravnim odborem, pfipravu a vyhodnocovani vefejnych

9

zakazek.

Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni je ve své Cinnosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnimi pfedpisy,
které souvisi s vykonem kompetenci svéfenych jeho oddéleni (uvedeny v pfiloze €. 1 tohoto
organiza¢niho fadu). Je podfizen vedoucimu odboru.

Vedouci oddéleni zejména:
a) je nadfizen zaméstnancum zafazenym do oddéleni;

b)
c)
d)

odpovida za plnéni pracovnich ukollu oddéleni;
fidi, kontroluje a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu;
plni povinnosti dle zakona o stfetu zajma.
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10

Zameéstnanci

Prava a povinnosti zaméstnancl jsou upravena obecné zavaznymi pravnimi predpisy, dale
vnitfnimi predpisy (napf. Pracovni fad, Spisovy a skartaéni fad apod.), nafizenimi, pfikazy,
pokyny tajemnika méstského uradu nebo starosty mésta.

Kazdy zaméstnanec mimo tajemnika méstského ufadu je zaclenén do nékterého odboru
nebo utvaru. V pfipadé, ze se odbor ¢leni na oddéleni, mohou byt zaméstnanci odboru téz
zarazeni do oddéleni.

11

1.

a)

b)

d)

e)

Podepisovani dokumentu

Pisemnosti vyhotovené meéstskym Gfadem v pfenesené plsobnosti podepisuje
opravnéna Uufedni osoba po pFedchozim odsouhlaseni vedoucim odboru, neni-li
opravnénou Ufedni osobou vedouci odboru. Vedouci odboru stvrdi svij souhlas
podpisem na originale pisemnosti nebo jim povéfena osoba. Povéfeni musi byt
provedeno pisemnou formou. V odlvodnénych pfipadech (napf. obCanské prikazy,
cestovni doklady, fidi¢ské prakazy, technické prakazy, rybarské a lovecke listky, prikazy
vefejnych strazi atd.) lze od vySe uvedeného zplsobu kontroly vedoucim odboru
ustoupit.

Opravnénou ufedni osobou je kazdy ufednik méstského ufadu po uplynuti zkusebni doby
sjednané s nimi v pracovni smlouvé a po slozeni zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti,
pfipadné po uznani rovnocennosti vzdélani, které zkousku odborné zpusobilosti
nahrazuje, pokud je zkouSka odborné zpusobilosti vyzadovana pravnim predpisem.

Za ufednika se povazuje ten zaméstnanec mésta, jehoz pracovni zafazeni odpovida
vymezeni pojmu ,Ufednik® podle zakona &€. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakond (dale jen ,zakon o ufednicich®).
Zarazeni zaméstnance na pracovni misto Ufednika se téz sjednava v pracovni smlouveé.
Vyjimec€né lze ufednika povéfit plnénim ukoll opravnéné ufedni osoby pfed uplynutim
zkuSebni doby sjednané v pracovni smlouvé nebo pfed sloZzenim zkousSky odborné
zpusobilosti. Povéreni vydava pisemné tajemnik méstského Ufadu na navrh vedouciho
odboru.

Souhlas vedouciho odboru nemusi byt pfi vydani dokladu podle § 151 zakona
€. 500/2004 Sb., spravni fad, pokud tak vedouci odboru rozhodl.

Ostatni dokumenty, které jsou vydavany na useku pfenesené plsobnosti, podepisuje
vedouci odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil tajemnik méstského ufadu.
Pokud vedouci odboru povéfi podepisovanim pisemnosti nékterého ze zaméstnancu,
povéfeni musi byt pisemné.

Pisemnosti vyhotovené v samostatné plsobnosti podepisuje starosta. Podepisovanim
pisemnosti v samostatné plsobnosti mize starosta povéfit svého zastupce nebo
zaméstnance mésta zafazeného do méstského ufadu.

Obecné zavazné pravni pfredpisy mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou
(nafizeni mésta, vyhlasky mésta).

Tajemnik méstského ufadu podepisuje pisemnosti vyplyvajici z pracovné pravnich
vztahl mezi méstem a zaméstnanci zafazenymi do méstského Ufadu, vnitfni predpisy
meéstského ufadu mimo vnitfnich pfedpisu, jejichz pfijeti je vyhrazeno radé mésta, a
listiny vydané v pfenesené pusobnosti, pokud si jejich podepisovani v jednotlivych
pfipadech vyhradi. Tajemnik méstského ufadu podepisuje uCetni doklady v rozsahu
stanoveném vnitfnim predpisem. V dobé nepfitomnosti tajemnika méstského ufadu na
pracovisti podepisuje pisemnosti jeho zastupce, a to v rozsahu pisemného povéreni.
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12 Vztah méstského uradu k jinym organiim verejné spravy

1. Pri zabezpecovani ukoll v samostatné pusobnosti a pfenesené plsobnosti méstsky
Urad spolupracuje s ostatnimi organy vefejné spravy. Zvlastni pozornost vénuje méstsky
Ufad spolupraci se zastupitelstvem mésta, radou mésta, méstskou policii, vybory,
komisemi a s organy obci zac¢lenénych do nékterého z jeho spravnich obvodu.

2. Méstsky ufad muze od ostatnich organl verejné spravy pozadovat bezplatné poskytnuti
udaji a informaci potfebnych k fadnému plnéni ukoll v ramci samostatné a prenesené
plsobnosti.

3. Méstsky ufad je povinen poskytovat bezplatné informace a udaje vyzadované organy
verejné spravy, pokud poskytnuti téchto informaci a udaji neni v rozporu s pravnimi
pFedpisy upravujicimi svobodny pfistup k informacim, ochranu osobnich udaji a ochranu
utajovanych skute¢nosti.

13 Zavérecna ustanoveni

Rusi se vnitini pfedpis €. 1 — Organizacni fad, verze 7.0 schvaleny radou mésta €. 5, dne 17.
12. 2018, ¢islo usneseni R/5/29/2018.

14  Priloha

Pfiloha €. 1 — NapIné Cinnosti odboru a jejich organizani schéma
Pfiloha €. 2 — Organiza¢ni schéma méstského uradu CernoSice
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B.

Priloha €. 1 — NapIné ¢innosti odbort a jejich organizaé¢ni schéma

NapIné €innosti, které se tykaji vSech odbort/atvaria/tuseku

Poskytovani informaci.

Spoluprace pfi zadavani vefejnych zakazkach.

Inventarizace majetku a zavazka.

Vedeni spisové sluzby.

Finanéni hospodafreni.

Vzajemna spoluprace.

Poskytovani podkladl pfi ¢innosti organim mésta, vybordm a komisim.

Odbor vedeni mésta

Rada mésta Cernosice stanovi pocet systematizovanych mist odboru vedeni mésta na
10 mist.

Schéma odboru vedeni mésta:

tajemnik méstského Ofadu
vedouci Ufednik, kad 01001

usek asistentek usek pr:éer:]‘t"r:’if:‘;"ze”' a isek krizového Fizeni a kantroly uisek personalni usek kultury
kod 011 . kod 013 kéd 014 kod 015
kod 012

asistentka tajemnika M&U projektovy manazer referent knzc;:;l;;)o:lzenl avnini referent personalni referent kultury

urednik, kad 01101 servisni ¢innost, kod 01201 P Y urednik, kod 01401 urednik, kad 01501
Urednik, kad 01301

asistentka vedeni mésta procesni manazer referent personaini referent kultury

servisni &innost, kdd 01102 Ufednik, kdd 01202 Ufednik, kdd 01402 Ufednik, kéd 01502
knihovnice
servisni ¢innost, kod 01503

Napln ¢innosti Useku:

011 Usek asistentek

1.

7.
8.

9.

ZajiStuje a vykonava sekretarské, informacni a organizacni sluzby pro starostu,
mistostarostu a tajemnika M&U.

Zajistuje pfipravu jednani rady mésta a zastupitelstva mésta po strance organizacni
a obsahové v€etné provadéni zapisl, evidence usneseni a jejich archivaci.

Zajistuje informaéni a organizacni servis pro ¢leny rady mésta a zastupitelstva mésta.
ZajiStuje prfipravu a prubéh voleb za obecni Ufad a pfipravuje veSkeré podklady
pro spinéni ukolu ve volbach, které pini starosta.

Zaijistuje vyfizovani petic, stiznosti, oznameni a podnétu.

Zajistuje vyfizovani Zadosti o poskytovani informaci a zpracovava vyro¢ni zpravu dle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zajistuje pFipravu a prabéh referenda.

Vede agendu ukolu.

Vede evidenci stiznosti a petic.

10. Vede evidenci koordinovanych stanovisek.
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11.
12.

13.
14.

Vede evidenci vnitfnich pfedpisu v€etné jejich originald.

Spolupracuje s odborovou organizaci v€éetné aktualizace intranetu.

Zajistuje Cinnost Skodni komise.

Zabezpecuje, jako podplirny organ, €innosti souvisejici s vedenim registru oznameni dle
zakona o stfetu zajma.

012 Usek projektového fizeni a komunikace

1.

Koordinuje realizaci projektu, jejich organizacni, personalni, finanéni, technické, provozni
a dalsi jiné zajisténi.

Zpracovava podklady pro podani zadosti.

Zajistuje informacni, publicistické vztahy k vefejnosti.

ZabezpecCuje propagaci mésta a cinnosti jeho organu v hromadnych sdélovacich
prostfedcich.

Zaijistuje aplikaci metod fizeni kvality: benchmarking.

013 Usek krizového Fizeni a kontroly

1.

oo

7.
8.

9.

10.

11.
12.

PIni ukoly ze zakona o volbach jako povéfeny ufad nebo registraCni ufad a spolupracuje
s odborem vnitfnich véci na pInéni dalSich volebnich udkolG vyplyvajicich ze zakona
o volbach jako obecni ufad.

Kontroluje, zda jsou dodrzovany pravni pfedpisy, pfijata opatfeni a stanovené postupy
v ramci ¢innosti na méstském uradé.

Kontroluje, zda jsou rozpoznavana rizika vztahujici se k ¢innostem méstského ufadu a
zda jsou pfijimana odpovidajici opatfeni.

Kontroluje, zda zavedeny kontrolni systém je dostate¢né ucinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych podminek, pravnich podminek pfi vydavani novych resp. zménach
stavajicich pravnich predpisl, provoznich a jinych podminek.

Koordinuje vykon finanéni kontroly na méstském uradé.

Predklada starostovi zpravy o vysledcich finan€nich kontrol a zajiStuje jejich predani
ministerstvu financi.

Souhrnné zajidtuje pfipravenost na mimofadné udalosti a krizové situace.

Stanovuje a komplexné zajistuje opatfeni pro pfipad mimofadnych udalosti a krizovych
situaci na ochranu obyvatelstva.

Zabezpecuje feSeni krizovych situaci.

ZabezpecCuje vykon statni spravy ve vécech obrany, krizového Fizeni, ochrany
utajovanych informaci a evidence valecnych hrobud a pietnich mist.

PIni ukoly vyplyvajici z povéfeni bezpecnostniho feditele.

Avizuje kontrolu webovych stranek mésta, popfipadé jejich upravu

014 Usek personalni

1.

2.

3.

Zajistuje komplexni personalni agendu pro méstsky ufad, zastupitele, ¢leny vyboru a
komisi i méstskou policii.

Komplexné feSi pracovnépravni zalezitosti pfi realizaci personalni politiky méstského
ufadu.

PFipravuje komplexni dokumentaci pfi pfijimani uchaze€d do pracovniho poméru.
Pfipravuje a zpracovava pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni
pomér a vede jejich evidenci.

Vede osobni spisy zaméstnancul, navrhuje jejich strukturu v souladu s obecné platnymi
predpisy. Odpovida za uplnost osobnich spisti zaméstnanca.

Zabezpecuje agendu spojenou s vybérem uchazeCl o zaméstnani, véetné zadavani
inzeratd na webové portaly.

Jedna s uchazecli o zaméstnani a vede jejich evidenci.
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

Zajistuje pfipravu a realizaci vybérovych fizeni na poZzadovana pracovni mista.
Zajistuje agendu odmeénovani zaméstnancl méstského uradu.

. Zpracovava koncepce v oblasti vzdélavani zaméstnancl s ohledem na ucelnost a

efektivnost, na potfeby odbornych utvara.

Zpracovava navrh rozpoctu na vzdélavani zaméstnancu na dany rok, sleduje a kontroluje
jeho Cerpani.

Vytvafi metodiku vzdélavani zaméstnanci a vede evidence vzdélavani zaméstnancu
v pozadované formeé.

Vyhotovuje a aktualizuje, ve spolupraci svedoucimi odbort, plany vzdélavani
a zabezpecuje jejich naplhovani.

Provadi a sleduje statistiky o stavu zaméstnanct méstského uradu.

Zpracovava podklady pro plany, rozbory a analyzy na useku prace s lidskymi zdroji.
Zajistuje realizaci benefitll pro zaméstnance méstského uradu dle kolektivni smlouvy.
Navrhuje a zpracovava vnitfni pfedpisy méstského ufadu ur€ujici metodiku v oblasti
personalni, socialni a odménovani.

Zpracovava podklady a predava informace odborové organizaci dle zakoniku prace
a kolektivni smlouvy (vyjma platovych).

Komunikuje s organy statni spravy.

Zabezpecuje Skoleni fidicd referentu.

015 Usek kultury

1.

N

CoNOOA®

10.
11.
12.

Zabezpecuje pofadani nebo spolupofadani kulturnich akci v reZii nebo pod zastitou
mésta (koncerty, vystavy, pfednasky, divadelni pfedstaveni, zabavné programy).
Seznamuje verejnost s konanim kulturnich akci, jejichz je mésto pofadatelem nebo
spoluporadatelem.

Zabezpecuje chod méstské knihovny a spolupraci s klubem &tenaru.

Zabezpecuje meziknihovni vypujcni sluzbu

Zabezpe&uje odbornou spolupréaci se Zakladni uméleckou $kolou Cernosice, ZS a MS.
Koordinuje spolkovou ¢innost a pomoc pfi organizaci této €innosti.

Spolupracuje pfi zabezpefovani grantovych fizeni s projektovym manazerem.
Spolupracuje s kluby turistd a s organizacemi pisobicimi na useku cestovniho ruchu.
Porada méstské slavnosti.

Organizuje vychovné programy a soutéze pro déti.

Spolupracuje s krouzky zajmové a umélecké Cinnosti déti a mladeze.

Spolupracuje se spravnim odborem na zajisténi vitani novych ob&anku.
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C. Odbor vnitrnich véci

Rada mésta Cernosice stanovi pocet systematizovanych mist na odboru vnitfnich véci
11 mist.

Schéma odboru vnitfnich véci

vedouci odboru
vedouci Orednik,
kad 02001

referent provozu
servisni éinnost, kdd 02002

pracovnice podatelny a vypravny
servisni éinnost, kod 02003

pracovnice podatelny a vypravny
servisni cinnost, kod 02004

pracovhice podatelny a vypravny
servisni éinnost, kod 02005

pracovnice podatelny a vypravny
servisni éinnost, kod 02006

pracovnice Spisovny
servisni éinnost, kod 02007

pracovnice spisovny
servisni éinnost, kdd 02008

spojovatelka
servisni éinnost, kod 02009

fidi€, garazmistr
servisni éinnost, kod 02010

pracovnik spisovny
servisni cinnost, kod 02011
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Vedouci odboru

1.
2.
3.

V pripadé potieby spolupracuje s odborem vedeni mésta ve volebnich ukolech.
Koordinuje €innosti spojené se zajiSténim materialniho zabezpec€eni €innosti ufadu.
Provozné zabezpeduje agendu BOZP.

Napln ¢innosti odboru:

arNE

Zajistuje nakup kancelarskych potieb a nabytku pro potfeby méstského ufadu.

Zajistuje evidenci autoprovozu.

Zajistuje provoz podatelny, vypravny a spisovny.

Zajistuje uklidové prace v prostorach méstského uradu.

Provadi archivaci, skartaci pisemnosti a spolupracuje s Oblastnim archivem Praha —
zapad, popfipadé spolupracuje s dalSimi archivy.

ZabezpecCuje nakup a evidence razitek.

Zabezpecuje nakup a evidenci mobilnich telefon(.

Zabezpecuje nakup a evidenci kli¢l od kancelafi, kancelafskych budov.

ZabezpecCuje opravy v budovach méstského ufadu.

. Vede komplexni evidenci veSkerého majetku mésta.
. Predklada radé mésta navrhy na vyfazeni majetku mésta.
. Provadi inventarizaci majetku mésta a pini dalsi ukoly vyplyvajici z vnitfniho pfedpisu

k inventarizaci majetku.

. Zajistuje sluzby spojovatelky na pracovisti Podskalska a Cernosice.

Spravuje dochazkovy systém.

. Zajistuje komunikaci s externimi dodavateli souvisejici s provozem.
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D. Odbor socialnich véci, zdravotnictvi a Skolstvi

Rada mésta CernoSice stanovi podet systematizovanych mist na odboru socidlnich
véci, zdravotnictvi a Skolstvi 46 mist.

Schéma odboru socialnich véci a zdravotnictvi

vedouci odboru
vedouci Grednik, kod 03001

usek zdravotnictvi a Skolstvi
kod 031

oddélenl socidlng-pravni ochrany
déti

oddéleni socialni pomoci
kod 033

oddéleni socialni prevence
kod 034

oddéleni nahradni rodinné péce
kod 035

I

kod |032

I

referent zdravotnictvi, ekonom
Ufednik, kod 03101

vedouci oddéleni
vedouci Urednik, kod 03201

vedouci oddéleni
vedouci Ofednik, kod 03301

vedouci oddéleni
vedouci Ufednik, kod 03401

vedouci oddéleni
vedouci Ufednik, kod 03501

I

referent Skolstvi
ufednik, 03102

referent socialnich v&ci -

socialné-pravni chrany déti
urednik, kéd 03202

reterent socialnich veci - sociaini

pracovnik
urednik, kod 03302

[
referent socialnich véci - kurator
pro déti a mladez
ufednik, kod 03402

asistentka, ekonom
servisni ¢innost, kod 03502

I

referent Skolstvi
urednik, 03103

referent socialnich véci -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kéd 03203

referent socialnich vécr - socialni
pracovnik
urednik, kéd 03303

referent socialnich véci - kurator
pro déti a mladez
uUrednik, kéd 03403

I
referent socialnich vécT - nahradni
rodinné péce
urednik, kad 03503

referent socialnich v&ci -
socidlné-pravni chrany déti
urednik, kod 03204

referent socialnich v&cr - socialni
pracovnik

urednik, kod 03304

referent socialnich v&cr - kurator
pro déti a mladez
Ufednik, kod 03404

referent socialnich v&cT - nahradni
rodinné péce
Urednik, kod 03504

I
referent socidlnich véci -
socidlné-pravni chrany déti
ufednik, kéd 03205

referent socialnich véci -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kod 032086

referent socialnich veci -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kéd 03207

referent socialnich vect -
socialné-pravni chrany déti
ufednik, kéd 03208

referent socialnich véci -
socidlné-pravni chrany déti
urednik, kéd 03209

I
referent socialnich v&ci -
socidlné-pravni chrany déti
ufednik, kod 03210

referent socialnich veci -
socidlné-pravni chrany déti
urednik, kéd 03211

referent socialnich veci -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kod 03212

referent socialnich v&ct -
socialné&-pravni chrany déti
ufednik, kod 03213

referent socialnich vect -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kéd 03214

referent socialnich véci -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kod 03215

I
referent socidlnich v&ci -
socialné-pravni chrany déti
ufednik, kéd 03216

referent socialnich véci -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kod 03217

referent socialnich vect -
socialné&-pravni chrany déti
ufednik, kod 03218

referent socialnich v&ct -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kod 03219

referent socialnich véci -
socialné-pravni chrany déti
urednik. kod 03220

I
referent socidlnich véci -
socidlné-pravni chrany déti
ufednik, kéd 03221

I
referent socidlnich v&ci -
socialné-pravni chrany déti
urednik, kod 03222

referent socialnich veci -
socialn&-pravni chrany déti

ufednik, kéd 03223

referent socidlnich véci - kurator
pro déti a mladez
Urednik, kod 03405

I
referent socialnich véci - nahradni
rodinné péce
Urednik, kéd 03505

referent socialnich véci - kurator

pro déti a mladez
urednik, kod 03406

referent socialnich v&ci - nahradni

rodinné péce
urednik, kod 03506

referent socialnich véci - nahradni
rodinné péce
ufednik, kéd 03507

referent socialnich v&cT - nahradni
rodinné péce
Urednik, kod 03508

referent socialnich véci - nahradni
rodinné péce

Urednik, kod 03509
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Naplni ¢innosti odboru:

a)
1
2.

3.
4.

Usek zdravotnictvi a $kolstvi

. Zajistuje a vykonava sekretarské, informacni a organizaéni sluzby cely odbor.

Zpracovava statistické vykazy a dal$i statistické tabulky pro KUSK a MPSV za odbor
socialnich véci a zdravotnictvi.

Provadi ekonomické rozbory, pribézné sleduje naklady a vydaje v€etné navrhu opatfeni.
Pfipravuje podklady pro finanéni odbor v pfipadé vymahani vzniklych preplatkd, jedna
s dluzniky a sleduje doslé platby.

Zdravotnictvi
1. Vydava oznaceni vozidla praktického |ékafe ve sluzbé.

2.

3.

4.

Vydava Zadanky arecepty s modrym pruhem na I|éCebné prostfedky obsahujici
psychotropni a omamné latky (tzv. opiatové recepty).

Vede evidenci vyhledavani, ochrany, vyuzivani a daldiho rozvoje pfirodnich Ié€ivych
zdroja, zdroja pfirodnich mineralnich vod a lazerniskych mist.

Vede agendu pfestupkld na useku vyhledavani, ochrany, vyuzivani a dalSiho rozvoje
prirodnich léCivych zdrojl, zdroju pfirodnich mineralnich vod a lazenskych mist.

Skolstvi

1.

Zpracovava navrhy rozpisu rozpoCtl finanCnich prostfedkd statniho rozpoctu
poskytovanych v souladu se zdsadami stanovenymi ministerstvem a krajskymi normativy
a pfedava je Krajskému ufadu.

Pfipravuje a zpracovava podklady pro rozpocet za Skoly, pfedskolni a Skolska zafizeni
v rozsahu plsobnosti obce ORP Cernosice na zakladé metodiky KU Stfedodeského
kraje.

Kazdé Ctvrtleti zajiStuje sbér statistickych vykazi P1-04 za Skoly, pfedskolni a Skolska
zafizeni v rozsahu plsobnosti obce ORP CernoSice a déle je zasila ke zpracovani na
Ustav pro informace ve vzdélavani (dale jen ,UIV*).

Shromazduje a zpracovava data ke zpracovani statistickych vykonovych vykazl za
8koly, predskolni a Skolska zafizeni v rozsahu plisobnosti obce ORP Cernosice na
zakladé metodiky UIV a dale je zasila ke zpracovani na UIV.

Pripravuje podklady pro zuc¢tovani prostfedku statniho rozpocétu poskytovanych krajskym
ufadem Skolam, pfedskolnim a Skolskym zafizenim v rozsahu puUsobnosti obce ORP
Cernosice zavaznym postupem a podle spoleénych pokynd MSMT a Ministerstva financi
k zUuctovani prostfedkl statniho rozpoctu a predava vysledky Zuctovani krajskému Gradu.
Zajistuje a zpracovava podklady pro rozbor hospodareni za Skoly, pfedskolni a Skolska
zafizeni v rozsahu plsobnosti obce ORP Cernosice podle zavazné osnovy a zavazného
postupu stanoveného MSMT.

b) Oddéleni socialné-pravni ochrany déti

Socialné pravni ochranou se rozumi zejména ochrana prava ditéte na pfiznivy vyvoj
afadnou vychovu, ochrana opravnénych zajmua ditéte, v€etné ochrany jeho jméni,
pusobeni sméfujici k obnoveni narusenych funkci rodiny. Ditétem se rozumi nezletila
osoba.

Oddéleni socialné-pravni ochrany déti zejména:

vykonava funkci kolizniho opatrovnika pfi soudnim fizeni v pfipadech, kdy zakonni
zastupci nemohou zastupovat své nezl. déti (napf. Uprava poméra pro dobu do rozvodu,
Uprava pomérl pro dobu po rozvodu, ur€eni/snizeni/zvySeni vyzivného, uprava styku,
schvaleni pravniho ukonu, Fizeni o stanoveni dohledu, fizeni o nafizeni Ustavni vychovy,
apod);
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b) Ucastni se jednani u organd Cinnych v trestnim Fizeni jako pfibrané osoby;

c) ucastni se jednani u jinych instituci, kde zastupuji nezletilé dit&, nap¥. projednani dédictvi
u notare;

d) poskytuje okamzitou pomoc détem, které jsou ohrozeny na zivoté ¢i zdravi;

e) sleduje vyvoj déti s nafizenou ustavni vychovou vcéetné dodrzovani prav ditéte
v zafizenich pro vykon ustavni vychovy;

f) sleduje vyvoj déti svéfenych do péce jiné fyzické osoby;

g) sleduje vyvoj déti, nad jejichz vychovou je stanoven dohled;

h) feSi problematiku ditéte tyraného, zneuzivaného &i zanedbavaného;

i) ditéte, které je pfitomno domacimu nasili;

i) pracuje s rodinami, které neplini své funkce;

k) poskytuje poradenskou péci manzelim, rodicim, détem itéhotnym Zenam pfi feSeni
jejich osobnich, rodinnych a socialnich problém;

[) spolupracuje se 8kolami, Skolskymi zafizenimi, zdravotnickymi zafizenimi a dalSimi
statnimi ¢i nestatnimi organizacemi;

m) poskytuje odborné socialni poradenstvi;

n) provadi vyhodnoceni situace ohrozeného ditéte a jeho rodiny;

0) zpracovava individualni plan ochrany ditéte;

p) pofada pfipadové konference;

gq) rozhoduje o ulozeni vychovnych opatfeni.

c) Oddéleni socialni prevence

=

Resi vychovné problémy osob mlad$ich osmnacti let (zaskolactvi, utéky z domova,

agresivita, toxikomanie véetné alkoholismu nebo opakované poruchy chovani atd.).

2. Zabyva se osobami mladSimi patnacti let, které se dopustily €inu jinak trestného.

3. Zabyva se mladistvymi, u nichZ bylo zahajeno trestni stihani nebo ktefi se dopustili
prestupku, a mladistvymi podezfelymi ze spachani trestné &innosti (provinéni).

4. Zabezpecuje uCast na ukonech organu ¢€innych v trestnim Fizeni, které se konaji ve véci

nezl. déti a mladistvych (vyslechy, seznameni se spisem, uc€ast u hlavniho li€eni,

vefejného a nevefejného zasedani).

5. Zajistuje ucast na ustnich jednani v fizeni o pfestupku proti mladistvému.

6. Podava kvalifikované zpravy soudu, organum c&innym v trestnim Fizeni, statnimu
zastupitelstvi o pomérech nezletilych osob, které se dopustily trestniho jednani.

7. Poskytuje souginnosti soudu pfi vykonu rozhodnuti.

8. Podava navrhy ¢i podnéty k soudu na ulozeni, prodlouzeni, zruSeni ustavni ¢i ochranné

vychovy.

9. Podava navrhy ¢&i podnéty k soudu na ulozeni vychovného opatfeni.

10. Sleduje vyvoj déti s nafizenou ustavni nebo ochrannou vychovou.

11. Kontroluje dodrzovani prav ditéte v zafizenich pro vykon ustavni a ochranné vychovy.

12. Poskytuje vyjadfeni ustavnimu zafizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy
k pfechodnému povoleni pobytu ditéte u rodicu &i jinych fyzickych osob.

13. Spolupracuje se zafizenimi pro vykon vazby a vykon trestu odnéti svobody.

14. Spolupracuje se 8kolami, Skolskymi zafizenimi, zdravotnickymi zafizenimi a dalSimi
statnimi €i nestatnimi organizacemi.

15. Provadi socialni Setfeni v bydlisti nezletilé osoby, vedenim individualnich pohovoru
s détmi i s osobami odpovédnymi za jejich vychovu.

16. Zabezpecuje zakladni socialni agendy, v&etné zajiStovani standardni dokumentace,
v€etné patfi¢nych rejstiika.

17. Poskytuje odborné socialni poradenstvi détem i rodi€im pfi feSeni jejich rodinnych,
osobnich a socialnich problém( a v krizovych situacich.

18. Spoluplsobi na zlepSeni podminek v rodinach obtizné vychovatelnych nezletilych
a mladistvych.
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19.

20.
21.

22.
23.

24.

25.
26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Zabezpecuje nafizené pohotovosti mimo pracovni dobu a mimo pracovisté k zajisténi
socialné-pravni ochrany déti.

Poskytuje validni informace v rozsahu svého plsobeni a v souladu s platnou legislativou.
Podava navrhy na vydani pfedbéZného opatieni dle ob&anského soudniho Fadu,
obcCanského zakoniku, zakona o zvlastnich fizenich soudnich v pfipadech, jestlize se dité
ocitlo bez jakékoliv pé€e nebo je-li jeho zivot, zdravi, nebo pFiznivy vyvoj vazné ohrozen
nebo narusen.

Zabyva se osobami, jejichZ prava a zajmy jsou ohroZeny trestnou innosti jiné osoby.
Spolupracuje se zafizenimi pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy, s Vézeriskou
sluzbou Ceské republiky, s pfislusnym stfediskem Probaéni a mediaéni sluzby Ceské
republiky pfi zjiStovani poméra mladistvého pro ucely trestniho fizeni a u déti mladsSich
15-ti let pro ucely fizeni o ¢&inech jinak trestnych, spravnimi Ufady a uUzemnimi
samospravnymi celky.

Spolupracuje se v8emi relevantnimi pracovisti v oboru své kompetence, podle mistnich
podminek participuje na projektech prevence kriminality.

Provadi vyhodnoceni situace ohroZzeného ditéte a jeho rodiny.

Zpracovava individualni plan ochrany ditéte a pravidelné jej aktualizuje.

Porada pripadové konference k fedeni situace ohroZzeného ditéte a rodiny, dale pak pfed
podanim navrhu soudu, jehoz vysledkem muze byt odebrani ditéte z pé€e rodi¢l nebo
jinych osob odpovédnych za vychovu, nebo v pribéhu soudniho fizeni.

Rozhoduje o ulozeni vychovnych opatfeni, v€etné moznosti ulozeni novych typu
vychovného opatfeni — ulozeni omezeni rodicdm nebo jinym osobam odpovédnym za
vychovu ditéte a ulozZeni povinnosti u€astnit se prvniho setkani se zapsanym mediatorem
v rozsahu 3 hodin nebo terapie.

Pfevzalo dohled nad dodrZovanim vychovnych opatfeni, o kterych bylo pravomocné
rozhodnuto obecnimi ufady do 31. 12. 2012.

Podava zpravy soudu o projednani a pfijeti opatfeni pfedchazejicich podani navrhu
k soudu na vydani opatfeni na ochranu ditéte, v€etné vyhodnoceni, Zze ddvodem podani
navrhu nejsou nedostate¢né bytové ¢i majetkové poméry rodicu.

Urcuje specializované kuratory pro déti a mladez pro vykon socialni kurately.

Zaméfuje se na zajisténi navazné péce détem s nafizenou ustavni vychovou nebo
ulozenou ochrannou vychovou i po dosazeni zletilosti, zejména doje-li k prodlouzeni
ustavni nebo ochranné vychovy, spolupracuje s obcemi v samostatné i prenesené
pusobnosti, s krajskou pobockou Uradu prace, s poskytovateli socialnich sluzeb a
zafizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy.

Vypracovava a dodrzuje standardy kvality socialné-pravni ochrany déti.

d) Oddéleni socialni pomoci

Osobam se zdravotnim postizenim vydava ,Parkovaci prukaz oznacujici vozidlo
prepravujici osobu tézce zdravotné postizenou®.

Zajistuje odborné socialni poradenstvi a poskytuje odbornou poradenskou cinnost
osobam, které se dostaly do nepfiznivé socialni situace z dlivodd véku nebo zdravotniho
postizeni.

Spolupracuje s obecnimi a méstskymi Ufady, pe€ovatelskou sluzbou, domovy didchodcu,
Ustavy socialni péée, Okresni spravou socialniho zabezpedeni pro Prahu zapad, Uradem
prace, zdravotnimi pojistovnami a jinymi statnimi i nestatnimi organizacemi v oblasti své
pusobnosti.

Sleduje nabidky kompenzacnich pomlcek pro zdravotné postizené osoby
a zprostfedkovava zdravotné postizenym osobam pomoc odbornych poradenskych
pracovist pfi posuzovani vhodnosti téchto pomucek.

Poskytuje validni informace v rozsahu svého plsobeni a v souladu s platnou legislativou.
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10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

28.

Vypracovava dohodu ve spolupraci s osobami v hmotné nouzi o postupu feSeni jejich
situace.

Zajistuje aktivizaCni sluzby pro zdravotné postizené, osoby v hmotné nouzi a seniory.
Realizuje pfimou socialni praci s klienty, spolupodili se na realizaci preventivnich aktivit
s cilem predchazet vzniku nepfiznivych Zivotnich situaci klientl a pfedchazeni vylouceni,
které je dUsledkem stafi a zdravotnich postizeni.

Spolupracuje s klientem pfi feSeni pro né&j narocné Zivotni situace, spolupracuje s
rodinou klienta, spolupulsobi na zlepSeni podminek v rodiné, pokud to situace v rodiné
vyzaduije.

Provadi terénni socialni Setfeni.

Rozhodnutim stanovi rodi€um uhradu za stravu a péci u déti umisténych na zakladé
rozhodnuti do domova pro soby se zdravotnim postizenim.

Vykonava funkci vefejného opatrovnika.

Vydava doporu€eni k uzavieni nebo vypovézeni smlouvy o najmu v bytech zvlastniho
ureni, pokud byl pfed nabytim uc€innosti tohoto zadkona zfizen byt zvlastniho uréeni ze
statnich prostfedkl nebo za pfispéni statu.

Zajistuje vykon funkce socialniho kuratora.

Navstévuje osoby ve VTOS a VV.

Zabyva se osobami ohrozenymi socialnim vylou¢enim z ddvodu predchozi ustavni nebo
ochranné vychovy nebo vykonu trestu.

Koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a poskytovanim odborného socialniho
poradenstvi.

Zabyva se osobami, jejichz zpUlsob zivota mlze vést ke konfliktu se spole¢nosti.

Zabyva se praci s klienty sméfujici k socialni rehabilitaci.

Vede evidenci a spisové dokumentace klientt socialniho kuratora, pfi€emz je nutno dbat
na zakonnou ochranu osobnich dat.

Provadi individualné nebo skupinové zamérené situacni, kratkodobé nebo dlouhodobé
orientované socialni prace ve vztahu k rznym druhim socialné patologickych projev(
a jevu.

Vyuziva raznych forem nabidky, pomoci, pusobeni a riznych forem socialnich intervenci
s resocializaénim &i socialné integraénim obsahem a zaméfenim.

Spolupracuje s klientem pfi feSeni pro n&j naroCnych zivotnich situaci, spolupraci s
rodinou klienta socialniho kuratora, spoluptsobeni na zlepSeni podminek v rodiné, pokud
to vyzaduje feSeni socialni situace nebo FeSeni problémda, které by jinak navodily stav
psychické ¢i socialni nouze.

Zabyva se praci s klientem, realizuje socialni terapii, sméfujici k socialni rehabilitaci.
Mapuje vyuzitelné sluzby pro cilovou skupinu stalym operativnim kontaktem
s provozovateli vyuzitelnych zafizeni.

Spolupracuje s Ufadem prace, poskytovateli socidlnich sluzeb a organy &innymi
v trestnim Fizeni.

Zpracovava zadosti o dotace dle zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctu, provadi kontrolu vyuctovani, do jehoz vécné kompetence dotace
prislusi.

Informuje pfijemce o prubéhu i vyuctovani dotace (dotace dle zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta) dle smlouvy.

e) oddéleni nahradni rodinné péce

Zabezpecuje nahradni rodinné prostfedi pro déti, které nemohou byt trvale nebo do€asné
vychovavany ve vlastni rodiné.

Poskytuje uchaze€im odborné poradenstvi o moznostech a formach nahradni rodinné
péce.

PFijima zadosti o zafazeni do evidence Zadatell o zprostfedkovani osvojeni, péstounské
péCe a péstounské péce na pfechodnou dobu.
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10.
11.
12.

13.

14.

Uzavira dohody o vykonu péstounské péce s osobami pecujicimi a osobami v
evidenci nebo vydava rozhodnuti, kterym upravi podrobnosti ohledné vykonu jejich prav
a povinnosti.

Sleduje napliovani dohody o vykonu péstounské péce nebo rozhodnuti.

Zaméstnanci oddéleni jsou v pravidelném osobnim styku s osobou pecujici nebo s
osobou v evidenci a s détmi svéfenymi do jejich péce.

Vykonava funkci opatrovnika a poru¢nika.

Sleduje vyvoj déti svéfenych do péce budoucich osvojitell a do péce fyzické osoby, ktera
ma zajem se stat péstounem.

Pfijima oznameni soudu o udéleni souhlasu rodi¢e s osvojenim.

Zpracovava individualni plan ochrany ditéte.

Provadi vyhodnoceni situace ditéte.

Na zadost soudu vykonava dohled nad uspésnosti osvojeni a podava soudu zpravy o
tomto dohledu.

Podava navrhy soudu na ulozeni €i zruSeni opatfeni tykajicich se vychovy déti, na
rozhodnuti o splnéni podminky osvojeni spocivajici v tom, Ze rodiCe neprojevuji zajem o
své dité, na omezeni nebo zbaveni rodi€ovské odpovédnosti, nebo pozastaveni jejiho
vykonu, na nafizeni, zruSeni, prodlouzeni ustavni vychovy, na svéfeni ditéte do péce
zafizeni vyzadujici okamzitou pomoc, na svéfeni ditéte do péstounské péce na
pfechodnou dobu a jeho zruseni, na ustanoveni poru¢nika nebo opatrovnika ditéte.
Podava navrh k soudu na vydani pfedbéZného opatieni, jestlize se dité ocitlo bez
dostatecné péce nebo jestlize je jeho zivot nebo vyvoj vazné ohroZzen nebo narusen.
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E. Odbor tuzemniho planovani

Rada mésta CernoSice stanovi podet systematizovanych mist na odboru Uzemniho
planovani 14 mist.

Schéma odboru tzemniho planovani

vedouci odboru
vedouci Ufednik, kod 04001

asistentka
servisni ¢innost, kod 04002

referent
Ufednik, kdd 04003

referent
ufednik, kod 04004

referent
Orednik, kad 04005

referent
Ufednik, kdd 04006

referent
Grednik, kod 04007

referent
Urednik, kad 04008

referent
Ufednik, kad 04009

referent
Urednik, kod 04010

referent
Oferdnik, kod 04011

referent
Ufednik, kod 04012

referent
ufednik, kod 04013

referent
Oferdnik, kod 04014
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Napln ¢innosti odboru:

1.

Na udrovni obecniho Gfadu obce s roz§ifenou plsobnosti v pfenesené pulsobnosti
zajistuje vykon statni spravy jako ufad uzemniho planovani.

Na drovni samospravy vykonava tyto ¢innosti:

1.

Podili se formou poradenstvi a odborné pomoci starostovi, mistostarostim, radé mésta,
zastupitelstvu mésta, komisim rady mésta a vyborim zastupitelstva mésta na procesu
uzemniho planovani mésta.

PIni dil&i ukoly ulozené mu v oblasti tzemniho planovani organy mésta.
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F. Odbor obecni zivnostensky uirad

Rada mésta CernoSice stanovi podet systematizovanych mist na odboru obecni

zivnostensky ufad 16 mist.

Schéma odboru obecni Zivnostensky ufad

vedouci odboruy
vedouci Ofednik, kad 05001

oddé&leni spravni a kontrolni

kad 051

oddé&leni registraci
kod 052

vedouci oddéleni

vedouci dfednik, kad 05101

[

vedouci oddéleni

vedouci Ufrednik, kdéd 05201

referent
urednik, kod 05102

[

referent
Urednik, kod 05202

referent
ufednik, kod 05103

referent
ufednik, kad 05203

referent
ufednik, kéd 05104

referent
ufednik, kad 05204

referent
ufednik, kod 05105

[

referent
ufednik, kad 05205

referent
ufednik, kod 05106

referent
urednik, kad 05206

referent
ufednik, kad 05207

[

referent JKM
ufednik, kéd 05208

referent JKM
urednik, kad 05209

Napln €innosti odboru:
a) Oddéleni registraci

1. Pfijima a zpracovava ohlaseni zivnosti volnych, femesinych a vazanych a Zadosti

0 koncese. P¥ijima a zpracovava oznameni zmén udajt a dokladu.

Eviduje pferuSeni provozovani Zivnosti a pokracovani v provozovani Zivnosti.

Vydava vypisy z zivnhostenského rejstfiku po ohlaseni zZivnosti, zadosti o koncesi nebo

oznameni zmeény.

4. Rozhoduje o udéleni koncese, v€etné projednani zadosti s pfislusnymi organy statni
spravy.

5. Vydava vyrozuméni o provedenych zapisech do Zivhostenského rejstfiku.

wn
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16.

17.
18.
19.

b)

Rozhoduje o tom, Ze Zivhostenské opravnéni ohlasenim nevzniklo.

Informuje pfislusné organy o provedenych zapisech do zivnostenského rejstiiku.
Pfijima a zpracovava zadosti o zapis do evidence zemédélského podnikatele.
Eviduje pferuSeni provozovani zemédélské vyroby.

. Vydava osvédc&eni o zapisu do evidence zemédélského podnikatele.
. Rozhoduje o vyfazeni z evidence zemédélského podnikatele.
.Vydava vypisy zevidence zemédélského podnikatele a potvrzeni o urcitém zapisu

v evidenci.

. Rozhoduje o zruseni zivnostenského opravnéni na zadost podnikatele.
.Na zadost vydava vypisy z zivnostenského rejstfiku, potvrzeni o urcitém zapisu a

sestavy.

. PIni funkci centralniho registraéniho mista, tzn. pfijima pfihlasky k registraci nebo

oznameni vlc¢i finanénimu Ufadu, oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi a oznameni o vzniku volnych pracovnich mist a jejich obsazeni,
od osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni.

PIni funkci jednotného kontaktniho mista podle zakona o volném pohybu sluzeb, tzn.
poskytuje informace pro ziskani opravnéni k poskytovani sluzby v CR i v jinych statech
EU, poskytuje obecné informace o opravnych prostfedcich proti rozhodnuti spravnich
organ a o moznostech feSeni sporl, obecné informace o pozadavcich tykajicich
se ochrany spotfebitele v jinych Clenskych statech, poskytuje kontaktni udaje sdruzeni
nebo jinych pravnickych osob, které mohou poskytovatelim i pfFijemcim sluzeb
poskytovat praktickou pomoc, zprostfedkovava podani jinym spravnim organim.

Provadi aktualizaci dat v informacnich systémech v navaznosti na zakladni registry.
Provozuje kontaktni misto vefejné spravy (Czech POINT).

Provadi vidimaci a legalizaci.

Oddéleni spravni a kontrolni

Na urovni obecniho Ufadu vykonava tyto agendy:

1.

2.

wNhEe2Z

B

o a

10.
11.
12.
13.

Provadi kontrolu podle zakona o nékterych podminkach Sifeni, vyroby a archivovani
audiovizualnich dél.
Provadi kontrolu podle zéakona o cenach.

a urovni obecniho Gradu obce s rozsifenou pusobnosti vykonava tyto agendy:

Rozhoduje o tom, Ze nebyly splnény podminky pro vznik zivhostenského opravnéni.
Rozhoduje o pozastaveni nebo zruSeni zivnostenského opravnéni z moci ufedni.

Na zakladé zaslanych rozhodnuti spravnich organi a soudd provadi zapisy
do Zivnostenského rejstfiku.

Provadi Zivnhostenskou kontrolu, sleduje, zda a jak jsou plnény povinnosti stanovené
Zivnostenskym zakonem, ustanovenimi zvlastnich pravnich pfedpisu vztahujicich se na
zivnostenské podnikani, docasné poskytovani sluzeb statnimi pfislusniky ¢lenskych statu
EU a na podminky provozovani zivnosti uloZzené v rozhodnuti o udéleni koncese.

Provadi kontrolu evidence zemédélského podnikatele podle zakona o zemédélstvi.
Provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych ve vybranych ustanovenich
zakona o ochrané spotfebitele, v oblasti obchodu a sluzeb.

Provadi dozor podle zakona o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych
provozoven v noc¢ni dobé.

Provadi kontrolu podle zakona o civilnim letectvi, vi&i cestovnim kancelafim nebo
cestovnim agenturam.

Provadi kontrolu podle zakona o drahach, vici cestovni kancelafi nebo cestovni
agenture.

Provadi kontrolu podle zakona o vnitrozemské plavbé

Provadi kontrolu podle zakona o silni¢ni dopravé.

Provadi kontrolu podle zakona o povinném znaceni lihu.

Provadi dozor podle zakona o pohfebnictvi.
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14. Provadi dozor nad dodrzovanim zakona o nékterych podminkach podnikani a vykonu
nékterych &innosti v oblasti cestovniho ruchu.

15. Vykonava kontrolu podle zakona o ochrané zdravi pfed Skodlivymi u€inky navykovych
latek.

16. Projednava prestupky podle vySe uvedenych zakon( a uklada spravni tresty.

17. Vede evidenci pohledavek za odbor.
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G. Odbor zivotniho prostredi

Rada mésta Cernosice stanovi podet systematizovanych mist na odboru Zivotniho prostredi
22 mist.

Schéma odboru Zivotniho prostiedi

asistentka
servisnl éinnost, kod 06002

vedouci odboru
vedouci Ufednik, kod 06001

referent — piestupky
Ufednik, kod 06003

addeleni zemedelstyl, lesnictvi a

oddéleni p&te o krajinu

oddéleni vodniho hospodaistvi

vedoucl Ufednik, kod 06101

myslivosti
kad 062 ke O
kéd 061 o od 063
| | [
vedouci oddéleni vedoucl oddéleni referent

vedouci Ufednik, kdd 06201

Urednik, kad 06301

referent - lesnictvi
Ufednik, kod 06102

]
referent — ochrana prirody a
krajiry
urednik, kod 06202

referant
Urednik, kad 06302

referent - zemédalstvi
Ufednik, kdd 06103

]
referent — achrana prirody a
krajiry

referent
Ufednik, kdd 06303

Ufednik, kdd 06203
|

referent - myslivost
drednik, kod 06104

referent — odpady a ovzdusi
Urednik, kad 06204

referent
Urednik, kod 06304

referent - zemédalstvi
Ufednik, kod 06105

referent — odpady
Urednik, kad 06205

referent
Urednik, kod 06305

Napln €innosti odboru:

a) Oddéleni zemédeélstvi, lesnictvi a myslivosti

1. Statni sprava lesa

Rozhoduje:

a) o pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k pInéni funkci lesa;

referent
Ufednik, kdd 06306

referent
Urednik, kod 06307

referent
urednik, kad 06308

referent
Ufednik, kad 06308
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f)
9)

h)

p)

o prohlaseni pozemku za pozemek ureny k pInéni funkci lesa;

o déleni lesnich pozemkd, pfi kterém vymeéra jednoho dilu klesne pod 1 ha;

o0 odnéti lesnich pozemk( plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich
vyuzivani pro plnéni funkci lesa a o vysi poplatkd za odnéti;

o doCasném omezeni nebo vylouceni vstupu do lesa, pokud nepfesahuiji jejich spravni
obvod;

o povoleni vyjimky ze zakazu nékterych Cinnosti v lese;

o stanoveni podminek ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci v
lese, pokud nepfesahuji jejich spravni obvod;

0 ulozeni opatfeni k zajisténi bezpecnosti osob a majetku pfed Skodami, které by mohly
byt zpusobeny padanim kamen(, sesouvanim pldy, padem stromu a lavinami z lesnich
pozemkd(, a o tom, kdo ponese naklady s tim spojené;

o ulozeni opatieni v pfipadech mimofradnych okolnosti, pokud nepfesahuiji jejich spravni
obvod;

o vyjimkach ze zdkazu provadét mytni téZbu v lesnich porostech mladSich nez 80 let;

0 podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich;

0 udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare;

0 povéfeni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného lesniho hospodare;
o ukladani pokut (hlava devata);

o ulozeni opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkl, opatfeni ke zlepSeni stavu lesl a
plnéni jejich funkci, o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné &innosti v lese v
pfipadech hrozicich Skod, pokud nepfesahuiji jejich spravni obvod;

0 nezbytnych opatfenich k odvraceni hroziciho nebezpeci, pokud nepfesahuji jejich
spravni obvod.

Mimo spravni fizeni:

a)

b)

vede evidenci najmd a vypujcek pozemkl uréenych k plnéni funkci lesa ve svém
spravnim obvodu;

uplatiiuje stanovisko k uzemné planovaci dokumentaci, pokud neni pfislusny kraj nebo
ministerstvo;

vydava souhlas k vydani uzemniho rozhodnuti, jimz maji byt dot€eny pozemky uréené k
plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha, pokud neni pfislusny kraj, a souhlas k vydani
rozhodnuti o umisténi stavby nebo vyuziti tzemi do 50 m od okraje lesa;

zajistuje zpracovani osnovy;

povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo Sifky holé sece;

povoluje vyjimky ze zakonnych Ihut pro zalesnéni a zajisténi kultur;

ustanovuje lesni straz a zruSuji ustanoveni lesni straze ve svém spravnim obvodu;
soustfeduje udaje lesni hospodaiské evidence o lesich ve svém spravnim obvodu a
postupuji je povérené organizacni slozce statu;

vykonava dozor nad dodrzovanim tohoto zakona, pfedpist vydanych k jeho provedeni a
rozhodnuti vydanych na jejich zakladé.

Obecni Ufady obci s rozSifenou pusobnosti vykonavaji statni spravu a povinnosti ur¢ené
organtm statni spravy lest podle tohoto zakona a pfedpisti vydanych na jeho zakladé ve
vSech dalSich pfipadech, neni-li zakonem ur€en jiny organ statni spravy lesa.

Obchod s reprodukénim materialem lesnich drevin.

a)

a) Uklada pokuty
b) Vykonava dozor

2. Ochrana zemédélského pudniho fondu

rozhoduje o tom, zda je pozemek soucasti zemédeélského puadniho fondu;
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)

K)
)

m)

n)

udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou pudu;

uklada opatfeni k napravé zavadného stavu vzniklého poruSenim povinnosti a neplnénim
podminek jim vydaného souhlasu;

kontroluje plnéni:

povinnosti,

podminek jim vydaného souhlasu, v&etné provadéni rekultivaci,

jim ulozeného opatfeni k napravé,

udéluje souhlas k pouziti sedimentld z rybnikl, vodnich nadrzi a vodnich tok( a vede
evidenci jejich pouziti;

ohledné erozniho ohrozeni zemédélské pldy pofizuje informace o zemédélské padé a
hodnoti jeji stav a tyto Udaje pfedava do evidence informaci o kvalité zemédélské pudy;
zasila udaje souvisejici s odnétim zemeédélské pldy ze zemédélského puadniho fondu do
evidence odnéti zemédélské pldy;

uplatiiuje stanovisko k regulaénim plandm s vyjimkou regulanich planu pofizovanych na
zakladé zasad uzemniho rozvoje;

udéluje vyjadfeni k navrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa nadzemnich a podzemnich
vedeni, pozemnich komunikaci a vodnich cest a jejich soucasti nepresahuje spravni
obvod obce s rozSifenou pUsobnosti;

udéluje souhlas s odnétim zemédeélské pady ze zemeédélského pudniho fondu, ma-Ili byt
dotéena zemédélska pada o vymére mensi nebo rovné 1 ha, a u do¢asného odnéti nebo
trvalého odnéti s doasnym odvodem vydava u souhlasl jim vydanych potvrzeni o
ukongeni rekultivace;

rozhoduje o odnéti zemédélské pudy ze zemédeélského padniho fondu;

projednava prestupky podle tohoto zakona, neni-li k jejich projednani pfislusna inspekce;
je dotéenym spravnim organem podle zakona o posuzovani vlivl na zivotni prostredi,
maiji-li byt dotéeny pozemky nalezejici do zemédélského pudniho fondu o vymére mensi
nebo rovné 1 ha, a

vykonava statni spravu na useku ochrany zemédélského pldniho fondu, neni-li podle
tohoto zakona pfislusny jiny organ.

3. Statni sprava myslivosti

stanovuje dle vyhlasky 491/2002 Sb. minimalni a normované stavy zvéfe a zarazuje
honitby do jakostnich tfid;

vydava souhlas pro dovoz a vyvoz zvéfe a jejich vyvojovych stadii;

vydava souhlas pro vypousténi zvéfe do honiteb;

stanovuje pofadani chovatelskych piehlidek, ustanoveni hodnotitelské komise, povoluje
docasné drzeni liSky obecné v zajeti pro ucely vycviku psu loveckych plemen;

vydava nafizeni pro omezeni nebo zakaz vstupu do honitby nebo jejich ¢asti, omezeni
jizdy konmi a taznymi psy a omezeni jinych sportovnich nebo zajmovych akci;
ustanovuje a odvolava myslivecké straze;

uznava honitby;

ustanovuje a odvolava myslivecké hospodare;

vede rejstiik honebnich spole€ensteyv;

pfi€leriuje honebni pozemky;

provadi zmény a zanik honiteb, zmény minimalnich a normovanych stavu zvére;

vede evidence honiteb;

kontroluje pInéni plant mysliveckého hospodareni;

registruje honebni spoleCenstva;

vyjadfuje se k lovu zvéfe, kterd nema v honitbé min. a normované stavy;

provadi zmény planl ke snizeni stavu zvéfe nebo zruSeni chovu nékterého druhu zvére
v honitbach;
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a)
b)
c)
d)

b)

vede a zpracovava myslivecké statistiky;

vydava povoleni lovu zvéfe mimo dobu lovu;

vydava povoleni lovu na nehonebnich pozemcich;

povoluje vyjimky ze zakazanych zpusobu lovu;

vydava a odebira lovecke listky;

vydava plomby a listky o plvodu zvérfe;

provadi dozor nad dodrzovanim zakona o myslivosti a pfedpisi vydanych k jeho
provedeni;

fesi prestupky a uklada pokuty;

je dotéenym organem statni spravy v fizenich podle zvlastnich pravnich predpist, ktera
se dotykaji honiteb a Zivotnich podminek zvér.

4. Statni sprava rybarstvi

ustanovuje a odvolava rybarské straze (§ 14 odst. 1);
vede evidenci rybarskych strazi (§ 14 odst. 1);
vydava a odebira rybarské listky (§ 13 odst. 8);
projednava pfestupky.

Oddéleni péce o krajinu

Ochrana prirody

Jako obecni urad

a)

b)

povoluje kaceni dfevin, uklada nahradni vysadbu a vede pfehled pozemk( vhodnych
k nahradni vysadbé;

vede prehled o vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich, stezkach a pésinach ve
svém spravnim obvodu.

Jako povéfeny ufad

a)

b)

c)

d)

vydava zavazna stanoviska k zasahim do registrovanych krajinnych prvkd, pokud se
zaroven nejedna o uzemi evropsky vyznamné lokality, a registruje vyznamné krajinné
prvky;

sjednava a zruSuje smlouvy o smluvné chranéném pamatném stromu; projednava
zaméry na vyhlaseni pamatnych stromu, vydava rozhodnuti o vyhlaseni pamatnych
stromd, vymezeni jejich ochrannych pasem a zruSeni ochrany pamatnych stromd;
pfedava dokumentaci o pamatnych stromech a smluvné chranénych pamatnych
stromech do ustfedniho seznamu;

vydava souhlasy k oSetfovani pamatnych stromu, souhlasy ke stanovenym ¢innostem v
ochrannych pasmech pamatnych stromu, povoluje vyjimky ze zakazd u pamatnych
strom0 a uzavira dohody, jde-li o0 pamatné stromy;

vydava souhlas ke zfizovani nebo ruSeni vefejné pristupnych ucelovych komunikaci,
stezek a pé&sin mimo zastavéné uzemi obci.

Jako urad obce s rozSifenou pusobnosti

a)

b)

vydava zavazna stanoviska k zasahum, které by mohly vést k poSkozeni nebo zni€eni
vyznamného krajinného prvku nebo ohrozeni i oslabeni jeho ekologicko-stabilizacni
funkce, pokud se nejedna o registrovany vyznamny krajinny prvek a pokud se zaroven
nejedna o Uzemi evropsky vyznamné lokality;

vydava zavazna stanoviska k odlesfiovani a zalesnovani pozemkd nad 0,5 ha a
k vystavbé lesnich cest a lesnich melioracnich systému; zavazna stanoviska k Fizeni
podle zakona o myslivosti;
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0)
p)

o))

y
s)

vydava opatfeni obecné povahy, pokud jde o blize neureny okruh osob, nebo rozhoduji
0 omezeni nebo zakazu ruSivé Cinnosti, pokud se nejedna o zvlasté chranéné druhy;
rozhoduje o zajisténi &i pouziti prostfedkd k zabranéni nadmérnému uUhynu rostlin a
zrafilovani nebo uhynu zivo€ichl nebo niceni jejich biotopu, pokud se nejedna o zvlasté
chranéné druhy;

vydava povoleni k rozSifovani geograficky neplvodnich druhl rostlin a Zivo€ichd a k
rozSifovani kfizencu do krajiny;

rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pfi ochrané ptaku;

uklada provedeni nezbytnych zasahu véetné pokaceni dfevin;

pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zakazu
kaceni drevin;

pozaduje Uudaje o paleontologickych nalezech a zada o umoznéni pfistupu
k paleontologickym nalezim;

vydava souhlasy k umistovani a povolovani staveb a k jinym ¢innostem, které by mohly
snizit nebo zménit krajinny raz;

rozhoduje o vyhlaseni pfechodné chranéné plochy;

muze vyzvat k prokazani zakonného puvodu zvlasté chranénych rostlin, zviasté
chranénych Zzivocichu, ptakd nebo rostlin ¢i Zivo€ichll chranénych podle mezinarodnich
umluv a vyzvat k prokazani totoznosti;

v pfipadé ptakd chranénych podle § 5a vydava osvédceni o tom, ze se jedna o zivodicha
odchovaného v lidské péci, vedou evidenci vydanych osvédceni, ovéfuje puvod a vydava
rozhodnuti, kterym se stanovi vySe nakladl v pfipadé potvrzeni nezakonného plivodu
zivoCicha odchovaného v lidské pédi;

v rozsahu své plsobnosti uklada podminky pro vykon &innosti, které by mohly zpusobit
nedovolenou zménu obecné nebo zvlasté chranénych €asti pfirody nebo takové €innosti
zakazuje;

vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny;

rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do plvodniho stavu, uklada provedeni
pfiméfenych nahradnich opatfeni a uklada pokuty za pfestupky a za spravni delikty;
uplatiuje stanoviska k Uzemnim planim a regula¢nim planim z hlediska své prenesené
pusobnosti a dale z hlediska prenesené pusobnosti obecnich uUfadid a povérenych
obecnich uradu;

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability mimo Uzemi narodnich parkd,
chranénych krajinnych oblasti a ochrannych pasem narodnich parku;

vykonava statni spravu v ochrané pfirody a krajiny, neni-li pfislusny jiny orgdn ochrany
prirody.

Ochrana zvirat proti tyrani

a)

b)
c)

Vydava rozhodnuti o zvlastnim opatfeni a o pfedbézné nahradni péci, v€etné nahrady
nakladl za tato opatfeni.

Uklada sankce za prestupky.

Vede a 3 roky od nabyti pravni moci rozhodnuti o pfestupku uchovava evidenci osob,
které se dopustily pfestupku podle tohoto zakona.

Rostlinolékaiska péce

a)

b)
c)

d)

PFijima oznameni o vyskytu nebo podezreni z vyskytu Skodlivych organismu a predklada
je rostlinolékarské spravé k dalSimu Fizeni.

PIni specifické povinnosti na Useku letecké aplikace pfipravka.

Projednava prestupky tykajici se § 3 odst. 1 pism. a) zékona, jde-li o vyskyt a Sifeni
pleveld, jakozto Skodlivych organismu, které se Sifi z neobdélavané zemédeélské pudy a
neudrzované nezemédélské pady a které ohrozuji Zivotni prostfedi nebo zdravi lidi nebo
zvifat.

Uklada opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatku.
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Ochrana ovzdusi

a) Vydava zavazna stanoviska k uzemnimu a stavebnimu fizeni a k fizeni o vydani
kolaudacniho souhlasu z hlediska ochrany ovzdusi u stacionarnich zdroji neuvedenych
v priloze €. 2 k tomuto zakonu.

b) Provadi dozor a kontrolu dodrzovani povinnosti provozovatelem stacionarniho zdroje
neuvedeného v pfiloze €. 2 k tomuto zakonu.

c) Vyzaduje doklad o provedeni kontroly vystaveny odborné zpusobilou osobou potvrzujici,
ze stacionarni zdroj je instalovan, provozovan a udrzovan v souladu s pokyny vyrobce a
timto zakonem.

d) Uklada opatfeni ke zjednani napravy a zastaveni provozu stacionarniho zdroje
u fyzickych osob a pravnickych osob v pfipadé, Zze se jedna o stacionarni zdroj
neuvedeny v pfiloze €. 2.

e) Projednava prestupky tykajici se stacionarnich zdrojl neuvedenych v pfiloze €. 2.

f) Zpfistupiuje informace.

g) Zaijistuje distribuci emisnich plaket.

Odpady

a) Podava navrh ministerstvu na zafazeni odpadu podle Katalogu odpadd.

b) Udéluje souhlas k nakladani s nebezpecnymi odpady.

c) Udéluje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazdovani odpadu, udéleni
souhlasu muze vazat na podminky.

d) Vede a zpracovava evidenci odpad(l a zpusobU nakladani s nimi, autovrakdl a zpUsobu
jejich zpracovani, typu, mnozstvi a zplsobu zpracovani, vyuziti nebo odstranéni
elektroodpadu, jim vydanych souhlast a dalSich rozhodnuti podle tohoto zakona a na
pozadani podava informace zadatellm o sidle zafizeni vhodnych k odstranéni nebo
vyuziti jimi vyprodukovaného odpadu.

e) Zasila ministerstvu informace o vydanych souhlasech a dalSich rozhodnutich.

f) Kontroluje, jak jsou pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi k podnikani a
obcemi dodrzovana ustanoveni pravnich pfedpisi a rozhodnuti ministerstva a jinych
spravnich ufadl v oblasti odpadového hospodarstvi a zda povéfené osoby dodrzuji
stanoveny zpUsob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu.

g) Muaze zajistit ochranu lidského zdravi a Zivotniho prostfedi na naklady odpovédné osoby,
hrozi-li poSkozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostifedi nebo jiz k nému doslo.

h) Uklada provozovateli zafizeni k odstrafiovani odpadd v mimoradnych pfipadech, je-li to
nezbytné z hlediska ochrany Zzivotniho prostfedi, a pokud je to pro provozovatele
technicky mozné, povinnost odstranit odpad.

i) Projednava prestupky.

i)  Muize stanovit opatfeni a Ihity pro zjednani napravy.

k) Muze zakazat puvodci odpadd Cinnost, ktera zpusobuje vznik odpadu, pokud plavodce
nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadll a pokud by odpady vzniklé v disledku
pokracovani této ¢innosti mohly zplsobit Skodu na Zivotnim prostredi

[) Uplatriuje stanovisko k uzemnim plandm a regulanim planim.

m) Zaijistuje bezpecné uskladnéni nedokoncené nebo nedovolené pfepravy odpadu.

n)

Vydava vyjadreni zejména ke zfizeni zafizeni k odstrafiovani odpadd, v uzemnim a
stavebnim fizeni z hlediska nakladani s odpady, k pfipravovanym zménam vyrobniho
procesu nebo vyroby, které maji vliv na nakladani s odpady, k zavedeni nebo rozSifeni
vyroby oxidu titani¢itého, ke zfizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani
vyuzitelnych biologicky rozlozZitelnych odpada.
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b)

Oddéleni vodniho hospodaristvi
Vede spravni fizeni ve véci:

povoluje
- stavby vodnich dél, jejich zmény, zruSeni, odstranéni;
- zmény staveb vodnich dél pfed dokon¢enim;
- uzivani vodnich dél a zmény uzivani;
- nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami;
- vyjimky ze zakazu plavby plavidel se spalovacim motorem;
- nékteré &innosti upravené vodnim zakonem.
rozhoduje
- v pochybnostech, zda se jedna o vodni dilo, o hranici koryta vodniho toku;
- 0 zafazeni vodniho dila do kategorie z hlediska technickobezpecnostniho
dohledu;
- 0 vydavani vodopravnich souhlasu;
- 0 tom, zda se zakon o vodovodech a kanalizacich vztahuje i na vodovody a
kanalizace s denni produkci mensi nez 10 m3 nebo s pocCet vyuZivajicich
fyzickych osob je mensi nez 50.
schvaluje
- kanalizaCni fady;
- havarijni plany;
- manipulaéni rady.
uklada povinnosti
- zpracovat manipulaéni fad vodnich dél;
-k napravé zavadného stavu zjisténého pfi havarii
uklada sankce pravnickym a fyzickym osobam
vydava opatieni obecné povahy o do€asném uzivani pitné vody z vodovodu pro vefejnou
potiebu.

. Vydava vyjadfeni a stanoviska:

ke stavbam na uzemi ORP;
vydava zavazna stanoviska jako dotéeny organ.

. Vede a zpracovava evidence:

vydanych vodopravnich rozhodnuti;
ochrannych pasem vodnich zdroju;
zpracovava a predava vybrané udaje z majetkové a provozni evidence.

Stanovuje:

ochranna pasma vodnich zdroju;

ochranna pasma vodnich dél;

zaplavova uzemi mimo zéplavova uzemi vyznamnych vodnich toku.

Provadi kontrolni ¢innost:
nad technickobezpeénostnim dohledem nad vodnimi dily;
vykonava vodopravni dozor.

Ridi prace pfi zneskodnovani havarii.
PIni ukoly povodiiového organu mimo obdobi povodné a podili se na ¢innosti povodfiové

komise v dobé povodné podle povodrového planu.
Vyfizuje stiznosti na useku vodniho hospodaistvi.
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H. Spravni odbor
Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na spravnim odboru 39 mist.

Schéma spravniho odboru

vedouci odboru
vedouci ufednik, kdd 07001

asistentka
sernvisni éinnost, kad 07002

oddéleni ob&anskych prikazi a oddéleni matrik a evidence

oddéleni evidence vozidel oddéleni fidicskych opravnéni

cestovnich dokladi obyvatel

kod 071

kod 072

kod 073

kod 074

I

vedouci oddéleni
vedouci ufednik, kad 07101

vedouci oddéleni

vedoucl Ufednik, kéd 07201

vedouci oddéleni
vedouci Ofednik, kod 07301

vedoucl oddéleni
vedouci Ufednik, kod 07401

I

referent
Gfednik, kad 07102

ufednik, kod 07202

referent — EO, matrika

referent
ufednik, kad 07302

referent — zkusebni komisaf
ufednik, kod 07402

referent
Urednik, kod 07103

Urednik, kod 07203

referent — EO, matrika

referent
ufednik, kéd 07303

referent — zkusebni komisaf
ufednik, kdd 07403

|

referent
UFednik, kéd 07104

Ufednik, kod 07204

referent — EQ, matrika

referent
ufednik, kod 07304

referent — zkudebni komisaf
ufednik, kdd 07404

referent
urednik, kod 07105

Ufednik, kod 07205

referent — EO, matrika

referent
ufednik, kdd 07305

referant — zkuSebni komisaf
ufednik, kod 07405

referent
ufednik, kad 07106

urednik, kad 07206

referent — EQ, matrika

referent
ufednik, kéd 07306

referent — zkugebni komisaf
urednik, kad 07406

referent
Ufednik, kad 07107

referent
Gfednik, kad 07108

referent
urednik, kod 07109

referent
ufednik, kad 07307

referent — bodovy systém
Ufednik, kdd 07407

asistent
servisni ¢innost, kod 07308

referent — bodovy systém
ufednik, kad 07408

referent
ufednik, kod 07309

referent — bodovy systém
ufednik, kod 07409

referent — fidiéské prilkazy
ufednik, kdd 07410

referent — fidicské prikazy
ufednik, kdd 07411

referent — fidiéské prikazy
ufednik, kad 07412

referent - fidiCskeé prikazy
ufednik, kod 07413
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Naplni ¢innosti odboru:

1.

ok

No

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.

b)

Odbor komplexné zabezpec€uje agendu osobnich dokladd, matrik, evidence obyvatel,
evidence vozidel a fidi€u a dale agendu zku$ebnich komisara.

Sleduje, koordinuje a metodicky fidi agendy jednotlivych oddéleni.

Do ufednich postupl implementuje zakonem pfijaté zmény nebo metodické pokyny
nadfizenych organu

Zajistuje agendu vefejnopravnich smluv na svéfeném useku.

Oddéleni obéanskych priikaza a cestovnich dokladu

Prijima, zpracovava a odesila zadosti o vydani ob&anského prikazu a cestovniho
dokladu do vyroby.

Pofizuje biometrické udaje v€etné digitalniho zpracovani fotografie, podpisu a otisku
prstd ob&ana.

Kontroluje funkénost nosiCe dat s biometrickymi udaji v cestovnim pase a ovéfuje
funkénost, obsah kontaktniho elektronického &ipu a volnou kapacitu pro zapisovani
udaja v e-OP.

Zasila vydané cestovni doklady k pfevzeti na zastupitelské urady.

Pfijima a eviduje hlaseni o vystaveni nahradniho cestovniho dokladu EU a cestovniho
prikazu ze zastupitelskych uradu.

Provadi skartaci - likvidaci ob¢anskych prikazi a cestovnich dokladd.

Pfijima od obé&anti, Policie CR a pfislusnych spravnich organii ohlaseni o ztratg,
odcizeni, zni¢eni obéanského prikazu a cestovniho dokladu.

Vydava potvrzeni o ob&anském prikazu a vede jejich evidenci.

Na zadost ob&anll vyhotovuje obganské prikazy bez strojové Citelnych udajl pfi ztraté,
odcizeni, poSkozeni nebo zniceni.

Vydava rozhodnuti o skonCeni doby platnosti obanského prikazu a cestovniho
dokladu.

Bere do uschovy obcanské prikazy obCana po dobu jeho dlouhodobého pobytu
v zahranici.

Vede a aktualizuje béznou a odkladaci evidenci ob&anskych prikaz(l a cestovnich
dokladu.

Resi prestupky na Useku ob&anskych prikazil a cestovnich dokladd v blokovém fizeni.
Predava udaje z informacniho systému obcanskych priukazi a cestovnich dokladd do
databaze Ministerstva vnitra.

Poskytuje udaje z evidence obcCanskych prukazi a cestovnich dokladu opravnénym
subjektim a ob&anim starSim 15 let.

Zpracovava statistické udaje.

Oznamuje odboru vnitfnich véci pfestupky na Useku osobnich dokladu, které nebyly
feSeny blokovou pokutou.

Postupuje zadosti o vydani ob&anského prikazu a cestovniho dokladu na pfislusné
spravni urady.

Zasila vyrobené obcanskeé priikazy k prevzeti do jinych spravnich obvodu.

Vyhotovuje platebni poukazy.

Zaijistuje realizaci agendy OP pro imobilni ob&any a ob&any ve vykonu trestu.

Zajistuje zménu a odblokovani elektronické autentizace OP (BOK).

Oddéleni matrik a evidence obyvatel

Matrika - pracovisté Praha
Obec s rozsifenou plsobnosti

1.

Provadi kontrolu vedeni matri¢nich knih a sbirek listin.
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10.
11.
12.

Provadi ovéfovani rodnych, oddacich a umrtnich listh a dokladd o partnerstvi,
vysvédéeni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi, vysvédéeni o pravni
zpusobilosti ke vstupu do registrovaného partnerstvi vede a aktualizuje sbirku listin a
vede a aktualizuje druhopisy matri¢nich knih.

Provéfuje odbornou zpusobilost zaméstnance obce k provadéni ovéfovani listin a
podpisu a listin.

Povoluje na navrh matriéniho Ufadu provadét matriCni zapisy, vydavat matri¢ni doklady
a potvrzeni o udajich zapsanych v matri¢ni knize i mimo ufedni mistnost.

Povoluje nahlédnout do matriky nebo do sbirky listin a Cinit vypisky z ni.

Vede spravni fizeni — zména jména a pfijmeni.

Sepisuje Zadosti 0 zapsani matriCni udalosti nastalé v ciziné pro Zvlastni matriku Brno.
PFijima souhlasné prohlaseni rodi¢l o uréeni otcovstvi k ditéti.

Pfijima prohlaseni o volbé druhého jména, o navraceni se k predeSlému pfijmeni,
0 zkracené podobé pfijmeni.

Vydava ovérené vystupy z informacéniho systému vefejné spravy (Czech POINT).
Provadi autorizovanou konverzi dokumentt do elektronické podoby.

Provadi autorizovanou konverzi dokumentu do listinné podoby.

Matrika - pracovisté Cernosice

1.

2.
3.

BOooo~NoO

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.

Vede matriéni knihy (rukopisné a pomoci vypocetni techniky) a kontroluje uplnost
a spravnost listin souvisejicich s matricnimi udalostmi (narozeni, umrti, manzelstvi).
Zapisuje matriéni udalosti do informacéniho systému evidence obyvatel.

Vede sbirku listin (protokoly o uzavieni manzelstvi, hlaseni o narozeni, hlaseni o umrti,
rozsudek o rozvodu manzelstvi).

Vystavuje prvopisy a duplikaty matri¢nich dokladd, vydava potvrzeni z matri¢nich knih
a sbirek listin, vysvéd€eni o pravni zpulsobilosti k uzavieni manzelstvi, osvédceni o pro
uzavieni cirkevniho sfatku.

Zajistuje v plném rozsahu slavnostni obfad pfi uzavirani manzelstvi.

Povoluje nahlédnout do matriky nebo do sbirky listin.

PFijima souhlasné prohlaseni rodi€t o ur€eni otcovstvi k ditéti.

Sepisuje Zadosti 0 zapsani matriCni udalosti nastalé v ciziné pro Zvlastni matriku Brno.
Vydava potvrzeni z matri¢nich knih a sbirek listin.

Pfijima prohlaseni o volbé druhého jména, o navraceni se k predesSlému pfijmeni,
0 zkracené podobé pfijmeni.

. Zajistuje vitani novych ob&ankl na zakladé oznameni rodicl a ve spolupraci s odborem

vedeni mésta.

Ve spravnim Fizeni na useku matrik (zména jména a pfijmeni).

Ovéfuje shodu opist nebo kopie s listinou (vidimace) a ovéfuje pravost podpisu
(legalizace).

Vede a aktualizuje volebni seznamy.

Vydava ovérené vystupy z informacniho systému verfejné spravy (Czech POINT).
Provadi autorizovanou konverzi dokumentt do elektronické podoby.

Provadi autorizovanou konverzi dokumentu do listinné podoby.

Provadi identifikaci a sepsani vefejné listiny o identifikaci (opatfeni proti vynosu z trestné
¢innosti).

Ovéfuje shodu opisi nebo kopie s listinou (vidimace) a ovéfuje pravost podpisu
(legalizace).

PFijimani Zzadosti o kompenzacni pfispévek a kontrola formalnich naleZitosti zadosti.
Zajisténi sepsani smlouvy o kompenzacni pfispévek a zaevidovani.

Evidence obyvatel - pracovisté Praha
Obec s rozsifenou plsobnosti

1.

Vede a uziva udaje v informacnim systému evidence obyvatel (dale je IS) o obCanech
Ceské republiky, o osobach, které pozbyly statni obCanstvi Ceské republiky a o
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cizincich, ktefi jsou matkou, otcem, popfipadé jinym zakonnym zastupcem, manzelem,
registrovanym partnerem nebo ditétem ob&ana.

Provadi zjiStovani spravnosti udaju, provadi jejich opravu, o opravé informuje toho, kdo
pochybnost o spravnosti uplatnil.

Poskytuje udaje z IS v rozsahu nezbytné nutném.

Pfijima pisemné zadosti o zprostiedkovani kontaktu, postupuje ministerstvu.

Rozhoduje ve spravnim fizeni o zrudeni udaje o mistu trvalého pobytu v ramci obvodu
mésta Cernosice.

Zajistuje podklady pro vydani stanoviska k zadosti o udéleni statniho ob&anstvi Ceské
republiky

Evidence obyvatel — pracovi$té Cernosice

OhlaSovna

1. Vede a uziva udaje o obyvatelich, ktefi jsou pfihlageni k trvalému pobytu v Cernosicich.

2. PrihlaSuje nové ob&any ktrvalému pobytu do Cernosic, tento Udaje zapise
do informacniho systému evidence obyvatel.

3. Poskytuje udaje opravnénym osobam z informacniho systému v ramci spravniho obvodu
mésta Cernosice.

4. Oznamuje vlastniku objektu zménu v poctu pfihlaSenych osob k trvalému pobytu.

5. Na zadost sdéluje vlastnikovi objektu osoby pfihladené k trvalému pobytu.

6. P¥ijima od ob&antl hlaseni o ukon&eni trvalého pobytu na tizemi CR.

7. Na pisemnou Zadost obCana zaeviduje adresu, na kterou maji byt doruovany
pisemnosti podle zvlastniho pravniho predpisu.

c) Oddéleni evidence vozidel

Vykon statni spravy a statniho dozoru v oblasti podminek provozu vozidel na pozemnich
komunikacich.

1.

2.
3.
4

o a

7.
8.
9

10.

11.
12.

N =

Vede registr silniCnich vozidel.

Rozhoduje o zapisu silnicniho vozidla do registru vozidel.

Provadi zapisy zmén udaja v registru vozidel a jejich pfedavani do centralniho registru.
Pfidéluje registraéni znacky silni€énimu motorovému vozidlu a pfipojnému vozidlu
a vydavani tabulky s pfidélenou registracni znackou.

Vydava registraéni znacky na prani.

Vydava osvédCeni o registraci silniniho vozidla a technického prikazu motorového
a pfipojného vozidla.

Rozhoduje o vyfazeni silni¢niho vozidla z provozu.

Provadi zapis udaju do technického priikazu silni¢niho vozidla.

Kontroluje pInéni povinnosti a podminek provozu vozidel na pozemnich komunikacich
ulozenych zakonem.

Uklada a vybira pokuty pfi poruseni povinnosti stanovenych zakonem v rozsahu své
pusobnosti.

Schvaluje — dovozy, stavby a pfestavby vozidel.

Rozhoduje o udéleni opravnéni k provadéni méfeni emisi ve stanicich méfeni emisi.

d) Oddéleni fidi€skych opravnéni

Organizuje, planuje a zajistuje zkousky Zadatell o fidi€ské opravnéni.

Zajistuje vykon statni spravy a statniho dozoru ve vécech ziskavani a zdokonalovani
odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel.

Vydava a odnima registrace k provozovani autoskoly.

Schvaluje vycvikovych vozidel a vyfazovani vozidel z vycviku.

Vede evidenci Zadatell o vyuku nebo vycvik k ziskani fidi¢ského opravnéni.
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6. Vydava osvédCeni profesni zpUsobilosti fidice a provadéni zaznamu o Skoleni do
registru fidicu.

7. Rozhoduje o omezeni a pozastaveni fidi€ského opravnéni.

8. Nafizuje pfezkoumani zdravotni zpUsobilosti.

9. Nafizuje pfezkoumani odborné zpusobilosti.

10. Zajistuje odnéti fidi¢ského opravnéni.

11. Provadi vymeénu Fidi€skych prukazi.

12. Vede registr Fidica.

13. Vede bodovy systém.

14. Zajistuje vykon statniho odborného dozoru ve vécech podminek provozu na pozemnich
komunikacich.

15. Vede fizeni dle zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k Fizeni motorového vozidla a o zméné nékterych zakonu.

Obec s rozSifenou plsobnosti — agenda taxisluzby:
1. Vede spravni fizeni ve véci:
a) povoluje
- provozovani taxisluzby a pfileZitostné prepravy.

b) rozhoduje
- pfidéleni evidencnich Cislech pro taxisluzbu a pfilezitostnou dopravu;
- vystaveni prikazu taxisluzby a pfilezitostné dopravy.

c) projednava prestupky ve vécech taxisluzby a pfilezitostné dopravy v rozsahu stanovené
zakonem.

2. Vede a zpracovava evidence:

a) vedeni evidence vydanych opravnéni pro provozovani taxisluzby a pfilezitostné dopravy;
b) vedeni evidence vydanych prukazu taxisluzby a pfilezitostné dopravy;

c) vedeni evidence taxametrl v rozsahu stanoveném zakonem.

3. Provadi kontrolni ¢innost:
a) kontrolni ¢innost na Useku taxisluzby v rozsahu stanoveném zakonem.

4. Poskytuje konzultace, informace a sdéleni (telefonicky, elektronicky a osobné).

5. Vede spravni fizeni ve vécech méstské autobusové dopravy
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. Finanéni odbor

Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na finanénim odboru 14 mist.

Schéma finanéniho odboru

vedouci odboru
vedouci Ofednik, kdd 09001

referent - hlavni Géetni
ufednik, kad 09002

referent - GEetni, pfijem faktur od
dodavatell
urednik, kod 09003

referent - pokladna
urednik, kod 09004 — 0.5 dvazku

referent - Gcetni
urednik, kod 09004 — 0.5 dvazku

referent - mistni poplatky (psi,
ubyl. kapacity + zastup pokladna
+ zastup za ostatni mistni
poplatky a pohledavky
ufednik, kod 09005 — 0.5 Gvazku

referent - mzdova utetni

servisni ¢innost, kad 08005 - 0,5
uvazku

referent - pokladni, déetni
urednik, kad 08006

referent — poplatky za komunaini
odpad, mistni poplatky,
pohledaviy
urednik, kad 08007

referent — pokladni
servisni éinnost, kod 09008 - 0,5
Gvazku

referent - vymahani pohledavek
Ufednik, kod 09008 — 0.5 Ovazku

referent —vymahani pohledavek
urednik, kéd 08009

referent —rozpoétaf
ufednik, kéd 09010

mzdova uetni
servisni ginnost, kad 09011

referent - uéetni, metodik a
administrator EKO GINIS
Ufednik, kad 08012

referent - vymahani pohledavek
Ufednik, kod 09013 — 0.5 Ovazku

referent - pokladni
servisni éinnost, kod 020132 - 0,5
uvazku

referent — fakturace
servisni cinnost, kad 09014
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NaplIn €¢innosti odboru

1
2.

Hw

o u

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.

33.

. Zajistuje pfipravu navrhu rozpoctu, jeho projednani, rozpis a sledovani ¢erpani.

Zajistuje pfipravu a projednani rozpoctového provizoria a hospodafeni mésta podle
rozpocCtového provizoria.

Administruje zmény rozpoctu — rozpoctova opatfeni podle schvalenych pravidel.

Zajistuje finan¢ni kontrolu na pozici spravce rozpoctu a hlavni ucetni ve smyslu zdkona o
finan¢ni kontrole.

Zpracovava ucetni a finanéni vykazy.

Pfipravuje a zpracovava podklady pro jednani vedeni mésta, rady mésta, zastupitelstva
mésta a finanéniho vyboru.

Koordinuje predkladani podkladui pro pfezkum hospodareni mésta.

. Zajistuje podklady zastupitelstvu mésta pro projednani zavérecného uctu.

Pfipravuje podklady pro ucetni zavérku mésta (u€etni a financni vykazy).

Zpracovava finanéni analyzy, stfednédobé a dlouhodobé vyhledy financovani mésta.
Podili se na pfipravé ekonomickych podkladl k Zzadostem o dotace.

Realizuje hotovostni a bezhotovostni platby v souladu s vnitfnimi pfedpisy mésta.

V souladu s platnou uc¢tovou osnovou a zakonem o Ucetnictvi vede ucetnictvi mésta.
Zabezpecuje chod hlavnich pokladen a zuétovani penéznich prostfedkl z pfiruénich
pokladen odbord.

Obsluhuje hotovost v platebnim automatu.

Na zakladé rozhodnuti pfislusného odboru zajistuje vratky spravnich poplatk placenych
prostfednictvim platebniho automatu a platebnich terminal pfevodem na Gcet klienta.
Zajistuje v souladu s predpisy odvod penéznich prostfedk( z pokladen a platebniho
automatu do banky.

Vede agendu pfisné zuctovatelnych tiskopist — blok na spravni poplatky.

Podle pozadavkll a podkladu jednotlivych odborll a MP zajiStuje nakup a vyuctovani
pFikazovych bloku od krajského ufadu.

Pfipravuje za mésto jako danového poplatnika dané z pfijmu podklady pro danové
pfiznani podle uzaviené smlouvy s danovym poradcem.

Vede agendu DPH vcetné pfenesené povinnosti a kontrolniho hlaseni, zajiStuje podani
pfiznani i uhrady.

Zajistuje finanCni vyporadani se statem, s krajem a ostatnimi pravnimi subjekty podle
podklad odpovédnych zaméstnancu.

Zabezpecuje platebni styk s bankami.

Zabezpecuje uvérovani rozpoctu mésta podle schvalenych smluv.

Na zakladé uzavienych smluv zajistuje zfizeni a ruSeni bankovnich G¢tad mésta.

Ve spolupraci s bankami zajiStuje a administruje pfistupova prava k bankovnim uctiim.
Sleduje stav penéznich prostfedkl na bankovnich uétech a o pfipadnych
nesrovnalostech informuje neprodlené starostu.

Zabezpecuje vymahani pohledavek za mésto, tj. i za méstskou policii véetné komunikace
s exekutory.

V souvislosti s vymahanim provadi danové exekuce pfipadné exekuce na majetek
k zajisténi vymozeni pohledavek.

Vede agendu mistnich poplatkll ze psa, za komunalni odpad, za lazensky a rekreacni
pobyt a z ubytovaci kapacity podle OZV.

Zajistuje podklady pro statisticky ufad ve vécech ucetnictvi, pfipravuje podklady pro
ostatni odbory.

Provadi kontrolu dokladi dotaci (dle zakona &. 250/2000 sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd), na pozadani administrujiciho odboru, zda spliuji nalezitosti z
ucetniho hlediska.

Zajistuje komplexni zpracovani odmén a platd, nahrad platd vSech zaméstnanci mésta,
zastupiteld a ¢lend komisi a vyborl a vede souvisejici agendy (starobni ddchodci,
invalidni dlichodci, VPP, exekuce na zaméstnance, insolvenci zaméstnanca...).
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34.
35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.

42.
43.

44.
45.

46.

47.

48.
49.

50.

51.
52.

53.
4.
55.
56.
57.
58.

59.
60.

Podle pozadavkl administrujiciho odboru vede agendu mzdovych podkladi a dodava
podklady souvisejici se mzdovym uc&etnictvim pro dotace a projekty.

Zpracovava a odesila Ctvrtletni i roCni statistické vykazy souvisejici se mzdovym
ucetnictvim.

Zpracovava podklady pro agendu nemocenskych davek pro OSSZ.

Zpracovava a elektronicky podava ELDP.

Vede evidenci pojistného na socialni zabezpec€eni a zdravotniho pojisténi zaméstnancu
mésta vCetné vyuctovani.

Zpracovava podklady a predava informace odborové organizaci dle kolektivni smlouvy,
které se tykaji platu.

Zajistuje uhrady povinného pojisténi zaméstnavatele pro pracovni urazy.

Provadi rocni zuctovani dané z pfijmu ze zavislé cCinnosti pro zaméstnance, ktefi
pozadaji a v€as dodaji upIné a spravné podklady.

Zpracovava a zasila vyuctovani dané ze zavislé €innosti pfislusnému finanénimu uradu.
Zajistuje podani tykajici se povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim
postiZzenim na ufad prace.

Zajistuje agendu predavani elektronickych informaci do CSUIS za mésto.

Vede agendu PAP a KRK véetné pfedavani elektronickych informaci do systému za
mésto.

Zajistuje agendu predavani elektronickych informaci o platech do systému ISP za mésto
i za v8echny pfispévkoveé organizace.

Ve spolupraci s odborem vedeni mésta a dalSimi odbory dle povéfeni zajistuje
vefejnospravni kontroly.

Pfipravuje podklady pro inventarizaci mésta.

Metodicky fidi veSkeré agendy spravované ucetnim a informacnim systémem a
poskytuje souvisejici poradenstvi.

Zajistuje ekonomickou Cast administrace uc€etniho a informacniho systému v rozsahu
svéfenych prav.

Vede agendu vefejnych sbirek.

Ve vztahu k pfispévkovym organizacim mésta vede agendu pfispévkd, jejich rozpoctu a
zmén a hospodareni s fondy z hlediska zfizovatele.

Provadi, ve spolupraci s pravnim odborem, pfipravu, zvefejhiovani, vyhodnocovani a
evidenci vefejnych zakazek, v souladu s vnitrnim pfedpisem o zadavani vefejnych
zakazek.

Posuzuje bezdluznost Zadatele o kompenzacni pFispévek.

Zajistuje na zakladé podepsané smlouvy o kompenzacni pfispévek finanéni plnéni.

Vede pfiruéni spisovnu ucetnich dokladu véetné péce o pisemnosti, zajiStuje vkladani
dat do CES a TED.

Spravuje informace na webu mésta.

Na zakladé podkladi dodanych OISM, pfipadné externim smluvnim dodavatelem, o
stavech vodného a stoéného (vodoméra a odbérnych mist) vystavuje faktury na vodné a
sto€né a sleduje zaplaceni.

Uzavira a aktualizuje smlouvy za vodné a stocné.

Zaijistuje agendu ¢lenu volebnich komisi pro vSechny volby pro Ucely zpracovani odmény
za vykon funkce v€etné pofizeni dat v personalnim programu.
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J. Odbor informatiky
Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na odboru informatiky 6 mist.

Schéma odboru informatiky

vedouci odboru
vadouc ofednik, kod 10001

specialista
servisni cinnost, kad 10002

specialista
servisni dinnost, kad 10003

specialista
servisni ¢éinnost, kad 10004

technik
servisni Sinnost, kad 10005

technik
servisni éinnost, kad 10006

Napln €innosti odboru:

1. Provadi komplexni spravu informacnich systémd mésta, v€etné hardware a software a
zajisténi konektivity mezi pracovisti mésta.

2. Podili se na metodice a implementaci zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech.

3. Zajistuje technologickou pfipravenost agendovych informacénich systémud na komunikaci
se zakladnimi registry.

4. Spolupracuje s obcemi zapojenymi do projektd mésta Cernosice.

a) vedouci odboru

Sestavuje navrh rozpoctu.
Odpovida za obsah Provozniho fadu pocitaCové sité, bezpe&nostni politiky a instrukci
odboru informatiky.

N =
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Podili se na tvorbé strategie informacnich systému, koncep&nich dokumentd a navrhu
architektury sité.

Zpracovava podklady pro Radu mésta CernoSice a Zastupitelstvo mésta Cernosice a
fesi ulozené ukoly.

Provadi vnitfni audit informacnich systému a zpracovava podklady pro atestaci ISVS.
Provadi metodické fizeni projektl informacnich technologii a informaéni koncepce
mésta.

Komunikuje s dodavateli a externimi specialisty.

Provadi metodické fizeni systému GINIS.

Vystavuje objednavky a predklada navrhy na uzavieni smluv v ramci schvalenych
kompetenci.

Organizuje specificka skoleni zamérena na informacni technologie.

specialista

Navrhuje nastaveni politik a pFistupovych prav, architekturu sité a nastaveni
bezpecnostnich prvkd v ramci platnych politik.

Rozhoduje o pfidéleni systémovych prostfedk( ve virtualizovaném prostfedi, mapovani
a nastaveni login scriptu.

Spravuje a vede evidenci jednotlivych informacénich systém.

Ve spolupraci s finanénim odborem zabezpecuje provoz poplatkomatu.

Vede komplexni spravu certifikatd.

Spravuje internetové domény.

Vede spravu identit v jednotlivych informacénich systémech.

Spoluzodpovida s bezpe€nostnim feditelem za spravu bezpeénostnich systému.
Zajistuje monitorovani sité.

Ve spolupraci s externimi specialisty zajiStuje centralni zalohovani dat a elektronické
posty.

. Zodpovida za spravu uctl redakéniho systému internetovych stranek mésta.

Podili se na komplexni spravé vSech hardwarovych komponent, aktivnich prvkd,
operacnich systémda, serverl a pocitaca.

technik

Zajistuje komplexni uzivatelskou podporu (Helpdesk).

Zajistuje skladove zasoby spotifebniho materialu — evidenci, zadava podnéty k nakupu.
Podili se na komplexni spravé vSech hardwarovych komponent, aktivnich prvkd,
operacnich systéma, server( a pocitaca.

Zajistuje vyménu spotfebniho materialu v tiskarnach a multifunk&nich zafizenich.
Provadi udrzbu, spravu a opravy informacnich systémd mésta a informacnich systémi
v majetku tfeti strany.

Ve spolupraci s externimi specialisty se podili na spravé elektronickych
zabezpec€ovacich systému serveroven.
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K. Odbor investic a spravy majetku

Rada mésta Cernos$ice stanovi pocet systematizovanych mist na odboru investic a spravy
majetku 13 mist.

Schéma odboru investic a spravy majetku

vedouci odboru
vedouci dfednik, kad 11001

referent
Urednik, kad 11002

referent, asistentka
Gfednik, kad 11003

referent
Ufednik, kad 11004

referent
servisni éinnost, kéd 11005

referent
Urednik, kad 11006

referent
Ufednik, kod 11007

referent
Grednik, kod 11008

referent
Gfednik, kad 11009

technik - Vak
servisni ¢innost, kad 11010

technik - Vak
servisni ¢innost, kod 11011

technik - COV
servisni ¢innost, kad 11012

technik - COV
servisni éinnost, kad 11013
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Napln ¢innosti odboru:

1.

2.
a)

b)
c)

b)

c)
d)

Poskytuje odbornou pomoc pfispévkovym organizacim a ostatnim slozkdam mésta pfi
zadavani vefejnych zakazek zejména na stavebni prace a koordinuje cely proces VR.
Pfipravuje a realizuje investi¢ni akce:

jednani se spole€nostmi zajistujicimi pro mésto investi¢ni ¢innost (projektanti, stavebni
firmy, obchodni zastupci, zastupci organl vefejné moci, jako jsou dotéené organy,
vlastnici staveb vefejné dopravni a technickeé infrastruktury, ostatni organy statni spravy
nebo samospravy apod.);

pFiprava, administrace a kontrola projektd investi¢nich akci mésta;

komplexni zajisténi investiCnich zaméra od jejich pfipravy, realizace az po kontrolu po
dokonéent;

pfiprava smluv o dilo, mandatnich smluv apod.

Spolupracuje s projektovym manazerem na zajiStovani podkladu pro ziskavani dotaci
a spolupodili se na tvorb& smluvnich podminek pfi uzavirani smluvnich vztahu
souvisejici se ziskavanim dotacnich tituld.

Pfejima stavby, provadi kontrolu nad provadénim investi¢nich akci:

prejimka dokon&enych staveb;

zajiStovani pofizeni soupisu zjiSténych vad a nedodélkl a zajisténi jejich odstranéni;
ziskani a kontrola spravnosti osvédceni, atestl a revizi dokon&enych staveb mésta;
kontrola spravnosti pfejimacich protokold;

odborna &innost souvisejici s pfipravou podkladul pro ziskani stanovisek organl vefejné
moci, dotéenych organu a instituci a uzivani dokonenych staveb realizovanych méstem;
podani zadosti o stanoviska, vyjadieni a rozhodnuti dot€éenych organu a stavebnich
Uradu potfebna k uzivani staveb;

podani zadosti o vydani vefejnopravnich tituld k uzivani staveb mésta;

terénni monitoring souvisejici s uzavienymi smlouvami o dilo a investi¢ni ¢innosti mésta
(kontrola rozestavénosti staveb, jejich stavebné& technického provedeni, dodrzovani
stavebnich technologii a pravidel BOZP, podminek vyplyvajicich z uzavienych smluv
apod.);

kontrola dodrzovani smluvnich podminek pfi realizaci investiCnich akci mésta;

podavani reklamaci v pfipadé zavad na pfedanych stavebnich dilech a kontrola jejich
odstranéni.

Ostatni ¢innosti:

poskytuje odbornou pomoc pfispévkovym organizacim mésta (matefskym a zakladnim
Skolam, ZUS) pfi realizaci oprav a investic;

zajistuje opravy zabudovaného zafizeni kulturniho salu na Vrazi;

spolupracuje s externimi pravnimi zastupci mésta pfi feSeni soudnich sporu, reklamaci,
nedodrZovani smluvnich ujednani apod. tykajicich se investic¢nich akci mésta.

Vyfizuje agendu Czech Point (napf. vypisy z katastru nemovitosti, z rejstfiku tresta,
z obchodniho rejstiiku, insolvenéniho rejstfiku, bodového hodnoceni Fidi€l, zakladani
arusSeni datovych schranek, konverze dokumentu a dalSi innosti) a s tim souvisejici
¢innosti jako je napf. vedeni pfislusnych evidenci, zadavani dat do systému apod.

Katastr nemovitosti:

komunikuje s katastralnim ufadem souvisejici s pozemky a stavbami ve vlastnictvi
mésta;

podava zadosti na vklad vlastnického prava k pozemkdm ¢i stavbam mésta na zakladé
usneseni rady mésta;

sleduje a administruje Zzadosti o opravy chyb v katastralnim operatu;

podava zadosti o identifikaci pozemk( doposud vedenych ve zjednodusené evidenci;
podava zadosti o zapsani geometrickych pland vztahujicich se na pozemky ve vlastnictvi
mésta.

Pozemky mésta:
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a)

b)
c)

d)
e)

f)

uCastni se na jednanich souvisejicich s vytyCovanim hranic pozemkl v pfipadé, zZe je
mésto udastnikem:;

vede evidence pozemkl mésta;

uzavira najemnich smluv na pozemky ve vlastnictvi mésta na zakladé usneseni rady
mésta;

uzavira smluv o vécném bfemeni na stavby vefejné dopravni a technické infrastruktury
na pozemcich ve vlastnictvi mésta na zakladé usneseni rady mésta;

zajistuje majetkopravni agendu — prodeje, koup€, smény pozemku ve vlastnictvi mésta —
priprava smluv s tim souvisejicich;

zajiStuje znalecké posudky, zemémeéfiCskych nakresd, srovnavacich map PK, KN,
vyty€ovacich vykresu, protokol, geometrickych plant apod. na zakladé usneseni rady
nebo zastupitelstva mésta a kontrola jejich spravnosti.

Cisla popisna:

vykonava agendy pfidélovani a odebirani Cisel popisnych a evidenénich a stim
souvisejicich ¢innosti;

vede evidenci pfidélenych a odebranych Cisel popisnych a evidenénich;

poskytuje data do centralnich registra.

. Danova pfiznani:

administruje danova pfiznani, ktera se tykaji nemovitosti mésta;

zajisStuje agendy souvisejicich s podavanim danovych pfiznani dané z prevodu
nemovitosti;

vede agendu souvisejici s uzaviranim darovacich smluv, smluv o vécném bfemeni
na stavbach vefejné technické a dopravni infrastruktury na pozemcich ¢&i stavbach
ve vlastnictvi mésta.

. VaK (vodovody a kanalizace):

zajistuje C¢innosti souvisejici se zajisténim provozu Vak;

provadi kontrolni ¢innost, komunikace se spole€nosti zajistujici provoz Vak;
provadi pfipravu podkladu pro platby za VaK a jejich predani FO;

provadi pfipravu podkladi pro platby za COV a jejich predani FO;
kontroluje spravnosti pfedavanych podkladu od pracovnikd VaK.

. Pojisténi majetku mésta:

zajistuje agendu souvisejici s pojiSténim majetku mésta;

administruje a kompletuje podklady nutnych pro uzavieni pojistnych smluv;

vede evidenci pojistnych smluv a sledovani doby jejich platnosti;

spolupracuje s uzaviranim pojistnych smluv a stim souvisejici agendy s radou
a zastupitelstvem;

zajistuje agendu souvisejici s vyfizovanim pojistnych udalosti.

. Bytovy a nebytovy fond mésta:

zajistuje veskerou €innost spojena s provozem vSech budov v majetku mésta;

zajistuje provadéni oprav téchto objektu;

zajistuje nové akce na téchto objektech;

vede spravu bytového a nebytového fondu - podklady pro predpisy najemného
a vyuctovani sluzeb s tim spojenych;

pfipravuje smlouvy o najmu bytovych a nebytovych prostor v majetku mésta;

zajiStuje pasportizaci bytového fondu;

zajistuje predepsané zkousky a revize.

. Povinné revize

zajistuje vybér dodavatele sluzeb souvisejicich s provadénim povinnych revizi pro
v8echny spravce kapitol v¢. prispévkovych organizaci

. Uzivani vefejného prostranstvi:

zajistuje podminky pro ochranu vefejného prostranstvi;

uzavira smlouvy o zaboru vefejného prostranstvi za u¢elem provedeni stavby i umisténi
stavebniho zafizeni a s tim souvisejici agenda;

kontroluje plnéni smluv.

. Projednani investi¢nich zaméra obc¢anu:
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a)

b)
c)

d)

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

administruje Zzadosti ob&anu o vyjadfeni mésta k jejich investicnim zamérdm tam, kde je
mésto udastnikem fizeni;

predklada projekty jednotlivych ob&anil k projednani organiim mésta;

provadi monitoring spravnich fizeni tykajicich se staveb na uzemi mésta, kde ma mésto
postaveni Uc€astnika fizeni, nebo kde by mohla byt dotéena jeho prava vlivem provadéni
staveb;

pfipravuje planovacich smluv s jednotlivymi Zadateli.

Navrhuje stavebné technickych feSeni a zpusobu provadéni investi¢nich zamérd mésta.
Pripravuje odborné podklady zejména tykajici se pozemku a staveb mésta pro jednani
rady mésta a zastupitelstva mésta.

Zajistuje feSeni vlastnickych vztahu pfi investiCnich a stavebnich akcich, pfi ziskavani
dotacnich tituld, pfi pfevodech a identifikacich pozemk( apod.

Zajistuje korespondenci s organy vefejné moci, dot€enymi organy, institucemi a vlastniky
dotCenych staveb vyplyvajici z usneseni rady a zastupitelstva, ktera se tykaji v pfevazné
vétSiné pozemkU a staveb ve vlastnictvi mésta.

Provadi odbornou c¢innost souvisejici s vyfizovanim stiznosti a namétd obcand
v souvislosti s vlastnickymi vztahy pozemkU a staveb, jejichz vlastnikem je mésto
Cernosice a pfi ziskavani pozemk( pod komunikacemi do vlastnictvi mésta.

Ugastni se na nékterych vefejnych Ustnich jednénich na stavebnim Gradé.

Podava za mésto vSechny typy zadosti o vydani vefejnopravnich tituld pro investi¢ni
a majetkové zaméry mésta, ucastni se vSech vefejnych ustnich jednani €i kontrolnich
prohlidek, v pfipadech, Ze je mésto u€astnikem takového fizeni nebo ukonu.

Zajistuje tvorbu odbornych stanovisek tykajicich se vlastnictvi pozemkUl a staveb mésta
pro jednani rady a zastupitelstva mésta.

Vykonava odborné agendy souvisejici s pfevody a ziskavani pozemkl prevazné
vefejnych prostranstvich a komunikaci do vlastnictvi mésta.

Podili se formou poradenstvi a odborné pomoci starostovi, mistostarostiim, radé mésta,
zastupitelstvu mésta, komisim rady mésta a vyborim zastupitelstva mésta na Useku
dopravy.

PIni dili ukoly uloZzené mu v oblasti dopravy organy mésta.

Spolupracuje s Ceskymi drahami, a. s., pfi pfipravé a schvalovani vlakovych jizdnich
fadu a projednava s nimi navyseni a zefektivnéni viakovych spoja.

Vyfizuje s Ceskymi drahami, a. s., stiznosti na kvalitu a intenzitu zelezni¢niho dopravniho
spojeni.

Projednava s Ceskymi drahami, a. s., zavady zji$téné na stavbach a zafizenich drahy
nebo na stavbach na draze (zastavky, nastupisté, osvétleni, uklid vefejné pFistupnych
prostor, podchody, Zelezni¢ni pfejezdy, oploceni).

Spolupracuje se spole¢nosti Ropid pfi schvalovani autobusovych jizdnich fadu, zfizovani
novych autobusovych spoja a vedeni novych autobusovych linek.

Vyfizuje se spoleCnosti Ropid stiznosti a podnéty vefejnosti vznesené ke kvalité
a intenzité autobusové dopravy.

Spolupracuje sradou mésta pfi FeSeni mistni Upravy provozu na pozemnich
komunikacich.

Spolupracuje s prisp&vkovou organizaci SUS Kladno pfi pFipravé a realizaci oprav
komunikaci ve vlastnictvi kraje a opravach dopravniho zna€eni na komunikacich ve
vlastnictvi.

. Uzavira a eviduje najemni smlouvy na umisténi reklamnich zafizeni na sloupech

vefejného osvétleni a vyméruje poplatky za uziti téchto reklamnich zafizeni.

. Vefejné osvétleni:

vykonava dozor nad provozovanim vefejného osvétleni ve mésté;

zajistuje instalaci a demontaz vanoéniho osvétleni;

ohlasuje poruchy vefejného osvétleni;

zajistuje opravy a investice do nového vefejného osvétleni, koordinuje jeho vystavbu s
investiCnimi akcemi provozovatele distribu€ni soustavy;

dohlizi na realizaci investic dotykajicich se vefejného osvétleni.
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37. Zpracovava zadosti o dotace dle zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl, provadi kontrolu vyuctovani, do jehoz vécné kompetence dotace
prislusi.

38. Informuje pfijemce o prubéhu i vyuctovani dotace (dotace dle zakona ¢&. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctu) dle smlouvy.

39. Provadi kontrolu zadosti o kompenzacni pfispévek v katastru nemovitosti.
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L. Odbor technickych sluzeb

Rada mésta CernosSice stanovi poget systematizovanych mist na odboru technickych sluzeb
17 mist.

Schéma odboru technickych sluzeb

vedouci odboru
vedouci Urednik, kod 12001

referent - sprava hibitova,
administrativa
ufednik, kéd 12002

délnik
urednik, kéd 12003

délnik
arednik, kod 12004

délnik
urednik, kéd 12005

délnik
urednik, kéd 12006

délnik
urednik, kod 12007

délnik
afednik, kod 12008

délnik
urednik, kod 12009

délnik
urednik, kéd 12010

deélnik
urednik, kod 12011

délnik
ufednik, kéd 12012

délnik
arednik, kéd 12013

délnik
urednik, kod 12014

délnik
urednik, kéd 12015

délnik
urednik, kod 12016

deélnik
ufednik, kéd 12017
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Napln ¢innosti odboru:

1.

2.

Kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuZivaji
systému zavedeného obci pro nakladani s komunalnim odpadem pouze na zakladé
pisemné smlouvy s obci a zda fyzicka osoba, ktera neni podnikatelem, se zbavuje
odpadu pouze v souladu se zakonem.

Kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo
vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu se zakonem.

Na urovni samospravy vykonava tyto ¢innosti:

=

NO oA wWN

8.

Spravuje ur¢eny majetku mésta v€etné vyhotoveni pfedavacich a pfejimacich protokoll
k povolenim zvlastniho uzivani mistnich pozemnich komunikaci.

Spolupracuje s méstskou policii pfi zabezpe&ovani pofadku ve mésté.

Spolupracuje s méstskou policii pfi zabezpe€ovani vykonu alternativnich tresta.

Zajistuje sluzby na svoz bioodpadu.

Kontroluje platby za pronajem hrobového mista.

Uzavira smluv na pronajem hrobového mista.

Spolupracuje s odborem dopravy zabezpeéeni dopravniho znaCeni na mistnich
komunikacich.

Vydava vypisy CzechPoint.

Manualni prace:

NogosrwbdE

©

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.

Opravuje a provadi udrzbu mistnich komunikaci, chodnik( a vefejnych prostranstvi.
Opravuje a provadi udrzbu mostl a lavek ve vlastnictvi mésta.

UdrZuje, opravuje a €isti silni¢ni vpusté na mistnich pozemnich komunikacich.

Opravuje vytluky a pfekopy na mistnich pozemnich komunikacich.

Opravuje nezpevnéné povrchy mistnich komunikaci stérkovanim.

Upravuje povrchové vodoteCe a destové kanalizace.

Instaluje, obnovuje a udrzuje svislé i vodorovné dopravniho znaceni na pozemnich
komunikacich.

Obnovuje, opravuje a udrzuje pfislusenstvi pozemnich komunikaci, tj. zabradli, svodidel
apod.

Opravuje a Cisti autobusové Cekarny.

. Instaluje, opravuje, udrzuje a provadi revize zafizeni vefejnych sportovist a détskych

hFist.

Udrzuje a opravuje lavicky a dalSich zafizeni obCanské vybavenosti na vefejnych
prostranstvich.

Spolupracuje pfi zajistovani kulturnich a vzpominkovych akci.

Provadi strojni i ruéni €isténi mistnich komunikaci, vefejnych prostranstvi a chodniku.
Instalace a vyprazdriovani ko8 na odpadky

Zajistuje sjizdnost mistnich komunikaci.

Zaijistuje schidnost chodnikud, schodd, lavek a dalSich vefejnych prostranstvi ve spravé
mésta.

Provadi uklid snéhu.

Provozuje shérné mista na nebezpeény odpad.

ZabezpecCuje svoz a smésnych komunalnich odpadu a nebezpecnych odpadi
z vefejnych prostranstvi mésta a z objektu ve vlastnictvi mésta a jejich predani k likvidaci
nebo dalSimu vyuZiti

Zajistuje svoz velkoobjemového odpadu a kovd.

Organizuje svoz tfidénych odpadu (plast, sklo, papir...).

Rozmistuje sbérné kontejnery.

Zajistuje svoz a likvidace odpadu z rekreacnich staveb.

Likviduje nepovolené skladky.

Provadi udrzba zatravnénych ploch.
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26. Udrzuje a zaklada kvétinové zahony a mobilni zelen ve mésté.

27. Udrzuje stromy, kefe a kefové porosty.

28. Provadi terénni Upravy na plochach verejné zelené, obnova travniku, keft a kefovych
porostu, vysadba novych stromu.

29. Provadi cisténi ploch vefejné zelené.

30. Provadi zalévani vefejné zelené.

31. Provadi uklid hibitovl a opravy jejich zafizeni.

32. Zaijistuje pravidelné odvazeni hrbitovnich odpadki.
Udrzuje pomniky a vefejna pietni mista ve mésté.
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M.

Odbor Dum s pecovatelskou sluzbou

Rada mésta CernoSice stanovi poéet systematizovanych mist na odboru DPS 6 mist.

Schéma odboru DPS

vedouci odbory
vedouci ufednik, kod 14001

pecovatelka DPS
servisni ¢innost, kad 14002

pecovatelka DPS
servisni ¢innost, kad 14003

petovatelka DP3
servisni Einnost, kad 14004

petovatelka DPS
servisni cinnost, kad 14005

socidlni pracovnik
arednik, kéd 14006

Naplni ¢innosti odboru:

1.

2.
3.

10.
11.

Vykonava Ukoly na Useku rozvoje socidlnich sluzeb v Cernosicich zadanych radou mésta
a zastupitelstvem mésta.

Provozuje éinnost Pedovatelské sluzby Cernosice.

Eviduje zadosti o zafazeni do evidence Zadatell o najem bytu v Domé s pecovatelskou
sluzbou (dale pouze DPS), eviduje Zadatele o terénni peCovatelskou sluzbu a uzavira
smlouvy s klienty peCovatelské sluzby.

Realizuje se socialni komisi mistni Setfeni pfed podepsanim smlouvy se zadatelem
0 uzivani bytu v DPS.

Zajistuje celkovy provoz DPS (servisni zalezitosti — vykonava funkci dozorce vytahu,
dozor plynové kotelny, podklady pro fakturaci, pokladna, zhotoveni mési¢niho
vyuctovani, ro¢ni vyuctovani zaloh a dal$i zalezitosti spojené s chodem DPS), pfitom dba
na komplexni dodrzovani Standardu kvality socialnich sluzeb.

Elektronicky, v&etn& spravy webu, a tiskem informuje obyvatele Cernosic
0 poskytovanych socialnich sluzbach.

Zajistuje veSkeré naleZitosti pfijeti klienta do DPS (provozni fad, domovni fad, pfedavaci
protokoly apod.).

Zajistuje i formou pronajmu vyuziti spoleCenské mistnosti v DPS, dale také zajistuje
vyuziti prostor DPS pro potfeby voleb a vzdélavaci akce M&U Cernosice.

Zpracovava zadosti o uzavieni smlouvy na uzivani bytu v DPS, uzavira smlouvy na byty
v DPS

Zajistuje aktivizaéni programy pro seniory v DPS a v Cernosicich.

Zajistuje darkové baliéky a predméty pro seniory s mistem trvalého pobytu v Cernosicich
u pfileZitosti jejich vyznamného Zivotniho jubilea a dalSich spoleenskych udalosti k tomu
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12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.

pofada a realizuje oslavy vyznamnych jubilei, vano¢ni setkani obyvatel DPS a osamélych
senioru.

Porada poznavaci vylety pro seniory z Cernosic.

Zabezpecuje vymahani pohledavek, které vznikly pfi plnéni ukoll v pusobnosti odboru
Dum s pecovatelskou sluzbou.

Zabezpecuje v oblasti ¢innosti DPS, terénni peCovatelské sluzby a v oblasti socialni
prevence zpracovani a schvalovani rozpo¢tu mésta na pfislusny kalendafni rok a jeho
zmeén v praubéhu roku (rozpoctova opatieni).

Kontroluje spravnost ¢erpani a vyuctovani poskytovanych ucelovych dotaci ve spolupraci
s FO a usekem projektového fizeni a komunikace.

Zabezpecuje inventarizaci majetku mésta v uzivani odboru DPS dle rozhodnuti rady
mésta a pokynu tajemnika M&U.

PIni ostatni ukoly uloZené starostou, mistostarosty mésta a tajemnikem M&U, radou
mésta a zastupitelstvem mésta v ramci pusobnosti odboru Dm s pecovatelskou sluzbou.
Spolupracuje s Klubem duchodcu.

Zpracovava zadosti o dotace dle zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocta, provadi kontrolu vyuctovani, do jehoz vécné kompetence dotace
prislusi.

Informuje pfijemce o priibéhu i vyuctovani dotace (dotace dle zakona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl) dle smlouvy.
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N. Odbor stavebni Urad

Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na odboru stavebniho Gfadu

16 mist.

Schéma odboru stavebniho uradu

vedouci odboru

vedouci Ufednik, kéd 15001

asistentka - pracovisté Cernosice

servisni ¢innost, kéd 15002

tentka - pracovisté Praha

servisni ¢innost, koéd 15003

|

usek stavebni urad

oddéleni dopravy a spravy

% komunikaci
kod 151 kod 152
referent vedouci oddéleni

urednik, kéd 15101

vedouci ufednik, kéd 15201

referent
ufednik, kéd 15102

referent
urednik, kod 15202

referent
urednik, kod 15103

referent
urednik, kéd 15203

referent
urednik, kéd 15104

referent
urednik, kod 15204

referent
urednik, kéd 15105

referent
urednik, kéd 15205

referent
ufednik, kéd 15106

referent
urednik, kod 15107

referent - pamatkova péce

urednik, kéd 15108
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Napln ¢innosti odboru:

Provadi vykon statni spravy v rozsahu stavebniho zakona, zakona o pozemnich komunikaci,
zakona o provozu na pozemnich komunikacich a provadécich predpisu.

a)  Usek stavebni ufad

1. Vykonava statni spravu podle zakona ¢&. 183/2006 Sb., provadécich vyhlasek a
souvisejicich predpisdi jako obecny stavebni Ufad pro mésta a obce Cernosice,
Vonoklasy, Roblin, Tfebotov, Kosof a Chote&, Chynice, Zbuzany a Ofech.

2. Vykonava pusobnost specialniho stavebniho ufadu podle zakona €. 13/1997 Sb., zakona
€. 361/2000 Sb., provadécich vyhlasek a souvisejicich predpisli ve vécech mistnich
komunikaci a vefejné pristupnych ugelovych komunikaci v obcich Cernosice, Vonoklasy,
Roblin, Ttebotov, Kosof, Chote¢, Chynice, Zbuzany a Ofech.

b) Oddéleni dopravy a spravy komunikaci

Jako obec s plsobnosti specialni stavebni uUrad a silniéni spravni Gfad obce
s rozsifenou pusobnosti:

1. Vede spravni fizeni ve véci:

a) povoluje:

stavby silnic Il. a lll. tfidy, vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci;
chodnik, cyklostezek, stezek, jejich zmén, zruSeni, odstranéni;

zmény dopravnich staveb pfed dokoncenim;

uzivani dopravnich staveb a zmén uzivani;

vyjimky ze staveb v ochranném pasmu silnic;

umisténi pevné pfekazky na vozovkach silnic;

stanovuje mistni a pfechodné upravy provozu na pozemnich komunikacich;
nékteré dalSi ¢innosti upravené silniénim zakonem.

b) rozhoduje:

0 uzavirkach a objizdkach na silnicich Il. a lll. tfidy;

o0 zfizeni vjezdu a pfipojeni se na komunikaci u silnic Il. a lll. tfidy;
rozhoduje o zvlastnim uzivani silnic II. a lll. tfidy;

o dopravnim znaceni na silnicich Il a lll. tfidy;

0 zkuSebnim provozu dopravnich staveb;

vydavani souhlasu silni€niho spravniho ufadu;

o zatfidéni a vyjmuti komunikaci do kategorii a tfid;

o vydani deklaratornich rozhodnuti ohledné zpusobu uzivani komunikace.

c) schvaluje:
e jizdni fady;
e havarijni plany.

d) uklada povinnosti:

nafizuje neodkladné a zabezpecovaci prace

k napravé havarijniho stavu;

k napravé stavu pfi poskozeni Zivelnou pohromou;
zpracovat manipulaéni fad dopravnich staveb;
ohledné zkuSebniho provozu.
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e) projednava prestupky a spravnich delikty ve vécech dalnic a silnic podle zakona

f)

b)
c)

6.

7.
8.
9

€. 13/1997 Sb. tykajici se silniéniho hospodarstvi (znecisténi komunikaci, vykopy, apod.)
uklada sankce pravnickym a fyzickym osobam.

Vydava vyjadfeni a stanoviska:

vyjadfovani se a vydavani stanovisek silni¢niho spravniho ufadu ke stavbam na uzemi
celé ORP;

vyjadfovani se a vydavani stanovisek silnicniho spravniho Ufadu k uzemnim a
regulacnim planim na uzemi celé ORP;

vydava stanoviska k dopravnimu znaceni, zvlastnimu uzivani komunikace pro rozhodnuti
obecnych silniénich spravnich uradu;

vydavani zavaznych stanovisek jako dotéeného organu;

vyjadfovani se a vydavani sdéleni a stanovisek specialniho stavebniho ufadu silni¢niho
na uzemi celé ORP.

Vede a zpracovava evidence:

vedeni evidence vydanych rozhodnuti Silni€niho spravniho ufadu;
vedeni evidence vydanych rozhodnuti specialniho stavebniho ufadu;
vedeni evidence o uzavirkach a objizdkach na silnicich;

vedeni evidence zvlastnich uzivani komunikace;

vedeni evidence komunikaci pro vSechny katastralni tzemi ORP;
zpracovani a pfedani vybranych udaji z majetkové a provozni evidence.

Stanovuje:

zatridéni silnic;

kategorie komunikaci;
ochranna pasma komunikaci.

Provadi kontrolni ¢innost:

ucastni se a dohlizi nad technicko bezpeénostnim dohledem nad stavbami povolenych
specialnim stavebnim ufadem;

vykonava statni stavebni dohled na stavbach silnic a komunikaci;

vykonava kontrolni prohlidky staveb v rozsahu stavebniho a silni€niho zakona.

Podili se na €innosti povodriové komise v dobé povodné, pfipadné jiné Zivelné katastrofy
v souvislosti s dopravnimi stavbami.

Poskytuje konzultace, informace a sdéleni (telefonicky, elektronicky a osobné).

Vyfizuje stiznosti na useku silnicniho hospodarstvi.

Provadi prevenci v oblasti bezpec&nosti silni€niho provozu — BESIP

Jako obecny urad silniéni spravni Gfad a specialni stavebni ufad pro obec Cernosice:

1. Vede spravni fizeni ve véci:

a) povoluje
¢ stavby mistnich komunikaci, chodnikU, cyklostezek a jejich zmén, zruSeni, odstranéni;
¢ zmény dopravnich staveb pifed dokonéenim;
e uzivani dopravnich staveb a zmén uZivani;
e umisténi pevné pfekazky na mistnich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich;
o stanovuje mistni a pfechodné upravy provozu na mistnich a vefejné pfistupnych

ucelovych komunikacich;
nékteré dalSi Cinnosti upravené silniénim zakonem.
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b)

c)
2.

a)

3.
a)
b)
c)

4.
a)

rozhoduje
0 uzavirkach a objizdkach na mistnich a vefejné pfistupnych uc€elovych komunikacich;
o zfizeni vjezdu a pfipojeni se na mistnich a vefejné pfistupnych ucelovych
komunikacich;
rozhoduje o zvlastnim uzivani mistnich a vefejné pfistupnych u€elovych komunikacich;
vydavani souhlasu silniéniho spravniho uradu;
o zatfidéni a vyjmuti komunikaci do systému mistnich a vefejné pristupnych ucelovych
komunikacich;
o vydani deklaratornich rozhodnuti ohledné zpusobu uzivani na mistnich a vefejné
pfistupnych ucelovych komunikacich;
o dopravnim znaceni na mistnich a verejné pfistupnych ucelovych komunikacich.

uklada sankce pravnickym a fyzickym osobam.
Vydava vyjadreni a stanoviska:
vyjadfovani se a vydavani stanovisek silnicniho spravniho uradu ke stavbam na uzemi
obce.

Vede a zpracovava evidence:

vedeni evidence vydanych rozhodnuti Silniéniho spravniho ufadu;
vedeni evidence o uzavirkach a objizdkach;

vedeni evidence zvlastnich uzivani komunikace.

Stanovuje:
zatfidéni mistnich a verejné pfistupnych komunikaci na uzemi obce.

5. Provadi kontrolni ¢innost:
a) vykonava kontrolni ¢innost v rozsahu silni¢niho zakona pro obec;

5.

6.

Poskytuje konzultace, informace a sdéleni (telefonicky, elektronicky a osobné);

Vyfizuje stiznosti na useku silniéniho hospodéfstvi na tzemi obce Cernosice.

Obec s rozsifrenou ptsobnosti

Pamatkova péce

1.

o a

Vykonava statni spravu na Useku statni pamatkové péce v souladu se zakonem o statni
pamatkové péci, v platném znéni, pokud podle tohoto zakona neni pfislusny jiny organ
statni pamatkové péce.

Vykonava a organizuje statni pamatkovou péci ve stanoveném spravnim obvodu
v souladu s koncepci rozvoje statni pamatkové péée v Ceské republice.

Podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a na
zpracovani stfednédobych a provadécich planu a programu obnovy kulturnich pamatek.
Zabezpecuje predpoklady pro kompletni péci o kulturni pamatky (movité a nemovité),
pamatkové rezervace, pamatkové zony a pamatkova ochranna pasma a pro jeji zajisténi
vydava zavazna stanoviska v fizeni podle zvlastnich pravnich predpisu, jako dotéeny
organ statni pamatkové péle nebo v samostatném spravnim fizeni ukon&eném
rozhodnutim.

Usmeérnuje péci o kulturni pamatky zajiStovanou obcemi.

Koordinuje jednotné oznaCovani nemovitych kulturnich pamatek tabulkou opatfenou
napisem ,Kulturni pamatka“.

Vykonava dozor pfi obnové kulturnich pamatek a pfi stavbé, zméné stavby, terénnich
Upravach, umisténi nebo odstranéni zafizeni, odstranéni stavby nebo udrzovacich
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10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

pracich na nemovitosti, ktera neni kulturni pamatkou, ale je v pamatkové rezervaci,
v pamatkové zoné nebo v ochranném pasmu z hlediska statni pamatkové péce.
Uplatriuje stanovisko k tzemné planovaci dokumentaci pro Uzemi, ve kterém je nemovita
kulturni pamatka, ochranné pasmo, pamatkova rezervace nebo pamatkova zona,
a ve vztahu k tomuto uzemi uplatfiuje stanovisko k vymezeni zastavéného uzemi.
Uplatiiuje stanovisko k regulaénim plandm pro Uzemi, ve kterém je nemovita kulturni
pamatka, ochranné pasmo, pamatkova rezervace nebo pamatkova zéna.

Vydava rozhodnuti o opatfenich nutnych k zachovani historické hodnoty kulturni
pamatky.

Vyjadiuje se k prohlaseni véci za movitou i nemovitou kulturni pamatku.

Vyjadfuje se ke zruSeni movité i nemovité véci za kulturni pamatku.

Podili se na rozhodovani o poskytnuti pfispévku z program( uréenych na obnovu
kulturnich pamatek.

Vede spravni fizeni pfi spachani prestupku nebo spravniho deliktu na useku pamatkové
péce.

Vede registr kulturnich pamatek v ORP Cernosice.

Uplatiiuje stanovisko statni pamatkové péCe u koordinovanych stanovisek vydavanych
Méstskym Gfadem Cernosice.

Administruje Program obnovy kulturnich pamatek prostfednictvim obci s rozSifenou
pusobnosti ve spravnim obvodu ORP Cernosice.

Ve spolupraci s pfisluSnymi obcemi aktualizuje Program regenerace MPZ.

PIni ostatni Gkoly uloZené radou a zastupitelstvem mésta a tajemnikem M&U Cernosice
v ramci své plsobnosti.
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O. Odbor prestupkii

Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na odboru piestupk(i 15 mist.

Schéma odboru prestupki

vedouci odboru
vedoucl Ufednik, kad 16001

asistentka
servisni ¢innost, kad 16002

referent

Urednik, administrativa kod 16003

referent - dopravni prestupky
Ufednik, kéd 16004

referent - dopravni pfestupky
Ufednik, kdd 16005

referent - dopravni prestupky
Urednik, kod 16006

referent - dopravni prestupky
Gfednik, kod 16007

referent - dopravni pfestupky
ufednik, kod 16008

referent - dopravni prestupky
Grednik, kad 16009

refarant - dopravni prestupky
tfednik, kod 16010

referent - dopravni pfestupky
urednik, kod 16011

referent - dopravni pfestupky
Gfednik, kod 16012

referent - dopravné spravni
prestupky
Gfednik, kod 16013

referent - spravni prestupky
Ufednik, kad 16014

referent - spravni prestupky
trednik, kod 16015
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Napln odboru:

1.

© x

10.

11.
12.
13.

Vede prestupkové fizeni dle zakona &. 250/2016 Shb., o odpovédnosti za prestupky a
fizeni o nich ve znéni pozdéjSich predpisli o vSech pfestupcich uvedenych v zakonech
Ceské republiky, s vyjimkou téch, které spadaji do specialni ptsobnosti jiného odboru
(zivotni prostfedi, stavby, podnikani) spachanych ve spravnim obvodu obce (§ 60, 62).
NejCastéji z oblasti dopravy, vefejného pofadku, obcCanského souziti, majetku,
navykovych latek, zbrani, obCanskych prukazd, cestovnich dokladl, matrik, socialni
oblasti apod.).

Vede prestupkové fizeni dle zakona &. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a zméné nékterych zakona.

Vede fizeni podle zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych zakonu.

Vede prestupkové Fizeni podle zakona ¢&. 56/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich.

. Vede prestupkoveé Ffizeni podle zakona ¢. 111/1994 sb., o silni¢ni dopravé, které se tyka

tachografu.

Poskytuje nezbytné informace pojisStovacim ustavim a kancelafi pojistitelu.

Rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku zakazu Cinnosti, rozhoduje o vraceni fidicského
opravnéni pozbytého na zakladé ulozeného zakazu ¢innosti, tj. v ramci pfestupkového
fizeni, které oddéleni prestupkl vedlo.

Projednava prestupky na useku podnikani podle prestupkového zakona.

Vede evidenci prestupkll a zpracovava statistiku prestupkovych fizeni vedenych
u méstského uradu.

Poskytuje soucinnost organim c&innym v trestnim fizeni a ostatnim organim verejné
spravy.

Na zadost soudU vypracovava povésti o obyvatelich mésta.

Zajistuje agendu vefejnopravnich smluv na svéfeném useku.

Vede Fizeni ve véci zadrze fidi¢ského prukazu.
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P. Pravni odbor
Rada mésta Cernosice stanovi pocet systematizovanych mist na pravnim odboru 5 mist.

Schéma pravniho odboru

vedouci odboru
vedouci ufednik, kad 17001

pravnik
Orednik, kad 17002

pravnik
Orednik, kad 17003

asistentka, vyvlastfiovani
Ofednik, kdd 17004

vefejne zakazky
urednik, kod 17005

Napln odboru:

1. Provadi, ve spolupraci s jednotlivymi odbory a v souladu s pFisludnym vnitinim predpisem
pfipravu, zvefejiiovani, vyhodnocovani a evidenci vefejnych zakazek.

2. Zastupuje mésto pfed Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéZe, pokud neni tato
kompetence radou mésta svéfena jinak.

3. Zodpovida za tvorbu pravnich predpisi mésta v€etné jejich aktualizace pfi zménach
souvisejicich pravnich pfedpislt a to na zakladé pozadavku starosty, mistostarosty, rady
mésta a tajemnika M&U.

4. Podili se na tvorbé vnitfnich predpisu.

5. Podili se na pfipravé podkladd pro organy mésta a pro zastupce mésta.

6. Vede centralni evidenci smluv v listinné podobé a zodpovida za jejich zvefejnéni na
webu mésta Cernosice.

7. V souladu se zakonem €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych
smluv, uvefejhiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) zajistuje
zvefejnéni smluv v Registru smiuv.

8. Dle pozadavkl jednotlivych odborG a v souladu s vnitfnimi predpisy mésta pfipravuje
navrhy smluvnich dokumenta.

9. ZajiStuje pravni poradenstvi a pomoc zaméstnancim ufadu na useku pfenesené a
samostatné pusobnosti.

10. Zpracovava pravni stanoviska.

11. Zpracovava, ve spolupraci s dalSimi dot€enymi odbory, metodiku procesu &innosti ufadu
véetné jeji aktualizace pfi zménach souvisejicich pravnich predpisu, provoznich a jinych
podminek.

12. Sleduije legislativni vyvoj v Ceské republice.

13. Spolupracuje s finanénim odborem pfi vymahani pohledavek mésta.

14. Zastupuje mésto v pravnich sporech, neni-li rozhodnutim rady mésta nebo starosty
stanoveno jinak, vede evidenci soudnich sporu.

15.Na urovni obecniho ufadu obce srozSifenou pusobnosti vykonava puasobnost

vyvlastiiovaciho Uradu.
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Priloha €. 2 — Organiza¢ni schéma

policie

i

—)

Tajemnik MaU
kod 01001

- . . . Qdbor Dom 5
- Odbor wnitinich véci | [Pdbor secialnich véci a Gdoor dzemniho . bar coecnl Qdbor 2ivainihg Spravni odbar Finanénf odbor Odbor technickych pecovatelskou Odbor stavebni Gfad Odbor plestupk Prauni odbor
Odbor vedeni mésta Kod 02 zdravotnictvi plénovan| Zivnostensky ofad prostiedi kod 07 Kkod 09 sluzeb sluFbou Kkéd 15 Kod 16 kod 17
kad 01 kad 03 kod 04 kod 05 kod 06 kod 12 kod 14
—————— — T T S
Usek zdravotnictvi a T e Al Oddéleni obtanskych
Usek asistantek 1 Zholsivi Oddéleni spravai a Oddélent zemédélst, prikazii a cestovnich Usek stavebni tfad
. kantrolnt lesnictvl a myslivosti - .
H kod 011 kéd 031 kid 051 H kod 061 H dokladi kod 151
kod 071
Usek projektavého Oddéleni sacialng Oddaient registract Cddéleni pace o Oddéleni matrik a Qddéleni dopravy a
Fizeni a komunikace prévni echrany déti wod 0592 krajinu avidence spravy komunikacl
1 kbd 012 I kéd 032 il kéd 062 kéd 072 kéd 152

Isek krizoveého fizeni a)
wnitini kontrofy
kod 013

Usek parsondlni
1 014

Usek kultury
015

Oddéleni socidini

QOddéleni socialni
prevence
kéd 034

Oddéleni nahradni
rodinné pétie
kod 035

Oddéleni vodniho
hospodafstvi
kod 063

Oddéleni evidence
vozide
kod 073

oprévndni
kéd 074

Stranka 63 z 63



