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Specifikace a technické podminky jednotlivych
rekvalifikacnich programu

A. Rekvalifikacni programy realizované v navaznosti na profesni kvalifikaci

Cast I. zakazky - Asistent/ka, sekretaf/ka

Specifikace predmétu pIlnéni a podklad pro stanoveni nabidkové ceny:

Predpokladany pocet Ucastnikd vsech kurzl této ¢asti za celou dobu pInéni VZ: 5

Minimalni pocet Ucastnikd nutnych pro realizaci rekvalifika¢niho kurzu: 1

Specifické technické podminky predmétu verejné zakazky:

Maximalni pocet ucastnikd kurzu (v jednom béhu) bude 15.

Rekvalifikacni kurz bude probihat za podminek dle zdkona ¢. 179/2006 Sb., v souladu s pfislusnou akreditaci
dle vyhlasky 176/2009 Sb. a za podminek vymezenych vyhlaskou ¢. 519/2004 Sb., popf. v ramci oboru
vzdélavani, ktery ma Skola zapsany v rejstfiku skol a Skolskych zafizeni,

Vyuka bude probihat v maximalnim rozsahu 8 hodin denné a bude zahajena v rozpéti od 8:00 — 9:00 hodin.
vystupem z rekvalifikacniho kurzu smérujiciho k profesni kvalifikaci je Potvrzeni o Ucasti v akreditovaném
vzdélavacim programu, které je vydavano pouze za splnéni 80% Ucasti na vzdélavani. Druhym vystupem je po
Uspésném sloZeni zavérecné zkousky dle hodnoticiho standardu pfislusné profesni kvalifikace, Osvédceni o
ziskani profesni kvalifikace. Prvni z vySe uvedenych dokladl nenahrazuje druhy.

Obsahova napli:

BOZP; Vedeni administrativy

Uplatriovani firemnich procest

Komunikac¢ni dovednosti

Zasady spolecenského chovani a vystupovani

Orientace v legislativnich pravidlech pro zachazeni s osobnimi a divérnymi udaji

Cast 1. zakazky — Spravce operacnich systém( pro malé a stiedni organizace

Specifikace predmétu plnéni a podklad pro stanoveni nabidkové ceny:

Predpokladany pocet Ucastnikl vsech kurzl této Casti za celou dobu pInéni VZ: 5

Minimalni pocet Gcastnikl nutnych pro realizaci rekvalifikacniho kurzu: 1

Specifické technické podminky predmétu verejné zakazky:

Maximalni pocet Gcastnik( kurzu (v jednom béhu) bude 15.

Rekvalifika¢ni kurz bude probihat za podminek dle zdkona ¢. 179/2006 Sb., v souladu s pfislusnou akreditaci
dle vyhlasky 176/2009 Sb. a za podminek vymezenych vyhlaskou €. 519/2004 Sb., popf. v rdmci oboru
vzdélavani, ktery ma Skola zapsany v rejstfiku skol a Skolskych zafizeni,

Vyuka bude probihat v maximalnim rozsahu 8 hodin denné a bude zahajena v rozpéti od 8:00 —9:00 hodin.
vystupem z rekvalifikacniho kurzu smérujiciho k profesni kvalifikaci je Potvrzeni o Uc€asti v akreditovaném
vzdélavacim programu, které je vydavano pouze za splnéni 80% ucasti na vzdélavani. Druhym vystupem je po
Uspésném sloZeni zavérecné zkousky dle hodnoticiho standardu pfislusné profesni kvalifikace, Osvédceni o
ziskani profesni kvalifikace. Prvni z vySe uvedenych dokladd nenahrazuje druhy.



Obsahova napli:

Analyza a navrh hardware a software pro pouziti v malé organizaci

Instalace operacniho systému a jeho konfigurace

Konfigurace sitovych pfipojeni

Instalace periférii a jejich konfigurace

Monitorovani provozu operacnich systém, jejich diagnostika a optimalizace vykonu
Zabezpeceni dat pfed zneuzitim

Ochrana dat pfed zni¢enim

Zéaklady programovani skriptd a davek

Instalace a sprava klientského software

v

B. Rekvalifikacni programy realizované bez vazby na profesni kvalifikaci (tzv. Cisté
rekvalifikace)

Cast IIl. zakazky — Obsluha osobnich po¢itach

Specifikace predmétu plnéni a podklad pro stanoveni nabidkové ceny:

Predpokladany pocet ucastnikd vsech kurz(i této casti za celou dobu plnéni VZ: 6

Minimalni pocet Ucastnikd nutnych pro realizaci rekvalifika¢niho kurzu: 2

Specifické technické podminky predmétu verejné zakazky:

Maximalni pocet ucastnikd kurzu (v jednom béhu) bude 15.

Rekvalifika¢ni kurz bude probihat v souladu s pfislusnou akreditaci dle vyhlasky 176/2009 Sb. a za podminek
vymezenych vyhlaskou €. 519/2004 Sb., popf. v rdmci oboru vzdélavani, ktery ma skola zapsany v rejstfiku skol
a Skolskych zafizeni.

Vyuka bude probihat v maximalnim rozsahu 8 hodin denné a bude zahajena v rozpéti od 8:00 —9:00 hodin.

Po Uspésném zakonceni vzdélavaciho programu bude vydano Osvédceni o rekvalifikaci.

Obsahova napli:

Seznameni se s pocitacem: obsluha a zapojeni PC sestavy,
Zaklady Microsoft Word: tvorba dokument(, psani textu, vkladani obrazk(, formatovani, kontrola pravopisu,
Zaklady Microsoft Excel: tvorba tabulek, filtrovani dat, tvorba graft, vkladani jednoduchych vzorct



