Obecné IT kurzy

Hlavni cil kurzu

Cilova skupina: Kurzy jsou urceny pro vsechny zaméstnance, ktefi aktivné vyuZivaji dané programy, pfi¢emz obsah kurzu se vidy pFizpUsobuje pozadavkdm klienta.

Rozsah (den =

Oblast Téma 8 hodin) Hlavni cil kurzu

MS Word - zacdtecnici 2 Naucit se zakladni prace v programu MS Word.

E MS Word - pokrocili 2 Naucit se efektivnéji vyuzivat moznosti MS Word.

§ MS Excel stfedné pokrocili 2 Naucit se efektivnéji vyuZzivat moznosti MS Excel.
MS Excel zacatecnici 2 Naucit se zakladni prace v programu MS Excel.
IT Metody a nastroje osobni produktivity 2 Seznamit se s metodami, jak si své Ukoly setfidit a napldnovat tak, aby jejich pInéni zvladali v klidu, bez stresu, a tedy maximalné efektivné.
Makra a formulare - VBA (Visual Basic for Applications) 2 Ziskat znalosti pro automatizaci prace v MS Office (zejména MS Excel) a pro vytvareni vyspélych tabulek, graftl, formulara atp.
MS Excel pro ucetni, controllery a ekonomické pracovniky 1 Zefektivnit prace s MS Office Excel v oblasti Ucetnictvi a controllingu.




