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TR Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* ok Operacni program Zameéstnanost

Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci Fizeni
dle zakona €. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek'

Cislo zakazky (bude doplnénoc
MPSV pfi uveiejnéni)

Nazev zakazky

Vzdélavani zaméstnanct M&U Cernosice se zaméfenim na
obéh pisemnosti

Druh zakazky (sluzba, dodavka
nebo stavebni prace)

Verejna zakazka malého rozsahu na sluzby

Datum vyhlaseni vyzvy
k podani nabidek

28. 11. 2019

Registracni cislo projektu

CZ.03.4.74/0.0/0.0/17_080/0010044

Nazev projektu

Oteviené mésto Cernosice

Nazev zadavatele

Mésto Cernosice

Sidlo zadavatele

KarlStejnska 259, 252 28 Cernosice

Osoba opravnéna jednat za

Magr. Filip Kofinek

mailova adresa

zadavatele, jeji telefon 221 982 524

a e-mailova adresa filip. korinek@mestocernosice.cz
IC zadavatele / DIC zadavatele | 00241121/CZ00241121
Kontaktni osoba zadavatele ve PhDr. Michal Gregugka PhD.
véci zakazky, jeji telefon a e- 221 982 366

michal.greguska@mestocernosice.cz

Lhiita pro podani nabidek

15dna—13. 12. 2019 v 9 hodin

V&echny nabidky musi byt doru¢eny zadavateli pied
skonéenim lhlity pro podani nabidek.

Misto pro podani nabidek

Nabidky budou doru¢eny elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje - https://cernosice.profilzadavatele-
vz.cz/profile_cent_2586.html.

Pro posouzeni véasnosti podani nabidky je rozhodna véasnost
podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje
CENT.

Pro dotazy nebo pfi problémech s pouzivanim elektronického
nastroje kontaktujte info@profilzadavatele-vz.cz nebo hotline:
+420 583 550 086. Manualy elektronického nastroje:
http://cent.osigeno.cz/text/pa/manualy

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Specifikace predmétu plnéni:

Predmétem vefejné zakazky je realizace vzdélavacich aktivit se zamérenim na obéh pisemnosti
pro zaméstnance MéU Cernosice ve vazbé na aktivity projektu Oteviené mésto Cernosice.

Cilem teto aktivity je prohloubit, aktualizovat a demonstrovat ziskané poznatky v realné praxi
fungovani ufadu ORP. Na zakladé zpracované analyzy vzdélavacich potfeb zaméstnanci MeU
Cernogice (pfiloha ZD &. 6 — Analyza souéasného stavu) a ve vazbé na dalsi kligové aktivity
projektu (procesni fizeni, tvorba strategickych dokumentl a komunikace s vefejnosti) bylo
definovano celkem 7 vzdélavacich oblasti, v nichz Gfad identifikoval potfebu zajisténi rozsahlého
odborného, efektivniho a prakticky zaméreného proskoleni svych zaméstnancd. Definované oblasti

! Pole s povinnymi nalezitostmi vyzvy jsou podbarvena.

Strana: 1z 6



R Evropska unie M
* * Evropsky socialni fond CERNOSICE
g Operacni program Zaméstnanost

vzdelavani (jako jednotlivé procesy) jsou na sobé tematicky nezavislé a sleduji vizdy samostatny
problémovy proces s vymezenym okruhem zaméstnancl a zainteresovanych odborl. U jednotlivych
vzdelavacich oblasti se dale lisi pozadavky na vybaveni prostor, akreditaci kurzu, pfip. konkréetni
obsahove poZadavky nad ramec udeélenych akreditaci. U realizace akreditovanych vzdeélavacich
programl se predpoklada zakonné plnéni § 20 dle pozadavkl § 29 zakona & 312/2002 Sb., o
Urfednicich uzemnich samospravnych celkd.

Vzdélavaci oblast (proces) s nazvem Obéh pisemnosti ma ve vztahu k aktivitam projekiu a zapojeni
cilové skupiny (zaméstnancd Ufadu) nasledujici cile:

e zlepSeni pouzivani nastroji elektronické komunikace a dosazeni certifikovaného standardu
pro digitalni znalosti a dovednosti (s orientaci na zpracovani textu, prace s tabulkami a
bezpeéné pouzivani IT)

e rozvoj teoreticko-metodickych znalosti v oblasti spisové sluzby a archivnictvi v€. zakladnich
pozadavki legislativy na spravu dokumentl organizace a prehledu aktualnich legislativnich
zmeén a novel

e rozvoj praktickych dovednosti pfi praci se SW nastrojem GINIS Standard, ktery je vyuzivan
napfi¢ celym ufadem, zejména ovladani véech komponent a pokrocilych funkcionalit
programu

Specifické podminky a konkrétni obsahové, rozsahové a dalsi ¢iselné parametry jednotlivych kurz(
jsou soucasti prilohy €. 7 — Vzdélavaci plan. Ramcovy harmonogram realizace jednotlivych kurzl
je nastaven pfilohou €. 8 — Ramcovy harmonogram realizace.

Podminky realizace pfedmétu pinéni

1) Cilovou skupinou vzdé&lavani jsou zaméstnanci M&U Cernosice na v&ech Grovnich Fizeni.

2) Jednotlive vzdélavaci kurzy jsou vzdy organizovany jako celodenni Skoleni, anebo jako
nasobek celodenniho Skoleni (vicedenni $koleni) v rozsahu stanoveném prilohou €. 7 -
Vzdélavacim planem.

3) Forma studia je prezenéni.

4) Mistem realizace vzdé&lavacich kurz( jsou prostory zadavatele (Praha a Cernosice).
Zadavatel si vyhrazuje, e kurzy na miru budou uréeny pouze pro zaméstnance M&U
Cernosice.

5) Dodavatel vytvorfi studijni materialy (v tisténeé i elektronické podobé) dle obsahu jednotlivych
kurzd a zajisti distribuci téchto materialll véem G&astnikiim kurzu na jeho zagatku. Studijni
materialy budou dodany v tisténé podobé v pozadovaném poctu kusl (kazdy ucastnik obdrzi
jeden vytisk) a zaroven i v elektronické podobé (1 provedeni).

6) Absolvovani kurzu je podminé&no oveéfenim ziskanych znalosti (Castnika a udélenim
certifikatu o absolvovani.

7) Soucasti predmétu plnéni neni pozadavek zajisténi obCerstveni ze strany dodavatele.

8) Pozadavek na pravidelné osobni konzultace mezi zadavatelem a dodavatelem k evaluaci
predmétu plnéni min. 1x mésiéné.

9) Zadavatel si vyhrazuje pravo na dalsi dodatec¢ne konkretizace obsahove naplné a
harmonogramu vzdélavacich kurzd realizovanych na miru, dle specifickych pozadavk( a
vzdélavacich potfeb zaméstnancu uradu ORP, v zajmu zachovani bezproblémového chodu
ufadu a v souladu s podminkami vyzvy OPZ a podminkami uvedenymi v pfiloze €. 1 —
Navrh smlouvy o dilo.

Predpokladana hodnota verejné zakazky je 525 000,- K& bez
DPH. Nabidkova cena nesmi byt vy8si nez predpokladana
hodnota. Nabidkovou cenu neni mozné pirekrocit.

Predpokladana hodnota
zakazky v K¢ (bez DPH)

Predpokladany termin za¢atku pInéni: od G€innosti smlouvy.,

5 i il Veskeré &innosti se fidi RaAmcovym harmonogramem

Casovy harmonogram pInéni/ | rasjizace vefejné zakéazky (pfiloha ZD &. 8).

doba trvani zakazky T g cee i s an oo o
Zadavatel pozaduje, aby pInéni vS8ech dil€ich ¢asti vefejné

zakazky bylo fadné ukonéeno nejpozdéji do 31.12.2020.
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Mistem pinéni bude: Méstsky urad Cerngéice, Karlstejnska
Mi Bl 259, 252 28 Cernosice a Méstsky ufad Cernosice,
Isto pinéni Podskalska 19, 120 00 Praha 2.

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni nabidek
v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

1. Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, a to podle jediného kritéria

2. Nabidkova cena bude stanovena jako cena bez DPH a celkova cena za kompletni realizaci
daného dil¢iho plnéni zakazky.

3. Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvyse pfipustna, neni mozné ji prekrodit.

4. Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady uchazete nutné pro kvalitni splnéni
pfedmétu dil¢iho pinéni verejné zakazky.

5. Hodnotici komise sestavi pofadi nabidek podle vyse nabidkové ceny bez DPH u kazdého
diléiho plnéni zakazky od nejnizsi nabidkové ceny bez DPH po nejvy3&i nabidkovou cenu
bez DPH.

6. Soucasti nabidkové ceny budou veskeré naklady ucastnika vybérového Fizeni spojené se
zajistenim pfedmétu dil¢iho plnéni zakazky, zejména odmény lektorl, cestovni naklady
(stravné a naklady na ubytovani) lektor(, $kolici pomUcky (vyukovy material) pro Gcastniky,
spotfebni material apod.

Hodnoceni nabidek bude probihat v souladu s Obecnou ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce
(verze 11) ze dne 11. 10. 2019 a s Doporu¢enim pro Uspé&$nou realizaci verejnych zakazek v ramci
OPZ (verze 3.0) ze dne 23. 7. 2019.

Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

Dodavatel doloZi tyto doklady k prokazani kvalifikace:

Zakladni zpusobilost dodavatel prokaze predloZzenim &estného prohlaseni (PFiloha ZD &. 4),

VvV némz uvede, Ze:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim vybérového Fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, v platném znéni nebo obdobny trestny &in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele,

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny danovy
nedoplatek,

c) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vefejné zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpedeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla viéi nému nafizena
nucena sprava nebo neni v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminky dle bod( a) aZ e) splfiovat tato pravnicka osoba

a zarovei kazdy ¢len statutarniho organu.

Profesni zplisobilost dodavatel prokaze:

a) vypisem z obchodniho rejstfiku nebo jiné podobné evidence, je-li v ni zapsan, nikoli starsi 3
mésicl

b) kopii opravnéni k podnikani, zejm. Zivnostenskym listem v rozsahu odpovidajicim predmétu
vefejné zakazky

c) kopii platné akreditace vzdélavacich programt MV CR a testera ECDL u kurzii definovanych
v pfiloze €. 7 — Vzdélavaci plan. Akreditace musi byt platna v dobé& podpisu smiouvy
s ucinnosti alespori do doby zrealizovani pfedmétného skoleni dle podminek uvedenych v této
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zadavaci dokumentaci.
Pro prokazani kvalifika¢nich pfedpoklad(i postaci predlozZit dokumenty v prosté kopii (resp. jejim pdf
obrazu).

Technickou kvalifikaci dodavatel prokaze (Pfiloha ZD &. 5):

a) predlozenim profesni kvalifikace formou profesnich Zivotopist lektorl s konkrétni a
prokazatelnou vazbou na definované kurzy dle vzdélavaciho planu; u lektorll poZadujeme
predlozeni osvédCeni o vzdelani a praxi v oblasti vzdélavani min. 2 roky; vyZaduje se odbornik
s komplexnimi, aktuélnimi a praktickymi poznatky v oboru s doloZitelnou alespori tfiletou
lektorskou praxi ve vztahu ke kurzim (zejména jejich technickym a obsahovym pozadavkiim)
definovanych ve vzdélavacim planu

b) predlozenim seznamu min. 3 zakazek s referenénimi listy u plnéni zakazek obdobného
charakteru v obdobi 3 let pfed obdrzenim vyzvy; v referenénim listu musi byt uveden stru¢ny
popis zakazky, rozsah a cena zakazky a doba realizace zakazky; obdobnymi zakazkami ma
zadavatel na mysli sluzby poskytnuté dodavatelem, kde bylo provadéno $koleni ve stejnych &i
obdobnych oblastech, které jsou pfedmétem dilciho plnéni této verejné zakazky.

Seznam sluzeb muize dodavatel zpracovat podle predlohy, jeZ tvori pFilohu ZD &. 5. Pokud dodavatel
pouzije jinou predlohu, nez zadavatelem predepsanou, potom dodavatelem predloZeny seznam
sluzeb musi obsahovat v8echny ldaje, které zadavatel v pfiloze ZD & 5 vymezil. Referenci
k zakazce Ize dolozit Eestnym prohlasenim uchazeée o realizaci predmétného kurzu.

Podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel doporucuje podat nabidku v nasledujicim &lenéni s t&mito povinnymi &astmi:
l. Podepsany kryci list nabidky (Pfiloha ZD &. 2)
o Nazev vefejne zakazky
= |dentifikacni Udaje o dodavateli:
- jméno a pfijmeni/nazev, popf. obchodni firma
- adresa bydlisté nebo podnikani/sidlo
- IC, bylo-li pfidéleno
- kontaktni oscba, e-mail, telefon
- pro dodavatele, ktery je pravnickou osobou — jméno statutarniho organu nebo élenl
statutarniho organu
- pro dodavatele, ktery je zastoupen — musi byt sou¢asti nabidky original nebo ovéiena
kopie opravnéni pro tuto jinou fyzickou osobu s jednoznaéné vymezenym rozsahem
jednani
e Nabidkova cena
I. Cestné prohlageni o spinéni zakladni zplsobilosti (Pfiloha ZD &. 4)
[l Doklady prokazujici spinéni profesni zpUsobilosti
V. Doklady prokazujici spInéni technické kvalifikace (Priloha ZD &. 5)
V. Seznam poddodavateli/prohlaseni (Priloha ZD ¢&. 3)

VI. Podrobneé zpracovani nabidkové ceny (Pfiloha ZD &. 9)
VII. Popis nabizeného predmétu pinéni
VIII. Podepsany navrh smlouvy o dilo (Pfiloha ZD ¢&. 1) osobou opravnénou jednat za nebo

jménem dodavatele v&etné pfiloh uvedenych ve smlouvé

Dodavatel mizZe uvést v nabidce i dal$i informace souvisejici s plnénim vefejné zakazky, na které
nebyl prostor v pfedchozich kapitolach a které povazuje za nezbytné.
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PoZzadavek na zptisob
zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude uvedena &astkou v K& bez DPH, vysi
DPH a celkovou cenou za plnéni zakazky. Upozorfiujeme, Ze
v pfipadé realizace akreditovaného kurzu se DPH neuplatiuje.
K pfehlednému nacenéni kazdého kurzu uchazeé vyuzije
pfilohu &. 9 — Podrobné zpracovani nabidkové ceny.

Nabidkovéa cena nesmi presahnout piedpokladanou hodnotu
vefejné zakazky uvedenou vtéto zadavaci dokumentaci.
Vsichni dodavatelé, ktefi podaji nabidku s vy$si nabidkovou
cenou, budou ze zadavaciho fizeni vylouceni.

Nabidkova cena bude stanovena za kompletni a fadné
provedeni pfedmétu pInéni vefejné zakazky a bude obsahovat
veskeré naklady nezbytné k fadnému provedeni vefejné
zakazky a rovnéz predpokladané zmény ceny v zavislosti na
Case plnéni a predpokladany vyvoj cen vstupnich nakladd. V
nabidkoveé cené budou zahrnuty veskeré ztizené podminky a
rizika, které mohou vzniknout pfi poskytovani pinéni.

Pozadavek na pisemnou formu
nabidky

Nabidka bude zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

Dodavatel vyhotovi nabidku v jednom vyhotoveni. Zadavatel
pozaduje, aby dokumenty v digitélni formé byly uvedeny véetné
podpisl, pro splnéni této podminky pIné postaduje scan
podepsaného dokumentu, ktery je souéasti nabidky - neni
nutné opatfovat uznavanym elektronickym podpisem. V&echny
listy nabidky (v€etné vSech pfiloh) zadavatel doporuéuje
ocislovat pribéznou ¢iselnou fadou za&inajici &islem 1.
Vyjimka z doporuceni Cislovat listy se vztahuje pouze na Gfedni
doklady, resp. jejich ufedné ovérené kopie, doporucujeme viak
v nabidce uvést odkaz na jejich pocet a nazev (napf. v obsahu
nabidky).

Nabidka bude podepsana osobou opravnénou jednat jménem
Ci za dodavatele; v pfipadé jednani za zadavatele na zakladé
piné moci, musi byt original ¢i ufedné ovéfena kopie plné moci
pfilozena k nabidce.

Nabidka nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly
zadavatele uvést v omyl.

Pozadavek na uvedeni
kontaktni osoby dodavatele

Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Pozadavek na jednu nabidku

Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku. Pokud
dodavatel podé vice nabidek samostatné nebo spoleiné s
dalsimi dodavateli, ktefi jsou rovnéz u&astniky tohoto
zadavaciho fizeni, vylou¢i zadavatel véechny tyto dodavatele
ze zadavaciho fizeni. Dodavatel musi pfedlozit nabidku na cely
rozsah plnéni vefejné zakazky.

Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek (odpovedi na
dotaz). Pisemna Zadost musi byt zadavateli dorugena nejpozdgji 4 pracovni dny pred uplynutim
lhity pro podani nabidek na e-mail podatelna@mestocernosice.cz nebo do datové schranky
zadavatele u46bwy4 nebo prostfednictvim elektronického nastroje.

Dal$i pozadavky na zpracovani nabidky
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Varianty nabidky nejsou pripustény.

Vsechny naklady souvisejici s pfipravou a podanim nabidky hradi vyhradné dodavatel.
Zadavatel nenese odpovédnost za Zadné naklady jakéhokoli druhu, které dodavatel v souvislosti s
Ucasti v zadavacim fizeni vynalozi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni v souladu s Obecnou &asti pravidel pro Zzadatele
a pfijemce v ramci OPZ, kap. 20.10.

Nabidka je pro dodavatele zavazna nejméné po dobu 60 kalendainich dnlii od ukongeni Ihity pro
podani nabidek.

Pozadavky na specifikaci pfipadnych poddodavatelli Seznam poddodavatell, pokud bude
dodavatel poddodavatele pro pinéni zakazky vyuzivat. V tomto seznamu budou uvedeny nazvy,
sidla a IC poddodavatell, &innosti, které budou pfi realizaci provadét a informaci o tom, zda bude
prostfednictvim poddodavatele prokazovana néktera ¢ast kvalifikace. Prostfednictvim poddodavatele
nelze prokazat spinéni kvalifikace profesni zplisobilosti v bodech a) a b).

Obchodni a platebni podminky poZadované zadavatelem jsou vyjadieny ve formé Uplného textu
navrhu smlouvy, ktery predklada zadavatel jako soucést této vyzvy. Tento navrh je pro dodavatele
zavazny. Dodavatel jej doplni pouze na mistech vyslovné oznacenych zadavatelem. Dodavatelem
doplnény a podepsany (osobou, ktera je opravnéna jménem nebo za dodavatele jednat) navrh
smlouvy musi byt soucasti nabidky. Podanim nabidky dodavatel vyjadfuje souhlas s textem
smlouvy.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zvefejnit celé znéni smlouvy uzaviené s vybranym dodavatelem na
svych webovych strankach/profilu.

Obecnou ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Opera&niho programu Zaméstnanost (vydani & 11), na toto
zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Zadavaci fizeni se Fidi

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho fizeni a o pFip.
vylou€eni nabidky prostrednictvim uvefejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vyse
uvedenym nazvem verejné zakazky a prostrednictvim datové schranky.

Datum a podp|s Osoby oprévnéné V CernoﬁiCiCh dne 26. 11. 2019

jednat za zadavatele :g #H, EO?

Magr. Filip Kofinek, starosta

PRILOHY zadavaci dokumentace:

Pfiloha ZD €. 1 — Navrh smlouvy o dilo

Pfiloha ZD ¢&. 2 — Kryci list nabidky

Ptiloha ZD &. 3 — Seznam poddodavatell

Priloha ZD &. 4 — Cestné prohlageni - Zakladni zplisobilost

Piloha ZD &. 5 — Cestné prohlaseni - Spinéni technické kvalifikace
Priloha ZD €. 6 — Analyza sou¢asného stavu

Priloha ZD €. 7 — Vzdélavaci plan

Priloha ZD €. 8 — Ramcovy harmonogram realizace

Priloha ZD &. 9 — Podrobné zpracovani nabidkové ceny
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