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Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni
dle zakona ¢. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek’

Cislo zakazky (bude dopinéno
MPSV pfi uverejnéni)

Nazev projektu

DREAMIland, spol. s r.o.

. ] Podnikové vzdélavani zaméstnanci  spolecnosti
ML 1 DREAMIiand, spol. s r.o.
Druh zakazky (sluzba, dodavka .
nebo stavebni prace) Sluzba
Datum vyhlaseni vyzvy
k podani nabidek 23.12.2019
Registracni ¢islo projektu CZ.03.1.52/0.0/0.0/19_097/0012786

Podnikové vzdélavani zameéstnancl  spolecnosti

Nazev / obchodni firma
zadavatele

DREAMIiand, spol. s r.0.

Sidlo zadavatele

Duhova 1013, 293 06 Kosmonosy

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa

Ing. FrantiSek Kysela, jednatel
Tel.: +420777017772
Email: kysela@dreamiand-plc.cz

IC zadavatele / DIC zadavatele

25781049 /CZ 25781049

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky, jeji telefon a e-
mailova adresa

Klara Fiserova
Tel.: +420777254730
Email: fiserova@deamiand-pic.cz

Lhita pro podani nabidek

03. 01. 2020 do 10:00

Misto pro podani nabidek

Duhova 1013, 293 06 Kosmonosy

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Predmétem zakazky je zajisténi realizace 4 vzdélavaci kurzy v oblasti Mékké a manazerské
dovednosti, 3 vzdélavaci kurzy v oblasti Obecné IT, 5 vzdélavacich kurz(i v oblasti Ugetni,
ekonomické a pravni kurzy, 2 vzdélavacich kurzy v oblasti Technické a jiné odborné vzdélavani a 1
jazykovy kurz. Zadavatel poZaduje realizaci kurzl jako celku.

Specifikace a rozsah vzdélavacich kurzu:

Kurzy v oblasti Mékké a manazerské dovednosti:
1. Efektivni komunikace

— rozsah kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 11 zaméstnanci v 1 skupiné
— obsah: )
o Komunikagni dovednosti jako pracovni nastroj
= Komunikaéni bariéry
= Aktivni naslouchani
= Akceptace specifik partnera, empatie
= Nejcasté&jsi chyby v komunikaci
= Pozitivni komunikace
o Komunikadni styly
=  Autodiagnostika vlastniho komunikaéniho stylu
= |dentifikace partnerova komunika&niho stylu

1 Pole s povinnymi naleZitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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= Snaha pfizplsobit se komunikaénimu partnerovi

o Rozvoj interni komunikace
= Efektivni pfedavani informaci mezi odli$nymi komunikacnimi partnery
= QOdstrafite slovni balast a nedélejte komunikaci sloZitéj$i
= Jasné a struéné vyjadiovani
= Uspora &asu na poradach — pokud neméte co fict, pfiznejte to
= Nejednejte bez pfipravy

o Efektivni komunikace
= Komunikace a budovani vztahl
= Verbalni a neverbalni komunikace
=  Formalni a neformalni komunikace
= Propojeni racionality a emocionality v komunikaci
= Jednani pfipravené a ,ad-hoc” situace

o Mysleni a postupy pro ulehéeni komunikace
= Plsobeni obav, strachu a stresu
= Piekonani oslabujicich emoci a pocitl
= Predchozi negativni zku$enosti a jejich plisobeni na vnitini napéti

o Rozvijeni reflexe v komunikaci
= Modelovani reflexe faktd a pocitli
» Presnost a spolehlivost v komunikaci
= Techniky pro porozuméni druhému

o Rozpoznani manipulace

= Znaky manipulativniho jednani
=  Manipulaéni techniky
= Prekonani manipulace

Hodnoceni zaméstnancu

— obsah:
(o]

0000

]

[¢]

rozsah kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 7 zaméstnancu v 1 skupiné

Motivace key stakeholders k zavedeni systému hodnoceni, objasnéni uziteénosti
hodnoceni

Vybér metodiky hodnoceni

Tvorba objektivné méfitelnych ukazatelll pro jednotlivé pracovni pozice

Vytvoreni struktury hodnoticich rozhovor(

Prace s vysledky hodnoceni, provazani vysledkll hodnoceni s odméfovanim,
rozvojem a dal$imi personalnimi procesy

Vytvofeni struktury proskoleni zameéstnanci ve vedeni hodnoticich rozhovor(,
trénink hodnoceni

Pravidla implementace systému hodnoceni, Gskali a ¢asté chyby

Obchodni dovednosti

rozsah
— obsah:

o

O © 0O 0 0 0 0 0O 0 O

kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 11 zaméstnancu v 1 skupiné

Co je to prodej, prodavani

Role, prace, zodpovédnost obchodnika
Prodejni proces a jeho fizeni

Faze prodejniho jednani

Telefonické domlouvani schlizek
Vytvaieni kontaktu se zakaznikem
Zjistovani a vytvareni potfeb zakaznika
Efektivni argumentace

Uzavirani dohody

Ptiprava na obchodni jednani
Individualni plan implementace
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4. Obchodni jednani
— rozsah kurzu: 8 hodin po 60 minutach pro 12 zaméstnanci v 1 skupiné
— obsah:
— Role pfi jednani
o Charakteristika roli
= Kli¢ové kompetence
= Testy obchodnich predpokladi
= Typologie zadkaznikll
o Argumentace
= Strategie Uspé&3né argumentace
= Slozky efektivni argumentace
=  Argumentace uZitkem
= Nejéastéjsi chyby pfi pfesvédéovani
= Modelova situace
o Manipulace
= Zakazana rétorika
= Protimanipulaéni techniky
o Zaklady prezentace
= PresvédCovaci vs. informativni prezentace
= Struktura a zasadni okamziky projevu
» Ret t&la pfi prezentaci
= Vlastni pfednes
o Obchodni jednani
= Skript vs. improvizace
= Kriteria Uspé&snosti
= Aktivni vyhledavani novych obchodnich moznosti
= Faze pfipravy
»  Uvod jednani
o Hilavni ¢éast
= Analyza stavajici situace
= Zjisténi potreb
= Zachyceni nakupnich signall
=  Prazentace feSeni
= Argumentace, zpracovani namitek
= Uzavieni dohody

Kurzy v oblasti Obecné IT:

1. Skoleni Microsoft — Excel pro pokrogilé
— rozsah kurzu: 8 hodin po 60 minutach pro 35 zaméstnancl ve 3 skupinach
— obsah:

o Prostredi aplikace MS Excel a jeho pfizpUsobeni — panel nastrojii Rychly pristup,
vlastni skupina pfikaz( a vlastni karta, soubor viastniho nastaveni

o Vlastni formaty bunék a styly bunék

o Adresace bunék — praktické ukazky pouziti relativni, absolutni a smisena
adresace, adresace prostrednictvim nazvi

o Prace s vice listy, pouziti 3D odkaz(l
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Relativni n&zvy, pojmenované vzorce, pouziti funkce NEPRIMY.ODKAZ
Strukturované tabulky a pouziti strukturovanych odkaz(

Podminé&né formatovani — vlastni pravidla pomoci vzorce

Maticové vzorce — princip vkladani, pfiklady pouziti

Vyhledavaci funkce — SVYHLEDAT, VVYHLEDAT, POZVYHLEDAT, INDEX a
dalsi

Statistické funkce — COUNTIFS, SUMIFS, AVERAGEIFS, MAXIFS, MINIFS,
LINTREND a dalsi

Databazové funkce — DSUMA, DPOCET, DZISKAT a dalsi

Finanéni funkce — PLATBA, BUDHODNOTA a dalsi

Rozsifeny filtr a jeho pouziti

Souhrny a jejich vnorovani

Kontingenénl tabulky — zplisoby zobrazenl hodnot v kontingenéni tabulce,
skupinova pole, vkladani a propojovani prifezl, pouZiti Easové osy, analyza vice
tabulek a tvorba relace, kontingenéni grafy

Ovéreni dat — vlastni nastaveni pomoci vzorce

Grafy — pokrocilé formatovani grafll, minigrafy, nové typy grafl, viastni §ablony
grafa

Makra — tvorba maker ze zaznamu, spousténi makra
Sdileni sesitl a spoluprace v realném &ase

2. Skoleni Microsoft — Office 365 zakladni kurz pro uzivatele
rozsah kurzu: 8 hodin po 60 minutach pro 33 zaméstnancl ve 3 skupinach
obsah:

Zakladni piehled sluzeb Office 365
= Pfihladeni do portalu Office
= Popis prostfedi portalu a bézna uzivatelska nastaveni
= Tenky / tlusty klient, instalace Office
=  Prehled jednotlivych aplikaci
Elektronicka posta
= QOutlook Online
= Kontakty, kalendaf, akoly
= Skupiny Outlook
Ulozisté OneDrive
= Vytvaleni slozek, ukladani soubort
= Synchronizace slozek OneDrive s lokalnimi slozkami
= Prace se slozkami OneDrive v desktopovych aplikacich
= Sdileni soubor( a sloZzek
= Mazani souborl a jejich obnova
Webové aplikace Office
= Word Online
= Excel Online
= PowerPoint Online
= OneNote Online
=  Aplikace Delve
=  Aplikace Sway
Online komunikace pomoci Skype pro firmy
= Nastaveni informaci o stavu a misté
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= Pfidani internich a externich kontaktl, skupiny
= Qdesilani a pfijimani rychlych zprav
=  Audio a video hovory
=  Online schilzky a prezentace
= Vysilani aplikace a jeji fizeni
o Podnikova socialni sit Yammer
= Popis prostiedi
= Vytvoieni piispévku
= Skupiny
= Nastaveni profilu
o Tymove weby SharePoint
=  Osobni a tymové weby
=  Webové aplikace
= Seznamy a knihovny dokumentd
= Informaéni kanal

3. Informaéni systém HELIOS Orange
— rozsah kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 35 zaméstnancti ve 3 skupinach
— obsah:
o Zaklady ovladani informaéniho systému HELIOS Orange
UzZivatelské editory
Vyhodnocovani v Helios Orange
Rizeni obchodniho procesu
Mzdy a personalistika
Uetnictvi
Fakturace
Skladova evidence
Technicka pfiprava vyroba
Odvadéni vyroby

o 0 0 0 0 0 0 0 ¢

Kurzy v oblasti Ugetni, ekonomické a pravni kurzy:
1. Ekonomické minimum pro pokrogilé
— rozsah kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 2 zaméstnance v 1 skupiné
— obsah:
o Naklady a vynosy z hlediska dané z piijmi

o Zudtovaci vztahy, reklamace, rezervy, vzajemné zapodty

o Cestovni ndhrady a stravenky

o Prechodné tcty

o Uveéry a finan&ni vypomoci, finan&ni leasing

o Konsolidace

o Vklady do spole¢nosti — pené&zni a nepenézni vkiady do spole¢nosti, zvyseni a
sniZzeni zakladniho kapitalu

o Cizoménné operace — Uétovani v cizi méné a povinnosti s tim spojené

o Opravné poloZky
o Ugetni uzavérka, udetni zavérka
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o Dané - Darova soustava v CR — zékladni prehled, zakon &. 16/1993 Sb., o dani
silni¢ni, zakon &. 586/1992 Sb. o danich z pfijm0, zakon &. 235/2004 Sb., o dani z
pfidané hodnoty

o Pravidla uplatfiovani DPH pfi provadéni jednotlivych obchodnich operaci —
vymezeni mista zdanitelného plnéni, vymezeni vzniku povinnosti pfiznat DPH

o Pravidla uplatiiovani DPH pii poskytovani sluzeb — vymezeni mista zdanitelného
plnéni, vymezeni vzniku povinnosti pfiznat DPH

o Souvislost uplatiiovani DPH se smiuvnimi ujednanimi v obchodnich smiouvach a
dodacimi dolozkami

2. Mzdové ucetnictvi

— rozsah kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 3 zaméstnance v 1 skupiné

— obsah:

o Osobni spis

Seznameni se zadkonikem prace
Pracovni pomér (vznik pracovniho poméru, skonéeni pracovniho poméru)
Dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni Cinnosti
Pracovni doba (délka pracovni doby, evidence pracovni doby, prestavky)
Dovolena (druhy dovolené, Eerpani dovolené, kraceni dovolené)
Prekazky v praci (na strané zaméstnance, na strané zaméstnavatele)
Pracovni Grazy a nemoci z povolani ( hla&eni pracovnich Grazd, nahrada skody,)
Urad prace (povinnosti k ufadu prace, zaméstnavani cizinch)
Rozdil mezi mzdou a platem

Primérny vydélek (rozhodné obdobi, vyposet primérného vydélku, vyuziti

pramérného vydélku)

Srazky ze mzdy (vypocet srazek)

Finanéni ufad (povinnosti k finanénimu Ufadu, seznameni se s formulafi)

Dani ze zavislé &innosti (pfijmy ze zavislé Sinnosti, plijmy ze zavislé ¢innosti, které

nejsou pfedmétem danég, slevy na dani, dariové zvyhodnéni, zaloha na dai

pfijmu, srazkova da, roéni zi¢tovani zaloh na dafi z piijmu fyzickych osob ze
zavislé ¢innosti a funkénich pozitk( a dafiové zvyhodnéni)

o Zdravotni pojidténi (volba a zména zdravotni pojistovny, platci pojistného,
vymérovaci zaklad, vypoéet a odvod pojistného, doklady vyzadované zdravotni
pojistovnou)

o Socialni pojisténi (pojistné na socialnim zabezpeéeni, vypoéet a odvod
pojistného, davky nemocenského pojisténi)

o Dlchodové pojisténi (evidenéni list dliichodového pojisténi)

O 0O 0O 0 0O 0 0O 0O O O

o}

3. Dodaci dolozky Incoterms
— rozsah kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 5 zaméstnancl v 1 skupiné
- obsah:

o Dodaci dolozka INCOTERMS jako nalezitost smluvnich vztah(l v zahrani¢nim
obchodé se zbozim, zejména pak v kupni smiouvé

o Dulezité aspekty dodacich doloZzek INCOTERMS 2010 - baleni zbozi, kontrola
zboZi, smlouvy o pfepravé apod.

o Charakteristika jednotlivych dodacich doloZzek INCOTERMS 2010, jejich vyuZiti a
hlavni odliSnosti od dodacich dolozek 2000

o Vliv smluvnich ujednani a dodacich doloZzek INCOTERMS 2010 na uplatiiovani

DPH, pfip. celnich pfedpist po novele zakona o DPH G¢inné od 1. 1. 2016 — pfi
vnitrounijnim obchodu se zbozim, pii dovozu a vyvozu zbozi
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o Praktické pfiklady obchodnich operaci
o Diskuze a odpovédi na dotazy Gcastniki

4. Finanéni gramotnost
— rozsah kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 5 zaméstnanca v 1 skupiné
— obsah:
o Hospodareni s financemi, Uspory, rezerva
Urokova sazba
Zakladni vkladové a tivérové produkty
RPSN, spotiebitelsky uvér, kreditni karty
Hypote&ni avér, Gvér ze stavebniho spofeni
Zaklady pojisténi, pojistné produkty
Zaklady investiéniho rozhodovani, zakladni investiéni produkty
Osobni bankrot, exekuce

0O 0o 0O 0 0O 0O O

5. Celni pfedpisy v obchodni praxi

— rozsah kurzu: 8 hodin po 60 minutach pro 9 zaméstnancl v 1 skupiné

— obsah:

o Uvod do prava Evropské unie

Celni sazebnik EU a jeho pouzivani
Zakladni pravidla pro zafazovani zbozi
Preferenéni vztahy EU ke tietim zemim
Prokazovani plivodu zbozi
Celni pfedpisy EU, &eska legislativa, celni kodex
Celni fizeni
INCOTERMS v celnim fizeni
Celni rezimy - jejich specifika a pouziti

O 0O O 0O 0O 0O 0 ©O

Kurzy v oblasti Technicke a jiné odborné vzdélavani:

1. Cteni vykresové dokumentace pro techniky
— rozsah kurzu: 16 hodin po 60 minutach pro 4 zaméstnance v 1 skupiné
— obsah:

Normalizace v technickém kresleni

Druhy &ar a jejich pouZiti

Technické zobrazovani

Zobrazovani fezu a priifezu

Zobrazovani priniku

Zjednodusovani a pferusovani obrazil

Kétovani na strojirenskych vykresech
Predepisovani pfesnosti tvaru, rozméru a polohy
Nazorné zobrazovani

Prakticky nacvik, cvi¢eni

[¢]

0O 0O 0O 0O 0O 0 0 0 ©

2. Cteni vykresové dokumentace pro obchodniky
—~ rozsah kurzu: 8 hodin po 60 minutach pro 7 zaméstnancl v 1 skupiné
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— obsah:

(o]

O 0O 0 0 0 0O O

Zaklady technického kresleni

Normalizace vykresii

Technické zobrazovani

Popisové pole vykresu

Koétovani na strojirenskych vykresech
Pfedepisovani pfesnosti tvaru, rozméru a polohy
Geometrické tolerance

Prakticky nacvik, cviceni

Jazykové kurzy:

1. Anglictina pro stfedné pokrocilé
-~ rozsah kurzu: 28 hodin po 60 minutach pro 38 zaméstnancil v 5 skupinach
— obsah:

O

0O 0O 0O 0O 0OOOOOO OO O 0O 0 0 0 0 ©

Overview: the present and the future
The past

Obligation and ability

Present perfect simple and continuous
Questions

Modifying comparatives

Past perfect simple and continuous
Articles

Futures

Future perfect and future continuous
—ing forms and infinitives

Conditional structures

Advice and permission

Emphasis

Used to, be used to, get used to, would
Wishes and regrets

Preparatory it

Quantifiers with countable and uncountable nouns
Passives

Have/ get something done

Kurzy musi probihat prezenéné.
Skolici agentura musi uéastnikim $koleni v potfebném poétu pro kazdy kurz poskytnout vyukové

materialy.

U kurzl budou dodrzeny minimalni pocty hodin vyuky uvedené u jednotlivych kurzt.

Rozsah 1 vyuéovaci hodiny je 60 minut.

Ziskané znalosti budou ovéfeny lektorem zavére¢nou zkouskou.
Sougasti pInéni je mj. vydani osvéd&eni o aspésném absolvovani kurzu.
Zadavatel poZzaduje po uchazedi podani nabidky na zakazku jako celek.
Zadavatel umozfiuje uchazecéi zajistit pozadované kurzy prostrednictvim subdodavatele.

Piedpokladana hodnota
zakazky v K¢ (bez DPH)

prizkumu trhu.

Predpokladana hodnota zakazky byla stanovena na zéakladé
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Celkova cena zakazky nesmi prekrocit 935 000 K& bez DPH.
Zadavatel stanovi cenu jako maximalni, neprekrogitelnou.
Prekroeni ceny povede k vyfazeni nabidky.
Lhuta dodani / Easovy 5
harmonogram pinéni/ doba Leden 2020-Rijen 2021
trvani zakazky
Misto dodani / prevzeti pIlnéni Duhova 1013, 293 06 Kosmonosy

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kriterii

o Nabidkova cena bez DPH (40 %) — ¢iselné kritérium

Dodavatel je povinen stanovit celkovou nabidkovou cenu za pfedmét pinéni verejné zakazky
absolutni éastkou v &eskych korunach v élenéni na cenu s a bez DPH. Hodnocena pfitom bude
celkova nabidkova cena bez DPH. Z diivodu pozadavku na nepfekrogeni predpokladanych
hodnot uvede dodavatel v nabidce ceny za jednotlivé aktivity.

e Metodika organizace kurzl (60 %) — neciselné kritérium

Timto kritériem se mysli dokument, ktery v rozsahu maximalné 10 stran popiSe postup uchazede
k plnéni pfedmétu vefejné zakézky. Hodnoceny budou zplisoby realizace pro Zadavatele
klicovych &asti pozadovaného plnéni, kieré dodavatel v Metodice organizace kurzl popise, a
které se budou vztahovat k efektivité vyuky. Konkrétné bude hodnocen popis:

a) metodiky vyuky,

b) efektivity vyukovych metod,

¢) zplUsobu ovérovani kvality vyuky a ziskavani zpétné vazby;
d) systematicnost nabizenych sluzeb;

e) efektivni zplsob realizace zakazky.

Lépe bude hodnocen dodavatel, ktery nabidne efektivn&jsi a pro Zadavatele ovéritelnéjsi zplsob
organizace kurzl. Lépe bude hodnocen dodavatel, ktery bude reagovat na potifeby aktuaini
cilové skupiny. Dale bude lépe hodnocen dodavatel, ktery zajisti efektivnéjsi proces zahrnujici
zpUsob organizace zakazky v&etné akceptace pinéni a komunikace se zadavatelem a u¢astniky
vzdélavani.

Pro hodnoceni budou vyuzity nasledujici metody:

hodnota z nabidky, ktera je v daném kritériu nejvyhodnéjsi tzn. nejnizsi hodnota (Nabidkova
cena bez DPH )

100 x x vaha kritéria vyjadiena v %
hodnota (napf. cena) z hodnocené nabidky

Pro hodnoceni subjektivnich (ne€iselnych) kritérii se pouZije bodova stupnice 1 2 100.
Nejvhodnéj$i nabidce je vzdy pfifazena hodnota 100 bodU, ostatnim jsou pfifazeny body
odpovidajici vysledku jejich porovnani s touto nejvhodng&jsi nabidkou v daném kritériu.

pocet bodi, které hodnocena nabidka x vaha kritéria vyjadfena v % v daném kritériu ziskala

Takto ziskané vazené body ze v3ech dilgich hodnoticich kritérii se settou. Nabidka, ktera ziskala
v souctu za véechna hodnocena kritéria nejvice bodd, je nabidkou vitéznou.

Hodnoceni nabidek prob&hne v souladu s pravidly uvedenymi v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a piijemce v ramci OP Zaméstnanost v kapitole Pravidla pro zadavani zakazek.

Zakladni pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele?

2 Dalsi pozadavky mohou byt zadavatelem specifikovany v zavéretné ¢asti vyzvy k podani nabidek.
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e Zakladni zpUsobilost:

Uchaze¢ musi prokazat spin&ni zakladni zplsobilosti stanovené analogicky s § 74 zakona
o zadavani vefejnych zakazek. Spinéni zakladnich zplsobilosti prokdze uchazeé predlozenim
dokumentd stanovenych v § 75 zakona o zadavani vefejnych zakazek, a to v prosté kopii.

e Profesni zplsobilost;
ZpUsobily je uchazet, ktery piredlozi:
e vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan;

e doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpisil v rozsahu odpovidajicim
i prfedmétu veiejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislu$né Zivnostenské opravnéni &i
licenci, a to v minimainé:

| o Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 zivnostenského zékona;

Doklady prokazujici spinéni zakladni zplsobilosti a vypis z obchadniho rejstiiku musi prokazovat

| splnéni poZadovaného kritéria zplisobilosti nejpozdéji v dobé 3 meésicl pifede dnem zahajeni
vybérového fizeni.
Namisto predloZeni dokumentll poZadovanych zadavatelem je dodavatel opravnén prokazat svou
kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll (obdobné podle § 228 zakona
o zadavani vefejnych zakazek) nebo certifikdtem vydanym v ramci systému certifikovanych
dodavatelll (obdobné podle § 239 zakona &. 134/2016 Sb.).

Dodavatel pfedlozi seznam lektor{l a k jednotlivym uvedenym kurziim nasledujici dokumenty
jednotlivych lektord:

s certifikace ECDL,;

o certifikat lektora prokazujici znalost Microsoft Office 365;
o certifikat lektora prokazujici znalost systému Helios;

e VS diplom se zaméfenim na ekonomii;

e VS diplom se zamé&fenim na strojirenstvi.

Dané poZadavky mohou byt prokazany vice lektory.

Je postacujici, aby vySe uvedené podklady prokazujici spinéni kvalifikace byly pfedloZzeny v
podobé kopii, nestanovi-li zadavatel ve vyzvé k podani nabidek jinak.

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Navrh smlouvy musi byt podepsan dodavatelem ¢i osobou jednajici na zakladé piné moci od
statutarniho organu.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespori tyto nalezitosti:
e Identifikani idaje smiuvnich stran véetn& IC a DIC, pokud jsou pfidéleny
o Predmét pinéni (konkretizovany kvantitativné a kvalitativné)
o Cenu bez DPH a informaci, zda dodavatel je i neni platcem DPH
e Platebni podminky
e Lhitu dodani nebo harmonogram plnéni

s Misto dodani/pfevzeti zboZi nebo vystupu pinéni (neni-li vyslovné sjednano, rozumi se jim
sidlo zadavatele)

e Zavazek dodavatele predkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji nazev a &islo
projektu

e Zapracovani udajd z nabidky, které byly predmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace (tj. v
okamziku uzavieni smlouvy i béhem realizace zakazky musi obsah smluvniho vztahu
odpovidat alespofi t&ém parametrim nabidky, které zadavatel posuzoval nebo hodnotil).

Cela nabidka bude zpracovana v Eeském jazyce. Dokumenty v cizim jazyce budou opatfeny
prekladem do ¢eského jazyka.
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Dodavatel zpracuje nabidkovou cenu na samostatném listu
Pozadavek na zpiisob nabidky a uvede ji jako celkovou cenu za realizaci predmétu
zpracovani nabidkové ceny vefejné zakazky v €lenéni cena bez DPH, samostatné DPH a
cena véetné DPH.

Nabidka musi byt zadavateli podana v listinné podobé v
e ; fadné uzaviené obalce oznadené nazvem zakazky a napisem
::tz’;;i:vek ha pisemnou formu .Neotevirat’, na nizZ je uvedena kontaktni adresa uchazece.
y Nabidky musi byt podepsany dodavatelem &i osobou
opravnénou zastupovat dodavatele.3

Pozadavek na uvedeni Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
kontaktni osoby dodavatele zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.
PoZadavek na jednu nabidku Kazdy dodavatel m{ize podat pouze jednu nabidku.

Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat vysvétleni zadavacich podminek (odpovédi na
dotaz) zakazky. Pisemna Zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed
uplynutim thiity pro podani nabidek.

DalSi pozadavky na zpracovani nabidky

Platebni podminky:

e Uhrada bude provadéna na mésiéni bazi, podle jiz po&tu realizovanych kurzl. Faktury
budou vystavovany s min. 15denni splatnosti.

e MozZnost navy$eni ceny v objektivné danych pfipadech (pouze zména ceny v zavislosti na
pfipadné zméné vyse DPH)

Dalsi obchodni podminky:

e Dodavatel bude ve smlouvé zavazan povinnosti umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu, z néhoZ je zakazka hrazena, provést kontrolu doklad(i souvisejicich s
plnénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi pfedpisy CR k jejich archivaci (zakon &.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, a zékon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).

PoZadavky na formu nabidky:
e Zadavatel poZaduje pfedloZeni nabidky v 1 originalnim vyhotoveni.
e Zadavatel nepfipousti variantni fre$eni nabidek.

Obecnou ¢&asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operaéniho programu Zaméstnanost (vydani &. 11), na toto
zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona ¢&. 134/2016
Sb., o0 zadavani vefejnych zakazek.

Zadavaci fizeni se Fidi

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho Fizeni a o pfip.
vylouceni nabidky prostiednictvim uvefejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vyge
uvedenym nazvem veiejné zakazky.

jednat za zadavatel7

U

% Osobou opravnénou jednat za dodavatele se rozumi osoba jednajici na zakladé plné moci od statutamiho organu.
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