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Priloha €. 3 - Povinna dokumentace

Nazev projektu: Vzdélavani ¢leni zaméstnancti OHK Opava

Zadavatel: Okresni hospodaiska komora Opava

Reg. ¢. projektu: CZ.03.1.52/0.0/0.0/19_110/0010875

Operacni program Zaméstnanost, prioritni osa: 1 Podpora zaméstnanosti a adaptability pracovni sily,
Cislo vyzvy: 03_19_110, nazev vyzvy: Vzdélavani - spolecna cesta k rozvoji II!

Dodavatel je povinen pofizovat v pribéhu pInéni predmétu zakazky podle smlouvy nasledujici
dokumentaci:

a) evidovat pfitomné UcCastniky kurzu v prezencéni listiné - zavazny formulaf doda objednatel
bezprostfedné po podpisu smlouvy;

b) v pfipadé kurzu akreditovanych nékterym z ministerstev, nebo kurzu realizovanych podle zvlastnich
predpist nebo za ucelem spinéni normy vyda dodavatel kazdému UspéSnému ucéastnikovi osvédéeni
pripadné jiny doklad o uUspéSném absolvovani kurzu dle pfisluSnych pravidel akreditace Ci
zvlastniho predpisu, dokladajici opravnéni k vykonu €innosti, jez je pfedmétem daného kurzu;

c) dodavatel je povinen vést seznam UspéSnych a neuspésnych absolventi kurzil s témito
minimalnimi nalezitostmi: dokumentaci nazev a dislo vyzvy, nazev kurzu, Ccislo potvrzeni o
absolvovani kurzu, jméno a pfijmeni posluchace, udaj o uspéSném dokonceni/nedokoncéeni kurzu,
datum a podpis statutarniho organu dodavatele nebo osoby opravnéné za dodavatele jednat (v
pfipadé, ze na strané dodavatele podpis pfipojuje zmocnénec, dolozi spole¢né s dokumentaci original
¢i ovéfenou kopii pFislusné pIiné moci), vzor dodé objednatel po podpisu smlouvy);

d) u ostatnich vzdélavacich kurzt je dodavatel povinen vydat kazdému uspé&Snému ucastnikovi
potvrzeni o absolvovani — povinny formulaf doda objednatel bezprostfedné po podpisu smlouvy;

e) dodavatel je povinen vést dokumentaci k vzdélavaciho kurzu (pro kazdy druh kurzu postadi 1x)
obsahujici: nazev kurzu, nazev vzdélavaciho subjektu a IC vzdélavaciho subjektu, typ kurzu
(otevieny/uzavieny), obsahovou strukturu kurzu (osnova), metody a formy vyuky, ¢asovou dotaci,
uvedeni, Zze uc€astnik musi pro uspéch absolvovat alespont 70 % délky kurzu, vy€et vyukovych
materiald a pomucek, zplsob ukondeni kurzll, vzor dokladu o absolvovani, v pfipadé externé
zajistovanych kurz(l také jméno, pfijmeni a podpis statutarniho zastupce externiho vzdélavaciho
subjektu;

f) dodavatel je povinen nechat Uucastniky kurzu po ukonceni kazdého kurzu vyplnit evaluaéni dotaznik
pro hodnoceni vyuky - vzor doda objednatel po podpisu smlouvy;

g) dodavatel je povinen pfedat s dokumentaci objednateli i zadani zavéreéného testu, vyplnéné
testy jednotlivych ucastnika a jejich vyhodnoceni.
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Pro u€ely dokonceni kazdého jednotlivého kurzu dolozi dodavatel objednali dokument uvedeny:

- pod pism. a) v originale,
- pod pism. b) v kopii,
- pod pism. c) v originale,
- pod pism. d) v kopii,
- pod pism. e) v originale,
- pod pism. f) v originale,

- pod pism. g) v kopii.



