[image: C:\Users\Jarda\Desktop\Loga a šablony ESF\Logo OPZ\Logo OPZ barevn+ę.jpg]                                                [image: ]
Příloha č. 2B - Požadavky na realizaci výuky
[bookmark: _Hlk490487353]Zakázka na služby s názvem „Vzdělávání zaměstnanců členů ČAVI II.“ 

	název dílčí části
	číslo kurzu
	název kurzu
	požadovaná délka kurzu
	forma výuky
	zakončení

	obecné IT
	A1
	MS Word pro začátečníky
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	obecné IT
	A2
	MS Word pro středně pokročilé
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	obecné IT
	A3
	MS Word pro pokročilé
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	obecné IT
	A4
	MS Excel pro začátečníky
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	obecné IT
	A5
	MS Excel pro pro středně pokročilé
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	obecné IT
	A6
	MS Excel pro pokročilé
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	obecné IT
	A7
	MS Powerpoint
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	obecné IT
	A8
	Google Doc
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B1
	Vyjednávání a argumentace
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B2
	Obchodní dovednosti
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B3
	Prezentační dovednosti
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B4
	Time management
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B5
	Marketingový a komunikační mix
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B6
	Psychologie v obchodě
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B7
	Efektivní obchod po telefonu
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B8
	Projektové řízení
	24 hodin / 3 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B9
	Vedení a motivace pracovního týmu
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B10
	Efektivní delegování
	8 hodin / 1 vyučovací den
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B11
	Hodnocení a motivace zaměstnanců
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B12
	Úspěšný manažer / manažerka
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B13
	Úspěšná komunikace
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B14
	Krizová komunikace
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	Soft skills
	B15
	Psychohygiena
	16 hodin / 2 vyučovací dny
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	jazykové kurzy
	C1
	Angličtina začátečníci
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C2
	Angličtina – mírně pokročilí
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C3
	Angličtina – středně pokročilí
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C4
	Německý jazyk – začátečníci
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C5
	Německý jazyk – mírně pokročilí
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C6
	Technická němčina
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C7
	Technická angličtina
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C8
	Český jazyk – začátečníci
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	Jazykové kurzy
	C9
	Český jazyk – mírně pokročilí
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C10
	Český jazyk pro středně pokročilé
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C11
	Technická čeština
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C12
	Angličtina – pokročilí
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	jazykové kurzy
	C13
	Němčina pro středně pokročilé
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	[bookmark: _GoBack]jazykové kurzy
	C14
	Angličtina – konverzace
	39x2 vyučovací hodiny á 60 minut
	Práce s učebnicí / cvičebnicí / konverzace
	test + poslech a porozumění + ústní část

	účetní, ekonomické a právní kurzy
	E1
	Novinky v daních a účetnictví 
	8 hodin / 1 vyučovací den
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	účetní, ekonomické a právní kurzy
	E2
	DPH
	8 hodin / 1 vyučovací den
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	účetní, ekonomické a právní kurzy
	E3
	Hmotný a nehmotný majetek + odepisování
	8 hodin / 1 vyučovací den
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	účetní, ekonomické a právní kurzy
	E4
	Mzdové účetnictví
	8 hodin / 1 vyučovací den
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	účetní, ekonomické a právní kurzy
	E5
	Veřejné zakázky
	8 hodin / 1 vyučovací den
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	účetní, ekonomické a právní kurzy
	E6
	Správná distribuční praxe (GDP)
	8 hodin / 1 vyučovací den
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem

	účetní, ekonomické a právní kurzy
	E7
	HACCAP
	8 hodin / 1 vyučovací den
	PPT prezentace / praktická cvičení a úkoly
	testem
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