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Zadavatel: Méstska ¢ast Praha 7

Uiad méstské &asti

Odbor investic a vefejnych zakazek
nabi. Kpt. Jarose 1000/7

170 00 Praha 7

IC: 00063754

C’.J.5 SZ MC P7 044143/2020
VYRIZUJE/TEL: Tereza Sipova/220 144 017
DATUM: 31. 1. 2020

VEC: Vyzva — oznameni vybérového ¥izeni MC Praha 7 k podani nabidky na
veiejnou zakazku malého rozsahu

Nazev zakazky: ,»Zavedeni systému managementu ¥izeni kvality v UMC P7¢

Druh zakazky: sluzby

Zadame Vas o podani nabidky na zadani vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby Snazvem
w»Zavedeni systému managementu fizeni kvality v UMC P7¢.

Tato vefejna zakazka malého rozsahu je zadavana podle Pravidel MC P 7 pro zadavani vefejnych
zakazek (viz Usneseni R MC P 7 ¢. 0831/18-R ze dne 27. 11. 2018) a dle ust. § 6, § 27 a § 31 zakona
¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych zakazek (ddle jen ,,zdkon ).

1) Predmét plnéni
Predmétem plnéni této vefejné zakdzky je zavedeni systému managementu fizeni kvality cestou
implementace standardti ISO 9001: 2016 v ttadu MC Praha 7 (dale jen UMC P7) za uéelem zvy3eni
vykonnosti organizace, zlepSeni kvality poskytovanych sluzeb, vnitinich a vnéjsich procesti a podpory
rozvoje managementu fizeni. Celé plnéni je rozdéleno do 4 navazujicich etap dle souvisejicich postupt
k dosazeni certifikace.
Blizsi specifikace pfedmétu plnéni:
Predmétem vetejné zakazky je plnéni uvedenych etap vefejné zakazky prostfednictvim odbornych
konzultantii dodavatele, ktefi budou s podporou zaméstnanci UMC P7 povéfenych zapojenim do
procesu, tzv. konzultacni formou s fyzickou ucasti v misté realizace vefejné zakazky:
I. Etapa hodnoceni
a. identifikovani potieb, pozadavki a cila UMC P7
b. zhodnoceni shody soucasnych fidicich a provoznich metod s relevantnimi pozadavky
norem a pozadavky zakonnych piedpist,
c. zhodnoceni potieb UMC P7 s ohledem na poskytovani sluzeb ob&antm,
d. detailni zmapovani a popis veSkerych procesi, smérnic a internich pravidel v Gfadu
mestské ¢asti Praha 7, zpracovani mapy procest, znaceni struktury dokumentace
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Il. Etapa pfiprav
a. vytvoreni veskeré potfebné dokumentace (integrace dokumentace, ktera neni v rozporu

s normou kvality, Gipravu dokumentace, kterd neni ve shodé s pozadavky normy CSN EN
ISO 9001:2016 nebo chyb¢jici dokumentace),
b. zavedeni systému fizeni rizik véetné vytvoreni katalogu rizik, fizeni zmén
stanoveni planu ¢innosti pro zajisténi shody systému managementu se stanovenymi cili
zpracovani systému méfeni kvality v UMCP7 — stanoveni zptisobu hodnoceni jednotlivych
procest, podprocest

oo

[11. Etapa implementace

a. objasnéni relevantnich pojmil tykajicich se certifikace

b. komunikaci se v§emi zapojenymi subjekty a zajisténi jejich aktivniho zapojeni do procesu
implementace CSN EN ISO 9001:2016

c. proskoleni klicovych zaméstnanci v uz§im realizaénim tymu

d. poskytovani poradenstvi pfi identifikovani ptislusnych procest potfebnych pro uplatnéni
prislusnych pozadavkll normy

e. zpracovani veskerych pozadavkil na dokumentaci a pomoc pti zavedeni do praxe

IV. Etapa zavérecna
hodnoceni efektivnosti procesii

provadéni pravidelnych internich auditii

spoluprace pii vybéru vhodného nastroje pro kontrolu systému kvality

metodicka podpora pii vyberu certifikaéni spolecnosti

spolupréce pii certifikaci CSN EN ISO 9001:2016 do doby tsp&iného ziskani certifikace
pfiprava planu dalsiho zlepSovani
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Pfedmét plnéni je vymezen touto Vyzvou a navrhem Smlouvy o dilo ¢. 2020/01VZ/001 (dale jen
»dmlouvy*), ktery tvoii Ptilohu €. 2 této Vyzvy.

Dodavatel mize byt dale v této vyzveé oznacen jako ,,a¢astnik®.

2) Ugel plnéni:

Ucelem plnéni této vefejné zakazky je zavedeni systému managementu fizeni kvality v Utadu méstské
Casti Praha 7 prostiednictvim normy CSN EN ISO 90001:2016 za t¢elem zvy3eni vykonu a zlepSeni
fungovani uradu predevsim pti uspokojovani potieb a pozadavkl obcant.

3) Misto plnéni veiejné zakazky:

Mistem plnéni je sidlo tfadu Méstské ¢asti Praha 7, U Prahonu 38, 170 00 Praha 7, a dale detasovana
pracovisté UMC P7 na adresach - U Prithonu 11, Délnicka 44, Veletrzni 33 a Milady Horakové 2 — vie
na tizemi MC Praha 7. V piipadé zmény v poétu detaSovanych pracovist nebo adresy nékterého z mista
plnéni, tato zména bude pisemné nahlasena objednateli a jeji pfijmuti pisemné potvrzeno zhotovitelem
bez nutnosti tuto zménu fesit zptisobem uvedenym v €l. 1. odst. 1.5 Smlouvy o dilo.

4) Doba plnéni zakazky:
Zahajeni pInéni: ihned od ucinnosti smlouvy
Ukonceni plnéni: do 11 mésict od zahajeni

5) Piedpokladana celkova hodnota verejné zakazky malého rozsahu: 825.000,- K¢ bez DPH

6) Zavazné obchodni podminky:

Zavazné obchodni podminky véetné platebnich, dodacich, zaru¢nich a sank¢nich podminek,
a podminek, za nichz je mozno piekrocit vysi nabidkové ceny, jsou uvedeny v zdvazném navrhu
smlouvy (viz Ptiloha €. 2 této Vyzvy).
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7) Pozadavek zadavatele na zpracovani nabidky:

Nabidka bude zpracovana v souladu s pozadavky na obsah nabidek dle této Vyzvy a jejich ptiloh.
Nabidka bude pfedlozena v jednom originale v pisemné form¢ v ¢eském jazyce a 1x na CD.

Nabidka bude dodrzovat vSechny technické parametry uvedené v této Vyzve.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

Zadavatel v zdjmu transparentnosti ucastnikim doporucuje, aby vSechny listy nabidky (v€etné vSech
ptiloh) ocisloval pribéznou ciselnou fadou zacinajici ¢islem 1. Dale pak, aby vSechny listy nabidky
vcéetn¢ vsech priloh byly svazany nebo jinak zabezpeceny proti manipulaci s jednotlivymi listy.

8) _Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace:

Zadavatel pozaduje po UcCastnikovi K prokazani splnéni kvalifikace ptedlozenim niZe uvedenych

dokladi:

o zakladni zpisobilost - dodavatel prokaze splnéni predlozenim ¢estného prohlaseni (Pfiloha ¢. 5
této vyzvy k podani nabidek),

e profesni zpisobilost — dodavatel prokaze splnéni pifedlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku
nebo jiné evidence pokud je vni zapsan a dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu
odpovidajicimu predmétu vefejné zakazky podle Zivnostenského zakona: Poradenska
a konzultacni ¢innost, zpracovani odbornych studii a posudkii.

e technicka kvalifikace - dodavatel splni pfedloZzenim vyplnéného a podepsaného:
> Cestného prohlaseni (Piiloha &. 6 této vyzvy k podani nabidek), ve kterém uvede seznam
obdobnych zakazek (referenci), a to min. 2 obdobnych zakazek (referenci), realizovanych za
posledni 3 roky od zahajeni této vetfejné zakazky ve vys§i minimalné 200.000 K¢ bez DPH za
kazdou zakazku nebo 1 zakdzka v cené ve vysi minimaln€ 400.000 K¢ bez DPH za posledni 3
roky od zahajeni této vefejné zakazky. Obdobnou zakazkou se rozumi zavedeni systému
managementu Fizeni kvality prostiednictvim normy CSN EN ISO 90001:2016.

V Cestném prohlaseni — Ptiloha €. 6 této Vyzvy k podani nabidek - dodavatel dale uvede u kazdé
zakazky:

- objednatele zakazky (ICO) a oznaleni kontaktni osoby (telefon), u niz je mozno

informace o zakazce oveérit,

- struény popis zakazky ve vztahu k pozadovanym informacim,

- misto a dobu plnéni zakazky,

- cenu zakazky bez DPH.

> Ugastnik dale piedlozi estné prohlaseni pracovnika, ktery se bude podilet na plnéni predmétu

této zakazky dozorovanim realizace plnéni a ve smlouvé bude uveden jako vedouci realiza¢niho
tymu. Tento pracovnik pifedlozi kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdé€lani, informace
o Clenstvi v profesnich organizacich a délku odborné praxe (praxe muze byt prokazana
piedloZzenim ¢estného prohlaseni podepsaného touto osobou).
V Cestném prohlaseni pracovnik wuvede, Vjakém vztahu je kucastnikovi zakazky
(pracovnépravni ¢i smluvni vztah).

Ucastnik prokaze splnéni kvalifikace ve 1hiité pro podani nabidek.

9) Pozadavek zadavatele na obsah nabidky, nabidkové ceny a navrhu smlouvy:
Nabidka castnika by méla byt ¢lenéna nasledujicim zptisobem:
9.1 Kryeci list nabidky (Ptiloha €. 1 vyzvy) podepsany osobou opravnénou zastupovat
dodavatele
9.2 Podepsany a vyplnény navrh smlouvy (Pfiloha €. 2 vyzvy):
Do navrhu smlouvy ucastnik doplni nabidkovou cenu bez DPH. Navrh smlouvy musi byt
podepsany osobou opravnénou ucastnika zastupovat. Pokud tcastnika nezastupuje statutarni
organ, ptipoji ucastnik do nabidky plnou moc opraviiujici tuto osobu ucastnika zastupovat. Tato
plnd moc musi byt pedlozena v originalu nebo v Gfedné ovétené kopii. Ucastnik v navrhu
smlouvy pouze doplni chybé¢jici udaje, které jsou zvyraznény a oznaceny komentarem ,,/doplni
3
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ucastnik/“. Znéni ostatnich ustanoveni névrhu smlouvy tucCastnik neni oprdvnén menit.
Piipadné zmény/ opravy muize ucCastnik uvést pod cCarou nebo jako samostatnou piilohu
nabidky. Zadavatel si vyhrazuje pravo takovéto zmény/ opravy neakceptovat.

Cislo bankovniho uétu dodavatele uvedené v ndvrhu smlouvy musi souhlasit s &islem uétu
uvedenym v Registru platca DPH.

9.3 Doklady k prokazani kvalifikace — dodavatel piedlozi pozadované doklady v souladu s ¢l. 9
této vyzvy - pro prokazani zékladni zpusobilosti a technické kvalifikace vyplni Cestna
prohlageni (viz piiloha 5 a 6 této vyzvy). Cestna prohlaseni budou podepsina osobou
opravnénou uUcastnika zastupovat. Profesni zplsobilost prokaze prostou kopii pozadovanych
dokumentt.

9.4 Dodavatelé¢ ve svych nabidkach piedlozi harmonogram realizace dila (viz ptiloha 4 této
vyzvy). Harmonogram bude zpracovan s uvedenim piedpokladaného objemu plnéni po
jednotlivych etapach a dil¢ich etapach v Casové ose realizace zakazky po tydnech. Pied
podpisem smlouvy o dilo ptedd vybrany dodavatel zadavateli harmonogram realizace dila,
ktery bude aktualizovan ke konkrétnimu datu ucinnosti smlouvy o dilo a bude sestaven v
casové ose realizace zakazky po tydnech.

10) Pravidla pro hodnoceni nabidek:

Nabidky budou hodnoceny podle nejnizsi nabidkové ceny. Pro hodnoceni budou nabidky sefazeny dle
vyse celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH za cely piedmét plnéni vefejné zakazky a zakazka bude
ptidélena ucastnikovi s celkovou nejnizsi nabidkovou cenou.

11) Vysvétleni zadavacich podminek k vybérovému rizeni - Vyzvé k podani nabidky
Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé pisemné zadosti zaslané e-mailem na
jednu z nasledujicich kontaktnich osob:
- Ing. arch. Hana Pochmannova, vedouci OIVZ, tel. 220 144 184, email: pochmannovah@praha?.cz
- Tereza Sipova, referent OIVZ, tel. 220 144 017, e-mail: sipovat@praha7.cz
Pisemna forma zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt dorucena kontaktni osobé,
uvedené v odstavci 12 této Vyzvy, ptipadné datovou schrankou: r44b2x7 - nejpozdéji 3
pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani nabidky.

12) Lhiita pro podani nabidky:
Nabidky je ucastnik povinen dorucit nejpozdéji do 12. 2. 2020 do 10:00 hod (rozhodujici je ¢as
doruceni) pisemné postou ¢i jinym vhodnym zptisobem na adresu:

Utad méstské &asti Praha 7

Odbor investic a vefejnych zakazek

podatelna ¢. dveti 17

nabfezi Kapitana Jarose 7/1000
170 00 Praha 7

nebo osobné na podatelnu v Gfednich hodinach podatelny:

Pondéli a stieda 7:30-12:30 13:30-18:00
Utery a &tvrtek 7:30-11:30  12:30 —15:00
Patek 7:30-11:30  12:00 — 14:00

Nabidky, které budou zadavateli doru¢eny po skoncéeni této lhity, nebudou hodnoceny.

Obilka s nabidkou musi byt oznadena zpate¢ni adresou (zejména ICO dodavatele) a napisem:

,»Zavedeni systému managementu ¥izeni kvality v UMC P7¢
NEOTVIRAT

Nabidka musi obsahovat veskeré nalezitosti uvedené ve vyzveé zadavatele.
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13) Zadavatel si vyhrazuje pravo:

= zruSit vybérové fizeni kdykoliv pfed uzavienim smlouvy bez udani divodu; dodavatelim
nevznika vici zadavateli Zadny ndrok v souvislosti se zruSenim vyberového fizeni,

= pfed vybérem nejvhodngjsi nabidky oveéftit, pfipadné vyjasnit informace deklarované
ucastnikem v nabidce,

= vyloucit nabidku ucastnika, jehoz nabidka je z hlediska pozadavkil stanovenych zadavatelem
neuplna nebo nesplituje po obsahové strdnce podminky uvedené ve vyzve,

= nevracet podanou nabidku,

= neposkytovat informace o uc€astnicich, kteti byli vyzvani k podani nabidky,

= vyybrany ucastnik nesmi zakazku postoupit jinému subjektu a po uzavieni smlouvy nesmi
ucastnik bez ptredchoziho pisemného souhlasu zadavatele postoupit prava a povinnosti plynouci
z uzaviené smlouvy tfeti osobé,

= obchodni podminky, které tvofi nedilnou soucast této vyzvy jako Navrh smlouvy, jsou
zavaznym navrhem obchodnich podminek objednatele se zhotovitelem a zadavatel pfipousti
jejich zménu, ¢i upravu pouze po oboustranné dohodé¢ tak, aby byla dana do souladu s platnou
pravni upravou

= na uvefejnéni uzaviené Smlouvy na internetovych strankich MC Praha 7 a na Profilu
zadavatele v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani veifejnych zakazek a v Registru
smluv.

Ucastnikovi poddnim nabidky nevznikaji zadn4 prava na uzavieni smlouvy nebo plnéni objednavky.
Ucastnikovi rovnéz nevznikd zadné pravo na thradu néakladdi spojenych s jeho ucasti v tomto
vybérovém fizeni.

14) Zverejnéni
Tato Vyzva k podani nabidek véetné ptiloh je uveiejnéna a k dispozici ke stazeni na Utedni desce MC
P7 na adrese:

https://www.praha7.cz/uredni-deska/

15) Podminka respektovani pravidel OPZ

Zadavatel je povinen uvefejnit vyzvu k podani nabidek na portalu www.esfcr.cz. Piedmét vefejné
zakazky je spolufinancovan z EU a podléha pravidlim Operac¢niho programu Zaméstnanost. Dota¢ni
titul zavazuje zadavatele (jakozto priijemce dotace) a dodavatele v pln€ni povinnosti respektovat
veskera pravidla dané poskytovatelem dotace (viz https://www.esfcr.cz/).

Prilohy: 1. Kryci list nabidky
2. Zavazny navrh Smlouvy o dilo ¢. 2020/01VZ/001
3. Nabidkova cena — rozpocet rozdéleny dle jednotlivych etap
4. Harmonogram provadéni dila
5. Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zptisobilosti
6. Cestné prohlaseni o splnéni technické kvalifikace

H Digitalné podepsal
Kamila  Qotehepocer

Kamila Skalicka
Skalicka Bz s”
Vo e
Ing. arch. Hana Pochmannova
vedouci Odboru
investic a vefejnych zakazek
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