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Evropsky socialni fond
* 5k Operacni program Zaméstnanost

* 4 %

*
*
*

Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni
dle zakona €. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek!

Cislo zakazky
(bude
doplnéno
MPSV pri
uveiejnéni)

Nazev
zakazky

Ugetni, ekonomické a pravni kurzy pro zaméstnance élenskych organizaci

Koalice nevladek Pardubicka, z. s.

Druh zakazky
(sluzba,
dodavka nebo
stavebni
prace)

sluzba

Datum
vyhlaseni
vyzvy

k podani
nabidek

10. 3. 2020

Registracni
Cislo projektu

CZ.03.1.52/0.0/0.0/19_110/0010966

Nazev
projektu

Rosteme a vzdélavame se s KONEPem

Nazev /
obchodni
firma
zadavatele

Koalice nevladek Pardubicka, z. s.

Sidlo
zadavatele

Komenského 432, 530 03 Pardubice

Osoba
opravnéna
jednat za
zadavatele,
jeji telefon
a e-mailova
adresa

Jolana Stépankova, statutarni zastupce KONEP
Tel.: 775 114 618
Email: jolana.stepankova@apolenka.org

IC zadavatele
/| DIC
zadavatele

266 79 485

Kontaktni
osoba
zadavatele ve
véci zakazky,
jeji telefon a
e-mailova
adresa

Monika Konifova, DiS.
Tel.: 607 230 051
Email: konirova@konep.cz

Lhata pro
podani

10. bfezna 2020 — 6. dubna 2020 do 10:00 hod.

1 Pole s povinnymi nalezitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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nabidek
Misto pro
podani Pardubice, Klasterni 54, 530 02
nabidek

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Zadavatel pfedpoklada realizaci cca 1 uzavieného kurzu o po¢tu maximalné 12 osob na
jednom kurzu a celkem cca 30 vyslanych zaméstnancli na oteviené kurzy (mlze dojit
k duplicitnim u¢astem). Uvadéné pocty osob v ramci jednotlivych kurzl jsou predpokladané.
Z duvodu aktualni situace v dobé realizace kurzi maze dojit k mirnym odchylkam z divodu
nepfitomnosti zapojenych zaméstnancu (nemocenska, dovolena, pracovni cesta apod.).

Vzdélavani bude realizovano formou kurz(l a seminaru, které budou zajistény dodavatelem
vzdélavacich sluzeb a to formou uzavienych i otevienych kurz(.

Uzavreny kurz — kurz uréeny na miru pouze pro zaméstnance ¢lenskych organizaci Koalice
nevladek Pardubicka, z. s., misto konani primarné v Pardubickém kraji v prostorach Koalice
nevladek Pardubicka, nebo v prostorach c¢lenskych organizaci KONEP.

Otevreny kurz — kurz uréeny pro Sirokou verejnost, nabizeny na trhu i mimo cilovou skupinu,
konany v prostorach dodavatele (mimo hl. mésto Praha).

Zadavatel pozaduje, aby jednotlivé kurzy, respektive jejich obsahova stranka, byly
zaméfeny sohledem na cilovou skupinu (zaméstnanci neziskovych organizaci).
Pozadujeme zohlednéni pracovni pozice zapojenych zaméstnanci v organizaci
(management, vykonni zaméstnanci, administrativni zaméstnanci).

Uvedené formy vyuky jsou orientacni. Konkrétni pribéh a metody vyuky budou upfesnény
po dohodé s vybranym dodavatelem, popfipadé zvolenym lektorem daného kurzu.

Dale musi byt kurzy v souladu s Pravidly pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty
s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani:

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/3342815

vagwvaw s

Dodavatel zajisti realizaci vSech Skolicich aktivit, do kterych podava nabidku. Zajisténim
Skolicich aktivit se rozumi:

e Priprava a realizace kurzu za uc€asti kompetentniho lektora.

e Odborné proskoleni u€astnikd kurzl kompetentnim lektorem.

e Zpracovani Dokumentace obsahu kurzu s povinnymi nalezitostmi: Nazev
vzdélavaciho kurzu, Nazev a IC vzdélavaciho subjektu, Typ kurzu (otevFeny x
uzavieny), v pfipadé akreditovanych kurzu: Cislo akreditace a platnost akreditace,
Obsahova struktura kurzu, pocet hodin vyuky jednotlivych témat, Casova dotace, {j.
pocet hodin vyuky a délka jedné hodiny vyuky (60 min.), vyuzivané formy vzdélavani
a jejich Casova dotace, procento minimalni povinné dochazky, pro uspésné
absolvovani kurzu a ziskani certifikatu, vycet Skolicich vyukovych materialt a
pomucek, zpusob ovéfeni znalosti/dovednosti, vzor dokladu o absolvovani, jméno,
pfijmeni a podpis statutarniho zastupce pfijemce a externiho vzdélavaciho subjektu,
resp. Osob opravnénych jednat za tyto subjekty. Vzor Dokumentace obsahu je
pfilohou €. 5 Zadavaci dokumentace.

¢ Soucinnost dodavatele pfi zajisténi vhodnych prostor zadavatelem (v pfipadé
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uzavienych kurzu bude zajiStovat na vlastni naklady zadavatel), v pfipadé
otevienych kurzd mize byt misto realizace v ramci celé CR (mimo hl. mésto Praha).
Zadavatel uvita misto otevfenych kurzt v Pardubickém kraji a jeho okoli, vzdalenégjsi
mista realizace nebudou nijak negativné hodnoceny v ramci podanych nabidek.

e Poskytnuti studijnich materialt u¢astnikim kurzt s nutnosti dodrzeni pravidel pro
publicitu v souladu s pozadavky Operacniho programu Zaméstnanost. Poskytnuti
studijnich materialt ve 2 kopiich zadavateli zakazky pro potfeby dolozeni
dokumentace pfi kontrolach na misté ze strany MSPV.

o Tisk a distribuce materiall pro u€astniky (tisténé prezentace, a dalsi Skolici
materialy) — Ize tisknout Cernobile.

e V pfipadé otevienych kurzu - zajisténi prezencni listiny, ktera bude podepsana vsemi
ucastniky a lektorem a alespon tfi fotografii z kazdého kurzu. V pfipadé uzavienych
kurz(l zajiStuje prezencéni listiny a fotografie zadavatel. Vzor prezencni listiny je
uveden v pfiloze €. 6 Zadavaci dokumentace.

e Zaijisténi hodnoticich dotaznikl z kurzd, které budou slouzit pro evaluaci vzdélavani
a zajisti zpétnou vazbu o kvalité poradaného kurzu.

e Zajisténi osvédcCeni &i certifikatu o absolvovani z kazdého kurzu pro jednotlivé
ucastniky, a to vzdy ve dvou vyhotovenich (v obou pfipadech puljde o original).

o Vedkeré naklady spojené se zajisténim lektora (cestovne, ubytovani, stravné apod.).

Listinné podoby dokumentt budou splfovat veskeré nalezitosti dle pfirucky OPZ ,Specificka
¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi naklady
zamérené na dalSi profesni vzdélavani“ (prezencni listiny, osvédcéeni a certifikaty, hodnotici
dotazniky a dal$i dokumentace ke kurzim).

DalSi podminky realizace pfedmétu verejné zakazky:

Délka kurzu (délka trvani v hodinach) je uvedena ve specifikaci kurz v pfiloze €. 3 této
Zadavaci dokumentace. Délka kurzu se vztahuje vyhradné na prezenéni vzdélavani
s pfesné vymezenou dobou vyuky (jednoznacné odliSitelnou od bézného vykonu pracovnich
povinnosti U€astnika kurzu) v u€¢ebné& nebo pracovisti za ucasti lektora. Délka kurzu neni
urCena pro zadné vzdélavani formou dalkového pfistupu a jiné formy vzdélavani (napf.
samostudium, staz apod.). Jedné hodiné (neni-li uvedeno jinak) odpovida ucast
zaméstnance na vzdélavacim kurzu v délce 60 minut.

Uvedena témata jednotlivych kurzll vychazi z kurzll vytipovanych MPSV (coby
poskytovatelem dotace) ve Specifické Casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ
pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na dalSi profesni vzdélavani. Jedna se tedy
o témata, kterd je mozné v ramci projektu (smlouvy) proskolit, ale jejich realizace neni
nezbytné nutna, nebot bude zavislé na aktudlni poptavce =zapojenych neziskovych
organizaci. Uchazec¢/dodavatel vSak musi pocitat s tim, Ze kazdy uvedeny typ kurzu by mohl
byt v rdmci zakazky realizovan. Seznam vSech vytipovanych kurzl je pfilohou €. 3 Zadavaci
dokumentace.

Smlouva bude sjednana jako smlouva ramcova, ktera stanovi zejména cenu a podminky
plnéni. Realizace konkrétnich kurz( bude zaviset na aktualni potfebé &lenskych organizaci
Koalice nevladek Pardubicka, z. s. zapojenych do projektu a bude konkretizovana
prostfednictvim pland kurza dle smiouvy.

Nabidka dodavatele musi zajistit vS8echny pozadované vzdélavaci aktivity stim, ze
zadavatel umoznuje vyuziti subdodavatele.

Predmét pInéni Uéetni, ekonomické a pravni kurzy
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Forma vyuky — teoreticky vyklad s powerpointovou prezentaci s interaktivnim zapojenim
UCastnikl, inovativni metody vyuky a tisténymi vyukovymi materidly, feSeni pfipadovych
studii dle pozadavki ucastnikd, praktické pfiklady z prostfedi neziskovych organizaci a
socialnich podnik

Misto pInéni — dle pozadavkl zapojenych ¢lenskych organizaci KONEP — odhad 40%
v Pardubicich, 10% v prostorach zapojenych &lenskych organizaci (Zamberk, Usti nad
Orlici, Chrudim, Svitavy, Litomysl apod.), 50% ostatni (Skolici prostory dodavatele v pfipadé
otevienych kurz(, mimo hl. mésta Praha)

Cilova skupina — ekonomicti a ucetni pracovnici, finanéni manazefi, sttedni management
Minimalni pocet ucastnikl pro realizaci kurza: 7
Predpokladany poéet osobohodin: 480

V ramci této zakazky dojde k realizaci minimalné 1 uzavieného kurzu s maximalnim poc¢tem
ucastnikl 12 na skupinu v nasledujicim tématu:

e Pravni minimium33 (&asova dotace 16 hodin)

Dale dojde krealizaci a vyslani jednotlivych zaméstnancu Cclenskych organizaci na
minimalné 27 otevienych kurz( u dodavatele v nasledujicich tématech Ucetni, ekonomické
a pravni kurzy (pfedpokladany zajem je uveden v pfiloze €. 3 Zadavaci dokumentace:

o Fakturace a doklady (¢asova dotace 8 hodin)

¢ Novinky v danich a ucetnictvi — zamérené na NNO (Casova dotace 8 hodin)
o Vefejné zakazky (Casova dotace 8 hodin)

e Smluvni vztahy (¢asova dotace 8 hodin)

¢ Insolvenéni fizeni (¢asova dotace 8 hodin)

o Ugetni zavérka (8asova dotace 8 hodin)

e Cestovni nahrady (€asova dotace 8 hodin)

¢ Hmotny a nehmotny majetek (¢asova dotace 8 hodin)

e Pohledavky (Casova dotace 8 hodin)

e Dané z pfijmu pravnickych osob (Casova dotace 8 hodin)

e Dané z pfijmu fyzickych osob (€asova dotace 8 hodin)

o Dan z pfidané hodnoty (asova dotace 16 hodin)

e Mzdové ucetnictvi (Casova dotace 16 hodin)

e Ekonomické minimum/zaklady30 (Casova dotace 16 hodin)
e Cash flow (Casova dotace 16 hodin)

e Finan¢ni fizeni31 (Casova dotace 16 hodin)

Kalkulace nakladu32 (€asova dotace 16 hodin)

Dodavatel v ramci nabidky navrhne i ¢asovy harmonogram realizace uzavienych a
otevienych kurzi rovhomérné v ramci doby pInéni projektu.

V pripadé otevieného kurzu je mozna i varianta oteviit dany kurz pouze pro
zaméstnance €lenskych organizaci Koalice nevladek Pardubicka, z. s. jako uzavieny
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pro mensi pocet ucastnikt (2 a vice).

Predpoklada
na hodnota
zakazky v Ké
(bez DPH)

Maximalni celkova predpokladana hodnota za Clovékohodinu vé. DPH
Ucetni, ekonomické a pravni kurzy pro uzaviené kurzy: 244,51 K¢

Maximalni celkova predpokladana hodnota za clovékohodinu vé. DPH
Ucetni, ekonomické a pravni kurzy pro oteviené kurzy: 190,97 K&

Zadavatel pozaduje stanoveni rozdélené

v nasledujicim ¢lenéni:

ceny na Clovékohodiny

Cast vefejné Uzaviené kurzy Oteviené kurzy
zakazky:
Cena za Cena za Cena za Cena za
Clovékohodinu | ¢lovékohodinu | ¢lovékohodinu | lovékohodinu
bez DPH v¢. DPH bez DPH v¢. DPH
Ugetni,
ekonomické a
pravni kurzy

Stanovena nabidkova maximalni pfedpokladana cena je cenou maximalni a
nejvy$8i moznou za realizaci pfedmétu zakazky, jeji pfekroCeni povede
k vyfazeni dodavatele z vybé&rového fizeni. Pro vyhodnoceni vybé&rového
fizeni je rozhodujici cena v¢. DPH.

Zadavatel predpoklada pro vypocet Ccloveékohodiny minimalni pocet
Ucastnikl na uzavrenych kurzech Uc€etni, ekonomické a pravni kurzy 7 a
maximalni 12 ucastnikad.

Potencialni Dodavatel zohledni minimalni a maximalni pocty ucastnikl
kurzu pfi stanoveni nabidkové ceny za ¢lovékohodinu.

Lhata dodani

Termin podani plnéni vefejné zakazky je podminéno zadanim zakazky. Zadavatel

| casovy si vyhrazuje pravo zménit predpokladany termin pinéni vefejné zakazky
harmovnc’)gra s ohledem na pfipadné prodlouZeni zadavaciho Fizeni.

mplnéni/ | o0 okiadané zahdjeni: 1. kvétna 2020

doba trvani

zakazky Pfedpokladané ukongeni: 30. Cervna 2022

Misto dodani

| prevzeti Koalice nevladek Pardubicka, z. s., Klasterni 54, Pardubice 530 02
pInéni

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuiji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

Zadavatel stanovil nasledujici kritéria hodnoceni:

Kritérium hodnoceni

'Vaha kritéria v %
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1) Vyse nabidkové ceny v KC v&. DPH [50%

2) Kuvalita obsahu vzdélavacich kurzi a [30%
metod vyuky
3) Kvalita organiza¢niho zajisténi 20%
zakazky

Ad 1) Hodnoceni nabidek dle VySe nabidkové ceny v K¢ vé. DPH

Nabidky budou v tomto kritériu hodnoceny podle nabidkové ceny za 1 Elovékohodinu véE.
DPH. Pro hodnoceni nabidek bude rozhodna nabidkova cena uvedena v krycim listu
nabidky.

Nabidka obsahujici nejnizsi nabidkovou cenu obdrzi 100 bodl. Kazda dalSi hodnocena

Ad 2) Kvalita obsahu vzdélavacich kurzi, metod vyuky

Pro hodnoceni tohoto kritéria bude pouzita bodovaci stupnice v rozsahu 1 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce bude na zakladé rozhodnuti hodnotici komise pfidélena bodova hodnota,
ktera odrazi uspésnost pfedmétné nabidky v rdmci tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria. Na
vySi bodové hodnoty se komise bud shodne jednomysiné, nebo bude zjisténa jako
aritmeticky prdmér souctu bodl pfidélenych od vSech ¢lend komise. Hodnotici komise
sestavi pofadi nabidek v tomto kritériu od nejvhodné&jsi k nejméné vhodné, oznaci nabidku s
nejvys§sim poctem bodul jako nejvhodnéjsi a pfifadi ji 100 bodl. Kazdé nasledujici nabidce
pak pfifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru spinéni dil€iho kritéria ve
vztahu k nejvhodnéjsi nabidce. Komise hodnoceni podrobné odivodni.

Nabidka musi obsahovat navrh obsahu vzdélavacich kurzi oznaéenych v seznamech kurz
Zlutou barvou obsahujici:

o dil¢i témata — vécny obsah kurz( a zamérfeni na cilovou skupinu
e navrzené metody vyuky

Z hlediska hodnoceni zadavatel preferuje navrh obsahu kurz(, které budou akceptovat
odborné poznatky a soucasné trendy s ohledem na zaméfeni kurzu a cilovou skupinu,
jednotlivé ¢&asti obsahu kurzi budou v logické obsahové posloupnosti, budou vhodné
strukturovany, aby nejvice odpovidaly planovanym cildm vyuky a zaroven byly adekvatni z
hlediska potieb a schopnosti cilové skupiny v celkové ¢asové dotaci uréené pro dany kurz.
Zadavatel dale preferuje navrh metod vyuky, kde budou pfi realizaci kurzl jasné definované
metody vzdélavani, tyto metody budou zajiStovat co nejvysSi efektivitu pro nabyti novych
znalosti Ci osvojeni novych dovednosti s ohledem na charakter cilové skupiny, budou
motivovat UCastnika k aktivit¢ béhem kurzu, zplusob evaluace vzdélavani bude zajistén
komplexné a viceurovhove.

V ramci tohoto dil¢iho kritéria bude zadavatel hodnotit kvalitu obsahu vzdélavacich kurzi z
hlediska odborné Urovné navrzenych dil€ich témat, obsahu nejnovéjSich poznatku / trendt /
zaveéru / legislativnich novinek atd., optimalnost obsahl vzhledem k ¢asové dotaci a cilové
skupiné. V ramci hodnoceni kvality navrhu obsahu kurzd bude zadavatel posuzovat:
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Ad a) dil¢i témata — vécny obsah kurzii a zaméreni na cilovou skupinu

- zda je navrzeny vécny obsah kurz( vhodny s ohledem na délku kurzu, cilovou skupinu a
zohledriuje pozadované cile
- zda je navrzeny obsah v souladu s pozadavkem na zvySovani Urovné kompetenci
ucastnikd kurzl a odpovida potfebam dané cilové skupiny

Ad b) navrzené metody vyuky

- zda jsou obsazZeny jasné definice jednotlivych metod, jejich soulad a provazanost k obsahu
kurzu

- zda je uvedena variantnost navrzenych metod, aplikovatelnost a vhodnost jejich pouziti
vzhledem k cilové skupiné
- jak metody podpofi uplatnitelnost ziskavanych poznatk( do praxe

Hodnotici komise bude v ramci tohoto dil€iho kritéria hodnotit navrhy obsahd kurzd jak
jednotlivé, tak i ve vzajemnych souvislostech, dle jednotlivych uvedenych okruhu. Jako
nejvhodnéjsi bude vyhodnocen takovy navrh vzdélavacich kurzl, ktery bude nejlépe
obsahem odpovidat zadavatelem vymezenym cilim vzdélavani, cilovym skupinam,
pozadovanym kvalifikovanym vysledkiim vzdélavani a preferencim zadavatele uvedenym
v této zadavaci dokumentaci, z hlediska metod vyuky bude nejvice efektivni, vhodny
vzhledem k cilové skupiné, metody budou povzbuzovat k aktivité béhem kurz(l, budou
motivovat k rozvoji kompetenci, a nabizena s konkrétnimi pouzitelnymi vystupy
s praktickymi dopady pro zaméstnavatele Skolenych osob a zadavatele a bude nejlépe
odpovidat preferencim zadavatele, jak jsou uvedeny v zadavaci dokumentaci.

Bodové hodnoceni ziskané v tomto diléim hodnoticim kritériu bude nasledné redukovano
vahou kritéria (x 0,3).

Ad 3) Kvalita organiza€niho zajiSténi zakazky

Pro hodnoceni tohoto kritéria bude pouzita bodovaci stupnice v rozsahu 1 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce bude na zakladé rozhodnuti hodnotici komise pfidélena bodova hodnota,
ktera odrazi uspésnost pfedmétné nabidky v rdmci tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria. Na
vySi bodové hodnoty se komise bud shodne jednomysiné, nebo bude zjisténa jako
aritmeticky prdmér souctu bodl pfidélenych od vSech ¢lend komise. Hodnotici komise
sestavi pofadi nabidek v tomto kritériu od nejvhodné&jsi k nejméné vhodné, oznadi nabidku s
nejvys§sim poctem bodl jako nejvhodnéjsi a pfifadi ji 100 bod(. Kazdé nasledujici nabidce
pak pfifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni dil€iho kritéria ve
vztahu k nejvhodné;jsi nabidce. Komise hodnoceni podrobné odlvodni.

Nabidka musi obsahovat navrh organizacniho zajisténi zakazky obsahujici:
a) systém zabezpeceni organizacniho zajisSténi zakazky

b) analyza rizik

c) feSeni dokumentace

Z hlediska hodnoceni zadavatel preferuje navrh organiza¢niho zajisténi, kde budou procesy
pfi realizaci vS8ech poZadovanych podminek pInéni jasné definovany a strukturovany, budou
komplexné a systematicky uchopeny, budou jasné definované odpovédnosti clenu
realizacniho tymu, FeSeni zastupitelnosti &i jinych rizik pfi realizaci zakazky a konkrétni popis
zpUsobu dokumentace zakazky.
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V ramci hodnoceni tohoto dil¢iho kritéria bude zadavatel nabidku posuzovat dle téchto
okruhu:

Ad a) systém zabezpeceni organiza¢niho zajisténi zakazky

- zda je navrzeny systém organiza¢niho zajisténi vhodny s ohledem na dobu trvani zakazky
a jeji  specifika (raznost zapojenych  subjektd, dotaéni  projekt OPZ)
- zda jsou obsazeny definice vSech dil€ich procesl realizace a jejich logicka posloupnost a
navaznost

- zda je obsazeno jasné vymezeni a odpovédnosti ¢lent tymu a zapojenych osob a zda je
navrh vhodny vzhledem k zakazce

Ad b) analyza rizik

- zda jsou obsazeny identifikace vSech rizik a jejich podrobné feseni a jejich vhodnost a
prevence vzhledem k zakazce
- zda je konkrétni feSeni zastupitelnosti vhodné vzhledem k rozsahu a specifikam zakazky

Ad c) fFeSeni dokumentace
- zda je navrZzena dokumentace pfesna, spravna a odpovidajici zakazce

Hodnotici komise bude, v ramci tohoto dil¢iho kritéria hodnotit kazdy navrh vySe uvedenym
postupem, kdy napfed tento posoudi pomoci jednotlivych shora uvedenych okruht s
prihlédnutim K jejich vzajemnym souvislostem. Jako nejvhodnéjsi nabidka bude vyhodnocen
takovy navrh organiza¢niho zajisténi, ktery bude nejlépe odpovidat rozsahu a pfedmétu
vefejné zakazky a preferencim zadavatele, jak jsou uvedeny ve vyzvé a jejich pFilohach.

Bodové hodnoceni ziskané v tomto diléim hodnoticim kritériu bude nasledné redukovano
vahou kritéria (x 0,2).

Sestaveni celkového poradi:

Jako nejvyhodnéjsi bude stanovena nabidka, ktera dosahla nejvysSi hodnoty vazenych
bodl (soucet za vSechna hodnotici kritéria).

Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele
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1.1. Zakladni zpusobilost

1.1.1. Zpusobilym neni dodavatel, ktery dle §74 ods. 1 zakona:

a) byl v zemi sveho sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu nebo
obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele, k zahlazenym
odsouzenim se nepfihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, va&i némuz byla
narizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

1.1.2. Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle odstavce 6.1.1.
pismene a) Vyzvy spliiovat tato pravnicka osoba a zarover kazdy €len
statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarni organ dodavatele pravnicka osoba,
musi podminku podle odstavce 6.1.1. pism. a) vyzvy splfiovat:

a) Tato pravnicka osoba,

b) Kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a

¢) Osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu
dodavatele.

1.1.3. Ugastni-li se zadavaciho Fizeni pobo¢ka zavodu

a) Zahrani¢ni pravnické osoby, musi podminku podle odstavce 6.1.1. pism.
a) vyzvy spliiovat tato pravnicka osoba vedouci pobocky zavodu,

b) Ceské pravnické osoby, musi podminku podle odstavce 6.1.1. pism. a)
vyzvy splfiovat osoby uvedené v odstavci 6.1.2. a vedouci pobocCky
zavodu.

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zpusobilosti ve vztahu k Ceské
republice predlozenim

a) vypisu z evidence Rejstfiku trestl ve vztahu k § 74 ods. 1 pism. a),

b) potvrzeni pfislusného finan¢niho ufadu ve vztahu k § 74 ods. 1 pism. b),

c) pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu ke spotfebni dani ve vztahu k § 74 ods. 1
pism. b),

d) pisemnému Cestnému prohlaseni ve vztahu k § 74 ods. 1 pism. c),

e) potvrzeni pFisluSné okresni spravy socialniho zabezpec€eni ve vztahu k § 74 ods. 1
pism. d),

f) vypisu z obchodniho rejstfiku, nebo predloZzenim pisemného ¢estného prohlaseni
v pfipadé, Ze neni v obchodnim rejstiiku zapsan, ve vztahu k § 74 ods. 1 pism. e).

Pfedlozeni vySe uvedenych dokladd pro spinéni zakladni zplsobilosti Ize pro ucely podani
nabidky nahradit napf. pouzitim pfilohy €. 4 této Vyzvy. Toto Cestné prohlaSeni musi byt
podepsano osobou opravnénou jednat jménem €i za dodavatele.

Doklady prokazujici zakladni zpusobilost musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria
zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu pfede dnem podani nabidky.
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1.2. Profesni zpuUsobilost

Dodavatel prokazuje spinéni profesni zpGsobilosti ve vztahu k Ceské republice
nasledujicimi doklady:

a) Podle §77 odst. 1 pfedloZzenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduije.

b) Podle §77 odst. 2 pism. a) pfedlozenim opravnéni k podnikani v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, pokud jiné pravni pfedpisy takové
opravnéni vyzaduiji.

Zadavatel pozaduje predlozeni dokladu prokazujiciho prislusné zivnostenské
opravnéni pro ¢innost Mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani kurza, Skoleni,
véetné lektorské €innosti.

Doklad prokazujici profesni zplisobilost dle tohoto odstavce musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicli prede dnem podani
nabidky.

1.3. Technicka kvalifikace

K prokazani spinéni technickych kvalifikacnich pfedpokladi dodavatele zadavatel pozaduje
seznam osob, které se budou podilet na plnéni vefejné zakazky. Konkrétné je pozadovan
seznam osob, které budou tvofit realiza¢ni tym, tedy seznam osob, které budou jednotlivé
kurzy Skolit.

Popis realizaéniho tymu bude obsahovat jména ¢&len(l, ¢ast vefejné zakazky, na které se
bude podilet, nejvy$8i dosazené vzdélani a délku a struény popis relevantni praxe
s ohledem na nize uvedené podminky. Zadavatel doporuc€uje pouzit tabulku s nasledujicim
rozlozenim a informacemi:

Jméno a pfijmeni| Cast vefejné |Kurz, ktery bude &len| Nejvy3si Délka a struény
Clena realizaéniho|zakazky, které se Skolit dosazené | popis relevantni
tymu bude ¢len ucastnit vzdélani praxe

Osoby uvedené v realizaénim tymu musi pfedmét vefejné zakazky také realizovat a
zménény mohou byt pouze za osoby splfiujici pozadovanou kvalifikaci a po pfedchozim
schvaleni zadavatele.

Zadavatel nijak neomezuje vztah Clent realizacniho tymu k dodavateli, tedy to, zda se jedna
0 zameéstnance, externi osobu €i subjekt atd. UCastnik pouze musi mit zajiStény tyto osoby
v realizaénim tymu a vybrany dodavatel nasledné pro realizaci predmétu vefejné zakazky.

Realiza¢ni tym pro danou ¢ast mize byt jedno ¢i vice€lenny.
Jedna osoba v realizanim tymu muze byt lektorem vice kurz(.

Dodavatel dale predlozi v souvislosti s kvalifikaénimi pozadavky za kazdého
pozadovaného ¢lena realizaéniho tymu zpracovany profesni zivotopis (podepsany),
ktery musi obsahovat u kazdé uvadéné osoby:

a. jméno a pfijmeni,,
b. nejvyssi dosazené vzdélani
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c. prehled a dobu profesni praxe vztahujici se k pfedmétu verejné zakazky,
d. soucasti zivotopisu bude dale ¢estné prohlaseni, ze se Clen/ka realizacniho
tymu bude pfimo podilet na realizaci zakazky.

Pozadavky na €leny realiza¢niho tymu jsou nasleduijici:

Ugetni, ekonomické a pravni kurzy

Lektofi musi mit min. 3 roky praxe jako lektofi kurzt ucetnictvi, dafiovych kurz( nebo kurzd
ekonomického a pravniho sméru.

Pro kazdy kurz musi byt uveden alespon jeden lektor s praxi relevantni pro zaméfeni
daného kurzu.

Dodavatel dale prokaze technickou kvalifikace predlozenim alespon v prosté kopii:

Seznam referenci dodavatele za poskytnuté sluzby za posledni 3 roky pred zahajenim
zadavaciho fizeni véetné uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace
objednatele.

Seznam referenci je dodavatel povinen predlozit ve formé cestného prohlaseni
podepsaného osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za dodavatele v nasledujici struktufe,
nejlépe ve formé tabulky:

e nazev objednatele

e podrobny popis poskytovanych sluzeb

e celkovy rozsah pInéni (ve finanénim vyjadreni v KE&), u pInéni zasahujicich do
budoucnosti uvede dodavatel rozsah pInéni ve finanénim vyjadieni v K& vztahujici se
ke dni podani nabidky, budouci pInéni nebudou uznana

e pocet proskolenych osob

e pocet proskolenych osobohodin

e kontaktni udaje pro nahodné oveéfeni referenci

1.4. Prokazani kvalifikace u spoleéné ucasti vice

dodavatelt

V pfipadé spole¢né Ucasti dodavatell prokazuje zakladni zpUsobilost, technickou a profesni
zpUsobilost podle § 77 ods. 1 kazdy dodavatel samostatné.

1.5. Prokazani kvalifikace prostrednictvim jinych osob
Dodavatel mlze prokazat urcitou ¢ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo
profesni zpUsobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 ods.1 zakona pozadované zadavatelem
prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli pfedloZit:

a) Doklady prokazujici splnéni profesni zpUsobilosti podle § 77 odst.1 jinou osobou,

b) Doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,

c) Doklady o splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 jinou osobou,

d) Pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pInéni ur€eného k pInéni vefejné zakazky
nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat
v ramci plnéni vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jina osoba
prokazala kvalifikaci za dodavatele.

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky
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Ugastnik Vybérového fizeni je povinen podrobné prostudovat zadavaci dokumentaci véetné
vSech jejich pfiloh a ve Ih(té stanovené zakonem pro vysvétleni zadavaci dokumentace si
vyjasnit se zadavatelem pfipadné nejasnosti v zadavacich podminkach.

Nabidky se podavaji pisemné a v fadné uzaviené obalce opatfené na uzavérkach
oznac¢enim obchodni firmy/nazvu dodavatele. Na obalce bude uvedena adresa
zadavatele i dodavatele.

Obalka musi byt oznac¢ena:

e ,Neotevirat —- VEREJNA ZAKAZKA — Ugetni, ekonomické a pravni kurzy pro
zaméstnance ¢lenskych organizaci Koalice nevladek Pardubicka, z.s.*

Kazdy Dodavatel je opravnén predloZit pouze jedinou nabidku do vefejné zakazky.
Zadavatel nepfipousti pfedloZeni vice variant v ramci nabidky — nabidka obsahuijici vice
variant bude zadavatelem vylou¢ena ze zadavaciho fizeni.

Zadavatel pozaduje v souladu s §105 zakona predlozit v nabidce seznam poddodavatell a
uvést, kterou Cast verejné zakazky bude kazdy z poddodavatelu pinit.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni, nesmi byt sou€asné osobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci. Zadavatel
vylouéi u€astnika zadavaciho Fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spolecné
s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny
uCastnik zadavaciho fizeni v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Nabidka musi byt zpracovana a podana v ¢eském jazyce.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni udaje dodavatele, zejména: obchodni firma, sidlo,
misto podnikani, identifikacni Cislo, osoba opravnéna jednat jménem ¢i za ucastnika,
kontaktni adresa pro pisemny styk mezi dodavatelem a zadavatelem, kontaktni osoba ve
véci Vybérove fizeni.

Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem Ci
za ucastnika, pfipadné musi byt pfilozena plna moc osoby opravnéné nabidku podepsat
v originale nebo ovérené kopii.

Vsechny listy nabidky budou odislovany vzestupné a navzajem pevné spojeny
vSechny listy, tak aby byly dostatetné zabezpeleny pFed jejich vyjmutim z nabidky.
Nabidky budou Fadné &itelné, bez $krtii a prepistl. Uéastnik predlozi nabidku v originale a
v jedné kopii v pisemné podobé a dale v elektronické podobé na CD, a to ve formatu
MS Office, pfipadné ve formatu PDF.

Pokud podava nabidku vice u€astnikl spole¢né (spole¢na nabidka), uvedou v nabidce také
osobu, ktera je zmocnéna zastupovat tyto u€astniky pfi styku se zadavatelem v prabéhu
zadavaciho fizeni.

Zadavatel doporucuje (nepovinné) ucastnikiim ve své nabidce tento obsah:

1) Kryci list nabidky (lez pouzit pfilohu €. 4 této Zadavaci dokumentace)

2) Doklady k prokazani spinéni kvalifikace (viz. Cast 6. Zadavaci dokumentace)
- Zakladni zpUsobilost
- Profesni zpusobilost
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- Technicka kvalifikace

3) Ra&dné vyplnény a podepsany navrh smlouvy véetné ptilohy (viz. Ptiloha &. 2 této
Zadavaci dokumentace)

4) Specifikace nabidky

5) Ostatni dokumenty dle zvazeni ucastnika (napf. informace o poddodavatelich,
videoukazka z realizovanych kurd apod.).

Zadavatel doporuCuje dodavateli pfed odevzdanim nabidky zkontrolovat, zda nabidka
dodavatele obsahuje vSechny dokumenty, které zadavatel pozaduje a bude posuzovat a
hodnotit:

1) Kryci list nabidky

2) Oznaceni obalky — dodavatel, zadavatel, oznaceni ,neotevirat‘ a nazev zakazky

3) Nabidka v ¢eském jazyce

4) Ocislované listy nabidky a nabidka spojena k sobé

5) Identifikaéni udaje dodavatele v&. kontaktni osoby

6) Podepsany a vyplnény navrh smlouvy

7) Nabidka v originale + kopii + na CD

8) Presna specifikaci rozsahu a obsahu nabidky

9) Navrh obsahu vzdélavacich kurzl (Novinky v danich a ucetnictvi pro NNO, Pravni
minimuma33)

10) Doklady k prokazani spinéni kvalifikace

a. CP Kvalifikace — ZD 6.1.

b. Vypis z OR nebo doklad o opravnéni k podnikani (ne starsi 90 dni)

c. Opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky
(Mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzu, Skoleni, v€etné lektorské
¢innosti)

d. Seznam osob realiza¢niho tymu

e. Podepsany Zivotopis za kazdého &lena realizaéniho tymu v&. pozadované
praxe

f. Seznam referenci
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Pozadavek
na zptlisob
zpracovani
nabidkové
ceny

Nabidkova cena bude stanovena jako cena za jednu hodinu (60 minut) a
jednu osobu (u€astnika) daného kurzu, tedy cena za 1 ¢lovékohodinu kurzu
v dané Casti vefejné zakazky. Fakturovana bude nasledné hodnota dana
cenou za 1 clovékohodinu vynasobena skute¢nym podtem uc€astniku
daného kurzu a skuteCnym poctem Skolenych hodin, kterymi prosli.
Ugastnici kurzG maji stanovenou minimalni dochazku 90% z celkové &asové
dotace kurzu.

Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v Eeskych
korunach v ¢lenéni dle jednotlivych vzdélavacich aktivit za 1 ¢lovékohodinu
bez DPH, samostatné vycisli DPH a dale ¢astku za 1 Clovékohodinu véetné
DPH.

Dodavatel doplni nabidkovou cenu v tomto ¢lenéni do kryciho listu (pfiloha
€. 1 Zadavaci dokumentace) a navrhu smlouvy (pfiloha & 2 Zadavaci
dokumentace).

Nabidkova cena bude stanovena jako cena ,nejvySe pfipustnd“ a musi v ni
byt zahrnuty veskeré naklady spojené s kompletni realizaci predmétu
vefejné zakazky a to zejména:

e Cestovné a dalSi naklady lektor(i souvisejici s predmétem pInéni
smlouvy,

e Pokud je souc€asti predmétu dané Casti vefejné zakazky zajisténi
Skolicich prostor, tak i ndklady na tyto prostory,

e Realizace vyuky,

e Tisk studijnich materiald kromé ucebnic, tisk certifikatd pro
uCastniky,

e Report dochazky prostfednictvim prezencnich listin, zpétna vazba o
dochazce,

e Zavérecdné testovani,

e Zpétna vazba ucastnikiim vzdélavacich kurzl o vysledcich
testovani,

e Vydani osvédCeni o absolvovani vyuky, kurzu

o A dalSi podrobné rozepsané v kap. 3 Zadavaci dokumentace

Uzaviené kurzy Oteviené kurzy

Vycislen
é DPH

Cena za
Clovékohodin
u vé. DPH

Cena za Cena za
Clovékohodin|¢lovékohodin
uveé. DPH | u bez DPH

Cena za
Clovékohodin
u bez DPH

Vycislen
é DPH

Ucetni,
ekono
m. al
pravni
kurzy

Pozadavek
na pisemnou
formu
nabidky

Ugastnik Vyb&rového fizeni je povinen podrobné prostudovat zadavaci
dokumentaci v€etné vSech jejich pfiloh a ve Ih(té stanovené zakonem pro
vysvétleni zadavaci dokumentace si vyjasnit se zadavatelem pfipadné
nejasnosti v zadavacich podminkach.

Nabidky se podavaji pisemné a v radné uzaviené obalce opatiené na
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uzavérkach oznaéenim obchodni firmy/nazvu dodavatele. Na obalce
bude uvedena adresa zadavatele i dodavatele.

Obalka musi byt oznac¢ena:

e ,Neotevirat - VEREJNA ZAKAZKA — Ugetni, ekonomické a pravni
kurzy pro zaméstnance ¢lenskych organizaci Koalice nevladek
Pardubicka, z.s.”

Kazdy Dodavatel je opravnén predlozit pouze jedinou nabidku do vefejné
zakazky. Zadavatel nepfipousti pfedloZeni vice variant v ramci nabidky —
nabidka obsahuijici vice variant bude zadavatelem vylou¢ena ze zadavaciho
fizeni.

Zadavatel pozaduje v souladu s §105 zakona pfedlozit v nabidce seznam
poddodavateld a uvést, kterou c¢ast vefejné zakazky bude kazdy
Z poddodavatel( plnit.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi byt souCasné
osobou, jejimz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni
prokazuje kvalifikaci. Zadavatel vylouci u¢astnika zadavaciho fizeni, ktery
podal vice nabidek samostatné nebo spoleéné s jinymi dodavateli, nebo
podal nabidku a sou€asné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny ucastnik
zadavaciho fizeni v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Nabidka musi byt zpracovana a podana v ¢eském jazyce.

V nabidce musi byt uvedeny identifikaCni udaje dodavatele, zejména:
obchodni firma, sidlo, misto podnikani, identifikaéni Cislo, osoba opravnéna
jednat jménem ¢i za ucastnika, kontaktni adresa pro pisemny styk mezi
dodavatelem a zadavatelem, kontaktni osoba ve véci Vybéroveé fizeni.

Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou
jednat jménem ¢&i za u€astnika, pfipadné musi byt pfilozena plna moc osoby
opravnéneé nabidku podepsat v originale nebo ovéfené kopii.

Vsechny listy nabidky budou ocdislovany vzestupné a navzajem pevné
spojeny vSechny listy, tak aby byly dostateCné zabezpeleny pied jejich
vyjmutim z nabidky. Nabidky budou fadné citelné, bez Skrtd a prFepisu.
Uéastnik predlozi nabidku v originale a vjedné kopii v pisemné
podobé a dale v elektronické podobé na CD, a to ve formatu MS Office,
pfipadné ve formatu PDF.

Pozadavek
na uvedeni
kontaktni
osoby
dodavatele

Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, jeji telefon a e-
mailovou adresu. Dale budou v nabidce uvedeny identifikaéni idaje dodavatele,
zejména: obchodni firmy, sidlo, misto podnikani, identifikacni Cislo, osoba
opravnéna jednat jménem Ci za U€astnika, kontaktni adresa pro pisemny styk
mezi dodavatelem a zadavatelem.

Pozadavek
na jednu
nabidku

Dodavatel je opravnén prelozit pouze jedinou nabidku do vefejné zakazky.
Zadavatel nepfipousti pfedloZeni vice variant v ramci nabidky — nabidka
obsahujici vice variant bude zadavatelem vylou€ena ze zadavaciho Fizeni.

Vysvétleni zadavacich podminek

Vysvétleni zadavaci dokumentace
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Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvefejni nejméné 4 pracovni dny pred
skon¢enim Ihuty pro podani nabidek.

Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace.

Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci muze zadavatel zménit nebo doplnit
pred uplynutim Ihaty pro podani nabidek. Zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace
podminek bude uvefejnéna nebo oznamena dodavatelim stejnym zplsobem jako zadavaci
podminka, ktera byla zmé&néna nebo doplnéna.

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat elektronicky vysvétleni zadavaci
dokumentace. Pisemna zadost musi byt doru€ena na vySe uvedené kontakty zadavatele.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim
Ih(ty dle odst. 7.1. Zadavaci dokumentace. Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich
podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnli po doruceni
zadosti podle pfedchoziho odstavce.

Jelikoz je cela Zadavaci dokumentace volné pristupna na webu zadavatele, zadavatel
nezna a ani znat nem(ize udaj o tom, ktefi dodavatelé vyuzili neomezeného dalkové
pfistupu k Zadavaci dokumentaci a vyzvé a nezna tedy ani vSechny adresy, na které by mél
poskytovat vysvétleni. Zadavatel v8ak vZzdy uvefejni vysvétleni véetné pfesného znéni
zadosti na webu zadavatele. Z téchto divodd doporucuje zadavatel vSem dodavatelim, aby
pravidelné sledovali web zadavatele.

DalSi pozadavky na zpracovani nabidky

Soucasti nabidky dodavatele bude navrh smlouvy, jednostranné podepsany osobou
opravnénou jednat jménem Ci za dodavatele. Nabidka dodavatele musi respektovat
zadavatelem stanovené obchodni podminky a v Zzadné &asti nesmi obsahovat ustanoveni,
které by bylo v rozporu s obchodnimi podminkami definovanymi zadavatelem v Pfiloze &.2
k této zadavaci dokumentaci a dalSimi poZzadavky zadavatele definovanymi v této zadavaci
dokumentaci a které by znevyhodnovalo zadavatele.

Dodavatel je povinen v ramci nabidky pfedlozit navrh smlouvy vypracovany zadavatelem
(Priloha €.2 ktéto zadavaci dokumentaci). Navrh smlouvy je zavazny, dodavatel pouze
doplni poZzadované udaje, jinak neni opravnén cokoli ménit.

Obecnou &asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci Operacniho programu
Zaméstnanost (vydani & 11) na toto zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Zadavaci
fizeni se Fidi

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho fizeni a o prip.
vylouéeni nabidky prostrednictvim uverejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vyse
uvedenym nazvem verejné zakazky.

Datum a podpis osoby opravnéné V Pardubicich dne [__]
jednat za zadavatele Digitalné podepsal Jolana

Jolana Stépankova stepankovs
Datum: 2020.03.09 12:31:47 +01'00'

Prilohy:

Zadavaci dokumentace véetné relevantnich pfiloh

Strana: 16 z 16


http://www.esfcr.cz/

		2020-03-09T12:31:47+0100
	Jolana Štěpánková




